Taller de realizacion e imparticion de cursos con Moodle 3.0 F -
Mddulo 3.- Recursos ‘rmaclo“

Recursos
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Objetivos del aprendizaje

«3* Conocer el gestor de archivos y el editor de texto de Moodle.
«* Aprender agregar y editar los recursos en Moodle.

«3* Conocer los tipos de recursos que tenemos disponibles en Moodle.

El editor de textos en Moodle

El editor de texto de nuestra plataforma es el TinyMCE HTML, el por defecto en Moodle 3.0 es Atto.
En el modulo anterior dentro del menu de usuario preferencias hemos visto como podemos elegir el
editor de textos dentro de los que el administrador de la plataforma tenga disponibles. El editor esta
presente siempre que debamos escribir unas lineas, por ejemplo cuando queremos incluir cualquier
mensaje en un foro.

Este editor de texto tiene un aspecto similar al de cualquier procesador de textos, permitiendo dar
formato (tipo de letra, alineado, color, etc...), insertar imagenes, tablas, formulas matematicas, enlaces
a web, etc. Nosotros nos vamos a entrar en el TinyMCE aunque cualquier otro editor tendra opciones
muy similares.

] || Parrafo -

a Toggle

Barra para desplegar los
iconos

Ruta: p

= || Parrafo -
Fuente w | Tamafio -

Editor de texto con los iconos
desplegados

Ruta: p
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La utilizacion del mismo es similar a otros editores de texto. A continuacion explicaremos cual es el
significado de los iconos disponibles en el editor, asi como algunos conceptos que pueden ser de utilidad

para el manejo del mismo.

Icono
Parrafo
-
| d
Fuente
Tamario -

Descripcion

Barra Toggle: Nos permite desplegar o plegar las barras
con todos los iconos.

Estilo predefinido: Podemos elegir entre Parrafo,
Encabezados del | al 6, Direccion y Preformateado.

Negrita y cursiva
Lista con vinetas y Lista numerada.

Insertar/Editar hipervinculos, Quitar hipervinculo, Evitar
vinculos automaticos.

Insertar imagen, Insertar media moodel (archivos de
video o audio) y gestionar archivos incrustados.

Boton de Deshacer, Boton de Rehacer

Subrayado, Tachado, Subindice y Superindice.
Alineacion izquierda, centrado y derecha.
Reducir o Aumentar sangria.

Color del texto y Color de fondo.

Direccion del texto: Escribir de izquierda a derecha,
escribir de derecha a izquierda.
Configura el tipo de fuente del texto.

Configura el tamano de la fuente del texto.
Editar codigo HTML, Buscar y Remplazar.

Insertar caracter de espacio “non-breaking”, Insertar
caracteres especiales e Insertar/editar tabla.

Limpiar codigo basura, Limpiar formato, Pegar como
texto plano y Pegar texto copiado desde Word.
Cambiar modo a pantalla completa.
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En caso de querer variar el tamano del editor hay dos opciones, pasar a pantalla completa pulsando
sobre su icono o pinchar y arrastrar en la esquina inferior derecha.

eLMformacion

g Principal - PAGRAS del SRO - NOveades del sitio

Novedades del sitio

oo = 5u nuevo tema
Asunta®

Menzaje”

Seleccionar y arrastrar para
cambiar el tamano del editor
de texto

Auta \

Si queremos pegar texto desde Word, debemos de tener en cuenta que cuando se copia texto de un
documento de Microsoft Word, no sélo se copia el texto, también se copia un codigo oculto que
guarda el formato y que el resto de editores no aceptan, dando lugar a problemas a la hora de ver
correctamente el texto pegado. Para evitar esto, el editor de Moodle dispone de una opcion para
copiar el contenido directamente. Los pasos para copiar de Word a Moodle son

1. Desde el Word, copiar el texto deseado.

2. En el editor de Moodle, pulsar sobre el icono “pegar desde Word”.

Pérrafo -

e O

Ruta: p
3. En la ventana que se abre, pegar el texto y pulsar insertar. — =
(|
Si queremos insertar una imagen pulsaremos sobre el icono y se nos abrira una ventana con dos

opciones:
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Pulsaremos Buscar o cargar una imagen si la imagen queremos subir la imagen a la plataforma o esta

en la misma y queremos cargarla desde el selector de archivos.

Si la imagen aparece en una Web, se puede copiar la direccion donde esta ubicada y pegarla en el

campo URL de la imagen.

Genersl || Aparienda

Avanzade

r General

URL de |z imagen

Descripcion de |s image

[, Buscar o cargar una imagen...

nl

r Vista previa

En la parte inferior se podra comprobar la vista previa de la imagen, y en las pestanas “Apariencia” y
“Avanzado” se pueden cambiar opciones como la alineacion, la resolucion de la imagen o incluso elegir

imagenes alternativas para cuando situamos el raton por encima de la zona de la misma o cuando

abandona la misma , etc. Para finalizar, pulsaremos en “Insertar”.

Para insertar un video o audio pulsaremos sobre el icono

y se nos abrira una ventana emergente

que nos permitira ir al selector de archivo desde donde buscaremos el mismo para poder insertarlo

en nuestro editor. Finalizaremos pulsando sobre insertar.

e W

CBuscar o cargar un mdio, video o apalet...
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Si lo que queremos es insertar o editar una tabla pulsaremos sobre el icono del editor, nos

mostrara una ventana emergente, en la que debemos insertar los parametros que definan la tabla que

queremaos crear.

Para insertar dichos parametros tenemos dos pestanas una con las propiedades generales y otra con

las propiedades avanzadas.

= =
Avanzado Eaneral
Propiedades generales Propiedades avanzadas
Cols 2 Filas 1d [ ]
Relleno de ] Especisdode [ :;s:man } }
Alineacién Borde b ] Cédige del lengusis | ]
Clase [--tingune--  [+] Recuadro [-- Winguno -- =]
Subtitulo de I Reglas [-- Minguno -- [«]
tablz Direccitn del idioma |- Ningune — =
Color del borde =
Color de fondo =3
[ cancelar | [ tnsertar |

Propiedades Generales:

Cols: Numero de columnas de la tabla.

Filas: Numero de filas de la tabla.

Relleno de celda: Por defecto el tamano de la celda se ajusta automaticamente a su contenido.
Sin embargo si queremos que las celdas tengan un tamaio minimo independientemente de su
contenido, especificaremos aqui tal tamaho en nimero de pixeles.

Espaciado de celda: La distancia de separacion entre celdas especificado en pixeles
Alineacion: Alineacion de la tabla: derecha, centrado, izquierda.

Borde: El ancho de la lineas de borde de la tabla. Si se escribe aqui 0 significa que no se veran
los bordes.

Ancho: El ancho de la tabla. Puede especificarse tanto en pixeles (por ejemplo 700) como en
porcentaje (por ejemplo 90%). Si se especifica en pixeles la tabla tendra siempre ese ancho
sea cual sea el tamano de la ventana donde se visualice. Al especificarlo en porcentaje decimos
que la tabla tenga un ancho relativo al tamano de la ventana.

Alto: Lo mismo que el caso anterior. En la mayoria de los casos bastara con especificar o sélo
el ancho o sdlo el alto, seglin nuestra intencién al disenar la tabla.

Clase: Este parametro tiene que ver con la hoja de estilos CSS que hayamos creado para
nuestra pagina. Salvo que seamos usuarios avezados en HTML no usaremos esta
caracteristica.

Subtitulo de la tabla. Crea una celda en la cabecera que utilizaremos para poner un titulo a la
tabla.

De estos parametros Unicamente son necesarios el nimero de columnas y de celdas, el resto es

opcional.
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Si pulsamos en la pestana Avanzado encontramos una serie de parametros que nos dan un mayor
control sobre el aspecto de la tabla, entre los que podemos destacar el color del borde o el color del

fondo de las celdas, asi como nos permite afadir una imagen de fondo a la tabla.

Una vez hemos insertado la tabla podemos anadirle filas o columnas, asi como determinar un aspecto

concreto para la celda seleccionada. Para ello hacemos clic con el boton derecho del raton sobre la

tabla a fin de seleccionarla. A continuacion situamos el puntero sobre la tabla seleccionada y pulsamos

el boton izquierdo para mostrar el menu contextual que nos permitira operar sobre la tabla en

cuestion.

Formato

Fuente w | Tamafio

Ruta: table » tbody = tr » td

Tabla insertada en nuestro editor de texto

.

Insertarfeditar tabla
Propiedades de |a tabla

Eliminar tabla
Celda
Fila

Columna

CTRL + botdn derecho para més opciones

Para finalizar con el editor de texto de la plataforma vamos a ver como podemos insertar enlaces o

hipervinculos a un texto o imagen.

Lo primero que haremos es seleccionar el texto o la imagen a la que queramos insertarle el enlace y

después pulsaremos el icono

de la barra de herramientas del editor. Esto nos abrira una ventana
emergente, que contiene cuatro pestanas, General, Ventana emergente, Eventos y Avanzado.

General Ventznz emergents Eventos Avanzado General Vantans emergente Eventos Avanzado

Propiedades generales des de ventanas a

URL del hipervineuls ‘ | [] ventana emergente Javascript

Desting (Rbri 2 et verfana Fmares = URLdelsvenanzemergente [ |

’ Hombre d la ventena ]
Title ‘ ' Tamate T =
ciase [ ingare - =1 Bosicién (/%) 1/ Jtese=canten)
Opciones.
Barra de localizacidn Barras de dezplazamiento
Barra de mend Permitir cambizr 2l tamafie de |z ventana
Barra de herramientas Dependientes (sélo MozillaFirefox)
Barra de estado Insertar 'return fzlse’
[ coneetar ] [ tnsertar

Paginan.7



Taller de realizacion e imparticion de cursos con Moodle 3.0 F -
Mddulo 3.- Recursos 0"‘“aclﬂn

[ neredrtweriaio X

General || Ventana emergente || Eventos || Avanzado General || ventana emergents || Eventos || Avanzade
Eventos Propiedades avanzadas
B — Hormsre cel Target —
onmousedown [ ] Dirsccién dal idioms [~ Ningume - [=]
T Cadign dot cioma —
onmousemove| ] Codificacién de caracteres del Target| |
onkeys [ tndice 2e tabulncisn —
" —

En la ventana General insertaremos la URL de la pagina a que queramos vincular. En destino elegiremos
la forma en que abrira dicha URL, en esta ventana, en una ventana nueva, en la ventana padre o en el
marco superior.

P T S R P P i e P - |

Abrir en esta ventana / marco
Abrir en ventana nueva (_blank)
Abrir en ventana padre / marco (_parent)

Abrir en el marco superior (reemplaza todos los marcos) (_top)

En Titulo insertaremos el texto alternativo que aparecera al poner el puntero del ratén sobre el enlace.

Ademas de crear vinculos a sitios web externos podemos también crear enlaces a archivos. Para ello

pulse el icono [EZlque hay al lado del campo URL del hipervinculo. Se abrira entonces el Selector de
archivos y podremos optar por subir un archivo, utilizar uno de los existentes en la plataforma (archivos
locales) o en alguno de los sitios web externos (You Tube, Wikimedia, etc.).

Para eliminar un hipervinculo o un enlace de un texto o una imagen, bastara con seleccionarla y pulsar

sobre el icono Quitar hipervinculo del editor de texto.

La gestion de archivos en Moodle

Dentro de Moodle podemos utilizar archivos en un gran variedad de contextos, al insertar una imagen,
video, un enlace con el editor html, un archivo adjunto a un mensaje en un foro o cuando insertamos
un recuso de tipo archivo.

Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad de la asignatura. Ademas, todos los
usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre “Archivos privados” a la que
pueden acceder desde Mi perfil.
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Por dltimo, tenemos también los Portafolios y los Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
archivos desde el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras que los Portafolios
permiten exportarlos al ordenador o a otros lugares externos.

La gestion de ficheros se hace desde cada recurso o actividad y se agregan en ellos utilizando el Selector
de Archivos, a continuacion veremos como funciona el selector de archivos en Moodle.

Selector de archivos:

Cuando queremos insertar un archivo de imagen o video, creamos un enlace a un archivo con el
editor, ajuntamos archivos a un mensaje en el foro o insertamos cualquier tipo de archivo, etc. en
todo estos casos nos encontramos con el Selector de Archivos.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres formas,
intercambiables, iconos, lista y arbol. Para seleccionar uno u otro modo pulsaremos en la pestafa
correspondiente en la parte superior de la ventana.

Vista en arbol

Vista on lista

Vista en iconos
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En la columna de la izquierda del selector se encuentran los lugares desde donde podemos anadir
archivos a la pagina del curso, los repositorios. A continuacion veremos cada uno de ellos.

Repositorios

Archivos locales:

Muestra el listado de los archivos existentes en cualquier curso del aula virtual en forma de arbol. El
arbol de archivos locales tiene siempre la misma estructura.

Sistema (carpeta raiz del aula virtual)->Nombre de la categoria del curso -

>Nombre del curso->Nombre del elemento del curso (iran acompanadas, entre paréntesis, de un
descriptor que indicara el tipo de recurso o actividad, por ejemplo, Archivo, Carpeta o Foro, etc.)-
>archivos vinculados al elemento del curso

| Sistema » il Cursos para impartir en 2.014 » [ Realizacion e imparticion de cursos con Moodle 2.6 » | Biblioteca (Carpeta)

Esta estructura es generada automaticamente por Moodle al crear el recurso o actividad, adjuntar un
archivo a un foro, o a un glosario etc., en general cuando se inserta algun elemento en el curso. Esta
estructura la podremos utilizar para movernos por el arbol de directorios pulsando sobre los mismos.

Carpetas por cada

o ‘___.- recurso o, actividad

de un curso

ol carna

” K Tipo de recurso
entre
ccaie o ruens - RARGDEOSIS

La lista de los archivos que veamos dependera de los permisos que tengamos y del contexto en que
nos encontremos.
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Archivos recientes:

Muestra los ultimos 50 archivos que el usuario ha subido a la plataforma. Es una forma rapida de
encontrar los archivos para ser rehusados. Solamente se nos mostraran los tipos de archivos adecuados
al contexto en que nos encontremos. Por ejemplo si estd insertando un archivo de imagen con el editor
HTML dnicamente se listaran los archivos de imagen.

0 s @ Q =

masde pg Factbook Msode nfo srg crmpng saprisg

paper1i ETTT peTITE Brootsie g e |

- i - YoullTH Lk Pintored}

El administrador del sitio pude variar el niumero de archivos que se muestren como recientes e incluso
puede deshabilitar este repositorio.

Descargador URL:
El repositorio descargador de URL le permite a los usuarios escribir la URL de una imagen (de tipo

PNG o JPG) para copiarla a Moodle. También puede usarse para obtener todas las imagenes de una
pagina web si se introduce la direccidn de la pagina web.

iramos la URL y pul D gar l

Archivos privados:

En versiones anteriores se denomina Tus archivos. En Moodle, cada usuario tiene un area de archivos
privados para subir y gestionar sus propios archivos. En el modulo 2 ya vimos como acceder a Mis
archivos privados mediante el bloque de Navegacion. Mediante este repositorio dispondremos de
nuestros archivos privados como origen dentro del selector de archivos para utilizar los mismos en
los cursos.
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L L

£

&

Selector de archivos

Subir un archivo:

Subir un archivo nos permite subir archivos,
pulsaremos sobre Seleccionar archivo

Archives reciestes

Pulsar en Se|

desde nuestra computadora, hacia Moodle. Para ello,

Selector de archivos

leccionar archivo

Semcconar srchive | lingin archive seissoenass

Se abrira el administrador de archivos de nuestro sistema operativo donde seleccionaremos el archivo

que deseemos subir.

& Descargas
I iscritonio

15 slementor

Hombee |

] Marial e Mccale 26 Misdule T.dees

8 mamual_maedle 14.doe
e 24 doex

L
5
-y,

WMarusl de Mesia 25 Misdude 1. paf
" Menwal de Moodle 28 Médule Rdoon

Una vez seleccionado el archivo podremos escoger el nombre con el que deseamos guardar el archivo,

escribir el autor del mismo y seleccionar el
archivo.

tipo de licencia. Finalmente pulsaremos en Subir este
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sl gy biar el
nombre del archvio

Utilizar si queremos
insertar el nombre
del autor

Utilizar si queremos insertarle un
tipo. de licencia.

Los archivos subidos de este modo pasan a formar parte del repositorio de Archivos locales, si los
subimos en el contexto de un curso, o de Archivos privados si lo hacemos en nuestra area personal.
Nosotros Unicamente nos preocupamos de subir los archivos ya que Moodle creara automaticamente
la estructura de carpetas y subcarpetas para almacenarlos, tal como ya hemos visto anteriormente.

Wikimedia:

El repositorio Wikimedia nos permite buscar en Wikimedia y subir el archivo seleccionado. Moodle
nos permite buscar el archivo por texto y anchura y Altura de la imagen.

Videos You Tube:

Este repositorio nos permite buscar videos en You Tube e insertarlos en Moodle. La busqueda ademas

de por texto la podemos ordenar por Relevancia, Fecha de publicacion, Valoracion o niumero de
visualizaciones.
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Avrchivos incrustados:

El repositorio de archivos incrustados permite a los usuarios gestionar archivos tales como imagenes,
que previamente hubieran incrustado dentro del editor de texto TinyMCE. Esto hace mas conveniente,
por ejemplo, el rapidamente poder re-utilizar imagenes dentro de una etiqueta o pagina. Esto
complementa el plugin para gestionar archivos incrustados del editor TinyMCE, lo que permite que los
archivos que han sido incrustados en el editor sean eliminados o sobre-escritos.

Google Drive:

Google Drive puede servir tanto de repositorio desde donde importar nuestros archivos a Moodle
como de portafolio. Los portafolios permiten, de manera sencilla, exportar el trabajo realizado en
alguna actividad a un portafolio externo como Google Drive o bien descargarlo directamente al
ordenador. Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al portafolios” o
sobre el icono. En funcion de la actividad, se mostrara uno u otro. A continuacién hay que elegir entre
descargarlo en formato ZIP o Leap2A al ordenador o bien el destino al que se deseamos descargarlo.

Para utilizar el repositorio Google Drive debemos de tener nuestra cuenta de Google Drive identificada
o identificarnos en la misma Pulsando Entrar. Una vez identificados ya tendremos acceso a todos los
archivos que tengamos depositados en nuestra cuenta de Google Drive.
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Ademas de estos repositorios que hemos visto (alguno de ellos no viene activado por defecto, pero
nosotros lo consideramos interesante), el administrador del sitio puede habilitar otros que vienen por
defecto instalados en Moodle o incluir otros mediante Plugins externos.

Dropbox Activado y visible i
Repositorio Alfresco Deshabilitado v
Box.net Deshabilitado v
Archivos de curso heredados Deshabilitado M
repositorio EQUELLA Deshabilitado v
Evernote Activado v visible v
Flickr Deshabilitado v
Flickr plblico Deshabilitado v
Merlot.org Deshabilitado hd
Album web Picasa Deshabilitado v
Amazon 53 Deshabilitado ¥
Microsoft Skydrive Deshabilitado v
Repositorio WebDAWY Deshabilitado v

Agregar y modificar recursos y actividades en Moodle

Un recurso es un objeto que un profesor puede usar para mostrar al alumno cualquier tipo de
documentacion ya sea en formato texto, audio, video, etc. La principal diferencia en Moodle entre los
recursos Y las actividades es que los recursos no son calificables mientras que las actividades si.

Para anadir recursos en nuestro curso de Moodle tendremos que activar el modo edicion bien el
bloque Administracion o en la parte superior derecha de la pantalla.

Curso Campus Virtual

Activar edicion
ido de Cursos 2016

it S e con oo e Cogeens Pricies y Truse e

Curso de Campus Virtual
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Una vez activado, en cualquiera de las secciones del curso podremos pulsar sobre + Anadir una
actividad o recurso.

%m. Anadir yna ac! a\ggad o recurso .
Pan Fpala + Edtar-
f:‘:\_‘r’r::;“nn_‘mu::'!" w Informacidon

B anuai del akoma de i platatorma vtaal el

Edtar- 0
% | cusssonarn e vakractn o curso. 4 Eatar= ¥
1 Partxmantes it
-
No daportle fasta gue Eslas 2 rovel 0 seperon
° 4 e -
(Utrros 5 minutos |
@ Aums Uns
Meodulo 1: Aula virtual eLMformacion Etars

Se nos abrira una ventana con las actividades y recursos que podremos anadir a nuestro curso, las
podemos anadir mediante un doble clic o seleccionandolas y pulsando Agregar.

Campros Virtial ¢ Cotars

W Informacién

1 Partepartes

Modulo

U hary MENSARS €0 e5per
Heasapes L |

2] Cerficadon

P

fecurany

Una vez hemos ahadido un recurso o actividad podremos modificar el mismo, siempre con el modo
edicién activado seleccionaremos Editar y Editar Ajustes.

eLM  Espafiol- internacional (es) ~ ELH'crmaclcn.O <

Curso Campus Virtual Modificar un recurso insertado

Pagina Principal » Cursos ~ CV Desactivar edicién

+ o Editar~ RESUMEN DEL CURSO BE

Movistar " * Listado de Cursos 2016 g o

a & Editar siuste:
Fusion Contigo Cursos Subvencionados, con Bolsa de Empleo, Précticas y Ttulo Ofici e Accede para famiiarizarte con la plataforma si vas a

iMuevo! 2GB Mévil < Mover a la derecha
Y ahora sin coste -_— realizar alguno de NUEstros cursos.
Yormi y #0 < m ] » @ Ocultar
o L Curso de Campus Virtual €1 Duplicar
[P————r— 2, Asignar rokes =
Bienvenidos al Campus Virtual de eLMformacion % Borrar

Bienvenidos al curso de Campus Virtual especialments disefiado para
que podais conocer el uso y manejo del aula virtual de el Mformacion y L
podais aprovechar al maximo los cursos en ela mpartidos

ADMINISTRACION 2]l
Para comenzar recomendamos que accedas al FORO DE EVENTOS PROXIMOS
+ e PRESENTACION DE ALUMNOS, que leas el mensaje de bienvenida y R R
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Ademas de Editar ajustes en esta ventana nos permitira realizar las siguientes funciones con los recursos
que tenemos insertados en nuestro curso.

Maover a la derecha Mover a la izquierda . . Y
o o o q Permiten sangrar la lista de elementos didacticos

presentada en cada caja tematica. Es conveniente emplearlos para romper la monotonia de listas muy
largas y darles una estructura logica.

Ocultar \ . .
o Mostrar Permiten controlar si un elemento es mostrado a

los alumnos o no. El ojo abierto indica que el elemento es visible y los alumnos pueden entrar y trabajar
con él. Si pinchas en este icono, el elemento quedara oculto y se marcara con el ojo cerrado. El
profesor/a vera siempre el elemento en el modo de edicidn, pero no asi sus alumnos/as. Esto permite
que el profesor de un curso pueda estar trabajando en actividades o recursos y mostrarlos sélo cuando
estén listos. Pinchando en el icono del ojo cerrado el bloque se hace visible otra vez para los alumnos.

Duplicar . . .
P Con duplicar podemos crear una copia de dicho elemento.

Asignar roles Permite asignar o cambiar roles a los usuarios del curso | para el elemento en

cuestion.

Borrar Elimina el elemento, incluyendo los archivos (del profesor/a y de los alumnos/as)

que pudieran estar asociados al mismo. El sistema pide confirmacion pero hay que tener cuidado, ya
que no existe una opcion de deshacer o restaurar lo borrado.

Si lo que queremos es mover el elemento de posicion dentro de la columna de Moodle lo podremos

realizar bien seleccionando sobre el icono y arrastrando el mismo o pulsando sobre el mismo y
eligiendo a que zona queremos mover el elemento de en la ventana emergente que nos aparecera.

* Pulsamas sobre el icono mover y
. ginofh T

\ & Comunieacion i it snaa

sliarmacion

Paginan. 17



Taller de realizacion e imparticion de cursos con Moodle 3.0 F -
Mddulo 3.- Recursos ermaclo“

Administracion de recursos y Actividades en Moodle.

Una vez hemos creada una actividad o recurso, Moodle nos permite editar la configuracion, asignar

roles y permisos, consultar registros con las acciones de los alumnos y otra serie de opciones

relacionadas con él.

Si con el rol de profesor accedemos a una actividad o recurso o mediante estando en el modo edicion

estemos editandolo, en el bloque de Administracion nos aparecera un nuevo apartado Administracion

del ..

. desde el cual podremos editar las opciones que podemos realizar con la actividad o el recurso.

elM  Espafiol- internacional (es) ~ moque Adlﬂﬂ ilﬂ -Istracién I‘arus\Li[s:\'amrs:‘ >

Curso Campus Virtual oL .
Administracion del

-~ Actualizando Etiqﬂﬁ?ﬂurso o actividad

Pagina Principal - CV Twests por el @eLMformacion. // » Editar aj

Expandir todo

General

Texto de Ia etiqueta pimafo
Administracion de stioustas.

Editar ajustes
Roles asignados localmente
Permisos.

Compruebe Ios permisos.
Filtros.
Registros
Copia de seguridad
Restaurar
Administracian del curso
Ruta: p
Cambiar rol a..

Ainstes comiines del maduln

Las opciones que nos permite editar son las siguientes:

Editar ajustes:

Permite editar las opciones del recurso o actividad tanto algunas que son comunes para todos los

recursos y actividades y que veremos mas adelante, como las propias de cada tipo de recurso o

actividad.

Curso Campus Virtual

Editar ajustes

Pigira Princigal » OV Tweets por el GelMiomacion ¥~ Edtar sustes

Ac

= Ganaral

Taxto g8 L atiquets [
* Comprusee s permaos -

* Fa

* Ajustes comunes del mddulo

» Resiricoiones de acceso

¢ Finalizacién de actividad
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Roles asignados localmente:

Nos permite asignar a un participante de la asignatura un rol puntual en una actividad o recurso, por
ejemplo designar a un estudiante de la asignatura para que modere un Foro.

Al asignar un rol a un usuario en un contexto, le esta garantizando los permisos propios de ese rol en
el contexto actual y en todos los contextos de rango inferior. Por ejemplo, si un usuario se le asigna el
rol de estudiante en un curso, también tendra el rol de estudiante en todas las actividades y bloques
dentro del curso.

Tweets por el @eLMformacion. // Roles asignados localmente

Pagna Prncpal » OV Twweets por ol el Uformaces i Rsies asgnasss bcamente

Asi I'eé en Etiqueta: Tweets por el @eLMformacion. //

‘Por favor, seleccione un rol a asignar

o 54 etquites

race
apstes
ssignados kecalmente
* permiscs

Campructs b permacs Pratesse sin ermuso e sdcin

Ral Descripeiin Usuanios con rol

Figresar n Excpoetn’ Teets par & el Mformasien

Permisos:

Permite editar las acciones por defecto que puede llevar a cabo cada rol (profesor, alumno, etc.) para
esta actividad o recurso, por ejemplo, dar permisos a los estudiantes para que puedan calificar las
publicaciones en un determinado Foro.

Tweets por el @eLMformacion. /f Permisos

Phgra Preceal « LV Twmets por ol Gelittermacs [

en Etiqueta: Tweets por el @eLMformacion. /f

Riesges  Roles son permiso Prohibisa

Profesn s permse de sdiein X Prefescr Destee

Compruebe los permisos:

Nos permitira comprobar los permisos de un usuario de forma individual en esta actividad o recurso.
Para lo cual seleccionaremos al usuario y pulsaremos sobre Mostrar los permisos de este usuario.
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Tweets por el @eLMformacion. /f

Figra Privceal - GV Tresis por o8 @alMfocmacon. i - Compriebe e pamcs

° DR apsien
® Rokes auignados bcainenie

* estasrar

e s el
usuario y pulsamos

Figea Pricgal o
 doea perszna este usuario
Pignas del st B
Curno aciunl o T}
o
 Pacipanies Gpcicana de b v
b Engrian Mzaar iea permac se esie ssuara

L Mavedades ¥ anuncios del carss

Tweets por el @eLMformacion. //

s Pencpal - €V Tormeta per ol aLAMermmienn [ - Cormpruste ot panmase

Compruebe los permisos en Etiqueta: Tweets por el @eLMformacion. /f

 Agreiaricds oo stauetis Roles para el usuario Manuel Lopez Martinez
* Eatar apssien
* Rcles asgnados coMmente.
* Permacs
* Compruets los permisos
* Fares
* Begaires
* Cop de segurcied

* Hestauw

Permitide

b Agrmaace el cusn

¥ Camblar rols.

Filtros:

Permite activar o desactivar los filtros en una actividad o recurso.

Tweets por el @eLMformacion. //

Phigna Priceal - CV Tersets por ol @eLilfermacien § - Ftros

Filtros

e filtro en Etiqueta: Tweets por el @eLMformacion. // =
~ Adminlracibn oy s, ihctvat
* Cotw sjustes
T ——
ki -

nisce autmmites & nanees de achveiad For aatects (Canectads) [=]

* Compruch rove setocts |

* Futros

* Regares .. -
Conectores Mutmeda [P ——

® Copa da seguad
* Restsurar

[r—

Guarsar cameiy

Regreasr o Liguta: Twveets 5or o) QLU rmacen 0
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Registros:

Muestra los accesos y acciones realizados por todos los participantes en dicho recurso o actividad,
pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha, grupo, etc.

Curso Campus Virtual negistros

Migns Bercpal - CV - R - Aagates

x| Teasamaseconss [2] pws teomacsn [2] Legastioans (2] connagor anton rogare
Mombes compiats  Ususns
Hors el usmario afectsds  Comemodelevenss  Componente Wembre events Deseripeion Origen Direceion 17
oaY,  elltermacin lgueta: Twestsper sl Sters

[ETT——

Etuets: Tweetspor el Sutema
@eLlfeemacen

Descarger dutos de tabla como ATSINT 5€ NXD SO0 VBVES SEPATBENS DT Comas

Copia de seguridad:

Permite crear una copia de seguridad del recurso o actividad en la que nos encontramos.

Copia de seguridad actividad: Tweets por el @eLMformacion. //
Plpea Pscost = G = = Toiestpor sl grllitbonucon ¥+ Cap e e Copia de seguridad

1. Ajuning inkisies >

Configuracidn de la copia de 5

S— . |
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Restaurar:

Nos permite restaurar la actividad o recurso con alguna copia de seguridad que hayamos realizado
anteriormente.

Actividad de la restauracion

Restaurar

Pagina Principal » OV Taeets por ¢l @eLformacion. // - Restaurar

Importar un archivo de copia de se

Archivos* | seco

Permisos
Gomprusbe los permisos.

En este formularic hay campos ob
Zona de actividad de la copia de seguridad

Nombre de archiv Hora Tamaiio Descargar Restaurar

Gestionar archivs de copia de sequnidad

Zona de copia de seguridad de curso

Nombre de archivo Hors Tamatio Descargar Restaursr

Tweets por el @eLMformacion. /1
Campus Virtuz!

o de In plataforma virual Gestionar archivos de oopia de seguidad

Zona de copia de seguridad privada de usuario

Nombre de archive Hora Tamaiio Descargar Restaurar

o 1: Aula virtual el Mformacion
Mis cursos

Gestionar archivos de copia de sequndad

Puede haber otras opciones que varien en funcion de la actividad o recurso.

Como hemos indicado anteriormente en los ajustes de las actividades o recurso encontramos una serie
de ellos que son comunes a todos los recursos y actividades aunque algunos pueden aparecer o no
dependiendo del tipo de actividad o recurso que sea y que describiremos a continuacion:

Bloque General nos encontramos con

Nombre: Texto que identificara al recurso en la pagina principal del curso. Debe ser conciso y
descriptivo.

Descripcion: Lugar donde pondremos la descripcion del recurso, podemos incluir algunas indicaciones
sobre su contenido y su propésito dentro del curso.

Expandir todo
General

MNombre del foro*

Descripcion

Rump

Muestra la descripeion en la pagina [
del curso
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El bloque calificaciones:

Nos permite configurar las calificaciones para la actividad. En el mismo primeramente podemos
observar los Roles que tienen permiso para calificar dicha actividad, pudiéndolos cambiar como hemos
visto anteriormente mediante la administracién de la actividad. Podemos editar los siguientes

elementos.

Tipo de consolidacion: El tipo de consolidacion define como se combinan las puntuaciones para
formar la nota final en el libro de calificaciones.

* Promedio de calificaciones- La media de todas las calificaciones

* Numero de calificaciones - El nimero de elementos calificados se convierte en la nota final.
Tenga en cuenta que el total no puede exceder la nota maxima de la actividad

* Maxima calificacion - La calificacién mas alta se convierte en la nota final

* Minima calificacion - La calificacion mas baja se convierte en la nota final

* Suma de calificaciones- Todas las calificaciones se suman. Tenga en cuenta que el total no
puede exceder la nota maxima de la actividad.

Si "No hay calificacion" esta seleccionado, entonces la actividad no aparece en el libro de calificaciones.
Escala: Nos permite elegir que escala utilizar para las calificaciones.

Escala: Nos permite seleccionar el tipo de calificacion que deseamos utilizar para esta actividad. Si
elige "escala", a continuacién podra elegirla de una lista desplegable. Si preferimos "puntuacion”,
podremos elegir la puntuacion maxima para esta actividad.

Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango: Nos permite limitar las
fechas en las que podemos calificar dicha actividad.

Roles con permiso para calificar  Gestor, Frofesor, Frofeser sin pemise de ediciin
Tipo de consolidacién No hay calificaciones B

Escals Tipo | Puntuscion

Limitar las calificaciones a los
elementos con fechas en este
rango:

Desde 24

Hasta 24 febrero
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El bloque ajustes comunes del médulo:

Nos permite ajustar la visibilidad del recurso o actividad, dependiendo si elegimos mostrar u ocultar la
actividad sera visible o no para el alumno desde el momento que se cree. E niUmero ID proporciona
una forma de identificar la actividad a fin de poder calcular la calificacion. Si la actividad no esta incluida
en ningun célculo de calificacién, el campo Numero ID puede dejarse en blanco. El Numero ID puede
asimismo ajustarse en la pagina de edicion del calculo de calificaciones, si bien Unicamente puede
editarse en la pagina de actualizacion de la actividad.

+ Ajustes comunes del médule
Visible Mastrar *
NumeroID (2

El bloque restricciones de acceso:

Nos permite restringir la disponibilidad para los alumnos de cualquier recurso, actividad o tema
completo de acuerdo a ciertas condiciones. Las condiciones pueden ser fechas, pertenencia a un grupo
o agrupamiento, si algun recurso o actividad se ha completado, si el alumno tiene determinada
informacion en un campo de su perfil o si se ha obtenido cierta calificacion en alguna actividad.

Podremos configurar, combinar y agrupar las condiciones que deben cumplirse o no cumplirse para
que el recurso o actividad sea visible.

Las condiciones que podemos configurar son las siguientes:

Afiadir re=triccitn ...

Los estudiantes deben (o no)
completar alguna actividad,

Prevenir el acceso hasta (o desde)

Fecha
una fecha y hora predeterminada

Los alumnes deben lograruna
calificacidn especifica.

Calificacion

Permitir sélo a estudiante que
pertenszcan a un determinado
grupe o a todos los grupas.

Grupo

Agrupamisnto Permitir sélo a estudiantes que
pertenszcan a un grupe asociado a
un agrupamienta.

Control de acceso basado en los

Perfil de usuaric
campos del perfil de usuario.

Evitar el acceso dependiendo del

Miwel i i
nivel del usuario.

Afadir un conjunte de

Conjunta de restriccionss o
restricciones que se deben

aplicar en su conjunte.
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¢ Finalizacion de actividad: Este ajuste determina cualesquiera condiciones de finalizacion de
la actividad, que deben cumplirse para acceder a la actividad. Note que el rastreo de finalizacion
debe ajustarse antes de que se pueda determinar la condicién de finalizacion de la actividad. En
el mismo tendremos acceso a 3 desplegables. El primero podremos elegir si se debe o no se debe
de cumplir la condicion. El segundo con todos los recursos y actividades que hay creados hasta
este momento y que tengan establecida alguna condicion de finalizacion. El tercero con las
diferentes posibilidades que podemos configurar.

Restricciones de acceso Estudiante

EE cumplir le siguiente

Finalizacién de actividad
Elegir... B

debe marcarse como completads B

Las opciones son las siguientes que podremos elegir seran Debe marcarse como completada, No
debe marcarse como completada, Debe de estar completa con calificacion de aprobado y Debe
de estar completa con calificacion de suspenso.

Restricciones de acceso Estudiante | dsbe B cumplir lo siguiente

Finalizacidn de actividad

Elegir... [=]

a
no debe estar marcada como complata
debe estar completa con calificacién de aprobade
debe estar completa con calificacidn de suspenso

e Fecha: Determina el periodo de tiempo durante el que los alumnos pueden acceder a la
actividad. La diferencia entre las fechas de acceso desde/hasta y las condiciones de
temporalizacidn de la actividad abrir/cerrar actividad es que estos Ultimos parametros muestran
a los alumnos la descripcion de la actividad en el curso mientras que Permitir el acceso
desde/hasta la fecha restringen incluso la visualizacion de esta descripcion.

_ 10 B fehnaro B 2016 B L] Bl

e Calificacion: Este ajuste determina las condiciones sobre calificaciones previas que deben
haberse obtenido para poder acceder a la actividad. En la misma podemos encontrar un
desplegable donde seleccionar las actividades que hay calificables hasta la fecha y configurar entre
que rango de calificacion debera estar la actividad seleccionada.

Caliﬁcaciu:'-né Elegir... vE debe ser = %o debe ser <

%o
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Grupo: Se restringe el acceso en funcion del grupo al que pertenezca el alumno.

Grupe  Elegir.. B T

Agrupamiento: Se restringira el acceso en funcién del agrupamiento al que pertenezca el
alumno.

Agrupamientné Elegir... vE Sin ajustar

Perfil de usuario: Se puede restringir el acceso basindose en cualquier campo del perfil de
los usuarios. En el elegiremos el campo del perfil personal el atributo comparador que podra ser
es igual a, contiene, no contiene, comienza por, termina en, esta vacio o no esta vacio y finalmente
la informacion a comparar.

Campo del perfil del usuari-:-é Elegir... |vE ez igusla B

Conjunto de restricciones: Permite incluir un subconjunto con varias restricciones de
cualquier tipo de las anteriores.

Campo del perfil del usuario | Elegir... E es igual a E

Minguno Sin ajustar

i Anadir restriccion ... |

Otra de las opciones de configuracion definira como se vera el elemento dentro del curso. Si el

ojo esta abierto (cambiaremos de abierto a cerrado pulsando sobre el) aparecera en color
gris y se indicaran las condiciones que se deben de cumplir para acceder a él mientras que si

permanece cerrado aparecera invisible hasta que se cumplan las condiciones.

Las restricciones pueden combinarse y podemos seleccionar si se deben de cumplir o no cumplir,
y si se deben de cumplir todas o vale con que se cumpla cualquiera (si se deben cumplir todas
veremos que se separan las mismas con la letra y, sin embargo si basta con que se cumpla una se
veran separadas con la letra o).
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Restricciones de acceso Estudiante dsbe B emparsjar de |z siguiente

-

Debe Minguno

Afizdir restricoion .

4_’—— Todo

Estudiante no debe Bempare_]ar cuslguiera de |z siguiente
% T |

No debe Nlngunu i -
Adiadir restriccion . cualqulera

Afiadir restriccion ...

Bloque finalizacion de la actividad:

Permite establecer condiciones que definen cuando una actividad es considerada como completada por
el alumno. Una marca aparece junto a la actividad cuando el alumno cumple con los criterios
establecidos, por ejemplo, cuando tiene un nimero determinado de mensajes escritos en un Foro,
cuando se ha alcanzado una calificacion en una actividad, cuando se ha leido un recurso o cuando se ha
rellenado una consulta.

Para que la opcion de Finalizacion de actividad aparezca necesitamos que en los Ajustes del curso la
opcion de Rastreo de finalizacion este activada.

Los parametros que nos permite configurar dicho bloque son los siguientes:

Rastreo de finalizacion: Si se activa esta opcidn, se rastrea el grado de finalizacién de cualquier
actividad, bien manual, bien automaticamente, basandose en determinadas condiciones. Si se desea, se
pueden fijar multiples condiciones. Si se hace asi, la actividad Unicamente se considerara completa si se
cumplen TODAS las condiciones. Una marca al lado del nombre de la actividad en la pagina del curso
indica cuando la actividad estd completa.

Rastreo de finalizacion

Requerir ver

Requerir ver: Exige que el alumno entre en la actividad para considerarla como completada. Si se
configuran otras condiciones no debe habilitarse esta opcién, pues es imposible cumplir otros
requisitos sin entrar en la actividad y solo ralentiza el funcionamiento del curso.
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Requerir calificacion: Si se activa, la actividad se considera finalizada cuando un estudiante recibe
una calificacion. Los iconos Aprobar y Suspender se muestran si se ha establecido una calificacion de
aprobado para la actividad.

Requerir mensajes: Exige que el alumno tenga un nimero minimo de mensajes para que dicha
actividad se considere como finalizada.

Requerir debates: Exige que el alumno tenga un niUmero minimo de debates para que dicha actividad
se considere como finalizada.

Requerir replicas: Exige que el alumno tenga un nimero minimo de réplicas para que dicha actividad
se considere como finalizada.

Se espera finalizar en: Esta opcion especifica la fecha en que se espera que la actividad esté finalizada.
La fecha no se muestra a los estudiantes y aparece Unicamente en el informe de progreso.

iz Finalizacion de actividad:

Rastreo de finalizacidn No indicar finalizacion de I3 actividad B

Requerir ver

Requerir calificacion

Requerir mensajes

Requerir debates

Requerir réplicas

Se espera finalizar en 24 fiebrero 2016 Habilitar

Diferentes recursos en Moodle.

Recursos
ER 0900 OIS0 RTINS 84 SOOI HICAOH B0 SSONTOL INSERUIM A% U8 B0 1P 0 LORg

Una vez hemos visto la forma de gerjmens
configurar y editar los recursos vy

actividades vamos a ver cudles son los =

recursos que por defecto encontraremos Ll

en una plataforma de Moodle, que al igual O & s
que hemos visto con los temas o bloques ) lE ov

pueden ser ampliados mediante Plugins. _ -

i
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e Archivo: El recurso archivo nos permite poner a disposicidn de nuestros

alumnos un documento del procesador de textos, o una presentacion (creados en MS Word,
Powerpoint, o en OpenOffice), un video, un archivo comprimido o cualquier tipo de archivo como un
recurso del curso. Cuando sea posible, el archivo se mostrara dentro del interface del curso; si no es
el caso, se les preguntara a los estudiantes si quieren descargarlo. El recurso Archivo puede incluir
archivos de soporte, por ejemplo, una pagina HTML puede tener incrustadas imagenes u objetos Flash.

Un Archivo puede utilizarse para

* Compartir presentaciones utilizadas en clase.

* Incluir una mini-web como recurso del curso.

* Proveer a los estudiantes de borradores de archivos para que los editen y los envien en sus
tareas.

El recurso archivo, ademas de las opciones que hemos vistos como comunes para los demas recursos
o actividades contiene las siguientes:

Contenido:

Es la zona que debemos utilizar mediante el selector de archivos que hemos visto anteriormente o
arrastrando el archivo a la misma, subiremos el archivo a la plataforma.

Contenido

Tarmafia ma S —
Seleccionar archivos emafio madmo pars archives ruesos: 1

Apariencia:

Desde esta zona configuraremos la manera en que se mostrara el archivo seleccionado. Las opciones
que podemos configurar son las siguientes:

* Mostrar: Este parametro, junto con el tipo de archivo, y siempre que el navegador permita
incorporar cédigo, determina como se muestra el archivo. Las opciones que podemos elegir
son:

* Automatico: Se selecciona de forma automatica la mejor opcion para visualizar el
archivo.

* Incrustar: La URL se muestra dentro de la pagina debajo de la barra de navegacion junto
con la descripcion y cualquier otro bloque.
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* Forzar descarga: Se le pregunta al usuario si desea descargar el fichero.

* Abrir: Sélo se muestra la direccion en la ventana del navegador.

* En ventana emergente: La URL se muestra en una ventana nueva del navegador sin
menus Y sin barra de direcciones.

* Mostrar tamaiio: Muestra el tamano del archivo, en el formato '3 | MB ', junto con el
enlace al archivo.

* Mostrar tipo: Muestra el tipo de documento, tal que 'Documento de texto', al lado del
enlace al archivo. Si hay varios archivos en el recurso, se muestra el tipo del archivo inicial. Si
el tipo de archivo es desconocido para el sistema, no se muestra.

* Show upload/modified date: Muestra la fecha de subida o modificacion del archivo.

* Anchura (en pixels) de la ventana emergente: Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la anchura del tamano de la misma.

* Altura (en pixels) de la ventana emergente: Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la altura del tamano de la misma.

* Mostar descripcion del recurso: Permite que se muestre la descripcion del recurso.

* Utilice filtros del contenido del archivo: Esta opcion posibilita que Moodle procese con
los filtros todos los archivos HTML y/o de texto subidos antes de mostrarlos.

Apariencia

Mostrar Automatico B

Mostrar tamafio
Mostrar tipo
Show upload/modified date

Anchura [en pixzels) de |2 ventana 620
emergente

Altura [en pixels) de |2 ventana | 450
emergente

Mostrar descripcion del recurso |V

Utilice filtros del contenido del Ninguna
archivo
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EEES Carpeta: El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo de

archivos relacionados dentro de una Unica carpeta. Se puede subir un archivo comprimido (zip) que se
descomprimira (unzip) posteriormente para mostrar su contenido, o bien, se puede crear una carpeta
vacia y subir los archivos dentro de ella.

Una carpeta se puede usar para:

* Agrupar una serie de documentos sobre un tema, por ejemplo, un conjunto de examenes de
otros ahos en formato pdf, o una coleccion de archivos para crear un proyecto concreto por
parte de los estudiantes.

* Crear un espacio de subida de archivos compartido entre los profesores del curso (se deberia
ocultar la carpeta a los alumnos para que lo vean solo los profesores)

Contenido

Archivos Tarmafio mAximo pars anchivos nuewos: 10MB

Pusss amaser y zofer srchiucs agul pars sfedrics

Mostrar contenido de 13 carpeta Maostrar en una paging diferentz B

Mostrar subcarpetas expandidas v

El recurso carpeta, ademas de las opciones que hemos vistos como comunes para los demas recursos
o actividades contiene la zona contenido que debemos utilizar mediante el selector de archivos que
hemos visto anteriormente o arrastrando los archivos a la misma para subir los archivos a este
recurso. Dicha zona nos permitira configurar los siguientes parametros:

Mostrar contenido de la carpeta: Si elegimos mostrar los contenidos de la carpeta en la pagina del
curso no aparecera el enlace a una pagina separada y tampoco se mostrara el titulo. La descripcidn
solo se muestra si se elige "Descripcion de la pantalla en la pagina del curso”. También tenga en cuenta
que las acciones de los usuarios no se pueden registrar en este caso.

Mostrar subcarpetas expandidas: Si estd activado se mostraran las subcarpetas expandidas por
defecto. Si no, las subcarpetas se mostraran colapsadas.
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Elgped Etiqueta: Las etiquetas son editadas mediante el editor de texto y

permiten insertar texto y elementos multimedia en las paginas del curso entre los enlaces a otros
recursos Yy actividades. Las etiquetas son muy versatiles y pueden ayudar a mejorar la apariencia de un
curso si se usan cuidadosamente.

Las etiquetas pueden ser utilizadas

* Para dividir una larga lista de actividades con un subtitulo o una imagen.

* Para visualizar un archivo de sonido o video incrustado directamente en la pagina del curso.
* Para anadir una breve descripcion de una seccion del curso.

* Para incluir un banner de publicidad dentro de un curso.

L =l Libro: El recurso libro permite crear material de estudio de mdltiples
paginas en formato libro, con capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia asi
como texto y es util para mostrar grandes volumenes de informacion repartido en secciones. El Libro
permite tener capitulos principales y sub capitulos, pero los sub capitulos no pueden tener sus propios
sub capitulos dentro, ya que el modulo esta disefiado para ser un recurso simple de usar para maestros
y alumnos.

El modulo Libro no es interactivo. Sin embargo, podemos insertar enlaces consultas, foros etc., desde
adentro de un libro.

Un libro puede usarse

* Para mostrar material de lectura de los moédulos individuales de estudio
* Como un manual para el personal del departamento
* Como un portafolio de trabajos de los estudiantes

El libro nos permite configurar en la apariencia del mismo:

Numeracion del capitulo: Podemos elegir entre cuatro formatos:
* Ninguno - los titulos de capitulos y subcapitulos no tienen formato
* Numeros - los capitulos y subcapitulos son numerados (I, I.1, 1.2, 2, ...)
* Vifetas - los subcapitulos son indentados y son mostrados con vinetas
» Sangria - los subcapitulos son indentados
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o Diseiio de navegacion: Nos permitira elegir entre imagenes, texto o solo toc. En el primer
caso imagenes e iconos seran usados para navegar por el libro mientras que en el segundo los
textos y capitulos seran usados para la navegacion.

Titulos personalizados: Los titulos de los capitulos se muestran automaticamente solo en la tabla
de contenido y como una cabecera encima del contenido. Si marcamos la opcion "Titulos
personalizados”, el titulo del capitulo no se muestra como una cabecera encima del contenido. Se puede
introducir un titulo diferente (puede que incluso mas largo que el del capitulo) como parte del
contenido.

I~ Apariencia
Numeracion del capitulo Namerica E‘
Disefio de navegacién Imagenes El

Titulos personalizados

Creando un libro.

Una vez configurada la apariencia y las opciones del libro se nos mostrara una pagina donde debemos
incorpora el primer capitulo de nuestro libro.

Nos permitira insertar el Titulo que queramos dar al capitulo y el contenido del mismo en el que
podemos incluir elementos multimedia y enlaces por medio del editor HTML. Esta pagina que creemos
para nuestro libro al ser la primera no podra ser un subcapitulo y tendra que ser un capitulo. Una vez
finalizado pulsaremos guardar cambios.

Creacion de un curriculum con Prezi.

Afadir un nuevo Capitulo

Titulo del Capitulo* ||

Subcapitulo {Disponible una vez que &l primer capitule s2 haya creado)

Contenido*

‘Guardar cambios Cancelar
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Una vez guardemos los cambios nos aparecera un nuevo bloque Tabla de contenidos, desde el mismo
podremos anadir nuevos capitulos o subcapitulos a nuestro libro, mostrar o ocultar, editar o eliminar
alguno de los existentes.

MoQ i ser O -
Nuevo bloque
Aula de Profesores .
e e g .. Tabla de contenidos
Crea i#Pagina Web )
Eiominio incluido. Ahora 30 dias gratis {Prusbalo! =
LR s s Creacion de un curriculum con Prezi.
1 Introducién . qaA
weo . i
S permite crear cumiculums de una forma mencs formal y
rollar nuestro curriculum de forma te y creati nos perititd que

herramisnta y de I reslizacin de presentacionss y siempre si no

Al insertar nuevas paginas veremos como ahora si que ya podemos activar la opcion de subcapitulo.

s " Creacion de un curriculum con Prezi. Subcapitulo
« Afadir un nuevo Capitulo
+ :- Titulo del Capitulo®  Documentsciig
Subcapitulo
Contenido* | = ‘ =1k

El comienzo de I creacion de nuestra presentacién empezara recopiando toda la informacidn que neces para orear nuestro curficulum

tu curiculum serd &l mor
experiencia Iaboral, proye

¥ Cambiar rol 3.

b Administracidn del <
Administracién del sitio nombre de 13 institucién y fecha de

Buscar

afio y ko complementaremos con las

Una vez tengamos varias paginas creadas de nuestro libro, podremos mover las mismas mediantes los
iconos de flecha que apareceran en el bloque Tabla de contenidos. Si un movemos hacia arriba el
primero de los subcapitulos de un capitulo se convertira en capitulo.

o MIOYSE Afba

1 Introducion OBXe+
1.1 Documentacion A X+
1.2 Eleccion del contenido y estr n.

P X+

: Mover:abaio ryBXo+

3 Colores y textos 4B X4

4 Comparte y difunde la presentacion. 4 & X @ +
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El recurso libro también nos permite importar capitulos o subcapitulos de archivos Html para ello en
el bloque de administracion pulsaremos sobre Importar capitulo.

Para importar capitulos primeramente debemos de tener una o mas paginas html con sus imagenes y
objetos multimedia y crear con las mismas un archivo .zip que contenga todos estos elementos.

Dicho archivo lo arrastraremos a la zona indicada o lo subiremos a Moodle mediante seleccione un
archivo en la zona superior podemos elegir dentro de Tipo en la lista desplegable Cada archivo HTML
representa un capitulo o Cada carpeta representa un capitulo. Esta dltima opcidn Gnicamente es Util si
nuestro archivo .zip contiene varias carpetas con archivos html en su interior y deseamos que el
contenido de cada una de esas carpetas constituya un capitulo.

Creacion de un curriculum con Prezi.

Importar capitulo

- e g Elige tipo de

iz @ [ archivo

Importar capitulo

Administracién del curso

rrastrar el archivo zip o
— ... Seleccionar un archivo

Cambiar rol a.

Administracion del sitio

Finalmente pulsa Importar. Moodle importara sus archivos .html y si asi lo indico, convertira cada uno
de esos archivos en un capitulo del libro. Moodle ordena alfabéticamente los archivos .html y asi es
como apareceran en la tabla de contenidos. Esto significa que si por ejemplo el .zip contenia tres
archivos html con el nombre introduccion.html, ventajas.html, conclusion.html, entonces
conclusion.html sera el primer capitulo, introduccion.html el segundo y ventajas.html el tercero. Si el
orden no es el que pretendia puede hacer dos cosas: o bien utilizar las herramientas de edicion tal
como se ha explicado para ordenar adecuadamente los capitulos una vez importados; o bien renombrar
sus archivos html antes de generar el .zip anteponiéndoles algo que permita una correcta ordenacion,
por ejemplo Olintroduccion.html, 02ventajas.html, 03conclusion.html.

Algo semejante puede decirse de los subcapitulos. En principio Moodle no sabe cuales de sus ficheros
son subcapitulos, asi que todos seran importados como capitulos. Si deseamos que los archivos generen
subcapitulos en lugar de capitulos debemos de afadir ahada al final del nombre de cada fichero a
convertir en subcapitulo el sufijo _sub, T.

Una vez importado nos mostrara una pantalla de confirmacién en la cual pulsaremos sobre continuar.

Aula de Profesores Continuar

Creacién de un curriculum con Prezi.

Importacién de capitulos en el libro
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Navegando por el libro.

Cuando vemos un libro este genera una tabla de contenido en el que se incluyen los vinculos a los
capitulos y subcapitulos, lo que nos permite navegar comodamente por los contenidos. Adicionalmente
encontramos unas flechas arriba y abajo de cada capitulo que nos permite avanzar o retroceder en el
libro.

MOO  Esoofcl - iemacionsl ies) ~ Acnn s Y -

Aula de Alumnos

Pégina Principal Cusos + ALU » Recwsos » Creackn de un cumiculum con Prezd T[abla de
/ contenidos
e Creacidn de un curriculum con Prezi.

2 Documentacién

e . s o o s s 5 S.ae

S1tanamos rRts CuTiuium SSC, © Suoi0 8 Linkadin 0 Infons, SAGReTOS 48 L8 DESE § LTS DI del TaCN0 resITaN.

S1iouavis po Tenss R0 B CumCU SeTd 8 momeni O resilzg. e o B e DersonaL o s
s, prayecios desamoiiados, Imereses y Cusiquier Co%a Que SoREderes fej o= 1

De moment oo descarsemos ninguns Informacion te i Gue Sgamos, SR esiamos reoolisda IorSCn Dor K0 QUs 70 Descaes iSguns IrMatkn Dor poTo releienis Gue
comsiarss, mbs agsians oooramos desechr s Gue fo SonEIdeems et

A COMTIBZIoN te IMICAME BGUNOE B8 0% COMANICE Qe 0EDE B2 CONTETAT LN SATISIIM.
« Dietos pemsonmies: Nomioes oMo, 3843, %SRS R MECIIETD ESTHN, Stng, Sl reses S0
« Formazian: De i més recienie & I8 MiS STQUS SOMATIaNEoS ST KO G895 SCIOAMICOS GICENG0 Momone 08 18 IMSIRTIon § %CnE e ComEeTUTin B K0S thats, y Snaizaemos 2on ko5
cursos resvzsocs.
* BXpananzis lOTraC COMATTNATIE (A58 I8 MAS DTS IESINI TR0 B T0NS, ATERSTE, SHUSD {50 ) 19 SIMDISTETIHSTOE SO0 88 LCONSS (SXITNEE £ 12 iSmE
 PrOjATIon aNITAGOS 6 47 0% QU MAMIOS COOTMICT 51 MAMOS COISSTAND O CTASNS SON CRO/ATID ITAMSATIS 8T AT 1 ATIOND STAGATTISY COMV STISNESan] DADEMOS ma MOUS &1

b AgminisTacin gel cuso

» HmoUGEoes. AGul GHDSTIOS OR TUSSTES SSTUOSS § CORGTNIETIDS GUS DuSUen Ser haDUG0eS SOCSS. CoROTITISTIS IMorTETIos. SDSCUEY G2 DeSTOn Ot mmnmio ot
PETETIeTES, IoMES Gus REgieToS. S
« Imteresas: Agul Dodemes IMTN PusSTIS SfTkees. vakarias.

* Camonsr rora.
& vt 2 mi ol nomal
¥ Adriinisocien del sHio Siueis Gue s cussia ia COmeCEion Gel Cmicum SiaTEre POBAS CusSTar por intermet SigUns DAZINS Gue 08 Syuse en is COMTpUCKIR Gal MM 0 en iared SOCisl Likegin porals resiizar
— V=T Cuamiculum 7 axdemis Iegrarcs o una d b redes sociales orisrada ol Mo Erotesional. £ o siguisTie elacs podais acoader a mi caTiode e Lk
DS A IR oMYA

e,

' Manuel Lipes Martinez
i

Adciego en milsuies com

Imprimir el libro.

Moodle nos permite imprimir un libro completo o un capitulo o subcapitulo cualquiera. Para ello
seleccionaremos en el menud Administraciéon — Administracion del libro — Imprimir libro completo o
Imprimir capitulo.

G0 bbbkt R

Aula de Alumnos

apna Pncoal = Cumes « AU - Mecwses

Creacién de un curriculum con Prezi.

Imprimir este
capitulo
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Se nos mostrara una pagina con el contenido del libro o capitulo y un enlace para poder imprimir el
mismo.

s Capitulo
Creachén de um curricabam con Presl.
P 2 Dorsmen

Enlace para N
imprimir el libro e e T S et

Generar paquete de contenido IMS.

IMS es un esqueleto de especificaciones que ayuda a definir variados estandares técnicos, incluyendo
materiales de e-learning. La especificacion IMS Content Packaging specification hace posible almacenar los
contenidos en un formato estandar que puede ser reutilizado en diferentes sistemas sin necesidad de
convertir dichos contenidos a otros formatos.

Aunque por defecto solo el administrador puede utilizar esta funcion (él puede cambiar los permisos
para que pueda habilitarse para los profesores), creemos que puede ser de utilidad el poder exportar
el recurso libro como paquete IMS para poder ser utilizado en otras plataformas. Esta funcion nos
generara un archivo .zip que podremos descargar a nuestro ordenador.

senerar paquete de
o ff.. . CONESNIdO IMS

Aula de Alumnos

§' Creacién de un curriculum con Prezi,

2D Abrend Crescion de un curmulum con Prea.ap ===

Ha elegid abrir
B Creacién de un curriculum con Prezi.zip

que ex: Archiva WinRAR ZIP (253 ME)
des https//mim.milaulas.com

{Qué deberis hacer Firefox con este archive?

Abrir cgn | WinlRAR archeves (predeteirminada) -

@& Guarder archivo

| Hacer ummom.inins & pastir de shars.

Aceptar | | Camcelar | [IE
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Pagina - - . -
Pagina: El recurso Pagina permite a los profesores crear una pagina web

mediante el editor de textos. Una Pagina puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y
codigo incrustado (como por ejemplo los mapas de Google) entre otros.

Entre las ventajas de utilizar el recurso Pagina en lugar del recurso de Archivo esta que el recurso es
mas accesible (por ejemplo, para usuarios de dispositivos moviles) y de mas facil actualizacion.

Una pagina puede ser utilizada para

* Dar a conocer los términos y condiciones de un curso o el programa de la asignatura.
* Paraincrustar varios videos o archivos de sonido, junto con un texto explicativo.

El contenido lo insertaremos en la zona de Contenido de la pagina y podremos seleccionar en
Apariencia si queremos que dicho contenido comience con el nombre o con la descripcion de la pagina

seleccionando Mostrar el nombre de la pagina o Mostrar la descripcion de la pagina.

Contenido

Contenido de la pagina*

Ruta: p

Mostrar el nombre de la pagina |V

Mostrar |a descripeion de la pagina

==
#F Paguete de contenido

I3 Paquete de contenido IMS: Un paquete de contenidos IMS permite

mostrar dentro del curso paquetes de contenidos creados conforme a la especificacion IMS Content
Packaging.

Los archivos los subiremos mediante el selector de archivos a o los arrastraremos a la zona contenido.
Los demas ajustes son los comunes a los demas recursos o actividades.
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Contenido

Paquete de archivos SelRcCinE MATIN  Tamafo maximo para archives nuevos: 10ME

Archivo de paquetes

LBL URL: El recurso URL permite que el profesor pueda proporcionar un

enlace de Internet como un recurso del curso. Todo aquello que esté disponible en linea, como
documentos o imagenes, puede ser vinculado; la URL no tiene por qué ser la pagina principal de un
sitio web. La direccion URL de una pagina web en particular puede ser copiada y pegada por el profesor,
o bien, este puede utilizar el selector de archivos y seleccionar una URL desde un repositorio, YouTube
o Wikimedia (dependiendo de qué repositorios estan habilitados para el sitio).

Las URLs también pueden ser anadidas en otros recursos o actividades a través del editor de texto

En la zona contenidos podremos escribir la direccion de la URL o pulsando en Seleccione un enlace...
utilizar el selector de archivos para seleccionar la URL desde un repositorio.

Contenido

]
W

URL externa*

[+]
7]

También podemos configurar en apariencia las siguientes opciones:

* Mostrar: Este parametro, junto con el tipo de URL, y siempre que el navegador permita
incorporar codigo, determina como se muestra la direcciéon URL. Las opciones que podemos
elegir son:

* Automatico: Se selecciona de forma automatica la mejor opcion para visualizar el
archivo.
* Incrustar: La URL se muestra dentro de la pagina debajo de la barra de navegacion junto
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con la descripcion y cualquier otro bloque.

* Abrir: Sélo se muestra la direccion en la ventana del navegador.

* En ventana emergente: La URL se muestra en una ventana nueva del navegador sin
menus Y sin barra de direcciones.

* Anchura de la ventana emergente (en pixels): Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la anchura del tamano de la misma.

* Altura de la ventana emergente (en pixels): Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la altura del tamano de la misma.

* Mostar descripcion de la URL: Permite que se muestre la descripcion de la URL.

Apariencia

Mostrar

Anchura de |3 ventana emergente 620
(en pixels)

Altura de la ventanta emergente (en 450
pixels)

Mostrar la descripcion de la URL |

Y la seccion Parametros, esta seccion nos permite pasar informacion interna como parte de la URL.

Esto es util si la URL es en realidad una pagina web interactiva que toma parametros, y desea pasar
algo asi como el nombre del usuario actual, por ejemplo.

¥ Parametros!

parametro=variable

parametro=variable

parametro=variable

parametro=variable

& & E E E

parametro=variable
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