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Obijetivos del aprendizaje

** Conocer los diferentes métodos de matriculacion en Moodle.
«* Aprender a matricular usuarios en Moodle.
*s* Conocer el funcionamiento de los grupos en Moodle.

«3* Aprender que es un rol y la forma de modificar los permisos del mismo.

Matricular usuarios

Solo el administrador podra crear las cuentas de usuario de los alumnos dentro del sitio o configurar
las diferentes formas para que sean creadas. Esto serd indispensable para que luego el profesor pueda
matricular a los alumnos se pueda permitir que los alumnos se automatriculen. Por esto aunque en
este curso no estamos viendo las funciones de los administradores en este caso si vamos a ver que
opciones puede el administrador configurar para dar de alta a los usuarios en la plataforma, para en el
caso de que necesitemos que este dada de alta alguna de ellas poder solicitar que la configure
correctamente.

Lo primero que debe el Administrador es dar de alta a los usuarios para que puedan tener acceso a
nuestros cursos (excepto como invitados que pueden tener acceso cualquier persona en caso de que
nosotros lo habilitemos.). Vamos a ver las tres formas mas usuales que tiene el Administrador de dar
de alta a los usuarios del sitio o de la plataforma.
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Agregar usuario

El administrador puede crear nuevas cuentas de usuario desde Administracion — Administracion del
sitio — Cuentas — Agregar usuario. Anadira el nuevo usuario de forma manual rellenando todos los

datos que considere.

elM  Espafiol - Intemacional (e
eLMformacion
Pigina Prinipal » Administracién del sitio » Usuarios
NAVEGACION mm

MINISTRADOR

predeterminadas del usuaro

il del usuario

¥ Subir usuarios
£ Subir imagenes de los usuanios
b Pemisos

P Insignizs

Subir usuarios:

Agregar usuario

Cuentas » Agregar usuario Activar la edicidn d= bogues
¥ Expandir todo

» General

gen del usuario!
» Nombres adicionales
» Intereses

» Opcional

En este formulario hay campos obiigat:

Crear usuario

Nos permite crear nuevas cuentas de usuario mediante un archivo CSV.

el M Espafiol - Intemnac o
eLMformacion
Pagina Principal Administracion del sitio Usuarios

WARCAS DEL ADMINISTRADOR

Marcar ecta pagina

Motificacionss
gistro
teristicas avanzadas
- rios

¥ Cuentas
% flaminar lista de usuarios
£ fones rario masivas
-

% Subir usuarios

£ Subir imégenes de los usuarios

¥ Insignias

* Ubicacion

» Idioma

Cuentas

Subir
usuarios

Subir usuarios Activar la edicion de bloques

Subir us

Arehive® Seleocione un archho.
Pusde arrastrar y soltar archivos squ pars afadiros
Detimitador c5v | - [
Codificacién | UTF-5 [=]

Previsualizar filas 10 E

En estz formulario hy csmpos obiigatorios *

usuarios
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El archivo usado para subir usuarios tiene campos separados por ; (o algun otro delimitador)
Solamente - sin espacios. La primera linea contiene los nombres de campo validos (en inglés). El resto
de las lineas (registros) contienen informacién acerca de cada usuario. Podemos usar un programa de
hoja de calculo para crear el archivo con las columnas y los campos requeridos.

A B C D E F G H
username  password  firstname lastname  email city coursel

alumnol  moodlealur Alumno Uno alumnol@gmail.com Quito cv
alumno2 moodlealum Alumno Dos alumno2@gmail.com México cv
alumno3 moodlealum Alumno Tres alumno3@gmail.com Sevilla cv

Primera linea con los nombres de los campos

P @ e B W e

Los campos obligatorios que debemos incluir son username (solamente puede contener caracteres de
letras del alfabeto 'minusculas, nimeros, guién '-, guion bajo de subrayado ' ', punto ', o el signo de
arroba '@"), firstname, lastname, email .

Campo de password (contrasefa) es opcional si se elige la configuracion para Crear contrasena si es
necesario " (opcion por defecto). Si se incluyen, los valores deben de cumplir con los requisitos para
la Politica de contrasenas del sitio. Para forzar a que se realice un cambio de contrasefa para un usuario
particular, configure el campo de contrasena (password) a changeme (cambiame). Si se omite, se
generara una contrasena para cada usuario y se enviaran Emails de bienvenida al sitio.

Los campos opcionales para proporcionar valores diferentes a los que se usan por defecto son
institution, department, city, country, lang, auth, timezone, idnumber, icq, phonel, phone2, address,
url, description, mailformat, maildisplay, htmleditor, autosubscribe, country (Deberemos usar el codigo
de dos letras para el pais es el mismo codigo de internet para los sitios nacionales).

Después, guardamos dicho archivo como un archivo de tipo CSV delimitado por comas.

e
»
= @

;Ei,_lwardar como GSN, _' ol
liniiadn Bk 2 4

}

& TV grtada
43 Dropbar

B Escritoris
4 Miticteca

o Geupo en el hog

A MM

™ Eqapo

g Rt
Normibae de archio: Cov.cy

Tipo: |5 (dehmaade pes zomas} [7.exv)

A1 Oxultar carpetis Herarient e = | Guaeder | Cancelas

Estos archivos pueden abrirse facilmente con editores de texto simple para verificarlos. Este método
es el que yo utilizaba generalmente para dar de alta a los usuarios de mi plataforma, aunque actualmente
uso el de Identificacion basada en e-mail.
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Identificacion basada en e-mail

Esto permite los usuarios poder inscribirse por si mismos en el sito. Por defecto no esta activado. Para
activarlo debemos ir a Administracion — Administracion del sitio — Extensiones — ldentificacion —
Gestionar identificacion y en Registrarse a si mismo seleccionar ldentificacion basada en e-mail.

el Espafiol - Intemacional fes) -

Identificacion basada
en E_ ma il Activar Ia edicion de blogues

eLMformacion

Pégina Principal » Administracion del sitie » Extensiones » |dentificacién - Gestionar identificacion

Gestion

gins de identificacién disponibles
Marcar esta péging

Nombre Usuarios Habilitar Arriba/Abajo Configuracion Configuracion del test Desinstalar

Cuentas manuales 3 Configuracion

No hay sesin 0 Configuracién

Identificacion basada en Email 44 Configuracion

Extensianes
Iar médulos extemos

i Activar / Desactivar

rtamizntos de las preguntes

Identificacion
Gestionar identificacion
Identificaciin basada en Email

Cuentas manu:
No hay sesién

cacion que deses utifzar y dispongalos en orden de fallo

Por favor, seleccione los ‘plugins’

Las cambios de I3 tsbls superior automaticamente.

Ajustes comunes

Registrarse a si mismo

Repositorios Es

Rest < disponibles

Permitir acoeso por email

Permitir 3 los usuarios aooeder 3l itio indistintaments Gon Su nombre de LSUSND © CON U dIrECCIN de Do

Para la inscripcion los usuarios pulsaran en cualquier parte del sitio donde nos solicite la identificacion
y veremos como no aparece en la pantalla una zona donde nos indicara como registrarnos, donde

pulsaremos Crear nueva cuenta.

Expancl frs)v

Fermacion

Crear nueva

Entrar cuenta Registrarse como usuario
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Seguidamente nos llevara a una pantalla donde nos pedira los datos para registrarnos.

m Espafiol - Internacional (es) » * Entrar

Fermacion

Nueva cuenta

¥ Crear un nuevo usuario y contrasefia para acceder al sistema
Nombre de usuario®
Contrasefia* Desenmascarar
* Por favor, escriba algunos datos sobre usted
Direccion de corren*
Correo (de nuevo )
Nombre®
Apellido{s)*
Ciudad

Pais Beleciions su pais

Crear cuenta Cancedar

Finalmente nos mostrara un mensaje de envié del correo electronico donde recibiremos las
instrucciones para finalizar el proceso.

De Admin User <elmformacion@manuell jazztel.es>
Azunto Confirmacién de la cuenta eLMformacion 10:51

4 elmformacioncorrec@gmail.com Otras acciones ~

Hola, Alumno 1.

Se ha solicitado la apertura de una cuenta en
‘eLMformacion’ utilizando su direccion de correc.

Fermacion T - Para completar el proceso de inscripcion haga clic aqui:
i http://elmformacion.es/login/confirm.php?data=r4HDSWo077GwOFp/alumnol

En la mayoria de programas de correo electronico este
enlace deberia aparecer en azul. Si no funciona, cortelo y
péguelo en la ventana de direcciones de su navegador.

Si necesita ayuda, contacte por favor con el administrador
del sitio,

Admin User
elmformacion@manuell.jazztel.es

L] elmformacioncorrec@gmail.com esté actualizado
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El Administrador también manejara las opciones de matriculaciéon que pueden tener los cursos desde
el bloque Administracion — Administracion del sitio — Extensiones — Matriculaciones.

elLM

eLMformacion

Pigina Principal » Admi

Marcar esta pigina

Administrar
matriculaciones

Conectores disponibles de matriculacién en el curso
Nombre. Ejemplos / matriculaciones Versién Habilitsr  Arriba/Abajo  Configuracién Configuracin del test Desinstalar
Matriculacion manual 5/8 2015111600 Configuracion

Desinstalzr

Desinstalar

Configuracién Desinstalar

Matriculaciones
Gestionar plugins de matriculzcion
Sincronizar cohorte
Aot vitades

Portafolios

Repasitorios

Desde Gestionar plug-ins de matriculacién el administrador podra dar de alta las diferentes formas de

matriculacion que podemos disponer en nuestro curso. El profesor de un curso podra manejar

Unicamente las tres primeras que veremos mas adelante cémo funcionan.

Matriculacion manual: El Administrador o profesor de los cursos anadira de forma manual
a los usuarios.

Acceso de invitados: Permite entrar en los cursos mediante el rol de invitado, lo que permite
ver los contenidos de los cursos sin participar en las actividades.

Auto-matriculacion: Los usuarios pueden elegir auto-matricularse en un curso.

Sincronizar cohortes: Sincroniza los miembros de una cohorte con los participantes de un
curso.

Archivo plano CSV: Un archivo plano CSV permite gestionar la inscripcion (matriculacion) y
des-inscripcién masiva de usuarios existentes a un curso existente. El archivo es leido una sola
vez por Moodle y después es borrado. El archivo esta localizado dentro de la estructura de
archivos de Moodle como un archivo de texto y Cron proporciona el tiempo cuando es leido.
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« Meta enlace a curso: los usuarios matriculados en otros cursos obtienen acceso automatico.

* Categorias de matricula: los usuarios son matriculados a todos los cursos dentro de una
categoria.

* Base de datos externa: los usuarios son matriculados desde una base de datos como puede
ser Access o MySQL.

* Archivo IMS Enterprise: los usuarios son matriculado con este formato XML de archivo
estandar.

* Inscripciones LDAP: los usuarios son autenticados y después matriculados mediante LDAP.

* Matriculacién remota por MNet: los usuarios son matriculado mediante un sitio Moodle
enlazado.

* Matriculacion por Paypal: los usuarios compran su matriculacion mediante Paypal.

Métodos de Matriculacion:

Una vez hemos visto las opciones del Administrador respecto tanto a dar de alta a los usuarios como
a las opciones de matriculacion en los cursos, ahora veremos como el profesor puede ajustar los
métodos de matriculacion en sus cursos.

Desde el bloque Administracion iremos Administracion del curso — Usuarios — Métodos de
matriculacion

Se nos mostrara entonces un listado de los métodos de matriculaciéon permitidos para el curso, asi
como el nimero de usuarios que se han matriculado siguiendo cada uno de los métodos. Junto a cada

método encontramos tres iconos que nos permitiran eliminar ese método, deshabilitarlo, o
matricular usuarios siguiendo el método. La disponibilidad de los diferentes métodos que encontramos
bajo la columna Editar o los que podemos encontrar y anadir en el desplegable Ahadir método vienen
configurados como hemos visto anteriormente por el Administrador del sitio.
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elM

Pagina Principal » Cursos Complementarics Moodle 3.0 » ALU + Usuarios ~ Mélcas@StRE lacic

NAVEGACION

fiétodos de matriculacién

-
Nombre Usuarios Arriba/Abzjo r “s“a‘lo’

ADMINISTRACION

~ Administraaidn del curso Matriculacion manual 0 + XeolL®
& At cin
&5 justes Acceso de invitades ] b X & o
ey L, .
X =een delcurse Auto-matriculacin (Estudiante) 11 + X oo E -
"3 ditar
!.%matriculados

3 . = Afiadir método
 Mete de matriculacicn

* Matriculacion manual Elegir...

* Auto-matriculacidn (Estediante)

o Anadir
¥ Permisos

L Ctros ususrios mli‘a' I
‘z;--Auevos metodos Deshabilitar

Matriculacion manual

Nos permite matricular usuarios de forma manual. Lo podremos realizar tanto desde esta pantalla

pulsando sobre el icono “* Matricular usuarios como desde el bloque Administracion —
Administracion del curso —Usuarios — Usuarios matriculados.

eLM  Esgafil- Intemacional fex) - L Mfomacion 0 -
Usuarios
Recursos y Actividades Moo, Aul %tiéluinoil: 11 usuarios matriculados

Pégina Frincipal » Cursos Complementarios Moodle 3.0, Asm‘ m mvo'
Usuarios matriculados =
rol al usuario

NAVEGACION

Matricular usuarios

ADMINISTRACION

s ig Buscar Métodos de matriculacién | Todos B Rel | Todos Bﬁrupn T mE Estado  Todos B Reiniciar
 Fin = Mombre / Apellide(s) * / Direccién de (itimo aceeso al Roles

2l o - rupos Métodos de matriculacian
¥ Usuarios correa curso
2 Usuari iculados O eLMformacion . 22 sequndos 2

Estudiante x 2 Auto-matriculacion (Estudiants) lunes, 29 de febrero de 2016, 18:47

¥ Métodos de matriculacién eimic
A Grupos -

s, A¢ 8 dias 17 horas Extudiant 2 Aute-matriculzcisn [Estudia
b Permisos

hiisgu

2. Otros usuarios

L. Darme de baja en ALU i‘:i&}' 1 dizs 6 horas Estudiante X 2 (Esjud <de martes, 1 de marzo de 2016, 04
T Filtros o x
¥ Informes Miguel 8 dias 17 horas Estudiante x 2 Auto-maticulzcién (Estusia sde martes, § de marzo de 2018, 1
B caiificaciones maguit
¥ Gragsbook senp Lo 9 diss 12 horas Estudisnte % 2 % vimes, 4 de mamo de 2015
& Resultzdos lourdes
¥ Insigiss .
Lizbeth 15 dias 21 horss — 1 _— ) dmcie vismes, 35 de febrars de
(%1 Copia de seguridad o Estudiante X 2 Auto-matriculscién (Estudiante) desds viemes, 26 de febrero de 26,
+. 3 1249 X
1 Restaurar
1 Importar ' 3 ' p,e Estudiante 2 Auto-matriculacion (Estudiant ﬁ.ra; ‘sn febrero de 201@IE:E0
@ Puticar I

) Reiniciar lssbel ! 35 14 horas studiante X Auto-matriculacién (Estudiants) sabado, 5 de maro de z-o-r:-, 1343
b Banco e pregunis Y usuario”’ w t o wx
b Cambiar ol a... s i Enis Roona Estudiante X Auto-matriculscién (Estudiants) m !ﬁe iz

marisal

b Administracidn del st o o'. aun
hugo al 5 dias 13 horas n! Auto-matriculscion (Estudiants) lunes, 7 de marzo de 2016, 21:34
Buscar hugaim -
Alumng 3 dizs 17 haras Estmwm’ 2 Aute-matrisulacidn (Estudiants) desds lunss, 29 de febrero de 2018, 18:48
hectel i
PUBLICIDAD clo) Matricular usuarios

(@ Moose Docs pars esta pégina Matricular /

-
Usted se ha identificado come el Mformacion . (Salir “sm'm

ALU
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Veremos entonces un listado con los usuarios existentes en el aula virtual, pudiendo filtrar dichos

participantes por el método de matriculacion, el rol que ejercen o el estado de la matriculacion. Desde

esta pantalla también podremos asignar o desasignar roles a los participantes del curo y editar o

eliminar las matriculaciones. El profesor Gnicamente podra asignar roles de estudiante o de profesor

sin permiso de edicion, pero no puede anadir nuevos profesores. Esto Ultimo estd reservado por

defecto al administrador del sitio.

Para matricular nuevos usuarios pulsaremos sobre Matricular usuarios y veremos un listado con los

usuarios inscritos en la plataforma (como hemos visto anteriormente el Administrador serd el

encargado de inscribir a los usuarios en la plataforma). En la parte superior en el desplegable elegiremos

el rol con el que queremos matricular al usuario. Una vez elegido el rol podremos ir buscando los

diferentes usuarios que queramos matricular por medio del campo buscar, para hacerlo bastara con

pulsar sobre el boton matricular que encontramos a su derecha.

LM Espaiol - Intemacional (s5) tomacen. () -

Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos): 11 usuarios matriculados

Pagina Principal Cursos Complementarios Moodle 3.0 » ALU Usuarios Usuarios matriculados.

Usuarios matriculados

-
Elegir rol T
Busear Wétodos de matriculacién  Todos Po | Tosos i [x] Estado Toses  [7 Reiniciar
Nombre / Aps Grupos Métodos de matriculscin
Usuarios corren Matricular usuarios
N Uos A0 e sLuforn Auto-mstriculacin (Estudisnts) desde lunes, 23 de febrero de 2016, 1647
Mitodes de matriculacion eimforn acignar roles

Grupos . = .
. luis Al ) Opoie te Auto-matriculscién (Estugiants) desds martes, § de manzo de 2018, 18:23
Femizas uisjagud
Otros usuaries = [ — -
) josé Lu - T T
Darme de baja en ALU — ulscion (Estudian e martes, 1 de marzo de 2018, 04:02
— e (@ S Matricular-
emmacknEmanell jazzieles
Wiguel A — Auto-matriculscicn (EStgiiae) desge marke= 8 d= mago de 2018, 17:27
Finali mio atricular
mna Izar = prosc Auto-matriculacién (Estudiants) desde viemes, 4 d= mamo de 2016, 22117
lourdesg =
usuarios
Lizbeth § e — Auto-matriculacidn (Estudianteydesde Viemes, 26 de (ebreno de 2018,
liguesoly 3 - 12:40
Restaurar , ==
Importar ‘ Manuel | Mer ca m pom.demime;- desde lunes, 25 de Wibreno de 2016, 16:50
Publicar [
Reiniciar 4

yan
Banco de preguntas

Auto-magriculzcién (Batudisnts) desde sdbado, § de mi de 2018, 13:43
busqueda deé

Auto-matriculzcién (Estudiante) desde martes, 8 de marilde 2018, 20:42
I -
. OS, USHAKIOS. ....... ... X -

matricular

Cambiar ol ... y—
Administracion del sitio = =
huge alt

Buscar hugeime

Alumno Finalizar matriculacién de usuarios
hecbelrs

Pulsando el Opciones de matriculacion apareceran tres nuevas opciones:

* Recuperar calificaciones de usuario antiguas si es posible. Cuando se da de baja a un estudiante
se borran sus datos de registro y calificaciones. Si después queremos volver a matricular a ese
mismo usuario podemos marcar esta casilla para que Moodle trate de recuperar sus datos de
calificacion.

* Comienzo. Por defecto la fecha de matriculacion es la actual, pero podemos cambiarla para
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hacerla coincidir con la fecha de comienzo de curso.

* Periodo de vigencia de la matricula. Numero de dias en que estara vigente la matricula y por
tanto el alumno tendra acceso al curso. Este parametro junto con el anterior son utiles en
cursos que no tienen una fecha de fin definida, en los que los alumnos se van matriculando, pero

se quiere limitar su permanencia en el curso a un nimero de dias.

faTre

Direg—

el ja

in

Matricular usuarios

Es posible recuperar las calificacionss de wsuario

FH vaswncd stosa e

el Miormacion

elmrmacknmanuel] jarmel es

antiguas
= Comienzo en
mn
il o]
i3
B
heibny
0] 0
A A
[ 2

Marrioular

Cuando terminemos de matricular a los usuarios pulsaremos Finalizar matriculacion de usuarios.

Nos apareceran entonces los usuarios que hemos matriculado en el listado que hemos visto
anteriormente pudiendo desde el mismo asignar nuevos roles a los usuarios pulsando sobre el icono

Usuarios matriculados

Buscar

Nombre / Apellido(s) * / Direccion de Ultimo acceso al

correo Curso
0 el Mformacion . 22 szgundos
elmformacionffmanusll jarztel ==
lis 8 dizs 17 horas
luis,
Jos dias & horas
chu
Mig 8 dizs 17 horas
mag

Patrocina nuestros cursos

Asignar nuevos roles

Métodos de matriculacion | Todos B Rol | Todos E Grupo | Todos ko

os Meétodos de matriculacion

Matricular usuarios

stado | Todos E Reiniciar

Roles
Estudiante .J" Auto-matriculacion (Estudiante) desde lunes, 23 de febrero de 2016, 18:47
X
Asignar rokes desde martes, B de marzo de 2018, 16:25
L o
Destor Frofesor Profesor sin penmiso te edickdn Ssaudlarne Oficl o _
desde martes, 1 .de marzo de 2016, 04:02
X
Estudisnts J' Auto-matriculzcion (Estudiants) desde martes, 8 de marzo de 2018, 17:27

e
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Auto-matriculacion

Permite que cualquier usuario del sitio se pueda auto-matricular en nuestro curso. Las opciones que
Moodle nos permite configurar en la auto-matriculacién son:

Personalizar nombre: Ponemos aqui un nombre descriptivo para este método de matricula.

Habilitar las auto-matriculaciones existentes: Si se encuentra deshabilitado, todas las auto-
matriculaciones existentes se suspenden y los nuevos usuarios no se pueden inscribir.

Permitir nuevas matriculaciones: Este ajuste determina si un usuario puede inscribirse en el curso.

Clave de matriculacion: Una clave permite que el acceso al curso esté limitado s6lo a aquellos que
la conocen. Si el campo se deja en blanco, cualquier usuario podra matricularse en el curso. Si se
especifica una clave de acceso, cualquier usuario que intenta matricularse en el curso debera
proporcionarla y solo se le pedira una vez, en el momento en que se matricula. Si considera cambiar
esta clave en cualquier momento dentro o fuera del periodo de matricula no afectara a los usuarios ya
inscritos.

Clave de matriculacion del grupo de usuarios: Ademas de restringir el acceso al curso a sélo
aquellos que conocen la clave, el uso de una clave de acceso de grupo significa que los usuarios se
agregan automaticamente al grupo cuando se inscriben en el curso.

Para utilizar una clave de acceso de grupo, se debe especificar que se precisa clave en la configuracion
de los cursos, y también en la configuracion del grupo.

Rol Asignado por defecto: Asigna el rol con el que se matricularan los usuarios utilizando este
método. Habitualmente seleccionaremos aqui estudiante, de modo que los usuarios seran auto-

matriculados como alumnos del curso.

Duracion de la matricula: Periodo de tiempo en el que la matricula sera valida, a partir del momento
en que el usuario se matricula a si mismo. Si esta desactivado, la duracién de la matricula sera ilimitado.

Notificar antes de que la matricula expire: Este parametro determina cuando y a quien se envian
los avisos de que la matricula expira.

Umbral de la notificacion: Permite ajusta cuanto tiempo antes de la expiracion deben ser
notificados los usuarios.

Fecha de inicio: Si esta habilitado, los usuarios solo pueden matricularse a partir de este dia.

Fecha limite: Si esta habilitado, los usuarios pueden matricularse a si mismos solo hasta esta fecha.
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Dar de baja los inactivos después de: Si los usuarios no acceden a un curso durante mucho tiempo,
entonces se les da de baja automaticamente. Este parametro especifica este plazo de tiempo.

Numero maximo de usuarios matriculados: Determina el nimero maximo de usuarios que
pueden auto-matricularse. El O significa sin limite.

Enviar mensaje de bienvenida al curso: Si esta opcion esta activada, los usuarios recibiran un
mensaje de bienvenida por email cuando se auto-matriculen en un curso.

Mensaje de bienvenida personalizado: Puede anadir un mensaje de bienvenida personalizado con
texto plano o en auto-formato Moodle, incluidas las etiquetas HTML y multi-lang. Los siguientes
marcadores pueden incluirse en el mensaje, Nombre del Curso {$a->coursename}, Enlace a la pagina
de perfil del usuario {$a->profileurl}

Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos)

Pagins Principal + Cursos Complemantanios Moodls 3.0 - ALU - Ususrios = MA&%000S g2 mamioulsc]

A

= Auto-matriculacidn

AgminisTackon el o
Acia Farsonallzar nomane
Earar &)
Fi euso wanitar o sl matriowssiones | 51 [ o |
T awisienins
MATIOJS00E
M mariculackin
Parmitir nuswas matriculscionss 5t [
[ tor s
Hattomadrioulaston (Estudiants)
[ e R — [omemsens
Panmisos
Crros Lsuarios Cimve de matrioulsclon del grupo da | o E‘
Darme o Dajs &0 ALU usuzrios
Flros
— -
R 25ignedo por defesda Esumlams Q
Calficaciones
Grazinook 3=n -
R Curaston s La matriouta 0 ol D Y
~xigries
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Reniciar
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[
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Suscar
Dmr cis baja los Inscdivos despuss | Riunce E
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ourss

Mensajs personaiizado oe
blsmyenids

Moodle Docs pars ssis pégine
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Una vez hayamos habilitado la auto-matriculacién y haya comenzado la fecha de inicio de la misma,
cuando acceda el alumno al curso se le mostrara una pantalla donde bastara que pulse en Matricularme

o ponga la clave y pulse en Matricularme, dependiendo de como hayamos configurado el método de
auto-matriculacion.

REALIZACION E IMPARTICION DE CURSOS CON i REALIZACION E IMPARTICION DE CURSOS CON
REALIZACION E I E CURSOS €O 2

Opciones de matriculacién

Realizaciim ¢ insparticiin de aursos en moodle Fondinckin « kmparticidoy de comcos on mone

6 Insertar clave y pulsar

T 0 o *--Yw- E’%@

Comienzo 1 de Jullo - Finalizackn 27 de Julio Comienzo 1 de Julio - Finalizaciin 27 de Julic:

Dependiendo del tipo de matriculaciéon que hayamos configurado en cada curso en las paginas donde
se nos muestra los listados de los cursos apareceran con los siguientes iconos Acepta invitados ..,

Acepta invitados con clave -?-F, Auto-matriculacién con clave [+ y auto-matriculacion [«

Cursos disponibles

eg

* Realizacion e imparticion de cursos con Moodle 3.0 (Gamificado)

Profesor: Manuel Lopez r.lﬂrtanu.OF m"ic ul‘ac i|o ——
con clave

Del 16 de Mayo al 30 de Junio 2.016

> Curso Campus Virtual

Profesor: Manuel Lopez Martinez
Profesor: Alumno Uno

Accede para familiarizarte con la plaiads IS8 realizar alguno de nuestros cursos.

Mot matriuman

= Taller de Paper.li

Acceso invitados

> Taller Excel Nivel Medio
Profesor: Manuel Lopez Martinez Acc o' -mvit I =

con clave

%

Del 1 al 21 de Diciembre
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Acceso invitados

Si habilitamos el acceso de invitados, cualquier persona, no hace falta que esté inscrito en la plataforma
podra tener acceso a nuestro curso. Un invitado puede ver los contenidos del curso pero no le esta
permitido participar en ninguna de las actividades, lo que significa que no pueden enviar mensajes o
entorpecer el curso a los verdaderos alumnos.

No pueden:
* Enviar mensajes a discusiones
+ Editar paginas Wiki
* Contestar cuestionarios
* Enviar tareas
* Contribuir al contenido o comentarios de los glosarios
* Ver el contenido de los paquetes SCORM (porque se realiza un seguimiento)

Habilitar el acceso de invitados podemos realizarlo desde el bloque Administracion — Administracion
del curso — Métodos de matriculacion.

eLM  cspaol-mernacional (e5) - elMformacion 0 -

Curso Campus Virtual

Pagina Principal ~ Cursos » Miscelaneous »~ CV ~ Usuarios ~ Métodos de matriculacis
odos de matriculacion
Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Administracién del curso e et vl 2
BERETE T Acceso de invitados 0
Editar ajusl
Finalizacion\lel curso Auto-matriculacion (Estudiante) &4
Usuarios
Usuario: iculados Afadir método
Métodos de matriculacion
Elegir E\
Matriculacion manual
Acceso de invitados
Auto-matriculacién (Estudiante)
Grupos.
Permisos H b'l't
T abiltar
Fitros. - -
Acceso invitados

Calificaciones.
Gradebook setup

Si pulsamos sobre el icono de edicion se nos abrira una pagina desde donde podremos habilitar o no
el acceso de invitados y podemos poner una contrasena. Una contrasena permite el acceso de invitados
al curso que queda restringido solo a aquellos que la conocen. Los invitados tendran que proporcionar
la contrasena cada vez que accedan al curso.

Acceso de invitados

Acceso de invitados

Se permite el acceso de invitados Si El

Contrasefia [C]Desenmascarar

‘Buardar cambios Cancelar
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Una vez habilitada el acceso de invitados cualquier persona podra entrar al curso pulsando sobre el
mismo, apareciéndole la pantalla de identificacion donde bastara con que ponga la contrasena y pulse
Entrar como invitado o simplemente pulse Entrar como invitado, dependiendo de como lo hayamos
configurado.

[ Fowe e ] Fermacion
Fermacion ' z

Curso Campus Virtual

Entrar Registrarse como usuario
Opciones de matriculacién

[dcurse Campus Virtual
& Pofeu &

Insertar contrasena y .,
pulsar enviar

" Acceso de invitados

/

Entrar como invitado

Grupos y Agrupamientos

Moodle nos permite crear grupos de usuarios dentro de un curso. Esta caracteristica nos permite
poder impartir un mismo curso a diferentes grupos de alumnos (sin necesidad de tener que duplicarlo),
y permite que un Unico curso sirva para varios grupos (ahorro de espacio en el servidor) y facilita su
actualizacion (ahorro de tiempo) de modo que un grupo no perciba siquiera la existencia de los usuarios
del otro. Ademas permite al profesorado de los diferentes grupos la colaboracién y la comparacion.

Mediante los grupos o no, es posible restringir el acceso a un determinado recurso o actividad
Unicamente a los miembros de un grupo. Todos los elementos del curso son visibles para todos los
usuarios independientemente del grupo de que formen. Para poder realizar esto Moodle introduce el
concepto de Agrupamiento. El Agrupamiento es un grupo cuyos miembros son a su vez grupos. En los
Agrupamientos podemos restringir el acceso a un recurso o actividad Gnicamente a los miembros del
mismo. Asi podremos disenar acciones formativas personalizadas sin necesidad de tener que duplicar
el material en cursos separados.
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Si queremos conseguir que una actividad sea Unicamente accesible a determinados usuarios crearemos
un grupo con los usuarios a los que queremos dar acceso a dicho elemento y luego crearemos un
Agrupamiento que contenga dicho Grupo.

Un usuario pude pertenecer a varios grupos y un grupo puede pertenecer a varios Agrupamientos. Los
Grupos y Agrupamientos pueden ser creados antes de haber matriculado a los alumnos, siendo estos
aginados al grupo posteriormente. También podemos conseguir que los alumnos auto-matriculados
sean asignados a un grupo mediante la clave de auto-matriculacion al mismo como veremos mas
adelante.

Si combinamos las caracteristicas de Grupos y Agrupamientos con las vistas anteriormente sobre
finalizacion de actividades y actividades condicionales nos percatamos de la gran potencialidad que
tiene Moodle para crear itinerarios formativos realmente adaptados a las necesidades, ritmos y estilos
de aprendizaje del alumnado. A nadie se le escapa que este tipo de implementaciones exigira por parte
del profesorado un buen trabajo de planificacion y un esfuerzo extra en el disefio de las actividades
formativas. Tanto es asi que Moodle tiene previsto anadir herramientas para la creacion de diagramas
organizativos y de flujo que vengan en auxilio del sufrido disenador de cursos.

Creacion de Grupos
Los grupos dentro de un curso pueden estar definidos a dos niveles:
Nivel Curso:
El modo grupal definido a nivel de curso viene por defecto para todas las actividades definidas dentro
del curso. Para configurar los grupos a nivel curso iremos a Administracion — Administracion del curso
- Editar Ajustes y en la zona de Grupos tenemos tres opciones de configuracion:
Modo de grupo: El modo grupo puede ser de alguno de estos tres niveles:
* No hay grupos: Todos los alumnos son parte de una gran comunidad.

*  Grupos separados: Cada estudiante solo puede ver su propio grupo; los demas son invisibles.

* Grupos visibles: Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero también puede ver a los
otros grupos.

Forzar el modo de grupo: Si se fuerza el modo grupo, entonces el modo de grupo en el curso se
aplica a todas las actividades del curso. En ese caso se pasan por alto los ajustes del modo de grupo.
Agrupamiento por defecto: Una vez tengamos creado alglin agrupamiento este podremos elegir el que
por defecto sera asignado el grupo.
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Agrupamiento por defecto: Agrupamiento que se utilizara por defecto dentro del curso para las
actividades y recursos.

Curso Campus Virtual

Pagina Principal - Cursos - Miscellansous  CV - Editar ajustes

Ajustes del curso

Editar la configuracion del Grupos

Expandir todo

General

Descripcion

» Apariencia

Archivos y subida

Administracian del curs

Activar Rastreo de finalizacion

Editar ajustes

Finalizacién del :ursN‘ Grupos?

Usuarios

Filtros.

Informes Modo de grupo Grupos visibles E|
Calificaciones

Gradsbook setup Forzar el modo de grupo si E|

Resultados

Insignias Agrupamiento por defecto | Ninguno E\

Copia de seguridad

Restaurar
Renombrar rol
Importar
Publicar
Reiniciar Nla rcas

Banco ds praguntas

Nivel Actividad:

Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio modo de agrupacion. Si el curso esta
configurado como "forzar modo de grupo" entonces no se tendra en cuenta la configuracion de cada
actividad.

En todas las actividades que admitan el trabajo en grupos veremos en su formulario de configuracion,
en la seccion Ajustes comunes el mend de Modo de grupo.

Actualizando Foro en AC“U_% Gr“pos a nivel
e st actividad
i y—— *“
* foiss asgralils caiments » Adjuntos y recuenio de palabras

* Permaca
* Comprutes B8
* raros

* feparos

* Copa de segurded

* Suscripeidn y seguimiento

* RS

¥ Umnbral de mensapes para bloguea
» Calificacion

* Resultados

¢ Calliacionas

= Ajustes comunes del mddulo
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Como en el caso del curso podemos definir sin grupos, grupos separados y grupos visibles. Tal
configuracion afectara solo a esa actividad y no al resto. Si el curso fuerza el modo de grupo entonces
cualquier cosa que pongamos aqui sera ignorada.

En la pagina principal del curso al activar edicion veremos junto al titulo de cada actividad que admita
el uso de grupos un icono que nos indicara si se han definido grupos y de qué tipo.

No hay grupos
Grupos separados

Grupos visibles
Pulsando sobre dichos iconos cambiaremos el modo de grupo.

Pulsar sobre el icono para

@c;ﬂmﬁar el modo de grupo

- Realizacion de un foro

. Configurar una tarea

No hay grupos

Crear un grupo

Para crear un grupo iremos al bloque Administracion — Administracion del curso — Usuarios — Grupos.

Nos aparecera una ventana esta dividida en dos columnas, inicialmente vacias. En la columna de la
izquierda veremos el listado de los grupos existentes, en la de la derecha los usuarios integrantes de
cada grupo.
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Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos) Crear grupos

Pagina Principal Cursos Complementarios Moodle 3.0 ALU Usuarios Grupos

fos Vision general

ALU Grupos
Admingracion del curso Grupos: Llstado Miembros de:
A r edicion
Edilir ajustes Mqupos
cion del curso L' d
Usiarios - t t ISta 0
uarios matriculados ex.s e“ es -
dos de matriculacitn I nteg ra ntes
Grupos
Permizos d d
Otros usuarios e ca a
Darme de baja en ALU
Fitros. gru po

Informes
Calificaciones - =
Gradebook setup

Resultados. Editar ajustes de grup
Insignias.

Copia de seguridad
Restaurar

Importar

Publicar

Crear grupo

Reiniciar crea r g ru pos
Banco de preguntas Crear grupos automaticamente M -
automaticamente

Cambiar rola...
Importar grupos

\Importar grupos

Para crear un grupo pulsaremos el boton Crear grupo. Veremos entonces el formulario para la creacion
de grupos que nos permitira configurar los siguientes campos.

Nombre del grupo: Nombre con el que identificaremos al grupo.

Numero de identificacion del grupo: El nimero ID de un grupo solo se usa cuando se compara el
grupo con un sistema externo, y no se muestra en ningun otro lugar del sitio. Si el grupo tiene un
codigo oficial, entonces se puede introducir este, de lo contrario, el campo se puede dejar en blanco.

Descripcion del grupo: Texto con la descripcion de las caracteristicas del grupo.

Clave de matriculacién: Cuando se permite la auto-matriculacion es posible que el acceso al curso
esté limitado sélo a aquellos que conocen la clave. Si se especifica una clave de acceso grupal, entonces
dicha clave no solo permitira a los usuarios entrar al curso, sino que los hara miembros del grupo.

Ocultar imagen: Si se especifica No se utilizara una imagen para identificar a los miembros del grupo.
La imagen aparecera en diversos lugares junto al nombre del usuario y nos permitira identificar
visualmente a qué grupo pertenece un usuario. Por ejemplo cuando entramos a un foro si se ha
asignado una imagen al grupo veremos rapidamente a qué grupo pertenece el usuario que ha enviado
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el mensaje.

Nueva imagen: Podemos utilizar una imagen para identificar al grupo. La imagen debe ser formato
JPG o PNG (lo que significa que el nombre de la imagen terminara en .jpg o en .png) y debe tener un
tamano de 100 x 100 pixeles o mas.

Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos): Grupos

Pagina Principal Cursos Complementarios Moodie 3.0 ALY Usuarios Grupos Participantes Grupos Crear grupo
General

Nombre del grupo*

SO TEREI e Himero de identificacion del grupo
Activar edicion
Editar ajustes
Finalizacién del curso Descripcidn del grupo
Usuarios

Parsla v

Usuarios matriculados
Métodos de matriculacitn
Grupos
Permizos.
Otfros usuarios
Darme de baja en ALU
Filtros.
Informes.
Calificaciones
Gradebook setup
Resuftados
Insignias
Copia de seguridad
Restaurar =0

Importar Clave de matriculacion [] Desenmascarar
Publicar

Reiniciar Ocultar imagen | No E|
Banco de preguntas

Cambiar rol a Nueva imagen Seleccione un archivo.
Administracion del sitio

Buscar

-

Puede arrastrar y soltar archivos agui para afadirlos

Una vez finalizado pulsaremos Guardar cambios y el grupo creado nos aparecera debajo de la columna
Grupos. Si queremos ahadir miembros al grupo pulsaremos sobre el boton Agregar/Quitar usuarios.
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Anadir usuarios a un grupo

Nos abrira una ventana muy similar a esta donde en la columna de la derecha tendremos los miembros

del curso que podremos anadir al grupo y en la de la izquierda los miembros que ya han sido ahadidos

al grupo. Para anadir o quitar miembros bastara con seleccionarlos y pulsar en Agregar o Quitar. Para

que nos sea mas sencillo podemos Buscar, simplemente escribimos ahi el nombre y/o apellidos de un

estudiante y pulsamos la tecla Intro. Es conveniente que se anada también al grupo el profesor o

profesores que de alguna manera seran sus responsables. Recuerde que es posible que un alumno o

profesor sea miembro de mas de un grupo. En la columna Miembros ademas del nombre veremos el

numero de grupos al que pertenece. Al seleccionarlo se mostrara en Afiliacion del usuario seleccionado

el grupo o grupos de los que es miembro.

Una vez hemos terminado hacemos clic en Regresar a los grupos para continuar creando grupos o

anadiendo miembros a un grupo ya existente.

Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos)

Pagina Principal » Cursos Complementarios Moodle 3.0 ~ ALU » Participantes ~ Grupos » Agregariquitar usuarios

Agregar/quitar usuarios: Grupo A

Wiembros del grupo

Estudiante (2) =
Manuel Lépez Martinez (mim @manuel jazztel es)

Administracion del curso
Activar edicion
Editar ajustes
Finalizacin del curso

Darme de baja en ALU
Fitros.

Informes
Calificaciones
Gradebook setup
Resultados

Insignias

con s DSUAKIO YA

Restaurar

~ragregados al grupo

Publicar
Reiniciar

Banco de preguntas Buscar
Yolver a

Administracion del skia Opciones de bﬁsm
grupos -°

Regresar a los grupos

Posibles usuario:
a agregar en el
grupo

Afiliacibn del usuario
seleccionado:

Agregar

idlaros potencisles.

EstBdiante (9)

elMfor
- Agregal luis Ag

Alumn Una ( @gmail.com) \
Usuarios L

JoséLi
Miguel
= Lourde
Lizbett
Isabel
marica
hugo

Quitar

Buscar

Campos de busqueda

Los grupos en Moodle también pueden crearse de forma automatica pulsando el boton de Crear grupos

automaticamente.

Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos)

ALU Grupos
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Una vez pulsado el mismo nos abrira una pantalla en la que nos permitira configurar los siguientes
parametros.

Esquema de denominacion: Pondremos el nombre que le queramos dar a los grupos. El simbolo
arroba (@) puede usarse para crear grupos con nombres que contienen letras. Por ejemplo, Grupo
@ puede generar grupos denominados Grupo A, Grupo B, Grupo C, etc. El simbolo almohadilla (#)
puede usarse para crear grupos con nombres que contienen letras. Por ejemplo, Grupo # puede
generar grupos denominados Grupo |, Grupo 2, Grupo 3, etc.

Basado en creaciéon automatica: Nos permite elegir si queremos crear un nimero especifico de
grupos, o que Moodle nos cree los grupos por numero de alumnos (Miembros por grupo).

Numero de grupos o miembros por grupo: Nos permite elegir el nimero de miembros que
tendra cada grupo o el nimero de grupos que queremos crear.

Seleccionar los miembros con rol: Nos permite elegir si queremos seleccionar los miembros a
partir de un rol determinado o con todos los integrantes del curso.

Asignar miembros: Nos permite elegir el modo de asignar los miembros a cada grupo. Podemos
elegir entre:

* Al Azar.

» Alfabéticamente por nombre y apellido.

» Alfabéticamente por apellido y nombre.

* Alfabéticamente por nimero de ID

* No asignacion: Nos permite crea los grupos sin que le sean asignados miembros.

Evitar el altimo grupo pequeiio: Al seleccionar esta casilla se asignaran miembros adicionales a un
grupo existente en lugar de crear un nuevo grupo.

Crear en agrupacion: Nos permite que los grupos creados sean incluidos en una agrupacion. Si
elegimos Nueva agrupacion se creara una nueva agrupacion con el nombre que incluiremos a
continuacion.

Nombre del agrupamiento: Nombre del agrupamiento que se creara en el caso de que en el
apartado anterior hayamos elegido Nueva agrupacion.
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Crear grupos automaticamente

~ General
Esquema de denominacion* (7)
Basado en creacion automatica

Nimero de grupos El

Nimero de grupos o miembros
por grupo*

~ Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol

Estudiante B
Ninguno El

Seleccionar miembros del grupo

Asignar miembros al azar El
Evitar el dltimo grupo pequeio
lgnorar usuarios en grupos D
~ Agrupamiento
Agrupacion de grupos creados No agrupar El

automaticamente

Nombre del agrupamiento

Vista previa Enviar Cancelar

Agrupamientos

* Colapsar todo

Los agrupamientos nos sirven para mostrar Recursos o actividades a uno o varios grupos de alumnos.
Para crear Agrupamientos iremos al bloque Administracion — Administracion del curso — Usuarios —

Grupos y pulsamos sobre la pestafa Agrupamientos.

elLM

Espafiol - Internacional (es) =

Agrupamientos

Recursos y Actividades Moodle (A

Pégina Principal

lumnos)

Cursos Complementarios Moodle 3.0 Grupos Agrupamientos

HAVEGACION Grupos Agrupamientos Vision general

ADMINISTRACION

~ Administracion del curso

Agrupamiento Grupos Actividades Editar

Crear agrupamiento

rios matriculade:

dos de majgy
2 Grupos
P Permisos
2. Otros usuarios

L Darme de baja en ALU

T Fitros

¥ Informes

7 calificaciones

4¥ Gradebook setup

& Resultados

Crear
agrupamiento
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Nos abrira una ventana donde introduciremos simplemente tres campos.
Nombre del agrupamiento: Indicaremos el nombre que le queramos dar a dicho agrupamiento.

Numero de identificacion del agrupamiento: El nimero ID de una agrupacion solo se usa cuando
se compara la agrupacién en un sistema externo y no se muestra en cualquier lugar en el sitio. Si la
agrupacion tiene un cédigo oficial se pueden introducir, de lo contrario el campo se puede dejar en
blanco.

Descripcion de agrupamiento: Incluiremos una descripcion para dicho agrupamiento mediante el
editor html.

Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos): Agrupamientos

Piigina Priscipal ~ Cursos Compiementnrios Uoodie 30+ ALU ~ Usunrios » Grupos » Paricpames - Agrupamiessss - Crear ngnpamenin

Crear agrupamiento

- General

Nomibre del sgrupamiento®

£ catar apstes

& Finakzacen del curso Hisrvro de identificacion del
™ (marien sgrupsments
A\ Ussarios masricuindes

¥ Wéindos de matriculacién
R Descripcitn del agrupamienta ks
* Pumisos
A otrns ususries.

& parme o bajs ea ALY

L

¥ hfurmes

[ casfenciones

 Gradebook setup

& Resetnaon

* s

L e segurida

& Ressaurnr

2 rgrtar

Funx: g

Buscar

Finalmente pulsamos en Guardar cambios. Una vez hecho esto veremos el agrupamiento creado y

podemos editarlo™", borrarlo * o asignarle los grupos % que queremos que contenga. En esa misma
pagina veremos cuantas actividades del curso han sido asignadas a cada agrupamiento.

Grupos Ag rupauw a&tEVidades

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Editar

Agrupamiento A Ninguno

Asignar grupos_————kﬂ’“;_.

Crear agrupamiento

Werear nuevo Borrar

Para asignar grupos al agrupamiento pulsaremos sobre el icono “& Mostrar grupos del conjunto. Nos
mostrara entonces una pagina muy similar a la de asignacion de usuarios a los grupos donde en la
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columna de la izquierda muestra los grupos que forman parte de la agrupacion, en la columna de la
derecha veremos los grupos existentes en el curso. Para anadir un grupo basta seleccionarlo en la
columna de la derecha y pulsar el boton Agregar. De modo similar para quitar un grupo lo
seleccionamos de la columna de la izquierda y pulsamos el boton Quitar. Un mismo grupo puede
formar parte de varios agrupamientos y un agrupamiento puede estar formado por uno o varios grupos.

Agregar/quitar gruasr l.fﬁg.g:ﬂsmientn:; A Agregar Grupos_
Migmbros existentes: 2 - _ Migmbros putencialeﬂ@__tgnc_“lalgs_
fru;o 1 l“‘:luldos = Grupo 2 d &
Grupo 3 Grupo 4
A Agregar Criipey

Quitar

Quitar

Seleccionar para
agregar o quitar

Regresar a agrupamientos

Una vez ya hemos creado el agrupamiento en las opciones de edicion del recurso o actividad que
localizaremos en su formulario de configuracion, en la seccion Ajustes comunes el ment de Modo de
grupo. En la misma seleccionaremos el agrupamiento al que queramos asignar dicho recurso o actividad
del menu desplegable que nos mostrara con los agrupamientos creados.

Ajustes comunes del madulo - -
Selecionar agrupamiento

Visible Mostrar E|
Himero ID

Modo de grupo Grupos visibles

[*]

Agrupamiento

Agrupamiento A X
acceso por grupo/agrupamiento

Agrupamiento B

Si estan habilitadas las Actividades condicionales entonces estara presente un botén para 'Anadir
restriccion de acceso por grupo/agrupamiento’ que le pedira al profesor que use la caracteristica mas
reciente para Restringir acceso:
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* Ajustes comunes del madulo

Visible Mostrar EL
ﬂ i~ !- -

Afiadir restriccién ...

Los estudiantes deben (o no) completar

Nimero 1D (Z)

Prevenir el acceso hasta (o desde) una

Fecha
F=1a m fecha y hora predeterminada

i T Los alumnos deben lograr una calificacion
Calificacion d
especifica.

.

Agrupam € Agrupamiento A E‘ Permitir s6lo a estudiants que pertenezcan

a un determinado grupe o a todos los
grupos.

Grupo
Adfiadir restriccion de acceso por grup:

Permitir s6lo a estudiantes gue pertenezcan
Agrupamiento
? a un grupo asociado & un agrupamiento
= Restricciones de acceso Control de acceso basado en los campos
Nin

Perfi de usuario 3 s
del perfil de usuario.

\Afiadir un conjunto de restricciones que
se deben aplicar en su conjunto.

Restricciones de acceso Conjunto de restricciones

Afiadir restriccion ...

Cancelar

¢ Finalizacion de actividad

En la pagina principal del curos veremos que los elementos que tienen asignado un agrupamiento nos
aparecen con la el nombre del agrupamiento entre paréntesis junto a su titulo (los alumnos no veran
dicha marca).

% | Prezentate en el curso (Foro cada persona plantea un tema) E:}

%l Foro dudas v preguntas (Foro para uso general)

% Preguntas acerca de la plataforma Moodle. (Foro Py (Agrupamiento A) E:}

%l Ventajas e inconvenientes d oodle (Foro Debate sencillo) E:}
ey

L r.1uestranuwmgﬁr&mﬁreﬂ un formato de blog) ed
[

Para revisar tanto los grupos como agrupamientos, Moodle dispone de una pagina denominada Vision
general desde donde podemos revisar los agrupamientos, los grupos que hay dentro de cada uno de
ellos y el numero de usuarios asignados a cada grupo o los grupos que no forman parte de ningun
agrupamiento. En la parte superior de la misma hay una serie de menus desplegables que nos permiten
filtrar la informacion a mostrar clasificandola por agrupamientos y/o por grupos.

Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos) Vision
Fkgna P oo s Complamentancs Voode 30 A o ”nml
2 Agrupamiento A
o
-
Gregos (1) Miemite o8 ded Qrupo. unuaOe

Agrupamiento B
mimer
o
Greses (1) Miemeeon el grupe asuanon
sLimacen _Lsursen Garsa Guaida
[Fuera de un agrupamiento]
Bimere
Gragos (1) Mambeon ded prups uBuaae

ol iz Pagan, Lisketh Dustvars Boioss mabe beys
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El libro de calificaciones no maneja las reuniones logicas de usuarios (ni grupos, ni agrupamientos), por
lo que cualquier actividad calificable que aparezca en el libro se mostrara por igual a todos los alumnos
del curso, incluso si dicha actividad esta restringida a un agrupamiento en particular.

Es por ello que hay que tener especial cuidado para no incluir en el calculo de la nota final del curso, o
de una categoria de calificacion, actividades que no sean accesibles a todos los Estudiantes.

Lo mismo cabe decir de la finalizacién del curso. Si incluimos como condicion necesaria para superar
el curso realizar una determinada actividad y dicha actividad no es accesible a todo el mundo, ocurrira
que los alumnos sin acceso no podran ver su curso marcado como finalizado. Este inconveniente tiene
algiin remedio, como ya vimos se puede incluir como condicion para finalizar el curso el que sea
aprobado por un profesor. De este modo podemos tener actividades de acceso exclusivo para un
agrupamiento con tal que el profesor lo tenga en cuenta a la hora de marcar el curso como completo
y no se incluyan como condicion necesaria.

De ahi se sigue que debemos asignar agrupamientos Unicamente a aquellos elementos que no cuentan
para la calificacion final o que no son condicidon necesaria para finalizar el curso. Desde luego el uso
mas evidente de las agrupaciones es restringir el acceso a los recursos dependiendo de los diferentes
niveles en que se quiere dividir el curso.

Roles y permisos

Un rol es una coleccion de permisos definida para todo el sistema que Usted puede asignar a usuarios
especificos en diferentes contextos (aula virtual completa, curso, actividad, recurso o bloque). La
combinacion de roles y contexto definen las acciones que un usuario especifico puede realizar en
alguna pagina. Los ejemplos mas comunes son los roles de estudiante y profesor en el contexto de un
curso. Por ejemplo, un usuario con el rol de profesor en un curso podra anadir nuevas actividades y
recursos, algo que al usuario con el rol de alumno no le esta permitido.
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Los roles estandar en Moodle son:

* Administradores del sitio: Pueden "hacer todo" en el sitio

* Manager (Gestor): Un rol de administrador menor

* Rol de creador de curso: Puede crear cursos.

* Rol de profesor: (maestro) Puede gestionar y ahadir contenidos a los cursos

* Rol de profesor no-editor (maestro sin permiso de edicion): Puede calificar dentro de los
cursos, pero no puede editarlos.

* Rol de Estudiante: Puede acceder y participar en cursos

* Rol de invitado: Puede ver cursos, pero no participa

* Rol de usuario autenticado: El rol que tienen todos los usuarios que ingresaron al sitio

* Rol de usuario autentificado en la portada: Un rol de usuario que ingreso al sitio, pero solamente
para la portada del sitio.

A parte de estos roles estandar el administrador del sitio podra crear nuevos roles personalizado.

Un mismo usuario puede tener diferentes roles en diferentes contextos. Por ejemplo un usuario puede
ser profesor de un curso y alumno en otro. O incluso dentro del mismo curso un usuario podria tener
el rol de alumno para el curso y para un foro en particular el rol de profesor sin permiso de edicion.

En Moodle, aparte del administrador del sitio, los usuarios normalmente no tienen un rol global o de
todo el sitio. En otras palabras, aunque usted sea un profesor, cuando esta en Moodle deberia tener
un rol de profesor en el curso donde es profesor y otro rol de alumno en el curso donde sea estudiante
para obtener un diploma.

La forma en que trabaja Moodle es asignando roles para un contexto en particular. Un sitio, la pagina
principal, un curso, una actividad, un recurso y un bloque son algunos de los contextos que
encontramos para asignar roles. Por ejemplo si asignaramos el rol de alumno o profesor a determinado
usuario para el contexto de sitio daria lugar a que dicho usuario podria participar de alumno o profesor
en cualquier curso del sitio.

Un profesor en Moodle podra asignar los roles de profesor sin permiso de edicion y alumno. En realidad
el proceso de matriculacién en un curso no es mas que asignar el rol de alumno en ese curso a los
usuarios del aula virtual.

Los roles se pueden asignar tanto a nivel curso como actividad, recurso o bloque.

Para asignar un rol nivel curso iremos a Administracién — Administracion del curos — Usuarios —
Usuarios matriculados. Desde la misma podremos anadir roles a los usuarios pulsando sobre el icono

“_y escogiendo el rol que queramos anadirle en la fila del usuario en la columna de Roles o eliminar
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algiin rol que tenga establecido pulsando sobre el icono. *. Pulsando el boton Matricular usuarios
podremos matricular nuevos usuarios, proceso que ya hemos vistos anteriormente y que como hemos
dicho no es mas que asignar el rol de Estudiante para este curso.

elLM Espaiiol - Internacional {es) ~ M‘ ‘o.l a n'lvel c“!sql ELI‘Icrmacicn.O o

Recursos y Actividades Moodle (A lumnos): 11 usuarios matriculados Roles que
podemos

~ -
anadir
Matricular usuarios

EI Reiniciar

matriculacién

Pagina Principal ~ Cursos Complementarios Moodie 3.0+ ALU

NAVEGACION

Usuarios matriculados Anadir rol

ADMINISTRACION

~ Administracién del curso R R
7 A Erion Buscar Metodos de matriculacion | Todos EI Rol | Todos B Gri Todos los EI Estado

& ajustes

L Iizacion del curso Hombre / Apellido(s) ~ | Direccion de  Ultimo accesoal  Roles Grupos Métod

- U.-z.uarius&ga correa curso
L. vsuari triculados 0 eLMformacion 50 segundos.

. ) Estudiante x 2 ‘matriculacién (Estudiante:) desde lunes, 25 de febrero de
» Wétodos de matriculacion elmformacion@manuell jazztel es — ™ X
|
2 Grupos luis + 9 dias 17 horas Asignar roles jante) desde martes, 8 de marzo de
¥ Permisos luisje
2. ot o
- Ulros usuarios José 12 dias 6 horas Gestor Profesor Profesor si parmisa o adkckn Estudtante ol .
L Darme de baja en ALU 3 iante:) desde martes, 1 de marzo de
chuc .
T Fitros e Bx
b Informes. Wigu § dias 16 horas Estu x F 3 Auto-matriculacion (Estudiante) desde martes, 8 de marzo de
[T caificaciones El‘imi m!lﬁg rOI 2016, 17:27 ox
| I N .
*‘ Gradebook setup — 10 dias 12 horas Estudiante 2 Auto-matriculacién (Estudiante) desde viernes, 4 de marzo de
& Resultados loure 2016, 2217 X

Si queremos anadir un rol a un usuario en alguna actividad o recurso de nuestro curso iremos a la
actividad o recurso que queramos asignar el rol y una vez en la misma desde el bloque Administracion
— Administracion de la (actividad o recurso) — Roles asignados localmente. Veremos entonces los roles
que podemos asignar, a la derecha tendremos también el nimero de usuarios que tiene cada rol

elM Espafiol - Internacional (es) ~ eLMformacion O

Asignar roles en
actividad

Foro dudas y preguntas (Foro par general)

Pagina Principal Cursos Complementarios Moodle 3.0 ALU ades Foro dudas y preguntas (Foro para use general) Roles asignades localmente

HAVEGACION

Asignar roles en Foro: Foro dudas y preguntas (Foro para uso general)®

-:-l' ?F-*i"f:' Por favor, seleccione un rol a asignar
T isiracion del foro Rol Descripcion Usuarios con rol

® Edia] tes

" Roles asignados localmente Profesor 0

" Permisos .

* Compruebe los permisos Profesor sin permiso de edicion 0

- Fims Estudiante o

* Registros

" Copia de seguridad Oficial 0

" Restaurar

¥ Modalidad de suscripcion Regresar a Foro: Foro dudas y preguntas (Foro para uso general)

" Suscribirse a este foro

.

Mostrar/editar suscriptores actuales

Administracion del curso

Gantier rcla.. Pulsar sobre el rol que
Administracion del sitio
Buscar queramos aS|gnar
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Nos abrira entonces una ventana donde podremos asignar nuevos usuarios a un rol o quitarle dicho
rol a los usuarios, también podremos cambiar el rol al que queremos asignar o borrar usuarios desde
esta misma pantalla.

elLM

eLMformacion 0 -

o para uso general) podemos asignar dicho rol

Foro dudas y preguntas (Foro para uso general) Roles asignados localmente

Foro dudas y preguntas

Pagina Principal Cursos Complementarios Moodle 3.0 ALU Activi

Asignar rol "Profesor sin permiso de ediciéon' en Foro: Foro dijdas y preguntas (Foro
para uso general)

Administracién del foro Usuarios existentes Usuarios potenciales

il aanstes Usuarios en este Midulo (2) g Ag r‘l: ar Usuarios potenciales (: i
Roles asignados localmente luis Aguado Gomez (uic elMformacion
Permisos Lourdes Gardia Gualda José Luis Chue

Compruebe los permisos Fjigua\ Figuero
Fittros. "
Registros fuars ) @
Copia de seguridad i
Restaurar !

Modalidad de suscripcion

Suscribirse a este foro

Mostrar/editar suscriptores actuales

Administracion del curso selecclo“ar y

e SMAarios que tienen Quitar Seleccionar y
di¢ho rol - Agregar )
Aaignar etre- \ /
rol

Asignar ofro

Profesar an permin = ek Campos de busqueda de usuarios

Regresar a la lista de todos los roles

De esta forma podemos elegir que un alumno para que actué y evalué una determinada tarea en un
curso, participando en el resto del mismo como un simple alumno, u otorgarle a determinado alumno
permisos de profesor en un foro para que ejerza de moderador del mismo.

Moodle otorga a cada uno de los roles un conjunto de permisos que son los que nos indican lo que
cada uno de ellos podra o no podra realizar bien a nivel sitio como curso o actividad.

Estos permisos pueden ser modificados a los diferentes niveles y por los diferentes roles (el rol de
profesor podra modificar los permisos a los roles de alumno y profesor sin permiso de edicién).

Como profesor si queremos modificar los permisos a nivel curso iremos al bloque Administracion —
Administracion del curso — Usuarios — Permisos. Veremos entonces una tabla con los permisos
agrupados por secciones, y en una columna los Roles que tienen concedidos dichos permisos.
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S — e —— eLMformacion -
elM Espafiol - Internacional (es Frvfescre

Modificar permisos
Alumnos) a un rol

Recursos y Actividades Moodle (Au

Pagina Principal Cursos Complementarios Moodle 3.0 ALU Us; Permisos

Permisos en Curso: Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos)

Anular rol avanzado

Elegir... B

Administragén del curso .
Filtro
Acti icien
ajustes LIS
zacion del curso Habilidad Riesgos  Roles con permiso Prohibido

Usuarios Bloque: Actividad reciente
uarios matriculados Ver mbdulos afiadidos y actualizados en el bloque de actividad reciente Usuario identificado
1

oz de matriculacion biockrecent_acibiyViewsdoupdstemodule
Ver modulos borrados en el bloque de actividad reciente Usuario identificado
Permisos blockirecent_acthiyewdelstemodale
Compruebe los permisos Categorias de matricula
Otros usuarios Configure category enrol instances Profesor Gestor

enmicategoryconfig
Filtros.
Sincronizar cohorte
Informes. .
2 2 Configurar instancias de cohortes. Profesor Gestor
Calificaciones
enmioort oo
Gradebook setup

Dar de baja usuarios suspendidos Gestor
Resultados. enrolicohartuenrol
Eknle Base de datos externa
Copia de seguridad Configure database enrol instances. Profesor % Gestor
Restaurar enmliiatanaze conflg
Importar Dar de baja usuarios suspendidos Gestor
Reiniciar ]
Banco de preguntas Archivo plano (CSV)

En la tabla se nos mostraran cuatro columnas:
+ Habilidad: Es el tipo de permiso que podemos otorgar.

* Riesgo: En algunos permisos veremos unos simbolos que nos indican que otorgar ese permiso
tiene una serie de riesgos si pulsamos sobre el mismo nos abrira un pagina web donde se nos
dara mas informacion sobre dicho riesgo.

Copia de seguridad de los cursos
]

Profesor Gestor

Copia de seguridad de las secciones
moodleEcn acupEection

Copia de seguridad del hub
OIS DR R

Profesor Gestor

Profesor Gestor

Copia de seguridad de las importaciones
mocdleackug Dackuptargetigan

Configurar las opciones de la copia de seguridad
oGS COPTige

Pri tor

Profesor Gestor

[ -

Descargar archives de las areas de copia de seguridad

e Diferentes iconos
Copia de’sag“undad de los datos de usuario Gestor de ri esgo

Premiar con una insignia a un usuario Profesor sin permiso de edicién Profesor Gestor

B ]

Profesor Gestor

* Roles con permiso: Desde esta columna pulsando el + es desde donde podremos incorporar
dicho permiso al rol que consideremos. O pulsando sobre X eliminar a dicho rol de dicho
permiso. Antes de eliminar un rol Moodle nos mostrara un mensaje de advertencia. Un ejemplo
seria permitir en los foros que pudieran poner calificaciones los alumnos o invitados y sin
embargo quitarsela al Profesor con permiso de edicion. Si en esta columna no nos aparece el
simbolo + es que no podemos o la X para eliminar significa que no podemos otorgar o quitar
ese permiso
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Habilidad Riesgos  Roles con permiso Prohibido

Bloque: Actividad reciente

‘Ver modulos afiadidos y actualizades en el bloque de actividad reciente Usuario identificado X
BlogkiTegent 2y viewadouizteTadle + +
‘er mddulos borrados en el bloque de actividad reciente Usuario identificado X +

BT S TS + P
Categorias de matricula . - Ellmlnal' un

Configure category enrol instances Anadir un rol Profesor % Gestor X rol 4
enroveeqarycong +

AL glifiNAF UH rol nos aparecera un méhsajé de

) ) Confirmar cambic de rol
Sincronizar cohorte A

Configurar instancias de coh s0r X Gestor X
ennolicenan ooy i Reslmente deses eliminar Usuario identificado de |a lista
Dar de baja usuarios suspen de roles con la capadidad de VWer médulos afiadidos y X

ennlisonarunennl
sctualizados en | blogue de actividad recients en el
Base de datos externa
contexto Curso: Recursos y Actividades Meoodle {Aula de

Configure database enrol ing Bor ¥ Gestor X
5 -

ennolidatstase confly Alumnos)

Dar de baja usuarios suspen Eliminar Cancelar i X

ennldatanaseunenmol

Archivo plana (C5V) y

F— U —

Blogue: Actividad reci

ver msd:afiadir un rol nos dejara elegir entrejflos:posibles

Plockiicenl SEMEMSNROCRSEE  £yiis U rol pars afisdir 3 |s lists de roles parmitides en =l contexto
Ver modulos borrados el Curso: Recursos y Actividades Moodle {Aula de Alumnos), permisc Ver Entificado X
Bickiresent v ikosistemoR ; i

% L maodulos anadidos y sctualizados en el blogue de actividad reciente:
Categorias de matrici
Configure category enrg * Gestor X
enmlicategancony
Sincronizar cohorte Gestor Creador de curso Profesor
Configurar instancias de = = — = ; B Gestor X
ooy Profesor sin permizo de edicion Estudiante Invitado
Dar de baja usuarios sus : R
e Usuario identificado
Base de datos extern . . L . .

Usuario identificado en la pagina principal Oficial

Configure database enrt Gestor X

enmldstanase conlg
Dar de baja usuarios suspEfgmo=

* Prohibido: La columna prohibido nos permitira incluir en la misma roles para los cuales estar
prohibido la realizacién de dichas acciones.

Habilidad Riesgos  Roles con permiso Prohibido
Bloque: Actividad reciente

Ver méduios afiadidos v actualizados en el bloque d actividad reciente Usuario identificado 3 .
R R —— +

Ver médulos borrados en ¢ bloque de actividad reciente: Usuario identificado X z .
T " . e

Catogorias de matrieala Afadir un rol Prohibido

Configure category enrol instances Profesor % Gestor X .

envolcztegoryconiy
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Si lo que queremos es modificar los permisos a nivel actividad o recurso el proceso es el mismo pero
debemos de seleccionar la actividad y desde el bloque Administracién — Administracion de la (actividad
o recurso) — Permisos.

elM Espafiol - Internacional (es) = eL\‘fchrlnra;E\csn;;o .
Cambiar permisos a nivel

actividad

Foro dudas y preguntas (Foro para uso genera

Pagina Principal  Cursos Complementarios Moodle 3.0 ~ ALU » Actividades  Foro d as (Foro para uso general) - Permisos

AVEGACIO

isos en Foro: Foro dudas y preguntas (Foro para uso general)

Anular rol avanzado

ADMINISTRACIO B8
Elegir.. El
¥ Administracion del foro Fittro
" WMEer ajustes

- asignados localmente Limpiar
. .
e Habilidad Riesgos Roles con permiso Prohibida
" Compruebe los permisos Curso
® Fitros Afiada las calificaciones a los elementos Oficial % Usuario identificado » Estudiante % Profesor sin permiso de edicion 3 Profesor 3 Gestor X
" Registros. moodierating T + +
" Copia de seguridad Ver la calificacion total recibida Oficial % Usuario identificado X Estudiante X Profesor sin permiso de edicion X Profesor X Gestor X +
" Restaurar moodieirating ew +
¥ Modalidad de suscripcion Ver todas las calificaciones emitidas por los )
" Syscribirse a este foro usuarios Oficial Usuario identificado  Estudiante Profesor sin permiso de edicion  Profesor Gestor
. mocdieirating viewall

Mostrar/editar suscriptores actuales
Ver el total de calificaciones que alguien recibio

. Oficial Usuario identificado Estudiante Profesor sin permiso de edicion Profesor Gestor
Administracion del curse moodie rting viewsr

v

Finalmente veremos como podemos comprobar los permisos que tiene cada usuario otorgado. Para
ver los permisos en el Tanto dentro del contexto del curso como actividad o recurso iremos al
bloque Administracion — Administracion del (curso, actividad o recurso) — Usuarios — Permisos —
Compruebe los permisos. Nos mostrara entonces una pagina con los usuarios matriculados en el curso,
elegiremos el usuario sobre el que queremos que nos muestre los permisos y pulsaremos Mostrar los
permisos de este usuario.

elLMformacion

elM Espaiiol - Internacional (es) ~ Frcfescrc -
Comprobar los permisos

de un usuario

Untas (Foro para uso general)  Compruebe los permisos.

Foro dudas y preguntas (Foro para uso gener.

Pagina Principal Cursos Complementarios Moodle 3.0 ALU Actividades Foro
HAvEGATION pruebe los permisos en Foro: Foro dudas y preguntas (Foro para uso general)

Seleccionar un usuario

ADMINISTRACIO

! Usuarios matricnladns (11)

¥ Administracign del fol el Mformacion
* Editar ajufles luis Aguado Gt
“ Roles os localmente José Luis Chut

® Permiso Miguel Figuerc
Lourdes Gardi:

.
. Compruebe los permisos Lizbeth Gueva

Fitros. Manuel Lopez
* Registros. Isabel Moya (i
" Copia de seguridad maricarmen sz

® Restaurar hugo alberto =

. Alumneo Une (-
¥ Modalidad de suscripcion

® Suscribirse a este foro
* Mostrar/editar suscriptores actuales

-

Administracion del curso

* Cambiar rola
A voiver a mi rol normal -
A Gestor

A creador ¢e curso Buscar

A Profesor sin permiso de edicion [

A Estudiante

A invitado Opciones de busqu. »

A usuario idenificado Wostrar los permisos de este usuario
8 lienizrin idantifinadn an la ndnina nrinsinal
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Se nos mostrara entonces una pagina con los permisos de dicho usuario.

Compruebe los permisos en Foro: Foro dudas y preguntas (Foro para uso general)
Roles para el usuario Alumno Uno
» Estudiante en Curso: Recursos y Actividades Moodle (Aula de Alumnos) Lils.a de pe‘milsos

= Usuario identificado en Sistema

Permisos para Alumno Uno de un us,u,al?io.

Fittro
Limpiar
Habilidad Permitido
Curso
Afiada las calificaciones a los elementos 5
moodieirating e
Ver la calificacion total recibida s
i
moodierafingiew
Ver todas lag calificaciones emitidas por los usuarios 5
i
moodisrating el
er el total de calificaciones que alguien recibio 5
moodiarting viswany
Acceder a todos los grupos No
moodiasRe2ooessalkgnous
Confiar en contenidos enviados "
0
moodke s R trusicomtent
‘er siempre nombres completos de los usuarios No
moodissREviEIAInEmES
Actividad: Foro
Afiadir noticias N
0
MO UM a0dnews
Afiadir pregunta o
modorumaddguestion
Permitir la suscripcion forzosa. s
i

modforumallwircesutscribe

Puede publicar en tedos les grupos en los gue tiene acceso No
modoru CANDOERONTQrouns
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