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O acion

Introduccion

El objetivo de este manual es apoyarte en el conocimiento de los principales aspectos
relativos al manejo del Campus Virtual eLMformacion que estd disefiado con la
herramienta Moodle 2.6.

e Como realizar el acceso a un curso

e Identificacion de las diversas areas donde se desarrolla el curso y los diversos
elementos que lo componen.

e Conocer la forma de comunicarte dentro del campus.

e Saber donde y como se realizaran las actividades complementarias de los cursos.

Y que dichos conocimientos te permitan manejarte en nuestra aula virtual con suficiente
soltura.

Es conveniente que antes de pasar al estudio de otros cursos, hagas con detenimiento el
Curso Campus Virtual. Asi, estaras preparado para emprender todos los demas cursos con
garantias y obtener una buena experiencia de e-learning.

Dicho curso estara abierto la semana anterior al comienzo de cada uno de los cursos
impartidos en nuestra plataforma de formacion eLMformacion. y durara una semana de
lunes a Viernes.

Después de leer este pdf podréis plantear en el foro de tutorias del modulo 1 todas las
dudas y preguntas que tengais e intentaremos aclararoslas. El funcionamiento de los foros
os lo explicaremos mas adelante

Atencion: como moverse por el campus

Para moverte por el campus, NO hace falta que uses los botones
de Adelante/Atras de tu navegador, sino las siglas y la
navegacion interna de la plataforma.

Para Volver a la pantalla principal pulsa directamente sobre las
siglas del curso.

Para acceder a la platafoma donde se desarrollara el curso, debes escribir en la barra de tu
navegador, la siguiente direccion: http://elmformacion.es/
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Registro en la plataforma

Una vez hayas accedido a la pagina de nuestra plataforma deberds identificarte en la
misma bien pulsando sobre la parte superior derecha

F®racion

Todos los cursos desarrollados en nuestra piataforma se realizan en modalidad e-Leaming y Social
Learnig tuterizado completamente on-ine, asi mismo en todos ellos se llevaran a cabo una se
° : h ot iaie en :

siguenos en

Actualmente 10408 108 CUTSOS e TeAIZAMGE 80N Complataments gratuiios y podras IETibine a los
mismos a traves de nuestra pagina de Facebook

https:iuw Facebook.com/eLMformacion

= m
En i misma o3 mantendremos informacos del CUrse © Eursos Gue fzando todos 108 meses. 51 no ‘J
= tenéis cuenta de ook enviames un  mensaje estra  direccien de correo
Eventos préximos
Linked [

cebe
eimformacion@manuell jazztel.es
Ne hay evenios pranmes

Cursos disponibles

2 Taller de Paper.ii
Tallor da Papers

. Taller de Google Drive

% Taller para el aprenaizaje de Evernote

O bien en el centro de la parte inferior.

** Utilizacion de Aplicaciones para Tablets y
méviles y 1 nube en PYMES y auténomos

= e-Marketing

 Ls empresa y las Redes Sociales

 Comercio Electronico

[Thoodle

Tambien podemos acceder a identificarnos pulsando sobre cualquiera de los cursos
disponibles dentro de la plataforma.

E®rdacion meemm——

Catendario ol Siguwncs wn
Todos los cumcs desarolados en messta latsloma se sealzan en modaldad
- Leaming ¥ Secial-Leanig hiterizade compietamenie ondng, ail mBmo m t9dcs olos BE

o e fucebook.c cmel Mformazion

Exenios prizimedy® o8 meses. i no tenks cusnta de Facebock eNYLMOS Un mensaje 3 Nt drecciin de
ey

ST D e =

LT ——

L Taller de Goagle Drive
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Al pinchar sobre el mismo te pedira tu nombre de usuario y clave, dichos datos ya te los
habremos asignado y enviado por correo electronico. En caso de no haberlos recibido
envianos un e-mail a la siguiente direccion elmformacion@manuell.jazztel.es con los
siguientes datos: Nombre, Apellidos, E-mail, Usuario, Contrasefia y Ciudad.

Una vez nos hayamos identificado nos aparecera nuestro nombre en la parte superior
derecha y nos apareceran en la parte izquierda unos nuevos bloques que nos permitiran la
realizacion de diferentes tareas.

...........
Qr*™™rmacion
i .
Siguanos
Tocos los cursos desarrollados en nuesta patatorma se reslzan en modakdad e
Leaming y Soclal-Leamig unorizado completamente onine, 3 mismo en (odos ellos se
lievaran & cabo una serle de actuaciones pedagogices encavinades a fomentsr el C
aprendizaje en colaboracian.
Actusiments tocos los curses gue realzamos son completamenis graiuRos ¥ pedras
inscribirte & los mismos & raves de nuesta pagina de Facebiook i
et ITaaen EREABACK SOVl BHOTaEian
, S— -
Ioe meses. 5ine tendis cuents de Facebosk BnvilTos un mensaje o nuesta deccitn de
eemes ebnfomscior@manusl jazziel e Linked D
D D =) e
k- ivie huporiies Blogues del panel 3
 Taler do Papecs izquierdo
' u
b Ui o %
Adrvinistracion
b gt e i packl
4* Talier do Geoghe Drive

Funciones del Panel Izquierdo en la pagina de inicio.

Como podemos ver nuestra plataforma de moodle la tenemos configurada con tres paneles
diferenciados en la misma. En el panel derecho, lo utilizamos para que podais acceder a
nuestras redes sociales y poner alguna publicidad de algun colaborador que contribuya con
su ayuda el que se puedan realizar dichos cursos. En la parte central vereis una pequefia
introduccién y los Cursos disponibles algunos de ellos pueden estar iniciados y otros
tienen la fecha de comienzo, en la parte superior encontrareis la informacién de como
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Nacion

matricularos en los mismos. En el

panel izquierdo tendras una serie de bloques con

diferentes funciones. Con dichos bloques podemos minimizarlos pulsando sobre el icono
| 0 maximizarlos pulsando el icono

Pagina Principal

Calendario

€]

-« enero 2014 »

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
1 -3 3

(-] 7 e ] M0 1

12 13 14 15 16 17 18

19 |20 21 22 | 23 24 25

28 27 28 ¥ 30 31

Eventos proximos

Mo hay eventos proximos

Pagina Principal
Calendario

Eventos préximos UE

Navegacion

Pagina Principal
Area personal
Péginas del sitio
Mi perfil

Moodle también nos permite minimizar estos bloques en el lateral izquierdo de la pantalla,

lo haremos pulsando sobre el icono

una vez minimizados podremos volver a

maximizarlos pulsando sobre la pestafia del margen izquierdo y pulsando sobre el

siguiente icono

Calendario

Calendario
enero 2014w B

Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab

{
q
a1
Calendario

P; 1 2 3 4
na Principal
Pagina Principal § 8 819110} 11 —
Eventys proximos 12 13 14 15 16 117 18
Calendario 0 No hay eventos préximos 1% 22 23 24 I
Pestqna minimizada 26 20 30 31
Ir al calendario. .
- enero 2014 > Nuevo evento.. E T __
Venios proximos
Dom Lun Mar Mi ue Vie Sab Navegacion p
4 Pagina Principal o] hay eventos proximos
6 11 F '
Srealpsisonal : Ir.al calendarip. ..
12 MInm'lhzaﬁ@nﬁhs Paginas del sitio Volver a maﬂ“g.!g'arn Uf
13“]_-?_!’98I'F—I\unlerdﬁ Mi perfil ] h.l_ﬂ_que_
268 27 28 29 30 3 T . Navegacién

Eventos préximos

Mo hay eventos proximos

Administracion . . 5 ¢
_ Pagina Principal
Ajustes de mi perfil
Area personal

A continuacion pasamos a describir cada uno de los blogues que nos podemos encontrar
en el panel izquierdo de la pagina principal de la plataforma.

1. Calendario

Este blogue nos presenta un calendario que puede usarse como una agenda
personal. Sirve para mantener una vision organizada de las fechas y plazos
importantes de los eventos que se celebraran en la plataforma y para el
seguimiento de la asignatura: fechas de examen, de entrega de trabajos, reuniones
de tutoria etc. Si pulsamos sobre el mes del calendario se nos abrird una pantalla
donde podremos ver de una forma mas amplia nuestro calendario, permitiéndonos
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el manejo del mismo y ofreciendonos una vista mensual del mes corriente y en el
lateral una vista trimestral, con los meses anterior y posterior al corriente. Esto
permite controlar mejor las semanas que quedan a caballo de un fin/inicio de mes.

Wdario
-

enero 2014 >
———
Dom Lun Mar Mié S5ab
Este mes
[Este mes -

1
5 G 7 g 9 10 11

12 13

14 15 | 18 | 17 | 18

19 20 29 22 | 23 24 25

286 27| 28 29 30 3

Ustad 5& ha ldsnificado coma Alumno Pruga (Sair)

Piigiaa Principal » » Calendaria » Fuofeeonciasl

Husw ewtte Clave de eventos
® Ocultar evertos globales
= Oculta ursg

Navegaclon

Pagina Princigal

A « dicigmbra 2013 enaro 2014 fabrars 2014 »
is Dom Lun War Mié Jue Vi Sab
" In I L Vista dal Mes
. diclambre 2013
Mi 0 1
F M3
Administracion
3 &
sstes de mi parl ! : ! " % !
20 o Ex 24
Comienzo Taler
da Papar li
% ar ] -] {] n ol
Finakzacidn 2
Tallor do Papor §
e fobrara 2014
p

Exponar calendanc

{Gestionar suscrpciones

En el calendario tenemos cuatro categorias de eventos temporales que podemos
controlar con el calendario. Cada uno de ellos esta identificado con un color de
fondo en el interfaz, dicho, en la parte superior derecha podremos definir si
queremos que todos los eventos sean visibles o ocultar alguna de las categorias.

Clave de eventos

Ocultar eventos globales
Ocultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo
Ocultar eventos del usuario
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Eventos globales:
Son fechas importantes para todo el Campus. Solo los administradores del sistema
pueden publicar eventos globales.

Eventos de curso:

Son fechas importantes para esta asignatura concreta (por ejemplo, las fechas de
los examenes, reuniones de tutoria etc.). Solo los profesores pueden publicar
eventos de curso. Los eventos de curso son visibles en los calendarios de todos los
usuarios de una asignatura.

Eventos de grupo:

Son fechas importantes para un grupo determinado dentro de una asignatura. S6lo
son visibles en el calendario de los miembros de ese grupo. Sélo los profesores
pueden publicar este tipo de eventos.

Eventos de usuario.

Son fechas importantes para cada usuario particular. Estos eventos solo son
visibles en el calendario de cada participante, pero no en el de los demas usuarios.
Obviamente, cada uno puede introducir todos los eventos de usuario que desee en
su propio calendario.

En la parte superior del calendario tanto si estamos en la pagina principal como en
la pagina de la aplicacion del calendario tenemos dos barras de navegacion a
izquierda y derecha que nos permitirdn desplazarnos por el calendario a los meses
anteriores y posteriores al mismo.

Para desplazamos por 105, ngmes == o wme e
anteriores y siguientes

En los calendarios en miniatura tanto el de la pagina principal como el de la
aplicacion del calendario nos desplegaran una miniventana con la informacion de
los eventos que figuren en el dia sobre el cual tenemos ubicado el cursor.

Calendario

- enero 2014 »
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
1 2 3 2

5 8 7 8 9 0 M

viernes, 31 enero
eventos

Finalizacicn Taller de Paperli
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Pulsando en la parte superior derecha en el apartado preferencias nos permitira
configurar los siguientes parametros de nuestro calendario.

LIE184 58 Na I38NtHEA00 COMG AlMAG Pruasa (Salir)

Navegacion = = Preferencias de calendario
Pagna Buneipal
Formato de hera (D) selech:
= Asen personsl Por defecto
~ Paginas del stio Primer dia de lasemana 7 Lunes [
" Blogs del sitin N maxime de eventos proximos 10[=]

* Insignias del sitio
* Marcas

Plazo de comienzo de eventas 51 4|

praximos

Recordar ajustes ge fitre (0 1o [+

Guardar cambios
Administracion =Rl N )

¥ Astes de mi perfil

Usted 58 ha identficads coms Alumne Prusba (Sak)

Si pulsamos sobre el calendario en sobre algin dia que tenga algin evento
marcado nos permitira pasar al calendario en vista diaria y si tenemos los permisos
adecuados dependiendo del tipo de evento podremos editar o eliminar dichos
eventos. También pulsando sobre nuevo eventos podremos crear nuevos eventos.

th Ci on R SR Tk

Finpra Prrecpal . » Calandiria »
enero 2014 futrers
[ [ 2w [ 548 [

| 2 i ¢
Pulsar para visualizar vista diaria Mt Moy

Acministrecion &
ustes de i cerk

302 54 ha ioerlcacs oo ke Prugts (Raln

viernes, 31 de enero de 2014

Eas0tm Caedang

Editar o eliminar el evento
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EFMracion

Cuando creemos un nuevo evento tendremos los siguientes apartados.

w YRR W
Pagina Principal » Calendatio

Navagaclén Nuevo evento Vista del Mes

Faigina Prncapal = Colapser todo

A

e 213

- General

z Tipo de evente®  |Usyana (=) Lun Mar Wid Jue Ve 8ih Oam
Péginas dal sitio = -

i perfil

Mis cursas

Titule del evento®

Descripcion

Administracion

i perfil

Lun Mar BiE Jue Vi SAb Dem

Futw p febrero 2014

Fecha® [34[«] lenero =] [2014[=] (00[=] |00 [=] [0 tun Mar Wi Jus Vi 536 Dom

@ 5in duraciin

Hasla

Duracion en minutos

+ Eventos repetidos
Repetir este evento

Repetir semanalmente, |,
creando juntos

|Guardar cambios

Tipo del Evento.

Dependiendo de los permisos de que tengamos (administrador, tutor, alumno, etc.)
el sistema nos pedird que especifiquemos qué tipo de evento sera este: global, de
curso, de grupo o privado del usuario. Los alumnos solo pueden crear eventos de
usuario.

Titulo del evento.
Este sera el texto que aparezca en la miniventana sobre el calendario y en la vista
mensual de la agenda. Mejor que sea breve pero informativo

Descripcion.

Es el texto que aparecerd en la vista diaria de la agenda. Puede ser todo lo largo
necesario. Se puede usar texto rico, incluir tablas e imagenes y otro elementos de
estilo y decorativos.

Fecha.
Especificar la fecha es imprescindible para anclar el evento en el calendario. La
hora del dia no es imprescindible, pero suele ser muy util especificarla.

Duracion.
Es posible indicar la duracion del evento marcado. Incluso se pueden especificar
otra fecha posterior, y el calendario marcara todo el intervalo (incluso varios dias).

Eventos repetidos.

Se puede especificar si un evento se debe repetir semanalmente. Por ejemplo una
reunion de tutoria semanal. Bastard con indicar durante cuantas semanas ha de
marcarse el dia en cuestion.
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Moodle nos permite exportar el calendario con sus respectivos eventos a un
archivo .ical, para asi sincronizarlo luego con programas que soporten dicho
formato (Outlook, por ejemplo). Para exportar el calendario, haga clic en el botén
iCal o en el botdn Exportar calendario. EI primero es més rapido y exporta todo lo
relacionado con el calendario, mientras que el otro boton permite personalizar
mejor la exportacion. También podremos importar los eventos de otros calendarios
bien desde la URL de los mismos como desde un archivo .ics para lo cual
utilizaremos el boton Gestionar suscripciones que encontraremos en la parte
inferior del calendario.

luea eantd | Clave de eventos

enero 2014 fabrero 2014 =

Wig Jus Vie Sab

Botgnes parg exportar = " = : El R
el calendario I

Boton para importar event
@&l calendario

2. Eventos proximos

Este bloque esta directamente relacionado con el calendario y subordinado a él.
Aqui apareceran los avisos de que un plazo o fecha importante se acerca. Los
eventos son generados automaticamente por el calendario o por la fecha de
finalizacion de las actividades.

EMracion

Fages Prsss

Cakrdaric Sigusnos en

.
g tuberizads eompistaments ondine, asi mismo en bodos elos se
de aclusciones pedegogicas encaminadas a fomentar el

Aetuima CUFEOS QU8 MSEZIMON SO COMZMAITENG: (TITUSSE ¥ POSIEE

travs de nuestra pagina de Facesook S
hiton: e Pacabiook < cavel Womacion ' ‘

el cunse o
T s, 3 s feewtin cumnta de Facebooh winvieenos u meraje & corsts dieceion de

corres snfamacionmanisjeczielen Linked(3
W e Pt

Eventos proximos

* Tallet de Googe Diive
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Tambien incluye dos enlaces para Ir al calendario y para Agregar nuevos eventos.

Eventos préoximos

Comienzo Taller de
Paper.li
ez 20 ensro, 00200

Ir al calendario
Muevo evento...

La configuracion de lo que se considera un evento proximo se realiza en las
"preferencias” del modulo de Calendario. Podemos especificar cuantos eventos se
incluiran en este panel ya que si fueran demasiados se alargaria mucho hacia abajo
y la antelacion del aviso, cuantos dias antes de la fecha se incluira un evento en el
panel (una semana, 15 dias, el dia anterior).

Pagina Priocipal » « Calendario »

F de
Formato de hora ) | Por getecto -
Frimer dia de |a semana Lunes [
N* maxime de eventos proximes

FPlazo de comienzo de eventos ‘——

preximos

Calondario

W perkl

Recordar ajustes da filtre Ha[=
b Mis cursos. -

Guardar canbios
Administracion =8

b Apistes de mi padfl

Si hace clic en sobre un evento o sobre una fecha, ird a la vista para ese dia del
calendario.

EFMymdacion

i, 20 e ararcde 3018 s

Eventos proximos e

Comienzo Taller de

lunes, 20 ensro, 00:00
Ir al calendario...

Muevo evento. T

3. Navegacion

El bloque de navegacion aparece en todas las paginas de la plataforma. Contiene
un mend en arbol expandible que incluye Pagina princioal, Area personal, Paginas
del Sitio, Mi Perfil, y Mis cursos. Lo que aparece en el bloque de navegacion
depende del rol del usuario, y en qué parte del sitio Moodle estemos.
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Tk e Comgn O et —_— R | -~

El blogue de navegacion tiene enlaces que pueden expandirse o colapsarse.
Cuando un usuario ha ingresado al sitio, vera lo siguiente por defecto:

Navegacion

Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Wi perfil

Mis cursos

P&gina Principal

Pinchando sobre la misma nos llevara directamente hacia la pagina principal de la
plataforma.

Area personal

Paginas del sitio

Podemos expandirla para mostrar paginas y recursos disponibles a todo lo ancho
del sitio; por ejemplo, blogs del sitio, Insignias del sitio, Marcas y Calendario. Los
items que hayan sido afiadidos a la portada, tales como los recursos/actividades
desde el bloque del Menu Principal, o los Avisos del Sitio también apareceran
aqui. Otros items dependen del rol del usuario, por lo que un administrador vera
reportes y notas, por ejemplo.

Navegacion

Pagina Princip
Area perpfhial

Paginas del sitio

Blogs del sitio
Insignias del sitio
Marcas
Calendario

Wi perfil

Mis cursos
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Mi perfil

Podemos expandirla y no permite ver (y editar si lo tienen permitido) nuestro
perfil, ver nuestras publicaciones en foros, ver y afiadir mensajes y entradas del
blog y acceder a nuestros archivos privados y a ver las insignias que tenemos
asignadas, siempre que éstas caracteristicas hayan sido habilitadas por el
administrador.

Navegacion

Pagina Princip

i perfil
Ver perfil

Mensajes en foros

Blogs
Mensajes
Mis archivos privados

Mis insignias

Mis cursos

Ver perfil: Nos permite visualizar los datos que la plataforma tiene de nosotros.

Fasonakzar vsta pegna

Mensajes en foros: Podemos expandirlo y nos permite visualizar tanto los
mensajes de contestacion que hemos publicado en los foros como los debates que
hemos iniciado en los mismos.
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el medio, que tendrd una duradidn de 15 horas,

dpez la persona que tutoeizara este curso y tratare de responder a vuestras dud:

entaros en vuestro aprendizaje.

ursG, 05 PrOpongo que cada une de vosotros realice una pequefia pre n donde aparezcan, por ejemplo,

lom" ey apelidos
Cual &5 viestia actidad
o LPor qué os e ewesel.uso

Mo

on esta presentacidn ya sabremas que estas con nosatros, por eso es importante que la hagdis antes de nada. Rtwldnd que la
c- icipackin en este foro e la manera de haceros visibles como alumnas, y para dlo solo basta con mandar un mensaje

Blogs: Esta seccion también podemos expandirla y desde la misma podremos ver
todas nuestras entradas en el blog y también agregar nuevas entradas al mismo.

Navegacion

Agina Principal
Area personal

aginas del sitio

ensajes en foros

Blogs

Ver todas mis
entradas

Afiadir una nueva
entrada

Mensajes
Mis archivos privados
Mis insignias

Mis cursos

Mensajes: Desde este enlace podremos acceder a la pantalla de mensajeria interna
de nuestra plataforma moodle que veremos méas detenidamente mas adelante.

Mis archivos privados: En nuestra plataforma Moodle, cada usuario tiene un area
de archivos privados para subir y gestionar un conjunto de archivos. En nuestro
caso el limite permitido para los archivos privados es de 100 MB aunque dicho
limite puede ser modificado por el administrador de la plataforma.

En nuestra area de archivos privados podremos crear carpetas y subcarpetas para
ordenar nuestros archivos.
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Para subir archivos a nuestra area bastara con arrastrarlos desde cualquier parte de
nuestro ordenador.

D2efOR=

+Popr 2 Googhe Amabtics TH slMMeemacion @8 Boka BEXZ5. y val

Usoed 38 il iSeniIc835 como Akmng Prusta (Satr)
Espatol - Excata (es_s3) |=]

muaf

* Wis archives privodos b o3 wrehivce  nobir b L
M3 mpigreas Fas

Administracion - Gusargar cambics  Canceta

= Ajustos do ml peiti]
* Edun pedl
* Cambiar contrasefia
b Portalobos
" M

e - . . +
Tambien podemos realizarlo pulsando sobre el icono de agregar archivo a
través del selector de archivos de moodle, herramienta que veremos més adelante.

Si queremos mover alguno de los archivos que hemos subido a alguna de las

carpetas que tenemos creadas, pulsaremos sobre el mismo. Elegiremos en el
desplegable ruta la carpeta a la que lo queramos mover y pulsaremos en Actualizar.
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Para descargar los archivos que tenemos en nuestra area personal bastara con

pulsar sobre el icono “ en la parte superior que nos descargara en un archivo zip
todos los archivos que contenga la carpeta o podremos seleccionar el archivo y
pulsar sobre la parte superior en descargar.

CTTinRcion

Navegacion

En esta area personal tenemos 3 formas para que nos muestre los archivos que se
encuentran en la misma, con los iconos de los archivos, con el detalle de los
archivos o en forma de arbol de archivos.

N )2
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Mis insignias: Nos permite acceder a la pagina donde podemos ver las insignias
que tenemos asignada. El sistema de insignias aun no lo tenemos configurado en
nuestra plataforma al ser de reciente aparicion dentro de las caracteristicas de
moodle, pero esperamos durante este afio comenzar a implantarlo.

Mis cursos

Este enlace podremos desplegarlo y nos indicara todos los cursos en los que nos
encontramos matriculados dentro de la plataforma y pinchando sobre los mismos
podremos acceder a ellos.

Navegacion

Pagina Principal
rea personal
aginas del sitio

Vi perfil
Mis cursos
cv

Si en este bloque de navegacion pulsamos sobre Mis cursos nos permitiréd ir a una
pagina personal (&rea personal) en la cual ademas de permitirnos una visualizacion
de los cursos en los que estamos matriculados en el panel central de la misma, y
los bloques de Navegacion, Administracion, Mis cursos, Mis archivos privados y
Usuarios en linea en los paneles laterales.

E®racion

Fagna Pracsa - Ama parssasl Earssndire eets joges

Navegazion Vista general de cursos =7 Mis archivos

Campus Virual

Adeninistracion

Nos permite la personalizacion de la misma pulsando sobre el botdn personalizar
esta pagina en la parte superior derecha de la misma. Si pulsamos sobre el mismo
nos aparecera en el panel izquierdo en la parte inferior Agregar un blogue
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Emacior:

| Figna Frincipat» vea persinal D e prniosmam v pagnd
s archivos

Havegackin Vists general de curscs
ro .. Drivados

Usuarios en Bnea =

Permitiéndonos agregar los siguientes bloques a esta pagina.

Calendario

Canal KSS remoto
Comentarios

Entrada aleatoria del glosario
Eventos proximos
HTML

Marcas

Mensajes

Mentees

Mis dltimas insignias
Ultimas noticias
Usuario identificado

Dichos bloques podemos moverlos con el icono “* al panel que queramos
(derecho, central o izquierdo) y colocarlos en la situacion en el mismo que
queramos.

También podremos editar los mismos pulsando en el icono %7 dela parte
superior derecha de ellos, el desplegable nos dara la opcion configurar, de ocultar
el blogue o eliminarlo.
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4. Administracion

En el bloque administracion es donde tenemos la posibilidad de modificar los datos
que la plataforma tiene de nuestro perfil dentro de Ajustes de mi perfil podemos
encontrar los siguientes apartados.

Administracion

Ajustes de mi perfil
Editar perfil
Cambiar contrasefia
Portafolios
Mensajeria
Blogs
Insignias

Editar perfil.

Si pulsamos editar perfil nos permitira editar toda la informacion de nuestro perfil
para, dicha informacion la divide en 5 apartados para desplegarlos debemos de
pulsar sobre los mismos o pulsar sobre expandir todo (desplegara todos los
apartados) en la parte superior derecha.

F®rmacion

Pigrs Friscal » B o
Navegacion =7 Alumne Prusta

Para expandir todo

Para expandir cada uno de los apartados

LI $4 8 ARSI SO AN FLECS Sa
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A continuacion veremos cuada uno de los apartados con sus caracteristicas.

En el apartado General nos permite modificar la siguiente informacion.

Nombre: Sera el nombre que aparezca publicado en la plataforma.
Apellidos: Seran los apellidos que aparezcan publicados en la plataforma.

Direccion de correo: Sera la direccion de correo donde recibird los correos
enviados por los tutores de los cursos y por la plataforma del mismo.

Mostrar correo: Nos permite configurar a quien permitimos la visualizacion de
nuestra cuenta de correo electrénico.

Mostrar correo | postrar mi direccién de correo sélo a mis compafieros de curso [« |

Ocultar a todos mi direccién de correo
Mostrar a todos mi direccion de correo
umen de correo Mostrar mi direccion de correo s6lo a mis compaiieros de curso

L= L = e =y == e L e e e L = = i

Formato de correo

Formato de correo: Nos permite elegir si queremos recibir el correo en formato
HTML o en un formato de texto plano.

Tipo de resumen de correo: Nos permite configurar la forma en la que queremos
recibir por correo los mensajes que se publican en los foros. Las opciones
Completo y Por temas son Utiles cuando estamos matriculados en varios cursos que
generan muchos mensajes y deseamos recibir un sélo mensaje que incluye todos
los mensajes del dia.

Tipo de resumen de correo Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) [=|

Subscripcién automatica al foro Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro ]

Completo (correo diario con mensajes completos)
Rastreo del foro | For temas (correo diario solo con femas)
B e R e e

Suscripcion automatica del foro: Estar suscrito a un foro indica que recibird un
correo electronico por cada aportacién que los miembros del curso hagan a ese
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foro.

Subscripcion autematica al foro | 5j cuando envie un mensaje suscribame a ese foro x|

Rastreo del foro Si, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro

Mo, no me suscriba automaticamente a los foros

Rastreo del foro: Nos permite que cuando se publique un mensaje nuevo en el foro
y no lo hayamos leido aparezca resaldado. Si el profesor activé esta funcién en el
curso, se recomienda escoger que resalte los mensajes nuevos para facilitar la
lectura de las aportaciones a los foros.

Rastreo delfore  |sj- resaltar los mensajes nuevos [~]

Editor de texto N: no registrar los mnsa'es gue he visto
Si: resaltar los mensajes nuevos

Editor de texto: Nos permite elegir entre un editor de texto plano o un editor de
texto HTML

Ciudad: Campo para poner la ciudad de residencia.

Seleccione su pais: Campo para seleccionar el pais de residencia, todos los
alumnos que matriculamos los damos de alta con el pais de Espafia si el pais
no es el correcto deberéis cambiarlo.

Zona horaria: Campo destinado a la zona horaria a la que pertenecemos, por
defecto la zona horaria corresponde a la del servidor que pertenece a Espafia.

Idioma preferido: Nos permite escoger entre varios idiomas. El idioma
seleccionado solo afectara a la plataforma. Los materiales del curso permaneceran
en el idioma que fueron preparados por el tutor.

e

Idioma preferido | Espafiol - Espafia (es_es) ||
Deutsch (de)

English {en

Espaiiol - Espaiia (es es
Espafiol - Internacional (es)
Espaficl - México (es_mx)
Francais (fr)

[taliano (it)

Polski {pl)

Descripcion

Descripcion: Este campo nos permite escribir un texto sobre nosotros mismos.
Luego se mostrara en la pagina de nuestro perfil para que otras personas puedan
verlo.

En el apartado Imagen del usuario nos permitira subir una imagen a nuestro perfil
de la plataforma.
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LIV 14 P AR G2 At e

Esta imagen se utilizard en varios lugares para identificarnos. Por este motivo, las
mejores imagenes son las de estilo identificacion, aunque puede utilizar la imagen
que desee.

La imagen debe ser formato JPG o PNG (lo que significa que el nombre de la
imagen terminaré en .jpg o en .png) y debe tener un tamafio minimo de 100 x 100
pixeles.

Podemos subir la imagen arrastrandola desde cualquier lugar de nuestro ordenador

0 también podemos realizarlo pulsando sobre el icono de agregar archivo a
través del selector de archivos de moodle, herramienta que veremos mas adelante.
Asegurese de no subir una imagen que exceda el tamafio maximo permitido, en
bites, pues no se cargara. Luego haga clic en "Actualizar informacion personal™ en
la parte inferior de la pagina; si la imagen es mayor a 100 x 100 pixeles se cortara.
Cuando acabe de cambiar su imagen es posible que no vea el cambio; si eso sucede
actualice la pagina (oprimiendo F5 o el boton actualizar).

= = Alumno Frueba

» Ganaral

* Imaguen dul usuario
Imagen actual
Ningung

Imagen nueva

Daseripeién de la imagen

Dentro de este apartado también tenemos un campo donde podemos insertar una
pequefia descripcion de la imagen.

En el apartado Nombres adicionales dispone de 4 campos. Estos campos permiten
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que se muestre mas detalle acerca del usuario. Los campos de nombre adicionales
son Nombre — fonético, Apellidos - fonético, Nombre intermedio (Middle name de
los angloparlantes, podria usarse para "alias™), Nombre alternativo.

Ci on R

[Ty — - Btr e

Mavagecion Al Prissbia

achuaiaar nloemaciin penal

En el apartado Intereses, nos permitira escribir nuestros intereses separados por
comas. Se mostraran como marcas en la pagina de nuestro perfil.

.....

El Gltimo apartado Opcional nos permitira insertar la siguiente informacion en el
perfil que tendremos en esta plataforma.

o e & e
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EFMracion

No nos olvidemos de pulsar en Actualizar informacién personal al final de la
pagina si queremos que los cambios tengan efecto.

Cambiar contrasefia. En este apartado serd donde nuestra plataforma nos
permitird modificar la contrasefia con la que nos registramos en la misma para ello
debemos de insertar la contrasefia actual y 2 veces la nueva contrasefia, no
olvidandonos de Guardar los cambios al final.

EMracion

No nos olvidemos de pulsar
—

Portafolios.

En las versiones anteriores de Moodle los alumnos no tenian espacio para
almacenar informacion. A partir de la version 2.0 se han incluido varios plugins
que permiten conectar con sitios externos con el proposito de guardar informacion.
Se les denomina Portfolios o Portafolios.

De esta forma, los usuarios pueden conectar con sitios como Google Docs,
Mahara, Picasa ¢ Flickr. Para disponer de los portafolios el administrador de la
plataforma debe de activarlos. En nuestra plataforma de momento tenemos
activados los portafolios de Descarga de archivos (para la descarga de archivos a
nuestro ordenador y Google Docs (para la descarga de archivos a Google Drive).

Desde Configurar podemos acceder a los distintos portafolios para configurarlos.
Unicamente podremos configurar su visibilidad, bien que sean visibles o no.
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FMracion

Fagna Pancipat Contgura
Gastionar aus portatalies

ol s

Configura al
visibilidad del
PES———

Cuando hay portfolios habilitados, tendremos con ciertos elementos de la
plataforma disponible un enlace para guardar informacion en el Portfolio que
seleccionemos. Veamos un ejemplo con un mensaje que hemos publicado en un
foro. Vemos como nos aparece Exportar al portafolios, pulsamos sobre el mismo.

E®racion

Pigna Pencpal o Mk cursed » OUes cursos« OV o « Fiorg da Tutariss « Mesiam o0 on kees

m Foro de Tutorias

Navegacién

- Uemaje on um forg

Nos permite elegir el portafolios al que queremos descargar el mensaje que hemos
publicado en el foro. En este caso vamos a elegir Google Docs.

A
macior
Pagina Principal » Mis cursosg0tros cursos » CV » » Foro de Tutorias »

Navegacion jone el destino

Pégina Principal

Area personal Exportando coMggido de Foro: Foro de Tutorias

Péginas del sitio

Mi perfil
Curso actual Seleccione el SR | Descarga de archivos [» |
| Descarga de archivos |
57 | Google Docs
Participantes

Insignias

General

Aceptaremos los permisos que solicita la aplicacion para que podamos descargar el
archivo a nuestro Google Drive.
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Google

Froject Default Service Account -

Dl aplicacion solicita los Siguisnles perisos

Y finalmente vemos como nos confirma que se ha completado la exportacion al
portafolios y podemos ver en nuestra cuenta de Google Drive el archivo exportaro.

\cion

Paging Principal » Mis curios « Olios cursos « GV « = Foeo de Tutorsas «
Navegacion = = S5e ha completado la exportacién del portafolios
Pigina Principal Retomar a lugar antenor

i Contmuar con ¢l portafohos
® Area personal

B Bdiaan dal aitin

Si pulsamos en Administracion — Portafolios — Transferir registros nos mostrara un
listado con la transferencia de registros a nuestros portafolios de forma exitosa.

L.lcéon T

Pascpal - » Trwsdes: mgton
gacion

T Transtersrcias anteriores exitoses

aegs Busa = trnn, 30 e sciemtes g0 2918 1216
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Mensajeria.

Desde esta zona configuraremos el como son recibidos los mensajes o
notificaciones que la plataforma genera para determinadas acciones que se
producen en la misma. Podemos configurar si queremos recibirlos con una
notificacion emergente dentro de la plataforma o que se nos envié un e-mail a
nuestra cuenta de correo. También podemos elegir una forma de notificacion
diferente dependiendo de que cuando se produzca el mensaje estemos dentro o
fuera de la plataforma.

Uisted 36 ha identBicada como Al Froeta (3al)

Hotificacitn semergease  Emall

presonales wen bow i

i de crvaclon de cursd

st 34 natvn

Blogs. En este apartado se permite configurar algunos parametros del blog
personal que podemos tener en esta plataforma. Se compone de 3 apartados.

Preferencias: nos permite configurar el nimero de entradas que veremos en nuestro
blog.

Blog externos en este apartado nos permite visualizar los blogs externos que
tenemos registrados en nuestra plataforma, podemos registrar un nuevo blog
externo pulsando sobre Registrar un blog externo eliminarlo pulsando sobre el

icono * o modificarlo pulsando sobre el icono
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Modificar el blog externo

v Registrar un nuevo Eliminar el blog externo

blog externo

Registrar un blog externo nos permite, registrar un nuevo blog externo, debemos
de incluir la URL del canal RSS del blog que queramos registrar, y opcionalmente
también podemos incluir los siguientes apartados, Nombre, Descripcion, Marcas
de filtro y Afadir estas marcas.

Insignias. Nos permite acceder a la configuracion de la privacidad de las insignias
y a la configuracion de la mochila. El sistema de insignias aun no lo tenemos
configurado en nuestra plataforma al ser de reciente aparicion dentro de las
caracteristicas de moodle, pero esperamos durante este afio comenzar a

implantarlo.
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Auto matricularse en los cursos de la plataforma.

Una vez estemos registrados en la plataforma, tendremos que auto matricularnos en los
cursos que queramos realizar en la misma. Como norma general permitiremos que los
alumnos se auto matriculen en cualquiera de nuestros cursos desde 2 dias antes del
comienzo de los mismos, y por defecto cuando los registremos en la plataforma los
matricularemos nosotros de forma automatica en el curso Campus Virtual, para que
puedan aprender como manejarse a través de la plataforma. Los cursos que haya
comenzado el periodo de automatriculacion y este permitida la misma presentaran el

siguiente icono “enla parte superior derecha del bloque del curso.

Para auto matricularnos en un curso pincharemos sobre el mismos el panel central de la
pagina principal de la plataforma.

@ﬁﬁﬂ el e

Calerario Siguencs en
nues

Asteaiments tedet 108 Curses gt resiZamas ssn tompltamanite gratustos y podris inseribing 4 los
MAMOS A TAVES S8 HUNSITE PAGIA 0@ FaCH! et

ASIL IR hetp e e 200k comiel iarmaeon

Ex i mara o cursos que Izands tasos los meses. i no
bendst  cusnts Qe  FICeCOSK AIWEIMOS LN MencaE 3 NUeSha  GIreccKa  Of  Gormeo
simicemation@manied st ar

[-= Y SR

.

lcono que indica que podamos .

automatricularnos en dicho @
curso

“F Taller de Papers

Seguidamente bastara con pulsar sobre el boton de Matricularme y ya nos habremos
matriculado y accederemos podremos acceder a dicho curso.

LTI BN T3 ORI THTE M LI (20

Si al intentar matricularte, te aparece el mensaje de No se puede matricular en este cursos,
seguramente sera debido a que no ha comenzado el periodo de matriculacion de dicho
curso o ya a finalizado el mismo, de no ser asi ponte en contacto con nosotros a través de
la siguiente direccidn de correo electronico elmformacion@manuell.jazztel.es
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= Caclones de matriculacion

E®Wracion —

o Taber de Google Drive.
Talles para ul aprendizsie dv Google Drive

k-3

Combanzo o 1 e Febress - Finalimcion 21 de Fatrern

Distribucion del panel central de los cursos.

Una vez ya tememos nuestro perfil configurado correctamente y nos hemos auto
matriculado en el cursos que queramos realizar. Podremos entrar en el mismo bien
pulsando sobre el mismo o bien en el panel de la derecha nos iremos al bloque Navegacion
y en Mis cursos desplegaremos los cursos en los que nos encontramos matriculados,
pulsando en el que queramos ingresar.

cama Alumn F
Espaiiol - Espaia es_es) [=]

Calendario am Siguenos en
Todos los cursos en nuestra p se realizan en modalidad e-

Learning y Soccial-Learnig tutorizado completamente on-line, asi mismo en todos elles s .
Hlevaran a cabo una serie de i dagégl Inadas a el -

aprendizaje en colaboracion.

Actualments todos los cursos que realizamos son completamente gratuitos y podras e e
inscribirte a los mismos a través de nuestra pagina de Facebook Tttt

https:iiwww facebook com/eLMformacion
En la misma os mantendremos informados del curso o cursos que iremos realizando todos ‘
los mesas. 5 no tenéls cuenta de Facebook enviarnos un mensaje a nuestra direccion de
correo elmformacion@manuell jazztelss Linked 51
1 Comienzo Taller de —

Cursos disponibles

©* Taller de Paperli W m el cﬂﬁgﬁgﬂm @
el bloque navegacigmi..

desplegar Mis CUggoF ¥
visualizaremes o
en los que estamos
m dizaje de Guogle Drive

Google orve a
it s

So-azess

i

* Taller de Google Drive

Administracién 2@

b Awmstes de e cerfl

Comienzo ¢l 3 de Febrero - Finalizacién 23 de Febrero

Una vez que accedas al Curso, veras como el curso al igual que la Pagina principal se
compone de 3 zonas claramente definidas el panel central y los paneles derecho e
izquierdo.

Panel Central.

Aqui apareceradn una serie de bloques teméticos que nos permitirdn acceder a cada uno de
los elementos dispuestos para cada curso. Contiene los elementos propios de cada curso.
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Pagina Principal » Mis cursos » Proximamente, manternaros informados en nuestro Facenook » PAP

Usuario =lo]
identificado

9

Alumno Prueba
Pais; Espafia

Ciudad: Vigo

pepe@manusll jazztel s
Mis archivos =@
privados

+ M Carpeta con
documentos
= Facebook
eLMformacion 2014 pg

Gestionar mis archivos privada

Personas 2@
1 Participantes

Usuarios en linea

Gt

= Alumno Frueba

Mensajes =ho}

No hay menssjes er

Mensajes

Navegacion
Pgina Principal

* Area personal

» Péginas del sitio

¥ Mi perfi

» Curso actual

» Mis cursos

Administra

< Administracion del curso
& Darme de baja en PAP
[ calificaciones

» Ajustes de mi perfi

La parte superior del panel central la utilizaremos para las cuestiones generales de

Taller de realizacion de publicaciones con Paper.li

Bienvenidos al Taller de Paperi que se desarollara en este campus virual, tienes a tu disposicin en paf un manual de Ia
plataforma que te ayudara a moverte por la misma.

Puedes comenzar el taller presenténdote en el Foro de Presentacidn de alumnos que hemes creado para ello, continua
leyendo el manual de Paperli que hemos disefiado para que podais conocer |a herramienta. También os enlazaremas con
algunos videos y una cuenta de Twilter Gue hemos creado para el taller donde 10dos 105 dias os incluiremes algun tuit con
enlaces a webs relacionadas con Paperli también tendréis un foro donde intentaremos resolver tus dudas, asi como un foro
para cada una de las actividades que realizaremos

Esperamos y deseamos gue sea una esperiencia formativa agradable que nos llene de saistaccion y conocimientos a todas.

Mucho anima del Equipo cordinador del curso,
" Novedades y anuncios del curso
"= Foro de dudas sobre la plataforma
| FORO PRESENTACION DE ALUMNOS
Biglioteca del curso

B wanual de a plataforma eLformacion

Certificado Taller de Paper i

Tweets

e

el Mformas
eriie... Grac

R

Archivo zip con todas los Tweets publicados en nuestro Twitter

Chat del Taller de Paper ||

Tema 1

B wanual ge Paper i

Registro y primer perio...
by eLmformacion .

VideoTutorial

httpsiipr iregistro-y-pri paperli

Foro tutorias acerca de la Herramienta Paperli

I Foro para la primera actividad del Taller de Paper.i
W= Foro para la segqunda actividad del Taller de Paperli
=) Foro para Ia tercera actividad del Taller de Paperi

& Cuestionario Valoracion del curso

Art & eLito
Entertainment

& Entertanment

arodevigo.es - El Visita wiww. elmformacion.com nuestra
81854, tercero de los
quintos, lleva sonrisas

aViigo, Arzia y Celanova

=Faro de vigo

|

plataforma de form: Tambien

i

puedes visitarnos en Facebook

Photas =
E| 81.854, tercero de los Media B
quintos, lleva sonrisas a Vigo, .

Today's content Arzda y Celanova - Faro de

Art & Entertanment ... 22

Sport

ielodes o -El nimero 81.854 ha sido

Technology ... 21 premiado con el tercers de los quintos

Polics 18 premios ge |3 loteria ge navidad, dotado

Healh 14 60n 80,000 euros a la serie y con 6000 e -

euros cada décimo, y ha llevado
sonrisas a Amia, en

[ [

Read it now!

by paper.1i
Encabezados del Widget

Nomada Widget

Usted se ha identificade como Alumno Prueba (
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Usted se ha igentificado como Almno Prueba (Sair)

Taller de Paper.li
e o
e ol

Comienzo 20 de Enero -
Finalizacion 31 de Enero

n

« m B

Calendario

4 diciembre 2013

Lun War Wié Jus Vie

Clave de eventos

# Mostrar eventos globales
@ Ocultar eventos de curso
@ Ocultar eventos de grupo
@ Ocultar eventos del
usuano

Eventos proximos = [
Chat del Taller de
Paper.li

L Inscribirme en el taller
de Paper.i
viemes, 31 ener, 00.00

Ir al calendario.
Hugvo evento

o]

Ultimas noticias

(Sin novedades aun)

Actividad reciente = [

Actvidad desds sébado, 21 de A
siciemore ge 2013, 1238

Informe completo de la actividad
recente

Actualizaciones de
cursos:

Agregado Chat
Chat del Taller de Faper i

Buscar en los BE
foros

Busqueda avanzada (1)

los

Cursos y aungue pueda variar como norma general presentara los siguientes elementos.
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EFMracion

Breve presentacion y ayuda para el desarrollo del curso.

Foro Novedades y anuncios del curso: espacio donde se iran colocando las noticias y
eventos mas importantes del curso.

Foro de dudas sobre la plataforma: accederas a un foro coman donde poder colocar y
consultar dudas acerca de la plataforma. No olvides indicar siempre el asunto de tu

consulta. Para las dudas acerca de los temarios las podéis realizar en los foros de cada médulo
del curso.

Foro de Presentacion de Alumnos: seccion destinada a incorporar mensajes de
presentacion de todos los participantes del curso.

Biblioteca del curso: En esta seccion se iran colocando los archivos mas importantes para
el estudio y trabajo del curso, tales como: .pdf con el manual de contenidos, lecturas
recomendadas, videos, archivos complementarios, etc.

Manual del alumno de la plataforma eLMformacion: Aqui encontrareis este manual
que hemos desarrollado para ayudaros en el uso de la plataforma en la que desarrollaremos
todos nuestros cursos.

Certificado del Taller: Al final de cada curso os permitiremos que 0s descargéis en pdf
un certificado de haber realizado el mismo. (en algunos cursos la consecucion de dicho
certificado dependera de los criterios del tutor del mismo).

Cuenta de Twitter: Como norma general en todos nuestros cursos habilitaremos una
cuenta de Twitter para el mismo, dicha cuenta nos servird para todos los dias incluiros
algln enlace a alguna pagina web que consideramos interesante y que estaran relacionadas
con el curso. En dicha cuenta de Twitter también nos servirad para que podais interactuar
en la misma a través de esta Red social. Al finalizar el curso subiremos un archivo zip
con todos los tweets que hemos publicado en la misma para que os lo podais descargar.

Chat del curso: El chat es una actividad que nos permitird a estudiantes y tutores
participar en una comunicacion sincronica. Es decir, se pueden tener conversaciones con
las personas que estén en linea en ese momento y obtener respuesta al instante. Podéis
utilizar el chat para realizar conversaciones con vuestros compafieros. No0sotros
procuraremos realizar una sesion de chat todas las semanas donde nos podréis plantear
vuestras dudas y comentar las misma de forma sincrénica (en tiempo real).

Debajo del espacio principal, y dependiendo del curso, se ird abriendo un espacio mientras
se va desarrollando el curso dedicado a cada Modulo de contenidos del curso o se dejaran
visibles todos los modulos desde el primer dia. Esto variara si el curso solo tiene un
modulo o consta de varios modulos. En el area correspondiente a cada médulo como
norma general nuestros cursos presentaran los siguientes elementos.

Titulo del médulo
Manual del curso en pdf: Aqui puedes descargarte el manual del curso en formato pdf

pulsando sobre este enlace en cualquier momento. Si el curso tiene varios modulos puede
ser que dicho manual se divida en cada uno de los médulos del curso.
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Recursos complementarios: En algunos de nuestros cursos aparte de los manuales en
formato pdf, podremos encontrar recursos complementarios o enlaces a los mismo, dichos
recursos podran ser muy variados, videos, manuales realizados con Prezi, presentaciones
Slideshare, enlaces a paginas web, periddicos realizados con Paper.li, etc.

Registro y primer periodico con P...
by eLMfermacion .

Ejemplo de Manual
realizado con prezi
y periddico de —r

Paper.li insertado

.......

Art &
Entertainment

B165

Foro Tutorias del Modulo: espacio donde deberas enviar las preguntas o comentarios
sobre los contenidos del modulo al tutor, que seran respondidos en este mismo Foro. No
olvides indicar siempre el asunto de tu consulta.

Foros para las actividades del Mddulo: Como norma general incluiremos en nuestros
cursos un foro para cada una de las actividades del curso, en dichos foros os plantearemos
las actividades y seran el lugar donde nos enviéis las respuestas. Nosotros 0s
contestaremos a todas vuestras actividades y puntuaremos las mismas. También en estos
foros dejaremos (es importante vuestra colaboracion, ya que sois parte de los curos y los
que con vuestras aportaciones conseguiréis el éxito de los mismos) que vosotros puntuéis
las actividades de vuestros compafieros y ellos a su vez puntlen vuestras actividades.

Cuestionarios de autoevaluacion: Cuestionarios que sirven para evaluar el aprendizaje
que hemos realizado en cada modulo. Estos cuestionarios no estan presentes en todos los
cursos ya que consideramos mas interesante en muchos de ellos la realizacion de
actividades que los cuestionarios de autoevaluacion para los mismos.

Cuestionario de valoracion del curso: Al final del dltimo mddulo de cada cursos os
aparecera un cuestionario de valoracion del mismo. Os agradeceriamos a todos no 0s
olvidarais realizar el mismo. Dicho cuestionario nos sirve de gran utilidad para poder
valorar el grado de aceptacion de los cursos y los aspectos mejorables de los mismos. Con
la contestacion de dicho cuestionario nos estais ayudando a que poder ofreceros mejores
cursos en el futuro.
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Distribucion del panel lzquierdo de los cursos.

Usuario
identificado

an

Alumno Prueba

Fais: Espafia

Civdad: Vigo

pepef@manusll jazztel.es

Mis archivos

privados

+ fm Carpeta con
documentos

= Facebook
el Mformacion 2014.jpg

[Zastionar mis archives privad

Personas

Participantes

Usuarios en linea
MRS S minnos)

=« Alumno Prueba

Mensajes
MO RSy MANSAlLS AN ASDATS

Wenzsjes

Navegacidn
Pagina Principal
Ares personal
Faginas dal sitio
Wi perdil
Curso actual

Wis cursos

Administracion

Administracion del curso
Ciarme de baja en
FAF

I - -
Calificaciones

Ajustes de mi parfil

Dentro del panel izquierdo de nuestros cursos aunque puedan variar
como norma general presentara los siguientes elementos.

Usuario Identificado: Nos muestra algunos de los datos con los
cuales estamos identificados dentro de la plataforma.

Mis archivos privados: Nos muestra los datos y el enlace a la
gestion de los archivos privados que mantenemos en la plataforma.

Personas: Nos muestra los nombres y datos generales de los
tutores y compafieros del curso. Desde este enlace podras descubrir
todos los miembros participantes del curso, descubriendo sus fichas
personales (en “mas detalle) y los roles que desempefian.

Usuarios en linea: muestra la relacion de los participantes que en
estos momentos estan activos dentro del campus del curso,
pudiendo acceder a su perfil pulsando sobre su nombre.

Mensajes: Espacio donde se presentaran los mensajes que has
recibido de otros miembros del grupo. La mensajeria de la
plataforma es una herramienta muy Util que te permitira contactar
de manera individual con otros participantes.

Navegacion: Este elemento te permite navegar a través de los
diferentes elementos del curos, sus funciones ya las hemos visto en
el anterior apartado sobre la pagina principal de la plataforma.

Administracion:
Darme de baja: Aqui podras darte de baja en el curso.
Calificaciones: en esta opcion es donde podras ver como esta
siendo tu propio avance y aprovechamiento dentro del curso (ritmo,
calificaciones, notas, observaciones de actividades...).Se iran
mostrando las calificaciones obtenidas en todas las tareas
propuestas, a medida que las vayas realizando.

Ajustes de mi perfil: En esta opcion podremos ajustar la

informacion de nuestro perfil como hemos visto anteriormente en el anterior
apartado sobre la pagina principal de la plataforma.
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Distribucion del panel Derecho de los cursos.

T

Dentro del panel derecho de nuestros cursos aunque puedan variar
como norma general presentara los siguientes elementos.

Titulo e imagen del curso:

Calendario: Este bloque nos presenta un calendario que puede
usarse como una agenda personal. Sirve para mantener una vision
organizada de las fechas y plazos importantes de los eventos que se
celebraran en la plataforma y para el seguimiento de la asignatura:
fechas de examen, de entrega de trabajos, reuniones de tutoria etc.
Su funcionamiento ya lo hemos visto anteriormente.

Eventos préximos: Recuerda la proximidad de un evento, ya sea
un evento general a nivel del curso o particular de un usuario,
programados todos en el calendario.

Ultimas noticias: Las publicaciones mas recientes hechas en el
Foro de novedades se muestran en el bloque de ultimas noticias,
junto con un enlace a las noticias anteriores archivadas.

Actividad reciente: El bloque Actividad reciente muestra, en una
lista abreviada, los acontecimientos ocurridos desde el ultimo
acceso al curso, incluyendo los nuevos mensajes y los nuevos
usuarios.

Buscar en los foros: En este bloque encontraremos un campo, en el
que podemos introducir la palabra o frase que deseamos encontrar
en foros del curso.

Para una busqueda basica de unas o mas palabras en cualquier parte
de los textos, solo las tecleamos separadas por espacios en blanco.
Si deseamos acotar mas la busqueda mediante opciones mas
avanzadas debemos ir a la pagina avanzada de la busqueda
(mediante un clic en busqueda avanzada) o utilizar el signo de mas
(+) para forzar una coincidencia exacta con la palabra, y el signo de
menos (-) si hay palabras que no deseamos incluir en la busqueda.
Para buscar para una frase particular, utilice las comillas alrededor
de ella.

Para buscar para textos de un usuario particular, teclee user: delante
de su nombre del usuario buscado. Si usted sabe la identificacion
del usuario de un usuario particular, usted puede buscarlos para
como esto.

Para buscar para una palabra dentro del tema o del titulo de un texto
solamente, teclee delante de la palabra subjet:

Taller de Paper.li

Comienzo 20 de Enero -
Finalizacion 21 de
Enero

4 1} 3
Calendario
- diciembre 2013 L

Lun Mar M Jus Vis 28b Dom

L 3 4 S|]E8| 7 =
9 10 11 12 13 14

16 17 18 45 20 H =2
5|24 3z ;W T I

= o=

Clawve de eventos
Maostrar eventos globales
Ccultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo
Ocultar eventos del

LSS

Eventos
proximos

Chat del Taller de
Faper.li

Inscribirme en el
taller de Paper.li

wemas 37 ansm, S000

Ir al calendario...
Nusvo evento...

Ultimas noticias

{Sin novedades i)

A

Actividad
reciente

Actividad desde 530300, 21 de
diclemire de 2013, 12235
rionme completo de 3 aciiidad

reckmia

Actualizaciones de
CUTSOs:

Agregado Chat

Chat del Taller de Paper li

Buscar en los
foros
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Bloques de actividad que podemos encontrar en
nuestra plataforma.

ACTWIDADES

&= Basede datos

(i3] i] Certificate
i&y Chat

F Consulta

Vf Cuestionario

(5] rt i Encuesta

(B Encuestas
predefinidas

Ir Foro

, Glosario

& Herramienta Externa
,_— Leccion

. ||I Paguete SCORM

SR Taller

= Tarea

1

H;'ﬁ Wiki

En este apartado vamos a describir de una forma Algo més
extensa los blogues de actividad que nos podremos
encontrar en nuestros cursos. Anteriormente hemos visto el
desarrollo de un curso normal, pero ademas de dichos
elementos podemos encortar alguno de los siguientes
bloques.

=
Base de datos © - : El modulo de actividad de base de datos
permite a los participantes crear, mantener y buscar
informacién en un repositorio de registros. La estructura de las
entradas las define el tutor segin una lista de campos. Los
tipos de campo pueden ser casilla de verificacidn, botones de
radio, menu desplegable, drea de texto, URL, imagen y archivo
cargado.

La presentacion visual de la informacion al listar, ver o
editar las entradas de la base de datos se controla mediante
plantillas de base de datos. Las actividad de base de datos
pueden ser compartida entre los cursos.

Cualquier entrada de la base de datos podra ser enlazada
automaticamente desde donde las palabras o frases
aparecen dentro en el curso.

Un tutor puede permitir comentarios en las entradas.
Las entradas también pueden se calificadas por los tutores

u otros estudiantes (evaluacion por pares). Las
calificaciones se agregaran para formar una calificacion

final que se registrara en el libro de calificaciones.

Las actividades de base de datos tienen muchos usos, como por ejemplo

e Una coleccion de enlaces de colaboracion web, libros, resefias de libros,
referencias de revistas, etc

o Para la visualizacion de fotos, carteles, sitios web o poemas de los estudiantes, ya
asi poder ser comentados por otros estudiantes.

Certificate 5]: Al final de cada curso os permitiremos que os descargais en pdf un
certificado de haber realizado el mismo. (en algunos cursos la consecucion de dicho
certificado dependera de los criterios del tutor del mismo).
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Nacion

Chat

1 El Chat de Moodle es una herramienta de comunicacion que permite a los

usuarios mantener conversaciones en tiempo real mas dindmicas que en un foro ya que las
personas involucradas estan en linea en ese momento y se puede obtener respuesta al
instante. A cualquier usuario familiarizado con herramientas como Messenger o iChat le
sera muy facil utilizar el Chat de Moodle. En los Foros no es necesario que todos los
participantes estén dentro del sistema a la vez, sin embargo, ésta es una condicion
obligatoria en las salas de Chat.

A continuacion os indicamos algunos de los usos del chat

Reuniones programadas de estudiantes inscritos a cursos en linea, para permitirles
compartir experiencias con otros compafieros del mismo curso pero de diferentes
ciudades o paises.

Un estudiante que temporalmente no puede asistir en persona, podria chatear con
su tutor para ponerse al dia del trabajo escolar.

Estudiantes que empiezan a trabajar se juntan para discutir sus experiencias entre
ellos y con el tutor.

Nifios pequefios en casa por las tardes, como una introduccion controlada
(monitoreada) al mundo de las redes sociales.

Una sesion de preguntas y respuestas con un orador invitado de una localidad
diferente (a distancia).

Sesiones para ayudar a los estudiantes a prepararse para exadmenes, donde el tutor,
o los estudiantes, hagan preguntas de ejemplo.

Para utilizar el Chat de Moodle como herramienta de comunicacion es necesario que el
curso tenga creada una sala de Chat. En el curso podemos tener una unica sala para todo el
curso y repetir sesiones en él para multiples reuniones. También puede tener varias salas
para distintos usos.

-~

Alumno Prueba

Mis archivos
privados

Sala de chat en el
curso Taller de

/ Paper.li

[Gesiions i archives prvado

Personas

1L Participantes

Usuarios en linea

= Aumno Prusta Eventos praximos = =

Chat del Taber de-

Mensajes
= 2 Paper

Registro y primer perio...

by eLiformacion .

Buscar enlos
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Para entrar en una sala pulsaremos sobre la misma y elegiremos Entrar a la sala, si elegimos
Usar una interfaz mas accesible entraremos en una version simplificada del chat pero que
nos puede resultar mas complicada.

Usted se ha identificado como eLMformacion . (Sair)

Pégina Principal »
Navegacién Chat de la plataforma eLMformaci:

Pégina Principal Chat gue ponemos a disposicién p; e todos 105 usuarios de esta puedan yformentar la comunicacidn y

Area personal colaboracicn entre todos.

Paginas del sitio
Participantes

Blogs del sitio Entrar a |a sala

Insignias del sitio Usar interfaz mas accesible
Notas

Ver las sesiones anteriores
Warcas

Calendario

Una vez hemos accedido a la sala del chat, tendremos una ventada con un area de dialogo en
donde veremos el desarrollo de las discusiones y los comentarios tanto de los demas
integrantes del chat como los nuestros.

Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la parte
inferior de la pantalla y después pulsar la tecla “Enter”. El texto aparece a continuacion de la
Gltima intervencién, su nombre y la hora y minuto de la intervencion. En la parte derecha se
muestran los usuarios que estan presentes en ese momento en la sala.

En la parte inferior del chat tenemos el lugar donde podemos escribir los mensajes que
gueramos enviar a la sala.

[18:08 Alumno Prueba Alumno Prueba entrd a la sala *  Alumno Prueba

[18:09 eLMformacion . eLMformacion . entrd a la sala

18:13 Alumno Prueba

Prueba de funcionamiento del chat Charla Beep

]
J
‘ eLMformacion .

‘ 18:14 eLMformacion .

Area de dialogo

Zona para escribir los

mensajes Participantes del

chat

Enviandg Temas »

Hay que tener en cuenta que si una sala de Chat esta visible, puede ser usada por cualquier
usuario o profesor sin necesitad de ninguna activacion o presencia del tutor. El dialogo que
se produce en una sala puede quedar guardado y ser consultado, o exportado como pagina
web, por todos los estudiantes, si asi esta configurada.

Pagina n. 39



Manual del alumno de la plataforma eLMformacion
O acion

Para Ver o exportar los didlogos de las sesiones anteriores de un Chat en vez de elegir entrar
a la sala, elegiremos Ver las sesiones anteriores.

Pagina Principal « = Chal de la platatoema e0N

Navagasion Chat de la plataforma eLMfo

N £ars Uk 19Ged |08 USUANGE G4 6513 PIABRIMa DUSEIN COMUNICETSE ¥ farmantar 18 communizacidn

Permitiéndonos en este caso tanto Exportar todo al portafolios (elegiremos descarga de
archivos para descargarlo en nuestro ordenador), nos descargara la sesion como un archivo
html. o nos permitira listar todas las sesiones que se hayan realizado en nuestro Chat.

Pagina Principal » » Chat de la plataforma eLiMformacicn « Ver las sesiones anteriores -
Navegacién Chat de la plataforma eLMformacion: Sesiones
Pagina Principal Descarga de archivos |z| Exportar tedo al portafolios

Area personal Mo se han encontrado sesiones completas. Listar todas las sesiones.

Paginas del sitio

Aqui se podemos ver el archivo html de un chat descargado de la plataforma.

e T i
3zec@A
savin.  »

2 ot M Norbolis o § Heesar [ Mart Lo

Consulta = : La Consulta permite al tutor hacer una pregunta especificando las posibles
respuestas posibles, de las cuales s6lo se puede escoger una.

Los resultados de la eleccion pueden ser publicados después que los estudiantes hayan
respondido, después de cierta fecha, o no publicarse. Los resultados pueden ser publicados,
con los nombres de los estudiantes o de forma anonima.

Una Consulta puede utilizarse para
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o Para realizar una encuesta rapida que estimule a los alumnos a reflexionar sobre un
tema

« Para comprobar rapidamente que los estudiantes han entendido algo concreto

o Para facilitar la toma de decisiones, por ejemplo permitiendo a los estudiantes votar
algun aspecto relacionado con el curso (hora de realizacion de un chat).

g

Cuestionario ™ ': El Cuestionario es una actividad autoevaluable, sirve al alumno como
autoevaluacion y el tutor puede usarlo para realizar un examen al alumno. Pueden
contener diferentes tipos de preguntas, permitir a los usuarios tener maltiples intentos y
tener un tiempo limitado para contestar el mismo. TU respondes a cada una de las
preguntas que se te presentan y al final obtienes una calificacion, usualmente numérica,
igual que en un examen. La calificacion se obtiene de forma automaética y se te presenta
tan pronto como termina de rellenar el cuestionario y presionar el boton de "Guardar
respuestas™ al final del mismo.

El propdsito de los cuestionarios es proporcionarte un medio de conocer el rendimiento de
tu estudio. Segun la puntuacién que obtengas puedes saber si necesitas estudiar el tema
con més detenimiento o ya lo dominas completamente.

Los cuestionarios pueden usarse para hacer

o Examenes del curso

e Mini Test para tareas de lectura o al final de un tema

o Examenes de practica con preguntas de examenes anteriores
o Para ofrecer informacion inmediata sobre el rendimiento

Para acceder al cuestionario pulsaremos sobre el mismo dentro del curso que lo contenga,
bien a través del panel central o del bloque de navegacion.

Para acceder al cuestionario
P! sobre el mi bien a Blseusas avarzada
traves del panel central;, o, del blogue
de navegacion.

Al ingresar en el cuestionario, lo primero que verd sera la pantalla de instrucciones,
contendré el titulo y las instrucciones para la realizacion del mismo. Léalas cuidadosamente.
Muchos exdmenes en un ambiente de aprendizaje real, terminan con malas calificaciones
debido a que no se leyeron correctamente las instrucciones o las preguntas, faltdé parte de
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ellas o se entendieron mal. Lo mismo sucede con un ambiente de aprendizaje virtual. Si no
lee cuidadosamente las instrucciones o las preguntas, puede obtener malas calificaciones. En
el cuestionario también podemos encontrar la informacion de los intentos que nos permitira
realizar, el método de calificacion de los mismos y el botdn Intente resolver el cuestionario
ahora para comenzar a realizar el cuestionario.

/

Pagea Princgl » Cutios » O¥0S ursos « EX .« = | Maaul A

ie del Medulo 2 de Excel nivel medio (Grafices)

Pagina P pal Conbs:
& Pigin: ol sitio
‘instrucciones para
" *"\a realizacion £t constonari 30 Opciones
r 3 del
Witzgo g 160 mes aita cuestionario
Sun pan >
comenzar

Una vez pulsemos dicho boton nos pedira una confirmacion para poder comenzar a realizar
dicho cuestionario.

| Confirmacion X ﬁ

4h Este cuestionario tiene un limite de
tiempo y esta restringido a 3 intentos. El
acceso al cuestionario sera contado como un
intento. jDesea continuar?

[ Cancelar ]| Comenzar intento |

En la parte superior derecha del cuestionario nos aparecera un menud de navegacion que nos
permitird ir a las preguntas de nuestro cuestionario. Si el cuestionario fue disefiado con un
limite de tiempo, también nos aparecerd un cronometro en la parte derecha del mismo
indicando en conteo regresivo el tiempo que nos queda para finalizar el mismo. Las
preguntas que nos pueden aparecer en un cuestionario pueden ser de los siguientes tipos.

Preguntas de opcién multiple, debemos de escoger alguna respuesta de las propuestas,
pueden ser una respuesta Unica o con respuestas multiples.

Pregunta de respuesta corta, debemos de contestarlas con una palabra o frase corta.

Pregunta numérica, debemos responderla con un nimero, puede estar configurada para que
haya un margen de error en la misma.

Preguntas de verdadero falso, debemos de elegir entre las dos opciones Verdadero o falso.
Pregunta de emparejamiento, se presenta una lista de preguntas junto con una lista de

respuestas, nosotros debemos de emparejar la preguntas con las respuestas, una misma
pregunta pude tener varias respuestas.
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Una vez pulsamos enviar el intento o Siguiente si nos encontramos en la dltima pagina del
cuestionario, nos aparecera la siguiente pagina que nos permitird revisar que hemos
contestado a todas las preguntas, pudiendo volver al cuestionario para revisar nuestras
respuestas o pulsar Enviar todo y terminar para finalizar el cuestionario.

Una vez pulsado

F®racion,

P o a1 iy

nos mostrara un mensaje de comprobacion avisandonos de que si
continuamos ya no podremos modificar las respuestas de nuestro cuestionario.
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| Confirmacion x t

4h Unavez que haga el envio, no podra
cambiar sus respuestas de este intento de
resolver el cuestionario..

[ Cancelar ][ Enviar todo y terminar ]

™ It at

Después de haber pulsado Enviar todo y terminar nos aparecera la ventana de revision del
cuestionario con un resumen completo del mismo incluyendo: Fecha y hora de comienzo,
Fecha y hora de terminado, Tiempo empleado, Puntuacion y calificacion y el examen
corregido. Como podemos ver a la izquierda también nos presenta el panel de navegacion
del cuestionario donde vemos que las preguntas en verde has sido las correctas, en rojo las
incorrectas y las parcialmente correctas aparecen en amarillo.

J 1 = 83 1 RB ISARENCRSS omd aLAMMImED0"  LatudintielVolear B P A nomal]
Cien Informacion

Pikpina Princieal » Ciesos » 063 bursss - EX- : 4 mﬂl\
cuestionario

Comenzado el manes, 24 ¢ Soembre 0¢ 2013, 10:57

cusstionario T
Fnalizado en
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[z (16 i
Comentaro tentar el
FInAlsad firtss
Pongunts 1 A5 50N leaes para mostar tencendcias en dalos con nterdatos dstinios
s
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Al seleccionar finalizar Revision nos abrird otra ventana de resumen del cuestionario y
podremos volver al curso o Reintentar el cuestionario, siempre que el mismo permita mas de
un intento. También puede ser necesario que transcurra un determinado tiempo entre intento
e intento de un cuestionario.

Calificacién mis ala: 410,

Retroalimentacion global

& . ..y
Encuesta = h: Encuesta nos permite que un tutor pueda obtener la opinion de los
participantes utilizando una variedad de tipos de pregunta, como opcion maultiple, si/no o
texto.

Las respuestas de la Encuesta pueden ser anénimas si asi se quiere, y los resultados pueden
ser mostrados a todos los participantes o bien solo a los tutores. Cualquier Encuesta situada
en la pagina principal del sitio podra ser cumplimentada por usuarios no registrados.

La actividad Encuesta puede ser utilizada

o Para la evaluacion del curso, ayudando a mejorar el contenido del mismo para los
futuros participantes

o Para permitir que los participantes se inscriban en médulos de cursos, eventos, etc

o Para encuestar a los invitados a la hora de la eleccion de cursos, las politicas
escolares, etc

Encuesta predefinida " : Encuestas predefinidas proporciona una serie de instrumentos
que se han mostrado Utiles para evaluar y estimular el aprendizaje en entornos en linea. Un
tutor puede usarlos para recopilar informacion entre sus alumnos que le ayude a conocer
mejor su clase asi como su propia forma de ensefiar.

Estas encuestas tienen ya las preguntas previamente predefinidas.

Foro : Los foros son espacios de comunicacion asincronos (diferido en el tiempo) y
visibles para todos los participantes del curso. No es necesario que los participantes de un
Foro estén dentro de la asignatura al mismo tiempo que sus comparfieros para llevar a cabo
una discusion. Cada intervencion queda registrada en el sistema con el nombre de su autor y
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la fecha de su publicacion, de forma que seguir una discusion se convierta en una tarea
intuitiva para el usuario. ES muy recomendable que uses estos espacios para cualquier
consulta de caracter general, ya que de esta manera podemos crear una verdadera comunidad
de aprendizaje.

Te recordamos que puedes encontrar foros tanto en el espacio general del curso, como en
cada uno de los médulos (Foros de tutorias, Foros para las diferentes actividades).

La plataforma permite crear distintos tipos de Foro. El foro estandar donde cualquier
persona puede iniciar una nueva discusion en cualquier momento, un foro en el que cada
alumno puede iniciar una unica discusion, o un foro de pregunta y respuesta en el que los
estudiantes primero deben participar antes de poder ver los mensajes de otros estudiantes. El
tutor puede permitir que se adjunten archivos a las aportaciones al foro. Las imagenes
adjuntas se muestran en el mensaje en el foro.

También es posible subscribirse, recibiendo por correo electrénico cada nueva intervencion.
Los participantes pueden suscribirse a un foro para recibir notificaciones cuando hay nuevos
mensajes en el foro. El profesor puede establecer el modo de suscripcion, opcional, forzado
0 auto, o prohibir completamente la suscripcion. Si es necesario, los estudiantes pueden ser
bloqueados a la hora de publicar mas de un nimero determinado de mensajes en un
determinado periodo de tiempo; esta medida puede evitar que determinadas personas
dominen las discusiones.

Los mensajes en el foro puede ser evaluado por tutores o estudiantes (evaluacion por pares).
Las clasificaciones pueden agregarse a una calificacion final que se registra en el libro de
calificaciones.

Re: Tercera actividad del Taller de Prezi Mensaje eh un foro con 2
de Jesica Marin Muficz - martes, 28 de noviembre de 2012, 21:58 S .
calificaciones

ampalg\wgmag!mﬁmiﬁ&lgﬁsmismas para
poder verlas

Hola Manuel, aqui esta mi 3* actividad
http:/fprezi.com/uzbeduepirg0/?ut

Espero que os guste!

Calificacién ma’xi Calificar El Mastrar mensaje anterior | Editar | Dividir | Borrar | Responder

Nombre Calificacion

Manuel 10/10
Lipez
Martinez

Juan 10/10

Detalle de las
calificaciones del

& [Cerrar esta ventana)
mensaje

Los foros tiene muchos usos, como por ejemplo

o Un espacio social para que los estudiantes se conozcan

o Para los avisos del curso (usando el foro de noticias con suscripcion forzada,
solamente para los tutores)

o Paradiscutir el contenido del curso o de materiales de lectura

o Para continuar en linea una cuestion planteada previamente en una sesion presencial
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o Para discusiones solo entre profesores del curso (mediante un foro oculto)
e Un centro de ayuda donde los tutores y los estudiantes pueden dar consejos

o Un area de soporte uno-a-uno para comunicaciones entre alumno y profesor (usando

un foro con grupos separados y con un estudiante por grupo)

o Para actividades complementarias, como una "lluvia de ideas" donde los estudiantes

puedan reflexionar y proponer ideas

Para acceder a cualquier f pulsaremos sobre el mismo dentro del curso que lo contenga, bien

a través del panel central o del blogue de navegacion.

DEPELIMANUE 22101 0%
Mis archivos
privados

+ B9 Carpata con documenics

Gestionar mis archivos priados]

Personas

Para acceder al foro

Mb Panicipantes

Usuarios en linea =

= Alumno Prosba

Mensajes Tweets
Mansa@s

Navegacion

0 Zip £o

Chat del Taller de Paper i

Tema1

I’
B 1tanual ds Paperi

Registro y primer periodico con Paper.|

by elMformacion ,

/ o del blogue de navegaciom

Calendario

< diciembes 2013 L

Mar M Jus Vie Bih Dem

3

pulsaremos sobre el mismgiave de eventos
bien a traves del panel cengg- - do

Rar eventos da curso

Eventos proximos

L I

Ultimas noticias

{Sin novedades sin)

Actividad recients =

acceso

Buscar en los
foros

Accederemos a os foros pulsando sobre los mismo al foro se puede visualizar la lista de
debates creados (en el caso de que existan) ordenados por orden cronolégico, quien ha
comenzado cada uno de los debates, el nimero de respuestas a cada uno de los debates y si
se tiene permiso para abrir nuevos debates, un enlace para este propdsito. La mayoria de los
textos de esta ventana son hiperenlaces, siguiéndolos podemos acceder a los debates
iniciados, también si pinchamos sobre la persona que ha iniciado el debate accederemos a su
perfil. Si somos nosotros los que queremos iniciar un debate nuevo pulsaremos sobre Afadir

un nuevo tema de discusion.

Desde esta pantalla también podremos Buscar en los foros. Funciona igual que el panel
"Buscar"”. Admite palabras clave y busca en todos los foros, no se puede limitar sélo a este

que se muestra.
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Listid 58 ha idenSicada Coma Aleming Fruesa (Sar)

Titulo del Foro,
g R
Campo para
buscar mensaje
-—__.‘ Ak u nueva tea de dscuson en los foros
Rbplicas Mo baidis » Uhirme massaje

DE ALUMNOS.

+O o gt s
mpua Vit
b Tara 1
b Mis cursas Raapneslas alos
- debates

Debates co Fecha de publicacion del
uitimo mensaje

Personas que han
do. los. debat

Para visualizar un debate pulsaremos sobre el mismo. Al abrilo podremos leer los mensajes
que forman el hilo de la discusion. Cada mensaje se presenta en un bloque gréfico que lo
rodea y le da identidad propia.

i P e e i (L

se muestran los
mensajes

~..... 5202 uho do los mensajes

que componen ol hilo del
2 i o)

Kkt rariage we | Bk | Do | e | Rasied | it f rtatainin

La visualizacion de los mensajes la podemos configurar en cuatro modos diferentes:

Ordenar desde el mas antiguo: Presenta una lista de mensajes, cada uno en su marco, todos
al mismo nivel

Ordenar desde el mas reciente: Igual que el anterior pero ordenado al revés. Muy Util para
identificar los ultimos mensajes publicados.

Mostrar respuestas por rama: Muestra solo los titulos de cada mensaje, organizandolos en un
arbol de respuestas. Muestra visualmente quién responde a quien, por lo que és util para
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discusiones largas con muchos niveles. Hay que pinchar en cada uno para poder abrirlos y
leerlos.

Mostrar respuestas anidadas: Muestra todos los mensajes a la vez, utilizando la indentacién
del marco del mensaje para indicar el nivel en el arbol de respuestas.

"t B vy .
s » Otros cursos » CV » » FORO PRESENTACION DE ALUMNOS » Presentacién
FORO PRESENTACION DE ALUMNOS
Mostrar respuestas anidadas |z|
” Ordenar desde el mas antiguo
Presentacion Ordenar desde el mas raciente

de Maribel Reyes Fuentes - lunes, 18 de noviembre de 2012, 08:48 Mostrar respuestas por rama

: Mostrar respuestas anidadas

Buenos dias. soy Maribel Reyes. Trabajo como empleada plBIIica £n @ COMURIad AUtanoma de Canarias y estamos
los contenidos elaborados por la Comunidad de Practica para la Gestion Integral del Conacimienta Corporativa y otras
desarrollo del Plan Estratégico de Modernizacian del Gobiemno de Canarias

Estoy muy contenta de poder compartir este espacio con ustedes

Un cardial saludo

Dentro de cada mensaje podemos también encontrar los siguientes elementos que nos
pueden ser de utilidad en el manejo de los mismos.

Re: Quinta actividad

mvm#ﬂ@mmems o
Hols Elizabeth Autor

Para ver los tweets el archivo que debes abrir una vez descomprimida el zip es el de index html

La presentacion esta muy bien y es un ejemplo de utilizacién de una presentacion come bien dices para utilizerla en la labor docente, slgo que no os habie dicho pero que mejora las presentaciones es el
justificado de los textos.

Cdﬁﬁ&'&"@ﬁ'ﬁg Taller, y poce & poco a medida que vayamos utilizando més la i mas atiactivas

Un saludo, Mgguel

S dhe cmlifiemiones: - | Calfiom < Mostrer menssje anterior | Editar | Dividir | Bomar | Responder | Exportar al portafolios

Autor: EI nombre del autor del mensaje es un hiperenlace que nos llevara al perfil personal
del mismo. Desde alli podemos enviarle un mensaje de correo electrénico privado.

Calificacion: Los mensajes de los foros pueden recibir una calificacion por parte de tutores u
otros estudiantes. La calificacion es opcional, ha de ser activada por el tutor cuando se crea
el foro. La calificacion es util pedagégicamente para valorar la calidad de las intervenciones.
Para calificar un mensaje basta con seleccionar una puntuacion/expresion de la lista
desplegable.

Mostrar mensaje anterior: Nos permite desplazarnos al mensaje anterior del hilo.

Editar — Dividir -Borrar: Permite cambiar, dividir o borran un mensaje publicado en el foro.
Solo el propio autor puede editar un mensaje, y sélo durante los 30 minutos siguientes a su
primera publicacion. Pasada media hora NO se puede editar el texto ni borrar un mensaje
publicado. Cada participante se hace responsable de las expresiones que escriba en sus
mensajes. El administrador de la plataforma podra eliminar algin mensaje si lo considera
inadecuado.

Responder: Activa el formulario de composicién de un mensaje para crear uno nuevo de
respuesta. Dicho formulario esta explicado a continuacion en el apartado crear un nuevo
debate

Exportar al portafolios: Nos permite exportar el mensaje a nuestro ordenador, dicho mensaje
se exportara en formato HTML o formato de portafolios Leap2A
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Formatos de exportacion disponibles HTML |L|

Formato de portafolios Leap2A

Cancem@r

Si queremos crear un nuevo debate pulsaremos el boton Afadir nuevo tema de discusion. A
continuacion la plataforma mostrara un nuevo formulario con los siguientes campos:

Asunto. Asunto del nuevo debate a crear.

Mensaje. El cuerpo de la intervencion. Se podrad utilizar para su composicion el editor
HTML de Moodle.

Suscripcion. El autor del debate podra elegir suscribirse o no al foro en el que esta afiadiendo
el nuevo debate.

Archivo adjunto. Si en la configuracion del foro se permite adjuntar archivos bien porque el
tutor le solicite que usted afiada un documento a su participacién o por que sea necesario
incluirlo en el mensaje, oprima el botdn de “Agregar”. Este le permitira buscar el documento
para afiadirlo a su participacion. Ademas, en esta version podemos arrastrar el documento.
Tenga presente que el tamafio maximo del documento no debe exceder el indicado. Ademas,
es obligatorio escribir en el encasillado de texto para poder enviar el documento anexado.

Enviar mensaje. EI mensaje se envia al foro disponiendo de 30 minutos para la modificacion
del mismo.

@acgon st 302 e s s Prae e Sas

Pagna Procipsl » Mo cursss » Do cursos « CV « « FORD MRECENTACKON OC ALLANOS
Navegaciin FORO PRESENTACION DE ALUNNOS

* Su s e
AAAAAAA

PRE SENTACION g
DE A1LMNOS Suseripestn

Administracion

Dispone de 30 minutos para editarlc 3i quéere hacer cualquier cambio.
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Glosario © *: Glosario permite a los participantes crear y mantener una lista de
definiciones, de forma similar a un diccionario, 0 para recoger y organizar recursos o
informacion.

El tutor puede permitir que se adjunten archivos a las entradas del glosario. Las imagenes
adjuntas se mostraran en la entrada. Las entradas se pueden buscar y se puede navegar por
ellas en orden alfabético o por categoria, fecha o autor. Las entradas pueden aprobarse por
defecto o requerir la aprobacion de un tutor antes de que sean visibles para los demés
alumnos.

Si se ha habilitado el filtro de vinculaciéon automatica del glosario, las entradas se enlazan
automaticamente cuando las palabras o frases aparecen en el curso.

El tutor puede permitir comentarios en las entradas. Las entradas también se pueden ser
calificadas por tutores o por los demas estudiantes (evaluacion por pares). Las calificaciones
pueden agregarse para formar una calificacion final que se registra en el libro de
calificaciones.

Los glosarios tienen muchos usos, como

e Un registro cooperativo de terminos clave

e Un espacio para darse a conocer, donde los estudiantes nuevos afiadan su nombre y
sus datos personales

e Un recurso con "consejos practicos" con las mejores practicas en un tema concreto

e Un area para compartir videos, iméagenes o archivos de sonido

e Un recurso con "asuntos que recordar"

Herramienta externa : Herramienta externa les permiten a los estudiantes interactuar
con recursos educativos y actividades alojadas en otros sitios de internet. Por ejemplo, una
herramienta externa podria proporcionar acceso a un nuevo tipo de actividad o de materiales
educativos de una editorial.

o Para crear una actividad de herramienta externa se requiere un provedor de
herramienta que soporte LTI (Learning Tools Interoperability = Interoperatividad de
Herramientas de Aprendizaje). Un tutor puede crear una actividad de herramienta
externa o hacer uso de una herramienta configurada por el administrador del sitio.

o Las herramientas externas difieren se los recursos URL en varias formas:

« Las herramientas externas estan conscientes del contexto, por ejemplo: tienen acceso
a informacion acerca del usuario que invocé la herramienta, como por ejemplo la
institucion, curso y nombre

o Las herramientas externas soportan leer, actualizar y borrar calificaciones asociadas
con la instancia de la actividad

o Las configuraciones de la herramienta externa crean una relacion de confianza entre
su sitio Moodle y el proveedor de la herramienta, permitiendo la comunicacién
segura entre ambos
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Leccion : Leccion permite a un tutor presentar contenidos y/ o actividades practicas de
forma interesante y flexible. Un tutor puede utilizar la leccion para crear un conjunto lineal
de paginas de contenido o actividades educativas que ofrezcan al alumno varios itinerarios u
opciones. En cualquier caso, los profesores pueden optar por incrementar la participacion del
alumno y asegurar la comprension mediante la inclusiéon de diferentes tipos de pregunta,
tales como la eleccion multiple, respuesta corta y correspondencia. Dependiendo de la
respuesta elegida por el estudiante y de como el profesor desarrolla la leccion, los
estudiantes pueden pasar a la pagina siguiente, volver a una pagina anterior o dirigirse a un
itinerario totalmente diferente.

Una leccion puede ser calificada y la calificacion registrada en el libro de calificaciones.
Las lecciones pueden ser utilizados

o Para el aprendizaje autodirigido de un nuevo tema

o Para ejercicios basados en escenarios o simulaciones y de toma de decisiones

o Para realizar ejercicios de repaso diferenciadas, con distintos conjuntos de preguntas
de repaso, dependiendo de las respuestas dadas a las preguntas anteriores

= i i
Pagquete SCORM " : Un paquete SCORM es un conjunto de archivos que se empaquetan
conforme a una norma estandar para los objetos de aprendizaje. EI méodulo de actividad
SCORM permite cargar y afiadir a los cursos paquetes SCORM o AICC como archivos zip.

o EI contenido se muestra normalmente en varias paginas, con navegacion entre las
paginas. Hay varias opciones para la visualizacion de los contenidos, con ventanas
pop-up, en tablas de contenidos, con botones de navegacion, etc Las actividades
SCORM generalmente incluyen preguntas calificables, que se registra en el libro de
calificaciones.

e Las actividades SCORM se puede usar

o Para la presentacion de contenidos multimedia y animaciones

o Como herramienta de evaluacion

Taller “ : Taller permite la recopilacion, revision y evaluacion por pares del trabajo de
los estudiantes.

Los estudiantes pueden enviar cualquier contenido digital (archivos), tales como documentos
de procesador de texto o de hojas de calculo y también pueden escribir el texto directamente
en un campo empleando un editor de texto (dentro de Moodle).

Los envios son evaluados empleando un formato de evaluacion de criterios multiples
definido por el profesor. El proceso de revision por pares y el formato para comprender
como funciona la evaluacidén se pueden practicar por anticipado con envios de ejemplo
proporcionados por el tutor, junto con una evaluacion de referencia. A los estudiantes se les
dara la oportunidad de evaluar uno 0 mas de los envios de sus pares estudiantes. Los que
envian y los que evallan pueden permanecer anénimos si se requiere asi.

Los estudiantes tendran dos calificaciones para la actividad de taller: una calificacion por
enviarlo y otra por la evaluacion de sus pares. Ambas calificaciones se guardan en el libro de
calificaciones.
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Tarea ~— : Tarea permite a un tutor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante la
creacion de una tarea a realizar que luego revisard, valorara y calificara.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital (archivos), como documentos de
texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como
complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en un
campo utilizando el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar a los
estudiantes tareas del "mundo real” que necesitan realizar y que no requieren la entrega de
ningun tipo de contenido digital.

Al revisar las tareas, los tutores pueden dejar comentarios de retroalimentacion y subir
archivos, tales como anotaciones a los envios de los estudiantes, documentos con
observaciones o comentarios en audio. Las tareas pueden ser clasificadas segun una escala
numérica o segun una escala personalizada, o bien, mediante un método de calificacion
avanzada, como una rabrica. Las calificaciones finales se registran en el libro de
calificaciones.

H[=
Wiki = : Wiki le permite a los participantes afiadir y editar una coleccion de paginas web.

Un wiki puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser individual, donde
cada persona tiene su propio wiki que solamente ella podra editar.

Se conserva un histérico de las versiones previas de cada pagina del wiki, permitiendo
consultar los cambios hechos por cada participante.

Los wikis tienen muchos usos, como por ejemplo:

« Para generar unos apuntes de clase colaborativamente entre todos

» Para los profesores de una escuela que planean una estrategia o reunion de trabajo en
equipo

» Para estudiantes que trabajaran en equipo en un libro en linea, creando contenidos de
un tema elegido por sus tutores

o Para la narracion colaborativa o creacion de poesia grupal, donde cada participante
escribe una linea o un verso

o Como un diario personal para apuntes para examen o resimenes (wiki personal)

La mensajeria interna de la plataforma.

El sistema de mensajeria de moodle permite mantener una comunicacion escrita entre los
usuarios sin necesidad de utilizar el correo electronico. Una caracteristica de este sistema
es que no estructura los mensajes en buzones y carpetas como un sistema tradicional de
correo. Los mensajes se guardan en "dialogos", que corresponden a mensajes de mandados
y recibidos entre dos participantes. Todos los mensajes se registran y pueden ser enviados
posteriormente.

El sistema de mensajeria se utiliza principalmente para las conversaciones privadas entre
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tutor y alumno o entre alumnos, para mandar mensajes de forma inmediata a algun usuario
que esté conectado, el tutor también puede mandar un mismo mensaje a un grupo de

personas.

Para iniciar el sistema de mensajes pulsaremos sobre Mensajes en el bloque de mensajes
del panel izquierdo de la plataforma o también a través de bloque de navegacion de la

plataforma.

n Frueba
Pais
Espafla
Ciugsd
Viga
pepei@manuell pzziel o3

Mis archivos
privados

Personas

ML Participantes

Usuarios en linea = 7

= Aumnoc Prusba

Mensajes

o hiry mensajes &0 £ap

Navegacion
Pégina Principal
= Area parscnal
¥ Pignas del sitic
= Mi porfl

" Ver pedil

¥ Mansajes en forn

¥ Hovedades y anuncins dal curso

Vinculo para
acceder a la
herramienta de
mensajes

el Foro de dudas sobe la platstorms

"l FORD PRESENTACION DE ALUMNOS

S Archivo zip con 1odos los Twaets putdeados &n nuestro Twitter

Chat del Taller de Paper i

Tema1

‘. Manual de Paper h

= —~—
Comienza 20 de Enera -
Finalizacion 31 de Enere

Calendario =2mE

4 dicieenbes 2013 L3

Clave de sventos

P Mostear sventos ghobales
® Deultar evenics de curso
= Ocultar eventos de grupo

® Ocultar sventcs del usuasio

Eventos praximos =

Ultimas noticias = =

{30 novedades aun)

Actividad reciente — 7

Buscar en los

foros

Tambien podemos acceder a enviar un mensaje cuando estemos visualizando el perfil de
alguno de los participantes en la plataforma.

Pagns Prncipal » Mis Cursos «

Facabook » PAP » » Manugl Lapez Maninez » Ver parh

Usled s¢ ha identificado como Alumno Prueba (Salir)

Usuario = = Manuel Lépez Martinez (PAP)
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pepe@manuel] azstel e

Mis archivos

+ 9 Carpita con documentos

=% Farahnci al Minemacion

!

= erfile:
privados

Enviar mensaje

Direccion de ...  mimSef®iuel

Unime ac 3, 18:09 (14 dias 15 heras)

Tutorzada por Es
sdoc.. Tallar do Papor B, Campus Vitual

Pl camplata

Taller de Faper.i

Comienzo 20 de Ensro -
Finalizacion 31 de Enero

Calendaric

diciembre 2013 -

En el apartado mensajes podemos tener varios tipos de visualizaciones: Contactos nos
permite gestionar nuestra lista de contactos.
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Contactos: En el apartado de gestion de contactos nos permitird buscar cualquier persona
participante de la plataforma y Afadirla como contacto, bloquearla como contacto o ver el
historial de mensajes de un contacto.

AN

Historial de
mensajes

Anadir contacto

Bloguear contacto

Conversaciones recientes: Nos permite revisar las conversaciones recientes y ver los
mensajes sin leer.

Notificaciones recientes: Nos permite ver las notificaciones recientes producidas. vy
realizar una busqueda de usuarios 0 mensajes enviados / recibidos.

Cursos (Con los cursos en los que estemos matriculados): Nos permite ver una lista con

todos los participantes que se encuentran matriculados en los diferentes cursos, si los
seleccionamos nos mostrara una vista del mismo.
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Si pulsamos sobre alguno de los participantes nos mostrara la siguiente pantalla donde
podremos afiadir como contacto, bloquear como contacto o ver el historial de los mensajes
de cualquier participante, asi como enviar un mensaje a la persona seleccionada o ver
todos los mensajes o0 los mensajes recientes que hemos intercambiado con ella.

Agagic gontacto contacto Er e

Var mensajes

Otra forma de enviar mensajes es accediendo al bloque participantes donde nos
encontraremos una lista de los participantes en el curso y seleccionando sobre los mismos
nos llevara a su perfil desde donde como hemos visto anteriormente también podemos
enviarles un nuevo mensaje.

@acion Sl 4 o ok o A Sk A

Prge Pt o M carnsn « Fromrsamerts, st mess rhanatn s ruedd s Facebass o FAR « Batc pany
URuario Idenmcass 1 s .wses FAE 8 st whenn Fmnamis
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@y  Frueba
Fas
Todon lus pasticipantes. 3

Eventos praximos

L iowerisires i o1 et
"

Ustimas naticias

Cuando recibamos un mensaje nos aparecera una ventana emergente avisandonos del
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mismo en la plataforma. Este aviso nos permite ir directamente al apartado Mensajes o0
acceder mas tarde desde Mi perfil — Mensajes. También se nos indicara que tenemos algin
mensaje pendiente en el bloque de Mensaje que tenemos en el panel izquierdo de nuestra
plataforma donde nos aparecerd un icono con el numero de mensajes que tenemos
pendientes y el perfil de quien nos los ha enviado.

Mensajes oiia|

el Mformacion - L I
Mensajes

EMmacion ————

__‘Pqu Pﬂﬂm = Mi3 cursas - PP
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Eventos proximes = 7
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o, 31 o, 0100

.
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El editor de texto de la plataforma.

El editor de texto de nuestra plataforma y por defecto de moodle 2.6 es el TinyMCE
HTML, dicho editor estd presente siempre que debamos escribir unas lineas, por ejemplo
cuando queremos incluir cualquier mensaje en un foro.

Este editor de texto tiene un aspecto similar al de cualquier procesador de textos,
permitiendo dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc...), insertar imagenes, tablas,
férmulas matematicas, enlaces a web, etc.

ﬁ’\ Parrafo - B ]"

.

d | B8 | ™

..
]
1]

Barra para desplegar los
iconos

Ruta: p
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Ruta: p

-

Editor de texto con los iconos
desplegados

La utilizacion del mismo es similar a otros editores de texto. A continuacion explicaremos
cual es el significado de los iconos disponibles en el editor, asi como algunos conceptos
que pueden ser de utilidad para el manejo del mismo.

Icono

Parrafo

Fuente

Tamario

Descripcion

Barra Toggle: Nos permite desplegar o plegar las barras con
todos los iconos.

Estilo predefinido: Podemos elegir entre Parrafo, Encabezados
del 1 al 6, Direccién y Preformateado.

Negrita y cursiva

Lista con vifietas y Lista numerada.

Insertar/Editar  hipervinculos, Quitar hipervinculo, Evitar
vinculos automaticos.

Insertar imagen, Insertar media moodel (archivos de video o
audio) y gestionar archivos incrustados.

Boton de Deshacer, Boton de Rehacer

Subrayado, Tachado, Subindice y Superindice.

Alineacion izquierda, centrado y derecha.

Reducir o Aumentar sangria.

Color del texto y Color de fondo.

Direccion del texto: Escribir de izquierda a derecha, escribir de
derecha a izquierda.

Configura el tipo de fuente del texto.

Configura el tamario de la fuente del texto.

Editar codigo HTML, Buscar y Remplazar.

Insertar caracter de espacio “non-breaking”, Insertar caracteres
especiales e Insertar/editar tabla.

Pagina n. 58



Manual del alumno de la plataforma eLMformacion

Limpiar cddigo basura, Limpiar formato, Pegar como texto
plano y Pegar texto copiado desde Word.
Cambiar modo a pantalla completa.

En caso de querer variar el tamafio del editor hay dos opciones, pasar a pantalla completa
pulsando sobre su icono o pinchar y arrastrar en la esquina inferior derecha.

Wiacion e

PR POCIs » WS CUFAH o CUsho 3008 IEats 0 20040 PAP = FORD PRESENTACOH DE ALUMIGS
Navegacisn FORO PRESENTACION DE ALUMNDS

'''''''

mmmmmm sunte
Seleccionar y arrastrar para
cambinr 6F tamano del
editor de texto

Adminstracion

Si queremos pegar texto desde Word, debemos de tener en cuenta que cuando se copia
texto de un documento de Microsoft Word, no sélo se copia el texto, también se copia un
cddigo oculto que guarda el formato y que el resto de editores no aceptan, dando lugar a
problemas a la hora de ver correctamente el texto pegado. Para evitar esto, el editor de
Moodle dispone de una opcidn para copiar el contenido directamente. Los pasos para
copiar de Word a Moodle son

1. Desde el Word, copiar el texto deseado.

2. En el editor de Moodle, pulsar sobre el icono “pegar desde Word”.

- -

,

3. En la ventana que se abre, pegar el texto y [sm——== =
pulsar Insertar lise CTALHV en zu teclade parn pegar e

T
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Si queremos insertar una imagen pulsaremos sobre el icono y se nos abrira una
ventana con dos opciones:

Pulsaremos Buscar o cargar una imagen si la imagen queremos subir la imagen a la
plataforma o esta en la misma y queremos cargarla desde el selector de archivos.

Si la imagen aparece en una Web, se puede copiar la direccion donde estd ubicada y
pegarla en el campo URL de la imagen.

General | Apariencia || Avanzade

r General

[£), Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen I |

Descripcién de la imagen | |

rVista previa

En la parte inferior se podra comprobar la vista previa de la imagen, y en las pestafias
“Apariencia” y “Avanzado” se pueden cambiar opciones como la alineacidn, la resolucion
de la imagen o incluso elegir imagenes alternativas para cuando situamos el raton por
encima de la zona de la misma o cuando abandona la misma , etc. Para finalizar,
pulsaremos en “Insertar”.

Para insertar un video o audio pulsaremos sobre el icono y se nos abrird una ventana
emergente que nos permitira ir al selector de archivo desde donde buscaremos el mismo
para poder insertarlo en nuestro editor. Finalizaremos pulsando sobre insertar.
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Buscar o cargar un audic, video o applet...

Si lo que queremos es insertar o editar una tabla pulsaremos sobre el icono

del editor,

nos mostrara una ventana emergente, en la que debemos insertar los pardmetros que
definan la tabla que queremos crear.

Para insertar dichos parametros tenemos dos pestafias una con las propiedades generales y
otra con las propiedades avanzadas.

Avanza do General S vanzago |
Propiedades generales Propiedades avanzadas
cal Fil d [ |
c 0ac Resumen
Ralleno ¢ - Espaciado de [ e } :
Alineacion Borde [C| Cédigo del lenguaie | ]
Ancha —1 Alta — Imagendeforde | ]
Clase [~ ninguro - T[] Recuzdro [~ mWinguno -- =]
Subtitulo de 2 1] Reg [ Minguno -- [=]
tablz Direccién del idioma [-- Ninguno — =
Color del borde =
Color &= fonde |
Cancelar Cancelar

Propiedades Generales:

Cols: Numero de columnas de la tabla.

Filas: Numero de filas de la tabla.

Relleno de celda: Por defecto el tamafio de la celda se ajusta automaticamente a su
contenido. Sin embargo si queremos que las celdas tengan un tamafio minimo
independientemente de su contenido, especificaremos aqui tal tamafio en nimero
de pixeles.

Espaciado de celda: La distancia de separacion entre celdas especificado en pixeles
Alineacion: Alineacion de la tabla: derecha, centrado, izquierda.

Borde: El ancho de la lineas de borde de la tabla. Si se escribe aqui 0 significa que
no se veran los bordes.

Ancho: El ancho de la tabla. Puede especificarse tanto en pixeles (por ejemplo
700) como en porcentaje (por ejemplo 90%). Si se especifica en pixeles la tabla
tendra siempre ese ancho sea cual sea el tamafio de la ventana donde se visualice.
Al especificarlo en porcentaje decimos que la tabla tenga un ancho relativo al
tamafo de la ventana.

Alto: Lo mismo que el caso anterior. En la mayoria de los casos bastard con
especificar o sélo el ancho o sélo el alto, segin nuestra intencion al disefiar la
tabla.

Clase: Este parametro tiene que ver con la hoja de estilos CSS que hayamos creado
para nuestra pagina. Salvo que seamos usuarios avezados en HTML no usaremos
esta caracteristica.

Paginan. 61



Manual del alumno de la plataforma eLMformacion

EFMracion

e Subtitulo de la tabla. Crea una celda en la cabecera que utilizaremos para poner un
titulo a la tabla.

De estos parametros Unicamente son necesarios el nimero de columnas y de celdas, el
resto es opcional.

Si pulsamos en la pestafia Avanzado encontramos una serie de parametros que nos dan un
mayor control sobre el aspecto de la tabla, entre los que podemos destacar el color del
borde o el color del fondo de las celdas, asi como nos permite afiadir una imagen de fondo
a la tabla.

Una vez hemos insertado la tabla podemos afiadirle filas o columnas, asi como determinar
un aspecto concreto para la celda seleccionada. Para ello hacemos clic con el botdn
derecho del raton sobre la tabla a fin de seleccionarla. A continuacion situamos el puntero
sobre la tabla seleccionada y pulsamos el botén izquierdo para mostrar el meni contextual
que nos permitira operar sobre la tabla en cuestion.

Formato -

Fuente w* | Tamafio -

Tabla insertada en nuestro editor de texto

[m] [m] =
Insertarfeditar tabla

Propiedades de la tabla
Eliminar tabla

o Celda 4
Fila 3
Columna 3

L e CTRL + botdn derecho para més opciones

Ruta: table » tbody = tr » td
Para finalizar con el editor de texto de la plataforma vamos a ver como podemos insertar
enlaces o hipervinculos a un texto o imagen.

Lo primero que haremos es seleccionar el texto o la imagen a la que queramos insertarle el

enlace y después pulsaremos el icono de la barra de herramientas del editor. Esto nos
abrira una ventana emergente, que contiene cuatro pestafias, General, Ventana emergente,
Eventos y Avanzado.
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Genersl I || ventanz emargents || Eventes | Avanzado |
URL del hiparvincule | =]
Desting [Abrir en ests ventana / marco =l
Titule I |
Clase [~ ningune - =1
g
B 3|
=

Ganars| | || ventans emergants || Eventos | Avanzads |

Tipo MIME del Target

)
dgina

En la ventana General insertaremos la URL de la pagina a que queramos vincular. En
destino elegiremos la forma en que abrira dicha URL, en esta ventana, en una ventana
nueva, en la ventana padre o en el marco superior.

T P TR T -

Abrir en esta ventana / marco

Abrir en ventana nueva (_blank]

Abrir en ventana padre / marco [_parent)

Abrir en el marce superior (reemplaza todos los marcos) [_top)
|

En Titulo insertaremos el texto alternativo que aparecera al poner el puntero del ratén
sobre el enlace.

Ademas de crear vinculos a sitios web externos podemos también crear enlaces a archivos.

Para ello pulse el icono Elque hay al lado del campo URL del hipervinculo. Se abrira
entonces el Selector de archivos y podremos optar por subir un archivo, utilizar uno de los
existentes en la plataforma (archivos locales) o en alguno de los sitios web externos (You
Tube, Wikimedia, etc.).

Para eliminar un hipervinculo o un enlace de un texto o una imagen, bastara con

]

seleccionarla y pulsar sobre el icono “" Quitar hipervinculo del editor de texto.

Pagina n. 63



Manual del alumno de la plataforma eLMformacion

Metodologia del aprendizaje.

Los cursos en el Campus virtual se desarrollaran fundamentalmente en modalidad de e-
learning asincrono en el que se combinaran distintos métodos didacticos adaptados a esta
modalidad. La formacion asincrona te permite gestionar tu propio aprendizaje, eligiendo
tu horario y ritmo de estudio, contando siempre con el apoyo del tutor.

El desarrollo tedrico del curso esta estructurado en objetivos de aprendizaje que deberan
alcanzarse de manera gradual. Cada objetivo/s lleva asociado una unidad de aprendizaje y
una o varias actividades que permiten poner en practica los contenidos aprendidos y
comprobar si se ha alcanzado el objetivo correspondiente.

Nuestro modelo pedagogico se basa en el estudio guiado a distancia, y se apoya
fundamentalmente en estas ideas:

e Aprendizaje Activo: te proporcionamos los medios necesarios para que
construyas tu propio conocimiento significativo a través de la reflexion.

e Aprendizaje Colaborativo: el intercambio de conocimiento y experiencias en los
foros proporciona aprendizajes de mayor calidad, genera diversidad de ideas,
desarrolla habilidades sociales, aumenta la implicacién y la motivacion.

e Autoaprendizaje: partimos de la idea de que el alumno es el protagonista. Tu
decides cuando y como estudiar, nosotros te orientamos.

Algunas recomendaciones:
e Revisa periddicamente los mensajes nuevos que te tienes por leer cada dia.

e Busca un entorno de aprendizaje adecuado, el lugar y el momento 6ptimo.

e Autoevallate con regularidad. Usa los objetivos de aprendizaje para controlar tus
progresos.

e Usa el foro de tutorias de cada médulo cuantas veces sea necesario. No dudes en
preguntar.
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