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Objetivos del aprendizaje.

3+ Conocer el gestor de archivos y el editor de texto de Moodle.

«3* Aprender agregar y editar los recursos en Moodle.

«3» Conocer los tipos de recursos que tenemos disponibles en Moodle.

El editor de textos en Moodle.

El editor de texto de nuestra plataforma y por defecto de moodle 2.6 es el TinyMCE
HTML, dicho editor esta presente siempre que debamos escribir unas lineas, por ejemplo
cuando queremos incluir cualquier mensaje en un foro.

Este editor de texto tiene un aspecto similar al de cualquier procesador de textos,
permitiendo dar formato (tipo de letra, alineado, color, etc...), insertar imagenes, tablas,
férmulas matematicas, enlaces a web, etc.
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La utilizacion del mismo es similar a otros editores de texto. A continuacién explicaremos
cual es el significado de los iconos disponibles en el editor, asi como algunos conceptos
que pueden ser de utilidad para el manejo del mismo.
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Icono
Parrafo -
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Descripcion

Barra Toggle: Nos permite desplegar o plegar las barras con
todos los iconos.

Estilo predefinido: Podemos elegir entre Parrafo, Encabezados
del 1 al 6, Direccién y Preformateado.

Negrita y cursiva
Lista con vifietas y Lista numerada.

Insertar/Editar  hipervinculos, Quitar hipervinculo, Evitar
vinculos automaticos.

Insertar imagen, Insertar media moodel (archivos de video o
audio) y gestionar archivos incrustados.

Botdn de Deshacer, Boton de Rehacer

Subrayado, Tachado, Subindice y Superindice.

Alineacion izquierda, centrado y derecha.

Reducir o Aumentar sangria.

Color del texto y Color de fondo.

Direccion del texto: Escribir de izquierda a derecha, escribir de
derecha a izquierda.

Configura el tipo de fuente del texto.

Configura el tamario de la fuente del texto.

Editar cédigo HTML, Buscar y Remplazar.

Insertar caracter de espacio “non-breaking”, Insertar caracteres
especiales e Insertar/editar tabla.

Limpiar cddigo basura, Limpiar formato, Pegar como texto
plano y Pegar texto copiado desde Word.

Cambiar modo a pantalla completa.

En caso de querer variar el tamafio del editor hay dos opciones, pasar a pantalla completa
pulsando sobre su icono o pinchar y arrastrar en la esquina inferior derecha.
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Administracien

Si queremos pegar texto desde Word, debemos de tener en cuenta que cuando se copia
texto de un documento de Microsoft Word, no sélo se copia el texto, también se copia un
cddigo oculto que guarda el formato y que el resto de editores no aceptan, dando lugar a
problemas a la hora de ver correctamente el texto pegado. Para evitar esto, el editor de
Moodle dispone de una opcidn para copiar el contenido directamente. Los pasos para
copiar de Word a Moodle son

1. Desde el Word, copiar el texto deseado.

2. En el editor de Moodle, pulsar sobre el icono “pegar desde Word”.
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Ruta: p

3. En la ventana que se abre, pegar el texto y == )
pulsar insertar.

51 teclade para pegar =l taxto 2n |s vertana,

Si queremos insertar una imagen pulsaremos sobre el
icono y se nos abrira una ventana con dos opciones:

Pulsaremos Buscar o cargar una imagen si la imagen queremos subir la imagen a la
plataforma o esta en la misma y queremos cargarla desde el selector de archivos.
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Si la imagen aparece en una Web, se puede copiar la direccién donde estd ubicada y
pegarla en el campo URL de la imagen.

Insertarleditar imagen %

General H Apariencia || Avanzado |

- General
[£), Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen | |

Descripcién de la imagen | |

- Vista previa

En la parte inferior se podrd comprobar la vista previa de la imagen, y en las pestafas
“Apariencia” y “Avanzado” se pueden cambiar opciones como la alineacidn, la resolucion
de la imagen o incluso elegir imégenes alternativas para cuando situamos el raton por
encima de la zona de la misma o cuando abandona la misma , etc. Para finalizar,

pulsaremos en “Insertar”.

Para insertar un video o audio pulsaremos sobre el icono y se nos abrird una ventana
emergente que nos permitira ir al selector de archivo desde donde buscaremos el mismo
para poder insertarlo en nuestro editor. Finalizaremos pulsando sobre insertar.
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Si lo que queremos es insertar o editar una tabla pulsaremos sobre el icono & del editor,
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nos mostrara una ventana emergente, en la que debemos insertar los pardmetros que
definan la tabla que queremos crear.

Para insertar dichos parametros tenemos dos pestafias una con las propiedades generales y
otra con las propiedades avanzadas.

e
Propiedades generales Propiedades avanzadas
Cols Fila= 1d [ ]
Relleno de Espaciade de Resuman [ ]
celd= 1 celds (. Estilo [ |
Alineacién [-- ninguno -- [=] Barde ] Cédign dal lengusie | |
Anch [ Alta 1 Imagendafonds [ ]
Clase [ tinguna-- T[] Recuadra [-- Minguna -- [~]
Subtitulo de la Regl [-- Winguno -- [=]
t=bla Direccidn del idioms |- Ningune — =
Color del borde |
Color &= fonde =

Propiedades Generales:

Cols: Numero de columnas de la tabla.

Filas: Numero de filas de la tabla.

Relleno de celda: Por defecto el tamafio de la celda se ajusta automaticamente a su
contenido. Sin embargo si queremos que las celdas tengan un tamafio minimo
independientemente de su contenido, especificaremos aqui tal tamafio en nimero
de pixeles.

Espaciado de celda: La distancia de separacion entre celdas especificado en pixeles
Alineacion: Alineacion de la tabla: derecha, centrado, izquierda.

Borde: El ancho de la lineas de borde de la tabla. Si se escribe aqui 0 significa que
no se veran los bordes.

Ancho: El ancho de la tabla. Puede especificarse tanto en pixeles (por ejemplo
700) como en porcentaje (por ejemplo 90%). Si se especifica en pixeles la tabla
tendra siempre ese ancho sea cual sea el tamafio de la ventana donde se visualice.
Al especificarlo en porcentaje decimos que la tabla tenga un ancho relativo al
tamafo de la ventana.

Alto: Lo mismo que el caso anterior. En la mayoria de los casos bastard con
especificar o solo el ancho o sélo el alto, segin nuestra intencion al disefiar la
tabla.

Clase: Este parametro tiene que ver con la hoja de estilos CSS que hayamos creado
para nuestra pagina. Salvo que seamos usuarios avezados en HTML no usaremos
esta caracteristica.

Subtitulo de la tabla. Crea una celda en la cabecera que utilizaremos para poner un
titulo a la tabla.

De estos parametros unicamente son necesarios el numero de columnas y de celdas, el
resto es opcional.

Si pulsamos en la pestafia Avanzado encontramos una serie de pardmetros que nos dan un
mayor control sobre el aspecto de la tabla, entre los que podemos destacar el color del
borde o el color del fondo de las celdas, asi como nos permite afiadir una imagen de fondo
a la tabla.
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Una vez hemos insertado la tabla podemos afiadirle filas o columnas, asi como determinar
un aspecto concreto para la celda seleccionada. Para ello hacemos clic con el boton
derecho del raton sobre la tabla a fin de seleccionarla. A continuacion situamos el puntero
sobre la tabla seleccionada y pulsamos el botdn izquierdo para mostrar el menu contextual
gue nos permitira operar sobre la tabla en cuestion.

Formato -

Fuente w* | Tamafio -

Tabla insertada en nuestro editor de texto

[m] [m] =
Insertarfeditar tabla
Propiedades de |a tabla
Eliminar tabla
o Celda »
Fila 3
Columna 3
L e HCI'RL + botdn derecho para mas opciones

Ruta: table » tbody = tr » td

Para finalizar con el editor de texto de la plataforma vamos a ver como podemos insertar
enlaces o hipervinculos a un texto o imagen.

Lo primero que haremos es seleccionar el texto o la imagen a la que queramos insertarle el

enlace y despues pulsaremos el icono de la barra de herramientas del editor. Esto nos
abrira una ventana emergente, que contiene cuatro pestafas, General, Ventana emergente,
Eventos y Avanzado.

ﬁ I”'I'I"'I'I"'ﬂ

General 1 Ventana emergente Eventos Avanzado
Propiedades general
URL del hipervincule | =]
Destine [Abrir 2n stz ventana / marco =]
Titale [ ]
Clase [ Hinguno -~ =

| cancelar | [ tnsertar | Cancelai
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Cédigo del |
Codificacion de caracteres del Target
Tipo MIME del Target

En la ventana General insertaremos la URL de la pagina a que queramos vincular. En
destino elegiremos la forma en que abrira dicha URL, en esta ventana, en una ventana
nueva, en la ventana padre o en el marco superior.

T P TR T -

Abrir en esta ventana / marco

Abrir en ventana nueva [_blank)

Abrir en ventana padre / marco [_parent)

Abrir en el marco superior (reemplaza todos los mar:nIE:l [ _top)

En Titulo insertaremos el texto alternativo que aparecera al poner el puntero del ratdn
sobre el enlace.

Ademas de crear vinculos a sitios web externos podemos también crear enlaces a archivos.

Para ello pulse el icono Elque hay al lado del campo URL del hipervinculo. Se abrira
entonces el Selector de archivos y podremos optar por subir un archivo, utilizar uno de los
existentes en la plataforma (archivos locales) o en alguno de los sitios web externos (You
Tube, Wikimedia, etc.).

Para eliminar un hipervinculo o un enlace de un texto o una imagen, bastara con

]

seleccionarla y pulsar sobre el icono o Quitar hipervinculo del editor de texto.

La gestion de archivos en Moodle.

Dentro de Moodle podemos utilizar archivos en un gran variedad de contextos, al insertar
una imagen, video, un enlace con el editor html, un archivo adjunto a un mensaje en un
foro o cuando insertamos un recuso de tipo archivo.

Los archivos se guardan y gestionan en cada recurso o actividad de la asignatura. Ademas,
todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre “Archivos
privados” a la que pueden acceder desde Mi perfil.

Por dltimo, tenemos también los Portafolios y los Repositorios. Los Repositorios permiten
incorporar archivos desde el ordenador o desde otro lugar de la propia asignatura, mientras
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que los Portafolios permiten exportarlos al ordenador o a otros lugares externos.

La gestion de ficheros se hace desde cada recurso o actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, a continuacioén veremos como funciona el selector de
archivos en Moodle.

Selector de archivos:

Cuando queremos insertar un archivo de imagen o video, creamos un enlace a un archivo
con el editor, ajuntamos archivos a un mensaje en el foro o insertamos cualquier tipo de
archivo, etc. en todo estos casos nos encontramos con el Selector de Archivos.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres formas,
intercambiables, iconos, lista y arbol. Para seleccionar uno u otro modo pulsaremos en la
pestafia correspondiente en la parte superior de la ventana.

Vista en arbol b Vista, on lista

Vista en iconos

En la columna de la izquierda del selector se encuentran los lugares desde donde podemos
afiadir archivos a la pagina del curso, los repositorios. A continuacion veremos cada uno
de ellos.

Repositorios
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Archivos locales:

Muestra el listado de los archivos existentes en cualquier curso del aula virtual en forma
de arbol. El &rbol de archivos locales tiene siempre la misma estructura.

Sistema (carpeta raiz del aula virtual)->Nombre de la categoria del curso -

>Nombre del curso->Nombre del elemento del curso (iran acompariadas, entre paréntesis,
de un descriptor que indicaré el tipo de recurso o actividad, por ejemplo, Archivo, Carpeta
o Foro, etc.)->archivos vinculados al elemento del curso

il Sistema » [l Cursos para impartir en 2.014 » | Realizacion e imparticion de cursos con Moodle 2.6 » | Biblioteca (Carpeta)

Esta estructura es generada automaticamente por Moodle al crear el recurso o actividad,
adjuntar un archivo a un foro, o a un glosario etc., en general cuando se inserta algin
elemento en el curso. Esta estructura la podremos utilizar para movernos por el arbol de
directorios pulsando sobre los mismos.

Carpetas por cada :

‘____-— recurso o actividad
o

de un curso

” K Tipo de recurso
entre

R =l

La lista de los archivos que veamos dependera de los permisos que tengamos y del
contexto en que nos encontremos.

Archivos recientes:
Muestra los ultimos 50 archivos que el usuario ha subido a la plataforma. Es una forma
rapida de encontrar los archivos para ser rehusados. Solamente se nos mostraran los tipos

de archivos adecuados al contexto en que nos encontremos. Por ejemplo si esta insertando
un archivo de imagen con el editor HTML unicamente se listaran los archivos de imagen.

= i SR
- %:rﬂi - paper 11
eEde oy Fosebion Viode nfo srg craieng g

puper. 14 FTTT BOTITE Wraotsuite m

el - YoulllH roe) Dindared}
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El administrador del sitio pude variar el nimero de archivos que se muestren como
recientes e incluso puede deshabilitar este repositorio.

Descargador URL.:
El repositorio descargador de URL le permite a los usuarios escribir la URL de una

imagen (de tipo PNG o JPG) para copiarla a Moodle. También puede usarse para obtener
todas las imagenes de una pagina web si se introduce la direccién de la pagina web.

duciremos la URL y pulsare Descargar '

Tus archivos:

En Moodle, cada usuario tiene un area de archivos privados para subir y gestionar sus
propios archivos. En el mddulo 2 ya vimos como acceder a Mis archivos privados
mediante el bloque de Navegacion. Mediante este repositorio dispondremos de nuestros
archivos privados como origen dentro del selector de archivos para utilizar los mismos en
los cursos.

Subir un archivo:

Subir un archivo nos permite subir archivos, desde nuestra computadora, hacia Moodle.
Para ello, pulsaremos sobre Seleccionar archivo
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Se abrira el administrador de archivos de nuestro sistema operativo donde
seleccionaremos el archivo que deseemos subir.

§ Abrir
() 'Selaccienamas al archidg) . oo T

FE— carpeta

Una vez seleccionado el archivo podremos escoger el nombre con el que deseamos
guardar el archivo, escribir el autor del mismo y seleccionar el tipo de licencia. Finalmente
pulsaremos en Subir este archivo.

Stlector de archivos 3

* cridtilizar si queremos cambiar el
T Tua archivos nombre del archvio

Utilizar si queremos
insertar el nombre
del autor

Utilizar si queremos insertarle un
tipo. de licencia.

Los archivos subidos de este modo pasan a formar parte del repositorio de Archivos
locales, si los subimos en el contexto de un curso, o de Archivos privados si lo hicimos en
nuestra area personal. Nosotros Unicamente nos preocupamos de subir los archivos ya que
Moodle creard automéaticamente la estructura de carpetas y subcarpetas para almacenarlos,
tal como ya hemos visto anteriormente.
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Wikimedia:
El repositorio Wikimedia nos permite buscar en Wikimedia y subir el archivo

seleccionado. Moodle nos permite buscar el archivo por texto y anchura y Altura de la
imagen.

Videos You Tube:

Este repositorio nos permite buscar videos en You Tube e insertarlos en Moodle. La
busqueda ademas de por texto la podemos ordenar por Relevancia, Fecha de publicacion,
Valoracidn o numero de visualizaciones.

= Al -
= T = IR
i i

Archivos incrustados:

El repositorio de archivos incrustados permite a los usuarios gestionar archivos tales como
iméagenes, que previamente hubieran incrustado dentro del editor de texto TinyMCE. Esto
hace méas conveniente, por ejemplo, el rapidamente poder re-utilizar iméagenes dentro de
una etiqueta o pagina. Esto complementa el plugin para gestionar archivos incrustados del
editor TinyMCE, lo que permite que los archivos que han sido incrustados en el editor
sean eliminados o sobre-escritos.

Google Drive:

Google Drive puede servir tanto de repositorio desde donde importar nuestros archivos a
Moodle como de portafolio. Los portafolios permiten, de manera sencilla, exportar el
trabajo realizado en alguna actividad a un portafolio externo como Google Drive o bien
descargarlo directamente al ordenador. Para exportar un elemento basta con pulsar sobre
el enlace “Exportar al portafolios” o sobre el icono. En funcién de la actividad, se
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mostrard uno u otro. A continuacion hay que elegir entre descargarlo en formato ZIP o

Leap2A al ordenador o bien el destino al que se deseamos descargarlo.

Para utilizar el repositorio Google Drive debemos de tener nuestra cuenta de Google Drive
identificada o identificarnos en la misma Pulsando Entrar. Una vez identificados ya
tendremos acceso a todos los archivos que tengamos depositados en nuestra cuenta de

Google Drive.

L7

Ademas de estos repositorios que hemos visto, el administrador del sitio puede habilitar
otros que vienen por defecto instalados en Moodle o incluir otros mediante Plugins

externos.

Dropbox

Repositorio Alfresco
Box.net

Archivos de curso heredados
repositorio EQUELLA
Evernote

Flickr

Flickr piblico
Merlot.org

Album web Picasa
Amazon S3
Microsoft Skydrive

Repositorio YWebDAV

Activado v visible

Deshabilitado
Deshabilitado
Deshabilitado
Deshabilitado
Activado y visible
Deshabilitado
Deshabilitado
Deshabilitado
Deshabilitado
Deshabilitado
Deshabilitado

Deshabilitado
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Agregar y modificar actividades y recursos en
Moodle.

Un recurso es un objeto que un profesor puede usar para mostrar al alumno cualquier tipo
de documentacion ya sea en formato texto, audio, video, etc.

Para afiadir recursos en nuestro curso de Moodle tendremos que activar el modo edicion
bien el bloque Administracion o en la parte superior derecha de la pantalla.

@Cion S e

Activar edicion

Una vez activado, en cualquiera de las secciones del curso podremos pulsar sobre +
Afadir una actividad o recurso.

@C; AN e e e
Anadie una actividad o un recurso
Newgackin - °
.. F e 4 Com- L
e

Se nos abrira una ventana con las actividades y recursos que podremos afiadir a nuestro
curso, las podemos afiadir mediante un doble clic o seleccionandolas y pulsando Agregar.

F®acien LMWM

| 3 [

Seleccionamos # Aady 1w ecincded & 1 carse
¥ pulsamos
agregar o + Aty e scndad s 1 v
hacemos doble
clic sobro los i
mismos
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Una vez hemos afiadido un recurso o actividad si queremos modificar el mismo, siempre
con el modo edicion activado seleccionaremos Editar y Editar Ajustes.

Usted se ha identificado como eLMformacion . (Salir)

Q Espafiol - Espafia (es_es) ¥

macion

Para modificar un recurso

Pagina Principal « Cursos » Cursos Taller de Moodle 2.6 » CETM |Desactivar edicién

pavegacicn Editar ajustes
=/ Novedades Editar~
Pégina Principal ’
Area parsonal # Recuso Archivo Editgr~
Péaginas del sitio Af Editar Ejl\s? wrso
. 1 de julio - 7 de julio Mover a la derecha
Curso actual
CETM Al @ Ocultar p'se

Participantes Q ( «
8 dejulio - 14 de julio Duplicar

General Al g, Asignar roles S

1 de julio - 7 de julio 15 de julio - 21 de julio Borrar
8 de julio - 14 de julio

Ademas de Editar ajustes en esta ventana nos permitira realizar las siguientes funciones
con los recursos que tenemos insertados en nuestro curso.

Mover a la derecha Maver a la izquierda . .
0 Permiten sangrar la lista de elementos

didacticos presentada en cada caja tematica. Es conveniente emplearlos para romper la
monotonia de listas muy largas y darles una estructura ldgica.

Ocultar 0 Mostrar Permiten controlar si un elemento es

mostrado a los alumnos o no. El ojo abierto indica que el elemento es visible y los
alumnos pueden entrar y trabajar con él. Si pinchas en este icono, el elemento quedara
oculto y se marcara con el ojo cerrado. El profesor/a vera siempre el elemento en el modo
de edicion, pero no asi sus alumnos/as. Esto permite que el profesor de un curso pueda
estar trabajando en actividades o recursos y mostrarlos solo cuando estén listos. Pinchando
en el icono del ojo cerrado el bloque se hace visible otra vez para los alumnos.

Bual _ . :
Hplicar Con duplicar podemos crear una copia de dicho elemento.

Asignar roles Permite asignar o cambiar roles a los usuarios del curso | para el
elemento en cuestion.

Borrar Elimina el elemento, incluyendo los archivos (del profesor/a y de

los alumnos/as) que pudieran estar asociados al mismo. El sistema pide confirmacion pero
hay que tener cuidado, ya que no existe una opcién de deshacer o restaurar lo borrado.

Si lo que queremos es mover el elemento de posicién dentro de la columna de Moodle lo

podremos realizar bien seleccionando sobre el icono y arrastrando el mismo o
pulsando sobre el mismo y eligiendo a que zona queremos mover el elemento de en la
ventana emergente que nos aparecera.
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FMracion

.- Introducelon a Moodle

@ Médulo 2.~ Gestidn de un curso (Bloques ¥
Temas), -

o
LR - TSR —— it & ATMIRA TRALIN

Administracion de actividades y recursos en Moodle.

Una vez hemos creada una actividad o recurso, Moodle nos permite editar la
configuracién, asignar roles y permisos, consultar registros con las acciones de los
alumnos y otra serie de opciones relacionadas con él.

Si con el rol de profesor accedemos a una actividad o recurso en el bloque de

Administracion nos aparecera un nuevo apartado Administracion del ... desde el cual
podremos editar las opciones que podemos realizar con la actividad o el recurso.

Unteti s b oty Gt wLRiractn San)

—

Bloquo Administracion
administracion del recurso
archivo

LU0 4 P B e LU, (Rab)

() Moo Docs para pstapidging

Las opciones que nos permite editar son las siguientes:
Editar ajustes:

Permite editar las opciones del recurso o actividad tanto algunas que son comunes para
todos los recursos y actividades y que veremos méas adelante, como las propias de cada
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tipo de recurso o actividad.

Editar ajusios

Agergar un blsgus

Roles asignados localmente:

Nos permite asignar a un participante de la asignatura un rol puntual en una actividad o
recurso, por ejemplo designar a un estudiante de la asignatura para que modere un Foro.

Al asignar un rol a un usuario en un contexto, le esta garantizando los permisos propios de
ese rol en el contexto actual y en todos los contextos de rango inferior. Por ejemplo, si un
usuario se le asigna el rol de estudiante en un curso, también tendra el rol de estudiante en

todas las actividades y bloques dentro del curso.

Permisos:

@C%Gn Rolos asignados localmanta

Agruar rales an Form Fam para is prieers actvidsd del Taler de Stype
o Por e, seieccions un ol s sugrar

Betmiristracin - e e Wostey

[
Agregar un bloqus

Permite editar las acciones por defecto que puede llevar a cabo cada rol (profesor, alumno,
etc.) para esta actividad o recurso, por ejemplo, dar permisos a los estudiantes para que
puedan calificar las publicaciones en un determinado Foro.
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Compruebe los permisos:

Nos permitira comprobar los permisos de un usuario de forma individual en esta actividad
0 recurso. Para lo cual seleccionaremos al usuario y pulsaremos sobre Mostrar los
permisos de este usuario.

Lo e e e i

Comprusbe o8 parmisos.

Filtro:

Permite activar o desactivar los filtros en una actividad o recurso.

e o R Sy

Agregar un bloge

i
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Registros:

Muestra los accesos y acciones realizados por todos los participantes en dicho recurso o
actividad, pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha, grupo, etc.

Copia de seguridad:

Permite crear una copia de seguridad del recurso o actividad en la que nos encontramos.

(IO ——

Restaurar:

Nos permite restaurar la actividad o recurso con alguna copia de seguridad que hayamos
realizado anteriormente.

F®macion . T

ek e - [r— Pa— PR

Zona oe capea de sepunidad prIvada de urana

[ m— Temsde - [
B

Bgroge un g S wises 5 coan S e
Fa 7
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Puede haber otras opciones que varien en funcion de la actividad o recurso.

Como hemos indicado anteriormente en los ajustes de las actividades o recurso
encontramos una serie de ellos que son comunes a todos los recursos y actividades aunque
algunos pueden aparecer o no dependiendo del tipo de actividad o recurso que sea y que
describiremos a continuacion:

En el bloque General nos encontramos con

Nombre: Texto que identificara al recurso en la pagina principal del curso. Debe ser
conciso y descriptivo.

Descripcion: Lugar donde pondremos la descripcion del recurso, podemos incluir algunas
indicaciones sobre su contenido y su propdésito dentro del curso.

General

Nembre Glosario de prueba

Deseripcién® .
Parrafo -

Glosario de Prueba

Ruta: p
Muestra la descripcién en la
pagina del curso

¢Este es el glosario global?
Tipo de glosario Glosario secundario ¥

El blogue calificaciones:

Nos permite configurar las calificaciones para la actividad. En el mismo primeramente
podemos observar los Roles que tienen permiso para calificar dicha actividad, pudiéndolos
cambiar como hemos visto anteriormente mediante la administracion de la actividad.
Podemos editar los siguientes elementos.

Tipo de consolidacion: El tipo de consolidacion define como se combinan las
puntuaciones para formar la nota final en el libro de calificaciones.

* Promedio de calificaciones- La media de todas las calificaciones

* Numero de calificaciones - EI nimero de elementos calificados se convierte en la
nota final. Tenga en cuenta que el total no puede exceder la nota maxima de la
actividad

* Maxima calificacion - La calificacidn mas alta se convierte en la nota final

» Minima calificacion - La calificacién mas baja se convierte en la nota final

» Suma de calificaciones- Todas las calificaciones se suman. Tenga en cuenta que el
total no puede exceder la nota maxima de la actividad.

Si "No hay calificacion" esté seleccionado, entonces la actividad no aparece en el libro de
calificaciones.
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Escala: Nos permite elegir que escala utilizar para las calificaciones.

Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango: Nos permite
limitar las fechas en las que podemos calificar dicha actividad.

Calificaciones
Roles con permiso para calificar  Gestor, Profesor, Profesor sin permiso de edicion

Tipo de consolidacion No hay calificaciones M

Escala 1o hay calificacion v

Limitar las calificaciones a los
elementos con fechas en este
rango:
Desde |10 v/ junio v

N

Hasta |10 v/ junio v

El blogue ajustes comunes del modulo:

Nos permite ajustar la visibilidad del recurso o actividad, dependiendo si elegimos mostrar
u ocultar la actividad serd visible o no para el alumno desde el momento que se cree. E
numero ID proporciona una forma de identificar la actividad a fin de poder calcular la
calificacion. Si la actividad no esta incluida en ningin calculo de calificacién, el campo
Numero ID puede dejarse en blanco. EI Nimero ID puede asimismo ajustarse en la pagina
de edicion del calculo de calificaciones, si bien Gnicamente puede editarse en la pagina de
actualizacion de la actividad.

Ajustes comunes del médulo
Visible |mostrar *

Numere ID

El blogue restricciones de acceso:

Nos permite restringir la disponibilidad para los alumnos de cualquier recurso, actividad o
tema completo de acuerdo a ciertas condiciones. Las condiciones pueden ser fechas, si
algun recurso o actividad se ha completado, si el alumno tiene determinada informacion en
un campo de su perfil o si se ha obtenido cierta calificacion en alguna actividad.

Podremos configurar las condiciones que deben cumplirse para que el recurso o actividad
sea visible. Todas las condiciones establecidas tienen que cumplirse para que la actividad
sea accesible.

Las condiciones que podemos configurar son las siguientes:

Permitir el acceso desde/hasta la fecha: Determina el periodo de tiempo durante el que los
alumnos pueden acceder a la actividad. La diferencia entre las fechas de acceso
desde/hasta y las condiciones de temporalizacion de la actividad abrir/cerrar actividad es
que estos ultimos parametros muestran a los alumnos la descripcion de la actividad en el
curso mientras que Permitir el acceso desde/hasta la fecha restringen incluso la
visualizacion de esta descripcion.

Campo de usuario: Se puede restringir el acceso basandose en cualquier campo del perfil
de los usuarios.
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Condicién de calificacion: Este ajuste determina las condiciones sobre calificaciones
previas que deben haberse obtenido para poder acceder a la actividad. Si se desea, se
pueden establecer varias condiciones de calificacion para acceder a la actividad. Si se hace
asi, la actividad solo estard disponible cuando se cumplan TODAS las condiciones de
calificacion establecidas.

Condicidn de finalizacién de actividad: Este ajuste determina cualesquiera condiciones de
finalizacion de la actividad, que deben cumplirse para acceder a la actividad. Note que el
rastreo de finalizacidn debe ajustarse antes de que se pueda determinar la condicion de
finalizacion de la actividad. Si se desea, se pueden ajustar multiples condiciones de
finalizacién de la actividad. Si se hace asi, la actividad s6lo estara disponible cuando se
cumplan TODAS las condiciones de finalizacion.

Acceso antes del inicio de la actividad: Mientras el alumno no cumpla los requisitos de
acceso al recurso o actividad, se puede elegir que no vea que existe o que le aparezca en
gris y le indique las condiciones que debe cumplir para poder acceder.

Restricciones de acceso

Permitir el acceso desde 10 v | [junic v (2014 v [o0 «| (00 * Habilitar
Permitir el accesc hasta 10 v | [junic v 2014 v||oo v | |00 ¥ Habilitar
Cendicién de calificacién (ninguna) v | debe ser al menos % y menos que
Agregar 2 condiciones de calificacion al formulario
Campo de usuario (ninguna) v | [contiene v
Afiadir 2 condiciones de campo de usuario.
Cendicion de finalizacién de | (ninguna) v | | debe marcarse como completada v

actividad

Agregar 2 condiciones de actividad al formulario)

Acceso antes del inicio de l1a  \jostrar actividad en gris. con informacion de restriccion v
actividad

Bloque finalizacion de la actividad:

Permite establecer condiciones que definen cuando una actividad es considerada como
completada por el alumno. Una marca aparece junto a la actividad cuando el alumno
cumple con los criterios establecidos, por ejemplo, cuando tiene un nimero determinado
de mensajes escritos en un Foro, cuando se ha alcanzado una calificacion en una actividad,
cuando se ha leido un recurso o cuando se ha rellenado una consulta.

Para que la opcién de Finalizacion de actividad aparezca necesitamos que en los Ajustes
del curso la opcidn de Rastreo de finalizacion este activada.

Los parametros que nos permite configurar dicho bloque son los siguientes:

Rastreo de finalizacion: Si se activa esta opcion, se rastrea el grado de finalizacion de
cualquier actividad, bien manual, bien automaticamente, basandose en determinadas
condiciones. Si se desea, se pueden fijar multiples condiciones. Si se hace asi, la actividad
Unicamente se considerara completa si se cumplen TODAS las condiciones. Una marca al
lado del nombre de la actividad en la pagina del curso indica cuando la actividad esta
completa.
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Requerir ver: Exige que el alumno entre en la actividad para considerarla como
completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta opcion, pues es
imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la actividad y solo ralentiza el
funcionamiento del curso.

Requerir calificacion: Si se activa, la actividad se considera finalizada cuando un
estudiante recibe una calificacion. Los iconos Aprobar y Suspender se muestran si se ha
establecido una calificacion de aprobado para la actividad.

Requerir entradas: Exige que el alumno tenga un nimero minimo de participaciones para
que dicha actividad se considere como finalizada.

Se espera finalizar en: Esta opcion especifica la fecha en que se espera que la actividad
esté finalizada. La fecha no se muestra a los estudiantes y aparece Unicamente en el
informe de progreso.

Finalizacién de actividad
Rastreo de finalizacion Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada
Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacion El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad
Requerir entradas El estudiante debe crear entradas: |4

Se espera finalizar en 10 v | |junio v| 2014 ¥ Habilitar

Tipos de recursos gue encontramos en Moodle.

RECURSOS Una vez hemos visto la forma de configurar y editar los recursos y
actividades vamos a ver cuales son los recursos que por defecto
encontraremos en una plataforma de Moodle, que al igual que
hemos visto con los temas o bloques pueden ser ampliados
e mediante Plugins.

I:i Libro

—| Pagina

Archivo

._ Carpeta

=
i Faguete de contenido

M5

| URL

Fiy i, . . . . . .z
bLE Archivo: El recurso archivo nos permite poner a disposicion de

nuestros alumnos un documento del procesador de textos, o una presentacion (creados en
MS Word, Powerpoint, o en OpenOffice), un video, un archivo comprimido o cualquier
tipo de archivo como un recurso del curso. Cuando sea posible, el archivo se mostrara
dentro del interface del curso; si no es el caso, se les preguntara a los estudiantes si quieren
descargarlo. El recurso Archivo puede incluir archivos de soporte, por ejemplo, una
pagina HTML puede tener incrustadas imagenes u objetos Flash.
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Un Archivo puede utilizarse para

» Compartir presentaciones utilizadas en clase.

* Incluir una mini-web como recurso del curso.

» Proveer a los estudiantes de borradores de archivos para que los editen y los envien
en sus tareas.

El recurso archivo, ademas de las opciones que hemos vistos como comunes para los
demas recursos o actividades contiene las siguientes:

Contenido:

Es la zona que debemos utilizar mediante el selector de archivos que hemos visto
anteriormente o arrastrando el archivo a la misma, subiremos el archivo a la plataforma.

Contenido
Seleccionar archives Tamaiio méximo para archivos nueves: Sin limite

Apariencia:

Desde esta zona configuraremos la manera en que se mostrara el archivo seleccionado.
Las opciones que podemos configurar son las siguientes:

» Mostrar: Este parametro, junto con el tipo de archivo, y siempre que el navegador
permita incorporar codigo, determina cdmo se muestra el archivo. Las opciones
que podemos elegir son:

o0 Automatico: Se selecciona de forma automatica la mejor opcion para
visualizar el archivo.

0 Incrustar: La URL se muestra dentro de la pagina debajo de la barra de
navegacion junto con la descripcién y cualquier otro bloque.

0 Forzar descarga: Se le pregunta al usuario si desea descargar el fichero.

0 Abrir: Sélo se muestra la direccién en la ventana del navegador.

0 En ventana emergente: La URL se muestra en una ventana nueva del
navegador sin menus y sin barra de direcciones.

* Mostrar tamafio: Muestra el tamafio del archivo, en el formato '3 1 MB ', junto con
el enlace al archivo.

* Mostrar tipo: Muestra el tipo de documento, tal que 'Documento de texto', al lado
del enlace al archivo. Si hay varios archivos en el recurso, se muestra el tipo del
archivo inicial. Si el tipo de archivo es desconocido para el sistema, no se muestra.

» Anchura (en pixels) de la ventana emergente: Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la anchura del tamafio de la misma.

» Altura (en pixels) de la ventana emergente: Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la altura del tamafio de la misma.

» Mostar descripcion del recurso: Permite que se muestre la descripcion del recurso.

» Utilice filtros del contenido del archivo: Esta opcidn posibilita que Moodle procese
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con los filtros todos los archivos HTML y/o de texto subidos antes de mostrarlos.
Apariencia
’ Mostrar Incrustar v
Mostrar tamaiio &
Mostrar tipo

Anchura (en pixels) de la
ventana emergente”

620

Altura (en pixels) de la ventana
emergente”

Mostrar descripcion del recurso ¥

450

Utilice filtros del contenido del  [Ninguno v
archivo”

Ver menos.

& Carpeta Carpeta: El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un

grupo de archivos relacionados dentro de una Unica carpeta. Se puede subir un archivo
comprimido (zip) que se descomprimira (unzip) posteriormente para mostrar su contenido,
0 bien, se puede crear una carpeta vacia y subir los archivos dentro de ella.

Una carpeta se puede usar para:

e Agrupar una serie de documentos sobre un tema, por ejemplo, un conjunto de
examenes de otros afios en formato pdf, o una coleccion de archivos para crear un
proyecto concreto por parte de los estudiantes.

» Crear un espacio de subida de archivos compartido entre los profesores del curso
(se deberia ocultar la carpeta a los alumnos para que lo vean solo los profesores)

Contenido

Archivos Tamafio maxime para archives nueves: Sin limite

& Archives

]

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Mostrar contenido de la carpeta | iostrar en una pagina diferente v

Mostrar subcarpetas expandidas ¥

El recurso carpeta, ademas de las opciones que hemos vistos como comunes para los
demaés recursos o actividades contiene la zona contenido que debemos utilizar mediante el
selector de archivos que hemos visto anteriormente o arrastrando los archivos a la misma
para subir los archivos a este recurso. Dicha zona nos permitira configurar los siguientes
parametros:

Mostrar contenido de la carpeta: Si elegimos mostrar los contenidos de la carpeta en la
pagina del curso no aparecera el enlace a una pagina separada y tampoco se mostrara el
titulo. La descripcion solo se muestra si se elige "Descripcion de la pantalla en la pagina
del curso”. También tenga en cuenta que las acciones de los usuarios no se pueden
registrar en este caso.

Mostrar subcarpetas expandidas: Si esta activado se mostraran las subcarpetas expandidas
por defecto. Si no, las subcarpetas se mostraran colapsadas.
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Bidueld Etiqueta: Las etiquetas son editadas mediante el editor de

texto y permiten insertar texto y elementos multimedia en las péaginas del curso entre los
enlaces a otros recursos y actividades. Las etiquetas son muy versatiles y pueden ayudar a
mejorar la apariencia de un curso si se usan cuidadosamente.

Las etiquetas pueden ser utilizadas

» Para dividir una larga lista de actividades con un subtitulo o una imagen.

» Para visualizar un archivo de sonido o video incrustado directamente en la pagina
del curso.

» Paraafadir una breve descripcion de una seccion del curso.

» Para incluir un banner de publicidad dentro de un curso.

L Libro Libro: El recurso libro permite crear material de estudio de
multiples paginas en formato libro, con capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir
contenido multimedia asi como texto y es util para mostrar grandes volumenes de
informacion repartido en secciones.

Un libro puede usarse

» Para mostrar material de lectura de los médulos individuales de estudio
* Como un manual para el personal del departamento
e Como un portafolio de trabajos de los estudiantes

El libro nos permite configurar en la apariencia del mismo:

Numeracion del capitulo: Podemos elegir entre cuatro formatos:
» Ninguno - los titulos de capitulos y subcapitulos no tienen formato
* Numeros - los capitulos y subcapitulos son numerados (1, 1.1, 1.2, 2, ...)
* Vifietas - los subcapitulos son indentados y son mostrados con vifietas
e Sangria - los subcapitulos son indentados

Titulos personalizados: Los titulos de los capitulos se muestran automaticamente sélo en
la tabla de contenido y como una cabecera encima del contenido. Si marcamos la opcién
"Titulos personalizados”, el titulo del capitulo no se muestra como una cabecera encima
del contenido. Se puede introducir un titulo diferente (puede que incluso mas largo que el
del capitulo) como parte del contenido.

Pagina .. .. )
Pagina: EIl recurso Pagina permite a los profesores crear

una pagina web mediante el editor de textos. Una Pagina puede mostrar texto, imagenes,
sonido, video, enlaces web y codigo incrustado (como por ejemplo los mapas de Google)
entre otros.

Entre las ventajas de utilizar el recurso Pagina en lugar del recurso de Archivo esta que el
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recurso es mas accesible (por ejemplo, para usuarios de dispositivos mdviles) y de mas
facil actualizacion.

Una pégina puede ser utilizada para

o Dar a conocer los términos y condiciones de un curso o el programa de la
asignatura.
» Para incrustar varios videos o archivos de sonido, junto con un texto explicativo.

El contenido lo insertaremos en la zona de Contenido de la pagina y podremos seleccionar
en Apariencia si queremos que dicho contenido comience con la descripcion de la pagina
seleccionando Mostrar la descripcion de la pagina.

Contenido

Contenido de la pagina®
Parrafo -

Ruta: p
Apariencia

Mostrar la descripcién de 1a
pagina

[="=1
4= Paguete de contenido

| Sl ) Sl §

IMS Paquete de contenido IMS: Un paquete de contenidos IMS
permite mostrar dentro del curso paquetes de contenidos creados conforme a la
especificacion IMS Content Packaging.

Los archivos los subiremos mediante el selector de archivos a o los arrastraremos a la zona
contenido. Los demas ajustes son los comunes a los demas recursos o actividades.

Contenido
Paquete de archives |Seleccione un archivo. .

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Archive de paquetes | 1 v

SHL URL: El recurso URL permite que el profesor pueda

proporcionar un enlace de Internet como un recurso del curso. Todo aquello que esté
disponible en linea, como documentos o iméagenes, puede ser vinculado; la URL no tiene
por qué ser la pagina principal de un sitio web. La direccion URL de una pagina web en
particular puede ser copiada y pegada por el profesor, o bien, este puede utilizar el selector
de archivos y seleccionar una URL desde un repositorio, YouTube o Wikimedia
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(dependiendo de que repositorios estan habilitados para el sitio).

Las URLs tambiéen pueden ser afiadidas en otros recursos o actividades a través del editor
de texto

En la zona contenidos podremos escribir la direccion de la URL o pulsando en Seleccione
un enlace... utilizar el selector de archivos para seleccionar la URL desde un repositorio.

Contenido

URL externa Seleccione un enlace. ..

También podemos configurar en apariencia las siguientes opciones:

» Mostrar: Este parametro, junto con el tipo de URL, y siempre que el navegador
permita incorporar cédigo, determina como se muestra la direccion URL. Las
opciones que podemos elegir son:

o0 Automatico: Se selecciona de forma automatica la mejor opcion para
visualizar el archivo.

0 Incrustar: La URL se muestra dentro de la pagina debajo de la barra de
navegacion junto con la descripcién y cualquier otro bloque.

0 Abrir: Sélo se muestra la direccién en la ventana del navegador.

0 En ventana emergente: La URL se muestra en una ventana nueva del
navegador sin menus y sin barra de direcciones.

» Anchura de la ventana emergente (en pixels): Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la anchura del tamafio de la misma.

» Altura de la ventana emergente (en pixels): Nos permite en caso de que hayamos
seleccionado ventana emergente insertar la altura del tamarfio de la misma.

» Mostar descripcion de la URL: Permite que se muestre la descripcion de la URL.

Apariencia
Mostrar Automético v
Anchura de la ventana [
emergente (en pixels)
Altura de la ventanta emergente
(en pixels)
Mostrar la descripcién de laURL ¥

450

Y la seccion Parametros, esta seccidn nos permite pasar informacion interna como parte de
la URL.

Esto es util si la URL es en realidad una pagina web interactiva que toma parametros, y
desea pasar algo asi como el nombre del usuario actual, por ejemplo.
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