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Erograma Graduade

Si se encuentra explorando este tutorial
probablemente esté tomando un curso en
linea de la Universidad del Sagrado Corazén
0 quizas lo explora porque tenga un poco
de curiosidad acerca del funcionamiento de
la herramienta Moodle.

Hemos disefiado este tutorial para apoyarles
en el uso de la herramienta Moodle,
plataforma seleccionada por la USC para
ofrecer los cursos en linea.

Si tiene alguna experiencia navegando en la
Internet encontrara que Moodle es una
herramienta muy facil de usar.

Podra llegar a los cursos desde la pagina de
Sagrado www.sagrado.edu



http://www.sagrado.edu/
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Conociendo a Moodle

Alraves de esle tutorial, conocerd las diferentes
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tendré acceso a los cursos en los que esta
inscrito. Su curso puede ser totalmente a
distancia 0 mixto, esto es, con componentes
en linea y componentes presenciales.

Demos una mirada general a esta ventana, ya
que en los proximos médulos se explicara en
detalle cada uno de estos componentes.

Observe que el curso esta diagramado en
bloques.

Preste atencion a cada uno de ellos.
Porque es desde esta ventana que usted
debera navegar a través de su curso.
Ahora fijese en el blogue izquierdo.

El curso aparecera organizado en un formato
por temas o por semanas. Es aqui donde
tendré una idea general de los contenidos del
curso en linea y de la secuencia establecida
por su profesor o profesora.

Utilice la barra de deslizamiento que se
encuentra a mano derecha para observar
todos los contenidos de su curso en linea.
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CED999-1 Conociendo a Moodle

A través de este lutorial, conoeerd las diferentes herramientas que

puede encontrar en un curso en linea y aprenderd a utilizar las mismas.

B
B Calendario

Tema1

Usuario

CEDgogs

Conociendo a Moodle

Pagina Principal  Mis cursos + CEDg9g-s ~ Administracin de calificaciones

Vista

CED999-1 Conociendo a Moodle: Vista:

Usuario

Usuario - Estudiante de Pruebai

Propuesta Titulo V

Objstos de Aprendizaje - Titulo
o

En el curso en linea podré encontrar
diferentes recursos, podra participar en foros,
realizar tareas, presentar examenes, crear
glosarios... en fin maltiples actividades.

Su profesor o profesora le indicara las
estrategias que utilizard en su curso en linea
y le daréa instrucciones precisas para
realizarlas.

Podré ver las calificaciones de aquellos
foros, tareas o cuestionarios en linea que el
profesor o la profesora hayan asignado
para nota.
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ACCEDER MOODLE

e Recomendamos utilizar el navegador
Mozilla Firefox para acceder los
cursos en linea.

e Paraingresar al sistema de Moodle
debe tener a la mano la siguiente
informacion:

e Sunombre de usuario o username, su
contraseiia personal o password.

e Sunombre de usuario es el mismo que
utiliza para leer el correo electrénico
de la universidad.

e Busquelo en el extremo superior
derecho del boleto de matricula o
carta de matricula que le envia la
universidad.

e Lacontrasefa personal consta de los
ultimos 4 digitos de su nimero de
seguro social.

Para acceder el servidor de los cursos en
linea hay dos opciones: por la Pagina de
Sagrado o por el Portal de Sagrado.

A. Para entrar por la Pagina de Sagrado,
acceda la siguiente direccion:
http://www.sagrado.edu

e Busque la seccién Servicios en
Linea y seleccione Cursos en Linea.

e En Cursos en Linea vera cuatro
opciones:

e Subgraduado, es paralos cursos en
linea de bachillerato, Grado
Asociado y Vuho.

e Graduado es para los cursos en linea
del Programa Graduado.

o Enfermeria en linea es paralos
cursos en linea de una propuesta
especial del programa de Enfermeria

e vy Educacién en linea para los cursos
de educacion.
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USC - Cursos en Linea

Aqui eneontrard los cursos a distancia subgraduados.

ATENCION

Los eurses subgraduados comienzan el martes, 22 de enero de
2013.

Categorias

Administracién de Empresas (30)

Ciencins Naturales (23)

Comunicacién (90)

Decanato Asuntos Académicos

Educacién

Facultad lisciplis ia de Estudios v

Cursos VUHO (10)
Repositorios de Materiales (13)
FProyeeto STEMMED (24)

Unidades ds

Pigina Principal
Area personal
USC-Subgraduado
Mi perfil

B. Para entrar por el Portal, acceda la

siguiente direccidn:
https://portal.sagrado.edu

Escriba su nombre de usuario y
contrasefa.

e Luego vera la pantalla del Portal.

e Busque “ LaunchPad” a su
izquierda y vera varios iconos
donde podra seleccionar el
servidor del curso en linea que
interese.

Subgraduado es para los cursos en
linea de Bachillerato, Grado
Asociado y VUHO.

Enfermeria en linea es paralos
cursos en linea de una propuesta
especial del programa de
Enfermeria.

Graduado es para los cursos en
linea del Programa Graduado.

Luego vera la pagina principal de
los cursos organizada en categorias
por departamento o programa
académico.


https://portal.sagrado.edu/

Ingresar o hacer login al sistema
Moodle 2.3

e Debe tener ala mano su nombre
de usuario o username y su
contrasefa personal o password.

USC- Cursos en Linea

e Sunombre de usuario es el mismo
que utiliza para leer el correo
Aot - s electrénico de la universidad.

Usuarios registrados Registrarse como usuario

e La contraseifa personal consta de
los ultimos 4 digitos de su niimero
de seguro social.

Para ingresar a Moodle haga lo

siguiente:

e Enla pagina paraingresar al
sistema de Moodle, escriba su
nombre de usuario en minusculas
y su contrasefia personal en los
encasillados correspondientes.
Notara que al escribir su
contrasefa aparecen unos circulos
negros en lugar de los caracteres
que escriba. Esto es una medida de
seguridad para evitar que otros
vean su contrasena.

e Oprima el botén Entrar.

USC - Cursos en Linea

ATENCION

T S ——— e Verala pagina principal de los
cursos organizada en categorias
por departamento o programa
académico.

e El proximo paso sera inscribirse en
un curso.

e Parainscribirse en un curso haga
lo siguiente:

e Oprima sobre el nombre del
Departamento que ofrece el curso
que le interesa.

e Seleccionaremos el departamento
de Comunicacién.

Categorias
Administracién de Empresas (30)
Ciencias Naturales (23)

Comunicacién (89) ¢——=

Decanato Asuntos Académicos

Educacién

Facultad disciplinaria de Estudios isticos y Sociales (84)

Cursos VUHO (10)
Repositorios de Materiales (18)
Proyecto STEMMED (24)
Unidades de Apoyo (10)
Cursos en Desarrollo

Propuesta Titulo V (7) Mis cursos




USC - Cursos en Linea

Categorias: Comunicacion

Pigina: 1 2 3 4 5 (Siguients) ¢y

CMU101- Entroducrs

Ramos)

CMU101-4 Introduceién a los Medios de Comunicaciin (Profa.

CMU?101-6 Introduceién a los Medios de Comunicacion (Prof. Pérez
Renta)

CMU101-7 Introduecién a la comunicacin humans (Prof. Nigves)
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CMU101-81 Introduccién a los Medios de Comunicacién (Profa
Irizarry)

USC - Cursos en Linea

Pégina Principal + Cursos -+ Unidodes de Apoyo
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Area personal
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Mis cursos

Cursos

Paging Principal + Cursos -+ Unidades de Apoyo ~ ORHioz + Matriculorme ea este curso ~+ Clpriones de
matrieslaciin
Opciones de matriculacion
Adisstranslento del Sistema de Gerancia y Dosarrollo el Desempaito - para Suparvisores
© Facilitador: Maria Santos Rodriguer
Auto-malriculacién (Parlicipante)
Clava da Desanmasearar

matriculacidn

Matricularme |

gina Principal

Area parsonal

USC-Subgraduadn

Mi perfil

Mis eursos

Cursos
Unidades de Apoyo
Administracidn de Empresay
Cienrias Naturales
Comunicaciin
Deeanato Asuntos Académieos

Edueacién

rdiscinlinaria de Estudios

Vera un listado con los cursos
activos en ese Departamento.

Si el Departamento ofrece muchos
cursos el listado estara dividido en
paginas. En ese caso notara que se
muestran los numeros de las
paginas que podran revisar al
buscar un curso.

En Sagrado la mayoria de los
cursos requiere una contrasefia de
acceso para ingresar a éstos la
primera vez.

En ese caso vera un icono en forma
de llave H’al lado derecho del
nombre del curso.

La contraseiia del curso es
diferente de su contrasefa
personal y se la debe proveer el
profesor.

Localice el curso y seccion deseado
y oprima sobre el nombre del
mismo para seleccionarlo.
Escogeremos el curso CED999-1
Conociendo a Moodle.

Aparecera una ventana que
muestra informacién descriptiva
del curso tal como el nombre, el
profesor asignado y la descripcién
del curso, también vera el
encasillado para la clave de
matriculacion.

Notara que al escribir su contrasefia
aparecen unos circulos negros en
lugar de los caracteres que escriba.
Esto es una medida de seguridad para
evitar que otros vean su contrasefia y
tiene la opcidn de desenmascarar la
contrasena.

Luego oprima el botén
Matricularme.



CED999-1 Conociendo a Moodle

e Si la contrasefia es la correcta
quedara inscrito en el curso y vera la
pagina principal del mismo, la cual
contiene un bosquejo con sus
diferentes modulos o semanas.

Conociendo a Moodle

Esta ventana muestra la parte inicial de un
curso en Moodle. En la parte izquierda esta
el modulo de inicio del curso, en este caso
Ilamado Conociendo a Moodle.

En ese bloque esta el mapa virtual o guia con
CED99g-1 Conociendo a Moodle todos los temas a cubrir y todas las
actividades del curso.

Los siguientes blogues podrian estar activos
en su curso o al lado derecho del Bloque
Principal de temas o0 semanas. Esto
dependera de la seleccidn que haya hecho su
profesor.

Pigna Privopal + Curnw + Uwdades de Apoye

Conociendo a Moodle

Através de este tutorial, conocerd las diferentes herramientas que
puede encontrar én un curso en linea y aprenderd a utilizar las
IHISOLAS,

W Sovedades

Personas: a través de ese blogue puede
Ilegar a los estudiantes matriculados en el
curso, asi como al profesor.

Tema1

Actividades: Aqui encontramos todas las
actividades y experiencias de aprendizaje
usadas en el curso: chats, consultas, tareas,
lecciones, etc.

Ajustes: este espacio recoge tareas de
manejo del curso, tales como ver sus
calificaciones y ajustes del perfil.

Navegacion: aqui se muestra los cursos en
linea en los que estd matriculado. También le
proporciona un enlace para acceder a todos
los cursos que actualmente existen en el
servidor de Moodle. Si oprime el nombre de
otro de los cursos podra acceder el mismo.



CEDygg-1 Conociendo a Moodle

Pigna Privopal + Curnw + Uwdades de Apoye

Conociendo a Moodle

Através de este tutorial, conocerd las diferentes herramientas que
puede encontrar én un curso en linea y aprenderd a utilizar las
IHISOLAS,

ACTIVIDADES I

() Chats

? Consultas
Cuestionarios
{+ Encuestas

# Foros

¥} Glosarios
Recursos
& Tareas
"F Wikis

Ultimas noticias muestra el detalle de
noticias agregadas al Foro de Noticias del
Curso, incluyendo quién publicd la noticia, el
titulo de la noticia, la fecha y hora. Al
oprimir la palabra “mas...” le llevara
directamente al detalle de la nueva noticia.

Eventos préximos: este bloque muestra los
eventos que se aproximan junto con los
enlaces para ver el calendario y para crear un
nuevo evento. Los proximos eventos y las
fechas las establece el profesor y puede
variar dentro de los diferentes cursos.

Actividad reciente: muestra la actividad
reciente dentro del curso junto con los
vinculos de las actividades y un informe
completo de la actividad reciente.

Buscar en los foros: se utiliza para buscar
palabras de texto entre los diversos Foros
que existen en el curso. Para buscar
simplemente escriba la palabra que desee
encontrar en campo de texto y oprima el
boton.

Descripcion de iconos Moodle

Chat - El chat es una actividad que permite
a los estudiantes y a los profesores participar
en una comunicacion sincronica. Es decir, se
pueden tener conversaciones con las
personas que estén en linea en ese momento
y obtener respuesta al instante.

Foro - El foro permite a los estudiantes y a
los profesores participar en una
comunicacion asincronica. Es decir, no en el
mismo momento.

Tarea —La tarea es una actividad disefiada
por el profesor para recoger los trabajos o
asignaciones de los estudiantes.
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Los Recursos

W Word

P PowerPoint

#4 Excel

PDF

Rich Text Format (RTF)

[®] Pagina Web o html

[ﬂ. Enlace a una pagina de la Web

— Imagen

] Video
[ Flash

& Recurso Comprimide o Zip

Consulta - en una consulta el profesor
plantea una pregunta especificando las
posibles respuestas que los estudiantes
pueden escoger.

Leccion -Una leccion es una actividad en
la que el profesor incorpora en el curso
contenido interactivo.

Recurso - estos iconos identifican
recursos. Los recursos son documentos que
contienen informacién que puede ser leida,
escuchada, vista, bajada de la red o usada de
alguna forma para adquirir conocimiento. Te
permiten acceder al contenido del curso.

Delante del nombre de cada recurso aparece
un icono que indica su formato.

Documento en formato PDF o Acrobat
Presentacion creada en PowerPoint
Archivo en formato de video
Documento creado con Word

Archivo comprimido o Zip

Una imagen o gréfica

Archivo de audio

Archivo en formato "rich text format™
Archivo en formato Flash

Hoja electronica creada con Excel

Enlace o "hyperlink™ a una pagina de la Web

10



Examen

Los Glosarios

(38 Términos de Publicidad y otros temas

_—
¢ X
Jobe®

Los Wikis

Los Foros

% {Qué es Moodle?

Cuestionario- Un cuestionario es un
examen o prueba.

Glosario - El glosario es una lista de
términos y sus definiciones.

Wiki - Un wiki es un conjunto de
documentos Web creados por los
participantes del curso.

Actividades: Foros

Los foros tienen una importancia particular,
ya que su filosofia se basa en la teoria del
constructivismo social y es en ellos donde se
desborda este concepto dentro de Moodle.

Hay dos formas de participar en los foros. La
primera forma es colocando un nuevo temay
la segunda es respondiendo a un tema ya
iniciado.

Veamos como colocar un nuevo tema.
Desde el bloque principal del curso, localice
el Foro deseado y oprima sobre el titulo.

Se encuentra en la ventana principal del Foro
donde aparece el nombre del mismo.

Observe el texto que se encuentra en el
bloque de ajuste en la parte derecha.

11



CED999-1 Conociendo a Moodle

Pigina Principal  Mis cursos + CEDggg-s + Tema3 = ¢Qué es Moodle?

Adadis un nuevo tema de debate

(Aiin no hay temas de debate en este foro)

Pigita Privepal -+ Miscarsos -+ CEDg -+ Temag - oQué es Moodle?

p>Saludos atod@s,
L

wirtual "Moodle", {Cc lgo de ella? Discuta las ventajas y
i i Jab iénylaapoye

nte r
u exposicidn y argumentos. Deb ionar alas

icianes de por lo menos dos de sus compafieras.

Rua p

Suscripeion (§)  Deseo recibir copias de este foroporcomep. =

Archivoadjunto Tamaio MAsizsa T2 DEvos anchivos: 500KD, RAmero psiximo de axckives adentos: 1 - AMmastary Saltar

4 Agremar..

» B Arckivs

-

trey suetebos archivos  subiraqui

Enviar al foro

Eneste formulario hay campos obligatorios *

USC-Subgraduade

Mi perfil

Mis cursos
HUM1z0-3
CEDios
CEDggg-1
TM101P-Nuevo
MLR100

NAVEGACION 1

Pigina Principal
irea persomal
USC-Subgraduado
Mi perfl
Mis carsos

HOM3303
CEDias
CEDgagt
ThsorP-Nuevo
MLRioo

Afustes de i perfil

Son cuatro las opciones de suscripcion:
Suscripcién opcional, Suscripcién forzosa,
Suscripcién automatica 'y Suscripcion
deshabilitada”.

Si el profesor forzd la suscripcion observara
que dice “Suscripcion forzosa”.

Si el profesor no forzé la suscripcion, vera el
enlace “Suscripcién opcional”.

En este encasillado aparecen las
instrucciones del Foro y el tema de
discusion.

Para participar en el Foro oprima el boton
“Afadir un nuevo tema de debate”

En esta ventana se escriben las
participaciones y comentarios. Debera
escribir el Asunto o tema de discusién y su
participacién o comentario en el encasillado
de Mensaje.

Una vez haya escrito su mensaje, continue al
encasillado de “Suscripcion” oprima sobre el
menu descendiente o “drop down menu” y
seleccione su alternativa preferida.

Para aclarar dudas sobre la suscripcion a los
Foros oprima sobre el botdn de “Ayuda” @ .

Si el profesor solicita que usted afiada un
documento a su participacion, oprima el
botdn de “Agregar”. Este le permitira
buscar el documento para afiadirlo a su
participacion. Ademas, en esta version se
puede arrastrar el documento.

Tenga presente que el tamafio maximo del
documento no debe exceder el indicado.
Ademas, es obligatorio escribir en el
encasillado de texto para poder enviar el
documento anejado.

Para finalizar el proceso oprima el boton
“Enviar al foro”.

12



Observe el aviso de que su mensaje ha sido
enviado y dispone de 30 minutos para
hacerle cambios.

CED999-1 Conociendo a Moodle === Ahora veremos cOmo responder a un tema.

Oprima en el encasillado del Debate, sobre el
titulo del tema ya iniciado.

Observe la aportacion del compariero. La
misma le indica el titulo, quien lo escribe,
fecha y hora en que se colocd y la
participacion.

CEDgg9-1 Conociendo a Moodle . Para contestar a su Compaﬁero Oprima el
botén de “Responder”.

T T T v 0 En esta ventana, debajo de la participacion
del compaiiero, vera el encasillado para
e — colocar su respuesta y las otras opciones
e T . - previamente discutidas.

USC-Subgraduado
Miparfl

Mostear fespuestas anidadas =

imero de Calfieaciones: Editar | Borrar | Respander
Mis earsos

Para finalizar el proceso oprima el boton de
s “Enviar al foro”.
= ; Observe el aviso de que su mensaje ha sido
P enviado y dispone de 30 minutos para

hacerle cambios.

Note ademas, que su respuesta ha sido
colocada levemente indentada debajo de la
participacion de su compariero.

Para continuar trabajando oprima el codigo
del curso.

13



CEDygg-1 Conociendo a Moodle

Pigina Principal + Curoos -+ Uidades de Aoy

Conociendo a Moodle

Através de este tutorial, conocerd las diferentes herramientas que
puede encontrar én un curso en linea y aprenderd a utilizar las
IHISOLAS,

i La Pedagogia y la androgogia

La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Texto

Pigina Principal -+ Miscursos + CEDo9g-1 ~+ Tema s - La Pedagogia y Ia androgogia (Tares inea)

F Cuestionurios
[ Encueitas
R Ferns

1 Glosarica

Plgiou Priscipul
Area parsesal
USC-Subgraduads
M perfil
7
Caros
Unidades do Apoye

CEDsor-Rew

USC Subgraduada

La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Texto en linea) persanal

1a Ped: 1 1a teoria del Dr. Damianoy....

Estado de la entrega
Estada de |a entrega Na se ha enviade nada en esta tarea
Estadodela Sin calificar
califcacién
Facha da entrega martas, § defebraro de 5013, 2355
Tiempa restante 14ia g horas
| Agregar entrega

La Tarea Texto en linea

Hay tres maneras de realizar la
tarea.

En este modulo veremos como
entregar la tarea a través de texto
en linea.

La tarea es una actividad para
entregar los trabajos o
asignaciones del curso.

Toda actividad de Tarea aparece
con el icono que ve, y el titulo de la
misma.

Oprima el enlace, es decir; el
nombre de la tarea.

En esta ventana aparece el nombre
de la tarea,

las instrucciones para realizar la
misma,

las fechas de disponibilidad y de
entrega en hora militar,

y el encasillado para crear y editar
la tarea.

Para hacer la tarea en linea haga lo
siguiente:

Oprima el botén de Agregar
entrega.

En la caja que aparece escriba su
trabajo,

14



La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Texto

‘Pigina Principal + Mis cursos — CEDggg-s + Tema s -+ La Pedagogia  Is androgugia (Turew: Texto en linew) -+ Editar mi

entrega

La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Texto en linea)

Discata 1 relacién entre s Pedagogia y1a Androgogia segin a teoriz del Dr. Damianay

Texto en linea

B S P I R e
wxxEEESCBBAZ- [ TMzonP-Nuevo
EEEE S HGE N H =T MRioo

Pedagogia es conjunto oe conocimientos.

Futep

Guardar cambios| | Cancelar |

& La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Subir un archivo)

Note que el encasillado contiene
botones parecidos a los de un
procesador de palabras.

Cuando termine, oprima el botén
de Guardar cambios.

Espere un momento y aparecera el
texto de su trabajo.

Note que podra editar su texto
hasta la fecha de entrega en el
boton de editar mi entrega.
Para continuar trabajando, oprima
sobre el codigo del curso.

Tarea Subir un Archivo
Hay tres maneras de realizar la
tarea.
En este md6dulo veremos cdmo
entregar la tarea a través de Subir
un archivo.
La tarea es una actividad para
entregar los trabajos o
asignaciones del curso.
Toda actividad de tarea aparece
con el icono que ve, y el titulo de la
misma.
Oprima el enlace, es decir el

nombre de la tarea.
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La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Subir

Pgina Princpal -+ Miscurses + CEDoge-s + Tema 5 — ..adagogin y I andregogia (Turea: Subirun archice)

La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Subir un archivo)

Lbiscuta Ia Pedagogia y1a Iatearia del Dr. Damiznor..

Estado de la entrega

Fecha de entrega midrosles, 6 defebrero de 2019, 2355

Thempo restants 2 dias 5 boras

[ Agregar entrega

Pigina Principal -+ Mis cursas - CEDogp- + Temas ~ _ndsgogia s ropogis (Tares: Subirun archine) - Edfer mientrega

La Pedagogia y la androgogia (Tarea: Subir un archivo)

Latearia del Dr. Damiano y

Lbiseutala rel a Pedagogia yla Andk

Guardar cambios| | Canesiar

En esta ventana aparece el nombre
de la tarea,

las instrucciones para realizar la
misma,

las fechas de disponibilidad y de
entrega en hora militar.

Para subir un archivo haga lo
siguiente:

Oprima el botén de “Agregar
entrega”

Luego de haber creado su trabajo
en la aplicacién o programa
correspondiente, seleccione
Agregar y oprima el botén de
“Browse”.

Localice y seleccione el archivo de
la tarea.

Oprima el botén de “Open”.
Observe que el encasillado aparece
con informacion.

Oprima el botén “Subir este
archivo”.

En una nueva ventana aparece el
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i Panel en el Museo de PR (Tarea: Actividad no en linea)

archivo dentro de la caja de
archivos.

Otra forma de subir el archivo es
arrastrandolo y soltandolo (drag
and drop) dentro de la caja de
archivos.

Oprima el botén de Guardar
cambios, y luego vera el resumen
con el archivo enviado.

Para continuar trabajando, oprima
el cédigo del curso.

La Tarea: Texto no en linea

Hay tres maneras de realizar la
tarea.

En este mo6dulo veremos cdmo
entregar la tarea a través de
actividad no en linea.

La tarea es una actividad para
entregar los trabajos o
asignaciones del curso.

Toda actividad de Tarea aparece
con el icono que ve, y el titulo de la

misma.
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[ ]
Panel en el Museo de PR (Tarea: Actividad ;. = [
i Pl < Mo CEDggps = Temas ~ _lenel Mo de P (T et o )
) o ) Piina Priocial
Panel en el Museo de PR (Tarea: Actividad no en linea) s sl
USCSubpraduad
Miert]
s curea °
HUMago-
o
CeDgsgs
Thlin? Nase
iz
[ ]
Estado de la entrega
-
Fatadode s it | Sin bne
[T ——
[T P —————
[ ]
[ ]
tionnaire
—
1o v e Ty
penticen)
o e [ ]
3.~ e H
&=t
i 9|
Los Cuestionarios
[] Examen
[}
CEDgg99-1 Conociendo a Moodle
Pagina Principal  Miscursos = CEDogo-s ~ Temas ~ Evumen = Informacitn
Examen
Esteesun. I d linea Moodle. Ve
I0memtos permitidos: 1
‘Este cuestionario esta abierto en. coles, 2 de febrero de 2011, o800
s, . o
Limite de tiempa: 3 horas
Comenzar
[ ]
Usted s ba identificado como Estudiante de Prosban ()
CEDsss [ ]

Oprima el enlace, es decir; el
nombre de la tarea.

En esta ventana aparece el nombre
de la tarea,

las instrucciones para realizar la
misma,

las fechas de disponibilidad y de
entrega en hora militar.

Una tarea no en linea presenta las
instrucciones de la actividad que
no sera entregada a través de
Moodle.

Para continuar trabajando, oprima

sobre el codigo del curso.

El Cuestionario

Para acceder a un cuestionario o
examenes desde el blogue principal,
oprima sobre el nombre del
cuestionario que desea abrir.

En esta ventana aparece el nombre
del Cuestionario.

Limite de tiempo

Fecha y hora de apertura
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Confirmacion *

4\ Este cuestionario tiene un limite de tiempo
v esta restringido a 1 intentos. El acceso al
cuestionario sera contado como un intento.
iDesea continuar?

Cancelar ][ Comenzar intento

CED999-1 Conociendo a Moodle

Pagina Pricipal - Mis cursos + CEDggers ~ Tema6  Euamen

La contrasedia persanal (password) para ingresar 3 Moodle es:
Bsqrtd P8

oros favoritos

0 delnimern de segaro social

Fecha y hora de cierre

Observe que las fechas aparecen en
horario militar.

Debera leer cuidadosamente la fecha
y hora limite, debido a que una vez
finalice la misma, no podra realizar ni
enviar el cuestionario.

Por lo tanto, el sistema le calificara
automaticamente con un cero.
Oprimir el boton de Comenzar en la
parte inferior de la pégina.
Aparecerd un aviso, notificandole el
limite de tiempo;

limite de intentos permitidos si aplica,
y si esta de acuerdo en, Comenzar
intento.

Si acepta, se abre la ventana del
cuestionario.

Si el cuestionario fue programado con
limite de tiempo, cuando se abra la
ventana, aparece un crondémetro al lado
derecho, indicando en conteo regresivo
el tiempo que le resta para poder

completar la prueba.
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‘CED999-1 Conociendo a Moodle

Pigina rivcpal - Mis carsce + CEDopges -+ Tems 6 -+ Exoman - Resumen del mento

Examen

Resumen del intento

Pregunta Estatus

Una vez finalizado el cuestionario, al
final de la ventana aparecen un botén
que dice Siguiente.

Luego aparece el resumen del intento o
los intentos del cuestionario, con la
opcidén de Volver al intento o Enviar
todo y terminar.

El boton de Volver al intento, permite
gue usted complete el cuestionario, lo
guarde y pueda hacer nuevos cambios

antes de enviarlo, siempre y cuando el

cuestionario no tenga limite de tiempo.

De tener limite de tiempo, el
cronémetro continuara contando el
tiempo aunque se tenga guardado el
cuestionario, y al finalizar el conteo
calificard el cuestionario como cero.
El boton de Enviar todo y terminar
permite que usted luego completar el
cuestionario, lo envie finalmente para

correccion.
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Confirmacion 1

A Una vez enviado, usted no podra cambiar
sus respuestas para este intento,

[ Cancelar ][ Enviar todo y terminar ]

CEDg99-1 Conociendo a Moodle

Pigina Princpal - Miscursos -+ CED9ggrs -+ Temad -+ Examen

Comenzado €l unes, 4 defebrero de 2013, 19:33

Estado Finalzado EEEEE
Fimalizado en hunes, g de febrero de 2013, 19741 Finalizar revisifn
Tiempo empleado 7 mimtos 51 segundos

Calificaci6n 1,33 de un miximo de 5,00 (27%)

1 La cotrasefia
tocorcta @@l 2y 23080

Puatda .00 sk

Moodl

¥ e © . mis cuatro niimeros favaritos X
Ry :

poogue

b los iltimos cuatro digitos dal nimero de seguro social
. mi fecha de nacimiento
d. los niimeros de la tabiilla o placa de mi auto

1

2 ‘Moodle provee tres maneras para nviar na tarea. iCudles soa?
fr—
Seleotions na o s de unz:

Pt o bee 2. por el fora de Novedades X
g iIncorrecto! subir un archivo, ir o enlinea.
¥ e
pergaee b, subir un archivo
. por eorreo electrénieo
d texto en linea
linea ¥

Muy bien! El profesor proveerd Ias

L bir un archivo, tarea no-en linea, texio en |

Esta opcidn no permitird ningin cambio
luego de enviado.

Cuando se oprime el botdén aparece una
advertencia que estd a punto de cerrar
este intento y una vez que lo cierre no

podra cambiar sus respuestas.

Después de haber oprimido el botdn de
enviar todo, aparece la ventana de
revisién del cuestionario.

Con un resumen completo incluyendo:
Fecha y hora de comienzo,

Fecha y hora de terminado,

El tiempo empleado,

Puntuacioén y calificacién,

Y el examen corregido.

Seleccionar Finalizar revision el cual
abre otra ventana de resumen del

cuestionario y un botén Volver al curso.
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Los "Chats"

() ¢Que es Moodle?

CED999-1 Conociendo a Moodle

Piging Principal ~ Mis cursos + CEDogg-t + Temaz  éQuées Moodie?

¢Qué es Moodle?

En ests s Moodle y &

Ajustes de mi perfil

Chat

El Chat es una actividad especial que le
permite a los estudiantes y a los profesores
participar en conversaciones mas dindmicas
que en un foro ya que las personas
involucradas estan en linea en ese momento
y se puede obtener respuesta al instante.

Para acceder a un Chat desde el blogue
principal, oprima sobre el titulo del Chat.

En esta ventana aparece el titulo del Chat y
las instrucciones para la actividad y el
propdsito de la misma.

Fecha de la proxima sesion programada.
Y el enlace para entrar a la sesion.

En caso de que ya haya participantes en la
sala al momento de usted entrar, vera un
pequefio blogue que le mostrara los
participantes que estan activos en la sala del
Chat.

Oprima sobre el enlace “Entrar a la Sala” y
entremos a la sesion.

El enlace “Usar interfaz mas accesible”, es

para utilizar una versién mas sencilla del
chat.
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@ Chat: CED999-1: ;Qué es Moodle? - Marilla Firefox

™) Chat: CED999-1: ;Qué es Moodle? |+

X C @ irsosenlines sagrado.e

19:56: Estudiante de Pruebal entrd a la sala

Transferring data from cursosenlinea sagrado.edu...

du/mod/ chat/gui_heade

@ (Chat: CED999-1: ;Qué es Moodle? - Morilla Firefox

™) Chat: CED999-1: ;Qué es Moodle? | +

X ¢ #® cursosenlines sagrado.edu

19:56: Estudiante de Pruebal entr6 a la sala
19:39 Estudiante de: Hola a todos

20:00 Estudiante de: Syo estudiantel

Waiting for cursosenlinea sagrada.edu...

Esta ventana es la sala de Chat. El area de
didlogo es donde usted veré el desarrollo de

las discusiones, los comentarios de los demas

y el suyo. Cada mensaje comienza con la
foto del participante, hora en que se envid, el
nombre y el mensaje.

Veamos la lista de personas que estan
actualmente participando en la sesion de
Chat. Usted vera de cada participante, su
nombre, un indicador del tiempo que lleva
inactivo, y la palabra “Beep”, que se utiliza
para llamar a otra persona.

Observe el lugar donde se escriben los
mensajes para enviar a la sala.

Observe el boton de ayuda al Chat. Este le
muestra algunas caracteristicas para chatear
de forma maés agradable.

Para salir de la sala de Chat, cierre la
ventana.
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Los Glozarios

[ Términos de Publicidad v otros temas

MINIRIOIRIQIRISITIV|Y

WIXIY|ZITODAS

Glosario
A primera vista un glosario puede verse
como una lista de conceptos. Es como un
diccionario.
Sin embargo, en la practica puede
convertirse en una excelente herramienta de
aprendizaje para fortalecer los conocimientos
de los conceptos del curso en linea.
Los conceptos del glosario son publicos, es
decir, todos los estudiantes pueden verlos.
Si su profesor utiliza esta herramienta le dara
las instrucciones precisas para participar en
su creacion.
Aun asi, le daremos una mirada general a
este componente de Moodle.
Oprima el enlace con el nombre del Glosario.
En la ventana de Glosario observara que los
términos estan organizados: por Categoria,
por fecha, por autor.
Podré localizar la definicion de algln
concepto utilizando cualquiera de estas dos
vias.

La primera en el indice, puede oprimir la
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letra con la que inicia el término y buscarlo
en la lista que aparece en la ventana.

Por ejemplo: si esta buscando el concepto
educacion a distancia haré clic en la letra e
donde encontraré su definicion:

Educacién a Distancia: modalidad
educativa en la que los estudiantes no
necesitan asistir fisicamente a ningun aula.
(Fuente: Wikipedia)

Una segunda opcion es ir al encasillado de
Buscar y anotar en el espacio provisto la
palabra o concepto, por ejemplo: Realidad
virtual, oprimir el boton de busqueda y
aparecera la definicion. Realidad
virtual: es una pseudo realidad alternativa,
perceptivamente hablando. (Fuente
Wikipedia)

En la parte superior del recuadro aparecera la
palabra resaltada en amarillo (la palabra del
concepto en la definicion se resalta en
amarillo si se repite) y la definicion del
concepto solicitado.

Hasta aqui hemos mostrado la forma de
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http://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3%B3n

Buscar #| dBussar om conceptcn y defniciones?

I : o
Los Recursos

W Word

B4 PowerPoint

#4 Excel

8 rDF

Rich Text Format (RTF)

[®) Pagina Web o html

[} Enlace a una pagina de la Web

— Imagen

) Video

@ Flash

& Recurso Comprimido o Zip

acceder a la informacion de un Glosario que
ha sido construido por el profesor de su
curso.

Ahora bien, existe otra forma de construir
glosarios y es con la participacion o
colaboracidn de los estudiantes.

En caso de que su profesor vaya a utilizar
esta forma de elaborar el glosario le dara las
instrucciones precisas para lograrlo.

En términos generales, en este Ultimo caso
usted aportara conceptos y sus definiciones
al glosario del curso.

Para continuar: oprima sobre el codigo del

curso.
Recursos

Los recursos son documentos que contienen
informacidn que puede ser leida, escuchada,
vista, bajada de la red o usada de alguna
forma para adquirir conocimiento.

Cada recurso tiene un icono que indica su
tipo de formato....El listado les muestra los
distintos iconos para recursos....Estos
recursos los veras distribuidos a través del
curso.

Para recursos en Word, PowerPoint y Excel
necesitara tener instalado en su computadora
Microsoft Office o los “players” de cada tipo
de documento.
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Estudiante de Pruebazi: Perfil piiblico

‘Pigina Principal -+ Mt perfl ~ Ver perfil

Estudiante de Pruebai

Cuenta de prusba de estudiante

Persanalizas esta pigina

NAVEGACION v

Para recursos en PDF necesitara tener
instalado Acrobat Reader.

Para recursos en formato de video necesitara
Windows Media Player o Quicktime.

Para recursos en formato Flash necesitara
tener instalado Flash Player.

Desde el bloque principal del curso, decida el
recurso que va a ver buscando en los temas
0 secciones.

Una vez haya decidido el recurso que desea
ver, oprima sobre el nombre del mismo.

Para continuar trabajando cierre la ventana.

Perfil

El perfil contiene informacion personal que
puede ser vista por otros usuarios de Moodle.
La informacion del perfil incluye su nombre,
su descripcidn, su ubicacion, su direccion de
correo electrénico y su foto, entre otros.

Moodle ofrece diferentes formas de acceder

el perfil. En este caso, lo haremos a través
de la opcidn Perfil del bloque de Ajustes.

Puede acceder y hacer cambios a su perfil de
la siguiente manera:

Desde la pagina principal del curso,
localice el bloque de Ajustes.

Oprima en Ajustes de mi perfil.

Oprima Editar informacion.
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Estudiante de Prueba

Estudiante de Pruebax

Observe que tiene su nombre, apellido y

direccion de correo electronico.

Preste especial atencion a las siguientes
opciones:

Mostrar correo: la direccion de
correo debe estar habilitada para que
pueda recibir los correos enviados por su
profesor y compaiieros del curso.

Formato: HTML

Tipo de resumen de correo: las
opciones Completo y Por temas son
atiles cuando esta matriculado en varios
Cursos que generan muchos mensajes y
usted desea recibir un s6lo mensaje que
incluye todos los mensajes del dia.

Subscripcion automatica al foro:
estar suscrito a un foro indica que
recibird un correo electrénico por cada
aportacion que los miembros del curso
hagan a ese foro.

Rastreo del foro: si el profesor
activo esta funcion en el curso, se
recomienda escoger que resalte los
mensajes nuevos para facilitar la lectura
de las aportaciones a los foros.

Cuando edite texto: Usar editor HTML
Lector de pantalla: Si se ajusta a S, se

proporcionara una interfaz mas accesible
en distintos lugares (e.g., chat).

Cuidad: campo requerido
Pais: campo requerido

Zona horaria; UTC-4
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Idioma preferido: el idioma
seleccionado solo afectara la interfase de
Moodle. Los materiales del curso
permaneceran en el idioma que fueron
preparados por el profesor.

Descripcion: escriba una breve
descripcion sobre su persona que les
permita a sus comparfieros conocer quién
es usted.

Foto: se recomienda colocar una foto
que le proporcione identidad a su perfil.
Esta aparecera al lado de su nombre en los
foros y otras &reas del curso. La imagen
debe ser pequefia y no puede ser obscena
ni ofensiva. Para instrucciones que
explican como insertar una foto, oprima el
icono de ayuda que esta debajo del
encasillado para la Imagen nueva.
También puede arrastrar (drag and drop)
la foto a la caja de archivos.

Note que el perfil le permite afiadir otra
informacion personal opcional, tal como
su pagina web, numeros de teléfono,
direccion, etc.

Finalmente, para guardar los cambios,
oprima el boton Actualizar informacion
personal.

Recuerde que puede regresar al perfil en
cualquier momento para hacer nuevos
cambios.



Preguntas Frecuentes de Moodle para Estudiantes
No puedo acceder la pagina de Sagrado.

Si por alguna razon no puede acceder la pagina electrénica de Sagrado (www.sagrado.edu), o Si
desea ir directamente a las paginas de los cursos en linea, lo puede hacer por medio de las
siguientes direcciones:

1. Subgraduado — http://cursosenlinea.sagrado.edu
2. Graduado — http://graduadoenlinea.sagrado.edu
3. Enfermeria en linea — http://enfermeriaenlinea.sagrado.edu

4. Educacion en linea
http://educacionenlinea.sagrado.edu
¢Por qué no puedo acceder Moodle?

La razon mas probable es que haya olvidado su nombre de usuario o su contrasefia, o que las
“cookies” no estén habilitadas en su navegador. Verifique lo siguiente:

1. Su nombre de usuario es el mismo que utiliza para hacer la matricula por Internet y para leer
el correo electronico de Sagrado. Busquelo en el extremo superior derecho del boleto de
matricula o la carta de matricula que le envia la universidad.

2. Al escribir su nombre de usuario utilice letras minudsculas.

3. En ocasiones, en el nombre de usuario, la letra L se puede confundir con el nimero 1.
Asegurese de que éste no es el caso.

4. Recuerde que la contrasefia consiste de los ultimos cuatro digitos de su numero de seguro
social.

5. Si sale un mensaje relacionado con las “cookies”, vea ¢ Qué son las cookies y como las
habilito?

6. Si luego de intentar lo anterior continta con problemas de acceso, comuniquese con el Centro
de Recursos Informaticos, al (787) 728-1515 ext. 3551 ¢ 3555, en el horario de 8:00am a 12:00
del mediodia y de 1:00pm a 5:00pm, hora de Puerto Rico, (Atlantic Standard Time), para recibir
asistencia.

¢ Qué son las cookies y como las habilito?

Las “cookies” son piezas de informacidn que se almacenan en la computadora y que son
utilizadas por el navegador y el servidor de las paginas visitadas con el propdsito de conservar la
informacion de una pagina a la otra. En Moodle, las “cookies” son necesarias para recordar su
nombre de usuario en el navegador y para mantener el servicio funcionando entre pagina y
pagina. A continuacion se explica como habilitar las cookies en algunos navegadores.


http://cursosenlinea.sagrado.edu/
http://graduadoenlinea.sagrado.edu/
http://enfermeriaenlinea.sagrado.edu/

1. Windows Internet Explorer — ir a Tools > Internet options > Privacy, y verificar que esté en
Medium.

2. Windows Firefox — ir a Tools > Options > Privacy > Cookies, y verificar que Accept cookies
from sites esté marcado.

3. Macintosh Firefox — ir a Firefox > Preferences > Privacy > Cookies, y verificar que Accept
cookies from sites esté marcado.

Las versiones recientes de Firefox no tienen esta opcion.
Para entrar al curso me pide una contrasefa

En Sagrado, la mayoria de los cursos requiere una contrasefia de acceso para ingresar a éstos la
primera vez. En ese caso, vera un icono en forma de llave al lado derecho del nombre del curso.
La contrasefia del curso es diferente de su contrasefia personal y se la debe proveer el profesor.
Comuniquese con éste para obtener la misma.

¢ CAmo me muevo entre mis cursos?

Para moverse de un curso a otro, utilice el bloque Navegacion y la opcion Mis Cursos. Este
bloque contiene un listado de los cursos en los cuales estad matriculado. De no estar disponible,
muévase a la pagina principal de todos los cursos y en la parte inferior puede hacer una busqueda
del curso deseado.

¢ Como regreso a la pagina principal del curso?

Para regresar a la pagina principal del curso tiene dos opciones:

1. Presionando la frase Pagina principal que aparece en la barra de navegacion del curso.
2. Presionando el enlace Pagina principal que aparece al final de la pagina.

¢Por qué no recibo correos electrénicos del curso y otros compafieros si?

Pudiera ser que no se haya suscrito a los foros. Revise cada foro y asegurese de estar suscrito en
los mismos. También puede editar su perfil y cambiar la Auto-suscripcion al foro para que
quede suscrito automaticamente a los foros en los cuales participe.

¢, Como puedo dejar de recibir todos estos correos?

El correo electrdnico es esencial para el funcionamiento de Moodle. Se emplea para mantenerle
informado de las novedades. Si desea reducir la cantidad de correos que recibe puede:

1. Editar su perfil y cambiar el Tipo de resumen de correo para recibir resimenes en lugar
de correos individuales.

2. Cancelar su suscripcién a foros no esenciales (si el profesor lo permite).
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¢Por qué no puedo subir el archivo en una tarea o foro?

Puede ser debido a que:

1. La tarea no ha sido abierta aun (no esta disponible todavia). Verifique las fechas de la
tarea.

2. La tarea ya esta cerrada (ya paso la fecha de entrega).

3. La tarea esta configurada para no permitir su reenvio.

4, El foro estd configurado para no permitir enviar archivos.

5. Dejo en blanco alguno de los encasillados del foro (el de Asunto o el de Mensaje). Debe

escribir algo en ellos.
6. El archivo a subir excede el tamafio maximo permitido.
¢ Como puedo ver los comentarios del profesor a mis tareas recientes?

Hay varias maneras de acceder a esos comentarios. EI método mas comun consiste en ir al
mismo sitio en el que envid el trabajo, o sea, a la misma tarea. Los comentarios aparecen al final,
después de su trabajo. Otro método consiste en presionar el enlace que se encuentra en el bloque
"Actividades recientes"”, en el caso de que el profesor haya incluido ese bloque en el curso.

¢Por qué mi nota del curso es tan baja?

No se asuste. El sistema de evaluacion de Moodle tiene en cuenta los trabajos que ain no se han
completado. Dicho de otro modo: empieza con un cero y a medida que vaya avanzando a través
del curso y completando las actividades evaluables, su nota subira poco a poco.
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