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1. ;Qué es nuevo en Moodle 2.0?

Este capitulo serd util tanto a los usuarios de versiones anteriores de Moodle como a los que
ahora se inician. Los primeros encontraran aqui una descripcion de las novedades; a los segundos
les servird para tener una vision panoramica de algunas de las caracteristicas mds interesantes de
Moodle. En todo caso se trata aqui de una simple presentacion ya que mas adelante veremos en
profundidad cada uno de estos temas.

Moodle es una aplicaciéon web del tipo Plataforma de Gestion del aprendizaje (LMS,
Learning Management System) que permite crear comunidades de aprendizaje en linea. Las
principales funciones del LMS son: gestionar usuarios, recursos asi como materiales y actividades
de formacion, administrar el acceso, controlar y hacer seguimiento del proceso de aprendizaje,
realizar evaluaciones, generar informes, gestionar servicios de comunicacion como foros de
discusidn, videoconferencias, entre otros.

Moodle nacid en 2002 de la mano de Martin Dougiamas. Desde su creacién la plataforma ha
ido sufriendo una gran variedad de cambios que ampliaban su funcionalidad incorporando nuevas
caracteristicas demandadas por su amplia comunidad de usuarios. En la actualidad hay 55.163
sitios registrados en 212 paises, con casi 46 millones de usuarios de los cuales algo mas de un
millén son profesores.

Existen en el mercado otras soluciones LMS comerciales pero lo que hace Moodle especial es
el hecho de ser Open Source. Esto significa que el cddigo de programacion es abierto de modo que
cualquiera, institucion o particular, puede modificarlo para adaptarlo a sus necesidades y puede
instalarse de modo gratuito. Estos dos factores unidos, una amplia comunidad de usuarios y el
hecho de ser Open Source, han posibilitado la constante evolucion de Moodle para adaptarse a un
mundo también en constante cambio.

Desde su creacion han ido apareciendo de modo regular distintas versiones de Moodle hasta
llegar a la 1.9, que incorpora nuevas ideas y desarrollos debidos a su amplia comunidad Open
Source.De modo paralelo desde hace dos afios se ha ido desarrollando la version 2.0. Desde el
punto de vista de la programacion esta ultima version no es una evolucion desde versiones
anteriores sino que supone un enfoque completamente nuevo: se ha reescrito gran cantidad de
cddigo tratando de implementar una mayor modularidad en lugar de ensamblar piezas de cédigo
de distinto origen como se habia hecho hasta ahora. Por otra parte los usuarios de anteriores
versiones verdn, al tiempo que un parecido de familia, un conjunto de nuevas caracteristicas que
dotan a Moodle de una gran potencialidad. Se ha procurado que el transito no sea traumatico pero
sin duda exigird al profesorado tiempo y esfuerzo el adaptarse a los cambios

Esta nueva version incorpora muchas de las caracteristicas demandadas por la comunidad
de usuarios. De hecho la denominacion 2.0 tiene su origen en una broma. Cuando en los foros
algtin usuario preguntaba cdmo hacer algo esperando que tal cosa fuese posible y creyendo que no
era capaz debido a su inexperiencia se le solia contestar "todavia no es posible, pero estard
disponible en la Moodle 2.0". Entre otras cosas los usuarios pedian un aspecto grafico mas
"profesional”, mejoras en la navegacion, un mayor control sobre las actividades de los alumnos,
nuevos mddulos para actividades y una interaccion mejorada. Es posible que todo no se se haya
conseguido con esta nueva version y quiza tengamos que esperar una 3.0, pero disponemos ahora
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de una buena cantidad de nuevas caracteristicas que pueden ser suficientes para que esta
plataforma sea un eficaz instrumento de ensenanza y aprendizaje.

1.1. Apariencia y navegabilidad

Las versiones anteriores de Moodle venian con una serie de temas preinstalados que hacian
que el aspecto grafico de los sitios Moodle tuviese un gran parecido entre si. Era posible no
obstante crear u obtener nuevos temas de modo que cada sitio Moodle tuviese el aspecto
"corporativo" adecuado a la institucidon que lo patrocinaba. A pesar de ello los usuarios se quejaban
del aspecto tosco y poco "profesional" de Moodle en contraste con otros LMS comerciales. Las
instituciones (universidades, empresas, ONGs) que han adoptado esta plataforma como sistema
quieren que sea posible integrarla en su sitios web y para ello piden un aspecto grafico limpio y
profesional. Moodle 2.0 ha hecho un esfuerzo en este sentido y aunque viene con una serie de
temas preinstalados, como las anteriores versiones, es posible desarrollar nuevos temas que
incorporen elementos graficos con una profundidad que hasta ahora no estaba disponible. Por
ejemplo, es posible utilizar temas que permiten que los bloques laterales se minicen y expandan
hacia y desde un panel lateral izquierdo ganando asi espacio para la presentacion de contenidos y
actividades. En la siguiente captura de pantalla vemos como los bloques Navegacion y Ajustes, se
han minimizado en el panel lateral izquierdo. Podemos dejarlos alli para seguir trabajando de este
modo ya que al situar el puntero del ratén sobre su titulo aparecen en un ment emergente todos
sus contenidos. También podemos devolverlos a su ubicacion original haciendo clic en el botén
oportuno.

Ushed sz ha Kemficado como Acbonko Sxonn Martinez Szl

P pa

Practicando con Moodle 2.0 " ;
<
.E: PAGING PRINCIPAL = CURSOS k PRACTICANDD Activar adizen|
= A oA
\ 1 SROERES0 Ol BUSCAR FOROS
Diagrama de temas
|
Lengua Castellana Bisqueda avanzadai
5 wiki
B Movadadas OLTIMAS HOTICIAS
1 Unidad 1 'm| Agrager un nuevo lema...
22 do =op, 01099
B . Arvoni Svor Marines
~ “' Una prisaba més...
Resirngida: *No dspanialke hasta que usled tanga una calfiza@icn en M !
Total del gurse. Temas antigucs ...
W Inloduceidn al lema s
W Las Tarme de Babal i ACTIVIDAD RECIENTE
7_!'| und prussoa mas del seleclon de archrecs (File Ficker) o
2] Oira prusba mas can & selecior de archios ; Aothddad desde iemes, 23 oo
1 La sleganca del erize % Epriinbre de 2011, 2k e
5 Carpals cornparlida i Informe complcto de la actiidad 3

Tesmiradn:

En este manual no vera todos los cambios posibles puesto que las capturas de pantalla se
han hecho sobre la base del tema estandar en beneficio de la claridad de las explicaciones.
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Para facilitar la navegacion por el aula virtual se han incorporado dos bloques nuevos que
estaran siempre visibles: Navegacion y Ajustes. El bloque Navegacién contiene entre otras cosas
enlaces directos a los distintos temas o secciones de que consta el curso de modo que podemos ir a
cualquiera de ellas directamente. Como puede observar en la captura de pantalla el curso
Practicando con Moodle 2.0" (cuyo nombre corto es "practicando"), consta de tres temas o secciones
(Empiece leyendo esto, Escritores del siglo XX y Lengua viva. En la imagen puede observar que
hemos expandido los contenidos del tema "Escritores del siglo XX". Ahora para ir a cualquiera de
esos recursos o actividades basta con pulsar en el enlace correspondiente.

Navegacion -1

Pagina Principal
Area personal
P Paginas del sitio
P Mi perfil
¥ Mis cursos
¥ practicando
P Participantes

P Informes
P Empiece leyendo
esto
* Escritores del siglo
XX
1"FEl lenguaje del
mar
7 La elegancia del
ernzo

I [jAlgunas obras
de literatura
esparocla
contemporanea

EI hostal de los
dioses amables

P Lengua viva

Otra ayuda a la navegacion es el bloque Ajustes. Este bloque es sensible tanto al contexto
como al rol del usuario. Esto significa que su contenido cambia segin estemos en la pagina
principal del curso, en una tarea, en un foro, etc.; y de acuerdo con nuestro rol en el curso. Asi las
opciones disponibles seran distintas segin seamos profesor, profesor con permisos de edicidn,
alumno, etc. En la siguiente imagen se muestra el contenido del bloque Ajustes tal como se ve en la
pagina principal del curso para un profesor.
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Ajustes -0

¥ Administracion del curso
&5 Activar edicion
Editar ajustes
Rastreo de finalizacién
F Usuarios
% Filtros
. Calificaciones
‘3 Resultados
i Copia de seguridad
‘g' Restaurar
4 mportar
4 Reiniciar
» Banco de preguntas

P Cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil

1.2. Una nueva forma de gestionar los contenidos

En las versiones anteriores de Moodle el médulo "Agregar un recurso..." permitia al profesor
subir documentos, crear pdaginas web o mostrar un directorio. Ahora se conserva esta
funcionalidad pero se presenta de un modo mucho mas claro. En la siguiente imagen se muestra la

diferencia entre el anterior forma de agregar recursos (a la izquierda) y la forma en que lo hace
Moodle 2.0 (a la derecha)

| Agregar recurso... ,:\#J —— =
Agregar recurso... L—Mregar S

A_nadlr una etiqueta Archivo [}
Libro ) Carpeta

Editar una pagina de texto Efiqueta

Editar una pagina web Pagina

Enlazar un archivo o una web Paguete de contenido IMS
Mostrar un directorio URL

Desplegar Paquete de contenidos IMS

Note las principales diferencias:

* Archivo (en lugar de "Enlazar a un archivo o una web")

* Carpeta (en lugar de "Mostrar un directorio")

+ Pagina (en lugar de "Editar una pagina web" y "Editar una pagina de texto")
* URL (en lugar de "Enlazar a un archivo o una web")

Mucho mas drastico es el cambio en lo que respecta al modo de gestionar los archivos.
Desaparece el administrador de archivos al que podiamos acceder en las versiones anteriores
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desde el enlace "Archivos del curso”. Ahora no nos tenemos que preocupar de crear carpetas o
subcarpetas para situar en ellas nuestros ficheros. Cuando subimos un archivo al servidor ya sea al
insertarlo desde el editor HTML en una pagina o un foro, o al crearlo como recurso, etc. Moodle
automaticamente creara las carpetas y subcarpetas necesarias. Cuando tratemos de hacer
cualquiera de estas cosas veremos el Selector de archivos.

Salecior de archivos x

™ Archivos locales
1 Archivos recientes
*: Subir un archiva

M Archivos privados

leed copias de Seqguridad
) Wikimedia

** Flickr publico

L zoogle Docs

Y .
e Album web Picasa

Con esta herramienta podemos acceder a cualquier archivo que esté en el servidor
independientemente de si estd en uno u otro curso con tan so6lo pulsar en el enlace "Archivos
locales", lo que nos permitira utilizar archivos de otros cursos, algo que hasta ahora no era posible.

Por otra parte todos los usuarios de un curso, profesores y alumnos, disponen ahora de un
espacio personal para subir archivos que inicamente seran visibles para el usuario que los subid, y
a los que podemos acceder desde el enlace Archivos privados.

Pero lo que realmente es una innovacion es la posiblidad de utilizar archivos de sitios
externos tales como Wikimedia, Google Docs, Picassa, Flicr, Youtube, etc. La disponbilidad de
estos sitios externos es tarea del administrador. Una vez los haya configurado adecuadamente los
profesores podran con una par de clic utilizar los archivos disponibles en ellos, Moodle se ocupara
de descargarlos al servidor y situarlos en las carpetas oportunas.

Del mismo modo que podemos importar archivos del exterior también podemos exportar
contenidos de nuestro curso a otros lugares de Internet (conocidos como Portafolios). Esta
funcionalidad nos permitird por ejemplo exportar una intervencién en el foro o una entrada de
glosario a Google Docs o Mahara.
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Debemos distinguir entre repositorio y portafolio. Un repositorio es un lugar desde el
que importamos archivos a nuestro sitio Moodle. Por su parte un portafolio es un lugar al
que exportamos contenidos desde nuestro sitio Moodle. Un mismo sitio web puede servirnos
a la vez como repositorio y portafolio como es el caso de Google Docs. Moodle nos permite tanto
importar archivos desde Google Docs como exportar contenidos a Google Docs.

1.3. Mayor control sobre el proceso de aprendizaje del alumnado

Moodle hunde sus raices en la pedagogia constructivista y por esto mismo se disefié con la
intencion de que los alumnos y alumnas controlasen su proceso de aprendizaje, en el sentido de
que pudiesen trabajar a su ritmo, elegir los contenidos o tareas que les resultasen mas
estimulantes, colaborar con otros alumnos y alumnas en la construccion de una experiencia
colectiva de conocimiento; asumiendo un papel activo en lugar de una adquisicion pasiva de los
contenindos.

De hecho el término Moodle, aunque originalmente es el acrénimo de Modular Object
Oriented Dynamic Learning Environement, es también un verbo. Moodling es pensar
perezosamente haciendo las cosas que se te vayan ocurriendo de un modo divertido, lo que a
menudo constituye un ingrediente de todo proceso creativo.

A pesar de todo ello una de las caracteristicas mas demandadas era tener un mayor control
sobre el proceso de aprendizaje del alumnado: ;Cémo se puede configurar un curso para que no
sea posible que un alumno acceda a la tarea 2 sin haber sido evaluado positivamente en la tarea 1?
¢{Cémo podemos ocultar un contenido que se considera avanzado hasta que no se hayan superado
los contenidos basicos?

En las versiones anteriores no era posible hacer ninguna de estas cosas a no ser empleando
modulos externos que no resolvian del todo el problema. Moodle 2.0 incorpora ahora de forma
estandar lo que se conoce como Actividades condicionadas. Esta herramienta, con la
configuracion adecuada, nos permite un enorme control sobre el progreso del alumno/a.

Cuando afiadimos un contenido o una actividad en su pagina de configuracion
encontraremos siempre una seccion con el titulo Restringir disponibilidad con la que es posible
impedir el acceso (incluso ocultarlos totalmente) si no se cumplen las condiciones que hayamos
estimado oportunas.

En la siguiente imagen estamos creando una tarea y la hemos configurado de modo que el
alumno/a no tendra acceso a ella mientras con haya realizado la actividad titulada "Compartamos
nuestras experiencias de lectura" y haya obtenido la calificacién de aprobado (es lo que indicamos
en "Condicion de finalizaciéon de la actividad"). En tanto no se cumplan las condiciones la tarea
estard completamente oculta (lo que indicamos en "Esta disponible antes de la actividad").
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Restringlr disponibilidad

Disponitds a partic Habilitar
de (5
Accesible hasta Habilitar
Condicion d¢ ([ninguna) ¥ | debe ser al menos | % y menos que
callficacion {3 l — ! !

| %
| Agregar 2 condiciones de calificacion al formulario |
Condicion 22 | compariames nuestras experiendas de ledura ¥ |
finallzackon ds
actividad (3 | debe estar completa con calificacion de aprobade, ¥
| Agregar 2 condicionss de adividad al formulario |
Esta disponinle |iSguiar completaments I8 actividad | v

antes dela
aclividad

La cantidad de condiciones que podemos exigir para tener acceso a la actividad son muy
variadas. Por ejemplo podriamos hacer que una actividad no estuviese disponible si antes no se
han visto unos determinados contenidos. Note que decimos "visto" lo que en la practica significa
que el alumno/a haya hecho clic en ellos. Desde luego no hay manera de que el sistema nos
indique si realmente se han leido esos contenidos, para eso esta el profesor/a, al menos hasta que
no haya nuevos desarrollos de inteligencia artificial.

Puede que no queramos ser tan restrictivos, que no nos importe el orden en que el alumno/a
realice las actividades y que nuestro tinico proposito sea que se marquen automaticamente como
completadas (mediante un signo o un icono) cuando se cumplan ciertas condiciones. En la misma
pagina de configuracion encontraremos una seccion con el titulo Finalizaciéon de la actividad
que servird para nuestro proposito.

En la siguiente imagen hemos configurado una tarea de modo que se marque
automaticamente como finalizada cuando haya sido calificada por un profesor/a. Es incluso
posible que el sistema marque la actividad como "Finalizada, aprobado" o "Finalizada, suspenso”,
mas adelante vermos cdmo hacerlo.

Finalizacién de actividad
Rastien de | Mostrar la actividad come completada cuando se cumplan las condciones | 7 |
finalizacion &
Fiaquerr ver El estudlante debe ver eata actividad para completana

Requenr sE| estudiants debe rscibir una calificacion para completar esta actividad
callificacion (F

Se espera finalizar Hablitar

an 3

Esta misma funcionalidad se puede aplicar al curso, de modo que podemos hacer que el
sistema indique al alumno/a cuando lo ha terminado. Si por ejemplo en un curso tenemos
actividades que consideramos de realizacion obligatoria junto con otras opcionales, podemos hacer
que el curso se marque como finalizado cuando se hayan realizado las tareas obligatorias.
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1.4. Més lugares donde opinar

Moodle 2.0 incluye ahora el bloque Comentarios, con lo que resulta mas facil que nunca
obtener feedback de los alumnos/as, dar nuestra opiniéon y en general hacer sentir nuestra
presencia en la comunidad en linea. Se trata de una sencilla caja de texto pero que se puede situar
en cualquier lugar y no sélo en la pagina principal del curso. Asi es posible ponerla junto a un
recurso para que se pueda evaluar su calidad, en un cuestionario o una tarea para que los/as
alumnos/as valoren su dificultad, etc. La potencia de esta herramienta no reside tanto en su
complejidad técnica como en el uso didactico que hagamos de ella.

Comentarios -0

Creo gue la tarea no esta
bien planteada. Tal como
esta no es facil saber queé se

Guardar comentario |
Cancelar

Este mismo bloque en conjuncion con el sistema estandar de blog permite algo que hasta
ahora no era posible y es que los usuarios pueden comentar las entradas de los blogs de sus
companeros/as.

Otra de las nuevas caracteristicas de Moodle es que no solo el bloque Comentarios sino
cualquier otro puede ubicarse en cualquier lugar del curso. Hasta ahora los bloques tinicamente
estaban presentes en la pagina principal y se perdian al entrar a un foro, una tarea, un glosario, etc.

1.5. Mejoras en el blog, wiki y mensajeria instantanea

Moodle siempre ha contado con un médulo de Wiki pero con una funcionalidad limitada.
Algunos usuarios preferian usar otros wikis tales como OUWiki o NWiki que se podian instalar
como moddulos alternativos. Incluso la pagina de documentacién de Moodle (http://moodle.org)
estd basada en Mediawiki. En Moodle 2.0 se ha mejorado el sistema de wiki incorporando algunas
de las mejores caracteristicas de OUWiki y NWiki, esperando que la experiencia con este tipo de
trabajo sea lo mas satisfactoria posible.

También Moodle ha incorporado siempre con un sistema de blog, pero con una
funcionalidad extremadamente limitada. Por ejemplo no era posible comentar las entradas. Puesto
que estaba asociado a su perfil un estudiante no podia tener mas de un blog, en lugar de tener
varios, al menos uno para cada curso en los que estuviese matriculado. Por todo ello lo normal es
que cuando se queria hacer uso de esta funcionalidad se recurriese siempre a recursos externos
tales como WordPress o Blogger, que se mantenian fuera de Moodle y suponian un trabajo en
paralelo.

El blog en la version 2.0 ha mejorado considerablemente. Si se tiene un blog externo es
posible importar las entradas y usarlas en Moodle. Se puede asociar un post a un determinado
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curso, adjuntar a cada post mas de un fichero, disponer de RSS, y junto con la utilidad
"Comentarios", que hemos visto mas arriba, permitir que los companeros/as de curso por fin
puedan hacer sus comentarios.

Otro aspecto que ha mejorado considerablemente es el sistema de Mensajeria
instantdnea. Cada usuario podra decidir qué tipo de mensajes recibira y por qué via segin se
encuentre conectado o no a la plataforma. Las vias que se pueden elegir para recibir mensajes son:

* Email El usuario recibira en su cuenta de correo las notificaciones.

» Jabber. Recibiremos notificaciones en nuestra cuenta de mensajeria instantanea
Jabber. Para que esta opcidn esté disponible es necesario que el Administrador la haya
configurado correctamente.

* Ventana emergente. En realidad no se trata de una ventana emergente como en
anteriores versiones de Moodle sino una notificacion al estilo de las que envia MSN
Messenger que aparecera dentro de la misma pagina que se estd visitando. Se ha hecho asi
para evitar los problemas que tenian los usuarios que hubieran configurado su navegador
para impedir que se muestren las ventanas emergentes.

@, & o

Jabber (http://www.jabberes.org/) es un sistema de mensajeria instantdnea basado en el
estindar XMMP para el intercambio en tiempo real de mensajes y presencia entre dos puntos en

Internet.

Con Jabber es posible enviar mensajes a usuarios desconectados, conectar a una cuenta desde
varios sitios al mismo tiempo, conectar a otras redes (como MSN, AIM o Yahoo!), etc. Los
servidores Jabber de todo el mundo conforman una federacion de mensajeria instantanea en la que
todo el mundo puede hablar entre si sin restriccion alguna. Crear una cuenta es un proceso sencillo
y gratuito.

1.6. Nuevo sistema de grupos

Desde las primeras versiones, Moodle permitia reunir en grupos a los usuarios de un curso,
lo cual era bastante tutil sobre todo cuando habia muchos participantes. Esta caracteristica era
utilizada para impartir un mismo curso a distintos grupos de participantes sin que los alumnos/as
pertenecientes a un grupo vieran siquiera a los de los restantes (grupos separados) evitando asi el
tener que duplicar el material; o bien para facilitar el seguimiento a los profesores/as teniendo
todos acceso a los mismo recursos (grupos visibles). Lo que no era posible era restringir el acceso a
un determinado recurso o actividad a un solo grupo. Para conseguir algo parecido a esto era
precisa una complicada configuracion de roles o recurrir a los metacursos. Esta solucion termina
siendo muy costosa en cuanto al mantenimiento y seguimiento de un curso.

En la version 1.9 se introdujo de forma experimental y sin una funcionalidad completa el
concepto de Agrupamiento y es en 2.0 donde se le saca todo el partido a esta nueva
caracteristica. Una agrupacion serd una reunién de grupos que contiene a todos los usuarios
integrados en cada uno de los grupos miembro. De esta forma es posible restringir la visualizacion
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y uso de activades y recursos a una agrupacion determinada. Asi que es posible disefiar acciones
formativas mas personalizadas sin necesidad de tener que duplicar el material en aulas separadas.

Supongamos que queremos impartir un curso sobre JClic en dos niveles: basico y avanzado.
Cuando estamos disefiando esta accion formativa nos damos cuenta que hay una parte de la
documentacién que es comun y otra que se diversifica en dos niveles. También queremos que haya
actividades diferenciadas segun el nivel. Hasta ahora la inica forma de hacer esto era crear dos
cursos distintos ya que no era posible configurar un recurso o actividad para que tnicamente fuera
visible a un grupo de usuarios. Todo lo que se colocaba en la pagina principal del curso era visible
para todos. Mediante la creacion de grupos de usuarios podiamos hacer por ejemplo que los
participantes en un foro estuviesen completamente separados, de modo que unos no viesen las
intervenciones de otros. Ahora bien todos, unos y otros, tendrian acceso al foro. Con la
caracteristica agrupaciones ahora podemos cumplir nuestro objetivo puesto que es posible
restringir el acceso a un recurso inicamente a los de nivel béasico o avanzado y lo mismo con las
actividades.

El ambito de un grupo, al igual que el de una agrupacion esta restringido al curso donde se
ha creado. Existe un tipo de grupo que tiene validez en toda el aula virtual denominados
cohortes. El uso de este tipo de grupos estd destinado a facilitar la matriculaciéon masiva de
usuarios en diversos cursos. Este nueva caracteristica sustituye a la funconalidad de los metacursos
que ahora ha desaparecido.
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2. Estructura y organizacion de un curso

El aula virtual est4 organizada en cursos. Un curso es una coleccion de recursos, actividades y
herramientas de comunicacion que se ponen a disposicion de un grupo de profesores/as y
alumnos/as. En un curso podemos encontrar tres tipos de elementos:

* Moddulos de comunicacién: para permitir que los alumnos puedan hablar con el
profesor (hacer preguntas, plantear dudas, etc.) y, mucho mdas importante, puedan
comunicarse entre ellos y construir su propia comunidad de aprendizaje.

* Modbdulos de materiales: los elementos que representan los contenidos materiales
de la asignatura, curso o espacio. Son todo tipo de textos, libros, apuntes, presentaciones de
diapositivas, enlaces a paginas web externas, etc. pensados para que los estudiantes los lean
y estudien sobre ellos.

* Moddulos de actividades: son la parte activa y colaborativa donde el alumno/a
tiene que hacer algo mas alld de meramente leer un texto. Debates y discusiones, resoluciéon
de problemas propuestos, redaccion de trabajos, creacién de imagenes, webquests,
talleres... pueden ser ejemplos de actividades realizables en el Aula virtual.

El curso virtual no es mds que una coleccion de estos elementos definida y estructurada por
el equipo docente que lo ha disefiado conforme a unos objetivos de aprendizaje y una metodologia
concretos.

Los cursos se agrupan en categorias que son definidas por el administrador del aula virtual.
Por ejemplo un administrador podria definir para un IES tres categorias de cursos: Primer ciclo de
la ESO; segundo ciclo y bachillerato e incluir en cada una de esas categorias cursos con el nombre
de las diferentes materias (Matematicas A, Matematicas B, Educacion para ciudadania, etc.). Si no
se definen categorias cualquier curso creado por el administrador pertenecerd por defecto a la
categoria titulada "Misceldnea".

2.1. Descripcién de la pdgina de un curso

La ventana de un curso esta dividida en cuatro zonas diferentes.
1. Cabecera

Situada en la parte superior de la ventana. Estd compuesta de izquierda a derecha y de arriba
abajo por: Nombre del curso (segun los casos tal nombre puede haber sido sustituido por un
grafico), identificacion del usuario (con hipervinculo al perfil personal) y botén Salir.

Un poco mas abajo se encuentra la barra de navegacion. Esta barra contiene enlaces en
forma de texto para facilitar el acceso a los diferentes lugares del curso. El texto situado mas a la
izquierda es el nombre corto del sitio y conduce a la pagina principal. El enlace situado a la
derecha del anterior es el nombre corto del curso que se haya elegido en el momento de la creacién
del curso y nos lleva a su pagina principal. A medida que nos vayamos adentrando en el curso
visitando sus diferentes elementos, la barra de navegacion ird mostrando los nombres de dichos
elementos y sus opciones especificas. Si se tiene el rol de profesor en la pagina principal del curso
se vera también el boton "Activar edicion". Este boton va cambiando segun el recurso o actividad
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en que estemos,y tomara el nombre "Actualizar X" donde X es el tipo de recurso o actividad, por
ejemplo "Actualizar glosario”, "Actualizar archivo", "Actualizar tarea", etc. En todo los casos al
pulsar dicho botéon pasaremos al "modo edicion" y podremos introducir entonces las
modificaciones que deseemos.

Salir

Mombng dal Gurss IdentiBicacion del usuaks

- Watnd e ba Henlcade cope Snians S §5ae
Practicando con Moodle 2.0. '

Pagina Pencipal # Mis comos B prcicando B Escriiomes del sigio XX & El hosial de ko dioses amables ArSiand DO AR

Vinculo & kos distintos elemenios del cursa
Winculo a la paging principel del cursa

Vinculo a | pagina principal del sitio

2. Columna central

Contiene los temas o secciones en que se haya dividido el curso. El primero lo podemos
llamar "Tema 0" y se suele utilizar para situar cosas comunes a todo el curso. Note que es el tinico
que no esta numerado.

El resto de temas, se numeran del 1 en adelante. Es aqui, en los temas, donde iremos
poniendo los recursos y las actividades que conformardn nuestro curso. En esta columna central
estan distribuidos los temas como ya hemos dicho. Posee ademads una caracteristica interesante y es
que podemos mostrar todos los temas o s6lo uno de ellos para trabajar mas cémodamente en él.
Para ello pulsaremos el botéon que encontramos a la derecha del marco del tema. Una vez
mostramos solo un tema podemos ir mostrando los otros temas uno a uno utilizando la lista
desplegable "Ir a ..." que encontramos al pie del marco del tema seleccionado.
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3. Bloques

Los bloques estan situados en las columnas izquierda y derecha del curso. Cada bloque tiene
una funcionalidad distinta y son configurables. Por ejemplo, hay un bloque que implementa un
calendario, otro que nos muestra los eventos del curso, otro que nos muestra las actividades
recientes, etc..

El profesor puede colocarlos o quitarlos del curso y también moverlos a un lado o al otro y
hacia arriba o hacia abajo. Ya veremos cémo...

En la siguiente imagen se muestra la pantalla de Moodle, su cuerpo central (enmarcado en
azul) y las columnas de los bloques (enmarcadas en lineas rojas)

. Listed 50 Rl EMACRS e Antosia Sasa (Sl
Praclicande con Moodle 2.0.
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P et i 1 FI 2 oo gap, il
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¥ Escrioms Sl sigo Tomas anmguaes .
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w8 Eltrne

Todos los usuarios (profesores/as y alumnos/as) puede ocultar/mostrar un bloque cualquiera.
Si el tema instalado en el aula virtual lo permite también es posible minimizar un bloque
enviandolo al panel lateral.
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Pulse aqui practicando
para ocultar los contenides P Participantes
= P Informes
P Empiece leyendo
esto
—— m:::;:z:g:: e b Escritores del siglo
XX
P Lengua viva

Cuando pulsamos el boton de ocultacion desaparecen los contenidos del bloque pero queda
la barra del titulo. Si volvemos a pulsar en el botén de ocultar/mostrar apareceran de nuevo los

contenidos.

Navegacién |

Pulse aqui para mostrar
los contenidos el blogue

Al pulsar el boton Minimizar el bloque se contraera en el panel lateral izquierdo ganando asi

espacio para el resto de la pagina del curso.
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Al situar el puntero del ratén sobre el bloque en el panel lateral se mostrardn sus contenidos.

Si queremos devolverlo a su ubicacién original basta con volver a pulsar el boton
Minimizar/Maximizar.
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Importante

El que esté disponible la opcion de minimizar en el panel lateral depende del tema (aspecto
grafico global) instalado en el aula virtual. Algunos temas no soportan esta caracteristica y en ese
caso no se podran minimizar los bloques
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4. Pie de pagina

Esta situado en la parte inferior. Muestra un acceso a la ayuda general de Moodle que es
como un pequefio manual de uso de moodle. Este ayuda es sensible al contexto lo que significa
que nos mostrara la documentacion pertinente para el tipo de pagina del curso en que estemos.
También nos muestra el usuario con el que nos hemos validado en el sistema, y un acceso a la
pagina principal del curso. Veamoslo:

'-li Mrrsisn IS facn Aoi naging
Laied se ha identifcadn coma Anlonio Seerin {8alir)

Paginn Prncga

2.2. Bloques

Los bloques son elementos del curso que se suele encontrar en las columnas izquierda y
derecha (también la central, siempre que el tema lo permita). Son como pequenas utilidades o
herramientas. El profesor puede decidir qué bloques se muestran, asi que su presencia en un curso
dependera de su decisiéon. Un poco mds abajo veremos como afiadir o quitar bloques. Ahora nos
vamos a centrar en dos bloques: Navegacion y Ajustes. Estos bloques son especiales, estan
presentes en todas las paginas del curso y no sdlo la principal y nos facilitan la navegacion y la
configuracion de los distintos elementos del curso.

El nimero de bloques que Moodle pone a nuestra disposicion es muy variado. En este
manual trataremos de los que hemos considerado de mayor importancia. Puede ver una lista
completa de los bloques disponibles acompafada de una descripcion de su utilidad en
http://docs.moodle.org/20/en/Blocks

2.3. El bloque navegacion

El bloque navegacion es una caracteristica especifica de Moodle y contiene un menu en
forma de arbol. Para expandir o contraer un item basta con pulsar la flecha que encontramos a su
izquierda. Los contenidos del bloque dependen de la configuracion global de la plataforma, del rol
del usuario y del contexto. En la siguiente imagen podemos ver el bloque navegacion contraido (a
la izquierda) y el mismo bloque expandido en todos sus items (derecha). En ambos casos se
muestra el bloque en la pagina principal del curso y para el rol de profesor.


http://docs.moodle.org/20/en/Blocks
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El boque consta basicamente de 5 enlaces:

+ Pagina principal. Que nos lleva directamente a la pagina de inicio del aula virtual.

+ Area personal. Nos lleva a una pagina especial conocida como MyMoodle.

+ Paginas del sitio. Desde aqui podemos acceder a blogs, marcas y calendario. Se les
llama paginas del sitio porque no pertenecen a un curso determinado sino al aula virtual en
su conjunto. Los enlaces a Informes y notas tnicamente estan disponibles para el
profesorado. Por defecto sin embargo no tendremos acceso a sus contenidos, ya que nos
muestran los informes y notas del sito (y no so6lo del curso del que somos profesores/as) a
los que tinicamente tiene acceso el Administrador.

* Mi perfil. Desde aqui podemos editar los datos de nuestro perfil de usuario
(nombre y apellidos, descripcion, imagen personal, correo electrénico, etc.)

* Mis cursos. Acceso a los cursos en los que se encuentre matriculado ya sea como
profesor/a o alumno/a

2.3.1. Area personal

El area personal (conocida formalmente como MyMoodle) estaba disponible ya en versiones
anteriores de Moodle. Esta concebida como si fuese el "salpicadero” de un coche, es decir, el cuadro
de mandos que nos permite controlar las principales funciones de nuestro vehiculo. Todos los
usuarios tienen un drea personal que pueden configurar segtin sus preferencias.
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Pagina Pincsal

En la columna central de la pagina aparecen los enlaces a los cursos a los que el usuario esta
adscrito ya sea como profesor o alumno junto y alguna informacion sobre cada curso tal como un
listado de actividades con indicacion de la fecha de entrega y si se han enviado o no, y un resumen
de los post de los foros que todavia no se han leido.

Por defecto todos los usuarios pueden afadir a esta paginas los bloques que estimen

oportunos. Para ello basta pulsar el botén W, situado en la esquina superior
derecha. De este modo se cambia al modo edicion y es posible afiadir bloques pulsando el boton
agregar que se encuentra bajo el epigrafe Agregar bloque.
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Una vez se ha terminado de editar la pagina pulsamos W
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El administrador puede configurar el aula virtual para que sea ésta la pagina por defecto que
ve el alumno una vez se ha registrado. También el administrador puede decidir qué bloques
apareceran en esta pagina para todos los usuarios.

En todas las versiones de Moodle se puede acceder a esta pagina inmediatamente después de
habernos registrado en el aula virtual. Para ello basta con escribir justo al final de la barra de

direcciones de nuestro navegador la palabra my". Por ejemplo
http://aula.cepindalo.es/moodle2/my

2.3.2. Paginas del sitio

Blogs. Al pulsar este enlace tendremos acceso al blog del aula virtual (sitio). Moodle
administra los blogs en tres niveles: personal, curso y sitio. Cada usuario tiene su propio blog
personal. Las entradas del blog personal pueden estar asociadas a un curso especifico. El blog de
un curso por su parte estard formado por todas las entradas que haya en los blogs personales que
estén asociadas a ese curso. En blog de sitio a su vez es el mas amplio ya que estd formado por
todas las entradas de todos los blogs personales de los usuarios. Para anadir una entrada al blog de
sitio basta pulsar el enlace "agregar nueva entrada". Esta entrada se anadira al blog de sitio y al
blog personal del usuario.

Esto significa que por defecto los usuarios del aula virtual pueden ver todos los blogs de los
compafieros/as independientemente del curso en que estén matriculados. Cuando pulsamos en
una entrada en el blog de sitio tendremos acceso no solo a esa entrada sino también al blog
personal del usuario que la creé. El administrador puede configurar el aula para que los usuarios
solo tengan acceso a su propio blog o incluso desactivar esta caracteristica.
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Marcas. Las marcas son palabras o frase cortas que permiten a alumnos/as y profesores/as
describir sus intereses de forma que sean faciles de encontrar para la gente con intereses similares.
En el perfil de usuario hay un campo con el titulo Intereses en el que podemos anadir las marcas
que mejor describan lo que nos interesa, que seran creadas como nuevas o afadiran al usuario a
una marca ya existente. Podemos afiadir también marcas tanto a las paginas web como a las
entradas (post) de los blogs.

Al pulsar en el enlace Marcas accederemos a un pagina similar a la siguiente:
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Veremos alli todas las marcas que han creado los usuarios. Si hacemos clic en cualquiera de
las palabras que aparecen en la lista de marcas veremos un listado de todos los usuarios que
comparten ese interés. Por ejemplo pulsamos en la palabra "deporte" y aparece un listado de todos
los usuarios interesados en ese tema.
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En la pagina que aparece y siguiendo con nuestro ejemplo podemos afiadir la marca
"deporte” a nuestro intereses pulsando el botén "Agregar deporte a mis intereses". También
podemos ver las entradas de blogs mas recientes y las paginas de curso que contengan la marca en
cuestion.

Si ademas tenemos el rol de profesor podemos editar la marca pulsando el enlace "Editar esta
marca" anadiendo una descripciéon y un conjunto de marcas relacionadas.
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Marcas relaclonadas

Si el titulo o el contenido de la marca es considerado inapropiado el profesor puede
hacérselo saber al usuario/s que la cre6 pulsando el enlace "Sefialar como inapropiado". Se enviara
entonces una notificaciéon al usuario o usuarios indicandole que se ha considerado su marca
inapropiada, que tienen la responsabilidad de hacer un buen uso de esta herramienta y que
seguramente deberian borrarla. El administrador del sitio puede ver un listado completo de todas
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las marcas y de los usuarios responsables de su creacion junto con una indicacion de si alguna de
ella ha sido considerada inapropiada y en su caso borrarlas o modificarlas

Calendario. Este enlace nos lleva a un calendario donde estaran registrados los eventos
comunes a todo el sitio y los especificos del curso. También es posible para el usuario afadir sus
propios eventos personales. Asi que la herramienta calendario viene a funcionar como una agenda.
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2.3.3. Mi perfil

El item Mi perfil del bloque navegacion contiene enlaces a los principales elementos de
nuestro perfil personal.

¥ Mi perfil

= \er perfil

¥ Mensajes en foros
= Mensajes
= Debates

¥ Blogs
= Vertodas mis

entradas

o Agregar una nueva
entrada

= Mensajes
=2 Mis archivos privados
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2.3.4. Ver perfil

Si pulsamos en el enlace Ver perfil aparecerd una pagina que nos muestra los datos de
nuestro perfil. En esa misma pagina veremos también un bloque con el titulo "Ajustes" que nos
permitira editarlo.
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Bajo el bloque Ajustes hacemos clic en el enlace Editar informacion. Nos aparece
entonces una pagina con nuestros datos. Alli podemos cambiar el Nombre, Apellidos, direcciéon de
email, etc. De entre todas las secciones que alli encontramos resultan particularmente relevantes la
posibilidad de subir una imagen que nos identifique (puede ser una foto nuestra o cualquier otra
imagen) y crear una lista con nuestros intereses.
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Para subir una imagen personal pulsamos el boton Seleccione un archivo... que se
encuentra bajo el epigrafe Usar imagen. Esto abrirad el selector de archivos, del que hemos
tratado ya en este manual. En la ventana del selector pulsamos en "Subir un archivo"

S=lector de archivos e

'T:'Z Archivos locales
T Archivos recienies Adunto Examinar... r

EE—— Guardar coma:

-1 Subir un archivo
I fudor; | Andonio Saorin
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[ copias o ridad —
Ji} e Segu lBubic - .

J Wikimedia

** Flickr pablico

G Google Docs

"':-' Album web Picasa ¥ |

En la pantalla que aparece hacemos clic en "Examinar.." localizamos el fichero de imagen en
nuestro disco duro y hacemos clic en Aceptar o Abrir. Una vez hecho esto pulsamos el botén "Subir
este archivo". Tras un breve intervalo que dependera de la velocidad de nuestra conexidn el fichero
es subido al servidor. Veremos entonces el nombre del fichero que hemos subido en el campo
"Imagen nueva".

También podemos anadir una lista con nuestros intereses. En el cuadro de texto Lista de
intereses escribiremos nuestros intereses utilizando palabras o frases cortas separadas por comas.
Por ejemplo: deportes, educar con tic, musica cldsica, escalada, etc. Estas palabras se crean como
marcas. Si la marca ya existe se nos ahadira como usuarios interesados por ese tema, si la marca no
existe se crerara como nueva. Para el uso de marcas vea mas arriba en este mismo capitulo la
seccion titulada "El bloque navegacion".

Una vez hemos terminado de hacer las modificaciones deseadas en nuestro perfil personal
pulsamos el boton "Actualizar informacion personal” que se encuentra al pie de la pagina, con el
fin de que se guarden los cambios.

Cambiar contrasefia. Sirve para cambiar la contrasefia se nos pedira la contrasefia antigua
y la nueva que debemos escribir dos veces.
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Portafolios. Como ya se ha comentado es posible exportar contenidos desde Moodle hacia
Portafolios tales como Mahara o Google Docs. La disponibilidad de esta caracteristicas depende de
la configuracion del aula virtual. En principio se pueden exportar los mensajes en los foros, los
chats, las entradas de glosario o las tareas, lo que significa que no todo contenido de Moodle es
exportable. La exportacion se realiza desde la misma pagina del foro, chat, glosario o tarea. En la
imagen siguiente puede ver un mensaje en el foro. Para exportarlo simplemente pulsamos en el
enlace "Exportar al portafolios”.
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Si el portafolios configurado es por ejemplo GoogleDocs vera entonces la ventana de Google
pidiéndole que se identifique con su nombre de usuario y contrasefia. Una vez identificado vera
como el mensaje del foro se guarda en su Google Docs como un documento con extension .html
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Pues bien, bajo la entrada Portafolios vera el enlace " Transferir registros'. Si hace clic en él se
le mostrara un listado de las transferencias (exportaciones) pendientes.

Mensajeria. Nos sirve para configurar el modo en que recibiremos los mensajes del sistema
de mensajeria instantdnea. Mas adelante trataremos con detalle de este tema.

Blog. De igual modo sirve para configurar nuestro blog personal en el curso. También nos
sirve para conectar nuestro blog de curso con cualquier sistema de blog externo que estuviésemos
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usando (blogger, wordpress, etc) de modo que se puedan importar los mensajes.Los veremos con
detalle mas adelante.

2.3.5. Mensajes en foros

Esta entrada del mena M;j perfil consta de dos partes: Mensajes y Debates

¥ Mensajes en foros
Mensajes
Debates

Si pulsamos el enlace Mensajes veremos todos nuestros mensajes en cualquiera de los foros
de cualquier curso en el que estemos participando. En la cabecera de los mensajes se indica el titulo
del foro en el que hemos puesto nuestro mensaje. Si queremos ver el mensaje en el foro del que
forma parte hacemos clic en Ver el mensaje en su contexto. También podemos exportar el mensaje
al portafolio que tengamos configurado (por ejemplo Google Docs o Mahara) pulsando en
Exportar al portafolios.
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El enlace Debates nos muestra tnicamente los hilos (debates) que nosotros hayamos
iniciado, excluyendo los mensajes que hemos puesto como respuesta a otros mensajes.

2.3.6. Blogs

Esta entrada del ment Mi Perfil consta de dos partes: Ver todas mis entradas y Agregar una
nueva entrada

¥ Blogs
Ver todas mis
entradas

Agregar una nueva
entrada
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Ver todas mis entradas. Mostrara todas las entradas de nuestro blog asi como los

comentarios que hayan hecho de ellas nuestros/as compafieros/as.

Fagirs Principal i M padl i Bioga = Vel tadss mis s

Mg aeian m
Blog del usuario: Antonbe Saorin
Panina Principal
© frsm pemon AQragar Una reya amrda
b Fdginas dol sbio
- ¥ il Entrad agrogada en ol blog del curso bearar
L de Peiarin Sacdis  mibmoles, 2 de saphersbe 2s 504, 12:00
= Wer pofil
| 3 ]
Mansaes an s N
™ Hingz
= War todas mis i esloy en ko clero eslo deberia vorse on o blog cel skio y en el diog personal pem no o0 o biog asaccide al oarso
——— arschcando conn Mutl e del guos Boy polesun,
AfIRET 173 FLAA
amrada Fditar | Bimar | Enlacss penmananta
——— ¥ Canlaiing ()
= Nis amhwos privades
L BT 5
E Entrada an o) biog de sbe curso
Alustes - de Bkanio Beoin - midiooks, 23 de seplenbic 4o 2011, 1350

= Austes de ml perfil
= EdHar Irdormiacién

loghra an asle sdm

b sorirseiy Hl
¥ Poafolis
Clavsa 6 aRgeERd
= Mensaena Fatiadn Curse: provieanda's”
¥ Bings Edlar | Bomar | Enkos permanents

W Cormesniarkes (2§

Agregar nueva entrada. Anadird una entrada a nuestro blog personal. Dicha entrada sera
visible en el blog del sitio. Mas adelante veremos en detalle cémo trabajar con blogs asociando

entradas a un curso en particular.
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2.3.7. Mensajes

Se muestra aqui un histérico de todos los mensajes recibidos por el sistema de mensajeria
instantanea de Moodle. Desde aqui también es posible enviar un mensaje a cualquier companero/a
de curso. Para ello basta escribir su nombre o apellido en el cuadro de texto y pulsar el boton
Buscar personas y mensajes.
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En los resultados de la busqueda pulsamos en el nombre del usuario al que queremos enviar
el mensaje.

2.3.8. Mis archivos privados

Esta nueva version de Moodle proporciona a todos los usuarios, ya sean profesores/as o

alumnos/as, un lugar de almacenamiento de archivos, lo que evita tener que utilizar sistemas de
almacenamiento externo.

Se trata de un espacio de uso personal, lo que significa que los archivos contenidos aqui
Unicamente seran accesibles para su propietario. No obstante, el administrador del aula virtual
puede acceder a los archivos privados de cualquier usuario. Para afadir un archivo:

1. Pulse el botéon Gestionar mis archivos privados.
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2. Haga clic entonces en Agregar...
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3. Se nos mostrara entonces la ventana del Selector de archivos y podremos optar
por subir un archivo o seleccionarlo de entre los que se encuentran en el servidor o en
cualquiera de los repositorios externos configurados por el administrador del aula virtual.
En esta ocasion vamos a subir un archivo al servidor. Para ello en la columna de la
izquierda pulse en el enlace Subir un archivo. Después en la columna de la derecha haga
clicen el botén Examinar...
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3 Selector de archives X

T Archivos locales
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4. Se abre entonces el administrador de archivos de su sistema operativo. Localice en su
disco duro el archivo que quiere subir, haga doble clic en él o bien selecciénelo y haga clic
en Aceptar o Abrir.

5. El resto de campos son opcionales. Si quiere cambiar el nombre del fichero al tiempo
de subirlo simplemente escriba el nuevo nombre en el campo Guardar como (no es
necesario que ponga también la extension, por defecto se conservara la del fichero original).
Escriba en el campo Autor el nombre que desee para identificar al creador del fichero (por
defecto aparecerda su nombre y apellidos tal como los configurdé en su perfil personal).
También es posible seleccionar con la licencia de propiedad del archivo desde el menu
desplegable Seleccionar licencia. Cuando termine pulse el boton Subir este archivo.
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6. Después de un tiempo que dependerd de la velocidad de su acceso a Internet y del
tamafo del fichero subido verd cémo el nuevo archivo ha subido al servidor y se le
mostrara en el listado de archivos subidos. Finalmente haga clic en Guardar cambios
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También es posible crear una estructura de carpetas y subcarpetas para organizar los
archivos. Para ello:

1. Pulse en el boton Crear un directorio. En el cuadro de didlogo escriba un titulo para el
directorio que va a crear y haga cic en OK.
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2. Vera entonces que el nuevo directorio creado aparece en el listado.
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3. Para subir un archivo a ese directorio haga clic en el enlace con el titulo que le haya
dado al directorio.Vera como tras el rétulo Ruta aparece el lugar donde va a subir el
archivo. Siga a continuacion los pasos indicados mas arriba para subir un archivo. Al

terminar no olvide pulsar el boton Guardar cambios
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Como ya hemos indicado es posible subir archivos no solo desde nuestro disco duro local
sino también poner en nuestro espacio personal archivos ya existentes en el aula virtual en
cualquiera de los cursos o toméandolos de lugares externos tales como Wikimedia, Flickr, Picassa,
Google Docs. La disponibilidad de estos sitios dependera de cémo haya configurado el
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Administrador el aula virtual. A modo de ejemplo veamos cdmo subir a nuestro espacio personal
un archivo desde Flick.

1. Haga clic en el boton Gestionar mis archivos privados

2. Ahora pulse en Agregar...

3. Vera entonces la ventana del Selector de archivos. En la columna de la izquierda
pulse en el enlace Flickr publico. En el campo Texto completo escriba cualquier término o
frase que exprese el tipo de imagen que anda buscando. Finalmente pulse el boton Buscar.

{ Selector de archivos 3
J
! 0 Archivos locales Texto complato:  |forag
Marca:
IT. | Archivos recienies
f Cuenta amail Flickr: a

Deseo poder usar las
imdgenss
comercialmenie:

}_ Subir un archivo

0 Archivos privades Desen poder modificar
................................. las imagenss:

|: Copias de Segunidad Eumﬂ:},

o Wikimedia

I | ** Frickr piiblica

b Google Docs

.
i Album web Picasa

4. Después de un tiempo que suele ser breve verd como el selector de archivos le
muestra el listado de las imdgenes que coiniciden con los criterios de busqueda que
introdujo. Si no le satisfacen los resultados pulse el enlace Volver a la pantalla de
busqueda y repita el proceso.
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|.|5|

i Gelector de archivos ® ]|

T Archivos locale

s leeanes Bwrw:r a pantalla de bOsqueda

T Archivas recientes L
!
I .?_.- Subir un archivo

T Archivos privados .

The flowers,jpg Esirellas de San Tiempode  2201-Osieospen Passifiora
Nicolas - Elolles Relax a 613km {Margarita caarulea (V). pg
|_| de 31 de distancia.jpg a jpd
=/ Coplas de Seguridad »
g |

) Wikimedia

i - - ik =y
Paszsillora 5 afog i Flor.jpa What about this
**' Flickr poblico aserulea [Vijpg overcrowded
and jpg
£ Abum web Picasa
¥ Pueria Tiempoderclaxj] Margaritasjpg  Mandarinas y Passiflora ¥

5. Para seleccionar una imagen del listado simplemente haga clic en ella. En la nueva
pantalla haga clic en Seleccionar este archivo. Si desea cambiarle el nombre al fichero
utilice el campo Guardar como...

| Belsctor de archives x|
T Archives locales
T Archivas recientes L

.:‘_.- Subir un archivo

m Copias de Seguridad

“ wikimedia

{:' Album web Picasa

Guardar coma: r229 1-Osleospermun (Margar

| Selecsionar este an:hiEJw
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6. Comienza entonces el proceso de carga de la imagen al servidor del aula virtual.
Transcurrido un tiempo, que dependera del tamafio de la imagen, vera como el archivo
aparece en el listado de sus archivos privados. Finalmente pulse en Guardar cambios.

El proceso es similar para cualquier otro sitio externo desde el que quiera adquirir archivos.
En el caso de GoogleDocs es un poco diferente pues antes de acceder se le pedird que se registre
con los datos de su cuenta de gmail (de donde se sigue que para utilizar esta caracteristicas es
preciso que usted tenga una cuenta). Para cargar un archivo desde Google Docs haga lo siguiente:

1. Haga clic en el boton Gestionar mis archivos privados

2. Ahora pulse en Agregar...

3. Vera entonces la ventana del Selector de archivos. En la columna de la izquierda
pulse en el enlace Google Docs. En la columna de la derecha pulse el boton Entrar.

3 SBelector de archivos o

1 Archives locales Click "Login™ bubion o login

Enira
: R

™ Archivas recientes

I 1 Subir un archivo

T Archivos privados
(=] copias de Saguridsd

4 Wikimedia

| == Flickr publico

.~ "
i Album web Picasa v

4. Se abrird entonces en una ventana emergente la pantalla de registro de Google. Si la
ventana no aparece compruebe que no ha sido bloqueada por su navegador, en cuyo caso
debera permitir ventanas emergentes para el sitio Moodle.
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1t s diadcs mis elavaniae Basaias en lis SiRCLRlEE ANCAIRTRE

MMy, 1Tegusla Googls?
FE Haz de Foog e W paging ge nisio.
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m — e

Mo pupdes acceder a b cuonta?

T gamoe k Serraatica 2 nuesa pigina d Nclo de seskin de Google.  Mas Imlrmaaitn

Sagea ctrrsalda Ginnge Condeinas dalzaneas Poliacs da prescibsd frpagn

Terminada

5. Complete los datos de su cuenta de Gmail y pulse el boton Acceder
6. Verd entonces una pantalla pidiéndole autorizacion para acceder al servicio Google
Docs desde el sitio Moodle. Pulse el boton Conceder acceso

PAEIEREREE] htepes:iaccounts. gongle. ramyarthsibAsn et Pext=hHpt 3% 2% IFaularenindaln.co% 2Fmoad| c3% 2 Frepastony 3 #Frepasitony_callE

Google cuentas
=
El shio aula.cepindalo.cs ha solichaco azceso 2 e Cuenla de Google pam s procuctas que se indlcan a comtinuaclan
_| Geogla Docs
_| Geogla Docs
_| Geagla Docs
Sl concodos acooso, podrs rovedano o cualquier mormcmo dosde "M cuctks. aua.copindaloes no bondra 2cooso a fu contrasofia Tl 3 ningam obng dako personal de tu

Cucnia de Googhe. Bag nlomacion

<& Este siic wob no estd registrade en Google para cstablecer una concaldn segura para sollshudes de auterizacien, Te Eoomencames qus comniss o Jocese
anicamenie = corfias en o 5 guems desting:

hitp=sulacepindalo.es' mocd le@irepositony repository_callback. phpTcallback=yosErepo_Id=3

| Conceder acoasa || Denegar acoeso |

Terminada

7. Una vez concedido el acceso se cerrara la ventana de Google. De regreso a Moodle
vera como el selector de archivos muestra un listado con todos los documentos que tuviera
en Google Docs. Ahora solo tiene que seleccionar el que dese y proceder tal como se explicd
anteriormente para Flickr.
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El proceso es idéntico cuando se trabaja con el repositorio Album Web Picasa. Después del
proceso de registro y autorizacion se nos mostrara un listado con los albumes disponibles. Para
acceder a un album cualquiera simplemente hacemos clic en él.

Salactor de archives o
T
T acchivos iocales .

Ly - Pea—

T Avchiens reciennes

n!- Sbir un nmhia

T Avchiens orivasos

= Copies de Seguricad

Una vez haya subido archivos y creado carpetas las vera listadas siempre que entre a Mis
archivos privados. Desde alli también es posible realizar las operaciones normales de borrar,

renombrar, mover, comprimir. Para ello:
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Directoro ralz Subdirectorio

Archivos Futa: Archivos = Imagenes
|W...| | Crear un directorio Dacargartnm Tamafio maximo para anchives nuevas: 32Mb

Miga de pan f' =
Breadcrumb) L= 16 tesls_anirguistas. pdif = . ;
|: . ; - -anim Pulsa aqui para descargar el contenido

T
Pulse aqui para ® gula_didactica.par El completo de su espacio personal

ariadir archives

Haga clic para realizar operaciones sobre archivos y carpelas
| Guardar cambios | | Canosiar

Mo olvida guardar los camblos Haga clic para Crear un directorio

Pulse el boton Gestionar mis archivos privados para pasar al modo de edicién. En la
parte superior justo a lado de la leyenda Ruta verd un ment de navegacion (lo que en la jerga se
conoce como breadcrumb, miga de pan), que le indica en qué directorio se encuentra actualmente.
El directorio raiz es siempre Archivos de ahi cuelgan todos los archivos y subdirectorios que haya
creado. Puede utilizar este menu para moverse por el sistema de ficheros. Utilice el boton Crear
un directorio para crear un directorio. Recuerde que éste se creard en el lugar indicado en el
mend Ruta. Junto al nombre de archivo o directorio encontrara el icono E . Si hace clic en él vera
un listado con todas las operaciones que es posible realizar y que varian ligeramente segtin se trate
de un archivo o directorio.

(1 imagenes E B piano.png |
= plano.png E Comprimir Descargar
Renombrar... Renombrar...
Mover... Mover...
Borrar...
Borrar... c ar |
Operaciones sobre un directorio Operaciones sobre un archivo
= educacion.zip E
@ lano = Descargar
P Descomprimir
Renombrar...
Mover...
Borrar...
| | Cancelar |

Operaciones sobre un archivo comprimido .zip

Las operaciones son:

* Comprimir: Esta opcion tnicamente aparece cuando se trabaja con una carpeta.
Crea un fichero comprimido con el contenido de la carpeta.

* Descargar: Esta opcién unicamente aparece cuando se trabaja con un archivo.
Descarga el fichero seleccionado al disco duro de su ordenador.

* Descomprimir: Esta operacion esta disponible cuando se trata de un fichero
comprimido .zip. Descomprime el contenido del fichero.

* Renombrar: Cambia el nombre del archivo o carpeta

* Mover: Cambia de lugar el archivo o carpeta

* Borrar: Borra el archivo o carpeta
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Después de cualquier operacién no olvide pulsar el boton Guardar los cambios, de lo
contrario no se haran efectivos.

Es también posible descargar todo el contenido de su espacio personal. Para ello:

1. Pulse el botéon Descargar todo. Es posible que su navegador esté bloqueando la
ventana emergente de descarga. En ese caso vera un mensaje similar a éste:

La ventana de descarga esta bloqueada. Por favor, permita ventanas emergentes y
vuelva a intentaro.

| o/ Aceptar |

2. Permita ventanas emergentes para su sitio Moodle y vuelva a pulsar el boton
Descargar todo.

Ha escigidn alv

Archives. 2ip
JUE 2L e tipie Archvvader Dip

fit: et s crpindala e
dfue deteeria hacer Firefox com este anchivo?

FarnepT | Gedards antenadorss | predets minada) T
@ Cuygaida anchily

Harer pein automiabca menke pars eshos anchoyos a pacte de ator

A Caraiar

3. Segun cuadl sea la configuracion de su navegador vera una ventana de didlogo
indicdndole que va a descargar el fichero Archivos.zip que contiene la totalidad de archivos
de su espacio personal. Siga ahora el procedimiento habitual de descarga de su navegador.

Importante

El espacio para el almacenamiento de archivos privados no es ilimitado. El administrador del
aula virtual determinard cudnto espacio esta disponible para cada usuario asi como el tamafio
maximo del archivo que podemos subir.

2.3.9. Mis cursos

Esta entrada nos muestra en forma de arbol el contenido de todos los cursos en los que
estemos matriculados (ya sea como profesor/a o como alumno/a), de modo que resulta muy rapido
acceder a cualquier elemento. Los cursos son identificados por su nombre corto, las secciones y los
recursos por su titulo. En la imagen podemos ver que el usuario registrado es miembro de dos
cursos, cuyos nombres cortos son "practicando” y "Tut-10"

* Mis cursos
P practicando
P Tut-10
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Si pulsamos en la flecha que hay a la izquierda de estos nombres podemos ver un listado
completo de las secciones de que consta el curso identificadas por su titulo.

¥ Mis cursos
¥ practicando

»
>
4

4

>

Participantes
Informes

Empiece leyendo
esto

Escritores del siglo
XX

Lengua viva

* Tut-10

4

T v vy vwr

Participantes
Informes
General
Tema 1
Tema 2
Tema 3
Tema 4

Si volvemos a pulsar en la flecha que hay junto al titulo de la seccidon veremos los recursos de
que consta. Para ir a cualquiera de esos recursos basta con pulsar en el enlace correspondiente. En
la imagen hemos pulsado en la seccidn titulada "Empiece leyendo esto" y se nos muestran los

recursos de que consta tal seccion.

¥ Mis cursos
¥ practicando
}» Participantes
P Informes

" Empiece leyendo

esto

_:f[:_ Novedades

@ Guia didactica

[g§ Compartamos
nuestras
experiencias de
lectura

P Escritores del siglo

XX

P Lengua viva

T Tk AN
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2.4. El bloque Ajustes

En las versiones anteriores de Moodle todos los ajustes que podemos realizar en el aula
virtual, relativos a usuarios, cursos, recursos o actividades, se iban repartiendo en diferentes
paginas accesibles desde muy diversos sitios. De este modo la configuracién de un determinado
parametro podia llevar bastante tiempo puesto que teniamos que buscar la pagina adecuada para
ello.

En Moodle 2.0 todos los elementos de configuracion se han unificado en el bloque Ajustes,
que encontraremos habitualmente en todas las paginas en la columna de la izquierda (gracias a la
nueva caracteristica de Moodle que permite hacer visible un bloque en cualquier pagina de la
plataforma). Tal bloque tiene estructura de arbol y estd compuesto por una serie de enlaces que se
expanden en subments. Muchos de estos submenus tienen la misma funcionalidad que en
anteriores versiones de Moodle.

El contenido del bloque ajustes depende del contexto, es decir, de la pagina en que nos
encontremos y de los permisos del usuario que estemos utilizando. Veamoslo.

El conjunto de acciones del bloque ajustes depende por una parte de la pagina que estemos
viendo. Si nos encontramos en una tarea se nos mostraran las opciones de configuracion que tienen
que ver con la tarea, si estamos en la pagina principal del curso se veran las opciones de
configuracion que tienen que ver con el curso, etc.

En la siguiente imagen vemos el bloque ajustes tal como se presenta al profesor en la pagina
principal del curso.

Ajustes -0

¥ Administracion del curso
5 Activar edicion
[Z] Editar ajustes
Hastreo de finalizacion
¥ Usuarios

_:ﬂUsuan'Ds
matriculados

Metodos de
matriculacion
i Grupos
P Permisos
J@ Otros usuarios
% Filtros
%Calificaciones
ﬁﬂesultados
i Copia de seguridad
5‘ Restaurar
i Importar
« Reiniciar
P Banco de preguntas

¥ Cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil
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Podemos desplegar y contraer las distintas opciones de configuraciéon simplemente haciendo
clic en su nombre. El orden de visualizaciéon de los contextos en el bloque va desde el mas
especifico, es decir, el que esta principalmente relacionado con la pagina que estamos visitando, al
mas general situado en la parte baja del bloque.

En la siguiente imagen vemos el bloque ajustes tal como se muestra cuando estamos en el
perfil personal.

Ajustes -0

¥ Ajustes de mi perfil
= Editar informacidn
o Cambiar contrasefa
P Portafolios
o Claves de seguridad
o Mensajeria
} Blogs

Finalmente veamos, a titulo de ejemplo, como se muestra el bloque Ajustes en el contexto de
una tarea

Ajustes =100

* Administracion de la tarea
= Editar ajustes

o Roles asignados
localmente

o Permisos

o Compruebe los
permisos

o Filtros

= Registros

o Copia de seguridad

o Restaurar

o Mo se ha intentado
realizar esta tarea

o Editar mi envio

P Administracion del curso

P Cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil
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Este ultimo caso es particularmente interesante. En anteriores versiones de Moodle para
configurar una tarea teniamos que pasar por una serie de paginas que nos hacian ir y volver a la
pagina principal del curso. Ahora todo esta unificado y desde la propia tarea podemos configurar
todos los parametros que le afectan.

Por otra parte en el bloque Ajustes inicamente veremos las opciones de configuracién que
pueda realizar nuestro usuario dependiendo de los permisos asignados. No se mostraran las
mismas opciones en este bloque a un alumno/a que a un profesor/a o al administrador del aula
virtual. Por ejemplo en la pagina principal del curso el bloque Ajustes para un alumno/a tendra
muy pocas opciones limitandose tinicamente a la posibilidad de consultar sus calificaciones.

Ajustes -1

* Administracién del curso
% Calificaciones

2.5. Activar el modo edicién

Ya hemos dicho que el profesorado puede configurar un curso de acuerdo a los objetivos educativos
perseguidos. El primer paso sera activar el modo de edicion, de una de estas dos maneras:

+ Haciendo clic sobre el boton [AEHVArEdIEBN’ que se encuentra en la parte superior
derecha de la pagina del curso.
* Seleccionando la opcién # Activar edicion que se encuentra en el bloque Ajustes.

Cuando entramos en el modo de edicidn, la interfaz del curso se modifica mostrandose una
serie de iconos asociados a cada elemento y bloque. Utilizando adecuadamente estos iconos
podremos modificar la disposicion de los paneles laterales, editar los contenidos didacticos y los
elementos individuales que componen el curso y reorganizar los bloques tematicos de la columna
central.

Para salir del modo de edicién, utilizaremos el botén [DESSEINErEMICION o] enlace
= Desactivar edicion del bloque Ajustes.

2.6. Organizacion de los bloques

En el modo de edicién aparecen unos pequenos iconos en las cabeceras de los bloques de
las columnas laterales.

Calendario -0
99 = = x I

Estos iconos permiten alterar la disposicion de los bloques o paneles en la pantalla (pero
usualmente no alteran su contenido). Veamos sus funciones:
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Indica que el bloque es visible. Funciona como un conmutador: si se pulsa sobre
& ¢l queda oculto para el estudiante, nunca para el docente y cambiara el icono al
ojo cerrado.

Indica que el bloque esta oculto para los estudiantes, aunque como profesor lo
b seguira viendo aunque en una tonalidad mas clara. Al pulsar sobre ¢l el bloque
se hace visible y el icono cambiara al ojo abierto.

Permiten mover el bloque. Al pulsar sobre este icono se mostraran en la pagina
A encuadrados en lineas discontinuas los lugares donde se puede mover. Basta con
hacer clic en cualquiera de los huecos marcados para poner el bloque alli.

X Elimina por completo el bloque. Para volver a colocarlo hay que seleccionarlo
en la lista desplegable “Agregar un bloque”.

£ Permite asignar un rol a un usuario para ese bloque

En el modo de edicion ademas de estos iconos, aparece también un nuevo panel (usualmente
en la columna derecha, abajo), con el titulo Agregar un bloque que muestra un listado de los
bloques que es posible agregar.

Agregar un bloque

Agregara
Actividades

Autocompletar

Buscador de comunidad

Buscar foros

Canales RS5S remotos
Comentarios

Cursos

Descripcion del Curso/Sitio
Enlaces de seccidn

Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Estatus de finalizacion del curso
HTML

Marcas

Marcas Blog

Mensajes

Mentees

Meni Blog

Como hemos comentado en varias ocasiones esta nueva version de Moodle nos permite
anadir bloques en cualquier lugar del aula virtual y no solo en la pagina principal del curso. Una
vez hemos afiadido un bloque en la pagina principal del curso es posible hacerlo de tal modo que
sea visible en cualquier otra pagina del curso, ya sea ésta un foro, una tarea, una wiki, etc., lo que
en la jerga se conoce como afadir un sticky block (bloque pegajoso). Para ello:
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1. Una vez afnadido el bloque en la pagina principal y activado el modo de edicion

pulsamos en el icono
2. Vamos entonces a la pagina de configuracion del bloque.

Pagre Princpsl & Mis cosce B orschcamio e Consrbsios = Conliguascian

Havegueidn M
o dr Configurando un blogue Comentarios
Pagina Principal Dticda apareta asta Blogua
A.I-h 1 EIEIL]
b Faginas el sko Ubicacken oigral Curso: Practicando con Moodie 2.0
L] el bk (T
T My cuisus e Irad fn tipes da | Cuaiguicr iz cic pagna princizd de orsa ¥
 pracHcando pagina [ ———
¥ Paric panias Regon por gelecio | Gualguier sdgina oo cuso L}
¥ Infonres i | Cualquisr o ch pagna prindoel da s
¥ Empheaa lerenin Peans paoer dafacdn |5 x
esio i —_——
¥ Farrborss cel i
KX
¥ Langus vivs En esta pigina
F Tuwia
Viekie [Bl v
Ausbea m Rzgen | Damde *
CEld
Fasn | 5 v
* fwminkstracion 4 curso I
o TRRACTNAT aiciin
| Bt altes
E]F:nr.lrer. da finallzacian Causlar b | | Camaee |
¥ Unuarin

w Flircs

3. En el menu desplegable Mostrar en tipos de pagina seleccionamos Cualquier
pagina. En principio podria parecer que habria que seleccionar Cualquier pdgina de curso.
Sin embargo en la ubicacion original en que se encuentra el bloque, en este caso el curso, tal
opcion es equivalente a Cualquier tipo de pdgina principal de curso.

4. En esta pagina encontramos también los ments desplegables Region por defecto y
Peso por defecto. El primero nos permiten ubicar el bloque en cualquiera de las columnas
derecha o izquierda (si el tema lo permite también podria estar disponible la opcion centro).
El segundo estd para situar el bloque en cualquier posicion arriba o abajo dentro de la
columna, posicion que sera relativa a los bloques ya existentes en ellas.

5. Los mencionados menus aparecen dos veces. Una bajo el epigrafe Ddnde aparece este
blogue. La configuracion que pongamos aqui afecta a todas las paginas del curso, es decir,el
bloque aparecera en todas las paginas en la region y posicion indicadas. Otra bajo el
epigrafe En esta pdgina. La configuracién que aqui pongamos afectara sélo a la pagina
principal del curso que es la ubicacion original del bloque. Lo que significa que por ejemplo
podriamos hacer que el bloque apareciera en todas las paginas en la columna de la derecha
excepto en la principal donde la podriamos poner en la izquierda. Para ello bastaria
seleccionar Derecha en el mena Region del epigrafe Donde aparece este bloque, al tiempo
que seleccionamos Izquierda bajo el epigrafe En esta pagina.

6. Para terminar pulsamos el botéon Guardar cambios.

No debemos preocuparnos en exceso por la ubicacion del bloque ya que en cualquier
momento es posible moverlo utilizando el boton I tal como se ha visto mas arriba.

Es importante notar que si el bloque se elimina de la pagina principal también sera eliminado
de todas las paginas.
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# Nota

La caracteristica de bloque pegajoso tiene una interesante utilidad didactica. Podriamos
anadir el bloque Comentarios en todas las paginas del curso. Se trata de una sencilla caja de
texto donde los/as alumnos/as pueden escribir lo que deseen. Imagine la magnifica
retroalimentacién que puede obtener con este bloque en lugares como cuestionarios o paginas con
documentacion, sobre dificultad de las tareas o calidad de los materiales ofrecidos.

También es posible afiadir un bloque en cualquier otra pagina del curso diferente a la
principal. A modo de ejemplo vamos a ver como anadir el bloque Personas en el foro de
Novedades, que se suele crear por defecto en todos los cursos.

1. Active la edicién del modo habitual. Pulse entonces en el enlace Novedades que
encontrara en la columna central.

2. Abajo a la derecha encontrara el panel Agregar un bloque. En la lista desplegable
seleccione Personas.

3. De modo similar a lo explicado es posible afiadir este bloque no sélo en el foro de
Novedades sino también en cualquier otro foro del curso. Para ello:

4. Una vez afiadido pulse en el icono # para editar la configuracion.

5. Verd entonces la pagina de configuraciéon que ya le resulta familiar.

Paglna Prncipa bk Ms cusos & praciiands & Erplacs layenda scho & Bovedades i Personas e Sonflguns: o

Mavegacian | |
£y Configurande un bloque Personas
Pagina Princlzal Ddnda aparecs esie blegqua
Ama parsinad
b Pégines unl silia Wk G e Mo acs
F el el bhocua 7]
¥ M cursos Musta on lpos ds | Eosm mediilie malk paga =)
T practizanda REINE o quicr g de modue For [y
F Masdicpaniea Regkin p gelecio | Forum modu'e makn pags
F Inlonnes i) |Forum modue discussion thiead pags
» Empiccs leyordo Pozo por defocto (g "
LE] (1
[ Movedade:
£ 3ula daacica
i compatamas En csta pagina
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¥ Largua wiva :
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R
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6. En el menua desplegable Mostrar en tipos de pdgina seleccione Cualquier pdgina del
mddulo foro.
7. El resto de opciones funcionan como el el caso anterior.



_ Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin 47

Importante

La configuracién de los bloques es realizada exclusivamente por el profesor/a del curso.
Los/as alumnos/as del curso no pueden activarlos o cambiarlos de lugar. Por ello a la hora de
afadir un bloque es conveniente valorar la utilidad que va a tener. En general no deberiamos
anadir bloques que no se van a usar o cuya utilidad no responde a un disefio planificado del curso.

2.7. Anadir contenidos o actividades

Para modificar los contenidos didacticos de un curso (columna central) hay que activar el
modo de edicidon. Aparecen entonces unas cajas con listas desplegables, que permitirdn agregar
componentes al curso, y una serie de iconos junto a cada componente, para realizar diversas
operaciones de edicion sobre él.

Usled e ha dentificado como Anlooi Sacein [Sali)

Practicando con Moodle 2.0.

Pagna Principal & Mis cursos & practicando | Desactivar edicion |
Havegacién = [ Diagrama de temas Calendariz =10
a4 99w o
Pagina Frincipal : L | ociubig 2011 [ 3
o Area personal Lista desplegable Lista desplegable _ _
¥ Paginas del sitio con los recursos con las actividades for Mar U8 dum i S5k o
g ey B Movedades = F # <1 X il 3 48 0 7 3
* Mis cursos Guia didacics = JF 2 2 3 S ] LERRT E]
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Para afiadir un recurso o actividad bastard con seleccionarlo de la lista desplegable

correspondiente. Después de seleccionarlo, se mostrara el formulario de configuracién de dicho
componente. Una vez especificadas sus caracteristicas aparecera el recurso o actividad al final del
bloque tematico donde estaba la lista desplegable utilizada. Después, se podra desplazar a
cualquier lugar de la columnacentral. Mds adelante se describirdn las funciones, caracteristicas y
modos de uso de los diferentes recursos y actividades disponibles.
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Agregar recurso

Esta lista desplegable contiene un conjunto de diferentes recursos que nos permiten anadir
cualquier contenido al curso. El recurso seleccionado se afiadird al final del tema actual. En la
figura adjunta, se muestra el menu desplegable para agregar un recurso.

| Agregar recurso... I_S

Agreqar recurso...
Archivo
i| Carpeta
Etiqueta
Pagina
Paguete de contenido IMS
URL

Agregar actividad

Mediante un mena desplegable podemos agregar al curso un conjunto de mddulos de
actividades didacticas:

Agregar actividad... I_S

Agregar actividad...
Base de datos
Chat
Caonsulta
Cuestionario
Encuesta
Foro
Glosario
Leccion 1
| Mddulo de encuesta y
{ OpenMeetings i
Paquete SCORM
Taller
Tareas
Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subir un solo archivo
Actividad no en linea
Wiki

* Hay disponibles mddulos de actividad de aprendizaje interactivo: los trabajos del
alumnado pueden ser enviados y calificados por los profesores/as mediante los modulos de
Tareas o Talleres, calificados automaticamente mediante los Cuestionarios o anadir
ejercicios Hot Potatoes.
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* Las comunicaciones se pueden realizar en los Chats y en los Foros para debates y las
Consultas para obtener sus opciones preferidas. Los estudiantes pueden trabajar de forma
colaborativa mediante los Wikis.

* El contenido se puede presentar y gestionar usando actividades de Lecciones y
SCORM. Las palabras claves del curso se pueden agregar en los Glosarios.

* Las Encuestas y las Bases de Datos son actividades de gran ayuda en cualquier curso.

|
@ # Para saber mas

Ademas de este repertorio de actividades, se pueden anadir moédulos no estdndar que no
forman parte de la version oficial de Moodle. La instalacion de médulos es tarea del administrador
del sistema ya que ademads del acceso a Moodle se requiere un acceso al sistema de ficheros del
servidor. Se puede ampliar informacion sobre como conseguir e instalar nuevos moédulos, asi como
un listado de los méas destacados en esta pagina

2.8. Organizacidn de los contenidos o las actividades

Ademas de las cajas para anadir elementos (recursos o actividades) disponemos también de
una serie de iconos que nos permiten manipular los elementos ya afiadidos. Veamos su funcién

Pulsando en este icono podemos cambiar cualquier pardmetro del recurso o actividad que se
trate. Desde el nombre con el que aparece listado en el bloque tematico, a sus caracteristicas
internas de funcionamiento. La edicidn consiste en recorrer de nuevo los formularios de
configuracion usados al crear el elemento, para repasar y corregir, borrar o anadir los

# cambios que creamos oportunos. Obviamente, eso requiere conocer los detalles de
funcionamiento de cada actividad. Cuando estamos modificando cualquiera de estos
elementos veremos el bloque Ajustes correspondiente que nos mostrara los detalle relativos a
dicho elemento.

> Permiten sangrar la lista de elementos didacticos presentada en cada caja tematica. Es

« conveniente emplearlos para romper la monotonia de listas muy largas y darles una
estructura logica.
Elimina completamente el elemento de que se trate, incluyendo los archivos (del profesor/a y
de los alumnos/as) que pudieran estar asociados a la misma. El sistema pide confirmacion.

x Hay que tener cuidado, ya que no existe una opcion de deshacer o restaurar lo borrado. Si

eliminas accidentalmente una actividad compleja tendras que rehacer todo el trabajo desde el
principio. Mas adelante veremos como realizar copias de seguridad del contenido de un
curso.

Permiten controlar si un elemento es mostrado a los alumnos o no. El ojo abierto indica que
a4 el elemento es visible y los alumnos pueden entrar y trabajar con €l. Si pinchas en este icono,
el elemento quedara oculto y se marcara con el ojo cerrado. El profesor/a vera siempre el
elemento en el modo de edicion, pero no asi sus alumnos/as. Esto permite que el profesorado
de un curso pueda estar trabajando en actividades o recursos y mostrarlos so6lo cuando estén
listos. Pinchando en el icono del ojo cerrado el bloque se hace visible otra vez para los
estudiantes.
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curso. Cuando se pincha en este icono se modifica la ventana y aparecen una serie de cajitas
marcadoras de lugar a lo largo de la lista de elementos del curso, en todos los bloques
tematicos.

T

« = J

Simplemente selecciona y pincha en el nuevo lugar que quieres que ocupe (en cualquier
tema) el recurso que marcaste para desplazar. Sera insertado ahi.

=2

Hace una copia de elemento en cuestion, esto es, lo duplica.

[ =]

-

Indican el funcionamiento de este componente respecto a los grupos de estudiantes que
pueda haber definidos en el curso, lo que se denomina modo de grupo de la misma:

@ Sin grupos: todos los alumnos pueden acceder y trabajar con este componente.

i Grupos visibles: todos los alumnos ven el trabajo de los demas, pero solo pueden
participar y compartir con los de su propio grupo.

i Grupos separados: cada alumno s6lo puede ver a los compaieros de su propio grupo. El
resto de estudiantes no existen para €l en esta actividad.

También se usan estos iconos para cambiar el modo de grupo del componente. Pinchando
repetidas veces, el icono ira cambiando ciclicamente. Una explicacion mas detallada de
coémo crear y gestionar grupos de estudiantes en un mismo curso se ofrece mas adelante en la
seccion Gestion de grupos.

Permite asignar roles a los usuarios del curso o cambiar los permisos por defecto de un rol
para el elemento en cuestion. Si no se asignan roles especificos se heredan los que se hayan
definido a nivel global. Un rol no es méas que un conjunto de permisos definidos para un tipo
de usuario. Por ejemplo los usuarios con el rol estudiante pueden intervenir en los foros pero
no pueden borrar mensajes algo que si puede hacer el rol de profesor. Este comportamiento
por defecto puede modificarse cambiando los permisos del rol estudiante.

|
@ # Para saber mas
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Existe un modo diferente y quizd mas comodo de mover los elementos que el mencionado
mas arriba. Para utilizar este modo es necesario que el Administrador de aula virtual lo haya
habilitado.

Bajo el bloque Navegacion vaya el ment Mi perfil -> Ver perfil. Una vez alli vaya al
bloque Ajustes y pulse el enlace Editar informacién. En los datos de su perfil localice la
entrada "Ajax y Javascript', y en el menu desplegable seleccione "Si usar caracteristicas
avanzadas'. Finalmente pulse el boton "Actualizar informacion personal”

Formato de comeo. | ommatSTMES X

Tipo de resumen
de comeo

Subscnpcion
automilica al forg

Rastreo dal foro

Cuando edite texto

AJAX y Javascript

Lector de pantalla (gl
@

Ciudad* |AImena

Selsccione su parf Espaia -
Zana horaria
Idioma preferido
Descnpcion (B | ¢ oo - || Tamano |- | Pirrafo - a8t 3|
(B F U s === 20 A -
s || 8 e & 82 F|pm -

Aclualmenta soy profesor da filesoflia en e IES Crisldbal de Monroy. Anles esluve 4 aifos de
asesor de formackon en el CEF de Sevilla. ¥ en albor de los tlempoes pase 11 afos en &l IES Cura
‘Walera de Huércal-Overa. He tutorado cursos en esta plataforma en su pimera edicign, cuando la
oferta era pequedla y éamos pocos lutores, Tamblén he trabajade en formacion a dstancla
durante ses cursos para €l ITE (antiouos CHICE)L para el aue también he escrito materal didactico

A partir de ese momento cuando active la edicion vera junto a cada elemento un nuevo icono
en forma de flecha de cuatro puntas

Para mover un elemento pulse en ese icono y arrastre hasta el lugar donde quiera situarlo.

2.9. Los temas en Moodle

Los recursos y actividades se agrupan en lo que en Moodle se conoce formalmente como "temas".
Los temas ocupan la columna central de la pagina del curso bajo la columna titulada Diagrama de
temas y consisten en una serie de cajas enmarcadas y numeradas.

El primer tema es el tema 0 y no estd numerado. Se suele utilizar para colocar elementos que
se van a usar durante todo el curso: guia didactica, foro de novedades, etc. Le siguen los restantes
temas que estan numerado comenzando por el tema 1.
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Habitualmente cada una de estas cajas o temas equivale a lo que serian unidades didacticas,
capitulos o bloques tematicos salvo que se haya configurado el curso con el formato semanal en
cuyo caso, como veremos, cambia un tanto el significado de esas cajas.

Los temas pueden ser visibles para los alumnos/as o también estar ocultos y ser sdlo visibles
para el profesor. Esto se hace con el propdsito de que el profesorado pueda ir creando materiales
para el curso y mostrarlos al alumnado sélo cuando estén ya listos para usar. Los temas ocultos
para el alumnado se identifican por tener una tonalidad mas clara. En la siguiente imagen se ve
como el tema 1 estd disponible para el alumnado mientras que el tema 2 todavia esta oculto y es
solo visible para el profesor/a.

1 1
Escritores del siglo XX v
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= ¥
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@La elegancia del erizo =* I 2 =2 X & 5 v
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El hostal de los dioses amables =# P 2] =2 X @& B¢ v
® . = @ . =
2 L1
Lengua viva ?
et
= 1
L
L X |- Wy
= P ] =2 W

boid |
SN

F 2 X WY

() Agregarrecurso.. | V|(3)|Agregaractividad.. |V

Organizaciéon de los temas

Para organizar los temas de la columna central lo primero que hay que hacer es Activar la
edicidon del modo que hemos visto. En el modo edicién aparecen junto a las cajas de tema una
serie de iconos cuyo significado y utilidad es la siguiente:

- Este icono se utiliza para mostrar so6lo la seccion seleccionada. Cuando se pulsa
"~ |sobre ese icono, el bloque aparece marcado con el icono siguiente.
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. Se usa para mostrar todas las secciones del curso. Funciona como un conmutador
] con elicono anterior. Ambos iconos funcionan también fuera del modo de
edicion.

_ Este icono permite marcar la seccion como el tema actual. Este tema aparece
% marcado en un color mas intenso. Se suele utilizar para centrar la atencion del
estudiante rapidamente hacia ese tema.

El icono “# significa que la seccion es visible para los estudiantes. Se cerrara
&+ cuando se haga clic en él. El icono * significa que la seccion esta escondida
para los estudiantes. Se abrird cuando se pulse sobre él.

Estos iconos de desplazamiento permiten desplazar las secciones verticalmente a
lo largo de la columna central. E1l movimiento es secuencial y debe realizarse
seccion a seccion. De este modo es posible cambiar el orden de los temas o
unidades didacticas en que hayamos dividido el curso.

T

Nota

El aspecto de los iconos puede variar ligeramente dependiendo de la apariencia que haya
configurado el administrador del sitio Moodle. Sin embargo su funcionalidad sera la misma.

2.10. Configuracién de un curso

La plataforma Moodle concede, por defecto, a los profesores/as de un curso privilegios para
administrar un curso, de modo que puedan realizar gran cantidad de tareas de configuracion.
Ademas, desde la administracion de Moodle, se pueden asignar roles, los cuales permitiran realizar
unas operaciones u otras dentro del curso. Por ejemplo se puede asignar el rol de profesor sin
permiso de edicion.

Asi, como profesor se pueden configurar muchos parametros que controlan como se muestra
la interfaz visual del curso a los estudiantes y como funcionaran los mddulos didacticos que se
vayan anadiendo al curso. Para acceder al formulario de configuracién del curso vamos al bloque
de Ajustes (abajo a la izquierda) y hacemos clic en Editar ajustes.
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Ajustes -0
= Ar

Bqhmivislacion del corso
= Ugsactvar ed clon

- Cditar ajustes

SRR 1 1Al < Ay
¥ Uguarios
w lMitos
E Califizacinnes

‘:;' RFasultados

‘-'{ Copia de scguridac
d" Restau-ar

W |mportar

+ Reiniziar

F Danco de preguitas

F Cambarrol a...

P Ajustes de mi perfil

A continuaciéon se muestra un formulario bastante extenso con todas las opciones de
configuracion del curso. No es necesario conocerlas todas en profundidad puesto que en la

mayoria de las ocasiones tendremos que modificar unas pocas para adaptarlas a nuestros
objetivos.
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» Categoria. Sirve para adscribir el curso a una de las categorias existentes. Una
categoria es una agrupacion logica de los cursos en el aula virtual. Son creadas por el
administrador de acuerdo con los criterios didacticos de la institucién educativa. Podriamos
agrupar los cursos por tematicas o por niveles educativos, destinatarios, etc. Si no se crean
por defecto los cursos serdn asignados a la categoria Misceldnea.

¢ Nombre completo: El nombre completo del curso.

* Nombre corto: Es el que serd mostrado en la barra de navegacion del curso.
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* Nuamero ID del curso: Es un numero de identificacion externo que normalmente
No usaremos nunca.

* Resumen del curso: Es la descripcion del curso. Debe introducir un texto breve
pero descriptivo que indique a un alumno/a la materia que se estudia o qué aprendera en
su asignatura o curso.

* Formato: El formato es la estructura visual del curso, el modo de presentacion de la
informacién. La eleccion del formato afecta a la disposicion de los bloques y, sobre todo,
cambia el significado 16gico de los bloques de la columna central. Existen tres posibles
formatos seleccionables:

¢ Temas: Es el formato mas usual. En este formato la columna central consta de
una serie de cajas que representan Temas o Bloques tematicos del curso. La primera
caja (Tema 0) es especial. Contiene el foro de Novedades de la asignatura y esta
siempre visible. El resto se pueden ocultar o borrar.

* Semanal: En este formato las cajas de la columna central representan
SEMANAS de tiempo real del curso. La primera caja es general y no tiene una fecha
asociada. Este formato es adecuado para asignaturas o actividades con una
estructura cronoldgica muy definida y predeterminada. Idealmente el profesor debe
colocar en las diferentes semanas los materiales o actividades concretas que se van a
realizar en esa semana especifica, no en otra. Requiere una fuerte disciplina
temporal.

* Social: En este formato no aparecen contenidos del curso de forma explicita
en la interfaz. El curso se organiza alrededor de un foro de debate donde alumnos y
profesores pueden afiadir mensajes (y adjuntar contenidos como ficheros adjuntos)
y discutir sobre las aportaciones de unos y otros. Este formato es normalmente mas
adecuado para mantener en contacto a una comunidad como base pedagdgica,
aunque puede utilizarse para asignaturas con poco contenido formal y donde la
comunicacién es lo fundamental. En muchos casos, el contenido formal del curso
(temas, materiales de lectura, etc.) se puede colocar en el propio foro directamente o
mediante archivos adjuntos.

# Para saber mas

A partir de la version 1.6 de Moodle, el formato de cursos se ha ampliado. Ahora, se nos
permite definirlos como estructura SCORM o LAMS, para que los paquetes puedan desplegarse en
la pagina principal del curso, sin necesidad de tener que integrarlos dentro de una actividad o
recurso concreto. Si no entiendes muy bien lo que significa esto, no debes preocuparte pues se trata
de aspectos bastante avanzados en el uso de la herramienta.

Maés informacion:

SCORM en la Wikipedia

SCORM en la documentacion oficial de Moodle

LAMS en la documentacién oficial de Moodle
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http://es.wikipedia.org/wiki/SCORM
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* Numero de semanas / temas: Es el nimero de cajas que aparecen predefinidas
en la columna central. Serdn "semanas" o "temas" segin el formato del curso. No es
aplicable al formato social. El valor predefinido es 10. En principio, puede resultarte
complicado fijar el nimero de temas que tendra tu curso, pero no es un parametro crucial,
pues las cajas sobrantes (no utilizadas para anadir contenidos) se pueden ocultar y siempre
es posible configurar un niimero mayor.

* Fecha de inicio: Es la fecha en la que comienzan las actividades de la asignatura o
curso. Esta opcion es la base sobre la que se construyen las cajas semanales en el formato
semanal. No afecta a cursos de los otros formatos, aunque es conveniente poner la fecha
oficial de inicio de actividad.

* Temas ocultos: Las cajas de la columna central se pueden mostrar u ocultar a
voluntad. Esta opcion controla si una seccion oculta se muestra como una caja colapsada
(vacia y sombreada en gris, normalmente), o simplemente no se muestra en absoluto.

* Items de noticias para ver: Determina el numero de mensajes del foro de
Novedades que aparecen en el bloque de Novedades, normalmente en la columna derecha,
arriba. Los ultimos mensajes enviados por el profesor/a a ese foro estardn listados en ese
panel.

» Mostrar calificaciones a los estudiantes: Si estd en "Si", cada alumno vera
automaticamente los resultados de todas sus actividades evaluables del curso. Es una
opcién muy recomendable.

* Mostar informes de actividad: Si estd en "Si" se mostrara el enlace al informe de
actividades en el panel de Administraciéon de los alumnos. Cada uno podra llevar un
registro de los recursos visitados y actividades completadas.

+ Tamafio maximo de archivos: define lo que su nombre indica. Este limite es
aplicable a archivos adjuntos en foros, wikis, glosarios, etc. y archivos entregados en tareas
o talleres. Este es un limite genérico para el curso completo. Se pueden establecer otros
limites inferiores luego en la configuracion de cada actividad. El limite del tamafio maximo
depende del administrador del aula virtual. Podemos indicar aqui un tamano inferior pero
nunca superior al configurado globalmente para el aula.

* Se permite el acceso de invitados. Un invitado es un usuario que tiene una
cuenta en el aula virtual pero que no esta inscrito como estudiante o profesor en el curso.
Podemos restringir el acceso escribiendo una contrasefia de modo que solo tendran acceso
los invitados que la conozcan.

* Modo de Grupo: Define los tipos de grupos de usuarios que utiliza el curso. Son
posibles tres opciones:

* No hay grupos: todos los usuarios del curso (alumnos/a y profesores/as)
trabajan juntos en una tnica "clase".

* Grupos separados: Cada estudiante trabaja en el curso sélo con los
miembros de su propio grupo. De hecho, en este modo el estudiante desconoce
totalmente la existencia de otros alumnos. Viene a ser lo mismo que crear diferentes
cursos para diferentes grupos de alumnos con la ventaja de que no hay que
duplicarlos.

* Grupos visibles: cada estudiante trabaja s6lo con los miembros de su grupo,
pero puede ver la existencia de otros grupos. Puede leer sus debates y observar sus
actividades, pero solo puede contribuir dentro de su propio grupo.
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* Agrupamiento por defecto. Se trata de una nueva caracteristica de Moodle. Una
agrupamiento es un grupo cuyos miembros son grupos, un grupo de grupos. De este modo
es posible crear una actividad especifica para un agrupamiento que no sera siquiera visible
para los usuarios de que no pertenezcan a él. Esto no era posible anteriormente. Trataremos
con detalle de esto en un capitulo proximo

* Disponibilidad. Indica si el curso es visible para el alumnado y pueden por tanto
pueden entrar y comenzar a trabajar con el curso.

* Forzar idioma: Puede hacer que el idioma del interfaz de la plataforma quede
fijado para todos los usuarios. El parametro idioma afecta a los nombres de los paneles
presentados en la pantalla ("Personas”, "Novedades", etc.), y a los nombres de los médulos
de actividades. NO afecta para nada a los contenidos que hayas introducido (no traduce los
contenidos). Si no fuerzas un idioma concreto cada usuario sera libre de elegir el que le sea
mas conveniente.

* Rastreo de finalizacidén. Tiene dos estados: activado, desactivado. Al activar el
rastreo de finalizacion se confiere a Moodle la posiblidad de guardar el estado de
finalizacion por parte de un alumno/a de cada elemento del curso. Si esta activo en el
formulario de configuracion de cada recurso o actividad veremos un epigrafe con el titulo
Finalizacion de la actividad que determinardn qué tiene que hacer el alumno/a para que se
considere que ha completado dicho recurso o actividad. Al mismo tiempo junto a cada
elemento se mostrard, en la pagina principal del curso, un icono que indica su estado de

complecidn, con un aspecto similar al siguiente:

* Renombrar rol. Un rol es un conjunto de permisos, de cosas que los usuarios que
tienen ese rol pueden hacer en la plataforma. Asi por ejemplo al rol de estudiante le esta
permitido participar en los foros pero no crearlos, cosa que esta reservada para el rol de
profesor con permisos de edicion. Los roles son definidos globalmente por el
Administrador de la plataforma. Aqui lo que se nos pide es qué palabra vamos a utilizar
para referirnos a cada uno de los roles definidos. Asi por ejemplo podriamos decidir que el
rol de profesor se conociera en nuestro curso con el nombre "Tutor/a", o el de estudiante
como "alumno/a" o "participante".

Para saber mas de los roles consulte Roles en Moodle Docs



http://docs.moodle.org/es/Roles
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3. Crear contenidos

Cuando creamos un curso debemos dotarlo de contenidos que es la informacion que pretendemos
transmitir a los alumnos/as o participantes en el curso. Estos contenidos consistiran en la mayoria de
las ocasiones en texto enriquecido con elementos multimedia tales como iméagenes, videos o
sonidos. En Moodle este tipo de elementos se conocen especificamente como "Recursos" y se
afiaden en el modo edicion desde la lista desplegable "Agregar recurso...".

Esto no quiere decir que sdlo los recursos sirvan para transmitir informacién. En concreto las
actividades leccidn, glosario y wiki nos permiten también incorporar contenidos a nuestro curso.
Este tipo de elementos se anaden desde la lista desplegable "Agregar actividad...". Moodle los
denomina actividades porque permiten algtin tipo de interaccion con el alumnado.

Importante

No trataremos en este capitulo de las herramientas externas que podemos utilizar para crear
contenidos y afiadirlos a nuestro curso, tales como presentaciones con diapositivas, paquetes
SCORM creados con eXeLearning, documentos elaborados con procesadores de texto, etc. Nos
limitaremos a ver como crear contenidos utilizando las herramientas que Moodle pone a nuestro
alcance.

3.1. El editor HTML

Moodle dispone de un editor HTML cuyo manejo es similar al de un procesador de texto. De
esta forma es posible incluir textos con gran variedad de estilos, tablas, imagenes, multimedia, etc.

El editor es un elemento comun que aparece practicamente en todos los componentes y
modulos del aula virtual que permiten al usuario introducir texto. Por eso le dedicamos una
seccion especial. La mayoria de 4reas para introducir texto (recurso pagina, mensajes de los foros,
blogs, etc.) que presenta la plataforma tienen embebido el editor HTML. Este es un editor grafico
de texto HTML, es decir, que funciona en el modo que se ha venido en denominar WYSIWYG (del
inglés what you see is what you get, lo que se ve es lo que hay). No obstante, todo el texto que se
ingresa en el sistema es texto plano con marcas HTML. Este editor es simplemente una forma
cdmoda de componer este texto HTML para la web sin necesidad de conocer y dominar este
lenguaje.

Especificamente podemos anadir a nuestro curso una pagina web creada con este editor
desde la lista desplegable Agregar recurso, seleccionando Pagina.
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@ ’ Para saber mas

Moodle 2.0 ha incorporado TinyMCE HTML Editor. Su manejo no es muy diferente al editor
de versiones anteriores, aunque cabe destacar que es mucho mas estable. La principal razén que ha
motivado esta sustitucion es que funciona mejor con las mas recientes versiones de los principales
navegadores. Entre las novedades destaca un botdn para introducir contenido multimedia o la
posibilidad de cambiar a pantalla completa sin que se abra una ventana emergente. Desaparece la
caracteristica de conmutar el editor entre el modo basico y avanzado. En su lugar las funciones de
edicidn estan disponibles en el menu contextual de cada elemento, que activamos haciendo clic con
el boton derecho del raton. Recuerde que el clic derecho no tenia ningtin efecto en las anteriores
versiones. Por ejemplo si insertamos una tabla, la seleccionamos y hacemos clic en ella con el boton
derecho del ratdon veremos todas las funciones de trabajo con tablas. Anteriormente para hacer esto
habia que pasar el editor al modo avanzado. En definitiva este editor se parece mucho mas a un
procesador de texto lo que sin duda facilitara el trabajo a los/as usuarios/as.

3.1.1. Funciones basicas

Cuando el editor esta activo en la parte superior del cuadro de introduccién de texto aparece
una barra de herramientas de aspecto similar al de un procesador de texto. Si la barra no aparece
es que el editor no estd activo. En ese caso hay que pedir al Administrador del aula que lo active.
También puede deberse a que se emplea un navegador o una versidon del navegador incapaz de
mostrarlo.

Fuente = | Tamano = | Formato - || £} E?'E 'j'j_la" =
B JZ Umx X|ESE|JL@EmA-Z-r
e & Ay ™ A |pm S -

Aunque el uso de los botones es bastante intuitivo he aqui una descripcion de las principales
funciones.

Boton Funcion
| Fuente - Tamafo - | Parrafo .| Configura el tipo de fuente, el tamafio y el
estilo de parrafo
“ ™ Botones Deshacer/Rehacer
84 2 Buscar/Reemplazar
= Cambia al modo pantalla completa
B 7 U & x x Efectos de texto: Negrita, cursiva,

subrayado, tachado, subindice, superindice
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Funcion
Alineacion: izquierda, centrado, derecha

Formato: Limpiar c6digo basura, eliminar
efectos de texto, pegar como texto plano,
pegar texto copiado desde Word

Color: Color de texto, color de fondo. Estos
botones activan la paleta de colores. Basta
con pulsar en el color deseado para que se
aplique al texto seleccionado.

Direccion del texto: Escribir de izquierda a
derecha, escribir de derecha a izquierda. Se
puede utilizar para idiomas que se escriben
de derecha a izquierda.

Crear listas sin numeracion, numeradas;
aumentar sangria, disminuir sangria.

Hipervinculos. Insertar hipervinculo,
eliminar hipervinculos, desactivar la funcion
de detectar vinculos automaticos mientras se
escribe.

Insertar: imagen, emoticono, archivo
multimedia, ecuacidn, insertar espacios en
blanco, caracteres personalizados, tabla.

Cuando se pulsa en insertar ecuaciones se
abre el editor de ecuaciones. Se trata de una
aplicacion Java por lo que se le pedira
permiso para ejecutarla. Una vez haya
terminado de crear la ecuacion pulse el
boton Insertar.

[

Fie Edit

Diptions  Help

e ) QT

&

s

> E": (o) | e | [ | mE o

E 2 & ¥ a00 =4 a

Después de pulsar el botdn para insertar
caracteres se mostrara la tabla de caracteres.
Para insertar un simbolo basta con hacer clic
en él.
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Boton Funcion
W lscnionae COFBOine P oo a Rnsds
AROGOADCOENRD 1 1e
A BE e | & |x] - [— W
[ - = 3 U3 T LE
LB JOBBELEIREL
Lleiclelelglefilillit|e|f[o|ala|é/olale
EC R Fle|s s & 8 68 e glald|le s -
Vil r]alalalsblelels o ilaaolasp
glaln|riale z|n eln elamisone s
v/ @ 5w alaply sleLlgolileslpyv e R Gl
ilg|cla f e @ Y ylw . IR T

Ver codigo html; revision ortogréafica. Al
R pulsar este ultimo botdn vera un listado de
los idiomas disponibles, seleccione uno para
iniciar la revision en ese idioma.

Redimensionar el area de texto. Una de las novedades de este editor es que el drea de
texto, es decir, el drea para introducir texto, imagenes, archivos multimedia, etc. es
redimensionable, con lo que se puede adaptar a las necesidades de edicion del usuario. Para ello
basta con pinchar y arrastrar en el borde inferior derecho del area de texto.

Fuents - | Tamafa = | Parrafo - IRl e |
R 7 U&x »|===|F &3 A -2 -1
—— i= # xR s = eom -

Pulsar y arrastrar aqui

para redimensionar el area de texto

Ruta: p @

Importante

Las versiones antiguas de Firefox (3.6 e inferiores) y Explorer no mostraran adecuadamente
el drea de texto del editor, en particular no se vera el botén para redimensionarla. En su lugar el
area del editor se vera cortada, lo que resulta incomodo a la hora de escribir. En general Moodle 2.0
se visualiza mejor si utiliza las recientes versiones de los navegadores.
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3.1.2. Insertar una tabla

. . 4 .
Para insertar una tabla pulsamos en el icono = del editor. Se abre entonces una ventana de

didlogo donde debemos especificar los pardmetros de la tabla a crear.

General Avanzado

- Propiedades generales

Cols Filas
Relleno de celda |:| E;F;aciadﬂ de I:I
L]
[ ]

p— st
Ancho [ ] Alto

Clase | -- Ningung -- ;I

Subtitule de la
tabla

o

En la pestafia General:

* Cols: Numero de columnas de la tabla.

* Filas: Numero de filas de la tabla.

* Relleno de celda: Por defecto el tamano de la celda se ajusta automaticamente a su
contenido. Sin embargo si queremos que las celdas tengan un tamafio minimo
independientemente de su contenido, especificaremos aqui tal tamafio en ndmero de
pixeles.

* Espaciado de celda: La distancia de separacion entre celdas especificado en pixeles

* Alineacion: Alineacion de la tabla: derecha, centrado, izquierda.

* Borde: El ancho de la lineas de borde de la tabla. Si se escribe aqui 0 significa que no
se veran los bordes.

» Ancho: El ancho de la tabla. Puede especificarse tanto en pixeles (por ejemplo 700)
como en porcentaje (por ejemplo 90%). Si se especifica en pixeles la tabla tendrd siempre ese
ancho sea cual sea el tamafio de la ventana donde se visualice. Al especificarlo en
porcentaje decimos que la tabla tenga un ancho relativo al tamafio de la ventana.

* Alto: Lo mismo que el caso anterior. En la mayoria de los casos bastara con especificar
o solo el ancho o sdlo el alto, segin nuestra intencion al disefiar la tabla.

* (lase: Este parametro tiene que ver con la hoja de estilos CSS que hayamos creado
para nuestra pagina. Salvo que seamos usuarios avezados en HTML no usaremos esta
caracteristica.
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* Subtitulo de la tabla. Crea una celda en la cabecera que utilizaremos para poner un
titulo a la tabla.

De estos pardmetros tnicamente son necesarios el nimero de columnas y de celdas, el resto
es opcional.

Si pulsamos en la pestafia Avanzado encontramos una serie de parametros que nos dan un
mayor control sobre el aspecto de la tabla. No nos podemos detener en su uso pormenorizado, lo
que nos llevaria demasiado lejos. Tan sélo comentar que en esta pestafia podemos especificar un
color para el fondo y para los bordes de la tabla.

Una vez hemos insertado la tabla podemos afiadirle filas o columnas, asi como determinar
un aspecto concreto para la celda seleccionada. Para ello hacemos clic con el boton derecho del
raton sobre la tabla a fin de seleccionarla. A continuacién situamos el puntero sobre la tabla
seleccionada y pulsamos el boton izquierdo para mostrar el menti contextual que nos permitira
operar sobre la tabla en cuestion.

Fuente - || Tamafio - || Formato - || €3 P e |
BJ Uwx, ¥|SF=|J2@EA-L -
= EE & FNa Q) wm S -

m o m]

Inserta una nueva tabla

Platanos 4
j Propiedades de la tabla
% Eliminar tabla
Celda 4
Fila b
Columna 3
Ruta: table » thody » tr » td y.

3.1.3. Insertar una imagen

Podemos insertar una imagen del tal modo que quede incrustada en el contenido de la
pagina web que estamos editando. Para ello

1. Haga clic en el lugar donde quiera insertar la imagen.

2. Pulse el botén & de la barra de herramientas del editor.

3. Se abre entonces la ventana de didlogo Insertar/editar una imagen. Si lo inico que
pretende es vincular una imagen desde Internet escriba su direccion en el campo URL de Ia
imagen. Tenga en cuenta que de este modo si la imagen desparece del sitio web original
desaparecera también de la suya. En caso de que no sea este su objetivo pulse en Buscar o
cargar una imagen...
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|' Insertarieditar imagen _ |

General || Apariencia || Avanzado |

- General

(¢}, Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen | |

Descripcion de la imagen | |

- Vista previa

—

J=g == S o =AF T+ HI
4. Se abre entonces el conocido Selector de archivos. En la columna de la izquierda
se le muestra con enlaces azules los lugares desde los que puede insertar imagenes.
También puede optar por subir en ese momento un archivo de imagen. Veamos las distintas

posiblidades:
Archivos locales
— —_—
I
|
1| | ™ Archivoe lozales % T Ment de nave-gatiénl

; ‘Slat=ma ! Miecslansa J Pracficands con Moo2le 20, o

T A chivus mevie ey E E E E E

- ; Guia Jdacliva  Le elegaode  algunas voias © hoslal de los Pagine.
5 Sublrun atzhiva FArch g =l w7 d= Hermsura dicsss ama-les Soodrndands
LEschivo b cacanoa parchival i'ag nak
Tl Archivos pnvazos E ﬁ
La larre do nrodussicn a
= Babal [F3guee Bms (Pacusts _ Listado de directorios y anchivos I
Coolas de Sequridaz SCORM) SCORM) —

i

3 | 'Y wrmeaa

w

% Flicks sablos

{:' Alourn web |t c3sa

[T
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Se trata de los archivos que ya han sido subidos al aula virtual en cualquiera de los cursos.
Lo que vea aqui dependera del su rol en el curso y en el aula virtual. Se mostrara una estructura de
carpetas y subacarpetas por la que puede navegar en busca de un archivo de imagen. Para ello
haga clic en la carpeta oportuna. Utilice también el ment de navegacion de la parte superior para
moverse por el arbol de directorios del servidor. Una vez localizado el archivo de imagen haga clic
en él para seleccionarlo. Recuerde que tnicamente se les mostraran los archivos de imagen ya que
son los tinicos que se pueden usar en este contexto.

Archivos recientes

Selector de archivos *®

e

- n
i1 Archivos locales

5
=¥ Refrescar

T Archivos reclantas u )

1 Subir un anchivo

T Archivos privagos

Muestra un listado de los tltimos 50 archivos que se han subido a la plataforma. Es una
forma rapida de rehusar archivos que han sido ya utilizados en el curso o en otros cursos. Como en
el caso anterior inicamente se mostraran los archivos de imagen.
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Subir un archivo

Selecior de archivos

T Archivas locales

T Archivas recientes

-:"-S-ubir un archivo

T Archivas privadas
= Copias de Seguridad
3 Wikimedia

** Flickr publico

N
<-' Album web Picasa

Adjuenbo:

Guardar como:

Autor:

Salaccionar licencia

| Antonio Saorin Martinez |

| Todos los derechos reservados

Examinar,..

‘Subir este archivo

Utilice esta opcidn para subir una imagen desde el disco duro de su ordenador. Para ello
pulse el boton Examinar... y localice el archivo de imagen en el disco duro de su ordenador. Si lo

desea puede escribir un nuevo nombre para el archivo en el campo Guardar como (no es necesario
que escriba también la extension). Cuando lo haya hecho haga clic en Subir este archivo.

Moodle se encargara de subir la imagen y de crear la carpeta oportuna para almacenarla.

Importante

Cuando suba un archivo compruebe que la extension del fichero es la adecuada. Por ejemplo
si sube un archivo con el nombre IMAGEN.JPG, no lo vera posteriormente en el listado de archivos

de imagen. El motivo es que la extension .JPG estd en mayusculas y no sera reconocido por Moodle
como siendo de imagen. Asi que habria que cambiar el nombre por IMAGEN.jpg con la extension
en minusculas. Esto es importante sobre todo si tenemos en cuenta que muchas camaras digitales
escriben por defecto extensiones de archivo en mayusculas
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Archivos privados.

| Selector de archivos *

Var oomo lconos Ver coma lista

T Archivos locales

% Rafrascar

Archivos privados f

- - 1
11 Archivos recienies

1 Subir un archivo

T Archivos privados

A Wikimedia

** Flickr pablico

L
‘! Album web Picasa

Accederd a su espacio personal de almacenamiento. En un capitulo anterior ya tratamos de
cdmo gestionar este espacio. Vera aqui un listado de los archivos de imagen que hubiera en ese
espacio.

Pero lo que realmente significa una novedad en Moodle es la posibilidad de utilizar archivos
existenten en sitos web externos (lo que se conoce como Repositorios), tales como Flickr publico,
Wikimedia, Album Web Picasa, etc. Estos repositorios debe habilitarlos el administrador del aula
virtual. Dado el interés que tiene esta caracteristica vamos a ver como utilizar archivos desde estos
lugares.

El poder cagar archivos directamente desde repositorios externos conlleva un notable ahorro
de tiempo. En versiones anteriores para utilizar un archivo de imagen teniamos que descargarlo
previamente a nuestro disco duro, subirlo al servidor e insertarlo con en el editor.
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Flickr puablico

Selector de archivos =

T Archivos Incales Texto completo: | mar

Marca:

™ Archivos recicnies
Cuenta amall Flickr:

Deseo poder usar las
imagenss
comercialmenie:

-‘. Subir un archivo

T Archivos privados Daszad poder modificar
las imagenes:

4 Wikimedia

** Flickr pdblico

™
‘! Album web Picasa

Cuando haga clic en el enlace Flickr ptblico verd una sencilla pantalla de busqueda. Puede
entonces utilizar distintos criterios y combinarlos.

* Texto completo: Se buscaran las imagenes cuya descripcion contenga lo que aqui
escriba.

* Marca: Permite buscar por marcas (tags), que como saben son esas etiquetas que los
usuarios asignan a las imagenes.

* Cuenta email Flickr. Si tiene una cuenta en Flickr ponga aqui la direccion de correo
que utiliza para acceder a ella. De este modo tendra acceso a los espacios reservados para
usuarios del sitio.

* Deseo poder usar las imdgenes comercialmente/Deseo poder modificar las imdgenes.
Los archivos de imagen en Flickr se publican con diferentes licencias que permiten o no
modificarlas o usarlas comercialmente. Si no marca estas casillas se mostraran todas las
imagenes independientemente de su licencia de uso. Asi que si desea hacer alguna de estas
cosas es buena idea, por respeto a los derechos del autor, marcar las casillas
correspondientes.

Una vez introducidos los criterios oportunos pulse el boton Buscar. Se le mostrara entonces
un listado con las imagenes localizadas.



Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin 69

1 Selector de archivos =
|
TN Archivos local
: s s (% voiver a pantaia de busqueda
- I’
T Archivos reclenies . 17634
3..‘- Subhir un archiva
il
1
T Archivos privados . .
Cnemidophomus  Fondo de Cnemidophones Maria del Mar y Sema da
| lemniscalus mar.jpg lemniscalls Macho, del Capelada.jpg
i'—]Cﬂ-DIEIB riry Eageniian {hembraljpg {macho).jpg grupo de
................................................. - | .
| gt
J wikimedia -} i
| =] 1
Floripa.jpg Cdmo guardar XN Copa X Copa XN Copa
- Flickr pablics a belleza de un Audi,Concurso  Audi Concurse  Audi Concurso
................................................. recusrdo._. jpp  de Saltos de de Salios do
| "D Alhum web Picasa
* XN Copa XN Copa X Copa XN Copa L ]

Utilice la barra de navegacion de la parte superior para moverse entre las paginas o volver a la
pantalla de bisqueda. Una vez localizada la imagen deseada haga clic en ella. Vera entonces la
siguiente ventana:

Sslector de archivos -4

1 Archivas locales

T Archivos redientes

e

= Bubir un archivo Guardar coma:  |Fondo del mar jpg

Enlace sxterno
T Archivas privados

............................................ "
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En el campo Guardar como escriba si lo desea un nuevo nombre para el archivo (en ese
caso conserve también la extension). Pulse entonces el boton Seleccionar este archivo. Esto
hara que Moodle descargue el archivo de imagen al aula virtual. Si no quiere guardarlo en el aula
virtual sino tnicamente vincularlo marque la casilla Enlace externo. Tenga en cuenta que de este
ultimo modo si la imagen deja de estar en Flickr desaparecerd también de su pagina.

Album Web Picasa

Para usar este repositorio es necesario tener una cuenta de Gmail y disponer de al menos un
album en Picasa. Cuando hace clic en el enlace correspondiente de la columna izquierda vera una
pantalla en que se le solicita que se registre, pulse el boton Entrar.

Selector de archivos ®

T Archivos locales Click "Login® button to login

................ =

1 Archivos recientes

-1; Subir un archivo

T Archivos privados

J Whikimedia

*® Flickr pablico

i) Album web Picasa

Vera entonces en una ventana emergente la pagina de Google en la que se pide escriba sus
datos de usuario de Gmail, hagalo.
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EI s[ols]s| X I3} hittps://accounts.google.com/Login

GOLL‘JS]@

Cuentas

Google te ofrece mas cuando accedes a tu cuenta de Google.

Accede a tu cuenta a través del cuadro situado a la derecha o crea
una cuenta gratuita.

Gmail
Chatea con amigos y organiza tu comeo.

Terminado =

Después de acceder a su cuenta vera una pantalla en la que se le pide permiso para que el
sitio Moodle pueda acceder al componente Albumes web de Picas. En esa ventana pulse en
Conceder acceso. Después de unos instantes se cierra automaticamente la ventana emergente.

Ei [s[o[s]s| X I) https://faccounts.google.com/AuthSubRequest?next=ht

Si concedes acceso, podras revocarlo en cualquier momento desde "Mi
cuenta". aula.cepindalo.es no tendra acceso a tu contrasena ni a ninguan otro
dato personal de tu Cuenta de Google. Mas informacion

. Este sitio web no esta registrade en Google para establecer una
conexién segura para solicitudes de autorizacién. Te recomendamos que
contindes el proceso Gnicamente si confias en el siguiente destino:

http://aula.cepindalo.es/moodle2irepository
frepository_callback.php?callback=yes&repo_id=10

| Conceder acceso | | Denegar acceso |

Terminado =
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De vuelta al selector de archivos vera un listado con los dlbumes web disponibles. Pulse en
cualquiera de ellos y localice el fichero de imagen deseado.

EL Buscar E Rafrescar E Salir

1 Archivos recienties

-3..'. Subir un archiva

aGuaridaDel Filosofo

I: Copias de Seguridad

.-J Wikimedia

Cualquiera que sea el modo que haya utilizado para localizar la imagen en cuestion vera
finalmente la ventana de didlogo Insertar/editar imagen con la imagen seleccionada.

Insertar/editar imagen x

General || Apariencia || Avanzado | !

- General

[, Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen |r'n:tp:L"aula.u:epindaIn.es;’mc:-c:-dlel."dmftfile.phpfﬂﬁ?fu{

Descripcion de la imagen |EI fondo del mar |
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Los diversos parametros de configuracion estan distribuidos en pestafas:
General,Apariencia, Avanzado. De esos parametros hay algunos que podria querer modificar.

General Apariencia Avanzado f
- Apariencia
Alineacion | -- Ninguno -- ;I
2
Dimensiones | 550 | X | 550 | px

Lorem ipsum,

|l Bloguear relacidn de aspecto | Dolor sit amet,
consectetuer adipiscing

Espacio wvertical |:| loreum ipsum edipiscing
elit, sed diam nonummy
Espacio horizontal [ | nibh euismod tincidunt ut

lacreet dolore magna

Bordes I:I aliquam erat

Estilos |

* General:

* Descripcion de la imagen. Puede poner aqui una frase que describa la imagen.
Tal frase se mostrard cuando se sittie sobre ella el puntero del ratéon y afadira
accesibilidad a su pagina.

* Apariencia:

* Alineacion: Puede decir cémo alinear la imagen en el parrafo. Podra ver el
efecto de cada tipo de alineacion en la imagen de ejemplo que se muestra a la
derecha.

* Dimensiones: Con frecuencia éste es una parametro que modificara. Si la
imagen es demasiado grande estropeard la composicion de su pagina. En ese caso
debera disminuir su tamaro. Las dimensiones se especifican en pixeles ancho x alto.
Si quiere redimensionar la imagen proporcionalmente marque la casilla blogquear
relacion de aspecto, y escriba un nuevo numero de pixeles en cualquiera de los dos
campos. Un consejo, teniendo en cuenta que la mayoria de monitores trabajan con
1024 pixeles de resolucion horizontal y que el navegador donde se mostrara la
pagina ya ocupa algunos no deberia utilizar dimensiones superiores a los 750
pixeles de ancho; en cambio el alto tiene menos relevancia ya que siempre se puede
utilizar el scroll. Mientras que redimensionar una imagen para disminuir su tamafo
es con frecuencia efectivo, hacerlo para aumentarlo producira un efecto estético
negativo, la imagen aparecerd pixelizada, es decir, dividida en pequenos cuadritos.
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3.1.4. Insertar archivos multimedia

Con el editor podemos también insertar un archivo multimedia de modo que quede
incrustado en la pagina que estamos construyento. Para ello:

1. Haga clic en el lugar donde quiere insertar el archivo.

2. Pulse entonces el boton ' de la barra de herramientas.
3. Verd entonces la ventana de didlogo Insertar/editar medio embebido. Haga lic en
Buscar o cargar un audio, video o applet

- General

Buscar o caraar un audio, viﬁao o
applet...

- Vista Previa

4. Vera entonces la pantalla del Selector de archivos. Lo usaremos de un modo
semejante al caso anterior. Asi podemos seleccionar un archivo de los ya existentes en la
plataforma, sea en cualquier curso (archivos locales) o en nuestro espacio personal de
almacenamiento (archivos privados) o subir un archivo en ese momento. También podemos
usar videos de sitios web externos tales como Youtube.
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|| Selector de archivos %

T Archivos locales
I‘J'n Archivos recientes

}.‘ Swhir un archiva

T Archivos privados

5. Vamos a ver cdmo subir un video desde Youtube. Haga clic en el enlace Videos
Youtube de la columna de la izquierda. Aparece entonces la ventana de busqueda de
videos. Escriba una palabra o frase en el campo Buscar videos. Utilice la lista desplegable
Sort By (clasificar) para ordenar los videos segin diversos criterios: relevancia, fecha de
publicaciéon, nimero de votos recibidos o niimero de veces que se ha visto. Finalmente
pulse el botéon Buscar.

Selector de archivos x

T Archivos locales Buscar videos: |_C{IIJGEGIDF

SortBy::

T Archives recientas Relevance
Crate Published
Rating

. View Count

e Subir un archivo

T Archives privados

j Copias de Seguridad

3 '..J'P'l.l'ikimcdm
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6. El selector de archivos le mostrard entonces un listado con los videos encontrados. Si
no le satisface el resultado pulse el enlace Buscar de la parte superior de la ventana para
regresar a la pantalla de busquedas.

Selector de archivos =

T Archivos localas

F
E'i. Buscar e Relrescar

-t Subir un archivo

T Archivos privados

lca plas de Seguridad

£ Videss YouTube

.................................... ---1 | Fuere represidr licia EDUCACIKIM 2.0 [po EDUCACION 2.0
s movilizaciones Ana Lauvra Rossaro)

esludiantiles por

R gt B U8 e B
comarkmisats, po da bos kecho, i

LT TR |.

P B g L 'A.._
\- 4 ¥
— = |

7. Para seleccionar cualquiera de esos videos haga clic en €l. Si lo desea puede cambiar
el nombre al archivo mediante el campo Guardar como: También es posible indicar el
tipo de licencia que es aplicable al video utilizando el ment desplegable Seleccionar
licencia. Finalmente pulse el boton Seleccionar este archivo.

Selector de archivos »

TN Archivos locales

1 Subir un archivo

Guardar como:  |La Educacian Prohibida - Ave
T Archivos privados Autor :  [Antonko Saorin Martinez
Selaccionar licencia ! | Todos los derechos reservados | "J

L ||:1:l|.|i35- de Seguridad

nar esta archivo | Cancelar |

& Videos YouTube

3 wikimedia
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8. Volvera entonces a la pantalla de Insertar/editar medio embebido, donde
mostrara una vista previa del video en cuestion. En esa ventana pulse Insertar.

; =)

General

Buscar o cargar un audio, video o
applet...

Vista Previa

La Educacion Prohibida - Avanc..

Lo unico que interfiere
cof g e

es l  jion.

Rlbert Einstein

You

0:00 / 3:10 @

9. El editor HTML no mostrara el video inmediatamente incrustado sino un enlace.
Contenldo ™

Contenldo de la

» | Fuenme = Tamafio *  Pérraf =| | 8=
pagina

B i Uwx |ES S| FLHEDA L M

O o E | e

— -
| [ ED
= i

Ruta: p= a

se le

10.Para ver el video incrustado debe guardar el recurso que estd editando, ya sea una

pagina, una intervencion en el foro, etc.
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Pagina Prrcipsd b Coesin b practicode = Cacilons del sl K8 e Yides Fouiuns
Mavsgaeiten = Comeniarian -0
jla' =1 Vides Youlube _'J? Py
Fagina Prinzipal
Aruy persoral La Educac a7 Prahibida - &vence |1
} =‘:"jnl15 < ki Lamarcir LCATHITEH I
B el Cancalar
F M curses
T Cursm '
e Lo unico gue interfiere R
b Padiclor con mi anrandizaje.. [—
F Infarmas » b s
b Empiees ey es Imi " Caclon.

sl
~ Escriteres del sigh
KX
LG lrounja el
mar
1 Lo wheganas s el

BiEg

Albert Einstein

T figures cbras do
IRzratuma

uuuuuuu dna

Incluso después de guardar el recurso que esta editando es posible que se siga mostrando un
enlace en lugar del video incrustado. Esto se debe a que no se ha activado el filtro multimedia. Para
hacerlo vaya a la pagina principal del curso y pulse en el enlace Filtros que encontrara en el
bloque Ajustes. En la nueva ventana localice la lista desplegable Conectores multimedia y
seleccione Conectado. Finalmente haga clic en Guardar cambios. Ahora el video de mostrara
incrustado y no en un enlace. Es posible que no vea en la lista de Conectores multimedia la opcion
Conectado. En ese caso contacte con el Administrador del aula virtual ya que es responsabilidad
suya activar estos filtros para el conjunto de la plataforma.

Cuando se inserta un video desde youtube lo que realmente se crea es un vinculo, lo que
significa que si el video desaparece de Yotube también lo hara de su pagina. No ocurria asi con las
imagenes que por defecto se descargan a Moodle.

' & ..

Como puede ver el proceso de insertar un video desde Youtube se ha simplificado
enormemente. Antes era necesario abrir una nueva ventana con la direccion de Youtube, buscar,
seleccionar el video, copiar el codigo de insercion, pasar el editor al modo html, pegar el codigo y
volver al modo normal. Se trata de los resultados del esfuerzo que Moodle ha hecho para
integrarse en el mundo de la Web 2. No obstante se puede seguir usando este ultimo
procedimiento para insertar videos Youtube. Veamoslo.

Otro procedimiento para insertar un video desde Youtube

1. Vaya a Youtube y localice el video que desee insertar en la pagina Moodle que esta
creando. Una vez esté viendo el video pulse el boton Compartir
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f"_ & T B wwepautebho.comsy ! f : I SR4TAES v @ v youtube =1 Q

P Mas visitados v Getting Started 5] Latest Headlines v [ fccesa &l Aula vitual M Formacitn del Praf... iy Aula virtual de CEPI...

"= Uso de la Pizarra
DigHal Horma

FLERIRTE [ TIERETE S

MER) & recdusons

Proyeciar cassra
E tuiorial
e llsaipis
HEE ot ees

Qué B= y como
hancions una plarra
R SR

R L

Plzanma Indemclive da
kaja canle - Chils

e mpaiial

107 56 o e S

oy P gusin L] Bhadi o Camgani P 489[]4 ihd

BiR U 3% KN re et 11
Epsun scaby ds sacer gign QIGE B & Ul U Iy B o ullasariy o il

clrlAnciA (s psds convstn cuakpsar eopeilics sn uns Pizacs Ngita
Interztva. Podramaos wlkzar la pard o una plrama radloional y

Econdmies prayectar
meultirnadia diy mpd
o8 el 20

15 repnotuTnEs

Epacan 458481
Clansnsam Deirea
o Tolcboards
S 1T reproduccionas

CnnrlanGs de usieni s P duindc 4 s loes | praysclioema Qe §

Fnaoan | IHra. J

2. Vera entonces un nuevo boton titulado Insertar. Haga clic en él. De este modo se le mostrara el
cddigo html que debe insertar en la pagina de Moodle. Pulse ahora la combinacion de teclas
Ctrl+C, a fin de copiar ese codigo.

Prayacior casan
i tudarial

L TH A

Gt o5 Y COMmo

T lama s plEArTE
g onalkravidacs

Bl SEGE oo

Plzama interaciiva de
bajo costa - Chille

& rmpaial

10758 R s s

i W quale q' Anadr u Compwrie [l 48_90_4 dud S e o
multimedia diy mp
http:/fyoutu. be/pmiJ0d07ay| | ey il i
Qocionss Wk = Epacn 45044

Envisr por cumsa

<1frame MIGtR="SER haignt-"315" N Epscn Ulra-
sre="hiip:/ fwwe. yuutube . conderbed/ pridddofayw | G —  Shor-Throw Ineraclive

framebordar="e" allowfullscroone<siframe- BT idg

Q1 vebenon
BRlAC o bi CpOORe SR SIS o ¥ IR Al s o MR SUR ASECR arika

Cl-cisdign camabrd an funcian e b gpokones sslecs bnadas FPLZARFA DIGITAL (FDI)
MANDC Wil COLEGID

3. Vaya después al editor HMTL de Moodle y haga clic en el boton Editar c6digo HTML
de la barra de herramientas.
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" Iremes
b Ganes
¥ Tama i
b Temaz
F Tama 3
b Tomas
¥ precucamks

Ajunbes =1
L Cantenida
= Aadrinisacon 3 oo

& Deaactivar sdicon e Tl — ] e——— | Pr— =T ol

i
="|Ed1a.r.:\|u:|c= L) = —_—— || 5 pim poe N Lk
PICE B rfOaxw| oSS |FEmis A -2 wwn

F Usias Sz er o g fdm 5t o= -
i Filros w
.Nl‘l.a.'lulms

E-Resuttadas

o Copia de seguridad

i PR laLrEr

& Imaorar

4 FEINGH

¥ Ranan ds precuntas
b cambiarmd a.. Rula:p P
¥ Ajistas da mi pal

Opclanes.

Agragar un blegus
Mhzstrar &l nsmbne o

Aredgar. .. e i la pagna

4. En la ventana emergente que aparece haga clic con el botén izquierdo del raton en el lugar
donde desea insertar el video y pulse la combinaciéon de teclas Ctrl+V, a fin de pegar alli el coédigo
de inserciéon que copio anteriormente. Cuando lo haya hecho haga clic en el botén Actualizar.

i Editar del codige Tuente HTML = x|
Editor del codige fuente HTML ' Ajustar al margen
cifrane widbh="560" height="315" src="hitp:/ fwen . poutubs , conemed/priJ0d07TaVe™ fransbordec="0"
Allowfullacesens</ifcanes
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5. El video queda asi insertado en la pagina Moodle que esta creando. Finalmente pulse en
Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar.

Disponible 8 panir | 14 v | | apxil | | 2012 ¥ | UHabilitar
de @
Accesibla hasta |14 » | [ apal | | 2012 = | O Habilitar
Condicion 48 | (ninguna) v | debe ser al menos

lificacidin
calificacian % Y Mencs que %
Agreggr 2 condiciones de calificacian al furml.iario:
Condicion da | {ninguna) =

finalizacidn de
actividad (3) | debe marcarse coma compietads =

Agregar 2 condiciones de activided al formulero
st dispanitde | pooirer sotivided en gris, S INFOMACION 02 r2Etricclan T

antes de la
actividad

Finalizacién de actividad

Rastran de | Los estudisntes pueden marcar manualmente la actividad como completeda ¥

finalizacion
Fequenr ver | El estudiante cebe ver esta ectivided pars complataris
Seesparafnalzar | o v | | qpl v | 2002 v | Cabilitar
an fH

‘Buardar cambios y [eqrecer &l CUrED GUARIAr camblos y mostrarn Cancalar

En gste fomulano hay campos ob galmiﬂﬁ“

6. Si todo ha ido bien vera como el video Youtube seleccionado aparece como contenido de la
pagina. Si no fuera asi asegurese de que ha activado el filtro multimedia correspondiente. Vea un
poco mas arriba como hacer esto tltimo.

Usied 32 he desilzado como Aroonio Seodn 12ak]

Practicar con Moodle
Fagina Principal e Mis curaos & pmcicsn B Tama 4 & Ineariar e Yodhubs meabocos snbaron

Mavegacien =10

Insertar video Youtube método anterior

Pagna Princizd
u Araa pamona
¥ Pagnas del sko
L T
T Mk orsos
F oA e
F anmakdas
* racticar
k Participantes
¥ Imomes
b Geneml
¥ Tama 1
¥ Tema
¥ Tama 3
™ Tema 4

[Fy Insertar video
Youlubo método
amterior

¥ orRcticands
LI PO FHROEL £ 0 M 8 L T

Aliarder /N
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El procedimiento descrito sirve igualmente para videos procedentes de otros sitios tales
como Google Videos o Vimeo. Basta con que localice el cédigo de insercion (embed, en inglés), y
siga los pasos 3,4, 5y 6.

3.1.5. Insertar enlaces

Para insertar un enlace hay que seleccionar primero el texto y después pulsar el botén =2

de la barra de herramientas del editor. Después, en la ventana que se abrird, podemos teclear o
pegar la URL de la pagina a la que deseamos apuntar, el Titulo o texto alternativo que aparecera al
poner el puntero del ratén sobre el enlace y el marco de destino (nueva ventana, mismo marco,

misma ventana...).

General || Ventana emergente | Eventos || Avanzado |

- Propiedades generales
URL del hipervinculo |r'r|:tp:|:Haula.n:nepnir'u:lalc:-_nesjf |
Desting |Abrir en ventana nueva (_blank) ;I
Titulo |Aula cepindalo |
Clase | -- Ninguno -- ;I

Ademas de crear vinculos a sitios web externos podemos también crear enlaces a archivos.
Para ello pulse el icono que hay al lado del campo URL del hipervinculo. Se abrira entonces el
Selector de archivos y podremos optar por subir un archivo, utilizar uno de los existentes en la
plataforma (archivos locales) o en alguno de los sitos web externos (Google Docs, Flickr,
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Wikimedia, etc.) que haya configurado el Administrador del aula virtual. Su uso es similar al de los
casos vistos asi que no insistiremos. En una seccién posterior veremos con mas detalle el modo
cdmo Moodle administra los archivos.

Selector de archivos

TN Archivos ocales

T Arehives recientes Adjunbo: Examinar... |

Guardar comd:

. Subir un archive

Aubai:  [Anbonio Sacrin Marlinez

T Archivos privados Seleccionar licencia: | Todos los derechos reservados ¥
Copias de Seguridad Subir cxle archivg

& videos YouTuba
I Wikimedia

** Flickr publico

" Google Doce

3.2. Gestion de archivos

En Moodle podemos utilizar archivos en un gran variedad de contextos: cuando insertamos
una imagen, elemento multimedia o un enlace con el editor html; cuando afiadimos un archivo
adjunto a un mensaje en el foro o cuando agregamos un recuso de tipo archivo.

En diversos capitulos a lo largo de este manual, y con el fin de ir explicando distintos
procedimientos, hemos ido viendo codmo trabajar con archivos, pero creo que ha llegado el
momento de profundizar algo mas sobre el modo en que Moodle gestiona los archivos.

3.2.1. Entender codmo gestiona los archivos Moodle

En lugar de una larga disquisicion teorica explicando como gestiona los archivos Moodle vamos a
verlo con un sencillo ejemplo.

1. Activamos la ediciéon. Vamos a Agregar recurso y seleccionamos Pagina.
2. En el campo nombre ponemos "Contemplando la naturaleza" y en descripcién
escribimos lo que nos parezca.
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E)Agregando Pagina a Escritores del siglo XX @

Genaral

Mombre® [Contemplande la naturaleza

Descripcion™ Fuenle = || Tamaria *| Pérrafo | 6 44 253
B F U oweex === DA - o
|EE iE iE §,! = e | ﬁ EM ﬁ H |nm_$" =

Esta &5 una sencilla pégina que nos mostrara como administra los archivos Moodlg

Ruta: p y.

Contenldo

3. Ahora en el campo Contenido de la pagina pulsamos en el botén 2 de la barra
de herramientas del editor, a fin de insertar una imagen.
4. Enla ventana que aparece pulsamos en Buscar o cargar una imagen.

Insertarieditar imagen ®

General || Apariencia || Avanzado |

-r@eneral

Buscar o cargar una imagen...
URL de la imagen [ W |

Descripcion de la imagen | |

-Vista previa

—

5. Se nos muestra entonces el selector de archivos, cuyo uso ya hemos visto cuando
un poco mas arriba tratamos del editor. Para el propdsito de este ejemplo pulsamos el
enlace Flickr publico de la columna izquierda del selector de archivos. En el campo Texto
completo escribimos simplemente "flores" y hacemos clic en el botdn Buscar.
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[ Selector de archivos
1 Archivos locales Texin completo:  [Rores |
Marca; | ]
T Archivas recientes _

Cuenta email Flickr: | |

Deseo poder usar las

3... Subir un anchivo imagenes

comercialmente:

T Archivos privados Deseo poder modificar

Y vikimedia

** Flickr pablico

{;Udl}um web Picasa

las imégenes;

|

6. Vemos entonces un listado con todos los archivos recuperados. Haga clic en

cualquiera de ellos.

Selector de archivos

T Archivas locales

T Archives recienies

?-' Subir un archiva

T Archivos privados

= Copias de Seguridad

ﬁ Album web Picasa

E Wiolver a pantalla de busqueda

N
DSC04691 jpg  Las Flores de

San Marlifio jpg

SM-T jpg

Monet e seus  Gimsoles conbra
el soljpg

endfares &
ROncs oo

HORGUE SERACAcicus cela jpg  Ofrenda de
QUINTA.... DA fores, dia 12
DE octubre jpg

Cfrenda de Crrenda do
faoras, dia 12 Mores, dia 12

ochubre jpg octubre jpg

G

Cirenda de

alpargatasy Flores_IMG_461IFlores_MG_43fFloras_IMG_462

7. Ahora en el campo Guardar como escriba a fin de identificar el archivo "miflor.jpg" y
pulse Seleccionar este archivo.
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Selector de archivos

T Archivos locales

5 | T Archivos recientes

4

! Th Archivos privados

I:I Copias de Seguridad

i
| 1 wimedia
Fy |
A
I
| Blickr pablico
= Album web Picasa

e SUbIr un archivo Guardar como: | miflarjpd

Enlace exlermo

8. De regreso a la ventana Insertar/editar una imagen pulse en Insertar.

Insertarfeditar imagen

General || Apariencia || Avanzado |

- General

[}, Buscar o cargar una imagen...

URL de la imagen |http:Haula.cepindalu_esfmu-udlelfdmftfiIe.php,ff_iBEiqu1

Descripcion de la imagen |

- Vista previa

9. Ahora vera como la imagen ha quedado embebida dentro de la pagina web que
estamos creado. Finalmente pulse en Guardar cambios y regresar al curso.
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Nos podemos preguntar ahora ;donde ha ido a parar el archivo de imagen que hemos
puesto en la pagina recién creada? Nada mas facil de responder. Vamos a crear una nueva pagina.
Seguimos los pasos 1 a 4. Cuando estemos ante la ventana del Selector de archivos pulsamos el
enlace Archivos locales en la columna de la izquierda. Veremos entonces un listado con todas las
carpetas existentes en nuestro curso. Entre ellas, si sigui6 las instrucciones del ejemplo, debe haber
una con el titulo "Contemplando la naturaleza (Pagina)".

Selector de archivos b3

e

- ye

: ™1 Archi -

W R Refescar

1 Sistema / Miscelanea ! Pracicandocor Moocl= 20,/
™11 A-chivoe racientes E. - E E. -

|| s . Cuiaddaeiza _gclegarcia  Alguras cbras El hostal dc los Magina:

. =S T T {Archivo) del enzoa de literature  dioses amables Contrclando

A Acchivo] cxpaicla (A vl Paging)

"'..'j] Achivos privadus E{ E‘ E{ E‘ E‘

Video Youtube | Contemplsnda | La Torre de Intrcducdan al  acilvdades

:I (Fagnal anaturalera aoel (Faguetz t=ma (Paguects (Cliqu=ta)
Cupigs dz Seyuidad {(Psgins ) SCORM) SCORM)
Wi medie
e T e s B TR e R aEai
8 un recurso tipo pagina de nombre
** Flickr publico “Contemplando la naturaleza”

ﬂ A bum wed P Ccasa

Esa carpeta se ha creado automaticamente: tiene como nombre el titulo que le dimos a la
pagina y entre paréntesis se indica el tipo de recurso, en este caso "pagina". Si hace clic en ella vera
que su contenido es una nueva carpeta de titulo "Contenido de la pagina". Si ahora hace clic en ella
verd que contiene el archivo "miflor.jpg". Si hubiéramos puesto también una imagen o cualquier
otro archivo en el campo Descripcion tendriamos también otra subcarpeta de titulo "Descripcion”.

Esto significa que Moodle crea automaticamente una estructura de carpetas y subcarpetas
para almacenar los archivos vinculados a los recursos y actividades. Esta estructura tiene siempre
la misma forma:

Sistema->Categoria del curso -> Nombre del curso -> Elemento del curso (con indicaciéon del
tipo entre paréntesis) -> partes del elemento (cuando las tenga) -> archivos vinculados
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Esto permite que los archivos utilizados en un curso sean reutilizados en otros lugares del
mismo curso o incluso en otros cursos. Si borramos la pagina se borran también los archivos a ella
vinculados. Sin embargo, si estos archivos se han utilizado en otro lugar del curso o del aula
virtual no se eliminaran de alli. Esto es asi porque cuando usamos un mismo archivo en diversos
contextos Moodle creard una copia del archivo en cuestiéon para cada uno de esos contextos y lo
almacenara en la carpeta correspondiente.

3.2.2. El selector de archivos

Cuando insertamos un archivo de imagen o multimedia, o creamos un enlace a un archivo
con el editor, cuando ajuntamos archivos a un mensaje en el foro o cuando agregamos un recurso
de tipo archivo,etc. en todo estos casos nos encontramos con el Selector de Archivos.

La ventana del selector admite dos vistas: Iconos y Lista. Para seleccionar uno u otro modo
simplemente pulse en la pestana correspondiente en la parte superior de la ventana.
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En la columna de la izquierda el selector muestra un listado, con enlaces en azul, de los
lugares desde los que es posible afiadir archivos a la pagina del curso (lo que en la jerga se conoce
como Repositorios). En lo que sigue vamos a ver cada una de estas posiblidades.

3.2.3. Archivos locales

Muestra un listado de los archivos existentes en cualquier curso del aula virtual en forma de
arbol. El arbol de archivos locales tiene siempre la misma estructura.

Sistema (carpeta raiz del aula virtual)->Nombre de la categoria del curso’-
>Nombre del curso->Nombre del elemento del curso (entre paréntesis se indica el
tipo de elemento)->archivos vinculados al elemento del curso

Como hemos visto tal estructura es generada automaticamente por Moodle cuando se crea
un recurso o actividad, se adjunta un archivo a un foro, o un glosario etc., en general cuando se
crea cualquier elemento del curso.

1Recuerde que una categoria es simplemente una agrupacion de cursos. El administrador
puede crear tantas categorias como desee. Todo curso debe pertenecer a una categoria. Por defecto
se crea la categoria Misceldnea.
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En la vista de iconos en la parte superior del selector de archivos vera un menu de
navegacion en forma de miga de pan (breadcrumb) que podra usar para moverse por el arbol de
directorios. Para abrir una carpeta o seleccionar un archivo simplemente pulse en ellos.
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De de este modo es posible reutilizar archivos dentro de un mismo curso y entre cursos. Esta
caracteristica tiene una interesante aplicacion: el administrador podria crear en la pagina principal
del aula virtual una o varias carpetas con los archivos comunes para toda el aula de modo que
estarian siempre localizables, lo que sin duda es también un modo de fomentar el trabajo
colaborativo.

La lista de los archivos que veamos dependerd de los permisos que tengamos y del conexto
en que nos encontremos.

# Nota

Los usuarios de anteriores versiones quiza echen en falta el anterior administrador de
archivos al que se accedia mediante el enlace Archivos del curso del bloque Administracion. Esta
caracteristica se ha eliminado de Moodle 2.0. El administrador del sistema puede todavia afiadirla
pero no es aconsejable hacerlo.

En cambio se ha optado por este nuevo sistema que es completamenta transparente para el
usuario y que se aproxima mas a lo que viene siendo el trabajo habitual con la Web 2.0. Crear una
complicada red de carpetas y subcarpetas para mantener todo ordenado, como venia siendo la
practica habitual hasta ahora, era algo muy costoso lo que a menudo venia a parar en una
estructura completamente desordenada donde los archivos quedaban en cualquier parte. Ahora no
tenemos que tomarnos molestia alguna, Moodle creard por nosotros la estructura de carpetas y
subcarpetas necesaria y todo estara ordenado.

3.2.4. Archivos recientes

Muestra los ultimos 50 archivos que el usuario ha subido al servidor. Es una forma rapida de
encontrar los archivos para ser rehusados. Recuerde que sélo se le mostraran los tipos de archivos
adecuados al contexto en que se encuentre. Por ejemplo si estd insertando una imagen con el editor
html tnicamente se listardn los archivos de imagen y no los documentos de texto, pdf, hojas de
calculo, etc.

Selector de archivos *
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=]
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** Flickr pablico
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Por defecto se muestran los ultimos 50 archivos, pero el Administrador del aula puede
cambiar este nimero e incluso deshabilitar esta caracteristica.

3.2.5. Archivos privados

Muestra los archivos existentes en el el drea personal de cada usuario. En este mismo manual
se tratd por extenso como gestionar los archivos privados.

Szlector de anchivos *

Ver comao iconas Wer como ksta

T Archivos locales

@ Refrescar

q
:
I | ™ archivos reclantas

Imagenes Ppanc.png
o | & supirun archive

1 Archivos privados

[=d Copias de Seguridad

Ll Tt Tl 2 N —]

) wiikimedia

ba Google Docs

‘:’ Album web Picasa ¥

Recuerde que usted puede subir y gestionar los archivos en su drea privada desde el enlace
Mi perfil -> Mis archivos privados del bloque Navegacion o utilizando el panel lateral Mis
archivos privados, si es que lo afladid como bloque en su curso.



~ Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin 93

:a;.egaﬂdn I Mis archivos =10

Fagina Prnncipa
8 Areg personal
F Paginas del silio
T M pari
= Vor perfi  Gestionar mis archivos privados
F Mansajes en fomos
F Blogs
LR Ty
o Mis archivos privados
 Mis cIrs e
T praclicando
P Paticipantes
P Informes

F Empiece leyendo
esta
b Esnriloras del sigln
xx
F Lzngua viva
F Tut-10

privados

Mis archivos privados. Bloque Navegacion Mis archivos privados. Panel lateral

3.2.6. Repositorios externos

Se trata de sitios web externos al aula virtual desde los que podemos subir archivos. El
listado de los sitios disponibles puede variar y depende de la configuracion del aula virtual.
Algunos de los mas frecuentes son: Flickr, Album web Picassa, Google Docs, Wikimedia, Videos
Youtube, DropBox, Webdav, Alfresco, etc. El selector de archivos mostrard tnicamente los
repositorios relevantes segun el contexto. Por ejemplo cuando estamos agregando un archivo no se
mostrard el repositorio Videos Youtube ya que nos es posible afiadirlos como recursos del tipo
archivo. En cambio si se mostrard cuando tratemos de insertar un archivo multimedia con el editor
de paginas HMTL.

Selector de archivos =
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Recordemos que cuando se selecciona un archivo de alguno de estos respositorios tal archivo
se copia al servidor Moodle, por lo que estara disponible aun cuando desaparezca del sitio
original, y pasara a formar parte del repositorio de Archivos locales (si lo subio en cualquier lugar
de un curso) o de Archivos privados (si lo subio a su drea de almacenamiento personal). Recuerde
también que Moodle creara automadticamente las carpetas y subcarpetas necesarias para
almacenarlo.

Ya hemos visto en varias ocasiones como trabajar con estos repositorios. Resumamos aqui lo
dicho.

Google Docs

Google Doc puede servir tanto como repositorio desde el que los usuarios pueden copiar los
archivos que necesiten, como de portafolio al que los usuarios pueden exportar contenidos desde
su curso tales como intervenciones en el foro, chats o tareas. Ambas posiblidades tiene que ser
activadas por un administrador antes de que estén disponibles para profesores/as y estudiantes. En
este caso vamos a ver su funcionamiento como repositorio.

Para copiar archivos desde Google Docs:

1. Haga clic en el enlace Gogle Docs en la columna de la izquierda del selector de
archivos. Pulse entonces en el botén Entrar.

Selector de archivos %

T Archivos Iocales B Click "Lagin button to login
-
T Arehivos recientes

1 Subir un archive

T Archivos privados

) ! Wikimedia
-

1 Flickr publico

L Google Docs

ol
{-‘ Album web Picasa

LETT T
2. Se abrird una ventana emergente donde se le solicitan el nombre de usuario y
contrasefa de su cuenta Gmail. Escribalos pulse Acceder.
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3. En la misma ventana emergente Google solicitard permiso para que su sitio Moodle
pueda acceder a Google Docs. Pulse el boton Conceder acceso
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4. Se cerrara la ventana emergente y el selector de archivos mostrara un listado de los
archivos disponibles. Para seleccionar cualquier de ellos simplemente haga clic en €él. El
archivo seleccionado pasara entonces a formar parte del repositorio de archivos locales o
archivos privados, segun donde lo haya descargado.
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Album Web Picasa.
El procedimiento es idéntico al que usamos para Google Docs.

1. Haga clic en el enlace Album Web Picasa en la columna de la izquierda del selector de
archivos. Pulse entonces en el boton Entrar.

2. Registrese y conceda acceso a sitio Moodle para acceder a Picasa

3. Verd entonces un listado con los dlbumes web disponibles

| Selector de archivos :n: |'

maumr g Rafrescar E Salir

T Archivas recienies

\1 Subir un anchiva

magenesDeBlogger LaGuaridaDelFilosofo Amigos

4. Para acceder a cualquiera de ellos pulse en él y localize el fichero deseado.

Wikimedia
El repositorio Wikimedia permite al usuario buscar imagenes en Wikimedia y copiarlas a

Moodle.

1. Haga clic en el enlace Wikimedia en la columna de la izquierda del selector de
archivos. En la columna central escriba una palabra o frase en el campo Texto completo y
pulse el boton Enviar.
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2. Verd entonces un listado con los resultados de la busqueda.
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3. Para seleccionar un archivo cualquiera pulse en él.
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4. Utilice el campo Guardar como si desea cambiar el nombre del archivo. Cuando esté
listo pulse el botén Seleccionar este archivo.

El archivo seleccionado es copiado al servidor Moodle y pasara a formar parte del
repositorio Archivos locales o Archivos privados segun el caso.

Flickr publico
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Cuando haga clic en el enlace Flickr publico vera una sencilla pantalla de busqueda. Puede
entonces utilizar distintos criterios y combinarlos.

* Texto completo: Se buscaran las imagenes cuya descripcion contenga lo que aqui
escriba.

* Marca: Permite buscar por marcas (tags), que como saben son esas etiquetas que los
usuarios asignan a las imagenes.

* Cuenta email Flickr. Si tiene una cuenta en Flickr ponga aqui la direccion de correo
que utiliza para acceder a ella. De este modo tendra acceso a los espacios reservados para
usuarios del sitio.

* Deseo poder usar las imdgenes comercialmente/Deseo poder modificar las imdgenes.
Los archivos de imagen en Flickr se publican con diferentes licencias que permiten o no
modificarlas o usarlas comercialmente. Si no marca estas casillas se mostraran todas las
imagenes independientemente de su licencia de uso. Asi que si desea hacer alguna de estas
cosas es buena idea, por respeto a los derechos del autor, marcar las casillas
correspondientes.

Una vez introducidos los criterios oportunos pulse el boton Buscar. Se le mostrara entonces
un listado con las imagenes localizadas.

1 Selector de archivos x

T Archivos locales

IE Volver a pantalla de busqueda

1 Subir un archivo

11 Archivos privados
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Utilice la barra de navegacion de la parte superior para moverse entre las paginas o volver a la
pantalla de busqueda. Una vez localizada la imagen deseada haga clic en ella. Vera entonces la
siguiente ventana:
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En el campo Guardar como escriba si lo desea un nuevo nombre para el archivo (en ese
caso conserve también la extension). Pulse entonces el boton Seleccionar este archivo. Esto
hard que Moodle descargue el archivo de imagen al aula virtual.

3.2.7. Subir un archivo

Ademas de utilizar archivos existentes sea en el aula virtual o en sitios externos también es
posible subir un archivo para ponerlo como recurso al alcance del alumnado. Para ello, pulse el
enlace Subir un archivo en la columna de la izquierda. El selector de archivos le mostrara entonces
en la columna central el boton Examinar.. que debe pulsar. Se abrira el administrador de archivos
de su sistema operativo donde debe localizar el archivo a subir y hacer doble clic en él. Si dese
cambiarle el nombre al archivo que va a subir utilice el campo Guardar como. Cuando esté listo
pulse el boton Subir este archivo.
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Los archivos subidos de este modo pasan a formar parte del repositorio de Archivos locales,
si los subid en el contexto de un curso, o de Archivos privados si lo hizo en su area personal de
almacenamiento. Usted tnicamente se tiene que preocupar se subir los archivos ya que Moodle
creard automaticamente una estructura de carpetas y subcarpetas para almacenarlos, tal como ya
hemos visto.

3.3. Titulos para los temas

En la columna central y al comienzo de cada uno de los temas en que hayamos dividido el curso es
conveniente poner al menos el titulo de modo que el alumno/a pueda identificarlo con facilidad.
También podemos poner junto al titulo una breve descripcion del tema que vamos a tratar.

Para poner el titulo a un tema pulsamos primero en el boton Activar edicidn. Despues
pulsamos el icono # para editar el titulo del tema (Moodle lo llama formalmente Editar informe).
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En la pantalla que aparece tenemos varias opciones.
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Utilizar nombre de la seccidén por defecto. Si se deja marcada esta casilla se utilizara
el nombre por defecto, es decir, el tema tendra como titulo simplemente "Tema x" (donde x es el
numero del tema, por ejemplo Tema 3). Y asi es como se mostrard en el bloque Navegacion. Si
desmarca la casilla entonces podra poner un titulo personalizado para el tema, utilizando el campo
Nombre de seccion. En realidad si no tiene intencidon de poner un titulo personalizado a los temas
no es necesario siquiera que entre aqui ya que por defecto serdan nombrados y mostrados en el
bloque de Navegacion con el titulo genérico de Tema x.

Resumen. Este campo es opcional. La idea de un resumen de tema es un texto corto que
prepare a los alumnos/a para las actividades que realizara en ese tema (o semana). El texto se
muestra en la pagina del curso bajo el titulo del tema. Puede utilizar el editor html para enriquecer
el texto con toda clase de efectos, segtin se vié mas arriba.

De una u otra forma el bloque de Navegacién no mostrara los titulos de los temas mientras
estén vacios, es decir, hasta que no tengan contenidos (recursos y/o actividades).
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En otro lugar vimos como organizar los temas en la columna central del curso. En el modo
edicion aparecen junto a las cajas de tema una serie de iconos cuyo significado y utilidad es la
siguiente:

Lengua viva

Lengue viva es el nombre que reciben, en linglistica, todas 1as lenguas que cuentan con
hablanies nativos y, por consiguiente, estan sujetas potencialmente al cambio lingUistico,
a diferencla de 1as lenguss clasicas,

3 &0
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W Introduccicn al tema = dF 2 =2 X & 3¢

a Actividades

e R
?%Leer}rpensar =2 WaE s v

]
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Este icono se utiliza para mostrar so6lo la seccion seleccionada. Cuando se pulsa
sobre ese icono, el bloque aparece marcado con el icono siguiente.

Se usa para mostrar todas las secciones del curso. Funciona como un conmutador
con el icono anterior. Ambos iconos funcionan también fuera del modo de
edicion.

Este icono permite marcar la seccidn como el tema actual. Este tema aparece
marcado en un color mas intenso. Se suele utilizar para centrar la atencion del
estudiante rapidamente hacia ese tema.

El icono “# significa que la seccion es visible para los estudiantes. Se cerrara
cuando se haga clic en él. El icono * significa que la seccion estd escondida
para los estudiantes. Se abrird cuando se pulse sobre él.

T

Estos iconos de desplazamiento permiten desplazar las secciones verticalmente a
lo largo de la columna central. E]l movimiento es secuencial y debe realizarse
seccion a seccion. De este modo es posible cambiar el orden de los temas o
unidades didacticas en que hayamos dividido el curso.

3.4. Etiquetas

104

Las Etiquetas son pequefios fragmentos de texto, graficos o elementos multimedia que se
colocan en la pagina principal del curso para dar una estructura logica y jerarquizar el curso,
identificando las secciones y los bloques de actividades.

Lengua viva

Lengua viva es el nombre que reciben, en lingCistica, todas las lenguas que cuentan con
hablartes nativos y, por consiguiania, estdn sujetas potancialments al cambio linglistco,
a difzrencia de las lenguas clasicas,

Titule de la seccién o tema

Contenidos COn una pequena descripcion
W La Torre de Batel Etigueta para identificar Iz_l parte del
iy Irtroduccicn al tema tema con los contenidos
Actividades
i Leer y pensar

Etigueta con texto y una imagen para
identificar las actividades

Para anadir una etiqueta activamos la edicion. En la lista desplegable Agregar recurso...
seleccionamos Etiqueta. El formulario de edicién muestra en el campo Texto de la etiqueta el
editor HTML para la insercidon de texto con formatos, tablas, imagenes o cualquier otro elemento

que permita el editor. Hay que tener en cuenta que este texto se vera en la columna central de la
pagina principal del curso en una de las cajas de tema, lo que significa que si escribimos un texto
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muy largo se puede estropear el diseno. Si se necesita incluir un texto largo y complejo es mejor
usar el recurso Pagina, del que trataremos a continuacion.

Jsied e ha Mentleaco como Arioned Soorm 1S5ain

Practicando con Moodle 2.0,
Fagina Principa & Mis cursos  praclicanco

Havegacien =l
B = Agregando Etiqueta a Lengua viva 3
Pagires Principsl

Area personal Tewba de la
¥ Pagras dal siin eliqusia® S
L R7F s < |EEEFLEEA-2-TH
T Mls oursos =] 2 Hofz = 02 e

¥ pracileanda

¥ Participaries

Infnrmas

F Ermpiecs ek
il

Funnie L lamana || tirvain & B

-

-

Ezcrilores del sighs
A
¥ Longua viva
b Tig-its
Rurts: p
Bjustns I
=&

= Admrishon del coesa
5 Dozactivar edickan isibla | Wexaipm| T |
[ Feltar sustas

3.5. Agregar recursos

3.5.1. Descripciéon

Los recursos son simplemente enlaces a cualesquiera materiales que puedan representarse
por un archivo de ordenador. O lo que es lo mismo, un archivo de cualquier tipo (Documentos de
texto, presentaciones con diapositivas, archivos de imagen, programas de ordenador ejecutables,
archivos de CAD, archivos de audio y video, etc.) puede ser enlazado como un recurso.

Pero Moodle no sdlo permite enlazar como recursos archivos elaborados con herramientas
externas, sino que también incluye un editor html que nos permitira crear paginas web, mediante
las que podremos ofrecer contenidos en nuestro curso.

3.5.2. Creacidon de recursos

Como hemos visto para crear un nuevo recurso hay que pasar al modo de edicién y
seleccionar el tipo de recurso en la lista desplegable Agregar recurso que encontramos al pie de
cada bloque tematico. Esto nos llevard al formulario que variara ligeramente dependiendo del tipo
de recurso. Los tipos de recursos disponibles son:

| Agregar recurso... \Jdi

Agregar recurso...
Archivo
Y Carpeta
Etiqueta
€ Pagina 1
! Paguete de contenido IMS
T URL

A
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* Archivo: Lo utilizamos para poner al alcance del alumno/a un archivo de cualquier
tipo.

* Carpeta: Mostrara el contenido de un directorio existente en la plataforma. Lo
usaremos cuando queramos poner a disposicion del alumnado un conjunto de archivos,
que ademads podemos ir incrementando a lo largo del tiempo ya que la lista de los archivos
en el directorio se actualiza automaticamente cuando son agregados nuevos.

* Etiqueta: Fragmentos de texto para distinguir partes dentro de un tema o seccion. Ya
hemos tratado de ello un poco mas arriba.

+ Pagina: Una pagina web que se puede crear utilizando el editor HTML que incopora
Moodle.

* Paquete de contenidos IMS: Se trata de paquetes que contienen objetos de
aprendizaje reusables, de modo que no haya que convertirlos a distintos formatos segtin la
plataforma donde vayan a ser utilizados. Estos objetos de aprendizaje a menudo consisten
en texto junto con elementos multimedia e interactivos. Un paquete IMS se construye con
una herramienta externa tal como eXeLearning, Moodle tnicamente los despliega en la
pagina del curso.

* URL: Enlace a una pagina web externa.

Cuando agregamos un recurso se nos mostrara un formulario en el que encontramos algunas
partes comunes a todos los tipos:

* Nombre: Texto que idenficard al recurso en la pagina principal del curso. Debe ser
conciso y descriptivo.

* Descripcidn: Es una descripcion del recurso. Es conveniente que incluya algunas
indicaciones sobre su contenido y su propodsito dentro del curso.

* Restringir disponiblidad: Podemos hacer que un recurso esté disponible
unicamente cuando se hayan cumplido ciertas condiciones. Por ejemplo se puede establecer
que un recurso no sea visible hasta que no se haya consultado un recurso anterior o
realizado cierta actividad. Asi es como se crean itinerarios de aprendizaje

* Finalizaciéon de la actividad: Este parametro tnicamente es visible si en la
configuracion del curso se ha activado el Rastreo de finalizacion. De esta manera podemos
establecer cudndo un recurso serd marcado como consultado.

En el formulario hay algunos campos en rojo con asterisco indicando que son obligatorios. El
resto son opcionales y su configuracion dependerd de cudl sea nuestro objetivo.

Dada la potencia de estos dos ultimos parametros, su complejidad y que son aplicables
también a las actividades hemos preferido tratarlos en un capitulo aparte.

3.5.3. Pagina

Una forma de afiadir contenidos es utilizando el editor HTML integrado en la plataforma
Moodle que permite crear complejos documentos que pueden ser interpretados por un navegador
web. Este editor tiene un aspecto muy similar al de un procesador de textos y dispone de una barra
de herramientas que facilita la aplicacion de formato al texto y la incorporaciéon de tablas,
imagenes, hipervinculos, etc. En la primera seccion de este mismo capitulo se indica como usar el
editor.

Es una forma facil y comoda de crear cualquier texto para presentarlo a los alumnos/as como
una pagina web. Usando el editor puede simplemente copiar-y-pegar el texto desde el procesador
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de textos con todo tipo de formatos de caracteres, listas, tablas, etc. En caso de que lo haga asi es
conveniente que pulse primero el botén "pegar desde word" que ya vimos para limpiar las marcas
que el procesador anade y que no son html. Los recursos de este tipo son un medio muy adecuado
para publicar todo tipo de contenidos: temarios, guias didacticas, notas de clase, etc.

Tal como vimos cuando en la pdgina insertamos imdagenes, videos o enlaces a archivos,
Moodle crea automaticamente una carpeta con el titulo que hayamos dado a la pagina que
contendrd todos los archivos a ella vinculados. De forma que es posible reutilizar archivos no s6lo
dentro del curso sino también entre diferentes cursos.

Para crear una pagina vaya a Agregar recursos... y seleccione Pagina.

saE FiAgreganda Pagina s
Pagra Princpal General
Aaa parael
F Pagnas o= sitio ot
F Ml pee 5
- MI;".!'I‘:U‘S LEn Tummas - Tamsfz |t Parrstn FRC (]
* practlcando B r L S x" | g A% o
¥ Parciparie == o
== i % o | |
P EEE 2 HEER |-
b Cregiaea weyands
salo
¥ EHciloes del gk
Ea
¥ Lengua wiva
B Tut-1r
Ajusics L
=5ad T 7
* Addmiris e on g s
»& Desacthvar odclan
Ciblan susing B
F |
Rastroa de fnalzackin -
Crntani i LA e
L Fgia® Fugree - Tamafco  |v| Parrafo el ]
s Fikos B_fud.‘x’,x'--"_-'-'_-j/'ﬁ'ii.ﬂ.“’].
Calfizacines — § =
i 1= 4= H 4 e 5

B Lyl

En el formulario que aparece los campos en rojo con asterisco son obligatorios. Escriba el
nombre y la descripcion como es habitual. El campo Contenido de la pagina es el que utilizaremos
para editar nuestro texto e insertar los elementos multimedia que nos parezca oportuno.

Hay también unos pocos campos cuya utilidad puede resultar interesante.

* Mostrar el nombre del pagina: Mostrara el nombre de la pagina en el lugar que la
hayamos creado.

* Mostrar la descripcién de la pagina: Mostrara junto al nombre de la pagina el texto
que hayamos puesto como descripcion.

» Visible: Tiene dos posibilidades: mostrar y ocultar. Nos permite mostrar la pagina u
ocultarla al alumnado.

Cuando haya terminado de editar la pagina pulse en Guardar cambios y mostrar (para
ver inmediatamente el resultado) o Guardar cambios y regresar al curso (para guardar los
cambios y volver a la pagina principal del curso).
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3.5.4. Archivo

Moodle nos permite poner a disposicion del alumando todo tipo de archivos ya sean
documentos de texto, presentaciones, videos, archivos comprimidos, hojas de calculo, etc.

Para afadir un archivo a la pagina del curso pulse en Agregar recurso... y seleccione
Archivo. Verd entonces el formulario de configuracion de este tipo de recurso. Rellene los campos
Nombre y Descripcion como de costumbre.

Fagina Prircipal b WS oorsos B oaclicando

Mavagacldm [0

=i ClAgregando Archivo a Escritores del sigho XX

Pagina Frinzipal General

= A persona [+
¥ Fdgiras dal siin Hombe
¥ WA parfl

F Mis cEcs

#
 praciicarnda B O o 0 || = = = g G B A.E.ﬂr.
B |-

Cescrpoltn®

P © lamana -| Mdrralu =

o
: e = 2 HizE
b Crepien by
o5 ho
Eschores od sigh
k4
[ e——
¥ -1

-

Ajustan

=i Rula; [ 3

* Acminlstmclan dal curss
o Dusacthar ad cion
2| Edbar a)stas
= Ras e da Tinalizaciin T
Lifsusatbica “":“:":r:; |\ Aipegan | Goman un ehimsEnna | |omEng e peth ashivus oy 32
ng Filtens Mo 5o man adunbada archivos
-(:u UESTHETE T
‘EHHH.I.W'I:K
oF Cuen s wugpaided Opcicrss
& Reztaun
& Impuriar
42 REnizia Muostrar B asiematios v

F Banco dz pregunlas

Cantanida

| Mraliar Aoacdarlag |

[TEAR S T B
¥ Cambiarmol a... Teorsg

¥ Ajustés da i parl Mostnr desorpaidn &
e iy

Comedar os

Pulse ahora el boton Agregar... Vera entonces la ventana del selector de archivos

@ & ..

Como ya hemos visto Moodle creard automadticamente una estructura de carpetas y
subcarpetas para almacenar el archivo que estamos afiadiendo como recurso. Pero si lo desea
puede crear una carpeta personalizada. Para ello pulse el botén Crear un directorio... En el
cuadro didlogo que aparece escriba un nombre para el directorio y pulse OK.

Bkt Sepram | SIS0 MIBEONG 1T TSI (I SO A 1
- (Por tweor, eacrics o sombre del direcioric u

o]

i
B oo
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Después de esto haga clic en el nombre del directorio recién creado a fin de almacenar en su
interior el archivo que vamos a agregar. De este modo vera al final del ment de navegacion Ruta el
nombre de su directorio. Puede utilizar este menti para navegar por la estructura de carpetas y
archivos.

El selector de archivos mostrara todas las ubicaciones desde las que es posible subir archivos.
Para ilustrar este tipo de recurso vamos a optar en este caso por Subir un archivo. Asi que

1. Pulsamos el enlace Subir un archivo y la columna de la derecha pulsamos en
Examinar...

2. Se abre entonces el administrador de archivos de nuestro sistema operativo,
localizamos el archivo deseado y hacemos doble clic en él. Finalmente pulsamos el botdn
Subir este archivo.

Selector de archivos *
T Arehivos locales s
T Archivos recientes Adjunto:  fhomefsacrin/decreto de eval | Examinar..

Guardar como: |

......................... Alitar: | Anlonio Saorin |

T Archivos privados Seleccionar licenda: | Todos los derechos resenvados | ‘l’]

Lo copias de Seguridad

Subir este archivo

# Wikimeadia

** Flickr pablico

ba Google Docs

-
& Album web Picasa

3. Después de un tiempo que dependerd del tamafio de archivo a subir y de la velocidad
de conexidon veremos como el archivo es subido y aparecera listado en el formulario de
configuracion del recurso debajo del epigrafe Contenido.

Contenida

Selecclonar Ruta: Archivos
archives \Agregar.. | |Sreagun directonio| | Bescarganiodn)| Tamano maximo para archivos nueves: 32Mob

B docrsto de avaluacion pdf E

4. Junto al nombre del archivo vera el icono = Si hace clic en él vera las acciones que
puede ejecutar sobre el archivo recién subido.
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Contenido

Seleccionar Ruta: Archivos
archivos | agregar.. | |Grear un directorio| | Descargar todo | Tamaro maximo |

ﬂ decreto de evaluacion.pdf El

Descargar "

Configurar el arcwivo principal
Opciones Renombrar...

Mover...

Borrar...

5. Las acciones posibles son:

* Descargar: Descarga el archivo al disco duro de su ordenador

* Configurar el archivo principal: Repitiendo el procedimiento descrito es posible
subir mas de un archivo. Pero en todo caso solo se mostrard uno de ellos cada
vez, el que esté configurado como archivo principal

* Renombrar: Cambia el nombre del archivo

* Mover: Para mover el archivo a alguna de las carpetas que puede haber creado

* Borrar: Elimina el archivo.

Importante

En general no es posible subir archivos de cualquier tamafio. Junto al boton Examinar
encontrard una leyenda que le indicard qué tamaro es admisible.

Contenido

Seleccionar Ruta: Archivos
archivos | aprenar. | |Crear un directoric| | Descargar tode | Tamano maximo para archivos nuevos: 32Mb

T decreto ae evaluacion.pdf B

Este limite es configurado a nivel global por el administrador del aula virtual. En la
configuracion del curso podemos determinar cudl serd el tamafio maximo de archivo subido para
un curso especifigo, que no podra ser nunca superior al permitido para el aula virtual. Para ello
vaya a Editar ajustes del ment Administracion en el bloque Ajustes.

Podemos también subir archivos comprimidos (.zip) y una vez en el aula descomprimirlos.
Esta carcteristica se presta a un interesante uso. Podemos subir pequetios sitios web y enlazarlos
como recursos. Como sabe un sitio web no es mas que una coleccién de ficheros .html vinculados
entre si, de los cuales uno es el principal (que se suele nombrar como index.html). Para ello
necesitamos tener un archivo .zip que contenga el sitio web que queremos subir. Repetimos
entonces los pasos anteriormente descritos y una vez estemos ante el selector de archivos..

1. Pulsamos en el enlace Subir un archivo de la columna de la izquierda y hacemos clic
en la columna de la deecha en el botdon Examinar...
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2. Se abrira entonces el administrador de archivos de su sistema operativo. Localizamos

el fichero .zip que contiene el sitio web y hacemos doble clic en él. Finalmente pulsamos en
el botén Subir este archivo

Selector de archives

T Archives locales

T Archivos recienles Adjunio: | fhome/saorin/curse_jerezitem |EXSMInSE.

Guardar coma: | |

.-I‘.'..'IEIJbir urn archive

Autor:  |Antonio Sacrin |

T Archivos privadas Seleccionar licencia- | Jados les derschos resenvadas, L ¥

= Copias de Seguridad

W wikimadia

T T

3. Pasado un tiempo que dependerd de la velocidad de conexion y del tamafio del
archivo a subir, vera el archivo .zip listado al final del campo Contenido.

4. Hacemos clic entonces en el icono que hay justo al final del nombre del archivo y en el
menu emergente seleccionamos Descomprimir.

Contenldo

Selecclonar Ruta: Archivos

archivos | agregar.| | Greanun directonia | | Descamanioda| Tamano maximo para archivos nuevos: 32Mb

= ieromacion.zip 5

Descargar
Iﬁﬁﬁmwﬁ""jﬁE{@EIIIIIILILIIIIIII
wrar el archiva principal
ERCnTe. Renombrar...
g  Mostrar Avanzadas,
Borrar...
Mostrar 171 | Astaendtion —wT

5. Se inicia entonces el proceso de descompresion que terminard mostrandonos un
listado de los archivos contenidos en el paquete .zip que hemos subido.
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E=LLL S TEEELE)

Seleccionar Ruta: Archivos
archivos |Agregar... | | Srear un direciono| | Descangar toda | Tamano maximo para archivos nuevos: 32Mb

[# adicp_rootvipzxsa El
@APIWrapper.js =]
[4] pase.ces [
1 nibtiograta.ntmi ]
= vunet.gir E1
| caractersticas himl (]
= collapse.git El
common.js =
[=] content.ces =l
[ gefiricin.ntmi £
= expand.git E
L tdl.htmi
| tondoev_activity.git E
Iﬂ_ fondoay_bn.git £
| rondoev_objectives.gir =
|2 rondoev_prexnowledge.gir )
B tondoev.gir =
= gavictas3.gr E Ay
|ﬂ lcon_activity.git 3
= Icon_casestudy.git E
|u: icon_gallery.git =l
!ﬂ icon_objectives.git El

6. Localizamos entonces el archivo principal del sitio web (que habitualmente sera
index.html). Una vez localizado hacemos clic en el icono de acciones que hay junto a su
nombre y el mend emergente seleccionamos Configurar el archivo principal.

T s

_g Ieon_reflection.gif =

B icon_zoom.gir &

E]lm;_xml.:ad El

(7 imscp_rootvipipz.xsd E
imsirm.xml F
imsmanifest.xml E

[#) imema_roety1pzpt xed £

B ingesx.htmi &

libat_drag.|s xﬁiﬂwﬂrlmmm
Bl main_bg git ... onhgurar gl archive prncig [;,I
E I_ Renombrar...
E pane -EI'I1LIE:E b r.
=lpopup_bggd o
[l scoFunctichee—m=

Bl stock-stop.png =
a teletormacion.png El

7. Veremos entonces como el archivo index.html aparece en negrita. De este modo

cuando el alumnado acceda al recurso se le mostara el fichero principal index.html desde el
que podra navegar por el sitio web entero que hemos subido.

Una vez hemos subido el archivo o hemos utilizado alguno de los existentes en los
repositorios, podemos configurar cémo se mostrard el archivo. Para ello utilizamos la lista
desplegable Mostrar bajo el epigrafe Opciones.
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Opclones
© Mostrar Avanzadas |

Mostrar (@ | Aulomalico ‘-&.‘
Automatico

Incrustar

Forzar descarga
Mogtrar descipoion | A p

del msurso | En ventana emergente

Mostrar nombne de
IECUrED

Las posibilidades son la siguientes:

* Automadtico. Se selecciona de forma automatica la mejor opcidon para visualizar el
archivo

* Incrustar. El archivo se mostrara dentro del pagina debajo de la barra de navegacion.
Para que un archivo se visualice como incrustado serd necesario que el navegador del
usuario disponga del conector (plugin) adecuado. Si el navegador no puede visualizar un
recurso, intentara encontrar y lanzar una aplicacion asociada al tipo de fichero. Por ejemplo,
un fichero de tipo .pps hard que se abra MS PowerPoint u OpenOffice Impress, segun el
programa gestor de presentaciones instalado en su ordenador.

* Forzar descarga. Se le preguntara al usuario si desea descargar el archivo en lugar de
mostrarlo incrustado en la pagina. Esto es recomendable cuando no esté seguro de que el
usuario tenga el plugin (conector) adecuado para visualizarlo o por algiin motivo prefiere
que lo descargue a su disco duro.

* Abrir. En lugar de mostrar el contenido del archivo se muestra tinicamente un enlace.
Cuando el usuario hace clic en dicho enlace se abrira el archivo.

* En ventana emergente. Se mostrara el archivo en una ventana emergente sin mentes
ni barra de direcciones.

Cuando haya puesto el archivo deseado como recurso y haya configurado las opciones pulse
el boton Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar, segin
desee guardar los cambios y regresar a la pagina principal del curso o guardar los cambios y ver
cdmo ha quedado el recurso recién creado.

Como ya hemos visto para el caso del recurso Pagina, Moodle creard automaticamente en el
repositorio de archivos locales una estructura de carpetas y subcarpetas para guardar el archivo,
que tendrd como nombre el titulo que le di6 al recurso.
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Selector de archivos

T Archivos recientes

E Rafrescar

Sislermna ! Miscalanea J Practicando con Moodle 2.0. 4

B e e Guia didéctica Laelegancia Algunas cbras El hostal de los Pagina
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1 Coplas de Seguridad contemplando Adchiva ) [Archivio SCORM)
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Wikimodia Introduccidn al Actividades
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Podemos también subir archivos comprimidos (.zip) y una vez en el aula descomprimirlos.

Esta carcteristica se presta a un interesante uso. Podemos subir pequefios sitios web y enlazarlos
como recursos. Como sabe un sitio web no es mas que una coleccién de ficheros .html vinculados
entre si, de los cuales uno es el principal (que se suele nombrar como index.html). Para ello
necesitamos tener un archivo .zip que contenga el sitio web que queremos subir. Repetimos

entonces los pasos anteriormente descritos y una vez estemos ante el selector de archivos..

1. Pulsamos en el enlace Subir un archivo de la columna de la izquierda y hacemos clic

en la columna de la deecha en el boton Examinar...

2. Se abrira entonces el administrador de archivos de su sistema operativo. Localizamos

el fichero .zip que contiene el sitio web y hacemos doble clic en él. Finalmente pulsamos en
el botén Subir este archivo

Selector de archives

T Archives locales
T Arehives recientes
."_'.isubir um archivo
T Archives privados

[ copias de Seguridaa

A wikimedia

Adjunio: | fhome/saorin/curse_jereztem | JEXSmInan |

Guardar coma: | |

Autor: | Antonio Sacrin |

Seleccionar licencia: | ledoslos derschosresevados. | ¥

| _Subir et archivo |
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3. Pasado un tiempo que dependerd de la velocidad de conexién y del tamafio del
archivo a subir, verad el archivo .zip listado al final del campo Contenido.

4. Hacemos clic entonces en el icono que hay justo al final del nombre del archivo y en el
menu emergente seleccionamos Descomprimir.

Contenldo

Sglecclonar Rula: Archivos

archives | Agregar.. | | Greanun disctoria| | Descargantoda] Tamario maxima para archivas nuevos: 32Mb

= 1eleformacion zip T Deacargar
.............. i T
" Cofngurar el archiva principal
LIpcinnes Renombrar...
iy  Mostrar Avanzadas.
Barrar_..
Mostrar 7] Dassamstion v

5. Se inicia entonces el proceso de descompresion que terminard mostrandonos un
listado de los archivos contenidos en el paquete .zip que hemos subido.

ST

Seleccionar Ruta: Archivos
srenvos. | Agregar. |(Greanun direciono) | Bescarganioda) Tamano maximo para archivos nusvos: 32Mb

[ adicp_rootvipzxsa B
APMrapperjs £
[4] pase.css ()
| bibtiograra.ntmi G
[ vuniet.gir E1
| caractersticas.himl G
= collapse.git El
common.js =
[=] content.ces (=
[E1 gefiricin.ntmi )
= expand.git =l
| tdl.himi E]
B tondoev_activity.git E
Emndow_bn.gn £
= tondoev_objectives.gir =
[= rondoev_prexnowledge.gir £
B tondoev.gir &
[ gavictass.git E e
I: Icon_activity.gif =
|2 1con_casestudy.gr E
q icon_gallery.git =l
!ﬂ icon_objectives.git El

6. Localizamos entonces el archivo principal del sitio web (que habitualmente sera
index.html). Una vez localizado hacemos clic en el icono de acciones que hay junto a su
nombre y el ment emergente seleccionamos Configurar el archivo principal.
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B P
B icon_renection.gir £

& icon_zoom.git E

[ ims._xmi.xad E
|3||r':5:p_m-31'u1p1p2.x-ad E
EI. imsirm.xml Z

%] imsmanifest.xmi [

[#) imemad_reety1p2pt xsd B

B incex.nmi !

El libot_drag)s Configurar el
= main_bg.g Renombrar...
E panel-amus

@ Mover._..
= popup_bg. Borrar...

[l scoFunctichoo—=
Bl stock-stop.png =l
a teletormacion.png El

7. Veremos entonces cdmo el archivo index.html aparece en negrita. De este modo
cuando el alumnado acceda al recurso se le mostara el fichero principal index.html desde el
que podra navegar por el sitio web entero que hemos subido.

Una vez hemos subido el archivo o hemos utilizado alguno de los existentes en los
repositorios, podemos configurar como se mostrara el archivo. Para ello utilizamos la lista
desplegable Mostrar bajo el epigrafe Opciones.

Opclones
© Mostrar Avanzadas |
Mestrar (T | Automalics -.&
Mastrar nombne del | —
Incrustar

reCuUrso
Forzar descarga
Mostrar descripcion | g e

del MGurso | En ventana emergents

Las posibilidades son la siguientes:

* Automadtico. Se selecciona de forma automatica la mejor opcion para visualizar el
archivo

* Incrustar. El archivo se mostrara dentro del pagina debajo de la barra de navegacion.
Para que un archivo se visualice como incrustado serd necesario que el navegador del
usuario disponga del conector (plugin) adecuado. Si el navegador no puede visualizar un
recurso, intentara encontrar y lanzar una aplicacion asociada al tipo de fichero. Por ejemplo,
un fichero de tipo .pps hara que se abra MS PowerPoint u OpenOffice Impress, segtn el
programa gestor de presentaciones instalado en su ordenador.

* Forzar descarga. Se le preguntara al usuario si desea descargar el archivo en lugar de
mostrarlo incrustado en la pagina. Esto es recomendable cuando no esté seguro de que el
usuario tenga el plugin (conector) adecuado para visualizarlo o por algin motivo prefiere
que lo descargue a su disco duro.

* Abrir. En lugar de mostrar el contenido del archivo se muestra tinicamente un enlace.
Cuando el usuario hace clic en dicho enlace se abrira el archivo.

* En ventana emergente. Se mostrara el archivo en una ventana emergente sin mentes
ni barra de direcciones.
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Cuando haya puesto el archivo deseado como recurso y haya configurado las opciones pulse
el boton Guardar cambios y regresar al curso o Guardar cambios y mostrar, segin
desee guardar los cambios y regresar a la pagina principal del curso o guardar los cambios y ver
como ha quedado el recurso recién creado.

Como ya hemos visto para el recurso tipo pagina, Moodle creard automaticamente en el
repositorio de archivos locales la estructura de carpetas y subcarpetas necesaria para almacenar el
archivo o archivos asociados al recurso.

Selecton de archivos *

o

_I
T ArChvaE Do ka s % bRl T

hsaasssssmaassass s nannes s nEEEaREEE R ELT N

SR Ml Mol EOuAI MeBl § FTOTRCANO0 00 WOoodo 210/

... 1 Archivne ciEnias E g ;\ E‘_IL' E_IL
:: T Archivins prvviaos E EI EI EII El

= |_|;_'..-.n|.n-ﬂr Sraundan o 1 I I I ey . B MM

A pinimedia

** Pllckr pdhlico

Carpeta que contiene el archivols
L Google Docs asociado con el recurso fitulado "El
Concepto de Teleformacién®. Enfre paréntesis
se indica que el recurso es del tipo archivo

.
4 fupum web Poes

L |

3.5.5. Carpeta

Si queremos poner al alcance del alumnado un conjunto de archivos y ademas planeamos ir
anadiéndo mads a lo largo del curso, entonces el recurso adecuado es la Carpeta. El proceso es muy
similar al que hemos utilizado para anadir un archivo.

1. Activamos la edicién y vamos a Agregar recurso... y seleccionamos Carpeta

2. Aparece entonces un formulario ya conocido. En el campo Nombre escribimos el
titulo con que queremos que aparezca el recurso en la pagina principal del curso.
Escribimos también una pequeta descripcion.

3. Ahora bajo el epigrafe Contenido pulsamos el boton Agregar.

4. Una vez ante el selector de archivos decidimos qué archivo poner, ya sea subiéndolo,
utilizando alguno de los existentes en el servidor (archivos locales) o en los repositorios
externos.
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5. Repetimos este proceso para cada archivo que queramos agregar. Recuerde que
puede subir un archivo comprimido y descomprimirlo una vez esté en el servidor. Como en
el caso anterior puede crear su propia estructura de subcarpetas si lo desea.

6. Una vez subidos los archivos los vera listados bajo el epigrafe Contenido

Contenido

Archivos Ruta: Archivos
Agregar.. | Crear un directorio| | Descargar todo | Tamano maximo para archivos nuevos: 32Mb

? Personal.swi E
R programa.tet B
B TacoLEspaanseducacion pdf B

7. Finalmente pulse en Guardar cambios y mostrar o Guardar cambios y
regresar al curso.

La carpeta aparecera entonces listada en la pagina principal del curso con el rétulo que
escribio en el campo Titulo

Escritores del siglo XX

Recurso tipo carpeta

ﬂi El lenguaje del mar
E La elegancia del erizo
[ Algunas obras de literatura espafiola contemporanea
| El hostal de los dioses amables
| Pagina: Controlando
=3 Video Youtube
Ofra pagina con elementos de conte
" Decreto de Evaluacian
E| El concepto de teleformacion
D Materiales complementarioy

Recurso tipo carpeta

Cuando el alumno/a pulse en el enlace correspondiente vera entonces el listado de los archivos
contenidos en el recurso tipo carpeta que hemos creado:
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Materiales complementarios

He aqui un conjunto de materiales complementarios para la consulta

| Editar |

Como podra ver en la imagen anterior al pie de la pagina aparece el boton Editar. Este
boton sdlo sera visible para el profesor. Lo utilizaremos para afiadir nuevos archivos a la carpeta en
el momento que lo necesitemos sin necesidad de crear un nuevo recurso. Cuando pulsamos el
botén Editar vemos una pantalla en la que podemos anadir nuevos archivos, eliminar los
existentes, cambiarles el nombre, etc. del modo que ya hemos visto en varias ocasiones en este
manual.

Archivos Ruta: Archivos
(Agregar... | Crear un directorio | Descargar todo| Tamano maximo para

archivos nuavos: 32Mb

@ Perzonal.swf El
[+ programa.txt El
TACCLE Spaanseducacion.pdf B

| Enviar | | Cancelar |

Cuando termine de hacer los cambios oportunos pulse el botén Enviar para que se hagan
efectivos.

Como en los casos anteriores Moodle creara automaticamente en el repositorio de archivos
locales la estructura de directorios y subdirectorios necesaria para almacenar los archivos
asociados al recurso tipo carpeta que hayamos creado.
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3.5.6. URL

Otro de los tipos de recurso que se pueden anadir son enlaces a paginas web externas. Para
ello:

1. Active la edicion. Vaya a Agregar recurso... y seleccione URL
2. En el formulario que aparece llene los camos Nombre y Descripcion como de

costumbre.
dlAgregando URL a Escritores del siglo XX
General
Mombra® |Recurso CEFP Indaio
L L - = | Tamafio =|| Pérrafa - | |} i) +|"- 1=
B 7 Ux == =F L md A -2
iSisiRa B Jo 0 e
Fagina con INteresantss CUrsos S00Me temas educathos. Lo CUMSSS No tenen tutonzactan,
Ruta: p v
Contenldg
URL exteMa |pstp:racursos. capindalo.es! Seleccione un enlaca... |
b
Opclones
| Mostrar Avanzadas

3. En el campo URL externa escriba o pegue la direccién de la pagina externa que
quiere enlazar.

4. Si pulsa el boton Seleccione un enlace se mostrara el conocido Selector de
archivos. El selector inicamente le mostrara los repositorios que sean pertinentes para el
tipo de recurso que esta creando. Puesto que estamos creando un enlace a una web externa
sOlo vera los repositorios externos que el administrador del aula haya configurado. Puede
usarlos del modo habitual. Pero repare en que, en el tipo de recurso URL, cuando
seleccione un archivo de esos repositorios dicho archivo no sera subido al servidor sino
unicamente vinculado, lo que significa que si desaparece del sitio original su enlace dejara
de funcionar.
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Selector de archives

& Videos YouTube

o Wikimedia

** Flickr publico

) Atbum web Picasa

e i e g

e M — o —ey ) pmess e

Buscar videdoa:

Sort By: : Lﬁﬂlm

 Buscar
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5. Utilize la lista desplegable Mostrar bajo el epigrafe Opciones para decidir de qué

modo se mostrara el enlace que esta creando. Las posibilidades son:

* Automatico. Dejar que Moodle decida el mejor modo de mostrar el enlace
dependiendo de su tipo. Cuando se trata de un enlace a una pagina web tendra el
mismo efecto que seleccionar Abrir.

* Incrustar. La pagina web enlazada se vera en el interior de la pagina del curso.

* Abrir La pagina enlazada no se vera directamente, en su lugar se mostrara el

nombre del recurso, la descripcion y un enlace en azul a la pagina.

* [En ventana emergente. La pagina enlazada se verd en una ventana emergente
sin barra de ments ni botones de navegacion.
6. Finalmente pulse el botéon Guardar cambios y mostrar o Guardar cambios y

regresar al curso.
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4. Crear actividades

En el capitulo anterior vimos como poner en nuestro curso todo tipo de recursos de
contenido: archivos, enlaces, paginas web, etc. Pero un curso no consiste s6lo en contenidos,
también se espera que el alumno/a haga algo. Para ello Moodle pone a nuestra disposicion toda
una gama de tipos de actividad que permitiran al alumno/a realizar todo tipo de trabajos: elaborar
documentacion y subirla en forma de archivos al aula virtual, contestar encuestas, responder a
cuestionarios, participar en la creacion colaborativa de documentos, etc.

Una vez activamos la edicion pulsamos en el mentu desplegable Agregar actividad...
Moodle nos mostrara entonces la gama de actividades que podemos afiadir a nuestro curso.

| Agregar actividad... | ¥
Agregar actividad...
Base de datos
Chat
Consulta
| Cuestionario
! Encuesta
Foro
Glosario
Leccidn
Mddulo de encuesta
OpenMeetings
Paquete SCORM
Taller
Tareas
{ Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subir un solo archivo
Actividad no en linea
Wiki

Para anadir una actividad simplemente la seleccionamos en la lista. Se nos mostrara entonces
el formulario de configuracién de la actividad. En este formulario hay algunas secciones comunes
a todos los tipos, mientras que otras dependen del tipo seleccionado.

En particular veremos siempre las secciones Restringir disponibilidad y Finalizacién
de la actividad. Se trata de una nueva carcteristica introducida en Moodle 2.0 que nos permitira
condicionar la disponibilidad de una actividad a la realizacion de una o varias actividades
anteriores, y marcar como finalizada una actividad cuando se cumplan ciertas condiciones,
respectivamente. En este capitulo, cuando veamos como configurar las distintas actividades, no
trataremos de estas dos opciones. Ambas estan ligadas a la calificacién y evaluaciéon y nos ha
parecido oportuno tratarlas separadamente en un préximo capitulo.
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4.1. Consultas

Las consultas son quiza el tipo de actividad mas simple que Moodle nos ofrece. Nos permite
recabar la opinidn del grupo (profesores/as y alumnos/as) sobre un tema, planteando una sencilla
pregunta y ofreciendo unas pocas respuestas entre las que los/as participantes deben optar. Nos
puede servir para conocer la opinion del grupo sobre la conveniencia de una fecha de reunion, o
para organizar una votacion sobre un tema cualquiera. Este tipo de actividad no es evaluable, lo que
significa que no figurara en el libro de calificaciones.

4.1.1. Crear una consulta
Para crear una consulta hay que activar el modo edicién y seleccionar Consulta en el menu

desplegable Agregar actividad... de cualquiera de los bloques tematicos.

Veremos entonces el formulario de configuracion.

7 Agregando Consulta3)

General
Titula da 13
consulta™
Texto introductono™ ¢ = Tamano = | Parrafa - o B |
B XU sex x| ===l EEA -2
= §S i e 2 A-c@Q |-

Ruta: p

Titulo de la consulta. Es el titulo que se mostrara en la pagina principal del curso.

Texto introductorio. Formularemos aqui la pregunta de la consulta que debe ser clara y
concisa.
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Limite

Lirnitar &l ndrmens | Deshabilitar ¥

i FER DG LAS
perrnilicas :El

Opclan 1
Opciin ()

Limile

Opclén 2

Opcidn (3
Limite
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Limitar el nimero de respuesta permitidas. Puede estar habilitado o desahabilitado.
Si lo habilitamos podremos especificar el nimero de veces que se puede seleccionar cada opcion
de respuesta. Esto puede ser tutil cuando por ejemplo estamos creando grupos de trabajo.
Planteariamos entonces una pregunta del estilo ;A qué grupo te quieres apuntar? y ofrecemos
distintas posibilidades (Grupo A, Grupo B, Grupo C, etc.). Como no queremos que los grupos

estén descompensados podemos poner un limite de veces que se puede seleccionar cada grupo.

Opciones. Se nos ofrece 5 opciones y podemos anadir mas. No es necesario utilizarlas
todas. Escribimos aqui las respuestas a la pregunta planteada. Los participantes sélo podran

seleccionar una de ellas.

A continuacion encontramos una serie de parametros que controlan el comportamiento de la

consulta.

Restringir la respuesta a este perioda

Restringir la
respussla a esle

periodn
Abarir

Hasla

AJustes varlos

Bodo Mostrar
Publlcer resultados

Frivacidad oe log
resuttados
Permitir la

actualizecion de la
cansulta

Mostrar columng

oe no respondidas

| Mostrar horizontalmente ¥

| Ko puilicar los resultados

| oy ¥ |

| by ¥ |
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Restringir la encuesta a este periodo. Si marcamos esta casilla podemos especificar a
continuacion las fecha de inicio y final en que la consulta estara disponible.

Modo mostrar. Para mostrar los resultados horizonal o verticalmente.

Publicar los resultados. Determina si los alumnos/as veran los resultados de la consulta
y cudndo los veran. Las posibilidades son:

* No publicar los resultados. Los resultados de la consulta no seran accesibles a
los alumnos/as

* Mostrar los resultados al estudiante después de su respuesta. Un
estudiante pueden ver los resultados pero sdlo después de votar.

* Mostrar los resultados a los estudiantes s6lo después de cerrar la
consulta. Los estudiantes verdn los resultados pero cuando haya terminado la consulta y
ya no sea posible votar. Esto puede ser 1util cuando queremos que las votaciones no se vean
influidas por los resultados.

* Mostrar siempre los resultados a los estudiantes. Los resultados seran
visible para los estudiantes en cualquier momento.

Privacidad de los resultados. Esta opcion estd deshabilitada si se decidid no publicar los
resultados. Si los resultados son visibles para los estudiantes entonces podemos decidir si se
mostara solo el nimero de votos o también una listado de los estudiantes que votaron cada opcion.
Esto afecta solo a los estudiantes puesto que el profesor puede ver en cualquier momento quién
voto por cada opciodn.

Permitir la actualizacidon de la consulta. Determina si es posible cambiar de opinion
durante la consulta. Si se selecciona "No" los estudiantes s6lo podran votar una vez. Si se marca
"Si" los estudiantes pueden votar varias veces, pero sélo se contara el altimo voto, los anteriores se
anulan.

Mostrar columna de no respondidas. Indica si al mostrar los resultados veremos una
columna con las personas que quedan por votar. Si la consulta es anénima entonces se mostrara
unicamente el nimero de estudiantes, si se configuro el parametro de privacidad de los resultados
para que mostrara los nombres, se vera un listado con los nombres de las personas que todavia no
han votado.

4.1.2. Administrar una consulta

Gestionar una consulta es simple. En cualquier momento podemos reconfigurarla utilizando
el bloque Ajustes de la columna de la izquierda o pulsando en el icono de edicién tal como ya
hemos visto en otros lugares.

Para ver los resultados de la consulta simplemente hacemos clic en el enlace "ver n
respuestas’ (donde n es el numero de veces que se ha respondido a la consulta) que encontramos
en la parte superior derecha de la ventana de la encuesta.

Ver 0 respeesias

FEstanas dispuesto & particiiar en Una Sesion presenclal?

=1 ey

| Guardar mi eleccion |
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’ Nota

La consulta inicamente nos permite plantear una pregunta. Si se quieren plantear varias es
posible hacer una consulta para cada una de ellas. Pero éste es un método muy poco eficiente. Para
cosas como estas podemos usar el médulo no estandar de Moodle llamado Questionnaire, que nos
permitird elaborar encuestas con multitud de preguntas y diversidad de respuestas. Un moédulo no
estandar es un modulo que no estd incorporado al ntcleo de Moodle y que por tanto no viene
instalado por defecto. La instalacion depende del administrador del aula virtual. Es muy frecuente
utilizar este modulo para las encuestas finales donde los alumnos/as deben valorar los diferentes
aspectos de un curso, o para una evaluacion inicial de los conocimiento y expectativas de los
participantes.

Moodle disponde un modulo de actividades llamado Encuestas, pero que no esta pensado
para crear encuestas de contenido aleatorio, sino que tiene un uso muy concreto que veremos a
continuacion.

4.2. Encuestas

El médulo de Encuestas proporciona un conjunto de instrumentos verificados que se han
mostrado utiles para evaluar y estimular el aprendizaje en contextos de aprendizaje en linea. Los
profesores pueden usarlas para recopilar datos de sus alumnos/as que les ayuden a aprender tanto
sobre su clase como sobre su propia ensefianza.

Con este modulo no se pueden realizar encuestas de contenido arbitrario entre los
estudiantes. Su proposito es evaluar el proceso de ensefianza. Actualmente incluyen los
instrumentos COLLES y ATTLS. Pueden pasarse a los estudiantes al principio como herramienta
de diagndstico y al final del curso como herramienta de evaluacion.

El cuestionario COLLES (Constructivist On-Line Learning Environment Survey, Encuesta
sobre Ambiente Constructivista Educativo en Linea) comprende 24 premisas agrupadas en seis
escalas, cada una de las cuales nos ayuda a formular una pregunta clave sobre la calidad del
ambiente educativo en linea. E1 COLLES se ha disefiado para monitorizar su capacidad de explotar
el caracter interactivo de Internet para integrar estudiantes en un ambiente de practicas educativas
dindmicas. Te puedes informar de su uso con mas profundidad en http://surveylearning.com

La encuesta ATTLS (Attitudes to Thinking and Learning Survey, Encuesta de Actitud [sobre
el] Pensar y Aprender). Es un instrumento desarrollado por Galiotti para medir cudnto una
persona es un 'conocedor conectado' (CK, por sus siglas en inglés) o 'conocedor desconectado'
(SK). Las personas con un CK mads alto tienden a disfrutar mas el aprendizaje, y a menudo
cooperan mas, son congeniales, y tienen mas libertad para construir sobre ideas ajenas, mientras
que aquellos con SK mads altos tienden a tomar una actitud de aprendizaje mads critica y
argumentativa. Ademas, solo son reflejo de actitudes hacia el aprendizaje y no de las capacidades
para aprender ni de capacidades intelectuales.


http://surveylearning.com/
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Este modulo ofrece estas encuestas solo a titulo opcional. El creador de Moodle es un gran
seguidor de las teorias constructivistas. Obviamente, la utilizaciéon de estos formularios queda al
criterio de los profesores de cada asignatura o curso. En cualquier caso, los datos son totalmente
privados, no se exportan fuera del espacio reservado a cada asignatura, curso o grupo.

4.3. Mdédulo de encuesta (Feedback)

El modulo de encuesta (Feeback module) permite realizar encuestas y analizar los
resultados. No debe confundirse con la actividad Encuestas en la que lo tinico que se puede hacer
es escoger entre una lista de preguntas predefinidas. Por el contrario este mddulo nos permite
elaborar nuestras propias preguntas. Tampoco debe confundirse con la actividad Cuestionario que
sirve para crear pruebas de evaluacion o autoevaluacion calificables. El modulo encuestas es ideal
para evaluar la calidad de los distintos aspectos de un curso y del profesorado en él implicado.
Suele utilizarse para tal fin en las encuestas de valoracion final del curso.

4.3.1. Crear una encuesta

Para afnadir una encuesta (feedback), activamos la edicién, vamos al menu desplegable
Agregar una actividad... y seleccionamos Mddulo de encuesta. Nos encontramos entonces
ante el formulario de configuracion.

7 Agregando Médulo de encuesta a Escritores 3

Ganeral
Nombre™
Descripaion™ Fusnte = || Tamano = | Pafrafa ¥ }E }';-1 Lad
B 7 U wexx=E=mf e mmA-2 mn
ST EEE P PR -
Ruta: p y
Tiempo
Abrir [a encussla
@

Carrar la encussla

Opclones de la encuesia

Fegistrar nombres | Ansnima ¥
de usuano

Muoslrar pagina de | Ma| ¥
andlisis fras o
anvio

Erwlar v
| ]
natificacionss par B_
COmeo elecindnicn
&)

Emwias 'r||,'|||i||||,‘.:j lhhl ¥ |
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Nombre. Titulo con el que aparecera la encuesta en la pagina principal del curso.

Descripcidn. Este texto se mostrard a los usuarios antes de realizar la encuesta. Podemos
aprovecharlo para invitar a la participacion, encarecer la necesidad de participacion y dar cualquir
indicacion sobre el tipo de respuesta que se esperan.

Abrir y cerrar la encuesta. Establece el periodo de tiempo en que se puede responder a
la encuesta.

Registrar nombres de usuario. Establecemos aqui si la encuesta serd anonima o se
guardaran las respuestas junto con el nombre del usuario que las emitio.

Mostrar pagina de andlisis tras el envio. Si se establece a Si, los usuarios podran ver
los resultados.

Enviar notificaciones por correo electrdnico. Si estd habilitado, los administradores
recibiran notificaciones por correo electronico de las respuestas.

Envios multiples. Si esta habilitado en las encuestas anénimas los usuarios pueden enviar
sus respuestas un numero ilimitado de veces. Cada uno de los envios contara como una nueva
respuesta y se sumara a las existentes.

Numeros automatizados. Activa o desactiva la numeracion automatica de las preguntas
de la encuesta.

Pagina a mostrar después del envio. Utilizando el editor HTML podemos crear una
pagina que el usuario verd después de contestar la encuesta. Podemos aprovechar esta
caracteristica para cosas tales como dar las gracias por la participacion.

URL para el botdon continuar. Si escribimos unan direcciéon web se mostrara al usuario
un botdn Continuar que le conducird a dicha direccion.

Para terminar pulsamos el boton Guardar cambios y mostrar.

4.3.2. Anadir preguntas a la encuesta

Una vez hemos completado la configuracion y guardados los cambios veremos entonces la
ventana de edicion de la encuesta y el bloque Ajustes como siempre nos mostrara las diferentes
acciones que podemos realizar sobre la encuesta.

Pagice Princigal B Mis cosis b pesicants b Cecfoas kB Coiosala os vAorsckn sl da cunse

Marvisacian =T ragar un Blogua
e Wlata ganarsl Fabar praganlas | Planillas sralizia BACRITAT Fed iRk RS A nq
& dr
| Begagar .. A
Ajustes I
&
Encuesta de valeracién final del curso =,
 AdminEiraacn ge =
ShnEA Reapussiss srvisdas:
Eciar ajuskes Proguntas: @
Folas aslgnacos Descripolen

localmene
Perinns
Compruebs ios
RIS

Fltros

[

Copla de seguridad
Festaurar Gracias por su colaboracisn
Freguniys

Aralsls

Aialisr sasiosalan

F adminksbaciin dal cumse

Enba encusla o complstamenls ancnims ¥ nos sevr s svalue b calicsd
il e S LOdos AUE AEnenlee. Le DevAR ae pocos miculos y pam
resoins /e mportanha oua panic pa

Pagina a mostrar fras < envic

¥ Zamblarm a...
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Para afiadir preguntas a la encuesta pulsamos en la pestafia Editar preguntas o bien

utilizamos el menu Preguntas->Editar preguntas del bloque Ajustes. El proceso de afiadir
preguntas es similar al que se emplea en los cuestionarios.

Pagina Prnclpal & kis cursos = practicando & Escritores = Encuesta de valoracldn final g2l curso = Preguntas = Editar preguntas

Havegacion T[] )
= b Wista gensral Editar preguntas Plantillag Andlisis Mostrar respuestas
Ajustes -1
A2 Anedir pregunias
w Administrecion o la
encuesta | Saleccionar v
r Editar ajustes Colarrionar W
v Roles asignados Anadir salto de pagina
localments Captcha
Peimisas Elencitn miiple
Compruebe los E:ﬁ;; miitiple (clasificadas) alizar
porTiSeS Infoermackin
+ Fillros Respuesta de texio cofa
: Registros Fespuesta de texto langa
Copia de sequridad Respuests numérca
& Restaurar
¥ Preguntas

Editar preguntas
Exportar preguntas

Importar pregunias
= Plantias
= Anglisis
r Mostrar respuestas

En el ment desplegable seleccionamos el tipo de pregunta y pulsamos el boton Afiadir
pregunta. Los tipos de pregunta disponibles son los siguientes:

Captcha. Solo se puede afiadir un elemento Captcha en una encuesta. Se trata del conocido
test en que el usuario debe escribir el texto que ve en la imagen. Esto se hace para evitar que sea
contestada automdcticamente por programas de spam. Habitualmente no necesitaremos incluir
este tipo de elemento a menos que la encuesta se vaya a situar en la pagina principal del sitio y se
vaya permitir que cualquiera, incluso usuarios no registrados en el aula virtual, puedan
contestarla.

Anadir salto de pagina. Permite paginar las preguntas de la encuesta. Si queremos que
todas las preguntas aparezca en la misma pagina no lo utilizaremos. Podemos insertarlo tras un
numero de preguntas para insertar una separacion. Es 1util cuando nuestra encuesta tiene
numerosas preguntas y no queremos abrumar a los participantes presentandolas todas juntas, o
cuando queremos de alguna manera presentar las preguntas por grupos.

Eleccién multiple. Plantea una pregunta y ofrece un conjunto de respuestas entre las que
el usuario debe elegir.
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Eleccldn mualtiple

Obligatorio
Pregunta

Etiqueta

e gl

Tipo eleccion | v
multiple

No analizar ﬁ v |

envios vacios
Ocultar la v
e ] 7
selecclonada”
Valores
eleccion jUse una linea por cada respuestal
miditiple

Depende del v
tem @ |Elegin ¥ |

Depende del
valor

Posiclon i v |
Guardar pregunta | Cancelar

T4 Mradls Fince nara sata ndanina

En este formulario debemos rellenar los siguientes parametros.

* Obligatorio. Si marca la casilla, contestar a esta pregunta es necesario para que se
pueda enviar la encuesta. No se admitird ninguna encuesta en que la respuesta a esta
pregunta esté vacia.

* Pregunta. El texto de la pregunta.

» Etiqueta. Este texto no sera directamente visible en la encuesta, se utilizara en
diversos lugares para referirse a la pregunta por su nombre corto.

* Ajuste. Las opciones se presentaran vertical u horizontalmente.

* Tipo de eleccion multiple.

* Opcion multiple (una respuesta). El usuario solo puede marcar una de las
opciones. Las respuesta se muestran acompanadas de un botdn de radio.
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* Eleccion multiple (varias respuestas). El usuario puede marcar mas de una
opcion. Las respuestas se presentan acompanadas de una casilla de verificacion.

* Opciéon multiple (s6lo una respuesta - lista desplegable). Igual que opcién
multiple con una respuesta con la diferencia de que las opciones se mostraran en
una lista desplegable en lugar de con botones de radio.

* No analizar envios vacios. Indica si se tendrd o no en cuenta en el andlisis de
resultados esta pregunta cuando no se haya respondido. Por defecto se analizan los envios
vacios. Si desea cambiar este comportamiento establezca este parametro a Si.

* Ocultar la opcion de no seleccionada. Por defecto se anadira siempre una opciéon "No
seleccionada” que aparecerd inicialmente marcada. Si desea que tal opcidén no aparezca
establezca el pardmetro en si.

* Valores eleccion multiple. Escriba aqui las opciones de respuesta utilizando una linea
para cada una de ellas.

* Depende del item/ Depende del valor. Podemos hacer que una pregunta sélo se
muestre dependiendo de cudl haya sido la respuesta a una pregunta anterior. Pondremos
aqui en item la pregunta de que depende la que estamos creando y en valor la respuesta
que se tiene que dar para que se presente la pregunta que estamos creando.

* DPosicion. La posicion que ocupara la pregunta en la encuesta. Conforme afiadamos
preguntas este numero ird cambiando automaticamente. Posteriormente podremos cambiar
la posicion de la pregunta utilizando el editor de encuestas.

Eleccién multiple (Clasificadas). Es similar a la "Opcion multiple (sélo una respuesta)"
excepto que cada opcion tiene asociado un valor numérico. Esto significa que si plantea una
pregunta tal como

¢Te gustan las clases?

* Me encantan
* Me gustan

* No estan mal
* No me gustan
* Las odio

No es posible de un modo facil obtener una media. Cuando utiliza Eleccion multiple
(clasificadas) entoces cada opcion es asociada con un valor numérico, lo que permitira hallar la
media y realizar todo tipo de célculos sobre las respuestas. La pregunta de arriba cuando se utiliza
esta opcidn ser vera de este otro modo:

;Te gustan las clases?

* (5)Me encantan
* (4)Me gustan

* (3)No estan mal
* (2)No me gustan
* (1)Las odio

lo que permitira hallar medias y realizar otros calculos.

El formulario de configuracion es similar al de la pregunta de eleccién multiple. La tinica
diferencia es que en el campo Valores de eleccion multiple debemos especificar antes de cada
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opcion su valor numérico (de la forma "n/opcion”, por ejemplo "1/Las odio"). Podemos decidir
también si las respuestas se presentaran con un boton de radio (Opcion multiple-una respuesta) o
en una lista desplegable (Opcion multiple-una respuesta-lista desplegable)

Eleccién maltiple (clasificadas)

Obligatorio
Pregunta |, Te gustan las clases?
Etiqueta | |

Auste [emicail v
Tlpo elecclon | gpgion multiple (una respuesta) | 7

mualtiple
Mo analizar
envios vacios
Ocultar la
omonnis L v |
seleccionada®™
Valores

eleccion jUse una linea por cada respuestal
rnuitiple

S/Bastante
A/Mucho

/Mo estan mal
2/Mo me gustan
1/Las odio

ﬂﬁggfg |Etegin | ¥

Depende del |
valor

Posicion El
| Guardar cambios en |a pregunta | | Guardar como nueva pregunta | | Cancelar

Etiqueta. Similar al uso de las etiquetas estandar de Moodle. Permite afiadir cualquier texto
entre las preguntas para aportar informacion extra o dividir el cuestionario en secciones.
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Etiqueta
Fuente ~| Tamafio - | Parrafo = |33 .n;: =]
(B I Uaeu, x| ESE(JF2@EA - -|mu
li= 1= = | 8 fdo® Q F pmF -
Ruta: p
oeperci o (Eigil
item (3
Depende del J
valor
Posician E_‘r
Guardar pregunta | Cancelar

Informacién. Propiamente no es una pregunta. Simplemente inserta automaticamente la
fecha y hora de realizacion de la encuesta, o el curso o categoria de cursos al que pertenece el

usuario que responde a la encuesta.

Informacién

Pregunta

Etiqueta

Informacion Fora de respuesta | ¥

Tipo

osprce e (ige |
item (3

Depende del
valor

Posicion Ei v
Guardar pregunta | Cancelar

Respuesta de texto corta. Crear una pregunta cuya respuesta se debe escribir en una

linea de texto. Es posible especificar el nimero méaximo de caracteres admitidos en la respuesta.
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Respuesta de texto corta

Obligatorio

Pregunta |

Etiqueta [

Anchura del m

campo de
teacto

MUrmers ﬁ]

maximo de
caracteres

Depende del
oy,
Depende del |

valor

Pasicion ﬂ v

 Guardar pregunta | | Cancelar

Respueta de texto larga. Esta opcion crea un drea de texto en la que los participantes en
la encuesta puede escribir su respuesta. Es posible determinar el tamafio del 4rea de texto, anchura

y altura (numero de lineas).

Respuesta de texto larga

Obligatorio

Pregunta |

Etiqueta |

Anchura ﬁ
Numero de E

lineas

oepece e (I

Depende del |

valor

Posicion E

Respuesta numérica. La respuesta a la pregunta debe ser un numero. Se puede
determinar el rango de nimeros aceptados. Por ejemplo puede plantear ;cudntos examenes le
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parece que deberia haber cada trimestre? y determinar que las respuestas aceptables van de 1 a 3,
lo que significa que cuaquier valor por encima o por debajo sera descartados en el analisis de
resultados. El usuario que contesta a la encuesta vera el rango numérico aceptado.

Respuesta numeérica

Obligatorio
Pregunta

Etiqueta

Rango desde |4
Rango hasta |3

Depende del | gjegir La
item (&

Depende del

valor

Posicion EEJ
‘Guardar pregunta | Cancelar

Conforme vamos afiadiendo preguntas irdn siendo listadas bajo la pestafia Editar Pregunta.

(@ Previsualizar

(Calidaddecontenidos) La calidad de los contenidos del cursole ha  (Posicion: 1) & I & @ X
parecido

® No seleccionada
(1) Muy mala
(2) Mala
(3) Aceptable
(4) Buena
(3) Muy buena

(dificultaddelcurso) Valore la dificultad del curso (Posicion:2) + # I 5i 0 X

‘® No seleccicnada
{1) Muy facil
(2) Facil
{3) Dificll
{4) Muy dificil

() La preparacion del tutor es: {(Posicion:3) 1+ 4 dF 510 X

® No seleccionada
(1) Mala
(2) Aceptable
(3) Buena
(4) Muy buena

(mejor) Lo mejor del curso ha sido . (Posicion4) + % IF &0 X
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Junto a cada pregunta encontramos una serie de iconos para subir, bajar, mover, editar,
establecer como obligatoria o borrar la pregunta.

Para obtener una previsualizacion de la encuesta pulsamos en la pestana Vista general. En la
pantalla que aparece pulsamos en el icono “ junto al titulo de la encuesta.

Encuesta de valoracién final del curso

Corlinuar |

La calidad fa las contenins del cursno e ha parecino

& No sedeccionadas
My riala
Mala
Aceptabla
Buena
Muy Busns

Walore la dificuliad del curso
® Mo selacclionada
My facil
il
Dufiil
Mury dificil

La praparaclon ded tutar &s:

A Mo gelsccionada
Mala
Aoeplabln
Buena
Wy Duana

Lo mejer dal cured ha sido

4.3.3. Plantillas

Una plantilla es simplemente una encuesta lista para usar. Usted puede utilizar una plantilla
y posteriormente modificarla para afadir, quitar o editar las preguntas que contiene. Por ejemplo
el administrador del aula virtual podria crear plantillas de encuesta que se puedan usar en todos
los cursos. Por otra parte puede guardar una encuesta como plantilla. Para ello pulse en la pestafia
Plantillas o vaya al ment Preguntas->Plantillas del bloque Ajustes.
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Utilizar una plantilla

Mo hay
plantillas
disponibles

Guardar estas preguntas como plantilla nueva

MNombre

| Guardar como nueva plantilla |

Borrar plantilla...

Exportar preguntas/ Importar preguntas

Para utilizar una plantilla selecciénela bajo el epigrafe Utilizar una plantilla. Para guardar la
encuesta actual como una plantilla escriba un titulo para ella en el campo Nombre y pulse el
botén Guardar como una plantilla nueva.

También es posible Exportar/Importar preguntas. Para ello pulse en el enlace
correspondiente. Las preguntas se guardan en un formato .xml que es visualizable con un simple
editor de texto.

4.3.4. Ver respuestas y analizar los resultados

Para ver las respuestas a la encuesta pulsamos en la pestafia Mostrar respusetas o en el
menu Mostrar respuestas del bloque Ajustes. Veremos entonces una pantalla como la
siguiente:

Managaslin 4171 -
Wisla geoeal Echlar pragunlae Pl b Anal iz Mostrar respussias

Bjustes. I

 Adminiaimckn da s Andlal: [Reapiastan anviadss: 1)
anciagia
= EdHar afustes K exisien palicipames
o Holes asgrados
lnca menks
Peqia s Feapuaslas andnimas (3 M osiian raspuaslss |
B Compists o5
panmmisns
= Fiirces
gzl
5 Copla da segutidad
= Reshourer
Pregunbss
Analisls
= Mostrar respucstss

s w
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Si la encuesta se configuré de modo que se registrara el usuario veremos una lista de los
participantes, pulsando en el nombre accederemos a sus respuestas. Si la encuesta es andnima
veremos el numero de respuestas anonimas, pulsando en el boton Mostrar respuestas

accederemos al listado de respuetas.
Vista general | Editar pregunias Flantillas Analisis | MOSIFar respues1as

Encuesta de valoracidn final del curso

Respuestas anonimas

Respuesta nOmero: 1 Mostrar respuesta  Bomar entrada
Respuesta nomero: 2 Mostrar respuesta  Bomar entrada

Respuesta ndmero: 3 Mostrar respuesta  Bomar entrada

Ahora para ver una respuesta en particular hacemos clic en el enlace Mostrar respuesta.

Encuesta de valoracion final del curso

‘Continuar

respuests alagida
Respuesta nimero: 1 [Andnima)

[Calidaddecontenidos ) La calidad de los contenidos del curso le ha parecido

Muy buena

[dincultaddeicurss) Valore [a dificuitad del curso

By fac

[tutor) La preparacion del tutor es:
Muy buena

[mejar) Lo mejor ¢ curso ha sido

La documentacian

Esto simplemente nos muestra las respuestas a la encuesta. Si queremos algun tipo de
estadistica pulsaremos en la pestafia Analisis con el enlace Analisis del bloque Ajustes.
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Vista genaral Editar preguntas Plantillas Analisis Mostrar respuestas

Exportar a Excel |
Respuestas enviadas: 3
Preguntas: 3

(Calidaddecontenidos) La calidad de los contenidos del curso le ha parecido

= Muy mala (1): 1 (33.33 %)

- Mala (2); 0

- Aceptable (31 0

- Buena (4x 0

- Muy buena (3). 2 (B6.6T %)

Promedio: 3.67

(dificultaddelcurso) Valore la dificultad del curso

= Muy facil {1} 2 (6667 %)

El andlis se limita a indicar el porcentaje de usuarios que han elegido cada opcion y a la
media global por preguntas. En la mayoria de los casos estos datos pueden ser suficientes. Si desea
un analsis mas detallado puede exportar la encuesta al formato de hoja de calculo de Excel (.xIs),
pulsando en el boton Exportar a Excel. Con la hoja de cdlculo podra entonces realizar las
operaciones de calculo estadistico avanzado que desee.

4.4. Cuestionarios

El moédulo cuestionario nos permite crear una lista de preguntas que el alumno/a debe
responder para obtener una calificacion.

Existe una amplia variedad de Tipos de preguntas (opcion multiple, verdadero/falso,
respuestas cortas,etc.) que se pueden afiadir a un cuestionario. Las preguntas se organizan por
categorias en un Banco de Preguntas y pueden utilizarse en el mismo curso o en otros cursos.

Los cuestionarios estan pensados fundamentalmente para que el alumno/a evaltie su propio
aprendizaje. Después de la exposicion de los contenidos de un tema se ofrece al alumno un
conjunto de preguntas cuya respuesta es calificada automaticamente, de modo que se obtiene una
inmediata retroalimentacion del nivel de conocimientos adquiridos.

También pueden usarse como examenes puesto que retne los suficientes requisitos de
seguridad para ello. No es conviente en todo caso hacer un uso masivo de los cuestionarios. En
particular carece de sentido que la evaluacidén consista inicamente en este tipo de actividad. La
interaccion con el profesor/a y con el resto de compafieros/as en la construccion del aprendizaje y
en el proceso de evaluacion y autoevaluacion es en todo caso insustituible.
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En lo que sigue veremos en un primer momento como crear un banco de preguntas de
diferentes tipos. Después trataremos de cdmo crear un cuestionario y cémo anadirle preguntas.

4.4.1. Categorias de preguntas

Las preguntas se almacenan, agrupadas en categorias, en un Banco de preguntas. Una
categoria es simplemente una agrupacion légica de preguntas. Inicialmente en cada curso existe
una categoria con el nombre "Por defecto"”, pero se pueden crear tantas como se quiera.

Para trabajar con preguntas utilizaremos el subment Banco de preguntas del menu
Administracion del curso en el bloque Ajustes.

Ajustes -0

¥ Administracion del curso
=5 Activar edicién
5] Editar ajustes
Ftastren de finalizacion
» Usuarios
W Filtros
% Calificaciones
#- Resultados
i Copia de seguridad
lif Restaurar
i Importar
< Relaiet
Banco de preguntas
o Preguntas
o Categorias
o |mportar
o Exportar

b CambarTote—""

P Ajustes de mi perfil

Podemos comenzar creando una categoria, para ello pulse el enlace azul Categorias.
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Editar categorias &

Categorias de pregunta para "Curso: Practicando con Moodle 2.0."

* Por defecto en practicando () Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto
practicando g

Anadir Categoria

Categoria 0307 | por defects en practicands | *

hNombre®

INFormacion sobne:
la categaria [}

Adadir Calegoria

Se nos mostrara entonces la ventana de edicion de categorias. En la parte superior vera un
listado de las categorias existentes en el curso. Vera al menos listada una categoria con el nombre
"Por defecto nombre corto del curso" (donde nombre corto del curso, es el nombre de su curso) y a
continuacion entre paréntesis el numero de preguntas que contiene dicha categoria. Si no se crean
nuevas categorias todas las preguntas perteneceran a la categoria por defecto. Para ahadir una
categoria haga lo siguiente:

1. Categoria padre. Es posible crear una estructura de categorias y subcategorias. Si
desea que la categoria a crear no esté incluida en ningun otra seleccione "Top" (arriba,
superior). Si quiere que la categoria que va a crear esté incluida en otra seleccione el
nombre de la categoria en la que desea incluirla.

2. Nombre. Escriba aqui un nombre descriptivo para el tipo de preguntas que va a
contener la categoria.

3. Informacidon sobre la categoria. Incluya aqui lo que estime oportuno de modo
que sirva para identificar el propdsito de la preguntas, su tematica, el nivel de dificultad,
etc.

4. Finalmente pulse el boton Afiadir categoria.

La categoria es creada y la vera en el listado. Se pueden utilizar los iconos existentes junto al
nombre y descripcion de una categoria para editarla, eliminarla, moverla a un nivel superior o
inferior en la jerarquia de categorias y subcategorias o cambiar el orden dentro del mismo nivel.
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Editar categorias (3
Eliminar
Catagorias de Editar ““urso: Practicando con Moodle 2.0.'

* La Revoluclén Francesa, pin C9mba el ordan a2 la catageria
dentro del mismo nivel

+ Mueve la categoria a un
+ Por defacto an nract’zando (0) Categoria por rivel inferior das en el contexto

practicando 3 = 4 =

la revolucion de nivel alto &

Mueve |la categoria a un

+ La Revelucién Francesa. Dificultad meedia (0) Pr. nivel superior resa de
nivel de dificuttada medio % = €

Debe existir al menos una categoria en el curso, asi que puede eliminarlas todas excepto una.
Cuando se intenta borrar una categoria que contiene preguntas se le pedird que especifique otra
categoria a la que moverlas.

" Para saber mas

Es posible compartir categorias de preguntas entre diferentes cursos. Las categorias de
preguntas estan asociadas a un contexto. Los contextos posibles son: sistema (aula virtual),
categoria de cursos, curso y actividad.

El administrador del aula virtual tiene la potestad de establecer los permisos necesarios para
que los diferentes tipos de usuario accedan a las preguntas asociadas a cada contexto. Por ejemplo
podriamos hacer que los profesores/as accedan a las preguntas definidas en otros cursos de su
misma categoria, pero no al resto. Por defecto los profesores/as solo pueden acceder a las
preguntas de su propio curso.

4.4.2. Crear preguntas

Para crear una pregunta hacemos clic en el enlace Preguntas del menui Banco de
Preguntas. Veremos entonces en la parte derecha de la ventana el Banco de preguntas.

Banco de preguntas

Seleccionar una categﬂna:| Por defecto en practicando | ¥ |

& Mostrar también preguntas de las sub-categorias
Mostrar también preguntas antiguas
Mostrar el texto d ela pregunta en la lista de preguntas
Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto practicando

| Crear una nueva pregunta...
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En la lista desplegable Seleccionar una categoria, seleccionamos el nombre de la categoria a
la que queremos que pertenezca la pregunta que vamos a crear. Si no hemos creado categorias en
esta lista tendremos solamente la categoria por defecto.

Las siguientes casillas controlan el modo como se listan las preguntas en la categoria. Asi
podemos decidir que se muestren las preguntas contenidas en las subcategoria que pertenezca a
esta categoria o mostrar el texto de la pregunta ademas de su titulo.

Una vez estamos listos pulsamos el boton Crear una nueva pregunta... lo que mostrara
una ventana de didlogo en la que se nos pedira que seleccionemos un tipo de pregunta.

Elija un tipo de pregunta a agregar x |

Calculada Seleccionar un tipo de

Se . e pregunta para ver su
Calculada opcién multiple descripcion. i

™I " calculada simple
,—,: Emparejamiento
Ca Ensayo ficando
i Numérica

Opcign multiple

Fregunta de emparejamiento de respl

Respuesta corta

Respuestas anidadas (Cloze)

Verdadero/Falso

Descripcion

| Cancelar |

Cuando seleccionamos un tipo de pregunta se muestra a la derecha una breve descripcion.
Para afiadir la pregunta del tipo deseado una vez seleccionada en la lista pulsamos el boton
Siguiente. Moodle maneja un buen ntimero de tipos de pregunta (verdadero/falso, Opciéon
multiple, emparejamiento, ensayo, etc.). Todas las preguntas tienen una serie de caracteristicas
comunes:

* Cada pregunta se identifica con un nombre que veremos en el listado de preguntas
del Banco de preguntas.

* Los textos de las preguntas se introducen con el editor HTML con lo que pueden
incluir todo tipo de elementos de formato, imagenes, archivos multimedia, enlaces, etc.

* Se puede incluir una imagen extra, externa, asociada a cada pregunta.

* Opcionalmente se puede afadir a cada respuesta un texto de retroalimentacion que
serd mostrado cuando el alumno/a seleccione la respuesta en cuestion. Este texto puede
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servir para dar una explicacion, hacer indicaciones sobre como continuar o dar pistas para
la solucion.

En lo que sigue vamos a ver como crear diferentes tipos de pregunta.

Para saber mas

En Moodle 2.0 es posible utilizar preguntas elaboradas con HotPotatoes y TexToys. Para

ello es necesario que el administrador del aula instale el mdédulo de actividades HotPot que
actualmente no estd incluido en el nticleo de Moodle 2.0.

El modulo HotPot permite al profesorado administrar los ejercicios elaborados con Hot
Potatoes y TexToys a través de Moodle. Los ejercicios se crean en el ordenador del profesor, con
Hot Potatoes, y luego se suben (incorporan) al curso de Moodle. Una vez que los estudiantes hayan
intentado resolver los ejercicios, se dispondra de diversos tipos de informes que mostraran las

respuestas a cada una de las preguntas y determinadas estadisticas sobre las puntuaciones
obtenidas.

4.4.3. Preguntas de opcion multiple

Se trata de las clasicas preguntas "tipo test". Al alumno/a se le muestra una lista de posibles
respuestas entre las que debe escoger. Es posible definir si hay una sola respuesta correcta o mas
de una, en cuyo caso se puede determinar qué valor tendra cada una de las respuestas validas.
Cuando agregamos una pregunta de opcion multiple veremos un formulario como el siguiente. En
este formulario sélo los campos marcados en rojo con un asterisco son obligatorios.

Agregando pregunta de opcion miltiple (3

General

Caleqara | Borgefecin en precticando (35) | v

Rambee e
pregunta™
Texio de la Fuenhe ~ | Tamano = | Firram - =

;xcuulllﬂ
B 7D | EE=|F 2 [0 A L~ 1

& & F b 92 o e 9 -

Ruta: p

Puntuacidn por |4
defecto®
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Categoria. En el menu desplegable seleccionamos el nombre de la categoria en que
queremos incluir la pregunta

Nombre. El titulo que tendra la pregunta cuando se nos muestre en el banco de preguntas.

Texto de la pregunta. Escribimos aqui el texto de la pregunta utilizando el editor HTML,
lo que significa que podemos incluir todo tipo de efectos de fuente, imdagenes, archivos
multimedia, etc.

Puntuacion por defecto. El nimero de puntos que vale la pregunta. Habitualmente lo
dejaremos en 1. Si construimos un cuestionario de 5 preguntas cada una de las cuales vale 1
entonces la nota maxima del cuestionario serd un 5. No obstante podemos hacer que el
cuestionario se califique sobre 10 (o cualquier otra cifra). Moodle entonces aplicard una sencilla
regla de proporcionalidad de modo que si un alumno obtiene un 2 en el libro de calificaciones se
mostrara calificado con un 4 (un 2 sobre 5 es equivalente a un 4 sobre 10).

Retroalimentacion general. El texto que ponemos aqui se le mostrara al alumno en
cualquier caso, independientemente de cudles hayan sido sus respuestas a la pregunta.
Posteriormente cuando creemos el cuestionario podremos determinar si se mostrard
inmediatamente después de haber contestado a la pregunta (retroalimentacion inmediata) o al
final, cuando haya completado el cuestionario (retroalimentacion diferida).

Una o varias respuestas. Determina si la pregunta es de respuesta tnica o respuesta
multiple.

* Respuesta unica. Estas preguntas permiten una y solo una respuesta. El alumno/a

vera junto a cada respuesta un botén de radio £y deberd marcar el que estime oportuno.
No le serd posible marcar mas de una respuesta.

* Respuesta multiple. Este tipo de pregunta permite seleccionar varias respuestas. El
alumno/a vera junto a cada respuesta una casilla de verificacion ¢y podra marcar mas de
una.

(Barajar respuestas?. Si estd activado, el orden de las respuestas varia de forma aleatoria
en cada intento, siempre que "Barajar dentro de las preguntas"” en la configuracion del cuestionario
también esté habilitada. Esto se hace para evitar la resolucién de los cuestionarios utilizando
"plantillas". Por ejemplo si la respuesta a la pregunta 1 es siempre la opcion c) entonces un
alumno/a puede ser informado por sus companeros y contestar el cuestionario correctamente sin
necesidad siquiera de leerlo. También tiene como finalidad que el alumno/a tenga que pararse a
pensar en cada intento de resolucion del cuestonario. Observe que lo que cambia es sélo el orden
de las respuestas. Una respuesta sera correcta independientemente de que en un caso sea la opcion
a) y en otro intento la opcién c)

(Numerar las elecciones?. Seleccionaremos aqui el formato que tendra el listado de
respuestas.

A continuacion debemos introducir las posibles respuestas a la pregunta, que vienen
senaladas con el epigrafe Eleccion 1, Eleccion 2, Eleccién 3, etc. Debemos completar un minimo de
2y esta permitido llegar hasta un maximo de 10. Todas tienen la misma estructura
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Eleccidn 1
ANSWET || ¢ 1onhe = Tamano || Pérrafo T R =
B 7T Uuwx | EE=Fddn A -2
EE=& 2 HEE QA -
Cendanies
Puta: p P

Calfflcachon | 1005

Relroalimantacian

Fuent= Temaiio = || Parrafo = aa "': =

B F U &x ¥ == F 203w A -0 (e e

£ Adxxa s mF -

il

Respuesta. Pondremos aqui el texto de la respuesta. A diferencia de versiones anteriores
ahora es posible introducir en la respuesta junto al texto cualquier tipo de elemento que permita el
editor HTML.

Calificacion. La calificacion es relativa al nimero de puntos que asignamos a esta pregunta
en el campo Puntuacion por detecto. De este modo si una pregunta vale 5 puntos y un alumno
escoge una respuesta marcada con 20% se le concede so6lo 1 punto. Si la pregunta tiene sélo una
respuesta correcta entonces podemos asignar a dicha respuesta un 100%. También es posible
determinar respuestas "casi correctas" asignadoles un porcentaje inferior al 100% segun se
aproximen a la respuesta ideal.

Si el cuestionario es de respuesta multiple entonces lo habitual sera repartir la nota entre las
respuestas correctas de modo que para obtener la puntuacion total sea necesario marcarlas todas.
Por ejemplo, si hay dos respuestas correctas entonces pondremos en cada una de ellas 50%, o un
70% - 30%, etc.

También es posible aplicar penalizaciones. Las penalizaciones son también relativas al valor
que tenga la pregunta. Asi en una pregunta que vale 1 si se marca una respuesta penalizada con
-50% se obtendrd un -0,5 que se sumard a la calificacion final del cuestionario. En las preguntas de
respuesta multiple es siempre conveniente aplicar penalizaciones. Puesto que se permite marcar
mas de una respuesta, el alumno/a podria obtener la puntuacién de la pregunta simplemente
marcandolas todas. En este tipo de preguntas es conveniente aplicar una penalizacién a todas las
respuestas incorrectas de modo que sumen al menos el -100%

Retroalimentacion. El alumno/a vera el texto que aqui pongamos siempre que marque
esta respuesta, independientemente de que sea o no correcta. Se trata de una retroalimentacion
especifica para esta opcién de respuesta. Aunque este campo es opcional es conveniente que
demos al alumno indicaciones, pistas o explicaciones de modo que la evaluacion resulte realmente
formativa

Retroalimentacién combinada. Existe también la posibilidad de completar los campos
de "Retroalimentacion combinada" para cualquier respuesta correcta, para cualquier respuesta
parcialmente correcta y para cualquier respuesta incorrecta. El texto aqui introducido se mostrara
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cuando sea el caso indicado. Asi cuando un alumno/a elige una respuesta correcta se le mostrara el
texto en "Para cualquier respuesta correcta”. También se mostrara la retroalimentacion general y la
retroalimentacion para esa opcion especifica, si las hubiéramos configurado.

Relroalimentacidn comblnada E&‘
Para cualquler X 5=
Fuents = | Tamano = || Pdrrafo o g “ =
respuasta comectra RN
B 5 Usex o E==FCDEA S -|mmn
SiZEE 2 AeRa E -
retre cualquisr comecta
Ruta: p P
Par l.:..IEI|II|LIiEIr Fuente = | Tamana =| Parrafa - }5 ". 1]
respuasla :
parciaiments |B F U s x x| E=S S F 2@ A - || m
comacta -, " - = .
iz = iE C S R TR B A

retns parclalmente comecta

Ruta: p

ot

Options Mostrar & numens ge respuestas coreclas

Fama cualquier Fuents = Tamano = | Parrafo - ﬁ-‘f.l‘ =]
raspuasta
incomecta |B £ U s x, x' EEE | L DS AR - om
EiCE® 2 FAdzg o e -
ralm cualquier incormscla
Ruta: p s

El resto de opciones de configuracion tinicamente tendran efecto si la pregunta se incluye en
un cuestionario que permita varios intentos. Un cuestionario se puede construir de modo que sélo
esté permitido contestarlo una vez o bien que se pueda contestar un cierto numero de veces. Si se
permite varias veces podemos hacer que cada vez se comience desde cero o bien que un intento se
construya sobre el anterior (modo adaptativo), de modo que en el segundo y siguiente intentos
sOlo haya que contestar las preguntas que se erraron en los anteriores.

Penalizacién por cada intento incorrecto. Esta opcion determina el valor de la
penalizacion que se aplica por cada intento. Es relativa a la calificacidn total de la pregunta. Asi si
la pregunta vale tres puntos, y la penalizacion es de 0.3333333 (33,33%), el estudiante obtiene los 3
puntos si responde correctamente al primer intento, 2 si lo hacen en un segundo intento, y 1 si lo
hace en el tercero.

Pista 1. El que texto que aqui pongamos se vera cuando la pregunta se ejecute en un
cuestionario en modo "interactivo con varios intentos". Una vez el alumno ha respondido por
primera vez a una pregunta, si lo ha hecho incorrectamente se mostrard el texto de Pista 1. La
segunda vez que responda incorrectamente se le mostrara el texto de Pista 2, y asi sucesivamente.
Adicionalmente en cada una de estas iteraciones se le puede ir mostrando qué respuesta ha
acertado y cuantas ha acertado, marcando las casillas "Borrar respuestas incorrectas" y "Mostrar el
numero de respuestas correctas" respectivamente.
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Una vez hemos terminado pulsamos el botén Guardar cambios. Veremos cémo la

pregunta aparece listada en nuestro Banco de Preguntas.

Banco de preguntas

Seleccianar una categoria:
& Mostrar también pregunias de las sub-categorias
Maostrar tamblén preguntas antiguas

Mastrar € texto d ela pregunta en la lsta de preguntas
Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto practicando

Crear una nueva pregunta...
itima
T4 Pregunta m por rrludl:;ldﬁn
Morribre § Apalida
it jquisn escrbis el Culjote? # CLp 3 Anionlo Sacrin  Antonlo Saorin
1=, quien escribio el Guijote? & SLJF % Antonio Saorin Antonio Saorin
1= Lquisn escrbid el Quijole? = 5 JF ¥ Anlonio Sacndn  Anlonio Saonin

£ 5JF 3¢ Anfonio Sacin  Anfonlo Saorin
& CLJF % Antonio Sacrin Antonio Saorin

1= pquien escrble e Culjote?
2, quign escribic e Cuijote?

Con selecclonadas:

Mas adelante veremos cdmo trabajar con el banco de preguntas. Podemos obtener una vista
previa de cémo se comportard la pregunta cuando la incluyamos en un cuestionario pulsando el

icono %

Vista previa de la pregunta

Pregunta Lquien escribld el Culjote?
Inenbas
msbaics: 3 Seleccione Una o mas de una:
Purtia como a. Cervantes
1.00
b. banaventa
Comprobar

Comporiamionts uilzoda: Intersctha con vanos imonios

Camblar opclones

Comporamients
e 16 preguntas

Funtia como
3l eg comecta

Puntos

Decimales an las
calificacionas
Retroalimentacisn
especilica
Retroalimentecian
general
Respuesta

ﬂ[[ﬁl[][
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Bajo el epigrafe Cambiar opciones tenemos una serie de parametros que luego nos
encontraremos al configurar el cuestionario, de modo que podemos ver cdmo se comportard la
pregunta en distintos tipos de cuestionario. Es importante hacer notar que nada de lo que aqui
cambiemos afectard a la configuracion de la pregunta. Se trata tnicamente de ver como se
comportara en diferentes escenarios de configuracion global de cuestionario.

4.4.4. Preguntas Verdadero/Falso

En este tipo de preguntas hacemos una afirmacion y el alumno/a debe decidir si tal
afirmacion es verdadera o falsa.

Agregando pregunta verdaderoffalso (3

Ganeral
Categarla | por defects en practicands (5) |
MNombre de la |
pregunta®
Texto de la n " i
Fuent || Tama - | Parraf - o
progunia uente maf drrafo . 4 =l
B I Ox x| === 0 000 A -2 "
ElEE ® ANEE 2 A on -
Puta: p y:
Puntuacion por |4
detectn®
R:E’:I'DEIIH'IEII;EIE%Z;'I Fuente = || Tamano =~ || Pérrafo = =]
G
B I O&x === ¢ 000 A -2 "1
e ® HNEE 2 A [on -
Futa: p v
Respuesta comecta [Egjeg v
Retroallmentacion | o ooee =|| Tamano = | Farrafo - =

para la respuesia
Vordadern. |B F I e ¥ & ||E == S 2 iAW -

= o= mn B P ARG o oewd e G

Como en el caso anterior ponemos un nombre a la pregunta. En el campo Texto de la
pregunta escribimos la afirmacién que el alumno/a debe evaluar. En el menti desplegable
Respuesta correcta indicamos si la afirmacion que hacemos es verdadera o es falsa.
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También es posible crear una retroalimentacion general que el alumno/a vera en cualquier

caso; o una retroalimentacion especifica para el caso que conteste Verdadero o para el caso que
conteste Falso.

4.4.5. Preguntas de emparejamiento

Este tipo de preguntas presentan al alumno/a dos listas de conceptos. Se deben formar

parejas de conceptos afines. Se puede incluir un texto introductorio con alguna indicacién sobre
cémo formar las parejas.

Agregando una pregunta de emparejamiento 3

General
Categorla | por gefecto en practicando (3) | 7
Mombre de 3
pregunta®
Taslo d3m|: Fuernte * | Tamafio = | Parrafa " H "\': (&}
B JODmx «|EEE||FEHEMEA-E |
ey = FNEE 2 -
Ruta: p &
Puntuacidn por |4
defecta™
Retroalimentacidn - - n T
Fuente = | Tamaio = | Parrafa o =) e =]
general (F =
B 7 U&x x ESE|F 20O A - -|mn
e # F N & 2 o | P
Ruta: p .
Barajar (B o

Available choices Debe proporcionar al menos $os preguntas y tres respuesias. Puade incluir respuesias emoneas extra
dande una respusesta con una pregunia en benco. Las entradas comespondientes a la pregunta y

B T e L R T T e e Y

Debemos indicarle a Moodle cudl es el emparejamiento correcto de los conceptos. Para ello
utilizaremos los campos Pregunta y Respuesta que hay bajo los epigrafes Pregunta 1, Pregunta
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2, Pregunta 3, etc. Lo que escribamos en Pregunta se mostrara como una lista fija en la columna de
la izquierda. Lo que escribimos en Respuesta se presentara en una lista desplegable en la columna
de la derecha, de modo que el alumno debe ir seleccionando en el desplegable la opcidon adecuada
para cada uno de los conceptos de la columna izquierda.

Como en el caso de las preguntas de opcién multiple es posible configurar distintos tipos de
retroalimentacién y pistas.

@ & ..

Como puede comprobar en el campo Pregunta es posible utilizar el editor HTML, no asi en
la respuesta. La razdén es que la respuesta se muestra como una opcion en una lista desplegable,
donde no es posible utilizar texto enriquecido. Esta forma de trabajo permite que las preguntas
sean ademds de texto, imagenes o elementos multimedia. Se podria aprovechar esto para mostrar
una lista de imagenes y ofrecer como respuestas una serie de descripciones o términos para que el
alumno/a las asocie con la imagen apropiada.

La calificacion de la pregunta es automatica, en funcion del nimero de parejas correctas que
se formen. Si son todas, se otorga el 100% del valor de la pregunta, si sélo la mitad de las posibles,
el 50% y asi, segin la combinatoria. Se deben introducir al menos tres conceptos para que las
probabilidades de acertar al azar no sean demasiado elevadas (no existe compensacion negativa de
esos aciertos aleatorios). Se puede también introducir respuestas con preguntas en blanco, de este
modo el nimero de opciones en la lista desplegable sera mayor que el de los conceptos, con lo que
se minimiza que el alumno/a utilice la estrategia de "descartes".

Una vez hemos guardado los cambios la pregunta pasara al banco de preguntas desde donde
es posible obtener una vista previa.

Vista previa de la pregunta

Pregunta 1

Intantos
realante: 1 i | Elegir.. ¥ |

Punida como
- Driega y Gasset | glagr.. ¥ |

Platan | Elegir... 7|

Descartes Elagir...

Elegir...
5. XX

| Comprobar S, XVl
S.Wa .
5. XVl

Comportamsnc uilizeds: |nleactve con viros nleslos (Con creSto para nlenlos anienones |

.Reilena:renpl.neﬂagmdm Eﬂ“ﬂ?t&l‘l‘ﬂm. Genar-natapreua

Camblar opclones

Comportamiento | nieractiva con varos intenies T
de las preguntas

Pruntda coma |4

Si es comecta | Se muesta v
Puntos  pMosirar puntuadion y madme | ¥

Decimales en las L 3
calificaciones ‘_ZI_
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4.4.6. Preguntas de respuesta corta

En respuesta a una pregunta el alumno/a debe introducir una palabra o frase corta. La
respuesta del alumno/a se compara con las respuestas introducidas por el profesor en el orden
indicado. Si existe una coincidencia se le adjudica la calificacidon asociada a esa respuesta.

Agregando una pregunta de respuesta corta.§

General
Categoria | pyr defecto en praclicando (6) E
Mombre & la
pregunta™
Texto de la Fuente = || Tamaio Farrafo & E o RelE
pregunta
BZODwmx <|[E=EF2Bma 2w
SiEEE & M Ja i §2 | jom |
Futa: p v
Purtuscion por |4

defocto®

Retoalimentacién  p, e *|| Tamano = | Pérrale - 345
general (5

B T

= |
=== F & ndm| | L -0 |1 1
B o B 2 2| o P

ABE M, X
=

Futa: p

4
Diferencla entre | o q) meyisculss que mindsculas ¥
maydsculas y
mindsculas

Nombre de la pregunta. Ponga un nombre descriptivo para la pregunta
Texto de la pregunta. Aqui escribimos la pregunta que se formulara al alumno.

Diferencia entre mayusculas y mintasculas. Permite decidir si se tendra en cuenta en
las respuestas el que la palabra esté escrita en maytsculas o mintisculas. De este modo es posible,
por ejemplo, determinar si se aceptard como respuestas validas tanto "Platon” como "platon”.

Respuestas. A continuacion escribiremos en los campos Respuesta 1, Respuesta 2,
Respuesta 3, etc. las posibles respuestas a la pregunta. En las respuestas es posible utilizar
comodines, de este modo si escribimos "metod*' se aceptardn como respuestas validas
"metodologia" y "metodologicamente"”, aunque no se aceptara "método" porque tiene un acento
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que no estd en el patrén de comparacion. Si quiere que en la respuesta aparezca un asterisco que
no se interprete como un comodin ponga antes una barra invertida (\*)

A cada una de las posibles respuestas se le asigna una calificacién que es relativa al valor
total de la pregunta. Se pueden crear respuestas que se consideren sindnimas o equivalentes, y por
tanto todas validas, asignandoles el 100% de la calificacion. También es posible determinar
respuestas "parcialmente correctas" asignandoles un porcentaje inferior.

Repare en que las respuestas no son ofrecidas como opciones entre las que se debe elegir. El
alumno/a deberd escribir su texto y éste serd comparado con el que el profesor/a haya introducido
en cada una de las respuestas. Si lo que escribe no coincide con ninguna de ellas la pregunta sera
calificada con 0.

A la hora de confeccionar este tipo de pregunta tenga en cuenta que los ordenadores no
entienden realmente el lenguaje natural y lo tinico que hacen es comparar letras una a una en el
orden indicado. Esto se convierte en un problema a la hora de anticipar todas las posibles formas
textuales correctas de la respuesta. Al permitir especificar varias respuestas posibles que se
consideran sindnimas y usar el comodin se pretende suavizar en lo posible esos inconvenientes
técnicos. Dicho esto es facil comprender que en las respuestas no deben utilizarse frases largas.
Basta con que el alumno introduzca un espacio en blanco de mas o se olvide un articulo para que
su respuesta sea considerada incorrecta.

4.4.7. Preguntas de tipo Numérica

Se parece a las preguntas de respuesta corta, pero en este caso se pide que alumno/a
introduzca una cifra como respuesta. Moodle permite especificar el nimero exacto que se espera 'y
anadir, si se desea, un margen de error.

Agregando una pregunta numérica (&

General

Categoria | por gafecto en practicando (7) ¥
Mombre de la
presgunita ™
Textodela oo, * || Tamanio * | pérraro . a8 Ll
pregunia
B FfUwx, @ |EES F@mmA-2-mmn
S iEfE 6 T e
Ruta: p v
Puntuacidn por |4
defectn®
Retroalmentaclon ;. * || Tamanio * | parraro . (=]
general ()
B 7 Umx x| E= F & m e | A -2 - v

= FJe Qe m -

i
i
Wk
m

Puta: p
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Como siempre pondremos un nombre descriptivo e introduciremos la pregunta en el
campo Texto de la pregunta. Recuerde que el editor HTML nos permite introducir notaciéon

matematica pulsando el botdn para insertar ecuacién \C
A continuacion debemos especificar las posibles respuestas utilizando para ello los epigrafes
Respuesta 1, Respuesta 2, etc.
Respuesta 1
AMmaer

Calificacin m I ¥ |
Accepted emor g

Retrosflimentacian

Fuense = | Tamafio =|| Parrafn - F .‘-‘I1 =l
B 7 Iex, | E=ES||F2imA - -1
SR 2 FAdad g #H|m P
Futa: p p
Respuesta 2
Ansanr

Calificacian Minguno | ¥ |
Accepted emor [

Retroalimentacian

Fuenioa T | Tamano =|| Pdrrafo T .}3 l!'|1' _jl
B IF Uax x| E=2| WA K ||
R % Fdax o =|m e

Ruta: p

Respuesta. Introduciremos aqui el valor exacto que se espera como respuesta.

Error aceptado. Sinos parece oportuno pondremos aqui el margen de error aceptado. Por

ejemplo si la respuesta correcta es 30 y en error aceptado escribimos 5, se admitirdn como
respuestas validas cualquier nimero entre 25 y 35.

Como en el caso de las preguntas de respuesta corta es posible introducir diferentes
respuestas con distintas calificaciones.

También es posible determinar si la respuesta habra de ser s6lo un niimero o un nimero con
especificacion de las unidades.

Tralamlento de las unidasdes

Tratamr ento de 185 | Solo Is RESPUES TA-NUMERICA 52 calMcans, no permit nidaces | ¥
unidades

Fenallzeclen de

unidaa {3
FESFUESTA-
UNIDAD mostrada
GOMe una

Fosicion de unidad

Unidad 1

Unidad

Multiplicadar (B 1.0
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Tratamiento de las unidades. En el ment desplegable podemos seleccionar:

* Sélo la respuesta numérica se calificara no permitiéndose unidades. En
ese caso la respuesta del alumno/a tinicame consistira en un muamero.

* Se calificara respuesta numérica + unidad siendo opcional esta ultima.
La respuesta del alumno/a tiene que ser numérica pero podra ir acompanada de la
expresion de la unidad. Sin embargo se dara también como correcta aunque no venga
acompanada de la unidad. En ese caso debes también especificar:

* Posicion de la unidad. Antes del nimero o después del niimero.

* Unidad 1. Pondremos aqui la unidad esperada (m, cm, W, kW, etc.)
Podemos anadir otras unidades esperadas pulsando el botén Espacios en blanco
para 2 unidades mas. Cuando afladimos mas de una unidad debemos especificar el
Multiplicador. El multiplicador es el factor por el que la respuesta numérica correcta
se multiplica.
La primera unidad ('Unidad 1') tiene un valor multiplicador predeterminado de 1.
Asi, por ejemplo, si la respuesta-numérica correcta es de 5500 W y se establece W
(vatio) como unidad en 'Unidad 1' que tiene 1 como multiplicador predeterminado,
la respuesta correcta es 5500 W.

Si se agrega la unidad kW (kilovatio) con un multiplicador de 0,001, entonces 5,5kW
sera también una respuesta correcta. Esto significa que tanto 5500W como 5.5kW se
consideran correctas.

Tenga en cuenta que el margen de error aceptado también se multiplica, por lo que
un error permitido de 100 W se convertiria en un error de 0.1kW.

* La respuesta numérica y las unidades se calificardn. Si seleccionamos esta
opcion entonces se espera que en la respuesta el alumno/a escriba el nimero mas las
unidades. Debemos determinar también la penalizacion que se aplicara si se deja sin definir
la unidad.

También podemos hacer que el alumno/a no tenga que escribir las unidades sino que se le
ofrezcan como opciones entre las que tiene que elegir marcando la casilla corespondiente o
seleccionar en una lista desplegable. Esto solo tiene sentido si se especifica mas de una unidad.

Una vez guardamos los cambios como siempre podemos obtener una previsualizaciéon de la
pregunta.
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Vista previa de la pregunta

Pregunts 1 2+ acm=

Sin responder

aon Anawer | cm ‘'mm
Puntila mo

1,00

‘Comporinmiemio stiizado: Retroalimenincion ddooada

Camblar opelones

Comportamionts | Retmabmenlsoondferda | T

de |as pregunias
@

Puntia como |4 |

Sl es comecta

Puntos

Decimates en las
callficaclones

Retroalimentacion
egpacifica
Retroalimentacion
general
Respuesta
camecta

Historlal de
respussias

l!!!ﬂE[!

4.4.8. Preguntas de tipo Calculada

Las preguntas calculadas son una generalizacion del tipo numérico. Presentan una pregunta
que requiere que el alumno escriba un nimero como respuesta. Este tipo presenta una mayor
variedad de opciones para controlar las respuestas que se aceptan como correctas, ademas de otras
caracteristicas utiles. Tanto la pregunta como la respuesta pueden usar una notacion algebraica, {a},
{b}, {c}, indicando no valores concretos sino variables. Estos simbolos serdan reemplazados por

numeros arbitrarios cuando la pregunta se presente a los alumnos (en cada intento del
cuestionario).

Respuesta

Formula para |
calcular la
respuasta
comecia=

.

Tolerancia = (09

Tipa de lolerancia. Sekna i m|

Larespuesta (Gl 5
pomecta muesta d—’
Fomato decmales | V|
Retroalimentacion o - || Tamnaria ~|| Parrafo - S ‘.',§|||3||
BrUax x| ESEFLDEA -
]

4

i

& oG 5 | . SF -

Futa: p
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Asi el célculo serd siempre el mismo, pero el valor numérico correcto cambiara cada vez. La
respuesta correcta se especificard, pues, por una formula, no un valor fijo. Para escribir estas
férmulas se pueden usar variables como {a} y los operadores basicos: +, -, ¥, / y % para modulo.
Para especificar potencias se usa pow(x,y) y pi() para el numero pi.

También una serie de funciones (con argumentos entre paréntesis): abs, acos, acosh, asin,
asinh, atan, atanh, ceil, cos, cosh, deg2rad, exp, expm1, floor, log, log10, loglp, rad2deg, round, sin,
sinh, sprt, tan, tanh. Las funciones max y min aceptan mas de dos argumentos. Cuando la
pregunta se incluye en el cuestionario se deben generar valores para las variables {a}, {b} etc.
utilizadas. La pregunta permite especificar los intervalos y la distribucion estadistica usada para
generar estos valores aleatorios.

La tolerancia o error especificado puede interpretarse de tres maneras segun el tipo de
tolerancia fijado:

nominal: simplemente especifica el intervalo correcta +

tolerancia relativa: el error admitido se calcula como error=correcta*tolerancia. De esta forma
el intervalo admitido es correcto + tolerancia*correcto. Es una forma mucho mas precisa de
especificar los errores cuando la magnitud en cuestion varia mucho entre extremos muy diferentes.
geométrica: en este caso el limite superior del intervalo dado como valido se calcula como
correcta*(1+tolerancia) y el limite inferior como correcta/(1+tolerancia). Esta opcion es aplicable a
magnitudes que no admiten valores negativos.

El valor de la opcion cifras significativas afecta s6lo a cdmo se presentara el resultado cuando
se revisen las preguntas. El alumno puede escribir su respuesta con el nimero de cifras
significativas que estime conveniente. Por ultimo, y de forma opcional, se pueden especificar las
unidades en las que se espera la respuesta y establecer los factores de conversién adecuados para
admitir respuestas con otras unidades.

4.4.9. Preguntas de respuesta anidada (Cloze)

Este es un tipo flexible de pregunta que permite incrustar en un texto zonas que deben ser
completadas por los alumnos/as. En cada "hueco", el alumno puede escoger de entre varias
opciones posibles, o bien escribir su propia respuesta corta, 0 un nimero (como en los tipos de
opcion multiple, de respuesta corta o numérico anteriores). Este tipo de preguntas no dispone de
un interfaz grafico para introducir los elementos variables de las respuestas (los huecos a rellenar).
Es preciso especificar la pregunta como un texto con codigos insertados para indicar donde van los
huecos y qué respuestas se admiten en cada uno.
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Editando una pregunta con respuestas anidadas (Cloze)i@

Usted tiene permiso para:

# Editar esta pregunta
* Mower esta pregunia
+ Guardara como pregunta neeva

General

Categoria actual Por defecto en practicands (5) sUsar esta categoria
Guardar en
categora
Piomibre 4 18 |Captales dal munoo |
pregunta™
1:3::;? Fuerite - | Tamano -  Parrafo - #03
BSU&x x'|EEF 2 s -2 m
= i= =R C 1 B i -
Indica les capitales de |0 sigulentes palses:
" Itadas { -MULTICHOICE =Romes Muy bueno—hosc(FTe has Ido lejos}
* Portugal: {1:MULTICHMNCE:ParssMal-"4 100% Lisboas i}
* Algmania: {1: MULTICHMCE:=Berlin0k ~Bonn#hal)
* Raino Unido: {1:MULTICHCHCE: %0% Madridhiuy mal~=Londres#0K)
La capilal di Rusia es [1:SHORTANSWER % 100%Moscl Enhorabuenal
~550San Pelashurgoiiio, pers & menos estd en Rusla
~*#Respuesta equivocada, |8 capltal de Rusla ez Mosed ).

Ruba: p

Ratroalimsntacion

Fuerilz = | Tamano *  Parrafo ¥ ﬂ@.?r'- |
gensral (3)

7 2@ 0|A -2

BJSODax, x| ESS
i & H Jz & 82 E|joe |

1

1l
I
+
I

Futa: p

Por ejemplo si escribimos esto en el campo Texto de la pregunta:

Indica las capitales de los siguientes paises:

* Ttalia: {1:MULTICHOICE:=Roma# Muy bueno~Moscu#Te has ido lejos}
* Portugal: {1:MULTICHOICE:Paris#Mal~%100%Lisboa#OK}

* Alemania: {1:MULTICHOICE:=Berlin#OK~Bonn#Mal}

* Reino Unido: {1:MULTICHOICE:%0%Madrid#Muy mal~=Londres#OK}
La capital de Rusia es {1:SHORTANSWER:%100%Moscu#Enhorabuena!
~%50%San Petesburgo#No,pero al menos esta en Rusia

~*#Respuesta equivocada, la capital de Rusia es Moscu.}.

Se transformara en esto otro:

158
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Indica las capitales de los siguientes paises:
* Italia: | ¥ |

* Portugal: | ¥ |

* Alemania: | ¥ |

* Reine Unido: | v

La capital de Rusia es

El formato de estas preguntas es el siguiente:

1. Escribimos el texto normal

2. Cuando queremos iniciar un hueco ponemos una llave {

3. A continuaciéon ponemos un ntimero que indicard el valor que tiene este hueco
relativo a la puntuacion total de la pregunta. Si todos los huecos van a valer lo mismo
pondremos siempre 1

4. A continuacion indicamos el tipo de hueco con esta sintaxis
:SHORTANSWER: (para indicar Respuesta corta insensible a las mayusculas)
:SHORTANSWER_C: (Respuesta corta sensible a mayusculas)

:NUMERICAL: (Respuesta Numérica, recuerde que es como respuesta corta pero
poniendo un numero)
:MULTICHOICE: (Opcién mutiple, las opciones se muestran en una lista desplegable)
:MULTICHOICE_V:(Opcién multiple, las opciones se muestran como botones de radio
en una columna vertical)
:MULTICHOICE_H:(Opciéon multiple, las opciones se muestran como botones de radio
en una columna horizontal)

5. A continuacion escribimos las distintas respuestas posibles separandolas con ~ A la
primera respuesta posible no es necesario que se le anteponga ~

6. De esas respuestas una es la correcta. Por eso después de escribir ~ pondremos = en la
respuesta correcta de modo que quede asi ~=respuesta correcta. Otro modo de especificar la
respuesta correcta es %100% de modo que quede asi ~%100%respuesta correcta. Si hay
respuestas parcialmente correcta y queremos darle alguna puntuacion podemos escribir
cualquier cantidad, por ejemplo ~%50% Cuando se trata de huecos de Respuesta corta
debemos utilizar obligatoriamente el simbolo % % en lugar de =

7. Opcionalmente se pueden incluir retroalimentacion anteponiendo # justo después de
la posible respuesta, por ejemplo ~=Paris#Muy bien, lo que indicaria que la respuesta
correcta es Paris y que cuando el alumno la seleccione se le mostrara el texto "Muy bien".

8. Para terminar el hueco escribimos una llave de cierre } y podemos seguir escribiendo
texto normal.



‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin 160

4.4.10. Banco de preguntas

Las preguntas creadas se almacenan en un Banco de preguntas. Para ver el banco de

preguntas simplemente hacemos clic en Preguntas del menti Administracion de curso del
panel Ajustes.

Banco de preguntas

Seleccionar una categona: | Por defecto en practicando (5) | ¥
sflpostrar tamblén preguntas de las sub-categorias :
Mostrar tambien pregunias antiguas Selector de categorias
Mostrar el texto + Icono tipo de pregunta reguntas -
Categoria pardefecio paia pregaiias won=ree an el rontexto practicando Cambiar orden
Previsualizar
| Crear unds Nueva m.u | Borrar
Editar Oitima
Creade por medificacién
T Pregunta Neibee | Apelido S
Nombre | Apelido
-1 Filbsofos v épocas historicas & i JF X Antonio Saodn  Antonio Saorn
= Capltales del mundo £ S JF X Antonlo Saorin MAntonte Sacrin M
ic 4quien escribidé el Quijole?® & P X Antonio Saorin | Antonio Saorin
=% Unidades £ S JF X Antonlo Saorin MAmntonio Saonn M
= ;Cuien dijo Delenda es Monarchia? & L b » Antonio Saorin Antonio Saorin
. Y Seleccionar esta pregunta Listado de preguntas
|Bomar | Mover a >> | | Por defecto en practicando (5) L

Las preguntas se listan por categorias. Para ver las preguntas disponibles en cada categoria
haga clic en el menu desplegable Seleccionar una categoria. Desde esta ventana podemos hacer
varias cosas con las preguntas: editar, previsualizar, borrar, moverlas a otra categoria.

Para mover una pregunta o varias preguntas a otra categoria:

1. Haga clic en la casilla que hay junto al titulo de cada categoria.

2. En el ment desplegable bajo el epigrafe Con seleccionadas: seleccione la categoria
a la que quiera moverla

3. Finalmente pulse el boton Mover a>>

Las preguntas se listan por defecto indicando tinicamente su nombre y el tipo mediante un

icono pero es posible ver el texto de cada pregunta marcando la casilla Mostrar el texto de la
pregunta en la lista de preguntas.

Desde aqui también es posible crear nuevas preguntas con tan sélo pulsar el botén Crear
una nueva pregunta...
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4.4.11. Preguntas de tipo Ensayo

El tipo de pregunta de ensayo es adecuado para ser respondido con una palabra, un parrafo
o dos como mucho. Para respuestas mas largas, el médulo Tarea es mas adecuado.

En contestacion a una pregunta de este tipo el alumno/a escribe una respuesta en formato
ensayo. Pueden editarse tres campos cuando se crea una pregunta de ensayo: el titulo de la

pregunta, el cuerpo de la pregunta, y el comentario (feedback) que puede mostrarse en un
momento elegido por el profesor/a.

Las preguntas tipo ensayo no son calificadas en tanto no hayan sido revisadas por un
profesor/a por medio del uso de la opcién Calificacion Manual, de la que trataremos cuando
veamos cémo configurar un cuestionario. Cuando se califica manualmente una pregunta de
ensayo, el calificador podra escribir un comentario personalizado en respuesta al ensayo del
alumno/a y podré asimismo asignar una puntuacioén al ensayo.

En este tipo de pregunta debemos decidir si cuando escriba la respuesta el alumno/a se le
mostrard el editor HTML o una simple caja de texto, para ello utilizamos el menu desplegable
Formato de respuesta. También indicaremos si se pueden adjuntar ficheros a la respuestas y
cuantos en el desplegable Permitir adjuntos.

Response format | gL editor -
Inpul b si
Pt S8 | 15lines, ¥

Permitir adjuntos | pe v
Information for Fuente | prmp— | e— - =
graders
B 7F 1 &> '\ =E=E fdl.hﬂddé'z"““q

Ruta: p

También disponemos de un campo de texto, Informacion para calificadores, para
introducir informacion destinada a los profesores/as que tienen que calificar la respuesta y que
podemos aprovechar para hacer alguna indicacion sobre los criterios de calificacion.

4.4.12. Configuracion de un cuestionario

Una vez tenemos un banco de preguntas tenemos que crear un cuestionario y anadirle las
preguntas. Vamos a ver primero como crear un cuestionario.

Como siempre tenemos que activar la edicion y en el ment desplegable Agregar actividad...
seleccionar Cuestionario. Nos aparecera de este modo su formulario de configuracion.
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[1Agregando Cuestionario a Escritores del siglo XX 3

General
Nombe™®
Intreduccion | [ | Tamanc || Pérrare - =
B S Usw o E=E | 2 indm A -5 -|r1 w|
e 2 HAdera F -
Auta: p =
Ahiir cuestionana Habilitar
@
Caar cuestionans Habilitar
Lirmile de laempo Habilitar
@
Intentos pamitidos | Zin limite ¥
Metodo 82 | gaiificacicn més alia v
callficackon (3
Callficacidén

Categoria ¢6 | Sin categonzar

calificacion (3

Esquema

Nombre. Titulo descriptivo del cuestionario.

Introduccién. Escriba cualquier indicacion que estime oportuna que ayude al alumno/a a
contestar a las preguntas.

Abrir y Cerrar cuestionario. Fechas entre las que estara disponible el cuestionario. Puede
utilizar ambas fechas o s6lo una. Para activar esta opcion haga clic en la casilla Habilitar.

Limite de tiempo. Si estd activado se visualiza un temporizador flotante en JavaScript
mostrando la cuenta atrds. Cuando el plazo se finaliza el cuestionario se envia automaticamente
con las respuestas realizadas hasta el momento.

Intentos permitidos. Define cudntas veces puede un mismo alumno/a responder el
cuestionario. Puede ir desde 1 hasta sin limite.

Método de calificaciéon. Cuando se permiten multiples intentos, hay diferentes maneras
en las que puede usar las distintas calificaciones obtenidas para calcular la puntuacion final.

* (Calificacion mas alta. La puntuacion final es la mas alta obtenida en cualquiera de los
intentos.
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* Promedio de calificaciones. La puntuacion final es la media simple de la puntuaciéon
de todos los intentos.

* Primer intento. La puntuacion final es la obtenida en el primer intento (se ignoran los
demas intentos).

«  Ultimo intento. La calificacion final es la obtenida en el intento mas reciente.

Esquama
Corclen ee 135 | g5) poma se muesira en |a pantaia de edicon| ¥ |
preguntas
Fagina nusva (3 | Cada pregunta v

Comportamisnte de las preguntas
" | Mostrar Avanzadas |

Ordenar & azar | sp| v
deniro de las

preguntas (F)

Compertamientc de | Beymaymentacion difenda T
las preguntas (3

Orden de las preguntas. Una vez hayamos configurado el cuestionario tendremos que afiadirle
las preguntas y lo haremos en un cierto orden. Este pardmetro determina si se respetara ese orden
o las preguntas se presentaran ordenadas al azar cada vez que un alumno/a abra el cuestionario.
Ordenar las preguntas al azar evita que se pueda resolver el cuestionario mediante la utilizacion de
plantillas (del estilo 1a, 2b, 3d, etc.) puesto que las preguntas cambiardn de orden cada vez que se
ejecute.

Pagina nueva. Determina cuantas preguntas se mostraran en cada pagina. En los
cuestionarios mas extensos tiene sentido alargar el cuestionario en varias paginas limitando el
numero de preguntas por pagina. Cuando se afaden preguntas al cuestionario se insetardn
automaticamente saltos de pagina de acuerdo con el ajuste que se introduzca aqui. Sin embargo,
uster podra cambiar a mano los saltos de pagina mas tarde en la pagina de edicion.

Ordenadas al azar dentro de las preguntas. Asi como las preguntas se puede ordenar
aleatoriamente puede hacerse lo mismo con las opciones de respuesta dentro de cada pregunta. El
contenido de la respuesta correcta no cambia, lo tinico que cambia es su orden. Esto significa que si
la respuesta correcta a la pregunta 1 es un primer intento la a), cuando el cuestionario se ejecute
por segunda vez podria ser la c), o la b), etc.

Comportamiento de las preguntas. Los estudiantes pueden interactuar con las
preguntas en el cuestionario de varias maneras diferentes.

* Calificacion manual. Normalmente los cuestionarios se califican automaticamente.
Con esta opcidn serd un profesor/a quien califique el cuestonario. Esto tiene sentido cuando
se incluyen preguntas del tipo Ensayo que no se pueden corregir automaticamente.

 Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una pregunta y sobre la
marcha obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta no es correcta,tiene otra
oportunidad con menor puntuacién. Debajo de cada pregunta el alumno/a vera un botén
"Comprobar'. Después de pulsar el botdn si la respuesta es incorrecta verd un botdn mas
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con el titulo "Intentar de nuevo"y se le mostrara el texto que usted hubiera incluido en las
pistas.

* Modo adaptativo. Si selecciona "Si" en esta opcion, se permitira que el estudiante dé
varias respuestas a una pregunta incluso en el mismo intento de resolver el cuestionario.
Asi, por ejemplo, si la respuesta es incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta
inmediatamente. Sin embargo, se aplicard una penalizacidon que se restara de la puntuacién
total por cada intento equivocado. Es semejante a Interactiva con varios intentos pero el
alumno no vera el botdn "Intentar de nuevo" ni el texto de las pistas después de comprobar
la respuesta. Este modo es valido incluso cuando el cuestionario no permite varios intentos.

* Modo adaptativo (sin penalizacion). Igual que el anterior pero no se aplican
penalizaciones.

* Retroalimentacion diterida. Los estudiantes tiene que responder todas las preguntas y
enviar el cuestionario completo, antes de que se realice ninguna calificaciéon o de que se
muestre ninguna retroalimentacion.

* Retroalimentacion diferida con CBM. Igual que la anterior, pero a cada pregunta se le
anade automaticamente una pregunta extra del estilo ";Estds seguro?" y se le ofrecerdn tres
posibles opciones: no mucho, bastante, mucho.

* Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una pregunta y sobre la
marcha obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden modificar su respuesta. Los
alumnos/a veran un botén "Comprobar"debajo de cada pregunta.

* Retroalimentacion inmediata con CBM. Igual que retroalimentacion inmediata pero a
cada pregunta se le afiade automaticamente una pregunta extra del estilo ";Estas seguro?" y
se ofreceran tres posibles opciones: no mucho, bastante, mucho.

Pulsando el boton Mostrar avanzadas vemos una nueva opcion en esta seccion.

Cada intento se basa en el anterior. Si se selecciona "Si" entonces cuando el alumno/a
realice intentos sucesivos de completar el cuestionario encontrara marcadas las respuestas que
escogid previamente. En caso contrario se presentara la pregunta sin ninguna indicacion, como la
primera vez.

Revisar opclones (3]
Durante &l Intento Inmediataments después de cada
Intento
El inbanta of El inlento
5l eg CoMmects ol 2| es comecta
Furitos s Puntos
Retroaiimentacion especifica ol Retroallmentacion especifica
Retroalimentacion general o Retroallmentacion general
Respuesta comacta o Respussta comects
Retroalimentacion global o Retroallmentacion global

Mas tarde, mientras &l cuestionario estd Despudés de cerrar el cuestlonario

aln ablerio

& El intents sl El inlento

&l 5 es comecta sl Sies comecta

& Puntos sl Punlos

& Relroalimentacion especifica s Relalimentacidn especifica
sl Ralroalimenlacion general sl Relmsalimenlacion general

& Respuesta comecta s Rospuesta cormecla

& Retroalimentacian global s Retroalimentasidn global
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Revisar opciones. Estas opciones controlan qué informaciéon pueden ver los usuarios
cuando revisan un intento de resolver el cuestionario o cuando consultan los correspondientes
informes.

* Immediatamente después de cada intento: la revision podra hacerse en los dos
minutos siguientes al final de un intento (esto es, tras haber pulsado el usuario 'Enviar todo
y terminar’).

* Mads tarde, mientras el cuestionario estd aun abierto: la revision podra hacerse en
cualquier momento previo a la fecha de cierre.

* Después de cerrar el cuestionario: la revision podra realizarse una vez que haya
pasado la fecha de cierre del cuestionario. Obviamente, si el cuestionario no tiene fecha de
cierre, esta opcion no es posible.

A los usuarios con permiso para 'Ver calificaciones ocultas' (normalmente profesores y
administradores) no les afectan estas restricciones, de modo que podran en cualquier momento
revisar toda la informacion relativa a los intentos que los estudiantes hayan hecho de resolver el
cuestionario.

Mostrar

hostrar Avanzadas

Mostrar L& imagen Mol ¥ |
ded usuado (5
Decimales en las ¥
- ]
calficaciones (f av

Decimales enlas | gg mismos que pars las calificacionas
callficacionss de

15 preguntas (5

Restricciones extra sebre los Intentos
* | Mostrar Avanzadas

Se requien: Desenmascenar
contrasena (g

S8 raquies
direccian da red

Forzar demora Habililar
antra los intenios
prirnen y segundo
£

Forzar demaora Hanilitar
entre intentos

posteriores (3

Mostrar la imagen del usuario. Si se habilita esta opcidn, el nombre del estudiante y su
imagen se mostrard en la pantalla durante un intento, y en la pantalla de revision. Esto es ttil
cuando se quiere utilizar un cuestionario como examen en el aula, para hacer mas sencillo verificar
la identidad del usuario que esta haciendo el examen.

Restricciones extra sobre los intentos.

Se requiere contrasefia. Cuando el alumno/a intente abrir el cuestionario se le pedira la
contrasefia que aqui escriba. Esta es una de las configuraciones de seguridad que permiten utilizar
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el cuestionario para un examen presencial. En el momento de hacer el examen el profesor/a
comunica a los estudiantes la contrasefia con lo que se asegura de que nadie ha podido verlo
anteriormente.

Se requiere direccion de red. Este pardmetro solo tiene sentido cuando se va a utilizar el
cuestionario como examen, con la intencion de evitar que alguien desde el exterior lo resuelva en
lugar del estudiante que esta en el aula. Las direcciones IP se pueden especificar de tres formas:
individualmente separadas por comas (por ejemplo 192.168.24, 192.168.25); indicando la direccion
de la red (192.168.1.); o mediante la notacion CIDR que permite especificar con precision la subred
(por ejemplo 231.54.211.0/20).

Pulsando el botén Mostrar avanzadas vemos una nueva opcion en esta seccion

Seguridad del navegador. Si estd seleccionada la "Ventana emergente a pantalla
completa con alguna seguridad JavaScript",

* El cuestionario so6lo se iniciara si el estudiante tiene un navegador con JavaScript
activado
* El cuestionario aparece en una ventana emergente a pantalla completa que cubre
todas las otras ventanas y no tiene controles de navegacion
* Se impide a los estudiantes, en la medida de lo posible, el uso de acciones como
copiar y pegar
Mostrar la imagen del usuario, poner un limite de tiempo, permitir un tnico intento, requerir
una contrasefa que el profesor/a comunica de viva voz en el aula y requerir una direccion de red
aportan al cuestionario la suficiente seguridad como para ser utilizado en un examen presencial.
Sin embargo el propdsito fundamental de este modulo sigue siendo la autoevaluacion en el marco
de una evaluacion formativa, de modo que el alumno/a pueda obtener un feedback util para dirigir
su proceso de aprendizaje.

Forzar demora. Si permitimos varios intentos podemos establecerel tiempo que tiene que
pasar entre el primer y segundo intento y para intentos sucesivos. Esto es tutil para evitar que el
cuestionario se resuelva mecdnicamente y de alguna manera obligar a reflexionar o consultar
documentacion.

Retroalimentacion global. Ademas de los distintos tipos de retroalimentacion incluidos
en la preguntas es posible ofrecer al alumno/a una retroalimentacién global dependiendo de la
calificacion obtenida en el cuestionario. La calificacion se especifica en porcentajes relativos al valor
que tenga el cuestionario.

Una vez configurado el formulario ha llegado el momento de anadirle preguntas, para ello
pulsamos en el botén Guardar cambios y mostrar.

4.4.13. Anadir preguntas al cuestionario

Una vez configurado el cuestionario y cuando todavia no se le han anadido preguntas
veremos la siguiente ventana informativa en la que pulsaremos Editar cuestionario
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Autoevaluciéon del tema 1

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Aun ne se han agregado preguntas

Estaremos entonces ante la pantalla de edicidon del cuestionario. A diferencia de versiones
anteriores de Moodle el editor de cuestionarios es ahora mas grafico y permite una mayor cantidad
de opciones de configuracién de péaginas de preguntas. En la parte superior de la pantalla
encontramos dos pestafias: orden y paginacion; editando cuestionario.

Orden y paginaciéon. Nos sirve para crear paginas de preguntas y ordenar las preguntas
dentro de una pagina. En la columna de la izquierda veremos la actual lista de preguntas de que
consta el cuestionario (que estard vacia si acabamos de empezar). A la derecha tenemos el
repositorio de preguntas organizadas por categorias, tal como vimos. Atencion, los cambios se
guardan automaticamente después de efectuar cualquier operacion sobre el cuestionario.

Definir el nimero de preguntas por pagina Banco de preguntas

|" Fditzndn cuestionara .I. Drden ¥ paginacifn )

Anadir una nueva pagina

Orden y paginacion: Autoevaluacion deltema 2@ | pagnarge nuevo.. | B ELL RN T
Trtal de crlificaciones: 2,00 | Pregurtas ¥ | Fsba cuesbonarnio esta [Srcultar

Avierls

Categoria: Por defecto an

| Agrega” nuewas pEgines despuds ce as preguntas seleccionzdzs, '"“"“““""

Tmdmemeis mmm el mis — - s e AUnESE
W Cambiar el orden de las preguntas Se{ec'tor de categorias i

o Ty e i
:z::c R Mrrver as prequites selencinnedes a la nagina: | |w p'rd"ﬂbd'rm

vover 3 oracnar asprvguatas|  Soio- i Ul vyl -
' | Por defacio en orecticande (3) | v |
L | 1 Fildsnfos y ép [Tewxto de pregunta vacia] o = 10 R

PaIma 2| 3 | Jrugades Zmedem= 7 o ] X ik Pregunta
¢ 1 riozoros v cpocas nist e
Ordenar las preguntas . jgg ¥ I Capitsles del mundolniet %
— — i ;quign eserbo el Cuioef ™
Mover as pregueilss seleccionsds ol shgioa. | ]u'ﬁ & e f':l lodes Hrordarm= ) ok
AroGar NUOVES DEOINGE CoENUOEs 0o a8 DIoegUNias Saleccknsd s M0 T puén dijs Delenda es af
| e b £on e ecdanadas
Seecr o odos [ Om s odoes Eliminar pregunta de la pagina m m

o Anadir esta pregunta [
Paginas de preguntas Al e iOTIETic WFM v

Agregar preguntas aleatorias de la

Seleccionar catagoria:
esta pregunta Aregar E prequtse alsatoras
| Adiain 3 cusslionari 7}

Anadir preguntas seleccionadas Wiy osirar Lamblen pregurias ce as
al cuestionario HJb.-o:alegurlm

MAostror Lzmbicn proguritas ontgaas
Anadir pregunta aleatoria

al cuestionario
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Para afiadir una pregunta al cuestionario basta con hacer clic en el icono « que hay a la
izquierda de la pregunta en el banco de preguntas. Si quiere afiadir mds de una a la vez haga clic
en la casilla a la izquierda de cada pregunta, a fin de seleccionarlas, y pulse el boton Afiadir a
cuestionario. Si la pregunta ya existe en el cuestionario no se agregara una segunda vez.

Si se configurd el cuestionario para que cada pregunta estuviera en una pagina, al afladir una
pregunta se afadira automaticamente una nueva pagina. Para cambiar esta distribucion pulse el
botén Paginar de nuevo... que encontrara en la parte superior derecha y establezca el nimero
de preguntas por pagina.

Cuando se afiade una pregunta a una pagina ésta recibe un namero (10, 20, 30, etc.). Una
forma sencilla de reordenar las preguntas en la pagina es cambiar este nimero (por ejemplo 10 por
20) y pulsar el boton Volver a ordenar las preguntas. Para cambiar el orden de las preguntas
una a una pulse en el icono *' ¥ Lo que se ordena son las preguntas no las paginas. Las paginas se
insertan automaticamente segin cémo esté configurado el cuestionario (varias preguntas por
pagina, todas en una, o cada pregunta en una nueva).

Tenga en cuenta que si configurd el cuestonario para que se presentasen las preguntas
ordenadas aleatoriamente esto no tendra ningun efecto.

Para eliminar una pregunta pulse el icono % . Esto eliminar4 la pregunta de la pagina pero no
del banco de preguntas. Una misma pregunta pueda afiadirse en mds de un cuestionario. Por otra
parte puede combinar varias categorias de preguntas en la pagina. Para mostrar la lista de
preguntas en una categoria pulse en el menu desplegable Seleccionar una categoria.

Para agregar al cuestionario manualmente una nueva pagina seleccione la pregunta después
de la que quiere afadirla y pulse el boton Agregar nuevas paginas después de la pregunta
seleccionada. Si selecciona mas de una pregunta se afiadird una nueva pagina después de cada
pregunta seleccionada. Estas paginas se crean como pdaginas vacias, posteriormente pulsando en la
pestaiia Editando cuestionario se les podra afiadir nuevas preguntas, aunque no de las existentes
en el banco de preguntas. Una pagina vacia sin preguntas no se mostrard en el cuestionario.

Una posibilidad muy interesante del cuestionario es afiadir preguntas aleatorias. Cuando se
anade una pregunta al azar, se traduce en que en el cuestionario se inserta una pregunta
seleccionada aleatoriamente de entre las que componen la categoria. Esto significa que los distintos
alumnos tendran probablemente una seleccion distinta de preguntas. Por otra parte, cuando el
cuestionario permite multiples intentos, cada uno de ellos probablemente contendrd una nueva
seleccion de preguntas. Para afiadir una pregunta al azar pulse Agregar preguntas aleatorias
de la categoria.

Idea

La caracteristica de preguntas aleatorias nos ofrece un buen ntmero de posibilidades
did4cticas. Por ejemplo podriamos tener ordenadas nuestras preguntas por temas. En un momento
dado estamos elaborando un cuestonario del tema 4 pero queremos que sirva también de repaso,
nada mas sencillo, simplemente afiadimos al actual cuestionario una o mds preguntas del tema o
temas anteriores. También nos puede servir para crear cuestionarios distintos para cada alumno/a
o para cada intento que haga un alumno/a de resolver el cuestonario. Podriamos por ejemplo tener
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20 preguntas en una categoria y decir que se afiadiesen 10 aleatorias, de este modo cada alumno/a
se enfrentaria a un cuestionario en gran medida distinto.

Editando cuestionario. Nos permite modificar varios pardmetros del cuestionario y
trabajar con las paginas de preguntas de un modo visual.

Editando cuestionario ", Crden y paginacion '

Editande cuestionario: Autoevaluacién deltema 2 (Fideas basicas sobre et AR LT REET T Ry T
realzacion del cusstionaro [Ccultar]
Total de calificaciones: 7,00 | Preguntas:] | Este cusstionano esta aerto

Calificasion maxima | 100, O m
Pagina 1

Categoria: Por defecte en
practicando

Calagoria por defeclo paa pregudas
cormpartices en ol confexlo
praclicands

Selaccionar mna -E-HEIEKI"IEIZ
Por dafecto en practcando (5) | 7 |
Crar una e pregunta... |

Fregunta

f44 Fildsolos ¥ &pocas hist gt
LY Capitaies ol mundo In g %
(54 iZ jguién escribes el Cuijo 4 5
& = Unidadss 2m+dom= =T
| 9 g Owisn dije Delenda as 25

3 #Flossfos v ep Emparela correcta al aut Calificacion: X Con selecclonadas:
Emparejamienta & 1| | Sussan 4 Afadir a cuestionario | Borrar |

Agiegar una pregunta.. | Agregar una pregunta aleatora, . 2 Por getecto en practicando (3) | v |

Agregar preguntas aleatorias de la
categoria;
Agregar |1 ¥ preguntas aleatorias
JAdiadir 3 cuestionario, (21
s hdostrar también preguntas de las
sub-categorias
Mostrar tamblén preguntas antiguas

Pagina 2

was =
U= e g

Pagina 3

Calificacion maxima. Define cudl sera la calificacion que obtendra el alumno/a que
resuelva correctamente el cuestionario completo. Una vez configurado este parametro pulse el
botén Guardar.

A cotinuacion encontramos un listado de las paginas que contienen las preguntas de nuestro
cuestionario. Todas las paginas tienen la misma estructura.

Pulsar el enlace en azul con el titulo de la pregunta nos permite editarla. Una vez en la
pagina de edicion de la pregunta podemos modificarla o guardarla como una pregunta nueva
haciendo clic en el botédn Crear una copia.

En el cuadro de texto Calificacidn se nos mostrard la calificaciéon por defecto de la
pregunta. Podemos cambiarla escribiendo aqui la nueva y pulsando el botén Guardar. Esto
modificara la calificacion por defecto para esa pregunta pero solo en este cuestionario.
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Para crear una nueva pregunta de cualquier tipo pulsamos el boton Agregar una
pregunta...

Puede también agregar una pregunta al azar haciendo clic en el boton Agregar una
pregunta aleatoria... En la ventana que aparece seleccione la categoria desde la que quiere
afnadir la pegunta.

Agregar pregunts aleatoria a1 cusstionarie Auicevaluacisn del lema 2 ]

Pragunta Alaatoria desde una categoria axistania

Inciur Eamhn preguitas oo sub-Catepor as
AQRgAT preguUTta alRabona |

.|
B
Calegana Ly Resaluadn Francesa. Ddicilad alla | * }
Pregunta alaatoria utllizande una categoria neeava L

Hombrs
Calegaia padie (§) TeR E)
Crear la calegoria y anadn pregunla aleatora |

Seleccione la categoria y pulse en Agregar pregunta aleatoria

Para anadir una nueva pagina pulse en Agregar una pagina aqui en el lugar donde
quiera afnadirla. Esto insertard una pagina vacia. También desde aqui es posible afiadir preguntas
desde el banco de preguntas por el procedimiento explicado. No es posible afiadir preguntas desde
el banco a una pagina vacia en cualquir posicion, inicamente se afiaden a la tltima pagina vacia
listada.

4.4.14. Administracidén de un cuestionario

Una vez creado el cuestionario podemos entrar en €l desde la pagina principal del curso.
Cuando estemos trabajando con un cuestionario o accedamos a €l desde la pagina principal del
curso en la columna de la izquierda el bloque Ajustes mostrard las distintas acciones de
configuraciéon que podemos efectuar sobre €l, lo que permite reconfigurar los parametros del
cuestionario en todo momento (incluso si ya algunos alumnos/as lo han completado).

Ajustes -0
40

w Administracion del
cuestionario
Editar ajustes
Anulaciones de grupo
= Editar cuestionario
€, Vista previa
Roles asignados
localmente
Permisos
Compruebe los
permisos
Filtros
Registros
Copia de seguridad
Restaurar
P Banco de preguntas

P Administracion del curso

b cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil
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Editar ajustes. Nos llevard al formulario de configuracion del cuestionario.

Editar cuestionario. Nos conduce a la ventana de edicidn del cuestionario que acabamos
de ver en la seccion anterior.

Vista previa. Nos muestra una previsualilzacion del cuestionario y nos permite interactuar
con €l como lo haria un alumno/a.

- practicando & Lengua viva » Autoevaluacion del tema 2 » Vista previa

Pregunta 1 2mt+4dcm=
Sin responder

adn Answer, cm mm

Puntia como
2,00

'

# Editar
pregunta

Pregunta 2 Indica las capitales de los siguientes palses:

Sin responder * Italia: | ¥ |
adn )
* Portugal: | v

Puntia como
4,00 * Alemania: | A
* Reino Unido: | v
\ La capital de Rusia es b
# Editar
pregunta
| Siguiente

Cuando un alumno/a accede a un cuestionario desde la pagina principal del curso se le
mostrard un informe con sus intentos previos o un resumen de sus resultados. Si el cuestionario
permite multiples intentos podra continuar con el altimo.

Cuando accedemos como profesor veremos una pagina de Informacién que nos muestra
con un enlace en azul el nimero de alumnos/as que han intentado resolver el cuestionario.
Automaticamente, en la columna de la izquierda, el bloque Navegacion bajo el titulo del
cuestionario nos mostrara también el ment Resultados.
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Leccion de
ejemplo

Aut{}eualucidn del
tema 1

Autﬂeualuacidn
del tema 2

 Informacion
¥ Resultados
s Calificaciones

s Respuestas
detalladas

s Estadisticas
s Calificacion
manual

2% Leer y pensar

Informacion. Al pie de la pagina encontraremos un botdn con el titulo Previsualizar el
cuestionario ahora que nos permitira obtener una vista previa del cuestionario. También veremos
un enlace en azul con el nimero de alumnos/as que han intentado resolver el cuestionario.

Siguiendo el enlace accedemos a la pagina

Practicando con Moodle 2.0.

hde we Ina b b ews o ooaes A dor s Sectn foal )

Fagira Prircipal i W5 oorsos B ofaclicando & Lengua wiva b Autocwaloaoon do tema 2 & Infomaciin

Mavagacdn [
FPagng Frin
0 Apey prrE
¥ Pagraz del mlio
kWi pent
* Wiz carsos
* prcticando
¥ Faficpankcs
¥ Intormres
¥ Emplece loyordo
=l
¥ Encrioes g sigh
b

InEenia

Vista prevla

¥ Lengua via

LA Torm e Banel

W¥inined aeidn A
lema

JLeer v pensar

=BLocckn g
A

P A o el
tema i

TlAwasua uacion
ia leima 2

B Informacisn
L P

A usbas

F Agmirisitechn el
CuesTonano
Edtar aj shas
Andaciones da onpa
& Edbar cikstiaana
Y, Wiaba pradia

iy ae cabocmardons

Compliada

Autoevaluacion del tema 2

Mebodo de callicac on: Callfcacian mds alta

Il 1
Resumen de sus Intentos prayvlos

Fumias ! 908 Califlcssidn § 105 00

daminge, M de oofusne de 2001, 01:57 0,100 0,00

Calificaclon mag alta: 3in califlcar aan [ 100,00,

2o zhom |
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Calificaciones. Nos ofrece una lista de las personas que han completado el cuestionario,
cada uno de los intentos que han realizado y la calificacién que han obtenido en cada uno (si el
cuestionario lleva calificacion), asi como su calificacion final actual. Podemos ver también lista de
preguntas del cuestionario y las repuestas concretas marcadas por el usuario en ese intento.

Fracicanaoc con mooala £.0.
Fagira Prircial I W Gursos e orsclicando B Lengus siva - Sulceeakacon o8 lema 2 Hesadisdos B CaPcacioes

Mavegaclan I Imentos: 1
Prafaranclas s&lo para ssta pagina

Péagina Frincipal
Ared prEina [[FHRY | #ocint ks Inbemios |

¥ Pgiran dal slio

b A parii

R L D REY T

Inclurimantes | woi el nlemo oue = collcads pan cada vaeare [ Celd cocion mas ol |
ik man sidn moalficadas / asldn marcadas porgue nacasitan soal earsa

BN Sk prafarencdas pars sale nfoerme

L T
b iomres Tamarn: e pagna |5
F Empiece myerdo
sl Mugstra ! descanga =gl »
b Eaciones e sigl panluscion de i —
i B pregunta
* Lengaa viva | Zadar orefemncas
W¥La Too e Dasedl
Wintredcoion o \oda i - 1
[EHTE] =
Wiostrance ks Inantos calficacns ¢ ne calficados para cada usuado. B Imanhe caltficads pam cada suans astd resatada. B
| B g [T ' P Fa
:% i ¥ ; metn ds callicacion para esle cusstionans ex: Callicacion maz alia.
I ek iln
cjempo etz ko cw b sk comu. | snctive U i oon vekonsy sepeidos B ey T

FlAunocvaucion g

Iwins 1 Kombre ! Apelllds Comenzado ¢l Complelado Tiempo requerddo Q. 1 @z @ o4 [~ 53 cal

1 Aukmusci (- ST PRCE R TICE AR T 1,11

tol bema 2 Eabeciinnte Dema 0oy e
@ |ndomac én Fzrlshar dia a1 omn Cetbreds 30 sogundos WOOY 44 f ROGN 1141 f 5.5 6,
* mesultads e : T amnem

u Calllcagianes

w Raspiiastas Promiedio genersl 00001 £4,44 (1) 003017 11,71 [1] 295010 61,

EEIEER
i e ok ¢ Ol ek | AolNeE g i s el selscsmcn | Elmie lus

= Esixislicas
= Calkcacen
MATLA

Bushos [
RCTE T PARE s B A
s1wes enerin

Grafico de barras del ndmero de estudlantes gue alcanzan los rangos de calflcachkan

Esta vista permite también borrar los intentos registrados. Esto tiene sentido si se ha
cambiado el cuestionario y los intentos anteriores no se consideran validos. Para ello los
seleccionamos haciendo clic en la casilla que hay junto a cada intento en el listado y pulsamos el
boton Eliminar los intentos seleccionados.

También desde aqui podemos recalificar un intento pulsando el enlace Revision del intento.
Si queremos recalificar varios intentos a la vez los seleccionamos y pulsamos el boton Volver a
calificar los intentos seleccionados. Esta funcion es aplicable si se cambia de alguna forma el
cuestionario después de que los alumnos/as ya lo hayan realizado. Pensemos en preguntas con la
respuesta correcta indicada erréneamente, preguntas anuladas, etc. Esta funcion permite recalcular
automaticamente la calificacion.

Respuestas detalladas. Nos muestra un listado con el texto de cada pregunta y la opcion
marcada por cada usuario.
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esIn

B Cocilioes dol sigh Tamans de pagrs 1)
¥

o sumrdar peleenans
I Lo Tirrs o Bansd

Mestando los Intenios calficadas v no calficadas pora cada usuvano. El Infemio calficada ra cada usuario eskd resalbado, B
W Introcucckan o ¥ P

mctodio do calfcackdn oora osie cucstionano es Calficackin mas alka

tema
el g dalus e 2 bebha G st e L o welunes seperados o e | 7|
Lecclon de
R = Mombe( Apellide = Calficacieniing,i - Response 1 - Response 2= Response 3 - FAesponse 4 - Response !
F"_ Auliaya ucidn da Desiarles =
tama 1 et 1 Foare; 5. 50l
| Autoevamcian et 2 Lishoa; Platin == &,
deliema 2 Estudianis Demo = it 3 Redine A O Hant->
o InforeEcian Hewsian 4 inlenle L Zom ) part 4: Fela g a. waelne Ceranles
* RApculbados Londres; parl Oraga v
) I MOST] of Gassct = 5.
w Cailicasoms Ao
» Respusstas
detalladas Eclecoiorar todos ! OmET odos | Sliminaios Imemos ssicocionados |
o Eslodlelicss
» Calzazicn
manuad

Estadisticas. Da paso a un informe estadistico de gran detalle sobre los resultados
obtenidos globalmente en cada pregunta. Esto puede ser util para evaluar la dificultad de las
preguntas. Un informe grafico nos muestra una evaluacion sobre la dificultad (indice de facilidad)
y la eficiencia discriminativa de cada pregunta, basado en las respuestas de los alumno/a.

Infermacién sobre el cuestionario

 Descangar Informe completo como | archivo de texto con Vekores Separanas por comas | v

Mombre del cusstionarle Autoevaluackan del tema 2
Mombre del curss Practicands con Mocdle
0.
Nomere de primeros Intentos 1
Mimero tetal de Inlentos complelas 1
callficados

Promedio de los primerss Intentos 61,11%
Promedio de lodos los Intentos 61,11%
Califlcacién media [de primeros Inlenlos) 61,11%

Andlisis de la estructura del cuestionario

B5
 Descagar dalos de | tabla como | archive de lesto con valores separados por comas 7|
a¥# - |- Mombrede la pregunia  Inlenios  Calificacién aleatorla estimada  Peso estimade  peso efective  Indice de Di:
& 1= = = S| I= 1= 1
1 =, 4 Unidades
= & 1 000 22.28% 0.00%
2 =3 E Capitales del mundo 1 A000% 44 84% 0.00%
3 = 4 jOulen dijo Delenda es
1 000 1111% 0.00%
&  Menarchia? '
5 .
4§ % Fllosotos y epocas 1 25.00% 1111% 0.00%
& hisldricas
5 IZ 9 yoguien escribio el . — —
& COuijole? ' )
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Calificacion manual. Habitualmente los cuestionarios se evaluan automaticamente. Si
contiene preguntas de calificacion manual se mostara aqui un listado de los intentos de respuesta
para que los califiquemos manualmente. No obstante podemos recalificar manualmente cualquier
pregunta que ya ha sido calificada automaticamente. Esto puede ser tutil cuando después de que
algunos/as alumnos han resuelto el cuestionario nos damos cuenta de que una o mas preguntas
estaban equivocadas y por tanto han sido evaluadas incorrectamente. Para ello pulsamos el enlace
Mostrar también preguntas que han sido calificadas automdticamente y desde alli actualizamos las
calificaciones.

Preguntas que requieren calificacidn

Maosirar tambdén pregunias que han sido cellficedas automalicamente

No se han encontrado preguntas clasificadas manualmente

4.4.15. Importar y Exportar preguntas

En el bloque Ajustes bajo el menii Banco de preguntas encontramos dos enlaces para
importar y exportar preguntas respectivamente. Moodle permite componer preguntas con un
procesador de textos externo, guardarlas como ficheros de texto en un formato definido
(especificando qué lineas son las preguntas, cudles las respuestas y cudles las correctas y su
calificaciéon) e importarlas a un repositorio de preguntas. También se puede exportar preguntas.
Eso permite intercambiar preguntas de cuestionarios con otros profesores o entre diferentes
servidores del Aula Virtual.
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Importar preguntas de un archivo 3

Flle format
* @  Blackboard
@ Blackboard VB+
@ Examview
@ Fomato Aiken
@  Fomato de palabra ausente
@  Fomato GIFT
@ Fomato Learmwise
)] Formato WebCT
@ Fomato XML Moodle
)] Respuestas Incrustadas (Cloze)
General
'mwnarcﬂﬂgg?l;a | Por defects en practicando (8] ¥

sldblener calegoria de archivold Obtener contexto de archive

EMParSar | gmor sl la calficacion no estaenlalista | ¥
callficacionas I;:_!‘F;I

Detenerse sl se (S g
preLiCe U Bmor

@
Importar preguntas de un archivo

Importar” | selecciome w anchivo,. |

Mo s& han adjuntado archivos

| |I'|"|pﬂﬂﬂ|

En este formulario hey campos ob ga:crlna'

Los formatos de archivo permitidos son:

GIFT: Este formato es el estandar mas utilizado y mas completo disponible en la plataforma.
Se disefi6 para que fuera muy facil para el profesor escribir preguntas en un fichero de texto. Con
€l es posible especificar los detalles de casi todos los tipos de preguntas estandar usados: opcion
multiple, verdadero/falso, respuesta corta, emparejamiento, numérico y de rellenar huecos. No
permite usar preguntas Cloze, pero éstas tienen su propia especificacion de texto. Se pueden
mezclar varios tipos de preguntas en el mismo fichero junto con comentarios, nombres
identificativos de preguntas, textos de refuerzo y calificaciones en porcentajes. El nombre fue
concebido como un acréonimo de "General Import Format Technology" ("Tecnologia de Formato
General de Importacion”) pero era demasiado largo para un simple filtro como éste; por eso quedo
simplemente en: GIFT (regalo).

Blackboard: El formato Blackboard permite importar las preguntas guardadas en el
formato de exportacion Blackborad version 5 "POOL" .

Blackboard Vé6+. El formato Blackboard Vé6+ permite importar via fichero zip las
preguntas guardadas en el formato de exportacion Blackboard. El soporte para Blackboard
versiones 6 y 7 es limitado.

Examview. El formato Examview permite importar preguntas de ficheros Examview 4
XML. Para nuevas versiones de Examview debe utilizarse el formato Blackboard.
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Aiken: El formato "Aiken" es una manera muy simple de crear preguntas con respuesta de
opciones multiples, usando un formato sencillo, claro y muy legible. No sirve para otros tipos de
preguntas.

Learnwise. Este formato permite la importacion de preguntas de seleccion mdultiple
guardadas en formato Learnwise's XML

Formato Moodle-XML: Es el futuro formato estindar de Moodle. Todavia estd en
desarrollo. No se recomienda usarlo.

Formato WebCT: Moodle puede entender algunos de los tipos de preguntas exportados
por la plataforma WebCT. Actualmente, s6lo Opcién Multiple y Preguntas de Respuesta Corta
estan soportadas. El filtro para importar WebCT esta en desarrollo y mas adelante puede que cubra
otros tipos de preguntas.

Formato Respuestas incrustadas (Cloze): El formato Cloze se describio en detalle al
explicar las preguntas tipo Cloze. Permite diversos tipos de preguntas con respuestas incrustadas,
de tipo rellenar huecos.

Es importante insistir en que los archivos que pueden ser objeto de importacion son en todos
los casos archivos de texto. Si compone estos archivos con su procesador de textos habitual,
recuerde que debe "Guardar como..." archivos de texto, no documentos normales.

|
Para saber mas

Existen plantillas de Word que permiten utilizar este procesador de texto para editar
preguntas de distintos tipos listas para ser importadas en Moodle. Una de esas plantillas puede
descargarse de http://www.finemetronome.com/moodle/moodle_quiz_v09.zip

El paquete contiene documentacion sobre su uso en inglés. Para ampliar informacion:
http://moodle.org/mod/data/view.php?rid=578

4.5. Tareas
4.5.1. Configurar una tarea

El mddulo de tareas permite que el profesor/a asigne un trabajo a los alumnos/as que
deberan preparar en algun medio digital (en cualquier formato) y remitirlo, subiéndolo al servidor.
Las tareas tipicas incluyen ensayos, proyectos, informes, etc. Este mddulo incluye herramientas
para la calificacion.

Para agregar una tarea activamos la edicion y en el ment desplegable Agregar
actividad... seleccionamos Tarea.


http://moodle.org/mod/data/view.php?rid=578
http://moodle.org/mod/data/view.php?rid=578
http://www.finemetronome.com/moodle/moodle_quiz_v09.zip
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| Agregar actividad... LY

Agregar actividad...

Base de datos

Chat

Consulta

Cuestionario

Encuesta

Foro

Glosario

Leccidn

Médulo de encuesta

OpenMeetings

Paquete SCORM

Taller

Tareas
Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subir un solo archivo
Actividad no en linea

Wiki

—T T T

Hay cuatro tipos diferentes de tareas:

Actividad no en linea. Es atil cuando la tarea se realiza fuera de la plataforma. Los
estudiantes pueden ver una descripcion de la tarea, pero no pueden subir archivos. No obstante,
los profesores pueden calificar a todos los estudiantes y los estudiantes recibiran notificaciones de
sus calificaciones.

Subir un unico archivo. Este tipo de tarea permite a todos los estudiantes subir un
archivo de cualquier tipo. Este podria ser un documento realizado con un procesador de textos, o
una imagen, un sitio web comprimido o algo que se les ha pedido que envien. Los profesores
pueden calificar online las tareas remitidas de este modo.

Tarea de texto en linea. Permite al alumno/a editar texto mediante las herramientas de
edicién habituales. Los profesores pueden calificar e incluir comentarios.

Subida avanzada de archivos. Este tipo de tarea permite a todos los estudiantes subir la
cantidad de archivos especificados previamente por el profesor hasta el maximo de 20 archivos. Es
muy conveniente ya que permite la flexibilidad de envio de multiples documentos realizados en
diversos formatos. Permite ademas que los estudiantes escriban un comentario para adjuntar al
archivo.

Una vez seleccionado el tipo de tarea accedemos a su formulario de configuracion.
Cualquiera que sea el tipo de tarea hay una serie de pardmetros comunes a todas ellas.
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iAgregando Tarea
General
Nombre de |a tares
Descripsion” Fuernle = | Tamano - | Parrafo = }.31 Lk =l
B Uacx | === 2 M0Em A -2 -|nwn
S aw EHJem Q H|om P
Ruta: p y

Cesponible desde |30 v |oclubre ¥ |20 7| |83 7 48 7| s-abilitar
Fecha de enirega |6, ¥ |noviembrs ¥ | |[2041) ¥ [ |23 v 45 ¥ | sliHabilitar

Irnipedir nvios | mao| ¥ |
retmsados

Callficacien

Calificacian | 100 v
Categora 88 | gin categorizar ¥

calficacion (3

Nombre de la tarea: es el titulo, corto e identificativo, con el que aparecera la tarea en la
pagina del curso.

Descripcidn: es un texto que sera presentado a los estudiantes cuando entren en la pagina
de la tarea. Este texto debe describir la actividad que deben realizar los alumnos/as, especificando
los puntos que deben cubrir y los objetivos de la tarea. También debe indicar las instrucciones
necesarias para realizar la tarea correctamente. Si los alumnos han de adjuntar algin archivo para
completar la tarea, es muy recomendable que indiques aqui el tamafio y el formato de los archivos
que han de enviar.

Disponible desde: es la fecha a partir de la cual los alumnos/as veran el contenido de la
tarea y podran realizar sus envios.

Fecha de entrega: determina el dia y hora en que acaba el plazo para entregar la tarea. La
plataforma establece un "periodo de gracia" de 30 minutos tras la hora de cierre en el que contintia
recibiendo archivos cuyo envio se iniciara antes del fin del plazo. Esta caracteristica pretende evitar
problemas debido a la ralentizacion del trafico en la plataforma cuando un gran numero de
alumnos se conecta simultdneamente casi al limite del plazo y saturando el trafico por la red.

Impedir envios retrasados: esta claro que con esta opcion se permite el envio o no de
tareas una vez pasada la fecha de entrega. No obstante los envios fuera de plazo se marcardn en
rojo indicando el tiempo que ha transcurrido desde que finalizé el plazo de finalizacion.
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Calificacion. Indica la puntuacion maxima que se puede conseguir o la escala de
evaluacion aplicable a la tarea, si no es numérica. Mas adelante veremos como crear escalas de
calificacion.

Dependiendo del tipo de tarea tendremos que configurar unos u otros parametros.

Subida avanzada de archivos

Subida avanzada de archivos

Tarnang maximg 1Mb ¥

Permitir eliminar | sl
@ —1

Nomsaro maxime ge |50 ¢
archivos subidos ©

Permitir notas (F)

& &

Crultar I;Jq::_-;r;ri|||:.if|||

anles dae la fecha
disponible ()
Alertas de emall &
los profesares (F)

Habilitar beten (&1l =
"Erviar para

fe

marcar* (¥

g

Tamafio maximo. Indica el tamafio maximo del archivo que los alumnos/as puede subir.

Permitir eliminar. Si se activa esta opcidn, los participantes podran eliminar archivos
subidos en cualquier momento antes de ser calificados. Una vez calificados no podran eliminar
archivos. Esto significa que si el profesor considera la tarea como no apta y quiere que se vuelva a
realizar debera eliminar los archivos subidos por el alumno o devolverlos al estado de "borrador".

Numero maximo de archivos subidos. Este nimero no se muestra a los estudiantes.
Por tanto sera necesario indicar a los alumnos/as el nimero de archivos que deben subir en la
descripcion de la tarea.

Permitir notas. Si esta opcidn esta activada, los alumnos pueden escribir notas en el area
de texto, de la misma forma que en una tarea de texto en linea. La caja de texto puede usarse como
comunicacion con el alumno al que se califica, en la que puede escribir cualquier cosa que estime
oportuna para acompanar a los archivos subidos.

Ocultar descripcion antes de la fecha disponible. Si esta opcidn esta activada, la
descripcion de la tarea permanece oculta hasta la fecha configurada en Disponible desde. Solo se
muestra el nombre de la tarea.

Alertas de email a los profesores. Si se activa, los profesores recibirdn un correo
siempre que los estudiantes afiadan o actualicen el envio de una tarea. Sélo se avisara a los
profesores con permiso para calificar ese envio en particular. De este modo, si, por ejemplo, el
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curso usa grupos separados, los profesores asignados a un determinado grupo no recibirdn
informacién sobre los estudiantes pertenecientes a otros grupos

Habilitar botén "Enviar para marcar". El botén "Enviar para marcar" permite a los
usuarios indicar a los calificadores que han terminado de trabajar en una tarea. Los calificadores
pueden elegir si devuelven la tarea al estado de borrador (por ejemplo, si necesita mejorar), antes
de calificarla.

Texto en linea

Texto en linea

Pearmitir reenvio
My ¥

Alertas de emall & rﬂ 5

Ios profesores (3
Comentano en
Mm ¥

linea i3

Permitir reenvio. Por defecto, los estudiantes no pueden reenviar las tareas después de
que han sido calificadas.Si usted activa esta opcidn, se permitira a los estudiantes reenviar las
tareas después de que hayan sido calificadas (con el objeto de volver a calificarlas). Esto puede ser
util si el profesor quiere animar a los estudiantes a hacer un mejor trabajo.

Alertas de email a los profesores. Si se activa, los profesores recibiran un correo
siempre que los estudiantes anadan o actualicen el envio de una tarea. Solo se avisara a los
profesores con permiso para calificar ese envio en particular. De este modo, si, por ejemplo, el
curso usa grupos separados, los profesores asignados a un determinado grupo no recibiran
informacién sobre los estudiantes pertenecientes a otros grupos.

Comentario en linea. Si se activa esta opcion el texto enviado por el alumno/a sera
copiado en la caja de texto de comentarios que el profesor utiliza para calificar la tarea.

Subir un sélo archivo

Subilr un sola archivo

Pemmitir reenvio | pe =
@ |
Alerlas de amail a | gl
los profasores (3) ’
Tamario maximo | 4 kb ¥

Permitir reenvio. Por defecto, los estudiantes no pueden reenviar las tareas después de
que han sido calificadas.Si usted activa esta opcidn, se permitird a los estudiantes reenviar las
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tareas después de que hayan sido calificadas (con el objeto de volver a calificarlas). Esto puede ser
util si el profesor quiere animar a los estudiantes a hacer un mejor trabajo.

Alertas de email a los profesores. Si se activa, los profesores recibiran un correo
siempre que los estudiantes afiadan o actualicen el envio de una tarea. Sélo se avisara a los
profesores con permiso para calificar ese envio en particular. De este modo, si, por ejemplo, el
curso usa grupos separados, los profesores asignados a un determinado grupo no recibiran
informacién sobre los estudiantes pertenecientes a otros grupos.

Tamafio maximo. Indica el tamano maximo que puede tener el archivo subido por el
alumno/a. Dicho tamafio no puede ser superior al establecido para el curso, que a su vez esta
limitado al que haya determinado el administrador para el aula virtual.

Tarea no en linea.

Dado el cardcter de este tipo de tarea no hay pardmetros extra para su configuracion.

4.5.2. Evaluar una tarea
Veamos un ejemplo cuando la tarea es del tipo Subir un archivo.

Cuando un alumno/a pulsa el enlace con el titulo de la tarea desde la pagina principal del
curso verd una pantalla como ésta.

Se plde que se escriba un breye ensayo sobre el articulo de no mas de dos paginas. Cuando
lo termine amvielo utllizendo & formulario de mes aba|o. Envielo en fommeto .odt y o= nos mas
de 1 Mb da tamana.

| Subir un archive |

En la parte superior de la ventana encuentra una descripcion de la tarea. Para entregar el
archivo que se le pide como tarea debe pulsar el botéon Subir un archivo.

De este modo es conducido a la pagina para subir el archivo. Alli debe pulsar en el boton
Seleccione un archivo...

Subit un afchivo | Selections un archive... Tamafio maximo para archivos nuevos: b

Mo 56 han adjuniado archivos

Guardar cambios || Gancelar |
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Se le mostrara entonces el conocido Selector de archivos, desde el que puede elegir un
archivo de los existentes en los repositorios (locales o externos) o subir uno nuevo. A pesar de que
puede usar los respositorios locales no vera en ellos los archivos subidos por otros comparieros/as
de curso. Si opta por subir un archivo debera buscarlo en su disco duro y pulsar en el botén Subir
este archivo

| Selector de archives *

T Archivos locales

M1 Archivas recientes Adunto: | fhome/saorintmp/rev3s_roth | Examinate. )
Guardar como: | staliman pd{
c!‘.'- Susbir un archivo
I o ——— Autor: | Estudiante Demo
| | M Archivas privacos Seleccionar ficencia: - {fadesios derechos reservads il v
ed Copias de Seguridad |—
vnkimedia

*% Flickr publico

o Album web Picasa

Una vez subido lo vera listado en la pantalla y debera pulsar el boton Guardar cambios.

Subir un archive M Tamadio madximo para achivos wevos: b

stallman. pdf

De este modo se entrega la tarea.
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lunes. 31 de octubre da 2011, 030

Se pide gue 38 eactiba un bieve ansayo sohve & artlculo de no mas da dos paginas. Cuando
Io termine enviels utilizando & formulao de més abajo. Envielo en formato .odt y 08 Nos mMas
de 1 Mb e tamanio.

slalleman, pdl E
A :

| Adtualizar este archive

Repare que junto al nombre del archivo el alumno/a vera el icono i que le permite
exportar el archivo a un portafolios, tal como Google Docs. Ya vimos como trabajar con portafolios
asi que no nos detendremos en ello. Repare en que la exportacion a un portafolios debe habilitarla

el administrador del aula virtual.

Cuando el profesor/a accede a una tarea desde la pagina principal del curso vera una
pantalla como ésta.

ver 1 taregs enviedas

Se plde que 32 escrba un breve ensayo sobre &l articulo de No Mas de dos paginas. Cuando
Io terrnine e ieio utilizandoe el fTormulano de mas abajo. Envielo en Tomnato odt y de nos mas
dix 1 Mb de tamano

Arriba a la derecha vera un enlace en azul que le indica el niumero de tareas enviadas. Para
evaluar las tareas debera pulsar en él. Simultdneamente y como siempre el bloque Ajustes
mostrard las opciones necesarias para reconfigurar la tarea.

Ver 1 tarees enviadas

Se plde que 32 escrba un reve ensayo sobre &l articulo de no Mas de dos paginas. Cuando
Io termnine envislo utilizandso el fTormulano de mas abajo. Envieln en Tomats odl y de nos mas
oz 1 Mb de Tamano

De este modo accederd a la ventana de calificaciones de la tarea que muestra un listado de las
tareas enviadas. Es posible ordenarlo seguin distintos criterios, apellidos, nombre, calificacién,
comentario, desde el mds antiguo envio al mas reciente (iltima actualizacién), estado (calificado o
pendiente de calificacion), etc. Para ello basta pulsar en los enlaces que encabezan cada columna de
la tabla.
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Wer fodas las calfizasores 42 ouaso

Hombes : TD-dD:‘\ISL}LH:I’-EﬂIJKLMN‘ElL"!—'UI-H:’ TIPSV Z
Aplida | TedosABCOEFGHIJKLMMNOFORE TUWYWE YL

Dezcargar bodas las laress @0 un zip
Mombre ¢ Apcllido -1 Callficacian Comentario = (tims sssdificssa (Envia) = Olisa medfeasién |Calfien e | Estade | Callficacian final

m sallman.pdf

EEEEEe : wras, 11 do achubm da 2077, Enithonan

Lk
.

Aluntas apclonalas

Masimer Im ¥ |

Envios mosindos por pagina 10 |
Peorilr cailicacion rpida @l

Para calificar una tarea buscara en el listado bajo la columna Estado la palabra
Calificacidén que se mostrard como un enlace en azul indicando con ello que la tarea de ese
alumno/a esta pendiente de calificar. Si el alumno envio su tarea, fue calificada y la ha vuelto a
enviar vera entonces un enlace con el titulo Actualizar. Al pulsar en ese enlace verd en la pantalla
el formulario de calificacion.

Comentario: Estudiante Demo

Estudianta Demo
lunes, 3 de octubre de 2011, 00:39

Envio

] stallman.pat

Calincaclomes

Calificacion: Mo hay calificacion ¥

Calificacion aciual -

an &l libro de
calficacionss:
Retroallmentacién
Comantario: Fuznie = Tamae = Parralo =| ﬂ ?.-.: il |
B 7 U ex x|===F0 @A A-Y-|m
== 2 A 2 )P
Futa: p

B

Archivos 1'59 JAgregan. | Tamafio maximo para archivos nuevos: 32Mb
respUesta:
N0 se han adjuntado achivos

Enviar emails de
netificacion (3):
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Envio. Bajo este epigrafe verd con un enlace en azul el nombre del archivo que el alumno/a
ha subido como tarea. Para verlo basta pulsar en él.

Calificacion. En este menu desplegable seleccionaremos la calificacion que queramos dar a
la tarea. El desplegable mostrara la ecala de calificaciones numéricas que se ha asignado a la tarea
o0 la escala cualitativa que hayamos configurado.

Comentarios. Aunque este campo es opcional es una buena practica acompanar las
calificaciones con comentarios. Podemos incluir aqui cosas tales como los puntos fuertes de la
tarea, lo que se debe mejorar, los objetivo alcanzados, etc.

Archivos de respuesta. El profesor/a puede adjuntar a la tarea ademds de los
comentarios los archivos que estime oportunos.

Enviar emails de notificacién. Si se activa el alumno/a recibird en la direccion de correo
configurada en su perfil un mensaje con la calificacion de la tarea y los comentarios del profesor/a
si los hubiera.

4.6. Leccion
4.6.1. Caracteristicas

Una leccién proporciona contenidos de forma interesante y flexible. Consiste en una serie
de paginas. Cada una de ellas normalmente termina con una pregunta y un numero de respuestas
posibles. Dependiendo de cual sea la eleccion del estudiante, progresara a la proxima pagina o
volverd a una pagina anterior. La navegacion a través de la leccion puede ser simple o compleja,
dependiendo en gran medida de la estructura del material que se esta presentando.

* Una lecciéon se compone de un ntimero de péginas y, opcionalmente paginas de
contenidos (conocidas anteriormente como tablas de ramificacion).

* Cada pagina contiene algtin tipo de contenido y, por lo general, termina con una
pregunta.

* Cada pagina ofrece, por lo general, un niimero de respuestas.

* Los contenidos de la leccién seran fraccionados en pequefias partes o paginas y se
mostraran al alumno parte a parte.

* Los alumnos/as acceden a las diferentes paginas de la leccion sdélo cuando han
contestando a las preguntas

* Asociado a cada respuestas hay un salto. Este salto puede ser relativo -esta pagina,
siguiente pagina- o absoluto -especificando una de las paginas de la leccion o el final de la
leccion.

* Las respuestas correctas permiten avanzar hacia el final de la leccion o rama.

* Las respuestas erroneas son penalizadas mostrando el mismo contenido otra vez o
incluso alguna parte posterior adicional de la leccion, o hasta el principio de la leccién o
rama.

* Los tipos de preguntas son: Opcion Multiple, Respuesta Corta, Verdadero/Falso,
Emparejando y Numérica.

* Si el alumno no completa la leccion, cuando regrese a la misma se le dard la opcion de
comenzar desde el principio o desde la ultima respuesta correcta.
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* En una leccién que permite Retomar, el alumno/a puede repetir la leccién hasta
conseguir la nota mas alta.

Para saber mas

Hasta Moodle 2.0 la leccion era el tnico modo de crear un itinerario de aprendizaje,
actualmente la caracteristica de Actividades condicionales (de la que trataremos en un
proximo capitulo) supera con mucho las posibilidades de la leccion, que no obstante sigue siendo
una actividad interesante.

Una alternativa a la leccion es el moédulo LAMS que nos permitird poder estructurar
itinerarios de aprendizaje de un modo mas versatil. LAMS es una herramienta de disefio de
secuencias de aprendizaje, inspirada en Learning Design, que nos permite construir rutas a través
de las cuales los alumnos pueden avanzar en funcién de sus logros. Ademdas, LAMS Community
dispone de un espacio para profesores donde a modo de repositorio, se pueden compartir

secuencias ya hechas.

La instalacion del modulo LAMS debe hacerla un administrador que tenga acceso al sistema
de ficheros del servidor Moodle.

Para mas informacion consulte LAMS Module

4.6.2. Configuracion de una leccion

Como en otras actividades, para crear una nueva leccion hay que activar el modo de edicién
y, a continuacion, seleccionar Leccion de la lista desplegable Agregar una actividad. Esto nos
llevard al formulario de configuracion donde completaremos los campos siguientes:

Ganeral
' Miostrar Avanzadas |
Mewmbng
Lirmite dex liempo Habilitar
(rminutos)
Dizsponible dasde Habilitar
Fecha final Hahilitar

womero maxime de (g | 5
respuestas () —


http://wiki.lamsfoundation.org/display/lamsdocs/Moodle
http://lamscommunity.org/lamscentral/
http://www.lamsfoundation.org/
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Nombre: como siempre, es el texto identificativo con el que quedara enlazada la lecciéon en
la pagina principal del curso, dentro de la seccion elegida. Se pueden incluir marcas o etiquetas
HTML para resaltar parte o la totalidad del nombre.

Limite de tiempo: Esta opcidn establece un tiempo limite en la leccion. Los estudiantes
verdan un contador en JavaScript y el tiempo se registrard en la base de datos. Debido a la
naturaleza inconsistente de JavaScript, el temporizador no desconecta al estudiante de la leccion
cuando el tiempo acaba, pero cualquier pregunta respondida después del limite no es
contabilizada. El tiempo se comprueba en la base de datos cada vez que el estudiante envia una
pregunta. Si desea utilizar esta caracteristica haga clic en la casilla Habitilitar y escriba un nimero
en minutos para indicar el tiempo limit.

Numero maximo de respuestas: permite controlar el nimero maximo de respuestas que
tendra la leccion. El valor por defecto es 4, pero, por ejemplo, si todas las preguntas van a ser de
tipo V/F cambiariamos este valor a 2. Este valor también se usa para asignar el maximo nimero de
capitulos que se usaran en la leccién. En cualquier caso, siempre podemos volver a este formulario
y cambiar este valor de acuerdo con nuestras necesidades.

Este grupo de opciones de configuracién admite pardmetros extra, para mostrarlos pulse el
botén Mostrar avanzadas.

Disponible desde; Fecha final: establece los limites temporales entre los que se podra
realizar la actividad. Puede utilizar uno u otro pardmetro pulsando en la casilla Habilitar.

Leccién protegida con contrasefia. si activamos esta opcion, el estudiante no podra
acceder a la leccion a menos que escriba la contrasena.

Contrasefia: para escribir la contrasefia de acceso.

Califlcacion

Calificacian | 100 v

Categoria 82 | sin categorizar ¥ |
calficacién &8

Calificacion. Este valor determina la maxima calificaciéon que se puede obtener con la
leccion. El rango va de 0 a 100. Este valor puede cambiarse en cualquier momento. Los cambios
tendran un efecto inmediato en la péagina de calificaciones y los alumnos podran ver sus
calificaciones en diferentes listas. Ademas de la escala numérica se pueden utilizar escalas de
calificacion personalizadas, veremos mas adelante como hacerlo.

Opclones de Callficacidn

Lecclon de practica No ¥ |

Puntuacion (gl = |
parsonalizada (B
Se parmite volver a | ol 5 |

tomar la lecgion -
&
Callficacian con
varos intentes (5

Mostrar puntuscion (gl =
acumulada 3y
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Leccion de practica. Permite decidir si la leccion es o no de practica. Las lecciones de
practica no se incluiran en el libro de calificaciones del alumno/a.

Puntuacion personalizada. Esta opcion le permite asignar un valor numérico a cada
respuesta. Las respuestas pueden tener valores negativos o positivos. Se asignara automaticamente
a las preguntas importadas 1 punto a cada respuesta correcta y 0 puntos a cada respuesta
incorrecta, si bien usted puede cambiar esto después de importarlas.

Se permite volver a tomar la leccién. Esta opcion determina si los alumnos/as pueden
tomar una leccion mas de una vez. El profesor puede decidir que la leccién contiene material que
los alumnos/as deben conocer en profundidad, en cuyo caso se deberia permitir que el alumno/a
repita la leccion. Por otro lado, si el material se utiliza como examen esto no deberia permitirse. Si
ajusta este pardmetro a "Si", tendra entonces que utilizar el mena desplegable Calificacion con
varios intentos para decidir como se calculara la calificacion total de la leccion: el promedio de
calificacion de todas las repeticiones o el mejor resultado obtenido.

Mostrar puntuacién acumulada: Cuando se activa esta opcion, cada pagina mostrara
los puntos que el estudiante ha obtenido del total de puntos posible. Por ejemplo, si un estudiante
ha contestado correctamente cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una pregunta, la
puntuacién provisional sera de 15/20 puntos.

Contred de Flujo

Moatrar Avanzades
Pemmitir revision &l | pe w
esludiante (3
s irar I;x,d,_ﬂu Mol ¥
Revisar (31 —

MNumerns meximae de | 4 | 5
Intentos (0

Moatrar [pal v
retroalimentacian '
por defects ()

Barra de progreso | el &
@ -

Mostrar mend de la o ¥

Izquierda ()

Permitir revisiéon al estudiante. Esta opcion permite al estudiante volver atrds para
cambiar sus respuestas

Mostrar botdn revisar. Esta opcion muestra un botén después de una pregunta
contestada incorrectamente, permitiendo al estudiante intentar responderla de nuevo. No es
compatible con las preguntas de ensayo, de modo que debera dejarla sin seleccionar si usted esta
utilizando este tipo de preguntas.

Numero maximo de intentos. Podemos establecer el nimero maximo de intentos que
permitimos a los estudiantes para llegar a la respuesta correcta (entre 1 y 10). En los casos de
preguntas sin opciones (por ejemplo, preguntas de respuesta corta o numérica), este valor indica el
numero de veces que puede responder antes de que lo envie a la siguiente pagina de la leccion. Si
asignamos el valor 1 estaremos dando al estudiante una tnica opcion para responder cada
pregunta, lo que supone un comportamiento similar a los cuestionarios.
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Como se trata de un parametro global se aplicara a todas las preguntas de la leccion sin tener
en cuenta el tipo de pregunta. Por otro lado, este parametro no se aplica cuando el profesorado
comprueba las preguntas o cuando navega por la leccion. No son registrados en la base de datos el
numero de intentos realizados ni las calificaciones obtenidas por los docentes.

Mostrar retroalimentacion por defecto. Determina si el estudiante visualizara o no el
texto de retroalimentacion que hayamos incluido en las preguntas.

Barra de progreso. Muestra una barra de progreso al final de la lecciéon. Por el momento,
la barra de progreso tiene mas precision cuando las lecciones son lineales. Al calcular el porcentaje
completado, las Tablas de ramificacion y las paginas de preguntas contestadas correctamente
contribuyen al progreso de la leccion. Al calcular el niumero total de paginas de la leccion, los
conglomerados y las paginas incluidas en los conglomerados sdlo cuentan como una pagina tnica,
excluyéndose las paginas de final de conglomerado y final de tabla de ramificacion. El resto de las
paginas cuentan para calcular el total de paginas de la leccion.

Mostrar menu de la izquierda. Esta opcion muestra una lista de las paginas (tablas de
ramas) de la leccidn. Las paginas de preguntas, las paginas de clusteres, etc., no se mostraran por
defecto (usted puede elegir el mostrar las pdginas de preguntas marcando esa opcion en la
pregunta).

Este bloque de configuracion admite parametros extra para mostrarlos pulse el botén
Mostrar avanzadas.

Mostrar el menu de la izquierda sélo si la calificacion es mayor que. Esta
configuracion determina si un estudiante debe obtener una cierta puntuacion para poder ver el
menu de la izquierda. Esto obliga al estudiante a pasar por toda la leccion en su primer intento y
asi obtener la puntuacidn necesaria para poder utilizar el ment de la izquierda para la revision.

Numero minimo de preguntas. El siguiente pardmetro se refiere al no de preguntas
minimo que el estudiante debe contestar para obtener una calificacion. Solo se utiliza cuando una
leccion tiene un entramado complejo de ramificaciones. Hay que indicar que este valor no fuerza a
los estudiantes a que contesten a muchas preguntas de la leccion.

En el caso de fijar este parametro, por ejemplo, a 20, se asegurara que las calificaciones se dan
sOlo si los estudiantes han visto por lo menos este numero de preguntas. Tomemos el caso de un
estudiante que vea solamente una sola rama en una leccion con, por ejemplo, 5 paginas y conteste
a todas las preguntas asociadas correctamente. Y que después elige terminar la leccion (se asume,
lo que es bastante razonable, que existe esa opcion en la Tabla rama del nivel superior). Si no
hemos ajustado este parametro, su calificacion seria 5 de 5, es decir, 100%. Sin embargo, si fijamos
el valor en 20, su calificacion quedaria reducida a 5 sobre 20, es decir, 25%. En el caso de otro
estudiante que pasa a través de todas las ramas y ve, por ejemplo, 25 paginas y contesta a todas las
preguntas correctamente excepto a dos, su calificacion seria 23 sobre 25, es decir, 92%.

Si se utiliza este pardmetro, entonces la pagina de la apertura de la leccion se deberia explicar
cdmo se puntuard la leccion. Por ejemplo, podria decir lo siguiente: “En esta lecciéon se espera que
respondas por lo menos a n preguntas. Puedes responder a mas si lo deseas. Sin embargo, si
respondes menos de n preguntas tu calificacion serd calculada como si hubieras respondido a n.
Obviamente n es sustituido por el valor real que se ha dado a este parametro. Este pardmetro
indica a los estudiantes cuantas preguntas han respondido y cuantas se espera que respondan.
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Numero de pdginas a mostrar. Este valor se usa solamente en las lecciones de tipo
Tarjeta (Flash Card). Su valor por defecto es cero y significa que todas las Paginas/Tarjeta seran
mostradas en la leccién. Cuando el valor es distinto de cero se mostraran ese numero de paginas.
Después de mostrar ese numero de Paginas/Tarjeta viene el final de la leccion y se muestra la
calificacion obtenida por el estudiante. Si el valor que se asigna es superior al numero de paginas
de la leccion se mostraran todas las paginas.

Pase de diapositivas. Esta opcion permite mostrar la leccion como una sesion de
diapositivas, con una anchura, altura y color de fondo personalizado fijos. Se mostrard una barra
de desplazamiento basada en CSS si el contenido de la pagina excede la anchura o la altura
seleccionadas. Por defecto, las preguntas se "desgajaran" del modo de pase de diapositivas, y sélo
las paginas (i.e., tablas de ramas) se mostraran en una diapositiva. Los botones etiquetados por el
idioma por defecto como "Siguiente" y "Anterior" apareceran en los extremos derecho e izquierdo
de la diapositiva si tal opcion es seleccionada en la pagina. El resto de los botones apareceran
centrados debajo de la diapositiva.

Podemos indicar la anchura y altura del pase de diapositivas mediante en nimero de pixels
la tendran las diapositivas. El color de fondo del pase de diapositivas depende del codigo de 6
letras para el color de las diapositivas.

Enlace a una actividad. El ment emergente contiene todas las actividades del curso. Si se
selecciona una de ellas, al final de la leccion aparecera un enlace a dicha actividad.

Archive multimedia

Archivo mutimesia | Sajaceone un arciive... Tamana maxime para archivos nuevos: 32Mb

Mo € han adjuntado enchivos

Archivo multimedia: existe también la posibilidad de incorporar un archivo multimedia a
la leccion de forma que lo primero que vera el estudiante cuando acceda a la leccion serd la
reproduccion de ese archivo (por ejemplo, un archivo de audio explicando los objetivos de la
leccién, su puntuacion, etc.).

Dependlente de
Dapendients de | MiInguna| ¥

Tiempo empleads g
[minubos)
Completado

Calificacion |0
supsnior a (%)
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Dependiente de: este pardmetro es el primero de un bloque que nos permite vincular la
ejecucion de la leccion actual a la ejecucion de alguna otra leccion. Se trata de forzar a que los
estudiantes hayan pasado por una determinada leccién antes de ejecutar esta. Los siguientes
pardmetros nos permiten ajustar los criterios de dependencia referidos al paso por esa leccion
(pueden combinarse criterios).

Tiempo empleado (minutos): el estudiante debe emplear en la leccion el tiempo que
aqui se indique.
Completado: el estudiante debe completar la leccion.

Calificacion superior a (%): el estudiante debe haber obtenido una determinada
puntuacion (la que aqui se establezca).

Una vez ajustada la configuracion, pulsaremos en el boton Guardar cambios y regresar al
curso o Guardar cambios y mostrar.

4.6.3. Agregar contenidos a una lecciéon

Después de configurar los parametros generales de la actividad y pulsar Guardar cambios y
mostrar, se abre una ventana donde Moodle nos pregunta qué es lo queremos hacer para crear
nuestra leccion y nos ofrece siguientes alternativas:

Leccion de ejemplo (3

Previsualizar Edicién Informes Calificar ensayos
Colapsado Expandido

¢ Qué desea hacer
primero?

Importar preguntas
Importar PowerPolnt

Agregar una pagina de
contenido

Agregar un cluster

Anadir pagina

Importar preguntas: si tenemos preguntas guardadas en un formato compatible con
Moodle (por ejemplo, GITF), podemos empezar nuestra leccion con la integracion de esas
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preguntas (recordemos que uno de los usos que puede tener una leccién es como una actividad
mas de evaluacion).

Importar PowerPoint: se trata de importar una presentacion que tengamos realizada en
PowerPoint y hacer que cada una de sus diapositivas se convierta en una pagina dentro de la
lecciéon de Moodle. Después de realizar esta conversion podremos afiadir preguntas y actividades
de evaluacién ya sean formativas o sumativas sobre las diapositivas integradas en la leccion.

Agregar una pagina de contenido: o pagina especial dentro de la leccién en la que se
plantea al estudiante tomar diferentes caminos o itinerarios dentro de la leccion (antiguamente este
tipo de pagina era conocida como ramificacion).

Afadir pagina: se trata de la opcién mads frecuente al iniciar una leccién. Se trata de
paginas web creadas con el editor HTML integrado en Moodle a las que ademas se le afade,
opcionalmente, una pregunta de cualquiera de los tipos de preguntas descritas en la actividad
cuestionario (opcién multiple, verdadero/falso, respuesta corta, numérica, emparejamiento,
ensayo). El avance en la leccién va a depender de la respuesta del estudiante a esa pregunta, por lo
que se puede decir que dicho avance es condicional ya que depende de la interaccion del
estudiante con las preguntas planteadas

Agregar un claster. Un claster es un tipo de pagina especial o mejor dicho conjunto de
paginas que contienen una serie de preguntas que aparecen al estudiante de manera aleatoria, es
decir, que si el estudiante accede en ocasiones diversas a la leccion, y entra en uno de los clasteres
no siempre le apareceran las mismas preguntas. Un cluster puede contener un niimero indefinido
de preguntas. Cuantas mas tenga, menos probabilidades habra de que el estudiante se encuentre
con preguntas repetidas. En una de las preguntas se puede afiadir un final de clister que haga
que el estudiante salga del bloque de preguntas y vuelva al sitio de la leccion que indiquemos.

Para saber mas

GITF. Es es el formato de importacion de preguntas mas amigable para Moodle de todos los
formatos disponible. Su disefio permite que los profesores pueden escribir las preguntas en un
archivo de texto plano (.txt) de forma facil. Permite preguntas de opcion multiple, Verdadero o
Falso, Cortas, Emparejar y numéricas, también permite las preguntas de rellenar huecos
insertdndolas como _____ . Se pueden mezclar Varios tipos de preguntas en un solo archivo del
texto, y este formato también permite lineas comentarios, los nombres de la pregunta,
retroalimentacion y los porcentaje-peso (ponderar) calificaciones.

Por lo demas este formato de importacion es también valido para la actividad Cuestionario
de la que trataremos en el siguiente capitulo. Otros formatos de pregunta que Moodle puede
importar son: aiken, aon, blackboard, etc.

Para mas informacion:

Tipos de formato de las preguntas en Moodle Docs



http://docs.moodle.org/es/Tipo_de_formato_de_las_preguntas
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4.6.4. Anadir una pagina

Para afiadir una pagina hacemos clic sobre el enlace Afiadir una pégina.

Leccion de ejemplo (3

Previsualizar Edicién | Informes Calificar ensayos
Colapsado Expandido

¢ Qué desea hacer
primero?
Importar preguntas
Importar PowerPolnt

Agregar una pagina de
contenido

Agregar un cluster

Anadir pagina

Se nos mostrard entonces una ventana en la que podemos seleccionar qué tipo de preguntas
vamos a utilizar en la pagina. Una vez seleccionado el tipo deseado pulsamos el botén Afiadir
Pagina. Atenciéon, no vamos a anadir paginas que sélo contengan preguntas. Vamos afiadir
paginas con un contenido (por ejemplo "Argumento de El Quijjote", "estructura de la célula”,
"Origen de los Premios Nobel", etc.) que finalizaran planteando al alumno/a una pregunta (que
puede ser de diversos tipos) y en funcion de la respuesta que dé se le llevard a uno u otro lugar de

la leccién.

Leccién de ejemplo 3

Afadir pagina

Selecclone un ||gpcian mulfipie L ¥

prggﬁ n{:: Emparejamiento
Ensayo
Numerica
Cpcion maltiple
| Respuesta corta
| Afiadir pagina \/erdadero/Falso
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Se nos mostrara entonces el formulario para afadir la pagina. A propdsito del tema de los
cuestionarios vimos cémo funcionaban los distintos tipos de preguntas. Vamos a ver a titulo de
ejemplo como disefar una pagina que termina con una pregunta de opcion multiple. Para ello:

1. En el ment desplegable "seleccione un tipo de pregunta", seleccionamos Opcion
multiple.

Leccion de ejemplo 3@

Afiadir pagina

Titulo de 18 | Antecedentes de |a revolucidn francesa
pagina™
Contenido de la

. | Fuente =| Tamafo - | Parrafo d B3
pagina

B ZfUsx x'|E=S=|J20HEA- -2
SIS 2 Ao @ Q A -

A A A R 8 G R T B L B R e e R Ry DL R [ e e e e e i

llevaria implicito el proceso contra Luls XV,

La comente de pensamlento vigente en Francla era la llustraclon, cuyos principlos
la razén, la igualdad y la libertad. La llustracion habia servido de impulso a las Tre
norteamericanas para la independencia de su metropolis europea. Tanto [a influem
llustracion como el ejemplo de los Estados Unidos sirvieron de «trampoline decld
inicio de la revolucion en Francia.

iLa comiente de pensamient vigente en Francia durante la revolucion era?

Buta: p
Opciones (3 Multirespuesta

2. En el formulario que aparece ponemos titulo a la pagina y escribirmos algo de
contenido en el campo Contenido de la pdgina. Podemos enriquecer el texto insertando
imagenes, multimedia, sonidos, etc. No es conveniente escribir demasiado, dadas las
caracteristicas de la actividad leccién es preferible ir dividiendo los contenidos en pequefias
porciones. Al final del texto escribimos una pregunta.Por ejemplo he escrito una pagina
sobre los antecedentes de la Revolucion Francesa y termino preguntando ";La corriente de
pensamiento vigente en Francia durante la revolucién era". A continuacion escribiré las
posibles respuestas. Como so6lo una de esas respuestas es valida no he marcado la casilla
Multirespuesta. Si desea que mas de una sean validas puede marcarla, en cuyo caso al
alumno se le permitira seleccionar mas de una respuesta.

3. Ahora viene el momento de ofrecer al alumno/a las respuestas posibles. Al menos
tendremos que ofrecer dos. Yo voy a poner cuatro. Para ello utilizamos los campos de
fomulario Respuesta 1, Respuesta 2, etc. Todos tienen la misma estructura.
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Respuesta 1

Respuesta® [Existencialismo

Comentario

| Formato automatico | ¥ |
| Formato automatico | ¥ |

Satar ) |paginasiguente | Y|
Puntuacion [p |

Respuesia 2

Respuesta® (jlustracion

| Formato automatico | ¥ |

Comentario |

| Fomato automatico | ¥ |
Saltar (I | v |

Puntuacion |4

4. Los llenamos de esta forma
* Respuesta. Escriba aqui el texto de la respuesta que vera el alumno/a.
* Comentario. Este campo es opcional. Cuando el alumno/a marque esta
respuesta vera el texto que aqui escribamos como retroalimentacién
* Saltar. El menu desplegable mostrara un listado de las paginas de que conste
nuestra leccion. De este modo dependiendo de lo que marque el alumno/a se le
llevard a uno u otro lugar. Si nuestra leccion no tiene paginas se mostrard
Unicamente: esta pagina; pagina siguiente; pagina anterior; fin de la leccién
* Puntuacion. Pondremos 1 en la respuesta correcta y 0 en las incorrectas. Si
queremos penalizar las incorrectas escribiremos -1 o -0,5 o cualquier otra
penalizacion que queramos aplicar. Si marcamos Multirespuesta entonces debemos
dividir la calificacion total de la pregunta entre las respuestas que consideremos
correctas.
5. Para terminar pulse el boton Guardar pagina.



197

‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin

Veremos entonces una ventana con la estructura de la lecciéon que estamos contruyendo.

Leccion de ejemplo (3

Previsualizar | Ediclién .I Informes Calificar ensayos
Colapsado Expandido

Titulode la  Tipo de Saltos Acclones

pagina pagina

Antecedentes Opcion maltiple Pagina IF =G X

de la siguiente  Afadir una nueva pagina....

s e Afadir una nueva pagina...

S pagina Agregar una pagina de contenido
Esta Agregar un cluster
pagina Agregar un final de ramificacion
Esta Agregar un final de cluster
pagina Pregunta

Podemos ver cdmo va a quedar nuestra pagina pulsando el icono de previsualizacion &

Si queremos afadir otra pagina con preguntas utilizamos el ment desplegable Afiadir una
nueva pagina... y seleccionamos Pregunta. La terminologia es aqui confundente, en buena
logica deberia decir "Pagina” en lugar de "Pregunta”, quiza el traductor de la interfaz queria decir
"Pagina con preguntas".

Para el propdsito de este ejemplo nosotros seleccionaremos "Agregar una pagina de
contenido". Como sabe la lecciéon consta de dos tipos de pdaginas: Pdginas (o paginas con
preguntas) y Pdginas de contenido.

@ & ..

No es necesario que todas las paginas de una leccion terminen con una pregunta. Puede
haber paginas sin pregunta alguna. Si desea hacer esto seleccione entonces cualquier tipo de
pagina y simplemente no rellene los campos de respuesta.
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4.6.5. Afnadir una pagina de contenido

Ademas de las paginas de preguntas, también podemos afiadir paginas de contenido (lo que
antiguamente se llamaba ramificaciones o tablas de ramificaciones). Las paginas de contenido
son paginas que tienen un conjunto de enlaces a otras paginas de la leccion. Normalmente una
lecciéon comienza con una pagina de contenido que acttia como Tabla de contenidos. Una tabla de
contenidos divide la leccion en un conjunto de secciones que se pueden seguir separadamente.
Cada rama puede contener varias paginas (usualmente referidas todas al mismo tema). Cada rama
viene identificada por un botén. El final de una ramificacion normalmente se sefiala con una
pagina Final de Ramificacién. Esta es una pagina especial que, por defecto, hace que el estudiante
regrese a la tabla de rama precedente.

El formulario de ediciéon de una pagina de contenidos consta de varios campos para
introducir diferentes elementos de texto:

Leccion de ejemplo 3

Agregar una pagina de contenido

Titulo de la |La Revolucion Francesa

pagina™
Guntﬂnid.-c:!:lgla Fuente ~ | Tamafio ~|| Parrafo - || L EE ]
pagina
BJ U#x ¥|E=E=F2mMA -2
iz iz =i 2 Ay ® 2 F|jwm 55 -

La Revolucion francesa fue un conflicto social y politico, con diversos periodos d
convulsiond Francia y, por extensidn de sus implicaciones, a otras naciones de E
enfrentaban a partidaros y opositores del sistema conocldo como &l Antiguo Redgl
con la autoproclamacion del Tercer Estado como Asamblea Macional en 1789 y fir
golpe de estado de Mapoledn Bonaparte en 1798,

Ruta: p
&dl; Disponer horizontalmente los botones de contenido?

kil ; Mostrar en mend de la izquierda?

Contenido 1

Descripcion™ (1, Antecedentes

| Formato automatico | ¥ |
Saltar | Antecadentes de la revolucion francesa ¥ |

Contenido 2

Descripcion 2. Cau 555|



199

‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin

Titulo de la pagina: es el nombre de la pagina. Las paginas se identifican por su titulo,
por tanto procure que sea sintético a la vez que descriptivo.

Contenidos de la pagina: es un campo opcional. Normalmente se reserva para poner una
informacién introductoria sobre el tema de la leccion, explicacion de los objetivos, un resumen de
las diferentes secciones, etc.

Descripcidn: es un identificador corto de cada una de las secciones (ramificaciones) de que
consta la leccion. Este texto aparecera en los botones de salto de la tabla de contenidos . A cada
descripcién se le asocia un salto que indicard qué pagina se presentard cuando el estudiante
presione ese boton.

Cuando termine pulse el boton Afiadir pagina.

Una vez hemos anadido la pdgina nos encontraremos con la ventana que muestra la
estructura de la leccion. Si queremos ver como queda la pagina de contenidos recién afnadida
pulsamos el boton de previsualizacion.

Lecclén de ejemplo 3

Mrevisualizar Edicién Infarmes Cal ficar ensayos
Colapsado Exoandido

Pagina insertada: La Revoluc dn Francesa

Titulo de la  Tipo de Saltes Acciones
pagina pagina
Jaﬁ.”tec&rnni- 1Y Mrmaisam mealdimla MAmin~ Jr ﬁ Q K
de la Pulse aqui para obtener una | af
revoluc previsualizacion de la pagina ! . “fiadir una rueva pagina... | 7
francesa Esia pagina
Esia pagina
La Contenido Anecedentes | -
Revolucion dela | ARadir una rueva pagina... | 7|
Francesa revalucion ’ :
francasa
Pagina
siguiente

La imagen a continuacion muestra el aspecto de la pagina de contenidos correspondiente al
formulario de configuracion anterior.
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Tlem po rasianie

Leccidn de cjemplo
[ S L cE

La Revolucién Francesa
Eofones para acosder a cada una
| A REvHUCkT IrENeesa e Un oo de @ seccones dramas ) 2w alene &, e
carmidlsland Francls y, por =080 Goos s0s mip catidies, 2 tiss necidies os CUDEE Jue
erfremtanan a perddarss i opas tores del 3 stema conocldo camo & Anilguo Ragimet Se nleld
con a auoprsslamacln 42 Tercer Ceiado como AsamMea Meclonel 2n 1739 v ing 25 con el g e
de =stada de Napoledn Bonatarte en 1 /949,
Contador de Sempao. Sdio serd visiie
loanecedenies | | o2 LAUE3s =1 configurd ka ksoc BN con un Sempo
Imiie. S4lo bs ssiudianies pusdan vado

= previsualiza ka keockin ooma profesor no
I o vera

Barm de progresa. SaD serd visihbe
=l al configurar la keocian ka habifa.
Solo los esudianies pusden vado
=i pevisualiza B Eociion comao prdesor na
0 veR

En una leccion puede haber mdas de una tabla de ramificacién. Por ejemplo, una leccién
podria estructurarse de forma util de modo que los puntos especializados fueran sub-ramas de las
ramas principales. Es importante dar a los estudiantes un medio de terminar la leccion. Esto puede
hacerse incluyendo un enlace de Finalizar Leccion en la tabla de ramificacion principal. Esta accion
saltaria a la pagina (imaginaria) Final de Leccion.

Otra opcion consiste en usar la tltima rama de la leccidon simplemente continuando hasta el
fin de la leccion, esto es, la leccion no termina con una pagina de Fin de Ramificacion. Todas estas
opciones nos permiten crear actividades bastante complejas por lo que habrd que cuidar
especialmente la fase de disefio de la actividad. Esta misma dificultad se traduce en una gran
flexibilidad a la hora de utilizar los contenidos con los estudiantes, permitiendo que dos
alumnos/as diferentes realicen itinerarios completamente distintos.

4.6.6. Cluster

Como ya hemos visto para afiadir paginas y paginas de contenidos, para agregar un claster
desde la pestafia Edicidon en el desplegable Afiadir una nueva pagina... seleccionamos
Cluster.

Leccion de ejemplo (3

Previsualizar | Ediclén | Informes Calificar ensayos
Colapsado Expandido

Titulodela  Tipo de Saltos Acclones
pagina pagina
Antecedentes Opcion maltiple Pagina JF = Gox
dela siguiente  Afadir una nueva pagina. ..
::;:Z':ﬁ EStiana Anadir una nueva pagina...
Ei?a Agregar una pagina de contenido

_ Agregar un cluster

pagina Agregar un final de ramificacion
Esta Agregar un final de cluster
pagina Pregunta
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Un cluster es un tipo de pagina especial o mejor dicho conjunto de pdginas que contienen
una serie de preguntas que aparecen al estudiante de manera aleatoria, es decir, que si el
estudiante accede en ocasiones diversas a la leccién, y entra en uno de los clisteres no siempre le
apareceran las mismas preguntas. Un cltster puede contener un niimero indefinido de preguntas.
Cuantas mas tenga, menos probabilidades habra de que el estudiante se encuentre con preguntas
repetidas. En una de las preguntas se puede afadir un final de cldster que haga que el
estudiante salga del bloque de preguntas y vuelva al sitio de la lecciéon que indiquemos.

4.6.7. Modos de visualizacion de la edicidén de una leccidén

Estando en la pagina principal de edicion de la leccion ya hemos visto como utilizar la
pestafia Edicidon. La pagina se visualiza por defecto en el modo colapsado. En este modo, se
muestra el contenido de cada una de las paginas, su titulo, una serie de iconos para realizar
diferentes acciones (cambiar la pagina de ubicacion, editar, previsualizar y borrar). El otro modo
de visualizacion se denomina expandido. En este modo, se presenta una tabla con los titulos de
las paginas que componen la leccidn, el tipo de pagina que es cada una de ellas, los saltos si los
hubiera dentro de cada pagina y las acciones asociadas a cada una de esas paginas.

Leccion de ejemplo (3

Previsualizar | Ediclén Infarmes | Calilicar ensayos
Colapsadao Expandido

Importar praguntas | Agregar una pagina de contenida | Agregar un clustar | Agregar agul una pagina de pregunta

Antecedentes de la revolucién francesa Jb & 7, X

Los escrtores del siglo XV, filésofos, politdlogos, cientificos y economistas, denominados
philosophes, ¥ desde 1737 enciclopedistas, contnbuyeron @ minar las bases del Derecho Diving de los
reyes. Pero ya an el racionalismo de Rend Descanes podria quiza encontrarse o Tundamento MlosdoTico
de la Revolucidn. De este modo, |a sola proposicién «Pienso, luego existos llevaria implicito el proceso
conira Luis XVI

La comente dé pensamiento vigente en Francia era |a lustracion, cuyos principlos se basaban en la
razdn, [aigualdad y (3 libertad. La luestracidn habia servido de impulso a las Trece Colonias
norteamericanas para la independencia de su metrdpolis europea. Tanto la influencia de la llustracidn
como e ejemplo de los Estades Unidos sirvieron de strampoline idenlegico para &l inicio de la revolucion
en Francia.

LLa corente de pensamisnt vigenle en Francia duranta la revolucidn era?

Opcién maltiple

Respuesla 1: Exislencialismao
Comentario 1

Puntuacion 1

Saltar Pagina siguienta

Respuesta 2:  llustracidn
Comentario 2

Puntuacion 0

Saltar Esta pagina
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4.6.8. Previsualizar una leccion

Para probar como va quedando la leccién tenemos la pestafia de Previsualizar que nos
muestra la leccion tal como la veria un alumno o alumna (a excepcion del temporizador y la barra
de progreso, que solo se muestran al estudiante). Con esta opcién podemos probar la navegacion,
las respuestas correctas e incorrectas, los mensajes de refuerzo, etc. Cuando la leccion ya esta en
funcionamiento y es definitiva, los estudiantes podran hacer uso de ella. Pasando por las diferentes
paginas y contestando adecuadamente a las preguntas llegardn a la pagina final de la leccion
donde se le mostrara una felicitacion y la puntuacion obtenida. En esa misma pagina aparecen
botones para revisar la leccién (con la posibilidad de cambiar algunas las respuestas), volver a la
pagina principal del curso o acceder a su libro de calificaciones.

4.6.9. Informes

Una leccion se califica cuando el estudiante llega al Final de la Leccién. Este punto
normalmente se alcanza contestando correctamente la pregunta de la tltima pagina (orden logico).

El estudiante no tiene la obligacion de pasar por toda la leccion de una sentada. Si un
estudiante pasa algunas paginas y hay una interrupcion, la préoxima vez que vea la leccion se le
preguntara si quiere volver a empezar desde el inicio de la leccion o desde el punto donde lo dejo.
El ultimo punto es en realidad la pagina que alcanzo con su ultima respuesta correcta. Los intentos
previos se registran y la calificacion para las sesiones interrumpidas incluira paginas vistas y
preguntas respondidas de otras sesiones.

Toda la informacion correspondiente a los diferentes intentos de los estudiantes se muestra
en la pestaiia Informes. Si queremos una informaciéon mucho mas detallada que incluye como

han contestado los usuarios a las diferentes preguntas, haremos clic en el enlace Estadisticas
detalladas.

Leccién de ejemplo 3

Pravisualizar Edicitn Informes Calificar snsayos
Revisidén Estadisticas detalladas

Ver todas las calificaciones del curso

Nombre Intentos Puntuaciéon
alta
Saorin, Antonio SIn finslizar martas, 25 d2 cetubre de 2011, 01:40 0%
Salancionar tedos / Mo aelaccionar nlngur-::- Ejeg.lr... | ¥

Estadisticas de la leccion

Pumnfussidn TlEI‘ﬂpb Puntuacidn Puntuacldn TIEIT'IPG T|E'I'I1pﬂ
promedia promedio alta baja alto bajo

Sin Minalizari Sin Tinalizar Sin Tinalizari Sin linalizars Sim finalizar  Sin finalizar
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De alguna manera dar una calificacion a una leccion tiene sus ventajas y sus inconvenientes.
El foco principal de la leccion deberia ser la transferencia de conocimiento de un modo
razonablemente interesante. Dar una calificacion puede convertir la leccion en una especie de
cuestionario donde dar las respuestas correctas sea el tnico objetivo. Por otra parte, a los
estudiantes les gusta obtener una la maxima puntuacion y dar calificaciones puede ser el aliciente
necesario para hacer que el estudiante repita la leccion hasta conseguir una puntuacion del 100%.

Por ultimo, indicar que, aunque las lecciones tienen calificaciones, no deben ser consideradas
como tareas que llevan a obtener notas significativas. Son mas utiles como tareas formativas donde
las calificaciones, aunque son una medida de actividad, no se cuentan generalmente en la nota
final del curso. Si las lecciones se utilizan de una manera formal, probablemente lo mas
conveniente es utilizar sus calificaciones como umbrales. Por ejemplo, “Debes tener por lo menos
una media del 80% en las ocho lecciones de este curso para realizar la tarea XYZ". Las lecciones se
utilizan principalmente para lograr que uno comprenda porciones de conocimiento. Evaluar ese
conocimiento es algo distinto.

4.7. Wiki

4.7.1. Caracteristicas

Una wiki posibilita la creacion colaborativa de documentos. Basicamente una wiki es una
pagina web en cuya creacidon puede participar toda la clase, simplemente usando el navegador, sin
necesidad de conocer el lenguaje HTML. Una wiki comienza con una primera pagina (o pagina
principal). Cada uno de los participantes puede anhadir otras paginas a la wiki simplemente
creando un enlace en la principal.

"Wiki wiki" significa en hawaiano "super-rdpido”, y es precisamente la rapidez para crear y
actualizar paginas uno de los aspectos definitorios de la tecnologia wiki. El médulo Wiki de
Moodle permite a los participantes trabajar juntos en paginas web para afadir, expandir o
modificar su contenido, por ello es una poderosa tecnologia al servicio del trabajo y el aprendizaje
colaborativo.

Moodle 2.0 ha simplificado y facilitado notablemente el trabajo con la wiki, creando un
entorno mas intuitivo y mas parecido al que los usuarios/as de la Web 2.0 estan acostumbrados.

4.7.2. Crear una wiki

Crear una wiki es sencillo. Active el modo edicién y vaya al menu Agregar actividad... y
seleccione Wiki. Accedera entonces al formulario de configuracion.
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ZAgregando Wiki a Escritores del siglo XX

General

Mombre de la wikl™

Desclpoion de la

+ | Fuente =| Tamano = | Parrafo G ] ", =)
Wikl
B fUs#x x| =E==|F 2 0EG A - -|mm
e = E B Jo & 12 E| i TF -
Rula: p o
Austes wikl

Mombre de l8 |yomibne o2 la pimers pagin

Nombre de la wiki: es el texto identificativo con el que este wiki particular aparecera en la
pagina principal del curso.

Descripcidon de la wiki: es un texto breve pero informativo que resume las caracteristicas
de este wiki, su propdsito y el tipo de material que contiene. Este campo dispone del editor HTML,
asi que sera facil introducir estilos, tablas o imagenes. No obstante, es recomendable mantener este
sumario de forma muy resumida

Nombre de la primera pagina. Como se ha dicho una wiki tiene una primera pagina (o
pagina principal), en ella se crean los enlaces a las otras paginas que conforman la wiki. Aqui
pondremos un titulo a esa primera pagina.

Modo wiki: Se puede elegir entre wiki colaborativa (todo el mundo puede editarla) o wiki
individual (cada estudiante tiene su propia wiki y solo €l o ella puede editarla).

Formato por defecto: Este ajuste determina el formato por defecto usado cuando se
editan paginas wiki.

* HTML. Quiza el modo mas sencillo cuando no se tiene experiencia. En este modo se
utilizara el editor HTML para editar la wiki.

* Creole. Lenguaje comun de marcas wiki que tiene disponible una pequefa barra de
herramientas de edicion

* Nwiki. Lenguaje de marcas parecido al Mediawiki.

Una vez guardamos la configuracion de la wiki veremos una pantalla en la que se nos pedira
que creemos la primera pagina. Esta pagina tendrd el titulo y el formato por defecto que pusimos
en el formulario de configuracion.
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Se trata de que vayamos construyendo entre todos un documento en
el que reflejemos las principales experiencias que tenemos sobre
como aprovechar Moodle en la ensenanza presenclal.

Crear Pagina

Titulo nueve | Moodle en la ensefianza pre

de la pagina
Formato (3
®Formato HTML
Formato Creole
Farmato NWIKI

Hacemos clic entonces en el boton Crear Pagina. Vemos entonces el editor de paginas de

la wiki.

(" wer (" Eaitar (" Comentarics | Estoia | Maga | Archives | Adminstration |

Moodle en la ensefanza prasencial
Editando asta pigina "Moodle an la ensenanza presencial’

Formats HTML Fuente =|| Tamana = | Parrafo LI Il *: =
B I Uax === 50N -
== = | e 5 B e P e -
Vamos a clasificar nuestra expenencia en ensenanza presencial con Moodla en:
[[Ensefanza Primaria]]
[[Ensefanza Secundana]]

[IBachisrato])|

Ruta: p

Marcas Marcas oficlales
Ninguno

Crras mancas (escrba |as Marncas separadas por Comas)
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Recuerde que estamos editando la primer pagina de la wiki. Podemos utilizar el editor
HTML del modo habitual para introducir todo tipo de texto, imagenes, multimedia, enlaces a
archivos, etc.

En esta primera pdgina creamos también los enlaces al resto de paginas que conformaran la
wiki. Para crear esos enlaces basta con encerrar el titulo de las paginas a crear entre corchetes, [[ ]].
Por ejemplo si queremos crear un enlace a una pagina titulada "Ensefianza Primaria", simplemente
escribirmos [[Ensefianza Primaria]]. La pagina no existe todavia, estamos creando una estructura,
posteriormente anadiremos contenidos a esa pagina.

También es posible afiadir marcas en el campo "otras marcas", o utilizar las marcas que
estuvieran definidas para el curso o el conjunto del aula virtual (marcas oficiales). Aqui "marca"
tiene el sentido que se ha hecho ya habitual en la Web 2.0, son simplemente términos o expresiones
que facilitaran la busqueda de contenidos.

Cuando esté listo pulse el boton Guardar. Se crea asi la primera pagina que tendra un
aspecto como el que sigue. Ahora para anadir contenidos a las paginas cuyos enlaces hemos creado
en la primera pagina basta con pulsar en su titulo (que habitualmente se mostrara resaltado en
10jo).

Se trata de que vayamos construyendo entre todos un documento en
el gque reflejemos las principales experiencias que tenemos sobre
como aprovechar Moodle en la ensefianza presencial.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Archivos Administration

Version imprimible
Moodle en la ensefianza presencial

Wamos a clasificar nuestra experiencia en ensefianza presencial con Moodle en:
Ensefianza Primaria
Ensefanza Secundania

Bachillerato

Marcas:

4.7.3. Agregar y editar paginas

Nos habiamos quedado en la pagina inicial de la wiki donde habiamos creado unos cuantos
enlaces a paginas todavia no existentes, que se mostraban con el titulo resaltado en rojo.
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Se trata de que vayamos construyendo entre todos un documento en
el que reflejemos las principales experiencias que tenemos sobre
como aprovechar Moodle en la ensefianza presenclal.

Ver | Editar | Comentarios | Historia | Mapa | Archivos | Administration )

Version imprimible

Moodle en la ensefianza presencial

Wamos a clasificar nuestra experiencia en ensefanza presencial con Moodle en:
Ensefianza Primaria
Ensefianza Secundana

Bachillerato

Pues bien, para crear una cualquiera de esas paginas y afadirles contenido basta con hacer
clic en el enlace correspondiente. Veremos entonces la conocida pantalla de creaciéon de una nueva
pagina.

Sea trata de que vayamos construyendo entre todos un documento en
el que reflejemos las principales experlenclas gue tenemos sobre
como aprovechar Moodle en la ensefanza presencial.

Crear Pagina

Titulo nuevo |Ensefianza Primaria
de la pagina

Formato (3
®'Fomato HTML
Formato Creole
Fomato NWIKI

Crear Pagina
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Pulsamos entonces en el botén Crear Pagina y estaremos ante el editor que podremos

utilizar del modo habitual para crear contenidos.

Ensefianza Primaria

Editando esta pdgina "Ensefianza Primarla’

Formaio H-Egl' Fuesniz * || Tamano = || Parrafo = | ) P ;:L.r =
B I O &% x == F 2 G| A - -
RERE ¥ Az Q =P -

En ensefanza primaria no siempre es facil ulilizar Moodle sobre todo pongue no s
o no demasiados|

Ruta: p

Marcas

Marcas Marcas oficlales
Ninguno h‘
Olras marcas (escriba las marcas separadas por comas)

| Guardar | Vista previa | Cancelar |

Cuando terminamos pulsamos el botéon Guardar. De este modo tan sencillo hemos creado
la pagina. Para regresar a la pagina principal del wiki podemos utilizar el menti de navegacion,
que como ya vimos esta en parte superior de la ventana. De regreso a la pagina principal veremos
que el enlace a la pagina ya creada ha dejado de estar resaltado en rojo y se muestra como un

enlace normal, indicando con ello que la pagina ya existe.
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Se lrata de que vayamos construyendo entre todos un documento en
el que reflejemos las principales experiencias gue tenemos sobre
como aprovechar Moodle en |a ensefianza presencial.

‘b“er'| Editar | Comentarios '| Hlsmﬁa'| Mapa | Archivos '| Administration

Versién Imprimible

Moodle en la ensefianza presencial

Vamaos a clasificar nuestra experiencia en ensefanza presencial con Moodle en:
Ensefanza Primara
Ensefanza Secundara

Bachilleraio

Marcas:

Si pulsamos en el enlace a una pagina existente veremos su contenido. Si lo que queremos es
editar dicho contenido debemos entonces pulsar en la pestafia Editar, para pasar al modo de
edicion de paginas. Cualquier pagina existente, incluida la principal, se pueden editar de este
modo.

Se trata de que vayamos construyendas entre todes un documerto en
el qus retlejemos 185 DrncipeEles exXpenenclas Jque ienemos sobre
Gomu aproveshsl pulse aqui para editar esta pagina

| Yer .'I' Editar .'I' Comentarios .'I' Histoda | Mapa .-I' Archvos .'I' Adrministration

Yersion imprimrible

Ensefianza Primaria

En ensenanza pnmara no siempre es faci utilizar Mood e soore todo porgue no sJele haober
rredios o o dermes aoos

Marcas:
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4.7.4. Gestionar la wiki

En la parte superior de cada pagina de la wiki encontramos una conjunto de pestafias que
nos serviran para gestionar nuestra wiki. Ya hemos visto las pestafias Ver y Editar. Veamos las
otras.

Comentarios

Wer Editar Comentarios Historia | Mapa | Archives | Administration

Ensefianza Primaria

Agregar comentario

No hay comentarios

Esta es una caracteristicas muy interesante y novedosa en Moodle 2.0. Anteriormente no
habia forma de comentar las paginas de la wiki, con lo que las discusiones entre los colaboradores
habia que ponerlas en la propia wiki o incluso crear un foro especial para ello. Esto hacia muy
incdmodo el trabajo con wikis. Ahora todo esto se acabo. Las paginas irdn reflejando un contenido
de consenso entre los participantes que tendran un lugar para sus discusiones en la pestafa
Comentarios. Para agregar un comentario basta con pulsar el enlace Agregar comentario.

Historia

Ver | Editar Comentarios | Histeria Mapa | Archivos | Administration

Ensefianza Primaria (3

Creado en: sabado, 22 de octubre de 2011, 07:24 por saoin
Diferencias @ Versién Usuario Modificado

Y 2 BA 01:47 22 de octubre de 2011
ntonlo Saorin

® 1 Eﬂ 01:27
ntonio Saorin

| Comparar Seleccionados |
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Cada vez que un usuario introduce una modificacion en la pagina y la guarda se crea una
nueva version, que se van numerando progresivamente. Esta pestafia nos muestra un listado de
las versiones indicando el usuario autor, la fecha y la hora. Para acceder a una version basta hacer
clic en el numero bajo la columna Version. Es posible también ver cudles han sido las
modificaciones introducidas comparando versiones. Para ello basta hacer clic en el botén de radio
que aparece junto a cada modificaciéon y pulsar en Comparar seleccionados.

Las versiones de la pagina se van sucediendo y numerando progresivamente. Imagine que
después de editar varias veces la pagina estamos ya en su ultima version que es la 3. Pero nos
damos cuenta de que no esta yendo por buen camino y queremos volver a otra version, pongamos
la 2. Para hacer esto pulsamos en el niimero 2 que hay bajo la columna Versidon. Veremos entonces
como estaba la pagina en ese momento. En esa ventana hacemos clic en el enlace Restaurar esta
version. De esta forma se creard una nueva version de la pagina, la 4 en nuestro ejemplo, cuyo
contenido serd idéntico a la 2. Este mecanismo nos permite volver atrds, deshaciendo todos los
cambios de una vez y al mismo tiempo no perderlos.

Yer | Edita Comentarics | Historla Mapa | Archivos Administration

Enseifianza Primaria

Viendo la versién de pigina #2

Restaurar esta version

s
Modificado: 22 de octubre de 2011, 01:47 Usuario: Anfonio Saorn _-

En ensefianza primaria no siempre es facil utilizar Moodle sobre todo porque no
suele haber medios o no demasiados. Pero incluso asl se podra trabajar.

Mapa

Ver | Editar | Comentarics Historia | Mapa Archivoz | Administration

Ensefianza Primaria

Menu Mapa:| Enlaces [ ¥
Elegir...
Esta pagina proviene de(3): Go'erﬂrihuciﬂnes {} hacia(3):
Enlaces

Moodle en la ensefianza presencial | paginas huérfanas
indice de la pagina
Lista de paginas
Paginas actualizadas
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Nos permite ver la estructura de la wiki seguin distintos criterios que iremos seleccionando
en el desplegable Menii Mapa. Por ejemplo si seleccionamos Enlaces, veremos un listado de las
paginas que contienen un enlace a esta pagina; Contribuciones nos mostrara todos los usuarios que
han colaborado en la edicién; Lista de pdginas, da paso a un listado de todas las paginas que
conforman la wiki ordenadas alfabéticamente segtin el titulo; Pdginas actualizadas, nos muestra un
listado de las paginas de la wiki que se han modificado agrupadas por fechas.

Archivos

Ver | Editar Comentarios | Historia Mapa Archivos

Mo hay archivos disponibles

| Editar archivos de la wiki|

Esta pestafia es muy interesante. Nos permite adjuntar cualquier tipo de archivo a la wiki.
Para ello pulsamos el boton Editar archivos de la wiki. En la ventana que aparece pulsamos en
Agregar... y se abrira el Selector de archivos que usaremos del modo habitual. Los archivos asi
anadidos estaran disponibles desde cualquier pagina de la wiki.

Archivos | Agregar.. Tamafio maximo para archives nuevos: 32Mb

Mo se han adjuntado archivos

| Guardar cambios | Cancelar |
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Administracion

Ver | Editar | Comentarice | Historia | Mapa | Archives | Administration |

Moodle en la ensefianza presencial

Admin rnanu:| Remove pages ﬁ
E

legir...
Remove pages
2 versions

Esta pestafia nos permitira eliminar versiones de una pagina o paginas enteras.

Para borrar una pagina seleccionamos Borrar pdginas y luego pulsamos el boton Listar
Todas. Se nos mostrara un listado completo de las paginas de la wiki. Para eliminar una pagina
pulsamos el icono X que hay junto a su titulo. También es posible desde aqui pasar a editar la

pagina haciendo clic en el icono %

Se trata de que vayamos construyendo entre todos un documento en
el que reflejemos las principales experiencias que tenemos sobre
como aprovechar Moodle en la ensefianza presenclal.

| Ver | Editar | Comentarios | Historia | Mapa | Archivos | Administration

Moodle en la ensefianza presencial

Admin menu: | STOIRRERSIN

Page name

it Ensefianza Primaria

=X Moodle en la ensefianza presencial

| List orphan |
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Para eliminar versiones seleccionamos Eliminar versiones de la pdgina. Se mostrara entonces
un listado numerado con las versiones existentes de la pagina con indicacion del autor, fecha y
hora.

Ver Editar Comentaros Historia Mapa Archivos Administration

Enseianza Primaria

Adrnin menu: | Delele page versions, ¥
Creado en: sabado, 22 de odlubne de 2011, 01:24 por saofin
Delete page versions Versién Usuario Modificado

S 2 EA 01:47 22 de octubre de 2011
ntonio Saorin

1 EA 01:27
ntonlo Saorin

Delete page versions |

Para borrar una o mas versiones de la pagina simplemente las seleccionamos haciendo clic en
el boton de radio que hay en la columna Borrar versiones de la pagina y pulsamos el boton Borrar
versiones de la pdgina. Se puede seleccionar mds de una version pero no todas. Eliminar todas las
versiones es lo mismo que borrar la pagina entera y para eso utilizaremos el procedimiento
anteriormente descrito.

4.8. Glosario
4.8.1. Caracteristicas del glosario

El modulo de actividades glosario permite a los participantes crear una lista de definiciones
del estilo de un diccionario.

Un profesor puede crear un glosario como un diccionario con los términos mas significativos
de su materia y ponerlo a disposicion de sus alumnos/as. El glosario puede también tener la forma
de una enciclopedia donde cada entrada da paso a un articulo extenso. También puede servir para
crear listas de preguntas y respuestas (las tipicas FAQ). El texto del glosario se puede enriquecer
con imagenes, videos, archivos adjuntos, etc. Las entradas del glosario se pueden agrupar en
categorias. Podemos usar la caracteristica de auto-enlace de modo que cada vez que en cualquier
lugar del curso aparezca una palabra incluida en el glosario se creard automaticamente un
hiperenlace que remitird a su explicacion.
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Podemos crear un glosario editable tinicamente por el profesor o en el que también puedan
participar los/as alumnos/as. La plataforma distingue entre el glosario principal de un curso (ttnico
y solo editable por el profesor), y los glosarios secundarios. Podemos crear tantos glosarios
secundarios como se necesite y permitir o no que los/as alumnos/as puedan editarlos. Esto permite
hacer del glosario una actividad colaborativa en la que los estudiantes participan activamente en la
construccion del conocimiento.

" Para saber mas

Usos didacticos de un Glosario.

4.8.2. Crear un glosario

Para anadir un glosario activamos la edicion, vamos a Agregar actividad... y seleccionamos
glosario.

BAgregando Glosario 3

Ganeral
Mombre™ :1‘
Descripaion® Ppp— - | Tamania | parrata N =
B J Jwmx I|IEE=SF20E A % M
R = ok o F
Ruta: p 2
Entradas por (10
;:a&girm'

Tipo ge glosano | Eiseann sacundario ¥
@

P

En el formulario de configuraciéon ponemos un Nombre para el glosario suficientemente
significativo y utilizamos el campo Descripcidn para incluir cualquier tipo de instrucciones sobre
su uso, proposito, etc. Podemos utilizar el editor HTML para enriquecer el texto con formatos o
incluir imagenes o archivos multimedia.

Entradas por pagina. Establece el nimero de palabras y definiciones que los estudiantes
veran en cada pagina del glosario. El propdsito es evitar tener que utilizar la barra de


http://docs.moodle.org/es/Usos_did%C3%A1cticos_del_Glosario
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desplazamiento del navegador para ver todas las entradas cuando son muchas. Si se esta
utilizando la caracteristica de auto-enlace deberia poner un niimero bajo para evitar un excesivo
tiempo de carga cuando se muestren los términos automaticamente vinculados.

Tipo de glosario: indica si es el glosario principal o secundario. En cada curso sélo se
puede crear un glosario principal y tnicamente serd editable por el profesor. En cambio puede
crear tantos secundarios como sea necesario. Si desea que los estudiantes puedan afiadir y cambiar
entradas el glosario debera ser necesariamente de tipo secundario.

Permitir entradas duplicadas: determina si puede haber mas de una entrada para el
mismo término aunque con explicaciones diferentes. El uso de esta opcion depende del tipo de
informacién a contener. Para un diccionario es mas comun tener una Unica entrada con varias
acepciones, mientras que en una enciclopedia suelen encontrarse entradas diferentes. Si quiere que
los alumnos/as participen en el glosario tal vez es buena idea permitir entradas duplicadas de
modo que cada estudiante pueda en un momento determinado ofrecer su propia version del
mismo término.

Permitir comentar las entradas: Establece si los estudiantes y profesores/as pueden
afadir comentarios a las definiciones del glosario. Cuando se permitan los comentarios, se
mostraran a través de un enlace al pie de cada definicion.

Permitir vista impresion. Si selecciona "Si" se mostrara a los alumnos/as una versiéon
imprimible del glosario. Los profesores/as podran acceder en cualquier caso a la vista de
impresion.

Hiperenlace automéatico. Hace que las entradas del glosario se enlacen automaticamente.
Cuando un término del glosario aparezca en cualquier elemento del curso (por ejemplo un
mensaje en el foro, una pagina creada con el editor, etc.) se vera como un hiperenlace que remitira
a su definicién.

Estado de aprobacidon por defecto. Si se establece a "No" las entradas del glosario
anadidas por un alumno/a deben ser revisadas y aprobadas por un profesor/a antes de ser
publicadas.

Formato de muestra de entradas. Especifica la forma en que se mostrara cada entrada
en el glosario. Los formatos permitidos son:

» Simple, estilo diccionario. Las entradas se muestran separadas ordenadas
alfabéticamente y agrupadas por iniciales, como en un diccionario convencional. No se
muestra el nombre del autor y los ficheros adjuntos se muestra como hiperenlaces.

* Continuo sin autor. Muestra las entradas una a continuacién de otra sin ningtn tipo
de separacion.

* Completo con autor. Un formato semejante al de los foros, que muestra la
informacion del autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

» Completo sin autor. Igual que el anterior pero sin mostrar los datos del autor.

* Enciclopedia. Igual que "completo con autor" pero las imagenes se muestran
incrustadas con el texto.

* Lista de entradas. Los conceptos se muestran en una lista como hipervinculos.

* FAQ. Muy util cuando queremos construir un listados de "Preguntas frecuentes"
(FAQ). Se anadiran automaticamente las palabras "Pregunta" y "Respuesta” al concepto y la
definicion respectivamente. Las entradas se agrupan por su letra inicial.
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He aqui una tabla que resume cémo se muestran las entradas segtin el formato elegido
Formato Entrada | Autor | Fecha | Definicion | Imagenes | Archivos adjuntos
Lista de entradas X - - x* x* hiperenlace™
Simple, estilo diccionario X - - X X hiperenlace
Continuo X - - X X hiperenlace

FAQ X - X X X hiperenlace
Completo sin autor X - X X X hiperenlace
Completo con autor X X X X X hiperenlace
Enciclopedia X X X X X XH*

* Se mos

trard en una ventana emergente

** Las imagenes se mostraran incrustadas en el texto

Mostrar enlace "Especial”. Si se activa, los participantes pueden buscar en el glosario

segun caracter

Mostar

es especiales, como por ejemplo @y #.

enlace "TODAS": indica si aparecerd este enlace para presentar la lista completa

de entradas (ordenada alfabéticamente), no sélo las de una letra particular.

Editar

siempre: Los estudiantes solo pueden editar sus propias entradas. Esta opcion

permite decidir si los estudiantes pueden editar sus entradas en cualquier momento. Si selecciona
"Si" entonces los estudiantes pueden editar sus entradas en cualquier momento. Si especifica "No"
los estudiantes solo podran editar sus entradas durante un periodo determinado. Puede ser 1til

configurarlo incialmente como "si" y mas adelante cambiarlo a "no" cuando demos por finalizado

el glosario.

Calificaciones. Permite decidir si se van a calificar las entradas del glosario y como.

* Roles con permiso para calificar. Establece si los estudiantes pueden calificar las

entradas de otros companeros/as (no las suyas propias, no es posible la autocalificacion) o

solo lo

pueden hacer los profesores/as del curso. Este parametro sdlo puede configurarse

cuando se haya guardado el glosario.
* Tipo de consolidacion. El tipo de consolidacion define cémo se combinan las

puntua
cada es

ciones que se hayan dado para cada entrada del glosario para formar la nota final de
tudiante en el libro de calificaciones.

* Promedio de calificaciones. En el libro de calificaciones de cada estudiante
figurard la nota media de todas las calificaciones obtenidas en cada entrada.

* Numero de calificaciones. El nimero de elementos calificados se convierte en
la nota final. Tenga en cuenta que el total no puede exceder la nota méxima de la
actividad. Por ejemplo si decidimos que la nota final del glosario vaya de 1 a 10 y un
alumno/a crea 11 entradas tendra no obstante un 10 en la calificaciéon final del
glosario.

* Maxima calificacion. La calificacion mas alta se convierte en la nota final

* Minima calificacion. La calificacion mas baja se convierte en la nota final

* Suma de calificaciones. Todas las calificaciones obtenidas en cada entrada se
suman para formar la nota final. Tenga en cuenta que el total no puede exceder la
nota maxima de la actividad.

* No hay calificaciones. La actividad no aparecerd en el libro de calificaciones
del alumno/a
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Escala de calificacion. Decidiremos qué escala vamos a utilizar para calificar el glosario.
Si queremos que sea numérica seleccionamos la nota maxima. Por ejemplo si quiere que la
calificacion vaya de 1 a 10, seleccionel(O en la lista desplegable. Es posible definir escalas de
calificacion personalizadas. También se pueden asignar competencias (resultados, en la
terminologia de Moodle) al glosario y evaluarlas. Esta caracteristica es comun a todas las
actividades por lo que dedicaremos un apartado especial a ello.

Cuando terminemos de configuar el glosario como siempre pulsamos el botén Guardar
cambios y mostrar o Guardar cambios y regresar al curso.

4.8.3. Administracion de un glosario

Una vez creado el glosario solo tenemos que ir afadiendo las entradas. Para ello pulsamos el
botéon Agregar entrada

Un diccionario con los términos basicos de teleformacion.

| Buscar | &l ; Buscar en conceptos y
definiciones?

| Agregar entrada |
Vista Alfabética | Visla por Categoria Vista por Fecha Vista por Autor
Mavegue por &l glosario usando este indice.

Especial |A[B|C|D|E|F|G|H|I|J|K|LIM|[N|N|O|P|Q|R|S|T|U|JV]
W | X |Y|Z| TODAS

Mo se encontraron entradas en esta seccion

Cuando estemos en la pagina del glosario el bloque Ajustes (habitualmente situado al final
de la columna de la derecha) mostrara al profesor/a diferentes opciones para administrar el
glosario.
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Ajustes -0

= A

w Administracion del
glosario

=]

=]

=]

=

Editar ajustes

Roles asignados
localmente

Permisos

Compruebe los
permisos

Filtros

Registros

Copia de seguridad
Restaurar

Importar entradas
Exportar entradas
Agregar entrada

P Administracion del curso

P Cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil
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Si queremos cambiar algin parametro de configuracion del glosario hacemos clic en el enlace

Editar Ajustes. Veremos entonces el formulario de configuracion del glosario del que ya hemos

tratado en la seccidn anterior.

Las entradas de un glosario pueden exportase e importarse en bloque, para ello utilizamos
los enlaces Importar y Exportar del bloque Ajsutes. Puede usar esta caracteristica para afadir
entradas creadas con otros programas y también, para mover entradas de un glosario a otro
incluso entre cursos. También puede importar y exportar las categorias de conceptos que se hayan

definido.

Exportar. Cuando pulsamos el enlace Exportar entradas aparece la ventana para la

exportacion.

Exportar entradas a archivo XML

| Exportar entradas a un archivo |

Pulsamos en el botén Exportar entradas a un archivo. Esto hard que se descargue a
nuestro disco duro un fichero con formato .XML
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@ & ..

El formato de exportacion e importacion es XML. Puede ver este formato simplemente
exportando un glosario e inspeccionando el fichero producido, llamado titulo_del_glosario.xml.
Para importar entradas necesitara que estén exactamente en el mismo formato XML (que puede
crear con editores de XML).

Importar. Cuando pulsa el enlace Importar entradas se muestra la ventana de
importacion.

Importar entradas desde archivo XML

Archivo a | seleccione un archivo... |

impaortar
@ Mo se han adjuntado archivos
Glosario Glosario actual v
actual (j} et .
Importar
categorias

Pulse el botéon Seleccione un archivo... Verd entonces el Selector de archivos que le
permitird importar el glosario desde el repositorio local (archivos locales), desde los repositorios
externos o subirlo en ese momento al servidor. Esto permitird por ejemplo importar un glosario
desde cualquier curso utilizando el repositorio Archivos locales.

4.8.4. Creacion de categorias de conceptos

Una categoria es simplemente una agrupacion logica de conceptos. Solo el profesor/a puede
crear categorias. Para ello, activamos la pestafia Vista por Categoria. En esta vista pulsaremos sobre
el boton Editar categorias para que se muestre la lista de categorias.
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Un diccionaric con los témincs basicos de telefommacion.

H [ | B, Buscar en conceptos y definiclonas?

Agregar entrada

" wista Atabetica | Vista per Categoria | Vista por Fecha | Vista por Autor |

Edilar catogorias. Todas las catogorias Todas as catogorias v

Mo s encontraron entradas en esta secclon

Una vez en la pantalla de lista de categorias pulsamos el boton Agregar categoria.

Categorias Accién

En esa pagina escribiremos en nombre que le queremos dar a la nueva categoria y
especificamos, opcionalmente, si queremos que la categoria tenga enlaces automaticos o no.

Agregar Categoria

Mombre: [I"u"lateriales de teleformacion|

Enlazar automaticamente esta categoria: E @

Para finalizar guardamos los cambios y la nueva categoria se mostrard en la lista de
categorias.
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Categorias Accién
Materiales de teleformacién (0 x &
Entradas)

Desde el listado es posible editar la configuracion de la categoria y eliminarla utilizando los
iconos que encontraremos junto a su nombre y que ya nos son familiares.

4.8.5. Agregar una entrada al glosario

Para agregar una entrada hay que hacer clic sobre el boton Agregar entrada de la pagina
principal del glosario. Se abrird el formulario de ediciéon de conceptos.

Introduccion a la plataforma Moodle @ [4] [Eenws =
JBS  MODDOLE  Gdossrics  Concepios de Moodis  Editar
Conceptos de Moodle
Ajusies generaies P Concepto a definir |
-
Concapio” |GGosrc ;-/
Diehnicicn® @
Trehuachet w | 1D W w s v B OF OB N B e
EEIN AW SEEE Gh —Jwawe QOGGE < @
formacion  estructursds =n  conceptos v explicaciores, a modo de
diccionario o enciclopedia,
-
Definicién del concepto o
L
Eleccion de la categoria

-
-
-~

Fomata @ Formalo HTHIL =
Calegoias (o cesbade ol

Anadir palabras clave |

Palatiids| cive

Arctvwn acgurio (Tamaho maama 32Kk I
® W, Subir un archiva ¥

asociarlo a la entrada

Auto-enlace

Esln anrama serd enlazaca [
HulimabCarnents ([{ b
Eata envads es serdible o las mayisodas e Opciones de auto-enlace
¥ mrdsculas i

Saio enlazar palabras complatas (@

| Cuasdin Cambes | Canzida |

Em eshe formulario hay campos obigatonos

) Mardle Dozs purn et plrpra
Ud etd on of cistoma coma Jesis Bahae Sasche. |Sala

MODDLE |
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Ahora hacemos lo siguiente:

1. Escribir la palabra, término o concepto a definir en el campo Concepto.

2. Si existen sindnimos que deseemos afadir para la misma entrada, ahadiremos dichos
sinénimos al campo Palabra(s) clave. Introduciremos cada palabra en una nueva linea (sin
separarlos por comas).

3. Si ya existen categorias creadas (las categorias se muestran en el campo Categorias),
seleccionaremos en cudl se quiere integrar la nueva definicion. Por defecto, existe una
categoria llamada “Sin clasificar”.

4. Escribir la definicion para el concepto teniendo en cuenta que pueden incluirse todos
los elementos que permita el editor HTML integrado en Moodle.

5. Opcionalmente, podemos adjuntar un archivo a la definicién, por ejemplo una
imagen o un articulo. Este archivo se sube al servidor y se almacena con su entrada.

6. Decidir si la entrada serd enlazada automaticamente cuando dicha entrada aparezca a
lo largo del curso (incluidos los mensajes de los foros). Para que este auto-enlace funcione,
debemos tener activado el enlace automatico a nivel de glosario. Junto con esta opcidn,
podemos especificar si las mayusculas y mintisculas deben coincidir exactamente para crear
el enlace automatico a las entradas y si dicho enlace se realizara con palabras completas o
no.

7. Guardar los cambios para afiadir la nueva entrada al glosario.

4.8.6. Navegar por un glosario

Las entradas del glosario se pueden ordenar de diferentes maneras alternando entre los tipos
de vista: alfabéticamente, por fecha, por categoria o por autor.

=

Un diccionoric con los térmir Campo para bisquedas 5.

Buscar tanto en el listado
de teminos como en las

definiciones
| Buscar | ifl; Buzcar en conceptos y
definiciones '
Cambiar &l tipo de vista Vista par imprimir [
Agregar enlbrada Anadir una entrada

Vista Alfabética Vista por Categoria Wista por Fecha Vista por &utor
Maveque por el glesario usando esta indice.

Especial |A|E|C|D|E|F|G|H[I[J|K|LIM|N|N|O|P|Q|R|S|T|U|V]
W|X|Y|Z|TODAS

Tutor

Fl neuaro s dacemnany g 9l de profesor o noofesor sin nemiso de edicion.
Mavegar alfabeticaments Exportar esta entrada al Portafolio

EM 18 COnmgUacion Cel CUMS0 58 PUShe o oo w1 1o i wucsaen g uosgnars €l

raamleto Editar esta entrada

Eliminar esta entrada

x « i
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También es posible buscar en las diferentes vistas utilizando el campo Buscar. La busqueda
puede hacer no sélo entre los términos sino también en las definiciones.

Al pie de cada entrada veremos tres iconos.

Elminar. Elimina la entrada del glosario. Los estudiantes solo pueden eliminar sus propias
entradas, mientras que el profesor/a puede eliminar cualquiera.

Editar. Actulizar la entrada del glosario. Como en el caso anterior solo el profesor puede
editar cualquier entrada mientras que el alumno/a tinicamente puede editar las suyas.

Exportar entrada al portatolios. Como hemos visto un portafolios no es otra cosa que un sitio
web externo al que podemos exportar contenidos. Cuando hacemos clic en este icono nos aparece
el selector de archivos que nos mostrara los repositorios externos hacia los cuales podemos
exportar la entrada. Una vez exportada sera almacenada en el repositorio como un archivo. La
disponibilidad de uno u otro de estos repositorios depende de la configuracion del aula virtual.
Uno de los repositorios mas comunes es GoogleDocs.

@ & ..

Es posible que la conexién con GoogleDocs tanto para la importaciéon como exportacion de
documentos no funcione en su servidor Moodle. Google no permite ya las conexiones no seguras
(no SSL). Por esta razon algunas instalaciones de Moodle han dejado de funcionar correctamente.
Si esto ocurre contacte con el administrador del aula virtual.

Si configurd el glosario de modo que fuera posible comentar las entradas vera entonces al
final de la entrada el enlace Comentarios. Al pulsar en €l se muestra una sencilla caja de texto en la
que escribiremos nuestros comentarios. Finalmente haremos clic en Guardar comentario.

| Buscar sl ; Buscar en conceptos y definiciones?

| Agregar entrada |

Vista Alfabética Wisla por Calegoria Wisla por Fecha Visla por Aulor
Mavegue por ¢ glosano usando este Indice.

Especial |A|B |C|DIE|FIGIH[I|J|K|L|M|N|R|O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z| TODAS

T

Tudor
El usuano gue desempena el rol de profesor o profesor sin permiso de edicion

En & conflguracion ded curso s 1y aslgnare el tratamiento

Agregar comentarios

x & [

i omentanos T

Guardar comentario
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4.8.7. Aprobar entradas del glosario

Si esta restriccion estd activada, las entradas que vayan afnadiendo los estudiantes se iran
acumulando hasta que el profesor/a las apruebe. Para ver las entradas en espera de aprobacion,
hay que hacer clic sobre el enlace que se encuentra en la parte superior derecha de la pagina
principal del glosario. Se abrird una pagina con todas las entradas que estan esperando su
aprobacion.

Esperando aprobacion (1) &
Un diccionanic con 1o l&rminas basicos de leleformacion. '

 Buscar sfl; Buscar en conceplos y definiciones?

Esperando aprobaciéon

Navegue por el glosario usando este Indice.

Espectal | A|B|C|D|E|F|GIH|IJIKILIM|N|RIO|P|QIR|S|T|UIV|W|X|Y|Z|TODAS
Buscar cronologicamenta: Por fecha de actualizacion | Por fecha de creaclon

L5
Sistema de gestion de aprendizale

(95 aniada sad oouls] g: EH

F Comentanios (D)

Todas estas entradas solo seran visibles para los estudiantes una vez el profesor/a las haya

aprobado. Para ello pulsamos el boton Iz . Si editamos la entrada, quedara aprobada
automaticamente. También podemos eliminar la entrada y agregar comentarios, tal como hemos
visto en la seccion anterior.

4.9. Taller

El taller es una actividad para el trabajo en grupo con un buen nimero de opciones. En el
taller se asigna una tarea a los estudiantes que puede consistir en cosas tales como contar un
cuento, componer un poema, comentar un video, escribir un ensayo y enviarlo como archivo, etc.
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La tarea puede ser individual o grupal, pero lo mas caracteristico del taller es que los alumnos/as
pueden evaluar las tareas de sus companieros. Asi el profesor/a calificard no sélo la tarea de cada
alumno/a sino también la evaluacion que haya hecho de sus companeros. El profesor puede
presentar un proyecto ya terminado y evaluado de modo que sirva de ejemplo.

La interaccion en el grupo y el trabajo colaborativo tienen lugar en un taller
fundamentalmente en la fase de evaluacion cruzada entre compafieros. Aqui cada estudiante
observa como han resuelto el mismo problema otros companeros, enriqueciendo asi sus puntos de
vista y sus posibilidades de aprendizaje. Ademads, debe ser critico y emitir una calificacion del
trabajo de los demas. El moédulo Taller proporciona una forma avanzada de ofrecer instruccion en
ese aspecto concreto, la adquisicion de la capacidad critica y de evaluar especificamente el
desempefio en esa tarea. Todo ello, obviamente, a cambio de una gestién mas compleja que la de
una Tarea simple.

4.9.1. Crear un taller

Para crear un taller activamos la ediciéon y seleccionamos Taller en el menu Agregar
actividad... Una vez hecho esto nos encontramos ante el formulario de configuracion

sombre del taller™

Introduccian Fuenle = | Tamano = | Parrafa " +?’_| h, ||
B J O#x. ' E==|F & DEA -5 -
ic = H B E R 52
Puta: p o

Caracteristicas del taller

Usar gjemplos (3) Se proporcionan elempdos de envios para practicar la evaluacion

Liilice la ' Los esludianles puaden evaluar o Irabajo de olros
evaluaclan par

pares (2)

Usar | ILos estudiantes pueden evaluar su propio rabajo
Aubo-gvaluscion

Ponga un titulo al taller y escriba una descripcion en el campo Introduccion.

Usar ejemplos. Si se activa los estudiantes pueden evaluar tareas de ejemplo antes de
evaluar las tareas de sus compafieros. Pueden comparar sus evaluaciones con las evaluaciones de
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ejemplo hechas por el profesor. Mas adelante desde la pagina principal del taller el profesor debe
subir los ejemplos de tareas evaluadas.

Utilice la evaluacidon por pares. Si se activa cada alumno/a recibird un conjunto de
tareas de sus compafieros/as para que las evaltie. El profesor calificard tanto la tarea de cada
alumno/a como la evaluaciéon que haya hecho de las tareas de sus compafieros de curso (pares).
Como ya hemos sefialado ésta es la clave del trabajo en un taller: animar a los estudiantes a evaluar
el trabajo de sus compafieros de modo que unos aprendan de los otros.

Usar autoevaluacidn. Si se activa esta opcidon cada alumno/a tendra que evaluar su propia
tarea. Combinada con la anterior significa que entre los trabajos que se le asignen para evaluar
estara el suyo. Es ttil para ver si los estudiantes son objetivos en la evaluacion de su propio trabajo.
Es también una forma de ayudar a los estudiantes a que piensen de un modo mas comprensivo.

AJustes de callficaclian

| Mostrar Avanzadas |

Calificacion dsl | 80 | ¥ || Sin categortzar ¥

envio (F)

Callficacion de 12 30| » | [ Sin cat=gonizar ¥
evaluacion [ ;

Estret=qla 0= | Calificacion acumulativa ¥ |
calficacion ()

Calificacion del envio. El nimero maximo de puntos que un estudiante puede conseguir
por los trabajos enviados.

Calificacion de la evaluacién. El numero maximo de puntos que un estudiante pueden
conseguir por la evaluaciones que haya hecho de los trabajos de sus companeros.

Estrategia de calificacidn. Aqui decidiremos como se calificaran los trabajos enviados.
Existen varias posibilidades:

* (Calificacion acumulativa. Es la forma predeterminada de calificacion de esta
actividad. Se definen una serie de criterios o elementos evaluables independientes y a cada
uno se le asigna un valor. La calificacidn final es la suma de las puntuaciones alcanzadas en
cada apartado (normalizada para que se corresponda con el pardmetro de calificacion
maxima anterior).

* Comentarios. Se permite comentar cada uno de los criterios o elementos evaluables
pero no se permite calificarlos.

* Numero de errores. En este caso se definen muchos criterios independientes, cada
uno de ellos de caracter binario: Si/No, Bien/Mal, Esta/No esta. La calificacién se obtiene en
funcion del ntimero de errores. Una tabla de calificaciones definida por el profesor
determina la fraccidon (%) de la calificacion maxima que se otorga en funcion de tener un
fallo, dos fallos, etc. Ademas, el profesor puede variar la calificacion total asi calculada en
un +20% (este margen es ajustable).
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* Rubrica. Para calificar los trabajos los alumnos/as utilizaran una rubrica. Una rubrica
es simplemente una tabla con varios criterios de calificacion que los alumnos/as deben ir

marcando. A cada uno de esos criterios se le asigna una puntuacion.

Farametros de presentaclion

QL
Instricciones para | =|| Tamafa =|| Parrafo & & 053
el envio
B J Oax x| 2 iDL -8 - |
== 2 FiEH 2 of [m P -
Ruta: p

Mimem mazimo de |4 =
archivos adjunlios )
N 0

Tar'namlman:;_'no | Tamano maxime de archivos gue 58 puedan Cafgar &n 8sta curse (JEdb) ¥
dal anchivo

Pardmetros de presentacidon. Aqui les diremos a los estudiantes cémo queremos que envien
sus trabajos y como queremos que califiquen los de los otros. Si vamos a permitir adjuntar archivos
diremos el nimero maximo de archivos y el tamafio maximo de archivo subido. Es posible realizar
el taller sin necesidad de que los alumnos/as anexen archivo alguno (algo asi como la tarea en
Iinea, donde el alumno/a utiliza el editor incorporado para crear su tarea). En ese caso los
estudiantes escribiran su trabajo directamente en Moodle usando el editor HTML.

Pulsando el botdn Mostrar avanzadas, veremos una casilla para permitir enviar trabajos
fuera de plazo.

Configuracidn de la evaluacidn

Choulter Avanzadas
Instrucciones para | (g 00y, © | Tamafio || Prcafo - # || 3
Iy e lusncsiim
B I Uzpx x| E=EEF DA 1|
i S E o 5 B T e
Ruta: p o
Muco i | ) 3 eyaluacian de emvios de elemplo es voluntarna

evaluaciin de

ejempios”
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Configuraciéon de la evaluacidn. Proporcionaremos aqui instrucciones al alumnado del
modo como debe evaluar las tareas de sus compafieros. Si se marco la casilla Se proporcionan
efemplos de envios para practicar la evaluacion, pulsando el botén Mostrar Avanzadas,
decidiremos si la evaluacion de ejemplos es voluntaria, o es obligatoria antes de poder hacer un
envio o evaluar los trabajos de los compafieros.

Control de acceso. Para ver las opciones hay que pulsar el botén Mostrar avanzadas.
Desde aqui determinaremos las fechas de inicio y final para los envios y para las evaluaciones.

Pulsamos entonces el boton de Guardar cambios y mostrar. Nos encontraremos ante el
planificador del taller.

Taller: escribir un cuento

Fase de
configuracion 7 2 2 y

S Detina
Intmduwcrkan
&l inlar

o PTG
InsENKSONGS
pam el emio
Ediar
foamulaio de
Elluain

Introduccian =

Tenels que escrbir un cwsnto. La imaginacion vy & emplec d2 los recursos estllisticos es 1o que cuenta.

Se nos muestra aqui el estado actual de las diferentes fases de que consta el taller. La
columna que indica la fase actualmente activa estara marcada en verde. Para pasar de una a otra
fase simplemente pulse en los enlaces del encabezado de la tabla. Las fases de un taller son:

Fase de configuracion. Es la fase de que acabamos de tratar en que el profesor/a configura los
diferentes aspectos del talle.

Fase de envio. Es el momento en que los alumnos/as envias sus tareas.

Fase de evaluacion. Los alumnos/as evaltan las tareas de sus comparieros, sus propias tareas,
seguin lo hayamos configurado. También es posible, como vimos, que solo el profesor califique los
envios.

Fase de evaluacion de calificaciones. Esta fase solo esta disponible si se permite que los
alumnos/as evalten las tareas de sus compafieros. En este momento el profesor/a calificara las
evaluaciones que los estudiantes hayan hecho de los trabajos de los compafieros.

Cerrado. A partir de este momento el taller estd cerrado. Ahora se procede al calculo de las
calificaciones finales ponderando cada una de las fases anteriores. Estas calificaciones son las que
pasan al Libro de calificaciones del alulmno/a.
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Bajo la columna Fase de configuracion, pulsando el enlace Editar formulario de
evaluacién veremos un formulario para configurar la evaluacion acorde con el tipo que hayamos
elegido (calificacion acumulativa, comentarios, rubricas, etc.). Por ejemplo si la calificacion es
acumulativa veremos una pantalla como la siguiente:

Calificacién acumulativa

Aspecta 1
Descripeicn Fuents - || Tamano = | Parrafo - | # 4xE
B JUeex x| =SS |F L@l A -3 - mun
e # ANEE Qo oo
£Es onginal 1a histora?
Ruta: p s
Mejor calificacion | 4 | *
posible / Escalaa
utllizar
Pondemacion
‘|_l v
Aspecto 2
Desaripeidn Fuernts - || Tamario ~| Parrafo - || ] # 3=
B 5 Usx x == F L0 A -2 moa

] —

i
il

&l o 52 [ e GF -

En-““ liz:a un vocabulao rfico y F:IJHI'!H‘:"III.'!'-'

En ella indicaremos los distintos elementos (aspecto 1, aspecto 2, etc.) que se van a tener en
cuenta a la hora de evaluar los trabajos. Es algo asi como los conocidos "criterios de calificacion”
que se se suelen incluir en las programaciones didacticas de las materias en ESO o Bachillerato.
Tenemos también que indicar la escala de calificacién que se va a usar para cada aspecto y qué
peso (Ponderacion) va a tener en el calculo de la calificacion final. Cuando los estudiantes tengan
que evaluar el trabajo de sus compaferos se les mostrara un formulario con los aspectos que aqui
hayamos puesto, que tendran que rellenar.

Cuando terminamos pulsamos el botén Guardar y cerrar. Si quiere ver como quedara el
formulario de evaluacion puede pulsar en Guardar y previsualizar.

El planificador del taller nos mostrara entonces que la fase de configuracion esta completa
(todos los pasos de la fase aparecen con marcas de verificacion).
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Taller: escribir un cuento @

Fage de -
configuracion Iy o Iy 9
+ Defna o

Intrducoidin
al lakr

para 8l armio
" Editar

fommulano: de

evalacian

Intraduccién -

Tenels que escribi un cuento. La imaginacidn ¥ &l empleo de los recursos estilisticos 85 o gque cuanta.

Una vez hemos terminado con la fase de configuracion debemos pasar el taller a la fase de
envio (mientras el taller esté en la fase de configuracion los alumnos no podran acceder a él). Para
ello pulsamos en Fase de envio en la cabecera de la tabla del planificador. Veremos entonces un
mensaje como el siguiente. Si estd seguro de pasar a la fase de envio pulse el boton Continuar.
Tenemos que estar seguros ya que no sera posible devolver el taller a su fase de configuracion.
Aunque podemos modificar los parametros de configuracion el taller ya estard disponible para los
alumnos/as.

Estas a punto de entrar en la fase Envio . Los estudiantes pueden presentar
sus trabajos durante esta fase (dentro de las fechas de control de acceso a
la presentacién, si esta configurado). Los profesores pueden asignar las
presentaciones para su revisién.entr

| Continuar| | Cancelar |

El planificador mostrara entonces en verde la columna Fase de envio, mostrando con ello que
es la fase activa.
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Taller; escribir un cuento3

Fase de envio

o o Pmopomione
INEUCHoNES
para la
evaluaciin
Besigiar
envios

paanade |

v p-‘n-wnudn ¥

o amgnade:
Al menos un
aubor ain no
na anwado
=1 trabaj

Instrucciones para el envio -

LRiliza &l edilor incorporado para escribir al cusnlo

Todos los envios -

Adn no hay envios en este taller

Si no lo hicimos antes tendremos que proporcionar instrucciones para la evaluacion. Si
permitimos que los alumnos/as evaluaran los trabajos de sus compafieros veremos los envios
realizados y tendremos que ir asignandolos para su evaluacion.

Como siempre, en la columna de la izquierda, el bloque Ajustes nos mostrard todas las
acciones que podemos realizar sobre el taller. Desde aqui también podemos asignar envios a cada
alumno/a para que los evalte.

Ajustes -0

* Administracion del Taller
= Editar ajustes

o Roles asignados
localmente

o Permisos

o Compruebe los
permisos

o Filtros

= Registros

o Copia de seguridad

o Restaurar

o Editar formulario de
evaluacion

o Asignar envios

P Administracion del curso

P Cambiar rol a...

P Ajustes de mi perfil
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Cuando un alumno/a pulsa el enlace al taller desde la pagina principal del curso si el taller
todavia estd en su fase de configuracion vera en la pantalla una indicacién de que el taller todavia

no esta disponible.

Taller: escribir un cuento [

Fase de
configuracién
@ Eltaleresta

BN (IOOEsD

de

mpinatacon

Par favar,

esp=me hasia

que cambis

a la sigumnls

fas=

Introduccién «

Tenais que escnbir un cuento. La imaginacion ¥ &l empleo de los recursos estilisticos es lo que cuenta.

Para que los alumnos/as puedan comenzar su trabajo debe pasar el taller a la fase de envio,

en cuyo caso se le mostrara una pantalla como la siguiente:

Taller: escribir un cuento (7

Fase de envio

Enviar =z

rabam

Instrucciones para el envio -

LEiliza & editor incorporado para escribir &l cuento

Su entrega -
Usted aon no ha emviado su isabajo

| Envdar

En esta pantalla tiene que pulsar el boton Enviar. Se le mostrard entonces la pantalla con el
editor HTML para elaborar su trabajo. Adicionalmente si se ofrecié la posibilidad de adjuntar uno
o mas archivos podra hacerlo desde aqui.
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Taller: escribir un cuento

Instrucciones para el envio «

Utiliza & editor iIncorporade para escnbir el cuanto

Envio
Tituko™®
Contenidao del Fus=nte - || Tamano = | Parrafa = -ﬁ ':'.: 3|
anvio
B 7 U aex o === e @A %2
ZiE EEE = FAlaE 2 o T
Ruta: p p
MUmern mdkimo de 1
archivos adjuntos
por enmvio
Adjunlt | aoramee | | Cress un directono. Tameno maximo pars archivos nuevos: 32Mb

Mo & han ad|untado archivos

En este formularis hay campos obligatofios™

Cuando termina pulsa el botén Guardar cambios. Una vez todos los alumnos/as hayan
enviado sus tareas podemos asignarlas a los compafieros/as para que las evalten. La asignacion
puede hacerse manualmente (deciciendo entonces quién evaluara a quién) o dejar que Moodle lo
haga aleatoriamente. Una vez se han asignado la tareas para su calificacion pasaremos el taller, del
modo indicado, a la fase de evaluacion.

4.9.2. Base de datos

Esta actividad permite que los usuarios incorporen datos en un formulario disefiado por el
profesorado del curso. Las entradas se pueden clasificar, buscar segin diferentes criterios, etc. Las
entradas pueden contener texto, imagenes y cualquier elemento que permita el editor HTML.
Adicionalmente las entradas pueden calificarse o requerir la aprobacion de un profesor/a para ser
publicadas.

Para la creacion de una base de datos disponemos de diferentes tipos de campos:

* Archivo
* Botones de radio (permiten una sola eleccion)
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* Caja de seleccién (botones de eleccion)

* Dibujo

* Fecha

* Menu

* Menu (Seleccién multiple)

* Nuamero

e Texto

« URL

+ Area de texto (campos de texto de ancho y alto configurables)

El Mddulo Base de Datos permite a los profesores y/o estudiantes construir, mostrar y buscar
en un conjunto de registros sobre cualquier tema concebible. El formato y la estructura de estas
entradas pueden ser casi ilimitadas, incluyendo imagenes, archivos, URLs, numeros y texto entre
otras cosas.

El proceso de creacion de una base de datos comenzarda por asignarle un nombre y completar
el resto de opciones. A continuacion tendra que definir el tipo de Campos que contendran la
informacidn que desee almacenar. Por ejemplo, una base de datos de pintores famosos puede tener
un campo de imagen llamado cuadro, para subir un archivo de imagen que muestre el cuadro y
dos campos de texto llamados artista y titulo para el nombre del artista y el titulo del cuadro.

Por otro lado, podra editar las plantillas para modificar la manera en que la base de datos
trabajara con las entradas. Basicamente hay tres plantillas: una para cuando se muestran las
entradas una a una, otra para cuando se muestran como una lista y finalmente otra para el
formulario que permite afiadir los datos.

Finalmente el profesor y/o los alumnos pueden empezar a introducir datos y
(opcionalmente) comentar o calificar otros envios. Estas entradas pueden ser visualizadas como
registro tnico, lista o pueden ser buscadas y ordenadas.

Otra posibilidad muy interesante es utilizar bases de datos predisefiadas y disponibles en
todo el sitio.

Idea

La base de datos es una buena herramienta para el trabajo colaborativo, con uso similar al del
glosario. Si se pretende realizar una recopilacion colaborativa podemos permitir a todos los
participantes que puedan agregar comentarios a las otras contribuciones, y calificarlas.

* Recopilacion de URL/Libros/Revistas sobre algin tema educativo.

* Proyectos de tipo Portafolio electrénico.

* Recopilaciéon de conceptos acompafiadas de imdgenes relativas. Se puede orientar
como una galeria de imagenes comentadas o como un glosario ilustrado.

 Espacio para compartir archivos.

* Presentar contenidos creados por los estudiantes fotos/posters/sitios Web/poemas
para ser comentados o revisados por los otros participantes
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* Espacio para votar y comentar una lista de potenciales logos/mascotas o nombres de
proyectos.

4.9.3. Afadir una base de datos al curso

Como siempre se activa la edicién y en el desplegable Agregar actividad... seleccionamos
Base de datos. Se nos muestra entonces un formulario para su configuracion.

EAgregando Base de datos a Escritores (3

General
Mombre™
Introduccion™ Fuenb= = Tamais = Parrafo - R "'. [E]
B OU x| EE S| DA -
=i= EE B Ao ) 52 e SF
Futa: p ]
Disponible degds Habilitar
Disponible a Habilitar
Solo lsctura desde Hahilitar
Sodo leciura para Habillkar
Entradas
| Mingungy ¥
requerdas ()
Entradas | Mingung ¥
requandas antes de
verse (3)
Mo, maximo de v
entradaz (§)
Comentaios | Mo v
i 5e requiens ¥
aprobacion? () i

Ponemos un titulo a la base y aprovechamos el campo introduccién para dar algunas
indicaciones sobre el propdsito de la base datos, cdémo afiadir una entrada, el tema de la base, etc.

Disponible desde/hasta. Fechas entre las que sera posible afiadir entradas a la base de
datos (la actual traduccion de la interfaz no es muy buena actualmente, pero éste es el sentido).

S6lo lectura desde/hasta. Entre estas fechas la base de datos sera accesible para los
alumnos/as pero no le podran afadir nuevas entradas. Estas fechas deberan estar incluidas en el
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periodo indicado en Disponible desde/hasta. Asi por ejemplo si la base esta abierta en modo sélo
lectura desde el 1 de enero pero esta disponible desde el 1 de febrero, en enero los alumnos no
podran ver la base de datos de ninguna manera.

Entradas requeridas. Numero de entradas que se exige a cada participante. Los usuarios
veran un mensaje recordatorio que les informa si no han enviado el nimero de entradas exigido.
La actividad no se considerard completada en tanto el usuario no haya enviado el nimero de
entradas exigido.

Entradas requeridas antes de verse. Numero de entradas que un participante debe
enviar antes de que se le permita ver cualquier entrada de la base de datos.

Numero mdaximo de entradas. El numero maximo de entradas que un participante
puede hacer.

Comentarios. Si se habilita esta opcion serd posible comentar las entradas de la base de
datos.

(Se requiere aprobacién?. Las entradas que afiada cada participante seran inmediamente
visibles en la base de datos. Si habilita esta caracteristica entonces un profesor/a debera aprobar las
entradas antes de que sean visibles para el resto de alumnos/as del curso.

Calificaciones

Roles con permiso La comprobacion de privilegios no esta disponible hasta que se guanda la actividad
para calificar (3)

Tipo de | Mg hay calificaciones v
consolidacion (3) ]

Escala

Limitar las
calificaciones a los

elEmenlos con
fechas an osle
g
Desde
Hasla

Tipo de consolidacidn. Determina si las entradas de la base de datos se van a calificar y
cédmo.

* No hay calificaciones. La actividad no es calificable y por tanto no aparecera en el
libro de calificaciones del alumno/a

* Promedio de califiaciones. La media de las calificaciones que haya recibido en cada
una de las entradas efectuadas en la base de datos.

* Numero de calificaciones. El nimero de elementos calificados se convierte en la nota
final. Tenga en cuenta que el total no puede exceder la nota maxima de la actividad. Esto es
util cuando lo tnico que pedimos al alumnado es que haga un nimero de entradas en la
base de datos.

* Maxima calificacion. La calificacion mas alta obteninda en cualquiera de las entradas
se convierte en la nota final
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* Minima calificacion. La calificaciéon mas baja se convierte en la nota final

Escala. Si activamos uno u otro modo de calificar la base de datos, indicaremos aqui la
puntuaciéon maxima que se puede obtener con esta actividad. También es posible utilizar escalas
cualitativas del modo como veremos mas adelante.

Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango. Sdlo se
calificaran las entradas comprendidas entre estas fechas. Esta opcidon tnicamente esta disponible si
la base de datos va a ser calificada.

Una vez hemos terminado de configurar la base de datos pulsamos el boton Guardar
cambios y mostrar.

4.9.4. Construir la base de datos

Ya tenemos configurada la base. Una vez pulsamos el botén Guardar y mostrar nos
aparecerd la pantalla para editar la base. Lo primero es definir los campos que va a tener nuestra
base, conforme al contenido que vamos a almacenar.

Pintores famosos

Ver lista Ver uno por uno Buscar Anrenar entrada Exportar Plantillas
Campos | Ajustes previos

Mo hay campos definides para esta base de dates. Por favor, agregue algunos

Por favor, cree alguno debajo o elija un conjunto predefinido para empezar.

Crear un nuevo campo
[Elaglr... | ¥
@

Campo de ordenacion por defecto lTlBI'I'IPD afadido | ¥ Ascendente | ¥ Guardar

Por ejemplo una base de datos sobre pintores famosos podria tener un campo con el nombre
obra en el que se pudiera subir un archivo con la imagen de la pintura, y dos campos de texto uno
con el nombre artista y otro con el nombre titulo, para el nombre del artista y el titulo de la
pintura.
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'@ & ..

Es posible también usar bases de datos predisefiadas vacias. Para ello pulse el enlace elija un
conjunto predefinido o pulse la pestafia Ajustes previos. Esto mostrard las bases de datos
predisefiadas y disponibles en el sitio. Para utilizar cualquiera de estas bases de datos vaya al
epigrafe Use un ajuste previo, seleccionelo y pulse el botén Elegir.

Pintores famosos

" Verlista |"'. Ver uno por uno LLB.Uﬁﬂ@.r-..L&HMLEDTIHH J Exportar | " Plantillas
[ Campos | Ajustes previos

Exportar

Exportar como ‘zlp*
| Exportar |

Guardar como ajuste previo

Mombre® |Pintores famosos |

Sobreescribir | 'Sobrescribir el ajuste previo si ya existe

| Continuar|

£

En este formulario hay campos obligatorios

Importar

Importar desde archive 'zip’ (3)

Elegir archivo | Seleccione un archivo...
*

Mo se han adjuntado archivos

En este formulario hay campos obligatorios™

Use un ajuste previo (3)

Galerla de Imagenes
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También podemos guardar nuestra base de datos como un Ajuste previo poniéndola asi a
disposicion de cualquier profesor/a en el aula virtual. En la siguiente seccion de este apartado
veremos como hacerlo.

Para crear un campo seleccione el tipo de campo en el ment desplegable Crear un nuevo
campo... y pulse Guardar.

Crear un nuevo campo

| Dibujo LY
Elegir...

Archivo N
Botones de radio

Caja de seleccidon

Dibujo

Fecha

Latitud/logitud

Menu

Mend (seleccidn multiple)
Mumero

Texto

Ur

Area de texto

4.9.5. Tipos de campo

Cuando agregamos un campo veremos un formulario para su creacion. En todos los casos se
nos pedird un nombre para el campo y opcionalmente una descripcion. El resto varia en funcién de
campo a anadir. Para afiadir un campo después de seleccionarlo en la lista y configurarlo basta con
pulsar el boton Agregar. He aqui una descripcion de los tipos de campo posibles:

Archivo. Cuando los usuarios agregan una entrada a la base veran un botén Examinar...
que pueden utilizar para subir un archivo que se adjuntara a la entrada. Si lo que queremos es
adjuntar un archivo de imagen entonces es mejor utilizar el tipo de campo Dibujo.
Determinaremos aqui el tamafio maximo permitido para el archivo adjunto.

IINIWISD 1alnnmvauvs

Ver lista \er uno por uno Buscar Anrenar entrada Exportar Plantillas
Campos Ajustes previos

Campo de archivo

Nombre de campo ||
Descripcion de campo

Tamano maximo | 32Mb | ¥ |

I'A'greg'arl ICEMLEI-I
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Botones de radio. Permite al usuario elegir entre un conjunto de opciones. Si no se
seleccionada nada se le mostrara un mensaje pidiéndole que lo haga y sdlo se le permitira anadir
una entrada cuando lo haya hecho. En el formulario de configuracion escribiremos en Opciones
cada una de las opciones que se mostraran utilizando una nueva linea para cada una de ellas.

Pintores famosos

Verlista | Verunoporuno Y Buscar ¥ Aorenarentrada | Exportar Plantillas
Campos | Ajustes previos

Campo de botén de radio

Nombre de campo

Descripclon de campo

Opciones (una por
linea)

| Agregar | Cancelar |

Caja de seleccién. Permite al usuario elegir entre un conjunto de opciones, pero a
diferencia de botones de radio se puede seleccionar mas de una a la vez, o no seleccionar ninguna.
Escribiremos en Opciones las opciones que se mostraran, una por linea.

Pintores famosos

Verlista | Ver uno por ung Buscar Y Aarenar entrada Exportar Plantillas
Campos | Ajustes previos

Campo de seleccion

Nombre de campo

Descripcion de campo

Opciones (una por
linea)

oy |\Caocelag
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Dibujo. Es parecida a Archivo, pero se utiliza para subir imdgenes. Cuando se muestre la
entrada en la base de datos se mostrara incrustado el archivo de imagen subido, a diferencia del
campo Archivo que se mostrard como un vinculo. Opcionalmente determinaremos el ancho y el
alto cuando la entrada se muestre individualmente (vista simple) o cuando se muestre en la lista
de entradas. En la vista de lista la imagen deberia mostrarse en un tamano reducido para no
estropear el disefio. Es buena idea determinar ambos pardmetros para que la base tenga un aspecto
estético consistente.

Pintores famosos

Ver lista | Ver uno por uno__ Y Buscar Anrenar entrada | Exportar | Plantillas
Campos | Ajustes previos

Campo de imagen

Nombre de campo |

Descripcién de campo

Anchura en vista |
simple

Altura en vista simple |

Anchura en vista de —l
lista

Altura en vista de lista |

Tamafio maximo | 32Mb ¥ |

| Agregar | | Cancelar |

Fecha. Permite a los usuarios elegir una fecha seleccionandolo de una lista desplegable con
el dia, mes y afo.

Pintores famosos

Verlista | Verunoporuno { Buscar Y Anorenarentrada | Exportar | Plantillas
Campos | Ajusies previos

Campo de fecha

Mombre de campo |

Descripcion de campo |

Agregar | Cancelar |
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Longitud/latitud. Los usuarios escribiran aqui una localizacion geografica especificando
la longitud y latitud. Cuando se muestre esta entrada se verd un vinculo automaticamente
generado por los servicios geograficos tales como Google Earth, Google Maps, OpenStreetMap,
GeaBios,Mapstars, etc. Podemos elegir aqui cudl de esos servicios geograficos se utilizara.

Campo de latitud/longitud

Mombre de campo

Descripcion de campo
Google Maps
Google Earth
Conectar senvicios a Geabios
DR OpenStreetMap
Multimap
Como etiguetar items )
en archivos KML (S
(Google Earth)

\Agregar | Cancelar

Menu. Mostrara las opciones que aqui pongamos (una por linea) como un menu

desplegable.

Pintores famosos

[ Ver lista ] Ver uno por unc_ i Buscar Y Aarenar entrada | Exportar | Plantillas |
[ Campos 1 Ajustes pravios |

Campo de menu

Nombre de campo |

Descripcién de campo |

Opciones (una por
linea)
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Menu (seleccién multiple). Mostrard las opciones com un menu desplegable.
Manteniendo pulsada la tecla Ctrl o Mayusculas el usuario podra seleccionar varias opciones. Este
tipo de campo puede dar problemas si el usuario no tiene una version del navegador capaz de
proporcionar esta funcionalidad. En la mayoria de los casos utilizar un campo del tipo Caja de

seleccion es 1o mas recomendable.

Campo de menl de seleccion multiple

Nombre de campo [ ]

escripcion de campo | |

Opciones (una por
linea)

 Agregar | Cancelar

Numero. Almacena niimeros en coma flotante (por ejemplo -1000; 3; 0.234)

Campo numérico

MNombre de campo [ ]

Descripcion de campo [ ]

(Agregar | Cancelar
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Texto. Los usuarios pueden escribir un texto sin formato de hasta 60 caracteres. Si necesita
escribir un texto mas amplio o con formato utilice el campo Area de texto. Si marca la casilla
Permitir autoenlace cada vez que la palabra aparezca en una pagina del curso se creara
automaticamente un enlace que remitira a la entrada en la base de datos.

Pintores famosos

Ver lista | Ver uno poruno_ Y Buscar Y Aorenarentrada | Exportar | Plantillas
Campos | Ajustes previos

Campo de texto

Mombre de campo

Descripcion de campo

Permitir autoenlace

URL. Se pedira al usuario que introduzca una direccion web (url). Si se selecciona
Autoenlazar la direccidon se convetira automaticamente en un enlace. Se puede usar Nombre
forzado para el enlace para mostrar siempre el mismo texto en cada entrada independientemente
de cudl sea la url. Por ejemplo en una base de datos de escritores podriamos querer que la gente
pusiera la direccion web de la pagina personal del autor, en ese caso le daria un aspecto
homogéneo a la base que dicho enlace apareciera siempre con el titulo "Pagina personal".

Campo de URL

Mombre de campo | |

Descripcion de campo | |

Mombre forzado para |
el enlace

Autoenlazar la URL

Agregar | Cancelar
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Area de texto. Permite a los usuarios introducir un texto amplio y con formato (utilizando
el editor HTML). Es posible determinar el tamafio del 4area de texto delimitando el ancho y el alto.
Cuando se escriba mas texto del que cabe en el area disefiada aparecera automaticamente un scroll
vertical. Seria deseable que se pudiera limitar el nimero de caracteres que se pueden incluir en el
area de texto, pero esta caracteristica no estd implementada en el momento de redactar esta

documentacion.
Campo de area de texto
Nombre de campo | |
Descripcion de campo | |
Anchura |60 | columnas
Altura |35 | filas

| Agregar | Cancelar

Conforme vamos anadiendo campos a la base los veremos listados bajo la pestafia campos.
Desde aqui es posible eliminarlos y editarlos.

Pintores famosos

[ Ver lista I Ver uno por uno_\_Buscar \__Aaoreaar entrada | Exportar | Plantillas
Campos | Ajustes previos |

Campo agregado

Nombre de campo Tipo de campo  Descripelén de campo Acclén

Pintura @ Dibujo = X
Autor EE Texto X
Obra EEE Texto £ X
Opini6n [ Area de texto A X

Crear un nuevo campo
|Eteg... L]
@

Campo de ordenacion por defecto | Tiempo anadido v mﬂw
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Por defecto las entradas en la base de datos se muestran por el orden en que van siendo
anadidas desde la mas reciente a la mas antigua. Podemos cambiar este comportamiento desde el
menu desplegable Campo de ordenacion por defecto. Por ejemplo si hemos creado una base de
datos de pintores famosos podriamos decidir que las entradas se ordenaran por el nombre del
autor seleccionando aqui el campo Autor.

4.9.6. Editar plantillas

Una vez anadidos campos a la base de datos tenemos que definir cémo mostrara la base las
entradas. La base de datos tiene diferentes vistas que el usuario puede seleccionar, pulsando para
ello en la pestafia correspondiente.

» Ver lista. Es una vista simplificada. Aqui las entradas se muestran en una lista una
detras de otra. Pulsando en el icono % se pueden ver los detalles de cada entrada. Si hay
muchas entradas aparecen agrupadas por paginas.

* Ver uno por uno. Las entradas se muestran con todos sus detalles una a una.

» Agregar entrada. Muestra el formulario que el usuario tiene que utilizar para afiadir
una entrada a la base de datos.

* Buscar. Muestra una pantalla para buscar registros en la base de datos segin diversos
criterios que se pueden combinar.

El aspecto de cada una de estas vistas se define en una plantilla. Para disefar las plantillas
pulse en la pestaia Plantillas. Se le mostrara la ventana para la edicion de plantillas. En la
mayoria de los casos nos ocuparemos de tres de ellas: pantilla simple (que controla la vista uno por
uno), plantilla de lista (que corresponde a la vista de lista) y plantilla agregar (que controla el
formulario para agregar entrada). El modo de edicién es idéntico en todos los casos.

Pulsamos en Plantilla simple. Veremos entonces una pantalla como la siguiente:

Fintores famosos

Wl llska | wiar uno porune | Bustar | Agregarentrada | Exportar | Plandllas | Campas | Austes pravics

Flamilla d= lIsta Plantllla simpla Flantlla oo bdsqueda avanzada Planlila Agrega Plarila 28 Flarzlla
[=--1-1 Flaniila -Javasc-ipt

Crslinny b inlelse gy nevegaon e coresles B55

mrcan Urpunies ) Franlily srips

Campas . . Fuzrins | Tmano - Frmem T Rl
Fintura - [TFinrall
Auter - [[Aatar]] B L U o= x| B DR A I o
Cédra - [|OkmA] ] 1= 1= H f Gl £3 £ o 25
Cpirian  [[Cpinion]] = o L R T R e =

Accipnes : o
Felician - ##ath et [[Finua]]
Elimirar - ¥ ¥deletad 4 Fartor: [[ivuter]]

Aprchar

Eapurbar -
=l

Tiempo afadide - & &tmeacddods 8 . byl A B

rEaporoves s Thea; T[oheal)
FoenpolEs q

Tpinidin: [IEpnifn]]

fuita: divdatzuktemplate

 Diaacthar adior |

Guardar |3
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A la izquierda vemos un listado con una serie de marcas especiales agrupadas en tres
epigrafes:

* Campos. Veremos un listado con los nombres que le hayamos dado a los campos en
nuestra base de datos.

» Acciones. Especifica las acciones que se pueden efectuar sobre una entrada: Eliminar,
exportar, aprobar, editar.

* Otros. Marcas especiales que mostraran la fecha de creacién, modificacion o el autor
de la entrada.

A la derecha tenemos el editor HTML que podemos utilizar como de costumbre, lo que
significa que podemos insertar tablas, formato, colores de texto, etc. Por defecto Moodle construira
la plantilla por nosotros con el aspecto que muestra actualmente el editor. Si le satisface el disefio
simplemente pulse en Guardar plantilla. Si quiere cambiar algo lo tinico que tiene que saber es:

* Las marcas se introducen entre ##..##, y seran sustituidas por lo que indica su
nombre. Por ejemplo si en el editor encuentra ##delete##, cuando se muestre la entrada
verd en esa posicién un icono para Borrar *

* Los nombres de los campos de la base se indican entre [[...]] y serdn sustituidos por el
campo correspondiente. Por ejemplo donde ponga [[Obra]] verd el texto que se haya
introducido en el campo de la base de datos Obra.

Puede introducir una marca simplemente sittie el cursor en la posicion deseada y haga en la
marca deseada de la columna de la izquierda. También es posible escribirlas directamente
respetando la sintaxis indicada. Por ejemplo una plantilla simple como la siguiente:

Plantilla simple

Fuente = || Tamanio = || Formato = |} - RIE
B 7 Usex x| EE=E|J20mdmA -2 mm
== iEE Z FAa® Q|-
Lista de pintores con un ejemplo
a] a ]
Autor: [[Autor]]
Obra: [[Obra]]
OImagen: [[Pimtura]] [m]
Mi opinion: [[Opinicn] ]
#2edit2 # #2deleted & FRapproved # FRenportE FFfusers #
o ] m]
Ruta: div.defaulttemplate » table.mod-data-default-template » thody » tr.ro = td y

Se vera en la vista uno por uno, una vez hayamos afiadido alguna entrada, ast:
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Lista de pintores con un ejemplo
Autor: Francisco de Goya
Obra: Lamaja desnuda

Imagen:

Ml Esta obra plantea & Interesante problema de erotlsme en ol arte o cuando al desnudo es a
opinion:

& X Antonio Sacrin

Promedio de calificaclones: -
} Comentarios (0)

Moodle le pedira al menos que acepte o modifique la plantilla simple, el resto se generan
automaticamente. Pero siempre es posible editarlas del modo que hemos visto. Echemos un
vistazo al resto de vistas.

Vista de lista

[ Werlista | Verunoporuno { Buscar | Acrenarentrada | Exportar | Plantillas
Campos | Ajustes previos

Pintura:

Autor:  Francisco de Goya
Obra: La maja desnuda

Opinidn: Esta obra plantea el interesante problema de erotismo en el arte o cuando el desnudo
es arte.

Entradas por pagina [10. | ¥| Buscar | Ordenar por

(Tiempoafiaddo | v |Ascendente | v|  Busqueda avanzada |Guardar sjustes)
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Formulario para Agregar entrada

Nueva entrada

Pintura:  Selecsione un archiv...| Tamario maximo para archivos nuevos: 32Mb

Mo se han adjuntado archivos

Texto altemativo | |

Autor: | )

Obra: | J

opinion: | o o ‘*.Jl'l'hmaﬁo |'i|Pérra1'u -|‘||'-'} P4||ﬂﬁf!_£'si|@
B 7 U aex x|EEEFOEGA -
EEEEE- w2 Aol Q H|mP -

Vista Buscar

criocos porpagna (10 v | Ornar por Tiempoatiaddn | v Asndani | v
ouscueca avanzc (Guadar st

Pintura: | |

Autor: | )

Obra: | |

Opinién: | ]

Apellido del autor: | ]
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" Para saber mas

Exportar una entrada de la base de datos a un portafolio. Es posible exportar una
entrada a un portafolio tal como Google Docs. Para ello es preciso que en el disefio de la plantilla
simple se incluya en algtin lugar la marca ##export## y que el tipo de registro lo permita. Asi por
ejemplo si en la entrada hay un campo de dibujo aunque incluyamos la mencionada marca no
veremos el icono para Exportar al portafolio. Si es posible guardar en el portafolio y hemos

i

incluido la marca en la plantilla veremos al pie de la entrada el icono pulsando en €l

podremos guardarla en nuestro portafolio Google Docs.
Autor:  Francisco de Goya
Obra: La maja desnuda

Opinién: Esta obra plantea el interesante problema de erotisme en el arte ¢ cuando el desnudo
es arte.

AR 4 EE

4.9.7. Importar y exportar bases de datos

Es posible exportar una base de datos con todos o alguno de los registros en diferentes
formatos. Para ello pulse en la pestafia Exportar, o bien haga clic en el enlace Exportar entradas
del bloque Ajustes.

Pintores famosos

Verlista | Verunoporuno Y Buscar Anrenar antrada Exportar Plantillas
Campos Ajustes previos

Seleccione el formato al que desea exportar:

(OpenOffice)

Seleccione los campos que desea exportar:

Pintura (Campo de imagen) no se puede exportar.
Autor s (Campo de texto)
Obra & (Campo de texto)
Opinién &0 (Campo de 4rea de texto)
Seleccionar todos/ninguno

| Exportar entradas | | Cancelar |

En este formulario hay campos obligatorios™
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Seleccione el formato al que quiere exportar la base. Los formatos actualmente soportados
son CSV (texto con delimitadores de campo) y ODS (formato OpenOffice Calc). Seleccione uno o
mas campos y pulse el boton Exportar entradas.

De un modo semejante es también posible importar entradas a la base de datos. Para ello
seleccione Importar entradas en el bloque Ajustes. Las entradas pueden ser cargadas a través de
un archivo de texto de tipo CSV. El formato del archivo debe ser el siguiente:

* Cada linea del archivo contiene un registro
* Cada registro contiene una serie de datos separados por comas (u otros

delimitadores)
* El primer registro, esto es la primera linea, contiene una lista de nombres de campos

que definen el formato del resto del fichero.

Subir entradas de un archivo &

Archivo | geleccione un archivo... |
csv

Mo se han adjuntado archivos

Delimitador || v
de campo —

Cierre de
campo

C&dificaciénl UTE-8 v

| Enviar |

Estos procedimientos nos sirven para importar y exportar contenidos a la base de datos.
También es posible utilizar una base de datos predisefiada o guardar la estructura de
nuestra base (no los datos) para que pueda ser utilizada en otros lugares del aula virtual. Para
ello pulsamos la pestana Ajustes previos o seleccionamos en el bloque Ajustes el enlace Ajustes
previos
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Exportar

Exportar como "zip'

Exportar |

Guardar como ajuste previo

Nombre™ |Pintores famosos
Sobreescribir © 'Sobrescribir el ajuste previo si ya existe

| Continuar |
En este formulario hay campos obligatorios™

Importar

Importar desde archivo "zlp@

Elegir archivo | galaccione un archivo...

Mo se han adjuntado archivos

| Importar |
En este formularo hay campos obligatorios™

Use un ajuste previo ()

Galeria de imagenas

Elegir

Un ajuste previo no es mas que un conjunto de campos y plantillas, esto es, la estructura de
una base de datos. Para guardar la actual base de datos como un ajuste previo bajo el campo
Ajuste previo escriba un nombre descriptivo y pulse el boton Continuar. Una vez hecho esto el
esquema de la base estara listo para ser usado en cualquier otro lugar del sitio y lo vera listado bajo
el epigrafe Usar un ajuste previo.

Como ya vimos después de configurar la base de datos es posible, en lugar de especificar un
conjunto de campos, usar un ajuste previo.

También se puede exportar la estructura de la base a un archivo .zip que se descargara a
nuestro disco duro. Para ello simplemente pulse el boton Exportar del epigrafe Exportar como zip.

De modo similar es posible importar un esquema de base desde el epigrafe importar desde
archivo .zip, haciendo clic en el botén Seleccione un archivo... Veremos entonces el selector de
archivos desde donde podemos subir un archivo o utilizar cualquira de los repositorios externos o
locales.
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5. Herramientas de comunicacidon

En este capitulo vamos a ver cdmo comunicarnos y expresarnos es mas facil en Moodle 2.0.
El aspecto de "red social" que en anteriores versiones era limitado ha mejorado considerablemente.
Vamos a tratar aqui de blogs, mensajeria instantanea, foros, chat, médulo de encuestas (Feedback)
y del bloque Comentarios. Propiamente varios de estos elementos pertenecen a los modulos de
actividades. Sin embargo nos ha parecido mds natural agruparlos en este capitulo porque su
propdsito fundamental es permitir la interaccion comunicativa entre los usuarios, profesores/as y
alumnos/as, de diversos modos.

5.1. Blogs

Moodle siempre ha tenido un moddulo estandar de blog. Sin embargo, la mayoria de los
usuarios lo encontraban bastante insatisfactorio a causa de las siguientes razones:

* No podia haber mas de un blog por usuario, puesto que estaba asociado a su perfil

* No habia forma de crear un blog de curso, o afiadir una entrada asociada a un curso
especifico.

* No era posible comentar las entradas.

El modulo estandar blog de Moodle ha cambiado considerablemente y ahora es posible:

* Una entrada del blog puede opcionalmente asociarse a un curso en particular
* Es posible comentar la entradas del blog

* Se puede importar entradas desde un blog externo

* Es posible buscar entradas en un blog

En lo que sigue vamos a ver como trabajar con blogs.

5.1.1. Afiadir entradas al blog personal

Como ya vimos para acceder al blog personal lo hacemos a través de bloque Navegacion,
haciendo clic en Mi perfil y luego en Blogs.

Mavegacién =100
=

Pagina Principal
Area personal

} Paginas del sitio

¥ Mi perfil

Ver perfil
arajes en foTos

>

7 Blogs:
Ver todas mis
entradas

Agregar una nuevg
entrada

Mensajes
Mis archivos privados
¥ Mis cursos
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Desde aqui es posible ver las entradas del blog o agregar una nueva entrada. Pulsando en el
enlace Agregar una nueva entrada nos aparece la pantalla de edicion.

B ki -] > nurugu' L mesa anlrada
General
Tituba di la enirada
Cuerps ne: ﬁr.1mm.=| Fuante | [ vamana I [Farrato . oAl
Chil ::I"Z:IJ
B £ U ¥ x == Ji_‘ﬁjﬁri-iﬂ‘i

ZiE FE 2 FJa 0 | mm S|

Ruta: p
Archivo adjunto | Agmegar. | Tamafio maximo para archivos nuevos: 32Mo

Mo 52 han adjuntado archivos

Pubdicar & (3 | Todos en esle silio| 7 |

Marcas

Marcas Marcas oficiales
MngUNGD

Ofras marces (escrba |as marncas separadas por COmas)

Guardar cambios | | Cancslar

Trabajar con el blog en Moodle es bastante similar a como se hace habitualmente. Ponemos
un titulo descriptivo para la entrada y utilizamos el campo Cuerpo de entrada para escribir el
contenido. Para hacerlo disponemos del editor HTML con todas las posibilidades que ya hemos
visto.

Archivo adjunto. Es posible adjuntar un archivo a la entrada. Para ello pulse en Agregar y
utilice el selector de archvios del modo habitual.

Publicar a. La lista desplegable nos muestra la posibilidad de guardar la entrada como
borrador, en cuyo caso tnicamente seria visible para el usuario, o publicarla en el sitio, con lo que
seria accesible a todos los usuarios con una cuenta en el aula virtual, independientemente del curso
en el que estén matriculados.

Marcas. Se trata de las conocidas etiquetas (tags). Puede afiadir una o mas marcas. Si la
marca existe la entrada del blog se asociara a ella, si no existe se creara como nueva. Esto facilita
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enormemente la buisqueda de contenidos a lo largo de toda el aula virtual. Si el administrador ha
creado Marcas oficiales puede seleccionarlas aqui.

Una vez terminado pulsamos en Guardar cambios. Podemos entonces ver la entrada en
nuestro blog siguiendo el enlace Ver todas mis entradas.

Blog del usuario: Antonio Saorin
Aqresgar una nseya enlrada

Estamos a punto de comanzar
ae Antonka Saorn - mitmoies, 28 de sephembm oe 2011, 12237

fay|

Todos en ests siia

Lina @i mas vamos a realizar los cusos de esla plalaforma, Parece que la preinscrpeion estd siendo abundanbe, Creo
e lenernds o aporlunidad de dar un pso mas enla e ge la mejora de la calidad del aprendiz uji; can lal que
seamos Nebes o que acordamos en las reuniones de coordinacian

Edilar | Bomrar | Enlace permananle

F Comentarios (1)

En la parte superior de la ventana veremos el titulo "Blog del usuario: nombre de usuario”.
Vienen a continuacion todas las entradas de nuestro blog ordenadas cronologicamente desde la
mas reciente a la mas antigua. En cada entrada podemos ver el titulo y el contenido. En la parte
derecha justo antes del contenido veremos quién puede leer la entrada, si la entrada estd publicada
veremos "Todos en este sitio". Se acompanan una serie de enlaces cuyo uso es evidente: agregar
nueva entrada, editar y borrar. También encontramos "Enlace permanente" que quiza
requiere explicacion. Cuando pulsamos aqui veremos como el texto de la barra de direcciones de
nuestro navegador cambia para mostrar algo como esto
"http://aula.cepindalo.es/moodle2/blog/index.php?entryid=3". Este texto es un vinculo a esa
entrada que usted puede enviar a cualquier otro usuario del aula virtual para que acceda no a su
blog completo, sino a esa entrada especifica.

Repare que al pie de la entrada estd también el enlace Comentarios. Pulsando en él vera los
comentarios ya existentes y una sencilla caja de texto que le permitira anadir nuevos.

Comentarios (1)
ﬁ Manuel Jesis Rubia Mateos (Ad) - 4 de sep, 22:50

comentado

Guardar comentario
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Las entradas asi creadas se afiaden al blog personal y al blog del sitio (es decir, del aula
virtual). Lo que significa que el blog del sitio estara formado por el conjunto de todas las entradas
de los blogs personales de los usuarios. Para acceder al blog del sitio desde el bloque Navegacion
pulse en el enlace Blogs bajo el ment Paginas del sitio.

CEPIndalo: Blog

Pagna Princlsal i Paginas dal sitf e Biogs b Enbacas dal blog

Hervmgacion o |

Fedaives Princi s
Ereu P
* Pagnas del shic
= Blogs
Mamas
Calnnekania
F M parid
F Mis ourses

AJustes I

 Ajusies o | peEeil]
Edlar Intomackn
= Camblar contrasofia
¥ Paoriatolles
Coiavas c anguridac
Memaprs
F plegs

]

Blog del sithe: CEPIndalo
Fagna: 1 2 iSlgdenez)
SQFTOar una racva orirada
Saludes
£ ko Jouds RodTpucs Barohed - misiois, 2 de nowemise de 241, 15H
Todes e oot shio

s liggeniks

Enlacs pemansnbe

F Comenlarnos D)

M Blag
20 Cotvriania Dane misrian 7 da nosariem da 3041, 90230

Trdre: wn weim o

Esta & mi primana antrads an al dog

Db
Frinea pamanantas
¥ Comemtarnica (o)

FELIZ Ol& DE TODOE LOS SANTOS
A Mabb Ay Cascu -mabes 1 de nescibes de 20110 W21

T L1 (= SHD

O desso un been dialll

Como veremos a continuacion es posible asociar una entrada

especifico.

5.1.2. Blog de curso

Lkadzgl 54 ha Meriifosds comio drlarks Sacdh (Salin

del blog personal a un curso

La manera mas comoda de trabajar con un blog de curso es anadir el bloque Menu blog.
Para ello activamos la edicion, vamos al meni Agregar un bloque, en la columna de la
izquierda, y en la lista desplegable seleccionamos Menu blog.
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Agregar un bloque

Agregar...

Actividades

Autocompletar

Buscador de comunidad
Buscar foros

Canales RSS remotos
Comentarios

Cursos

Descripcion del Curso/Sitio
Enlaces de seccidn

Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Estatus de finalizacidn del curso
HTML

Marcas

Marcas Blog

Mensajes

Mentees

Menu Elog [}
Personas

El bloque Menu blog tiene este aspecto:

Menu Blog [=00]
E v

Ver todas las entradas de
este curso

Ver mis entradas en el blog
de este este curso

Agregar una entrada en el
blog de curso

Ver todas mis entradas
Agregar una nueva entrada

| |
| Buscar |

Ver todas las entradas de este curso. Mostrara todas las entradas que los usuarios
matriculados hayan anadido especificamente a este curso.

Ver mis entradas en el blog de este curso. Mostrara todas las entradas que el usuario
haya creado especificamente para este curso.

Agregar una entrada en el blog de curso. Aqui el usuario puede afiadir una entrada
especificamente asociada al curso.



‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin 259

Los otros dos enlaces muestran o permiten anadir entradas al blog personal. Para anadir una
entrada al blog de curso simplemente seguimos el enlace Agregar una entrada en el blog de curso.
Veremos entonces la pantalla de edicién de que hemos tratado mas arriba.

uita: p E:
Archive acume |Aagmgar. Tamano maxime pera archivas nuevos: 20

Mo se han adunb=oo archios

Pusicar 3 () | Jiies e asle s = |

Marcas
Marcas Marcas oficlales
Phngun
Ciras mancas (Reoina las Marcas sanamdas por Camas)
Asoclaclones

Eikag dal curas i
Pralivands con
Moode 2.0,

| Guarncar cumiies | Ganooiar
En esie lormularia hay campos oblgatonos

Dése cuenta sin embargo que hay algo nuevo al pie de esta ventana y es el epigrafe
Asociaciones. Se le mostraran aqui los cursos en que estd matriculado y podra asociar la entrada
a cualquiera de esos cursos simplemente haciendo clic en la casilla correspondiente. Una vez
hemos terminado pulsamos en Guardar cambios.

Si ahora pulsamos en el enlace Ver todas las entradas de este curso accederemos al blog del
curso, donde sin duda veremos la entrada que acabamos de crear. El blog del curso estd formado
por el conjunto de todas las entradas que los usuarios hayan asociado especificamente a ese curso.

Entradas del blog sobre Practicando con Moodle 2.0.

Blog de asle Curso
E Este curso me esth gustando
de Arrionio Saonn - wiemes, 4 de movemies de 2001, 01207

Todos &n esis sbo

El curse prcticando con Moodle 2.0 me esta resullands especisiments inleresante. Moodk: 2.0 posee nuavis
caraclerslicas que lo hacen mas Tuncional, La raduccion de la intefaz al castellano es mejorable, Pera Ray que
agradecer que se haya hecho & esfuerzo de raducina tan rapido.

"
Asccade Cursa: pracicanda's’
Exiiar | Borrar | Eniace: permansnie

F Comentarias (0)

Primera entrada
de Manuel Jesis Rusa Mateos (&) - domingo, 4 de seplismibes de 2011, 22480
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La estructura de esta ventana es semejante a las que hemos visto mas arriba. En el
encabezado encontramos el titulo "Entradas del blog sobre nombre del curso’, seguido por todas
las entradas que hayan hecho los usuarios ordenadas cronoldgicamente. Podemos ver al pie de
cada post la leyenda "Asociado Curso: nombre_corto_del_curso" indicando con ello que ha sido
creada para un curso en particular. Si queremos seguir afhadiendo entradas asociadas al blog del
curso pulsamos el enlace "Blog de este curso'.

Adicionalmente las entradas asi afiadidas serdn también visibles en el blog personal y el blog
de sitio.

Esta nueva funcionalidad de Moodle presenta interesantes posibilidades didacticas. Ademas
de mantener el blog personal el alumnos/as y profesores/as pueden ir construyendo un blog
colaborativo.

5.1.3. Bloque Marcas Blog

En el trabajo con blog es habitual y muy recomendable utilizar marcas (tags, etiquetas), que
faciliten la busqueda. Un modo cémodo de poder encontrar informacion mediante etiquetas en el
conjunto de todos los blogs de usuario es afadir el bloque Marcas Blogs. Para ello active la edicién
y desde el ment1 Agregar un bloque seleccione Marcas Blog.

Agregar un blogque

| Agregar...

Agregar...

Actividades
Autocompletar

Buscar foros

Canales RSS remotos
Comentarios

Cursos

Descripcidn del Curso/Sitio
Enlaces de seccidn
Entrada aleatoria del glosario
Entradas de blog recientes
Estatus de finalizacion del curso
HTML

Marcas

Marcas Blog [}
Mensajes

Mentees

Menu Blog

Personas

Repository File Manager

El aspecto del boque es sencillo. Veremos las etiquetas que hayan anadido en sus blogs los
usuarios, con un efecto de fuente (tamafio y aspecto) que indica la cantidad relativa mayor o menor
de contenido asociado. Para ver todas las entradas etiquetadas simplemente pulsamos en la
palabra oportuna.

Marcas Blog -0
E )

interfaz saludos
traduccion



‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin - 261

5.1.4. Configurar nuestro blog

Para configurar distintos aspectos del blog, al final del bloque Ajustes localizamos Ajustes
de mi perfil -> Blogs

¥ Ajustes de mi perfil
Editar informacicn
Cambiar contrasefia
} Portafolios
Claves de seguridad
Mensajeria

Preferencias
Blogs externos

Registrar un blog
extemo

Preferencias. Definimos aqui el nimero de entradas del blog por pagina

Blogs : Preferencias

Mumere de (1
entradas de blog

por pagina

Guardar cambios | Cancelar

Registrar un blog externo. Si el administrador del aula virtual habilita esta caracteristica
es posible registrar un blog externo tal como WordPress o Blogger, de manera que las entradas que
alli hubiera se incluyan automadticamente en el blog de Moodle. Esto se hace por medio de
RSS/ATOM feed del blog externo. Periodicamente se comprobara el blog externo y las nuevas
entradas serdn anadidas automaticamente a su blog personal de Moodle. No es necesario que
usted sea el autor del blog externo que quiere registrar. En el ejemplo que viene a continuacion
vamos a registrar un blog de Blogger.

1. En primer lugar accedemos con nuestro navegador al blog externo que queremos registra.
Una vez alli normalmente al pie de la pagina econtraremos una leyenda del estilo "Suscribirse a:
Entradas (Atom)". Ahora lo que tenemos que hacer es copiar ese enlace. Para ello hacemos clic con
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el boton derecho sobre el enlace y en el ment emergente seleccionamos Copiar la ruta del enlace
(en Firefox), Copiar acceso directo (Explorer), Copiar direccion de enlace (Google Chrome).

w — e0; 0] —_—

Publicado por Artonio Seonin Marlinez en 1048 0 cwrenlarios

la. Con la lecnologia da Biegoer.

2. De vuelta a Moodle pulse el enlace Registrar blog externo.

Registrar un blog externo

URL* (@ [ntip-iaguaridadelfiosato. Mogspot.comifeeds/posta/default
Mombre Z) ||
Descrigoisn ()

Marcas de fillro |_

Agregar estes |
marcas (F)

En egte formmulano h:'l:lr Cmpos ab ig}"ﬂfrrll‘ﬁ’

URL. Haga clic en este campo y pulse la combinacion de teclas Ctrl+V, para pegar la
direccion web que copid en el paso anterior.

Nombre y descripcion. Escriba aqui un titulo y una descripcion que identifique el blog
externo.



‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin 263

Marcas de filtro. Puede usar esta opcion para filtrar las entradas que desea usar. Si
especifica aqui una o mas marcas (separadas por comas), Unicamente las entradas con estas marcas
seran copiadas desde el blog externo. Esto puede ser 1til si lo tinico que le interesa del blog son las
entradas asociadas a un determinado tema.

Agregar estas marcas. Las marcas que pongamos aqui (separadas por comas) seran
agregadas automaticamente a cada entrada que se copie del blog externo.

3. Cuando esté listo pulse en Guardar cambios. Vera entonces una pantalla con el listado
de los blogs externos registrados. Si todo ha ido bien verd un icono de verificacion en verde en la
columna Valido. Si el blog externo no se muestra como valido se debe normalmente a que no
especifico correctamente la URL. Recuerde que no es la direccion lo que tiene que copiar sino la
direccion de suscripcion (RSS/Atom Feed).

Blogs externos

Nombra URL Hora da la dltima Villdo Acciones
sineronizacién
La quaridad & hitpNaguarndadeos ofo Mogepol comiTeads/poste  vismes, 4 ge noviembre de "y L
fildaalo Jededault 201, 0212

Reglstrar un blog extema

En cualquier momento podra ver sus blog externos pulsando el enlace Blogs externos del
mendu Blogs.

Si accede ahora a su blog personal en el bloque Navegacion->Mi Perfil->Blogs->Ver todas mis
entradas, vera que se han incorporado todas las entradas del blog externo registrado.
Periédicamente se comprobard el blog externo y si se encuentras nuevas entradas se iran
afadiendo a su blog personal.

Nota

Por defecto los medios incrustados (videos youtube, presentaciones prezi, scribd, etc.) tanto
insertados directamente con el editor HTML de Moodle, como de las entradas copiadas desde un
blog externo, no seran visible. En su lugar aparecerd un enlace. Si esto ocurre sélo lo puede
solucionar el administrador del aula virtual.
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5.1.5. Cémo ver el blog de un estudiante
Para ver todas las entradas en el blog de un estudiante haga lo siguiente:

1.En el bloque Navegacidn haga clic en la entrada Participantes

Havegaclon |

Mis o Mostrar Lsuanos qua hat estada Fachves LUsla g usuanas Galendario =0
L]
Fagina Principal [pmdticsndn) = durame mas e Salecsnae palada v | ST .« peezmiz e
-I‘\I‘E\!Jﬂ'm . Lan Bar M4 Jm Ve Sdk Do
¥ Faninaz dal sitie i 1 2 1 ¢
b 1 portl RITTEY S 167 8 3w
= e curscae . 7ol oW o oMo 5
e Todox los panicipanies:5% W Em 2B M B
i ~ a3 [(m]|a ¥ o=
¥ cGimaidos Mombne | TodosABCDEFGHJKLMRROPZRETUVIVEYZ .
F practicar Apzlido : TodosABLDEFGHJKLMENOPZRE TUVWEYZ Clave de eventos
N Hcan .
Fﬂ:mﬁpa"_ Imagen del usuarle Nombre ! Apcllido Cludad  Pais  Uldmo acceso + Scbocclonar 4 Gcbal « Curso
= Hlagz - 4 LEUDD W URUSTD
. 5 Andonilo Saarin Senlla Espafla 56 segundos
¥ Antonia Saadin
¥ Irtormus Estsdland Demo  Ameria  Espana | "R 8 ;
pana =
[S— BRI Uiamas noticlas 1
=314 Jn N B
Manusl Jesis Agregar
¥ Escriloms del side ﬂ Fustals u (] Almiria Espafia 1 dia 11 horas .
bas A ; -g'-m'l.lMﬂﬂ.ll'E\l:
oo n
K1 Marla dal Mar Lara  Slcald da
AU Vi e ar e Espana 104 dias 14 hors LR et ..
¥ Escilors il uadalm Tiznnnac il .
F Emmd
Enlisdiants Cuatra . "
D Scvlla Espafa 118dlas G hoas Actwidad reclemie [
e usbas T

Acividod desde mdneoes 28

2. Vera entonces a la derecha un listado de todos los estudiantes matriculados en el curso.

L

Pulse en el nombre del estudiante cuyo blog desea consultar.

[NEAE TR e

|Resumen v

Mambre TD-I‘.ID:."I.!:EDEFGIIJKLMI\.I'\:DFDRS-“."".I'I'.!:'\'Z
Apclido : TodesARTDEFGHJKLMMMNOPORETLAYEY Z

Pais

Eapara

Capmas

Espara

Ezpara

Hime socsss * Seleccianar
B asgundee

3 minutos
scgundas

1 dia 12 hams

104 cias 15 noras

n 3 s calras usuBiios qua he es nac o
Jarnanckin J M sy i qua han ssisde |
Paging Prinepl | praclics, ¥ | surEnlE mas de
Araa parsanal
F Faginas dol sbo An T
b e x
¥ K ciracs .
¥ A Torel Todos los pardicipantes:5 &
b tirimaldos
¥ practicar
* practicando
* Bart Emaggan dal usuara RMambra @ Apallida  Cludad
= Rloge
- dntenio Sacrin Sewila
b Anbonic Sain
¥ Iraas ahudiants Dema ™y Almeia
¥ Emploce leyendo
=) Manusl Jusis
F Escilomes del migio Fubls Matass [Ag) TN
KX
F Lenqua viea Maris dal Mar Lars  lcald da
¥ Escritores Fsina Giadalna
]
——— Estudiants Cuatrs aculla
Cemo -

Fapafa 117 dias & homs

Calandario mn
- marze 23 L
L Mar N Jum Ve Jak Oom
1z
B4 7T OE 8 MW
[ I O T TR R ]
WM on Bmm NN
mon onomo=

Clave de eventos

m Ginhal o Cursn

w G e Usuwio

iman rabicias =10

AOIRGAT LN Mser e Bama...
22 de ey, DTYH
Anloniy Saein Marlirez
Uit prueba mess...

eTHx Hnlguos

Acividad reclanda I

3. Aparece entonces a la derecha el perfil del estudiante al tiempo que cambian las entradas

disponibles en el bloque Navegacion.

4. En el bloque Navegacion haga clic en la entrada Blogs que encontrard como subment

de la entrada con el nombre del estudiante en cuestion.
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Paginz Frrcipal B Mis cursos B praciicando B Fariclpamos B Eshedianks Domc B Ver porfil

Mawegaclin Calendario =10
Estudiants Demo (practicando)
Pacina Principal - R 212 [
= Arsa persoral Miseckin e My BB Je W Sk Oow
F Faninaz 44l alfin e . nowplyitodocepincalo.es | T ]
F i perfl o8 r B 9 W N
il E T timo miAmmke. 28 da mara da 2043 A0CST (10 minctos 53 oW OW oW
b ATorue accesn saqundas] :: :-_' I*E ;: z -
F imanis Raas: Eshuwlara
* practicar Clave de eventos
- prlicando AMTONA TEFUEL GARCLA, Luk Aforss Salvatala Plaea,
A — Fanfli tie Augged J. Lipnee Sarmliang, ool Bl Soral, Boges W Dol ow Cuiew
ors Drotors Sordn, Maradd Lopoz Rodriguce, Mara del Mar Jurado
= Blogs Gonzdez, Frclicar con Moodis, Fracticanda con Moode 20 ® Gups w Usuro
= Holas
b Anlonia Sacrln Erwlar mansaj
— imtimas noflclas =]
= War periil
F Mensaes &n A U e R,
Toros

22 oo scp. QA1

m Anlonia Saorin Martinez

LI prusies s,

o Hules T ankigea ..
F Infonmes co
Soivided Actividad recients -]

5. Finalmente pulse en "Ver todas las entradas por Nombre del estudiante'

Estudiante Demao (practicando)
Pagires Prircipsl L] maza 212 L2
REa Pl ool L Mo M Ve W D
Lo
b Pagres ool uilk e vy, AP CEpInSI e =B a A
¥ M parfil A T 4 B @ oM
T Mis cursos Unima migrcales, 28 42 marzo de 22, ST {10 minutos 59 IR
] Do segurros ] e M H oL oI M o
Bl ® o E' = o®m on
¥ Grimados Roks: Estudiatz
b practica Clave de eventos
* practizano ANTOHLA TERIEL GARCIA, Lus Alfonse Satvatala Flaza,
-+ Paioiantes Paflles da  Angal J. Lipar Zametona, Anfonka Martinez Cormal, Endqua wo Gl o Cursa
curso: Orotons Serdn, danus Lépez Rocrigucz, Mana dol Mar Juada
" Bl ISOMERI0E, FRACHCAF COM MGONE, FTICTCIN00 CON FAOOaR 2.0, = Supu = Unaais
n Wrias
b amgnie Saarin Covisr manss s
¥ Celinianta Dama =
-r
= waor partl UMiras nollclas
E o Mensges en Agragar un nuevn bema..
22 ol e, 01,18
Anlonis Seain Mearline:
Lina psla mas,
Femas andguos ..
ISENTHE-RT)
D Actividad reciente -1l

De este modo se le mostrara el blog de ese estudiante en particular.

CEPIndalo: Estudiante Demo: Blog Hasmha e Al S

Faghna Frinclpa’ & Pagras dal sEo & Blgs

Mavagaclsn = i
Blog del usuario: Estudlante Demo
Paging Pring pal
= Ama paroral
* Pagings de giliv Saludos
e Fxdann s e, 7 s e FI7, 1EEA
© Blogs ‘w1 BITA [ - mse g A 3
= M -
Calandario Tiedos e il sl
F M el ComienTa asta curse salcanda A ks comnatencs ¥ el equing docente.
3
M cirses R
Ausion n
* Alusbss da mi perfil Benorzan Curer: racheam:
= Edilar infomacion Enbrs prorsnia
CarkdaT conirssEsia F Comantarize i)
b Foraloles
Clayvas da sagr dal
= Morsajarda Baludos

P Bluys de Exudiarnes Daro - miwoies, 20 de mama de 2002, 9500



‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin - 266

5.2. Foros

Los foros son una de las herramientas de comunicacion asincrona mdas importantes dentro de
los cursos de Moodle. Los foros permiten la comunicacion de los participantes desde cualquier
lugar en el que esté disponible una conexion a Internet sin que éstos tengan que estar dentro del
sistema al mismo tiempo, de ahi su naturaleza asincrona.

En todos los cursos se crea un foro de forma predeterminada: el Foro de Novedades. Solo se
permite un foro de novedades por curso. Este aparece en la seccién 0 de la columna central. Se
trata de un lugar para colocar anuncios de cardcter general (por ejemplo, para hacer publica
informacion relativa al curso, como las fechas de examenes, los horarios de practicas o cualquier
otro aviso o anuncio). Los ultimos mensajes publicados se presentan también en el bloque de
Novedades, funcionando asi como un tabléon de anuncios. Todos los participantes (docentes y
estudiantes) estan suscritos a este foro, lo que significa que, ademds de poder ver los mensajes
conectandose via Web, recibirdn una copia por correo electrénico. Si queremos mandar un mensaje
de correo electrénico a todos los participantes del curso, simplemente colocamos un mensaje en
este foro. Ademas de este foro general, se pueden crear cuantos foros necesitemos.

5.2.1. Caracteristicas de los foros

* Hay diferentes tipos de foros disponibles.

* Las discusiones (aportaciones) pueden verse anidadas, por rama, o presentar los
mensajes mas antiguos o los mas nuevos, primero.

* Cada intervencién en un foro queda registrada en el sistema con el nombre del
usuario y la fecha de su aportacion, de forma que seguir una discusion se convierta en una
tarea intuitiva para los usuarios.

* Los mensajes pueden incluir archivos adjuntos e imagenes incrustadas.

* Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras, y pueden incluir la evaluacion
de cada mensaje por los companeros y comparieras. Si se usan las calificaciones de los foros,
pueden restringirse a un rango de fechas.

* El profesorado puede mover los temas de discusion entre distintos foros.

* El profesorado puede obligar la suscripcion de todos a un foro o permitir que cada
persona elija a qué foros suscribirse de manera que se le envie una copia de los mensajes
por correo electrénico.

* Permite el seguimiento de mensajes leidos/no leidos en los foros con resaltado que
permite ver todos los mensajes nuevos rapidamente y controlar cémo son mostrados (por
foro, por usuario o por sitio).

5.2.2. Creacién y configuracion de un foro

El proceso de creacidon de un foro es semejante al de cualquier otra actividad. Activamos la
edicion, vamos a Agregar una actividad... y seleccionamos Foro.
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Agregar actividad...
Base de datos
Chat

Consulta
Cuestionario
Encuesta

Glosario E

Leccidn
Mddulo de encuesta
OpenMeetings
Paquete SCORM
Taller
Tareas
Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subir un solo archivo
Actividad no en linea
Wiki

Esto nos lleva a un formulario donde configuramos los diferentes parametros que controlan
el funcionamiento del foro.

#Agregando Foro @
Ganeral
Momibre del foro® |
Twosefoo 3| Foopaausogenesl |7
MOBUCCIO” || fenge  |-| Tamere  <l[pareta ||| |88 42 S|
B 5 usex ST S GG AR
EiE i EE|e |2 Aol 02 @‘”"‘“-7‘1
Ruta: p F
Maodalidad de
suscrpcidin (3
oo oo (SEEERIR)
asle forg? (30

del archivo adjunto
B
Mamers maximo de ﬁ

archivos adjurbos

Umbral d& mensajes para blogues

Pearicdo de temps
para bloques (H
Umbral d& |
mensejes para
bloguee (3
Umbwal d& |-
AP s
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Nombre del foro. Titulo con el que se identificara el foro en la pagina principal del curso.
Tipo de foro. Hay 5 tipos de foro:

* Foro para uso general. Es un foro abierto donde cualquiera puede iniciar un
nuevo tema. Es la mejor opcién cuando se va a utilizar para discusiones largas o foros
sociales conducidos por los alumnos/as. No es necesario que el profesor/a responda a cada
mensaje, pero le llevard bastante tiempo evitar que los alumnos/as se salgan del tema,
sobre todo porque se pueden iniciar nuevas discusiones sin restriccion.

* Cada persona plantea un tema. Cada persona puede iniciar un tema, pero solo
uno. Esta a medio camino entre el foro de uso general y el debate sencillo. Permitir iniciar
un solo tema de discusion por persona les da a los estudiantes un poco mas de libertad que
el foro de debate sencillo, pero no tanto como el de uso general en el que cada estudiante
puede crear tantos temas como desee.

* Debate sencillo. Sélo se plantea un tema de discusion desarrollado en una pagina.
Es util para discusiones cortas y muy concretas.

* Foro P y R. En lugar de iniciar discusiones los participantes plantean una pregunta
en el post inicial de una discusion. Los estudiantes no veran las respuestas de los
companeros/as de curso a la pregunta planteada hasta que no hayan puesto la suya propia.

* Foro estandar que aparece en un formato de blog. Igual que el foro general
pero mostrado con el aspecto de un blog en lugar del clasico formato del foro.

Introduccién. Ponemos aqui una descripcion delforo. Es una buena practica incluir aqui
instrucciones precisas para los estudiantes sobre cémo deben hacer sus aportaciones y cémo se van
a calificar (en caso de que lo vayan a ser).

Modalidad de suscripcidon. Cuando una persona estd suscrita al foro recibird copias de
los mensajes en su correo electrénico personal. Segun la configuracion del aula virtual, el correo
sera enviado entre 15 y 30 minutos después que se ha afiadido un mensaje.

* Suscripcidn opcional. Es la opciéon mas habitual, se deja a la eleccion del alumno/a
el estar o no suscrito. Pero el profesor/a puede decidir que los alumnos/as estén suscritos al
foro forzosamente, en cuyo caso son posibles dos opciones.

* Suscripcién automatica. El alumno/a es suscrito al foro automaticamente en el
momento de la matriculacion en el curso, pero cuando lo desee puede darse de baja, es
decir, dejar de recibir los mensajes del foro en su correo.

* Suscripcién forzosa. El alumno/a es suscrito automaticamente y no puede darse
de baja. Esto es tutil para foros de noticias o novedades, o en foros que se emplean a
comienzo de curso, para que los alumnos/as se den cuenta de que el curso ya esta
comenzado.

* Suscripciéon deshabilitada. No es posible para los estudiantes suscribirse a este
foro. El envio automatico de los mensajes al correo de los participantes supone una
sobrecarga de trabajo para el servidor. Esta opcion se suele emplear en sistemas muy
ocupados para evitar sobrecargarlos. Esta configuracion no afecta al profesor/a que si
puede suscribirse.

¢Leer rastreo de este foro?. Cuando un participante accede a un foro donde el rastreo
esta activo vera una indicacion de los mensajes que todavia no ha leido. El profesor/a puede
obligar a realizar cierto tipo de seguimiento en un foro utilizando este ajuste. Existen tres
posibilidades:
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* Opcional (por defecto): los estudiantes pueden activar o desactivar el
seguimiento a su gusto desde su perfil personal.
* Conectado: El seguimiento siempre esta activo.
* Desconectado: El seguimiento siempre esta inactivo.

Tamafio maximo del archivo adjunto. Es posible adjuntar archivos a los mensajes en
los foros. Definimos aqui el tamafio maximo de los archivos que se pueden adjuntar. También
podemos impedir que adjuten archivos.

Numero maximo de archivos adjuntos. Determina el nimero maximo de archivos que
se pueden adjuntar a cada mensaje.

Periodo de tiempo para bloqueo. Este pardmetro junto con los siguientes determina el
numero maximo de mensajes que un alumno/a puede enviar en un periodo de tiempo. Por ejemplo
podemos determinar que no se puedan enviar mas de 5 mensajes cada dia. Aqui especificamos el
periodo de tiempo. Esta configuracién es util para evitar que alguien monopolice la discusion.

Umbral de mensajes para bloqueo. Este ajuste especifica el nimero maximo de
aportaciones que un usuario puede publicar en el periodo de tiempo especificado. A partir de ese
numero se le impedira hacer nuevas aportaciones.

Umbral de mensajes para advertencia. Se puede enviar un mensaje de advertencia a
los alumnos/as que estan cerca del umbral de bloqueo. Para que sea efectivo el numero que
pongamos aqui tendra que ser menor que el de bloqueo.

Ninguno de estos pardmetros afecta al profesor/a, que puede enviar el nimero de mensajes
que estime oportuno.

Calificaciones. Este conjunto de pardmetros especifica si los mensajes del foro van a
recibir una calificacion.

Escala. Si se permiten las calificaciones determinaremos aqui la nota maxima que se puede
obtener, tanto en el foro como en cada una de las intervenciones. Si por ejemplo seleccionamos 10,
significa que podemos calificar cada uno de los mensajes de 1 a 10, y que la nota final del foro sera
como maximo de 10. También es posible utilizar escalas cualitativas personalizadas del estilo
insuficiente/suficiente/bien/notable/sobresaliente. En el siguiente capitulo veremos como crear
dichas escalas. Es interesante notar que Moodle para hacer calculos trata estas calificaciones como
si fuesen numeéricas. Asi pues la escala cualitativa de nuestro ejemplo es "vista" por Moodle como
1, 2, 3, 4, 5. Siguiendo con el ejemplo, supongamos que la nota final del foro es la media de las
notas obtenidas en cada aportacion. Usted ha calificado dos aportaciones de un alumno, una con
"suficiente" y otra con "bien". De este modo la calificacion final del foro sera "bien", puesto que
2+3/2=2.5, que por redondeo se convierte a 3, que es la nota equivalente a "bien".

Tipo de consolidacidn. Silos mensajes van a ser calificados entonces la nota final del foro
se puede calcular de varios modos.

* Promedio de calificaciones. La nota final es la media de las calificaciones
obtenidas en cada mensaje.

* Numero de calificaciones. La nota es el nimero de intervenciones en el foro,
independientemente de la calificacion que haya recibido en cada una ellas. Esto es util
cuando lo unico que se pide al alumno/a es un numero de aportaciones al foro. La
calificacion final no puede exceder la indicada en la escala. Significa que si la nota maxima
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que determina la escala a aplicar es 10 y un alumno hace 11 intervenciones, su nota sera sin
embargo 10.

* Calificacién maxima. La nota final es igual a la calificacién mas alta que se haya
obtenido en cualquiera de las intervenciones.

+ Calificaciéon minima. La nota final es igual a la calificacién mas baja que se haya
obtenido en cualquiera de las intervenciones.

* Suma de calificaciones. La nota final es la suma de las calificaciones obtenidas en
cada una de las aportaciones. La nota final no puede exceder a la indicada en la escala de
calificacion. Si la calificacion maxima es 10 y un alumno hace tres aportaciones cada una
calificada con un 9, la nota final del foro sera sin embargo 10 (y no 27).

Limitar las calificaciones a los elementos con fechas en este rango. La posibilidad de
evaluacion no tiene por qué estar siempre activa. El profesor/a puede, por ejemplo, dejar que los
debates prosigan hasta que se alcanza una cierta madurez, una conclusién o un punto muerto. En
ese momento puede pedir a los alumnos que valoren las contribuciones mas significativas o
influyentes. Aqui puedes establecer un intervalo de tiempo como el periodo habil para la
evaluacién de los mensajes. Obviamente, puedes cambiar estos pardmetros en todo momento, las
veces que sea necesario, si cambias de opinion durante el desarrollo del curso. Por ejemplo, no es
preciso establecer de antemano con toda precision las fechas del periodo de calificacion, se puede
hacer sobre la marcha.

Por defecto solo los profesores/as pueden calificar los mensajes del foro. Se puede
permitir que los estudiantes califiquen los mensajes de sus compafieros de curso.
Para ello primero hay que guardar los cambios. Una vez dentro del foro el bloque Ajustes nos
mostrara los distintos parametros de configuracion del foro.

Ajustes -1
= dr

¥ Administracion del foro
Editar ajustes

Roles asignados
localmente

Permisos

Compruebe los
permisos

Filtros
Registros
Copia de seguridad
Restaurar

p Modalidad de
suscrpcion
Suscribirse a este foro

Mostrar/editar
suscriptores actuales

P Administracion del curso

P Cambiar rol a...

P Ajustes de mi perfil
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Hacemos clic en el enlace Permisos. En el menu desplegable Anular rol avanzado
seleccionamos estudiante. Nos aparecera entonces un listado de todos los permisos que tiene un
estudiante en el curso y en el foro. Vaya al epigrafe Actividad: Foro, localice la entrada Calificar
mensajes y haga clic en la casilla Permitir. Finalmente pulse en Guardar cambios.

Actividad: Foro

Agregar nolicias — Y

Crear archivos adjuntos ® "

Ellminar cualquier mensaje (en cualguler momernta) ) j-l

Eliminar mensajes propios (antes de la fecha limita) L

Editar cualquier mensajs . W» : -

Exporar disl.:_u:: n completa _ i* A

Exportar rl?a'nsgja propio b A,

Exportar rr.|e1..3£ue . j-! A

Suscrigion niclal . -

Gastionar suscripcionss \1. é

Trasladar debates . L

Exenios del umbral IIZ!EI‘ mensaje . '~'!' ] . ] &

Calificar mensajes ; ﬂ:}

Rﬁ.vapc:-'mr_&r a noticias . L : : . éﬂu

Replicar a n.19|1aajus - é
~ Idea

Los alumnos/as suelen ser reacios a calificar los mensajes de sus comparieros de curso.
Tampoco los profesores/as ven con simpatia esta posibilidad. Creo que esto se debe
fundamentalmente a que se entiende la evaluacion como estando limitada tinicamente a valorar el
rendimiento del alumno.
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En el contexto de una evaluacién formativa integrada en el proceso de ensefianza y
aprendizaje tiene, sin embargo, pleno sentido. Para que funcione bien es necesario que se
especifique claramente los criterios de calificacion utilizando por ejemplo una rubrica. Esto crea un
ambiente de aprendizaje en cierto modo similar al de la actividad "Taller".

5.2.3. Uso y gestion del foro

El profesor/a puede participar en el foro como un usuario mas, ademas tendra una serie de
opciones extra que no estan permitidas a los estudiantes. Cuando desde la pagina principal del
curso pulsamos en el titulo del foro veremos una ventana semejante a la siguiente:

Plentee aqul cugquier ieraqus le »arezca Ineresante o sobie & qua tengas JUCEs respecis
ala »ime” undad e estudio “"EXporands Moodke LU

Frocus se ieve y dpolan loves hes dalos para gue e pusdan ayudss oo [ ssulus on g su
aroilvornis Feile: poegonbiz dessiesicko geocricoe

Pulise aqul pam iniciar un
muewa fema de debale Infroducdkan al foro

| Lolocar un nueta 1ema de discasion agqul |

Tema Cemenzads per Replicas  WIime mensae
LUere pasds var Tis caliticas ones T Estadiarnts Laric 1 o o TR T

¢ Cuanto £5 pacio bar o dis sonible en Mis 2chives prvadoes? Estudiants Dere L PR | opirien
PrIrar Menss a ratudlante Nern h i o e Y Dy
Tliuko del iema de debafe Mumera de respussias
Autar del debate Aufior ¥ facha de @ Ofma nlervendan

Por ejemplo, si hemos creado un foro para uso general, veremos el texto introductorio en un
espacio separado, los titulos de los temas de debate (lo que se suele llamar hilos), sus autores, el
numero de respuestas y la fecha del altimo mensaje. Como profesores el bloque Ajustes, en la
columna de la izquierda, nos mostrard los diferentes parametros de configuracion del foro. En
cualquier momento podemos reconfigurarlo pulsando en el enlace Editar ajustes.

Ajustes -0

¥ Administracion del foro
= Editar ajustes
= Roles asignados
localmente
= Permisos
= Compruebe los
permisos
= Filtros
= Registros
= Copia de seguridad
Restaurar
Modalidad de
suscripcion
Darse de baja de este
foro

Mostrar/editar
suscriptores actuales

=]

-] b

=]
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Si ahora pulsamos en el enlace bajo la columna "Tema" entraremos a ese debate o hilo,
!
accediendo a la ventana de lectura.

3 | Biigczar e fores

| Exporter el debate complato Mostrar respuesias anigedas | v |
| Mover esie tema ... | ¥ || Miover |

(Como pusdo var mis calificaciones?
de Eshudiante Dema - lunes, T de noviembe de 20011, 04:01

Pues eso. He eslado miande en o manual del surso y no b enconlrado nada al respecio

Editar | Borrar | Resporder | Exporar o

Fromedio de celficaciones: satistactorio (1) | Sallsfacionio L3 I:El |.N.'ll1ilf|:l|i|2|5

Re: ;Cémo puado ver mis calificaciones?
e Anlenio Saein - unes, 7 de neviemome de 2011, 0102

Puede velas desds e perl personal. En & maneal del cuso estd expiicads en & tema 1 pagina 34 y siguientes, Si
tienos .'d-:"pnn dieda ks desputs de leerio plantadla

Promedio die calificationgs: Mostrar mensaje anteror | Editar | Parir | Borrar | Responcier | Exportar al poftatalios

En esa ventana encontramos un desplegable que nos permite mostrar los mensajes de ese
tema de debate de cuatro modos:

Maostrar anidadas | ¥

Ordenar desde el mas antiguo
Ordenar desde el mas reciente
Mostrar respuestas por rama
Mostrar respuestas anidadas

* Ordenar desde el mas antiguo.

* Ordenar desde el mas reciente.

* Mostrar respuestas por fila.

* Mostrar respuestas en forma anidada.

También encontramos el botéon Exportar el debate completo, que nos permite exportar
todos los mensajes del tema de debate a un portafolios tal como Google Docs. Si lo que queremos
es exportar uno solo de los mensajes pulsamos en el enlace Exportar al portafolio que hay al
pie de dicho mensaje.

En la parte superior encontramos un cuadro de texto que nos permitira buscar en los foros.
También podemos hacerlo desde la pagina principal del curso escribiendo en el cuadro de texto del
bloque "Buscar en los foros'. En ambos casos, Moodle nos devuelve un listado con los mensajes
que contienen el término buscado en el asunto o en el mensaje. El término aparece resaltado en un
color. Ambas opciones estan disponibles también para los alumnos.

Encontramos también tres opciones que solo estan disponibles para el profesor/a
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Exportar &l debate complets| | Mostrar respuesias anidadas | ¥
1 [[Mm&mmma_.. | ¥ | Mover

¢ Cdmo puedo ver mis calificaciones?
de: Estudiante Demn - Lnes, 7 de naviembes de 7011, 0901

Pues eso. He estado mirando en el manual del curse y no e encontrado nada al respeclo

Editar | Responder | Exporlar al

3 Imecdlu de oalifloocloneo: satisfoctorio (1) | ootisfootordo * | i‘; i
— | portafolios

Re: ;Come puedo ver mis callficaciones?
A Antoni Sacein - ines. 7 da novismbre cs 2071, 01:02

Puedi verlas desde ke perll personal, En el manual & curso esli explicado en el lema 1 pdging 34 y siguientes. Si
lienas alguna duda mas despuds de leerdo plantsala.

Promedic de calificacionss: - Muostrar mensaje anterior | Editar | Parlir | Borrar | Res pondasr | Exportar al portafolios

* 1: Mover este tema a... Observaras una lista desplegable al lado del selector del
modo de visualizacion de los mensajes. Puedes usarla para mover esta discusion completa,
todos los mensajes de este hilo, a otro foro distinto. De esta forma puedes mantener la
tematica de cada foro.

* 2: Borrar. El profesor tiene el privilegio de poder borrar un mensaje particular del
foro en cualquier momento (incluso después del periodo de ediciéon que esta configurado
tras la publicacion que, por defecto, es de 30 minutos). S6lo se pueden borrar mensajes que
no hayan recibido ninguna respuesta todavia. De lo contrario quedarian mensajes
respondiendo al vacio y la discusion se volveria ininteligible. Es conveniente que utilicemos
esta potestad lo menos posible y solo cuando sea imprescindible por contener el mensaje
contenidos ofensivos o inadecuados.

* 3: Calificar. Si has activado al configurar el foro la posibilidad de calificar los
mensajes, aparecera la lista desplegable de calificacion. Si el mensaje ya esta evaluado, veras
la calificacion que otorgaste en la propia caja de texto de la lista de calificacién. Si
configuraste el foro para permitir que otros usuarios también pudieran evaluar los
mensajes, observaras en la cabecera de cada mensaje el enlace Revisar (n), que te dara
acceso a la pagina de revision de evaluaciones, donde se relaciona la puntuacion que cada
persona ha dado al mensaje

Observara también el enlace Editar. Cualquier usuario puede editar su mensaje antes de un
periodo de tiempo (que por defecto suele ser de 30 minutos). Pasado este tiempo s6lo un
profesor/a puede editar los mensajes.

En cualquier momento podemos acceder a los mensajes que hayamos puesto en los foros
desde el bloque Navegaciéon, menu Mi perfil->Mensajes en foros. Pulsando en Mensajes
veremos todos nuestros mensajes; haciendo clic en Debates veremos los temas de discusiéon que
hemos iniciado.
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Posts made by Antonio Saorin

practicando <= Dudas =obre "Explorando Moodie 2.07 = Primer mensaje = Re: Primer mensaje
e Ak S2oTn - Wnes, T 2 noviembee d2 2011, 02204

- Mipeli
a Var parl Mo se debe usa este foro para prockas
 Munzmes e loos
= Mansalas Promactin da catficacinns: - MnRirAr mansAk anberor | Fotar | Partr | Sorar | Fxportar al pofalolios
e o Wit sl e s conbesio
L
o Menssjes
u M armnivng privains " practicando - Dudas sobre "Explorando Moodie 2,07 - ; Como puedo ver mis callflcaclones? > Fo: g Como pusdo
b Mz cursos & B vor mis calificaclones?
b Cumns tha Arrinain Sandr, - kee, T e noviemhm e 307, 10407
Pusidy verlrs dewe o peeli peraonal. En el manus del curso w28 weplicedo sn el lena 1 peging 3 sguisnbe, S5 Gones
Alusios [ | ahijures cuada irds despeds O leark panlesls

F AJustes da i paril

Fromesia de calficaciones: Mostrar mensaje anboror | Ediitar | Farkr | Dorar | Expartar al poralolios

ar & mans Al &n =L conbasto
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5.2.4. Suscripcidn al foro

Estar suscrito a un foro significa que recibiremos automaticamente un mensaje en la
direccion de correo electronico configurado en nuestro perfil cada vez que haya una nueva
intervencion. Podemos gestionar la suscripcion desde el bloque Ajustes utilizando el menu
"Modalidad de suscripcion". Para activar uno u otro modo de suscripcion basta con hacer clic
en el enlace correspondiente. El actual modo de suscripcion se muestra con un texto sin enlace.

Ajustes =000
¥ Administracidn del foro
o Editar ajustes

o Roles asignados
localmente

o Permisos

o Compruebe los
permisos

= Filtros

= Registros

= Copia de seguridad

o Restaurar

Medalidad de

suscripcion

o Suscripcién opciona

= Suscripcién forzosa

o Suscripcién
automatica

o Suscripeion
deshabilitada

, = Mostrar'editar J
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Suscripcion forzosa: Equivalente al parametro de configuracidon correspondiente. Hace
que todos los participantes resulten suscritos obligatoriamente al envio por correo electrénico de
los mensajes del foro y no se puedan dar de baja.

Suscripcién opcional. El alumno/a puede decidir si desea suscribirse o no al foro.

Suscripcién automatica. El alumno/a sera inicialmente suscrito al foro pero puede darse
de baja cuando guste.

Suscripcién deshabilitada. No es posible para el alumnado suscribirse a este foro de
ninguna manera

En el mismo bloque Ajustes encontramos el enlace Mostrar/editar suscriptores
actuales. Haciendo clic en él veremos un listado de los usuarios actualmente suscritos.

* preciicands & Emplece leyendo esto » Dudes sobre "Explorands Moodle 2.0° & Suscriptorss Acthar edician

Foro Suscriptores

Suscriptores de "Dudas sobre "Explorando Moodle 2.0™"

E Ankonio Saorin asacringgmail.com
£ Manusl Jesls Ruble Mateos (Ady  manuel).ubla.ext@jurtadeandalucla.es
Maria del Mar Lara Feina marleragrgrmail. com

Estudiante Demos noreply @aula cepindalo.es

En esa misma pantalla encontramos el boton Activar edicién, pulsandolo podremos editar
la lista de suscriptores del foro. Si el foro no es de suscripcion forzosa podremos anadir o quitar
suscriptores.

Cuando estamos suscritos a un foro recibiremos ademds una notificacion por mensajeria
interna. Vea mas adelante la secciéon sobre Mensajeria instantdnea.

5.2.5. Rastreo de los mensajes

Habilitar rastreo del foro significa que se marcaran los mensajes que no hayamos leido
todavia. Esta opcion facilita la navegacion por el foro. Para que sea posible el rastreo son necesarias
dos cosas:

1. Que en el formulario de configuracion del foro el pardametro ; Leer rastreo de este foro?
esté en opcional o conectado.

2. Que el usuario haya activado el rastreo del foro desde el formulario de edicion del perfil
personal. Para ello vaya al bloque Navegacién opcién Area personal. Una vez alli en el bloque
Ajustes pulse en Editar informacion. En el formulario de edicion de la informacion personal
localice el ment desplegable Rastreoy seleccione "Si, resaltar los mensajes nuevos”
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Membre®  |Estudams
Aptik® |peo
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MOsaF 260 | Moetra 1 dreaaon de G R0 o NN SRS 08 WiT T
ol 476 | et HIML ¥ |
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Cuando el rastreo esté habilitado en la pagina principal del curso junto al nombre del foro
veremos una indicacion con el niimero de mensajes no leidos.

Taller: escribir un cuento
"1" Dudas sobre "Explorando Moodle 2.07 & mensajes no leidos
4 Segundo foro para probar las calificaciones 2 mensajes no leidos

Cuando entramos en el foro veremos una columna con el encabezado No leido bajo la cual se
muestra el nimero de mensajes no leidos en cada uno de los temas de debate que se hayan
iniciado en el foro.

Plantbes aqul cuabpuier lerma que ke parezca inleresante o sobre el gue lengas dudas respecio
a la primar unidad de esludio "Explorande Moodle 2.0°.

Procue ser breve y aporar lodos los dalos para que le pusdan ayudas con [a resolucion de su
proflema. Evile pregunias demasiado genaricas.

Tema Comenzado por Réplicas No leldo »  Ulimo mensa)e
Primer mensaje Estudiante Demo 1 F N i';ﬁ Sﬂ-;i:

LCuants ezpacls tengo disponible an Mis archivos
privados?

Eswdiants Demo 1 e o er g

ACamo peedo ver mis calificacionas? Estudiante Demes 1 2. A, 7 oy ;";ﬁlm
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Idea

Si nuestro propdsito es que profesores y alumnos reciban algun tipo de indicacién sobre los
mensajes nuevos en los foros podemos usar tanto la suscripciéon como activar el rastreo. Esta
segunda opcidon a menudo es mejor que la primera, puesto que es menos invasiva (no se envia
ningun correo electrénico de notificacidon) y seguramente mas eficaz sobre todo si es un foro con
mucho movimiento. En nuestra opinidn la suscripcidon forzosa deberia reservarse iinicamente para
el foro de Novedades que utilizamos para las notificaciones realmente importantes para el buen
desarrollo del curso.

5.3. Chats

El moédulo Chat permite mantener conversaciones en tiempo real con otros usuarios, sean
profesores o alumnos. La comunicacién a través del chat es multibanda (muchos usuarios pueden
participar a la vez) y sincrona, en tiempo real. La participacién en chats ejercita y estimula la
inmediatez, los reflejos rapidos y las formas directas y agiles de expresion de las ideas; no obstante
a algunos nos pone de los nervios. Es por lo tanto un medio para practicar y educar esas
cualidades en los estudiantes. Ademas de para la charla informal, el chat puede ser usado para
reuniones de discusién o sesiones de tormenta de ideas (brainstorming).

5.3.1. Creacién de una sala de chat

Para crear un nuevo chat hay que pasar al modo de edicion y seleccionar Chat en la lista
desplegable de la caja Agregar actividad... de un bloque tematico.

Esto nos llevara al formulario de configuracion del chat. De hecho, lo que creamos cada vez
es una sala de chat especifica. La ventana de configuracién que se nos muestra es:

L JAgregando Chat®
General
Mombre de la sala”
Texto Intreductona™ | | pem—— ~|[ parrata _ #h=
B S Ueex | E=ES F &A% -
Iz S EE B o 52 | FF -
Ruta: p p

Proximacita | v | noviembre| v | (2011 = | (02 = (@0 =

Repetir sealones | wo publicar hors de chat B

Guardar sesiones | Nunca borar mensajes. ¥
pasadas
Todos pUeden ver |
las sesiones

pasadas (T
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* Nombre de la sala: Es el nombre de esta sala de chat, el texto con el que aparecera
listada en el bloque tematico en el que la estamos insertando.

* Texto introductorio: Es una descripcion que aparecera en la pagina de acceso al
chat debajo del enlace a la sala. Aqui puedes especificar cudl sera la tematica de la sala de
chat (si la hay), su propdsito y las normas e instrucciones de uso, si lo deseas. La sala de
chat estd siempre abierta pero obviamente, para mantener una conversacion es necesario
que otros usuarios estén también conectados simultdneamente. Por ello el chat dispone de
un mecanismo especifico para concertar citas.

* Préxima cita: Establece la fecha y hora de la primera sesion formal en esta sala de
chat. La cita aparecerd automaticamente en el bloque Eventos préximos (si se encuentra
visible) cuando se acerque el plazo establecido y en el calendario del curso.

* Repetir sesiones: En realidad controla dos funciones: la periodicidad de las
sesiones y la publicacion de las citas. Las cuatro opciones posibles son:

* No publicar horas de chat. Si no quiere programar chats para la sala de chat
seleccione esta configuracion. Esta opcion hace que Moodle haga caso omiso de la
fecha y hora configuradas en el parametro "Proxima cita". No publicar horas de chat
deberia usarse para indicar a los estudiantes que la sala de chat estd disponible en
cualquier momento.

* Sin repeticiones, publicar solo la hora especificada. Se publicara sélo la fecha y
hora seleccionadas en "Préxima cita". La fecha y la hora se mostraran en el
calendario del curso. Esta opcion se puede usar para programar encuentros
especiales o simplemente para ayudar a los estudiantes a identificar un momento en
el que se espera que se retinan con sus comparneros/as de curso en la sala de chat.

* A la misma hora todos los dias. La sala de chat estara disponible todos los
dias a la misma hora. Esto es util para programar sesiones de trabajo conjuntas en la
sala de chat.

* Alamisma hora todas las semanas. Las sala estara disponible el mismo dia de
la semana a la misma hora que se indicé en "Proxima cita". Esta opcién es til
cuando el tutor del curso dedica un dia a la semana a atender las consultas de los
alumnos/as.

* Guardar sesiones pasadas: Las conversaciones mantenidas en la sala de chat
siempre se graban, de forma predeterminada. Este parametro determina durante cuanto
tiempo se guarda en el sistema ese registro de cada conversacion.

* Todos pueden ver las sesiones pasadas: Los profesores siempre pueden
acceder al registro de conversaciones pasadas. Aqui se puede permitir que también los
estudiantes tengan acceso a las conversaciones. Observa que esto les da acceso al registro
original de la conversacién. Otra forma de hacerlo seria obtener y editar el registro y
hacerlo accesible a los alumnos (en un foro, como un recurso de texto, etc.). De esta forma
se pueden seleccionar las partes mds importantes, eliminar pasajes intrascendentes, etc.

5.3.2. Uso de la sala de chat

Cuando desde la pagina principal del curso se accede a la actividad chat se nos mostrara una
pantalla en la que veremos la introduccidn al chat y las fechas y horas programadas (si es que se
programo alguna).
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Consulte sus dudas

Aqui podemos dialogar con los comparieros/as de curso y con los
profesores/as para cualquier duda o consulta que tengamos.

Entrar a la sala

iUsar interfaz mas accesible

Encontramos también dos enlaces que nos permitiran elegir entre dos apariencias de trabajo
con chat.

Entrar a la sala. Es la apariencia clasica de sala de chat en Moodle, que es parecida a los
chats normales.

00:02 Antonio Saorin ‘ E Antonio Saorin
‘hula a todos jque tal va?
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Usar interfaz mas accesible. Desde aqui accedemos a la sala de chat con una interfaz
mas sencilla, mas rdpida pero menos parecida a lo que tal vez estd acostumbrado.

Participantes

ﬂﬂlﬂlﬂl‘"ﬂﬂ SA0MN nacsw 18 sogurdo

Enviar mensaje

|Enviar| | Recangar| Mostrar sélo nuevos

Mensajes

00002 Antonio:
hola & todos ; qué tal va?

l::ij Moodle Docs para esla pagina
Lksted se ha Identficado como Antonio Saorin (Salir)

practicando |

Cuando haya habido sesiones anteriores de chat en esa sala, y siempre que la configuracion
que le dimos al chat lo permita, sera posible leer su contenido desde el enlace Ver las sesiones
anteriores. Esto nos mostrara un listado de sesiones anteriores de chat que podemos exportar a un
portafolios tal como Google Docs. Podemos exportar tanto una sesion especifica como todas las

sesiones.

Consulte sus dudas: Sesiones
Listando todas las sesiones. Listar sélo las sesiones completas.

martes, & de noviembre de 2011, 00:02 —> martes, 8 de noviembre de 2011, 00:02

Antonio Saorin (1)
Ver esla seslonExportar al portafolios
Borrar esta sesién

| Exportar todo al portafolios
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Desde esa pagina principal del chat también es posible reconfigurarlo utilizando el boque
Ajustes. También desde ahi es posible acceder a las sesiones anteriores del chat desde el enlace
" Ver sesiones anteriores'.

Ajustes -0
# 4

¥ Administracion del chat
o Editar ajustes

o Roles asignados
localmente

o Permisos

o Compruebe los
permisos

o Filtros

= Registros

o Copia de seguridad

o Restaurar

o Ver las sesiones
anteriores

P Administracion del curso

P Cambiar rol a...

P Ajustes de mi perfil

" Idea

Uno de los usos didacticos de la sala chat es programar encuentros con expertos invitados
para la ocasion. La funcionalidad de exportar al portafolios permitird que se guarden todos esos
cambios en documentos para su ediciono consulta posterior, lo que sin duda supondra un notable
enriquecimiento de los contenidos del curso.

5.4. Mensajeria instantédnea

Moodle cuenta con un moédulo que nos permitird enviar mensajes a cualquiera de los
participantes en el curso. Existen varias formas de trabajar con mensajeria. También veremos como
gestionar los contactos y finalmente como editar nuestras preferencias en el modo de enviar y
recibir los mensajes.
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# Nota

Algunos profesores/as entienden que la mensajeria instantdnea de Moodle introduce un
factor de distraccion para el alumnado similar al que produce el uso de programas como
Messenger. El administrador del aula virtual puede deshabilitar esta funcionalidad para el aula
virtual. Para ello desde Administracion del sitio -> Caracteristicas avanzadas, localice la entrada
Habilitar sistema de mensajeria y desmarque la casilla.

5.4.1. Recibir y enviar mensajes

Podemos acceder a nuestros mensajes desde el bloque Navegacién, menu Mi perfil ->
Mensajes. Veremos alli un listado de los mensajes pendientes de leer (si hemos recibido alguno) y
nuestra lista de contactos (que inicialmente estara vacia).

. Uisied pe 5 KTiiada Goma Ao Bacrn (k]
CEPindalo: Mensajes

Pagra Pritg:pal B R pecli B erasje

Hevegacidn =T 4 mensajes gn ket ¥ |
Paging Pancipsl Su listn de conlacios sei
= Aroa perscna vEE
¥ Paginas dal sitin 1 msrsa|ea aln lear
= P gl
= Wor pofll Contacies Eniraniag (1)
¥ Manesag an o G -
¥ Blogs Dema (1) £
Manszajas

Mis wrunives prrsbus

R (Esbos mensaes provkenan

oo perSONaT Ut ne estan
U bsls de coriachos.

Ajustes =) Pada .ﬁ'_h'f-i_"ﬁﬂm EEIE]
contactos, haga cliz an el
= Alunias de mi pseiil Ieana “Agregar comackas” al
= EdRar Iformacian by e BU TETIONE. |
Camhar conlresafia =
b Puisluiog I

Claves do segundad

Reneseis

¥ Dlogs

Si no hemos recibido ningin mensaje el listado estard vacio. A la izquierda en la parte
superior veremos un menu desplegable.

Figing Principal b W portil b Monsajs

Mavegaclon I M= worlasius LT [ e
. Mz conbactos

Pagna Principal CfieRFarinnag [Rrianiag

" AR parsoral Mulilicacones receriey

b Pagnas o sitio Cursos

* Wi nel praclivandy

B Vier perii
¥ Marsajes an fors
] Suys
= Monsajes
WA anchives privadce
F Wiz cumos

Austes 171

 Ajustas e mi parfll
== 1ETRIH R ]
= Camblar contrasefia
F Peratoioe
= Javes g soquitad
Mearsalaria
b Hings
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Conversaciones recientes. Si seleccionamos esta opcion veremos los mensajes recibidos.
Pulsando en el nombre de cualquiera de los remitentes podremos enviarle un mensaje.

| Conversaciones redentes « Conversaclones reclenies
e dnv:z:':al:h& e Estudiante Deme + @ = Hola Antonio: Tengo un probiema con el LA VI 20

boque Comentarios. Mo consige hacsrlo pegajesos. He probado la configuracion de mostrar en

Butcar Cualguier pagina de curso y no funciona como esparaba. (Cual 85 la solucion?

Notificaciones recientes. Cuando estamos suscritos a un foro recibimos una notificacion
nada vez que se afiade un nuevo mensaje. Podemos ver aqui dichas notificaciones. Veremos
también aqui los mensajes de notificacion de envio de tareas (siempre que cuando se configur6 la
tarea se activara la opcidn de enviar mensajes de alerta a los profesores). En general aqui
encontraremos todas las notifiaciones que Moodle nos envie.

Notificaciones recientes | v | Hotificaclones recientes
Su lista de contactos esth Enviada: Estudiants Demo -= Leer y pansar 12011 0916
watia Viski: Legr y persar
Buscar, Anbonio Saorin emvid o mensaje a pacticando: Dudas sobre "Exphorando THAR011 0220

Mioadie 2,07 Primer mensaje
Viste: Primer mensaje

Estudlants Dema 2nvie un mensale a practicando: Dudes sobre "Explorando 7/11/2011 02:20
Moodle .07  Cuante espacio tengo disponible sn Mis archivos privados?
Vista: g Cuanto espacio tengo disponible en Mis archivos privados?

Antonio Saorin envid i mensaje a practicands: Dudas sobre "Explorando TEAR2011 01:20
Mbsodle 2.07 § Como pueds ver mis calilicaciones?
Vista: jComo puedo ver mis calificaciones?

Estudiante Demo &nvid un mensaje a practicando: Dud&s sobre "Explorando 1172011 01:15
hoodle 207 § Cuanto espacio tengo disponible &n Mig archivos privados?
Wista: ¢ Cuanto espacio tengo dispenible an Mis archivos privados?

Cursos. Si seleccionamos en el menu el titulo de uno de los cursos en los que estamos
matriculados veremos el listado de los usuarios participantes. Para enviar un mensaje a cualquiera
de ellos basta con hacer clic en su nombre.
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Lided o2 0 EewPiada oo Anlorky S0 13900

CEPindalo: Mensajes

Pagies Princ pal B W pell e Adsnanea

Navagacian il | pracicands ¥
Paxdina Princinal

1 Paricipantes
s R

b Paginas del sitio . X

- w% pami Estudame Demo @

e pelil ¥

- Marin de B .

¥ Riags Lera Reina E

Menzajes Maroe] Josis X

= MIs amhives privados BB Rusis Muisos @

B R ciimees [ E
Alushes L | Bz |

T ajustes de mil perfil
= Edhar Informacian
Cain bk codiliasana
b Poraiclios
Claves da segoridad
P s i
¥ Blogs

También es posible buscar cualquier usuario del aula virtual para enviarle un mensaje. Para
ello pondremos el nombre y/o apellido de la persona que tratamos de localizar en la caja de texto y
pulsaremos el botén Buscar personas y mensajes. Si ya hemos recibido mensajes podemos poner
también aqui alguna palabra clave para que se busque en el historico de mensajes recibidos. Es
posible hacer una bisqueda mas detallada pulsando en el enlace Avanzada.

Por defecto cuando recibimos un mensaje de algtin usuario se nos mostrara una notificacion
al pie de la ventana del curso avisandonos.

Lhaaad s b cenlibosd o cone Aakoon Bardn (Suiei

Aula virtual de CEPIndalo
Havagackan I Mis cursos 5 dames la bameanida a
osie sho weh discfiada
Pagina Principa . . Gum ksl g
brma semnnal Practicande con Moodle 2.0. EFEstaCRteh fenmack & dislanca pam el
* Paginas ded siio Froubascr . Warid cul fdan Lars Bains prefasarmdo o la provinela
Profesor: Manuel Jesds Rutio Mineos do Al
Blngs Al - a :
fra— Prutescr anlosin Sah Se lrala de una inciabva
= comunie de ke CEP ge
= Calondaro
b pestii = Almaria (Sila Vi)
F M5 cursos — Ioadus s punsos & El EJde (fula Wirual)
TmGH GUTBE L e * Cucvas ! Cluls guia)
A il - sdmirglcepirdakss

Pertal Principal CEPImdales
b sjustas da mi el

Calundaria -1
- nic& kombne 201 -

Lea B M Jer Ve SdE Con

|.::|1:m

P = TS P —

Maraala nus da (Fatiianka Deme)

ol Anfenos T un s con el dogqus Cormenlsnce, Mo conmigs heosie pegeieeas. He raisi 8 configuiscon de meslsEn sn Cosouiss paging oe curso
Y ni TunEonA nama eespamba. 0 ae e s

v rensnis s

Si queremos leer el mensaje en ese momento tan solo tenemos que pulsar el enlace Ir a
mensaje. Los usuarios de versiones anteriores de Moodle notardn que ya no se abre una ventana
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emergente con el mensaje, en su lugar aparece una notificacion en el area inferior de la ventana, al
estilo de las que envian los programas de mensajeria mas comunes tales como Messenger. Esto
evitard el problema con el bloqueo de ventanas emergentes que teniamos anteriormente.

Hay una serie de bloques que podemos afnadir para trabajar mas cémodamente con el
sistema de mensajeria instantdnea de Moodle. Los vemos a continuacion.

5.4.2. Bloque Personas

Desde la pagina principal del curso activamos la edicion y en el ment Agregar un bloque
seleccionamos Personas. Esto afiadird el bloque Personas a la pagina principal del curso.

Personas =100

] Participantes

Una vez tenemos el bloque afiadido basta con pulsar en el enlace Participantes para que se
nos muestre un listado de profesores y alumnos matriculados en el curso.

Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos Lista de usuarios
|practicando ¥, durante mas do| Seleccionar periodo) v | (Resumen | ¥
Rol actual

Todos los participantes:4 &

Mombre : TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido : TodosABCDEFGHIJ KLMNNOPQRSTUVWXYZ

Imagen del usuario Nombre f Apellido  Ciudad Pais Ultimo acceso * Seleccionar

Antonlo Saorin Sevilla Espafia 1 sequndos
__ 22 horas 1
Estudlante Demo Almeria Espafia minutos
Manuel Jesis _
ﬁ Rubla Mateos (Ad) Almeria Espafia 3 dlas 6 horas

Maria del Mar Lera Alcala de

Relna Gluadalra ISSyIEER | 57 K N

| Seleccionar todos| | No seleccionanninguno, (2) Con los usuarios seleccionados...
H
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Los profesores/as tienen la opcion de enviar un mismo mensaje a mas de un participante
(esto no es posible para el alumnado). Para ello simplemente hacemos clic en la casilla bajo la
columna "Seleccionar" de cada uno de los usuarios a los que queramos enviar el mensaje y el ment
desplegable Elegir.. seleccionamos Enviar un mensaje. i queremos seleccionar todos de una vez
pulsamos el boton Seleccionar todos. Nos aparece entonces una ventana para redactar el mensaje.

Agregados nuevos receptores 4

Sequir buscando, o utilice el Tormulario de mas abajo para enviar un mensaje a los estudiantes seleccionados

Cuerpe del mensaje: | g0 - Tamafio - || parrafn - # 5|3
B X U & === 200G A -2
SR || % Hg b 2 (w2
Formato: Fomnate HTRML
Ruta: p .
VIHEE

También es posible enviar mensajes a un usuario simplemente haciendo clic en su nombre.
Accederemos asi a una pantalla con los datos del perfil de ese usuario. Ahora basta con pulsar en
el enlace Enviar mensaje para acceder a la pantalla de redaccion de mensajes.

Manuel Jesis Rubia Mateos (Ad) (practicando)

Asesor de Formacion del Centro del Profesorado de Almeria
Profesor UAL. Departamento de Lenguajes y Computacion

Direccion de

manuelj.rubia.exti@juntadeandalucia.es
COITen:

viemes, 4 de noviembre de 2011, 18:16 (3 dias 6

Uitimo acceso: horas)

Roles: Profesor

Perfiles de curso: Practicando con Moodle 2.0.

Enviar mensaje

Peril completo
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5.4.3. Bloque Usuarios en linea

Desde la pagina principal del curso activamos la edicién, vamos a Agregar un bloque y
anadimos el bloque Usuarios en linea.

Usuarios en linea -0

(dltimos 3 minutos)
Auntonio Saorin

Estudiante Damo

Este bloque nos mostrard un listado de los usuarios que actualmente se encuentran en el aula
virtual, o los que han estado en los tltimos 5 minutos. Para enviar un mensaje a cualquiera de ellos
basta con pulsar en su nombre. Nos aparece entonces una pagina con el perfil de usuario. Para
enviar el mensaje pulsamos en Enviar un mensaje.

Estudiante Demo (practicando)

Direccidn de

norepl aula.cepindalo.es
COIme0: P Y@ 3

martes, 8 de noviembre de 2011, 00:42 (6 minutos 13

Ultime acceso:
segundos)

Rolas: Estudiante

Perfiles de curso:  Practicando con Moodle 2.0.

Enviar mensaje

Tenemos también una segunda opcion y es pulsar en el icono & que hay junto al nombre de
usuario. Accedemos de esta manera a una ventana que nos mostrard el historico de mensajes
intercambiados con el usuario. También se nos mostrardan los mensajes que ese usuario haya
puesto en el foro y a los que nosotros hemos respondido directamente. Desde aqui es posible
enviar un mensaje escribiéndolo en la caja de texto y pulsando el boton Enviar mensaje.
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| Mis contactos [ ¥

Su llsta de conlactos estd
wacla

Buscar

Antonlo Saorin Estudlanta Denma
Adiadir contacto | Blogwear conltacho

Todos o3 mensajes | Mensajes reclentas

lunes, T de noviembre de 2011

: Estudiante Demo envid un mensaje a
practicando: Dudas sobre &quot; Exploando
Moodle 2.0&quot;: ; Cuanto espacic tenga
disponible en Mis archivos privados?

Viste: jCuanto espacio tenge disponible en Mis
anchivos privados?

: Estudiante Demo envid un mensaje a
practicando: Dudas sobre &quot; Explorando
Moodle 2.0&quat;: 3 Cuanto espacio tengoe
disponitle en Mis archivos privados?

Vista: ; Cuanbs espaclo tengo disponible en Mis
archivos privados?

Mensajs

5.4.4. Bloque Mensajes

Otra forma de trabajar con mensajes es anadir el bloque Mensajes. Para ello active la edicion

y en el menu Agregar un bloque... seleccione Mensajes.

Mensajes (=100
Estudiante Demo =11
Mensajes

El bloque nos mostrara un listado con los mensajes pendientes de lectura asi como el usuario
que los envio. Para leer un mensaje pulse en el icono ™ situado junto al nombre del remitente.

Por otra parte haciendo clic en el enlace Mensajes accederemos a la ventana para trabajar con
mensajes que también nos muestra el bloque Navegacion que explicamos a continuacion.
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5.4.5. Gestionar los contactos

Podemos afiadir a nuestra lista de contactos a cualquiera de los usuarios del aula virtual.
Cuando afiadimos a una persona a nuestra lista de contactos le podemos enviar mensajes mas
rdpidamente, ya que no tendremos que ir a buscarla. También es posible afiadir a la lista una
persona para bloquearla, es decir, para evitar que nos lleguen los mensajes que nos envie.

Se pueden anadir contactos de diversas formas. Desde el bloque Navegacion, vamos al ment
Mi perfil -> Mensajes. Accedemos de este modo al sistema de mensajeria.

Fidgina Principsl # M perfil B Mansajs

Havegaclén I | M conlcius: ] R e e e
Mis contacias

Pagna Prindpal CEneR RAGENNAS. TREAMTRE

n Amp parsorsl Hulilicuaorey raceniey

F Paginas daf st Curzos

T pralivarch

B er parli
b Marsales en torns
b Bl
= Wicnsajes
M archives prvadoe
b iz cumos

Ausiis 1

v Austas da mi parfll
B lar il
= Camblar comrasetia
F Poriataios
= Javes do sogunidad
Maraajarla
F Hoygs

El ment desplegable de la izquierda nos muestra diferentes posibilidades tal como ya vimos.
En cualquiera de ellas en que aparezca el nombre de un usuario podemos anadirlo a nuestra
libreta de contactos usando el icono adecuado.

Por ejemplo, escribimos en la caja de texto de busqueda el nombre y/o apellidos de cualquier
usuario/a del aula virtual y pulsamos el boton Buscar personas y mensajes. Nos aparecera
entonces el nombre de alguno de los usuarios que coincida con los patrones de busqueda. Junto a
dicho nombre hay una serie de iconos, cuyo significado es el que se muestra en la imagen.

| Mis contacios = nibia Bscar pefsnag l'ne.l'ﬁﬂﬁ Avanzada
Su lista de contactos esta
vacla 1 usuarios encontrados

£ Manugel Jeslks Rubla Matsos (Ad) * @ =

0 mensa)es encontrados

Anadir a contactos
Bloquear contacto

Ver historia de mensajes
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Afadir contacto. Anade el contacto a Mis contactos. La proxima vez que le queramos
enviar un mensaje no tendremos que buscarlo, bastara con selccionarlo desde alli.

Bloquear contacto. No recibiremos los mensajes enviados por este usuario.

Historia de mensajes. Mostrara un listado historico de los mensajes intercambiados con

el usuario.

Una vez anadido un contacto se mostrara en la pantalla Mis contactos.

_mm |1'J

Contactos fuera de linea (1)

Manusal Jesis X
Rubia Mateos -] . h
(Ad) = Antonio Saorin Manugl Jesis Rubla Mateos
[Ad)
Buscar | Elsminar contacto | Bloquear

. coniacia
Todos loe mensajes | Mensales reclentes

(M0 see enconlrann mensajes)

Tolensaje

Enwiar mensaje

Desde aqui veremos si el usuario afiadido esta en este momento trabajando en el aula virtual
(Contactos en linea) o no (Contactos fuera de linea). También es posible eliminarlo de nuestra
libreta de contactos pulsando el icono » que hay junto a su nombre o utilizando el enlace Eliminar

contacto.

Una utilidad adicional de la libreta de contactos es que podemos hacer que sélo nos lleguen
los mensajes de los usuarios que estén ella y los demas sean bloqueados. Vea la siguiente seccion

sobre Configurar las preferencias de mensajeria.
5.4.6. Configurar preferencias de mensajeria

Para configurar nuestras preferencias de mensajeria desde el bloque Ajustes vamos al ment
Ajustes de mi perfil->Mensajeria.
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Ajustes -I00

¥ Ajustes de mi perfil

= Editar informacicén

o Cambiar contrasefna

P Portafolios

o_Claves de seguridad

= Mensajeria I

» Blogs

Veremos entonces en la pantalla una tabla para configurar nuestras preferencias.
Configurar los métodos de notificacién para los mensajes entrantes
MNotificacién emergente Email
Notificacién de tareas
Cuando estoy conectado en ¥
Cuando estoy fuera de linea ¥

Notificacién de aprobacion de solicitud de creacién de curso

Cuando estoy conectado en ¥

£

Cuando estoy fuera de linea

MNotificacion de rechazo de solicitud de creacién de curso

Cuando estoy conectado en ¥
Cuando estoy fuera de linea ¥
Neotificacién de ensayo calificado

Cuando estoy conectado en ]
Cuando estoy fuera de linea ¥
Mensajes personales entre los usuarios

Cuando estoy conectado en |

Cuando estoy fuera de linea | it
Recordatorio de retroalimentacion

Cuando estoy conectado en ¥
Cuando estoy fuera de linea ¥

Mensajes suscritos del foro
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Veremos dos columnas. Cada una de ellas indica un sistema de recepcion de los mensajes o
notificaciones.

Notificacion emergente. El mensaje o notificaciéon se enviard en forma de un aviso
mostrado al pie de la pagina, tal como ya vimos anteriormente. No se abrird una ventana
emergente como ocurria con las versiones anteriores de Moodle.

Email. Los mensajes o notificaciones se enviaran al correo electronico del usuario.

A continuacion veremos una serie de filas con toda la gama de mensajes y notificaciones que
puede enviar Moodle. Debajo de cada fila encontramos siempre dos entradas:

Cuando estoy conectado en. Configura la recepcion de mensajes para el caso que esté
registrado en el aula virtual.

Cuando estoy fuera de linea. Cuando no estoy en el aula virtual.

Para marcar/desmarcar una opcion basta con hacer clic en la casilla correspondiente. Por
ejemplo en la imagen de mas arriba puedo ver qué va a hacer Moodle cuando alguien me envie un
mensaje. Vemos bajo el epigrafe Mensajes personales entre los usuarios que esta marcada la casilla
bajo la columna Notificacion emergente correspondiente a la linea "Cuando esté conectado en".
Esto significa que cuando esté trabajando en el aula virtual y alguien me envie un mensaje se me
notificara con un aviso al pie de la pagina. En ese mismo epigrafe vemos que estan marcadas las
casillas bajo las columnas Notificacion emergente y Email, correspondientes la lina "Cuando estoy
fuera de linea". Eso significa que cuando no esté trabajando en el aula virtual y reciba un mensaje
Moodle me enviard automaticamente un correo electrénico, y que cuando entre al aula virtual lo
primero que veré sera una notificacion al pie de la pagina inidicAndome que he recibido un
mensaje.

Hay dos epigrafes que requieren algo de comentario, nos referimos a "Recordatorio de
retroalimentacion” y "Notificaciones de retroalimentacion”. Ambas tienen que ver con el modo en
que se enviaran las notificaciones generadas por el Mddulo de encuestas (Feedback) que veremos
en la préxima seccion.

Es posible que el administrador del aula virtual haya forzado el envio de uno u otro tipo de
notificaciones y mensajes. En ese caso las preferencias aqui indicadas no tendran validez.

Después de tabla encontramos mas opciones de configuracion.

{;‘} lemporanty disable notfications

Mensaje Jabber

ID Jabber: |saoringhjabber.ong

Emall

Enviar notificaciones email a: (Por defecto: asaoringigrail. com)

Alustes generales

Bloguear mensajes de usuarios gua no figuen en mi lista de contaclos:

| Actualizar Informacion personal
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Temporalmente deshabilitar notificaciones. Si marcamos esta casilla dejaremos de
recibir todos los mensajes y notificaciones.

Email. Si no indicamos nada se utilizara la direccién de correo electrénico que hubiéramos
puesto en nuestro perfil de usuario. Si queremos que los correos se envien a una direccion distinta
la escribimos aqui.

Bloquear mensajes de wusuarios que no figuren en mi lista de contactos. Si
marcamos esta casilla inicamente recibiremos los mensajes de remitentes incluidos en Mis
contactos.

ID Jabber. Si tenemos una cuenta Jabber pondremos aqui nuestro nombre de usuario.
Después de pulsar en el boton Actualizar informacion personal veremos una columna mas en la
tabla de preferencias, con un nuevo sistema de envio de notificaciones, Mensaje Jabber, que
podemos utilizar junto a los otros dos (notificacién emergente y email).

Configurar los métodos de notificacién para los mensajes entrantes
Motificacién emergente Mensaje Jabber Email

Notificacién de tareas
Cuando estoy conectado en Il
Cuando estoy fuera de linea e
Notificacién de aprobacién de solicitud de creacién de curso
Cuando estoy conectado en e
Cuando estoy fuera de linea e
Notificacién de rechazo de solicitud de creacién de curso
Cuando estoy conectado en I
Cuando estoy fuera de linea Il
Notificacién de ensayo calificado
Cuando estoy conectado en e
Cuando estoy fuera de linea e
Mensajes personales entre los usuarios
Cuando estoy conectado en e

Cuando estoy fuera de linea I I
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El sistema de envio de mensajes Jabber tiene que ser habilitado por el administrador del aula
virtual. Por supuesto usted necesitara tener una cuenta en cualquiera de los servidores Jabber
publicos, asi como uno de los muchos programas clientes para mensajeria Jabber.

# Nota

Jabber es un sistema de mensajeria instantanea del estilo de MSN, Ain o Yahoo. La gran
diferencia es que Jabber es libre, lo que significa que utiliza un protocolo de comunicacion abierto.
Para usar Jabber se necesita crear una cuenta en cualquiera de los servidores publicos Jabber y
tener instalado uno de los varios programas clientes. Una escuela, Universidad o cualquier otra
institucion puede instalar su propio servidor Jabber y abrirlo al publico o mantenerlo para uso
privado de la organizacion. Se puede plantear instalar su propio servidor y dar una cuenta a cada
uno de los usuarios del aula virtual Moodle, creando asi un sistema de mensajeria combinado con
Moodle que sin duda enriquece las posibilidades de comunicacidon entre los miembros de la
comunidad virtual.

Para ampliar informacion puede visitar estas direcciones:

* Jabber en espanol: http://www.jabberes.org/
» Pdgina principal de Jabber: http://www.jabber.org/
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6. Evaluacion y seguimiento

Evaluacion y seguimiento son dos aspectos del trabajo del profesor/a que estan
estrechamente relacionados. Tal como veremos la evaluacion no puede limitarse a la correccion de
tareas sino que ha de incluir también el conocimiento de todas las actividades del alumno/a en el
curso: consulta de documentos, participacion en foros, frecuencia de acceso y tiempo de estancia
en el aula, etc.

Ahora Moodle pone a nuestra disposicion dos herramientas clave que ayudaran
notablemente en el seguimiento del alumno/a. Por una parte al activar el rastreo de finalizacién
podremos establecer en qué condiciones se considerard que una actividad o recurso han sido
completados, y cuando se ha finalizado con éxito un curso. Por otra parte las caracteristica de
actividades condicionales permitird al equipo docente disefiar itinerarios formativos, donde la
disponibilidad de ciertos recursos y/o actividades dependeran de la correcta compleccion de otros.

6.1. Libro de calificaciones

Todas las calificaciones obtenidas por el estudiante en un curso se encuentran en el libro de
calificaciones. Para acceder a ¢l desde el bloque Ajustes hacemos clic en la entrada
Calificaciones del meni Administracion del curso.

Ajustes -0
= A

¥ Administracion del curso
£ Desactivar edicion
Editar ajustes
B Rastreo de finalizacién
Usuarios

a Filtooe
1]

Calificaciones

ﬁl Copia de seguridad
ﬁ;' Restaurar

g‘ Importar

- Reiniciar

» Banco de preguntas

P Cambiar rol a...

b Ajustes de mi perfil
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Inicialmente el libro de calificaciones aparece como una tabla: las columnas nos muestran la
relacion de actividades evaluables del curso; las filas contienen los nombres de los alumnos/as
matriculados y las calificaciones obtenidas en cada actividad. Cuando usted afade una actividad
calificable al curso se crea automaticamente una nueva columna en el libro. Cuando se califica la
actividad de un estudiante, la calificacién pasa automaticamente al libro.

Pulse aqui para ver y calificar | | Calificador e
esta actividad Selector de elementos

de evaluacion
Praclicands con Momdle 2.0,
Bpallida B Mambes Rt ciin sl inme Rl o Toera dRabt 4P Bl sasivas Tl ey s ar d Etll am

Esbediants 0o

Pulze aqui para ver Unicamente

P i i i i
romedic gumers las calificaciones de este estudiante

Si en el curso se han creado grupos entonces en la parte superior del libro verd un menua
desplegable que le permitira ver las calificaciones de los alumnos de ese grupo en particular.

En la parte superior del libro encontramos un menti desplegable que le permitira acceder a
los diferentes elementos implicados en el proceso de evaluacion. Si queremos ver las calificaciones
de cada estudiante en detalle en ese ment1 seleccionamos Vista->Usuario. En la ventana que
aparece podremos ir seleccionando un estudiante cada vez o verlos todos utilizando el ment
desplegable Seleccionar todos o un usuario. Otro modo de obtener esta vista es hacer clic en el
icono 8 que hay junto al nombre del estudiante. Los estudiantes también pueden acceder a libro
pero solo veran sus propias calificaciones.

| Usuanio ()
Selecclonar todos o un usuarks| Elegir.. L
liem de calificacian Calilicagion Rarga Parcaritaje Ratrealimentagidn

| Predicando con Mocdie 2.0
Ngintrducoan &l bema 0-100
NgfLa Tane de Babel 0,00 =100 000 %
i Comparamos nuestas - Mo salistacionio— -
Expenencas e kcium supem b espemio
ﬁ}l.lﬂal § e - 0=10d -
&In#m BE ERmpD 0-100
|:l|_.-_quié-' =5 guen? - 0-1040 -
E‘[.I".. toevalucdn del tama 1 - 0-100 -
B-ﬁ. fomalupcdn ol ema 2 0-100
_‘:?;_\,L-sn'.hrl.' breve comensane sobre - =104 -
&l aticulo de SIman propueeshy
%’L' ker. s=ambic un cuseido [gnvia) - o84 -
Bmer escbi un cusei - 0-20 -
fevaluawan)
EPnlnm:ﬂnmnms = Ho zalislacion—

supesm b aapemdo
g Eielomaciin - 0-104 -
1Duuc 3 g0t "Explrando Mocde - Ho satisfaciono— -
a0° sup=ra by espeado
iﬁ"\j.ln!‘l:’! form pam probar s =10
callcagones
X Tota! el cirea 8,00 o100 ~ amo%
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Para acceder a la pantalla de calificacién de una actividad en particular basta con hacer clic
en su titulo en la columna correspondiente.

El libro de calificaciones se puede exportar a diferentes formatos: hoja de calculo de Excel,
archivo de texto, hoja de calculo OpenOffice y archivo XML. Para hacerlo desde el bloque
Ajustes, vamos al meni Administracion del curso->Calificaciones->Exportar y pulsamos
en el enlace correspondiente al formato de exportacion deseado. Alternativamente podemos
utilizar el menu desplegable de libro y seleccionamos el formato deseado bajo el epigrafe Exportar.

Ajustes -0

w Administracion de
calificaciones
Calificador
Infn::-rme de resultados
Usuario
P Importar

ﬁ Exportar \

i Hoja de calculo
OpenOffice

ﬁ" Archivo en texto
plano

4 Hoja de calculo
Excel

Nk Archivo XML/

[£] Ajustes de la
calificacion del curso

P Mis preferencias de
informe

Letras

- Resultados

gl Escalas

P Categorias e Items

6.2. Escalas de calificacion

En Moodle las diversas actividades evaluables se pueden calificar con una puntuacién
numérica (con maximos a elegir entre 1-100), pero también se pueden usar escalas cualitativas.

Veamos cOmo crear una escala de este tipo.

En el bloque Ajustes vamos al menti Administracién del curso->Calificaciones.
Accedemos asi al libro de calificaciones. En el mismo bloque Ajustes pulsamos entonces en el
enlace Escalas, o bien seleccionamos Escalas-Vista en el mentu desplegable del libro. Se nos

mostraran asi las escalas de calificacion existentes.
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vista v
Escalas personalizadas
Escalas estandar
Escala Usado Editar
Satisfactorio Si
Mo satisfactorio, satisfactonio, supera b esperado

Existen dos grupos de escalas: las escalas estdndar son definidas por el administrador del
aula y estan disponibles de forma general para todos los cursos; las escalas personalizadas son
definidas por cada profesor y se pueden usar solo para evaluar las actividades del curso en el que

estan definidas. Se pueden crear todas las escalas que se necesiten. Para ello basta pulsar el botén
Agregar una nueva escala.

\Caiesger 7|

Escala

Mombre™®

Ezcala estandar

Escala™ 3
Descripcién Fuente =| Tamana =|| Parrafo =\ |14 *,n__ Ll |
B i D, @'/ |E== 20 A Y -||mm|
ENER—— % (3 AIaE 0 5|
Ruta: p &

En ests fomularic hay campos cbligatorios™
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Nombre. Ponemos un nombre descriptivo para la escala de modo que nos sea facil
identificarla. Este nombre aparecera en las listas de seleccion de escalas.

Escala. Pondremos aqui los valores de la escala de menor a mayor separados por comas. Por
ejemplo: Insuficiente, suficiente, Bien, Notable, Sobresaliente. Es importante ordenar correctamente
los valores de menor a mayor. Es interesante notar que Moodle para hacer calculos trata estas
calificaciones como si fuesen numéricas. Asi pues la escala cualitativa de nuestro ejemplo es "vista"
por Moodle como 1, 2, 3, 4, 5.

Descripcion. Es un texto explicativo de lo que significan los diferentes niveles de la escala y
como deberian utilizarse. Esta descripcion aparecera junto con el nombre en las paginas de ayuda
para profesores y estudiantes.

Una vez esté todo listo pulsamos en Guardar cambios.

Cuando configuramos cualquier actividad encontraremos siempre en un menu desplegable
las escalas de calificaciéon a aplicar. Si deseamos usar una escala ntimerica para esa actividad
bastara con seleccionar la calificacién maxima que se puede obtener (por ejemplo 10, con lo que se
entedera que se podra calificar de 1 a 10). Tambiém podemos seleccionar la escala cualitativa que
hayamos creado simplemente eligiendo el nombre que le dimos.

Calificaclon
Calificacion | 400 Ly
Categoria de Escala; Satisfactorio

calificacion (3) Escala: Cualitativa Insuficlente-Sobresallente
Mo hay calificacion
100
]
Texto en linea o8
a7
Permitir reenvio 96

@ |95

. 04
Alertas de email a 93

los profesores () a2
Comentario en | 21

linea (3) gg

i i

Ajustes comunes de

6.3. Calificar una actividad

Hay actividades que se autocalifican tales como los cuestionarios, en cambio otras deben ser
calificadas por el profesor/a. El caso tipico de actividad que el profesor/a tiene que calificar es la
Tarea, cualquiera que sea su tipo. Cuando configuramos una tarea debemos, como con cualquier
otra actividad, seleccionar la escala de calificacion que se va a aplicar.
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Cuando desde la péagina principal del curso pulsamos en el titulo de una tarea veremos una
pantalla con la descripcion de la tarea y un enlace en la parte superior derecha que nos informa del
numero de tareas enviadas por los alumnos/as.

Wer 1 tareas enviadas

Se FHIZIE que 52 ascrba un breve ensayo sobre & articuwo d2 no mas de dos paglnas. Cuando
I termine envielo wilizando el formularo de mas abajo. Envigio en formato ot y 08 nos mas
dex 1 Mb die tamanio

Hanciendo clic en ese enlace veremos el listado de alumnos/as que han enviado la tarea en
forma de tabla. Pulsando en el enlace Calificacién bajo la columna Estado (si no ve esa columna
use el scroll horizontal).

Ver todas las calificacionss del cumso

Mombre : TodosABCDEFGHI) KLHNEIOF'{}RSTU'U'-‘-'IYE
Apelido | TodosABCDEFGHIJKLMMNOPORSTUN WY Z

Descangar todas las tareas en un Zip
alificectdn - Comentarlo = Ultima meodificacion (Enviel = Ultima meodificacion {Calificacién) -  Estade -/  Califlcaclén final -

ﬁ stallman.pdf

: junes, 31 de achibre de 2011, Calificasicn

0039

Ajustes opcionales

Mostrar | ocag r

Ervios mosirados por pagina |10

Penmiltir calificacian rapida ()

(Guardar pratarencias

Accedemos a la ventana para calificar la tarea del alumno/a.

Comentario: Estudiante Demo

Estudiants Dama
lunes, 31 de octubre de 2011, D038

Envio

ﬂ stallman. pdf EE

Callficaclones

Callficacion: I Ray GanEREoN 7|

Calificacion actual -
&n &l libro de
calificaciones:

Retroalimentacion

Comentano:

Fumnte - |Temafic - |Parrafo . =T
N7 U&Ex % === }lhﬁ;‘éﬂvﬂ—mnq
EEEE & FJo s F|wm 7 -

Ruta: p

Archivos do [wageaan | Tamafo maximo pam archivos nuevos: 32Mb
respuesta;
Mo s& han adjuntado archivos

Envlar emaillz de
Antifioaniin S
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Bajo el epigrafe Envio veremos los archivos o el texto escrito (si la tarea es del tipo Texto en
Iinea) enviado por el alumno/a como tarea. En el ment desplegable Calificacion seleccionaremos
la calificacion a aplicar. Si la tarea tiene asignada una calificacion ntimerica veremos todos los
valores desde 0 al maximo valor permitido. Si la tarea tiene asociada una calificacion cualitativa
veremos todos los valores que son posibles. Basta entonces con seleccionar el que estimemos
oportuno.

Calificaciones

Calificacion: | Ng hay calificacion| =
Caiticacion actual | 1% ’1;:'

engl o de =’
B0

calificacion:s 7010

6110

5110

Refroalimentacian |, 4o
3110

Az -

Comentario; -‘:E A | P— A=

0f10 EEE FohEh A -2

Mo hay calificacion -
el L R TR

Calificaclones

Califlcackan:

Sobresalients
Motable

Bien
Sulicients
Insuticiente
Mo hay calificacion

Calificacion aciual
en &l libro de
calificaciones:

Retrealimentacidn

Es posible e incluso muy conveniente utilizar el campo Comentario para comentar la tarea.
El alumno/a recibird junto con la notificacion de la calificacién obtenida el texto que pongamos
como comentario. Como parte de la retroalimentacion es posible enviar al alumno un fichero que
seleccionaremos en Archivos de respuesta.

Finalmente si marcamos la casilla Enviar emails de notificacidén el alumno/a recibira en
su correo electronico una notificacion con la calificacion de la tarea, los comentarios y los archivos
(si es que se puso alguno).

Por ultimo cuando hayamos terminado pulsamos el boton Guardar cambios.

La calificacion pasara automaticamente al libro de calificaciones y podra ser vista tanto por
ese alumno/a como por nosotros cuando como profesores/as veamos el informe de calificacion.
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6.4. [tems de calificacién

Un item es cualquier elemento del curso por el que el alumno puede obtener una calificacion.
Cuando creamos una actividad y le asignamos una escala de calificacién, se afade
automaticamente un nuevo item al libro de calificaciones. Para ver los items de calificacion de un
curso desde el bloque Ajustes vamos a Administracién del curso curso->Calificaciones.
Una vez ante el libro de calificaciones en el bloque Ajustes seleccionamos Categorias e items-
>Vista simple (o Vista completa). O bien desde el mena desplegable del libro seleccionamos
Categorias e items->Vista simple.

Veremos entonces una tabla con todos los elementos de calificacion del curso (es posible que
para ver la tabla completa tenga que hacer uso del scroll horizontal). En la primera fila de la tabla
verd el titulo del curso seguido por un menu desplegable que le permitira seleccionar como se va a
calcular la nota final del curso.

l'ul'lm simple ¥
Mumses Ealeula fotal [T Purizs  Cal
e
R | Media ponderda smpie d= calhcacanes |
Mudi do calcaciones
W Irmduccon a fema Media ponderada de cakficaciones 100,

Media ponderada sopls da calicacionss
Medn de calfcaciones (con crednos sxdns) {00
Mediann de calficachnes

P Calficacan mas bag
;‘L Compartamos nuestas expanenoas d= lscdums Calcaciin mas ola SUpE

Muoda de calicacones b
Suma de miiracones 1o

N L= e d= Babe

& Lesery enzar

E:ﬁ Leccion de &Empin 100
[7] eqeen es quiens Pulse aqgui para seleccionar 100
como se va a calcular la
| Autevakiodn cisf 1 - .o ['s]
[] sutsewticen szl ema calificacian final del curso I

m Aubrevaliackin del tma 2 100

E Escrbi un hiee comessan sosa el arfeuls de St2lman preucsi Sulbn
151

ﬁ Taber csoibie un cuenin ko) B0

F4 Tler ssorbirun cuenio Esalacion) - 200

Las opciones implican ciertos calculos tales como media, media ponderada, moda, suma de
calificaciones, etc.

Al final de la tabla bajo la columna Acciones encontramos una serie de iconos que nos
permitiran operar con cada uno de los items.
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fombre Calculo total (F) Puntos  Calif. méx,
Exira

@

L | Metia pondemsaa simple de calficaciones | v |

100,00
100,00

nengncias de lectura . SUpETa ki
eaperdo i)
1000
100 00

Editar este item
100, 50

Cambiar de orden 160 00

Ocultar este item 1000

a3 sobre el articule de Staliman pmipuesta - Sobrezalianta
Bloguear este item =)

Wiy . 80,00
alpacgn) - 20,00

supers kb
esperado (3)

100.00

Acciones Seleccionar

2

Elhm
=g e
A e

Ll e
el
lle
b
ol
el

lla
]
ol

el

Tuos
Hinguno

Cambiar de orden. Cambia el lugar que ocupa el item en el libro de calificaciones.

304

Ocultar. Un item oculto no sera visible para el alumnado en el libro de calificaciones. No
obstante el profesor/a lo seguird viendo y podra calificarlo normalmente. Esto es 1til por ejemplo si

no queremos que los alumnos/as vean su calificacion hasta que todos estén calificados.

Bloquear. No se admiten calificaciones. Cuando una actividad esta bloqueada no podremos

ya actualizar las calificaciones de los alumnos/as ni calificar nuevos envios; tampoco se

actualizaran las actividades de calificacion automatica, tales como cuestionarios.

Editar. Edita distintos parametros de configuracion del item seleccionado. Cuando
pulsamos aqui veremos la ventana de edicion de ese elemento. Una vez en esa ventana pulsando

en Mostrar avanzadas veremos todos los parametros.
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itam de calfcacion

© Dcular Avanzadas

Mambie dal llem Leer y pensar
Irrfi i _2|

Homera 107 &)
Tipo da cAlficacien [T Valar

Escala )
Call, maxima -:3] 100,000
Calt. minima {f] 0,00

Calficaclen para o0
aprhar -'é]

Mukinlicador® 3[4 o000
Campensar” 3l [go000
Mada de MasiEr | yalar por dafecto (Real) *
calfizazian™ OF)
Puntcs dml_'nalaa | Walor por defocio (2 ¥
ghonaes (3

Doutar )

Chiilar nasia Hakdikar

Blaquaar 3
Doqucar desde Hakditar

Calegoria padre

ACAUAL SOMD PR
el (3

Guardar cambias | Canoelar

Nombre del item. Es el nombre del item, normalmente correspondera al titulo que le
hayamos dado a la actividad.

Tipo de calificacidn. Especifica el tipo de calificacion usado. Si es Valor entonces estamos
usando una calificacion numeérica; si indica Escala significa que estamos usando una calificacién
cualitativa personalizada (en la seccion Escalas de calificacion se vio como crearlas). También
puede figurar Texto en cuyo caso se esta indicando que no se calificard y que tUnicamente se
mostraran los comentarios.

Escala. Indica qué escala se usa en el item. Si se estd usando el tipo de calificacion Valor no
mostrard nada.

Calificacion maxima-Calificacién minima. Indica el rango de calificaciones que se
pueden aplicar.

Calificacidon para aprobar. Este pardmetro determina la calificacion minima necesaria
para aprobar. El valor se utiliza para la finalizacion de las actividades y del curso, y en el libro de
calificaciones, donde las calificaciones aprobadas se destacan en verde y las no aprobadas en rojo.
Mas adelante veremos cémo utilizar este parametro para permitir a Moodle marcar las actividades
automaticamente como finalizadas. Si lo dejamos a 0, no se marcaran las actividades como
aprobadas. Cuando se usa una escala cualitativa indicaremos aqui el valor numérico
correspondiente a la nota necesaria para aprobar. Por ejemplo si usamos la escala Insuficiente,
Suficiente, Bien, Notable, Sobresaliente, y queremos que se apruebe cuando se obtenga al menos la
calificacion Suficiente, pondremos aqui 2, que es el nimero que corresponde a Suficiente. Recuerde
que ya se dijo que las escalas cualitativas son tratadas como ntimeros.

Multiplicador. Es el factor por el que se multiplicaran todas las calificaciones de este
elemento de calificacidn, con un valor maximo para la calificacion del establecido como maximo.
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Por ejemplo, si el multiplicador es 2 y la calificacion méaxima es de 100, todos las calificaciones
menores de 50 se multiplican por dos, y todas las calificaciones 50 y superiores se estableceran en
100.

Compensar. Es el valor que se sumard a cada calificacion de este elemento, después de
haber aplicado el multiplicador.

Puntos decimales globales. Los calculos de calificaciones se hacen con una precision de
5 decimales, pero usted puede decidir mostrar un nimero menor en el libro de calificaciones.

Ocultar. Si se marca esta opcidn, las calificaciones se ocultardn a los estudiantes. Esto es 1til
cuando se quieren publicar las calificaciones de todos los estudiantes en una determinada fecha,
que podemos especificar a continuacion.

Bloquear. Cuando una actividad tiene bloqueada la calificacion ya no serd posible
calificarla. Esto quiere decir que el profesor/a no podra calificar las actividades bloqueadas, ni se
actualizaran las calificaciones automaticas de las actividades tales como los cuestionarios.

Categoria padre. Indica la categoria, si la hay, a que pertenece el item.

Es posible también afiadir manualmente items de calificacidn, es decir, elementos que
no estan asociados a una actividad en el curso. Esto es 1til cuando queremos que figure en el libro
la calificacion de un examen presencial o de cualquier otra actividad que se hace fuera del aula
virtual. Para agregar manualmente un item pulsamos el boton Agregar item de calificacion.
Veremos entonces una ventana similar a la descrita un poco mas arriba.

Como veremos un poco mas adelante Moodle incluye herramientas para la evaluacién por
competencias (resultados). Podemos también agregar elementos de calificaciéon vinculados a las
competencias definidas para el curso. Para ello pulsamos el boton Agregar item de resultados.

6.5. Categorias de calificacién

Una categoria no es otra cosa que un agregado de elementos de calificacion. La nota de una
categoria se obtiene realizando algtn tipo de cdlculo (media, moda, suma, etc.) sobre los elementos
que la integran. Esto se parece bastante a lo que es la practica habitual en los cursos presenciales.
Usted por ejemplo pondrd a sus alumnos 2 o 3 exdmenes por trimestre y algunas tareas para hacer
en casa. Al final quiere tener una calificacion global del trimestre que se obtenga a partir de las
notas de los exdmenes y las tareas. Pues bien, el trimestre es la categoria, las notas de los exdmenes
y de las tareas para hacer en casa son los items que se utilizardn para obtener la calificacion del
trimestre.

Para crear una categoria, desde la ventana de Categorias e items, pulsamos en el boton
Afadir categoria.
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Categoria de callficacldon

Mombre ¢e la |Primer Trimestra|
catagoria”

Calculo total {F

Total categoria

Tipo de callficacion Ii =
@ )

Escala {3
Calif. maxima %[00 |
Calit. minima & |o |

Ocultar ()
Bloguear (3)

 Buardar cambivs | Cancsiar |

En aste formulario hay campos obligatorios ™

En la ventana que aparece ponemos un nombre a la categoria que la identifique en el libro de
calificaciones.

Calculo total. Definimos aqui como se va a calcular la calificacion de la categoria sobre la
base de los elementos que la integran.

Tipo de calificacion. Valor, si se va a utilizar la calificacion numérica. Escala, si se va a usar
una escala cualitativa. Aunque en rigor no es necesario, para ser coherentes lo mas sencillo es
elegir el tipo de calificaciéon que se haya aplicado en los elementos que vamos a integrar en la
categoria.

Escala. Si se ha seleccionado como tipo de calificacion Escala, seleccionaremos aqui la escala
a aplicar.

El resto de pardmetros son iguales a los que tratamos cuando se hablé un poco mas arriba de
los items de calificacion. Una vez hemos terminado pulsamos el botén Guardar cambios.

Veremos entonces que al pie de la tabla se ha aftadido la categoria.

ﬂ Segundo foro pama probar las calficaciones
(0] Primer Trimestre Mede ponderada simple de cafficacior

X Tolal categoda

£ Toaldel curso

Mover los items seleccionados a |{Elegif I )
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Para afiadir uno o varios elementos a la categoria basta con hacer clic en la casilla que hay
bajo la columna Seleccionar, junto al nombre de cada uno de ellos. Luego seleccionamos el nombre
de la categoria en el menu desplegable Mover los items seleccionados a

Ala hora de calcular la nota final del curso se considera la nota global de cada categoria y no
la de los elementos que la integran, es decir, dichos elementos serdn tratados como un todo, tal
como era de esperar.

6.6. Evaluacion por competencias (resultados)

Las competencias son un conjunto articulado y dindmico de conocimientos habilidades,
actitudes y valores que toman parte activa en el desempefio responsable y eficaz de las actividades
cotidianas dentro de un contexto determinado.

La actual ley educativa define ocho competencias basicas en torno a las cuales se organiza el
curriculo. Fuera del dmbito de la educacion formal obligatoria también es usado este concepto de
un modo cada vez mas extendido. Las competencias suponen la integraciéon de tres elementos:
saber (concimientos), poder (capacidades) y querer (motivacion). Por tanto, un curso organizado
en torno a competencias debe trabajar de manera interrelacionada estos tres elementos.

Moodle nos ofrece un conjunto de herramientas que nos permitird organizar un curso en
torno al trabajo con competencias. En la version inglesa para referirse a este concepto se utiliza el
término Outcomes que ha sido traducido literalmente como "Resultados".

En primer lugar tenemos que definir un conjunto de competencias para el curso, luego
asignar una escala de calificacion para evaluarlas y finalmente asociarlas a una o mas actividades.
Veamos estos pasos.

En el bloque Ajustes vamos al mentt Administracion del curso->Resultados.

Ajustes =10

¥ Administracion del curso
=5 Activar edicion
[££] Editar ajustes
Hﬂstreo de finalizacion
P Usuarios
% Filtros

Calificaciones
ﬁﬁesultados
Opia de segunaad

Q’Hestaurar
W \mportar
4 Reiniciar
P Banco de preguntas

P Cambiar ro a...

P Ajustes demi perfil
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Vemos entonces una pantalla con dos columnas. En la columna de la izquierda se listan los

resultados usados en el curso (inicialmente vacia), en la derecha veremos los resultados estandar
definidos para toda el aula virtual por el administrador.

|Resuitadosusadosenelcwso ¥ |

Resultados ugados an el curso Resultados estandar disponibles

Editar resutados

Para definir una nueva competencia para el curso pulsamos el enlace Editar resultados, y
en la ventana que aparece hacemos clic en Agregar nuevo resultado.

|Editar resutagos v
Resultados

Momitve compieto™ |

Mombre corto® |

Resultacs

disponible [F)
Eecale” @ (EERER PRI ) Aqe una rueva escaly
Dg“r'p(’m Fusnte = | Tamano = Parrafo =1l H '?'_:;_I [=]

B 7 UJax x| =E==F0MmaBmA-Z [

= el 3 5 B e s g e

Rula: p
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Nombre completo: Titulo completo de la competencia que queremos definir.

Nombre corto: Este nombre serd visible cuando califiquemos una tarea o en el libro de
calificaciones. Debe ser significativo, de modo que sea posible identificar la competencia definida.

Escala: Las competencias sélo pueden ser evaluadas utilizando una escala cualitativa.
Podemos utilizar cualquiera de las escalas personalizadas definidas para el curso. Si deseamos
anadir una escala pulsamos el enlace Agregar una nueva escala.

Descripcidn: Texto informativo amplio sobre la competencia definida. Es conveniente
incluir aqui el significado de cada una de las calificaciones posibles segtn la escala definida.

Cuando tengamos todo listo pulsamos en Guardar cambios. Veremos entonces como se ha
anadido al listado de competencias de curso.

| Editar resuliadoes | ¥
Resultados personalizados
Moembre completo Hombre corte Escala items Editar
Competencia LingQistica Competencla Escala para o L4 4
Lingdistica compalencias

Agregar Nuevo resultade | Exportar todos los resuitados

Para seguir anadiendo competencias al curso pulsamos el boton Agregar nuevo resultado.
Ahora que ya tenemos definidas las competencias es necesario asociarlas a las actividades. A partir
del momento en que definimos una o mds competencias para el curso cuando creamos una
actividad cualquiera veremos siempre en su pagina de configuraciéon un epigrafe titulado
Resultados seguido del listado de las competencias definidas para el curso.

Resultados

Competencia
Lingdrstica

Competencia
matematica

Compelencia en al
conecimiento y la
interaccion con el

mundo flslcs

Compstencia social
y cludedana
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Para asociar una o mas competencias a la actividad en cuestion basta con hacer clic en la
casilla que hay junto a su nombre. No todas las actividades contribuyen de igual modo al
desarrollo de todas las competencias, por eso seleccionaremos en cada caso las que sean mas

relevantes.
Cuando el profesor/a vaya a calificar la actividad enviada por el alumno, encontrard en la
pantalla de calificacion las competencias que tenga asignadas dicha actividad. Vea un poco mas

arriba como calificar una actividad.

Envio

Absir en una ventana emergente (22 palabras)

He lefido el articulo. Mi opinion es que esta bien pero hay muchas cosas con
las que discrepo. Muchas

Calificaciones

Calificacion:
Competencia | No resultadol »
Linglistica: l—l

Competencia || Ne resultadel ¥
social y Mucho
Ciudadana: | g, riciente
Calificacion | Poco
actual en el _No resultado
libro de
calificaciones:

Retroalimentacién

| Guardar camblos | Guardar y mostrar sigulente | Sigulente | | Cancelar |

Cuando accedemos al libro de calificaciones desde el bloque Ajustes, menti Administracion
del curso->Caliticaciones veremos cémo las competencias asociadas a una actividad se muestran a
continuacion del titulo de la actividad. En la siguiente imagen vemos cémo la tarea titulada "Leer y
pensar” tiene asociadas dos competencias ("competencia social y ciudadana" y "competencia
lingiiistica"). Como siempre debajo de esas columnas veremos las calificaciones obtenidas por el

alumno/a en dichas competencias.
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Calificador v |

ws Ll :g;:Leerr panaar & &C-arnputunmu social y ciudadana JF Eﬂ:mmmu Linglistica & Eﬂ..e-cl:lmm ajempla Lqumn B

Desde el libro utilizando el ment desplegable de la parte superior seleccionamos Vista-
>Informe de resultados, para obtener una vision general de las calificaciones globales obtenidas
por el alumnado en cuando a las competencias, lo que nos puede dar una idea de como se esta
comportando nuestro curso en este aspecto.

| Infeerne de resullados [T
Nembre coro Promedio del Todo el  Actividades Promedia Nomero de
CUrsea sitio calificaciones

Compsatencia Linglistica Poco (0) Nz - - o
Compalencia matemdtica Poca (0) My - - o
Conocimiento del medic Poco (0) Mo - - i)
Compatencla soclal y Poco (0) Ny - - o
civdadana

6.7. Finalizacion de actividades

Mediante el rastreo de finalizacién es posible establecer una serie de criterios que es
necesario cumplir para que una actividad o recurso se marquen automaticamente como
finalizados; o bien permitir que el alumno/a los marque manualmente. Cuando esta caracteristica
es activada, en la pagina principal del curso junto al nombre del recurso o actividad aparecera una
marca que indicard su estado de complecion. Para poder usar esta caracteristica el administrador
del aula virtual ha de activarla.

Como profesores/a vamos al bloque Ajustes, ment Administracion del curso->Editar
Ajustes. En la pantalla que aparece localizamos el epigrafe Progreso del estudiante, y en el menu
desplegable Rastreo de finalizacion seleccionamos Activado, control por medio de Ios ajustes
de finalizacion y de actividad.
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Progreso del estudiante

Fastreo ds | pdivado, conlrol por medio de los ajusies de finalizacon y de acividad|
finalzacion

El rasireo d¢ la &
linalizacion
comienza en la
matriculacion

A partir de ese momento en la pagina de configuraciéon de todos los recursos y actividades,
encontraremos el epigrafe Finalizaciéon de la actividad, que nos permitird definir de qué
modo se marcara la actividad o recurso como finalizados.

Finallzaclén de actividad

Faslre 02 | | g5 gsiudiantes pusden marcar manuaimenls la adivided como complelada) 7 |
finalizacion (F

RBI]LIEF" war El estudianie debe ver esta actividad para completara

Requenr | E| estudiante debe racibir una callficacion para completar esta activicad
caificacion ()

Sa espara finalizar Habilitar

an (X

Rastreo de finalizacion. Si se activa esta opcion, se rastrea el grado de finalizacion de
cualquier actividad, bien manual, bien automaticamente, basdandose en determinadas condiciones.
Las posibilidades son la siguientes:

Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada.
Cuando se utiliza esta opcion los estudiantes podran marcar manualmente una actividad como
completada cuando lo consideren oportuno. En este caso veremos en la pagina principal del curso
junto al titulo de la actividad un icono indicando su estado actual:

La actividad o recurso tiene activado el estatus de complecion manual y no ha sido
marcada como completada. El alumno/a podra hacer clic sobre el icono para marcar
el elemento como completado.

La actividad o recurso tiene activado el estatus de complecion manual y el estudiante
v" la ha marcado como completada. El alumno podra hacer clic sobre el icono para
marcar el elemento como no completado.

No indicar finalizacién de la actividad. Por defecto cuando se activa el rastreo de
finalizacion del curso todas las actividades se configuran por defecto de modo que el alumno
pueda marcarlas como finalizadas manualmente. Si desea que una determinada actividad no se
ratree utilice esta opcidn. De este modo no aparecera ningtin icono en la pagina principal del curso.

Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones. El recurso
o actividad serd marcada automaticamente como completada cuando se cumplan todas y cada
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una de las condiciones. A continuacion especificaremos las condiciones que se han de cumplir
para que la actividad se marque como completada. Estas condiciones pueden variar dependiendo
del elemento.

* Requerir ver. Bastard con que el estudiante haga clic en el elemento para que se
marque automaticamente como completado. Cuando se trata de recursos tales como pagina
o archivo ésta es la tinica opcion disponible.

* Requerir calificacion. Basta con que el alumno/a reciba una calificacion cualquiera
para que la actividad se marque automéaticamente como completada. Es posible hacer que
la marca sea distinta cuando la actividad haya sido calificada como aprobado o suspenso.
Ahora bien, ;como sabe Moodle que la actividad ha sido calificada como aprobado? Bien,
no lo sabe, hay que decirselo. Tenemos que editar el item de calificacion asociado a la
actividad e indicar qué calificacion hay que obtener para que se dé como aprobada la
actividad. En la seccién titulada ftems de calificacion hemos tratado por extenso este tema.
Recordemos lo fundamental:
1. Desde el bloque Ajustes vamos al ment Administracion del curso->Calificaciones. Una
vez ante el libro de calificaciones en el mismo bloque Ajustes vamos al mena Categorias e
items->Vista simple. Aparece una tabla con todos los elementos de -calificacion.
Localizamos en ella la entrada correspondiente a la actividad que estamos configurando y
bajo la columna Acciones pulsamos el icono # a fin de editarla (es posible que tenga que
utilizar el scroll horizontal para ver dicha columna).

Calculo total @ Puntos  Calif mix. Acciones Seleccionar
extra
| Media ponderada simple de calficaciones | ¥ | - B Todos
: ; Ninguno
= 100,00 el
100,00 b 2
. supera ko s 3
esperado (3)
10,00 el &

2. Una vez ante la ventana de configuracion del elemento pulsamos el botén Mostrar
avanzadas. Localizamos entonces el campo Calificacién para aprobar y escribimos alli la
calificacion que hay que obtener para que la actividad se considere aprobada. En esa misma
ventana veremos los valores maximo y minimos de la calificaciéon que se puede obtener. Por
ejemplo si estamos utilizando una escala de 0 a 10 podriamos establecer 5 como calificacion
para aprobar. Si la actividad utiliza una escala cualitativa del tipo Insuficiente, Suficiente,
Bien, Notable, Sobresaliente, veremos que los valores maximo y minimo de calificacion van
de 1 a 5. Recuerde que ya se indicd en varios lugares que Moodle hace corresponder los
valores de estas escalas a nimeros. Si, por ejemplo, queremos que para aprobar haya que
obtener al menos la calificacion Suficiente pondremos entonces 2 en el campo Calificacion
para aprobar. Finalmente pulse en Guardar cambios.
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item de calificacisn

|| Doultar Avanzagdas
Mombre dal item Leer y pansar
Info Item™ ()
Momera 10" (Z)
Tipo de calificaciin Valor

Escala {3)
Calff. maima ) 10,00
Callf. minima 3 0,00
Calfficacion para (gl
aprobar” (3
Mulliplicadar™ (3 [1,0000
Compensar” % |0,0000

Mode de mostrar | Yalor por defects (Real) |
calificacion” F) .

Puntos decimaies (yoioe noe defects (2] ¥

globales™
Ocultar (Z)
Ooultar hasta Hahilitar
Bloguear (f) s
Bloquear desde Hahilitar

Es importante sefialar que incluso cuando la actividad haya sido calificada como suspenso
contara como finalizada. Si finalizar esa actividad era un requisito para superar el curso, aunque
haya sido calificada como suspenso se considera que se ha cumplido el requisito de completarla.

Cuando la actividad es un foro nos encontraremos con unas cuantas opciones extra.

Requerir mensajes = El usuario debe enviar debates o réplicas:
Requerir debates | E| usuario debe crear debates::

Requerir réplicas ' 'El usuario debe enviar réplicas:

* Requerir mensajes. Para que la actividad se marque como completada el estudiante
deberd enviar el namero especificado de mensajes, ya sea como inicio de tema o como
respuestas a mensajes de los compafieros de curso.

* Requerir debates. El estudiante debera crear el numero especificado de nuevos temas.

* Requerir réplicas. El estudiante debera anadir el nimero especificado de mensajes
como respuestas a los mensajes de sus compaferos de curso.

Se espera finalizar en. Esta opcion especifica la fecha en que se espera que la actividad
esté finalizada. La fecha no se muestra a los estudiantes y aparece inicamente en el informe de
progreso que el profesor/a puede consultar. Esto es 1util para tener una perspectiva del ritmo de
trabajo de los estudiantes respecto al calendario previsto.

Cuando una actividad ha sido configurada con marcacion automatica en la pagina principal
del curso veremos junto a su titulo un icono indicando el estado de complecion.
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Sin La actividad tiene activo el estatus de complecion automatico pero el estudiante
marca  no ha cumplido todavia las condiciones para su finalizacion.

s La actividad tiene activo el estatus de complecion automatico y se han
cumplido las condiciones para su finalizacion.

/ La actividad tiene activo el estatus de complecion automatico con la condicion
de recibir una calificacion, y ha sido calificada como aprobado.

X La actividad tiene activo el estatus de complecion automatico con la condicion
de recibir una calificacion y ha sido calificada como suspenso.

Bloqueo de las opciones de finalizacion de actividades

Una vez que una actividad o recurso han sido marcados como finalizados, ya sea manual o
automaticamente, la opciones de configuracion de finalizacion quedaran bloquedas. Si intentamos
reconfigurarlas veremos un mensaje que nos advierte de esta circunstancia y tendremos que
pulsar el boton Desbloquear opciones del grado de finalizacion.

Cuando el curso ha comenzado no es conveniente cambiar las condiciones de finalizacion de
las actividades. Si lo hacemos corremos el riesgo de confundir al alumnado. Si a pesar de todo
decide cambiar la configuraciéon ocurrira que las actividades marcadas manualmente como
finalizadas quedaran desmarcadas. En cuanto a las marcadas automaticamente Moodle tratara de
reconstruir la informacion de finalizacion en base a los datos del registro de actividades del
usuario, y en muchos casos lo conseguira. Pero Si se habia configurado la condicién de requerir
ver, la actividad se marcard como no finalizada y sera necesario que el alumno/a vuelve a verla.

6.7.1. Informes de finalizacidon de actividades

Para ver el estado actual de finalizacion de actividades por parte de los alumnos/as, desde el
bloque Navegacion vamos al menui Mis cursos->Titulo del curso->Informes-
>Finalizacidn de la actividad.
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También los alumnos/as pueden ver este informe aunque sélo veran sus propias actividades.
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Es posible descargar la tabla de finalizacion en formato CSV de modo que se pueda abrir con
cualquier aplicacion de hoja de cdlculo, basta para ello con pulsar en el enlace correspondiente.

6.8. Finalizacidon del curso

Gracias al "Rastreo de finalizacién" el profesor podrd definir las condiciones que ha de
superar un alumno/a para completar el curso. Aunque Moodle denomina a esta caracteristica
"finalizacién del curso" se podria entender que equivale a lo que habitualmente llamamos
"superacion del curso".

Para habilitar esta caracteristica desde el bloque Ajustes vamos al ment Administracion del
curso->Editar ajustes. En la pantalla que aparece localizamos el epigrafe Progreso del estudiante, y
en el menud desplegable Rastreo de finalizacién seleccionamos Activado, control por medio de
los ajustes de finalizacion y de actividad. Si marcamos la casilla El rastreo de finalizacion comienza
en la matriculacion se activara el seguimiento automatico desde el momento que un alumno/a se
matricule en el curso, lo cual es recomendable si a lo largo del curso se van a matricular nuevos
alumnos. Finalmente pulsamos el boton Guardar Ios cambios.

Progreso del estudiante

Fiastren 88 | adivado, eentral por medio de los ajusies de Mnalizacon y de alividad ¥
finalizasion

El rasireo 8¢ la &
linalizacion
comienza en la
matriculacion

Después de esto desde el ment Ajustes, vamos al ment Administracion del curso-
>Rastreo de finalizacidn. En el formulario que aparece determinaremos la condiciones que se
han de cumplir para que un curso se considere superado.
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Editar ajustes de grado de finalizacién del curso
Criterlos generales de agregacidn de tipe

Método de

| Tdios ¥

Fremequisitos del curso

La finalizacion del curso no esta habilitada para ningl oftro curso, por ko que no 58 pusde mostrar
ninguno. Fueds activar la finalizacion de cursos mediants los parametros de configuracion del curso.

Auto-completar manualmente

Habililar

Grado de finalizacién manual por

Creador d2 curso
Profesor

Frofesor sin
parmiso de edicin

Actividades completadas

Matodo de | Todos v
’ == 1]

Resourcs - Gula
didaclica

Fomm -
Compatamas
nuestras
experenclias de

Criterios generales de agregacion de tipo. Las posibilidades son:

* TJodos. Para completar el curso hay que cumplir todos los grupos de condiciones
indicados y que configuraremos a continuacion.

* Cualquiera. Para completar el curso hay que cumplir al menos una de las condiciones
indicadas.

Prerrequisitos del curso. Para que el presente curso se considere completado sera
necesario haber completado uno o varios cursos anteriores. No obstante aunque los alumnos/as no
hayan completado el curso que se considera un prerrequisito no se les impedira el acceso. Ahora
bien, el presente curso no se considerarad superado hasta que no se haya superado el curso o cursos
considerados como prerrequisitos. Si en el aula virtual no hay otros cursos que tengan activo el
rastreo de finalizaciéon veremos el mensaje: "La finalizacion del curso no estd habilitada para
ningun otro curso, por lo que no se puede mostrar ninguno. Puede activar la finalizacion de cursos
mediante los pardmetros de configuracion del curso". En caso contrario veremos aqui un listado de
todos los cursos con el rastreo de finalizacion activo. Esta caracteristica permite crear un auténtico
itinerario formativo a lo largo de toda el aula virtual.
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Auto-completar manualmente. Si activamos esta caracteristica el alumno/a podra
marcar el curso como completado. Para que esta caracteristica pueda funcionar es necesario afiadir
el bloque Autocompletar.

Grado de finalizacién manual por. Se puede seleccionar qué usuarios pueden aprobar
la completitud del curso por parte de un alumno/a marcando el rol de usuario. En el menu
desplegable Método de Agregacion se puede elegir si el curso tiene que ser aprobado por todos los
roles seleccionados o bastara la aprobacion de un usuario que tenga uno de los roles marcados.
Esta opcidn se suele usar cuando es necesario que un profesor o gestor revise la participacion de
un estudiante en el curso para determinar si retne todos los requisitios necesarios para
completarlo.

Actividades completadas. Veremos un listado de las actividades y recursos que tengan
activo el rastreo de finalizacion. Si ninguna actividad o recurso tiene activo el rastreo de
finalizacion veremos un mensaje indicando esta circunstancia. (Para activar el rastreo de
finalizacion para una actividad o recurso vea mas arriba en la seccién Finalizacion de actividades).
Marcaremos las actividades y recursos que se considera han de estar finalizadas obligatoriamente
para que el curso se considere completado

* Meétodo de agregacion. Todas, es necesario completar todas las actividades marcadas
para que el curso se considere como terminado.

* Alguna, basta con que se complete una actividad de las marcadas para completar el
curso.

Importante

Es importante senalar que incluso cuando la actividad haya sido calificada como suspenso
contara como finalizada. Si finalizar esa actividad es un requisito para superar el curso, aunque
haya sido calificada como suspenso se considera que se ha cumplido el requisito de completarla.
Lo que significa que para superar el curso tanto da que se haya suspendido como aprobado con tal
que se haya marcado como finalizada. Es por esto que en muchas situaciones puede resultar
conveniente combinar este criterio con el de Grado de finalizacion manual por, de modo que sea
necesario que un profesor apruebe el curso para que se considere superado.

Fecha. Si se habilita esta opcion el curso se marcard como finalizado para todos los
estudiantes, independientemente de cualquier otra consideracion, en la fecha especificada.

Duracion después de la matriculacidon. Habilitando esta opcion el profesor/a puede
establecer cuantos dias tiene que estar matriculado un alumno/a en el curso para completarlo. Esto
es util para evitar aquel tipo de alumnos que se matriculan en un curso y lo terminan demasiado
pronto.

Calificacién. En la seccién sobre Items de calificacion vimos como definir la nota global de
un curso en base a las notas obtenidas en las actividades. Habilitando esta opcion el profesor/a
puede establecer qué nota final minima hay que obtener para superar el curso.
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Dar de baja. Si habilitamos esta opcion el curso no se marcard como completado hasta que
el alumno se desmatricule.

Bloqueo de las opciones de completitud

En el momento en que un alumno/a marque una actividad o recurso como completo las
opciones de configuracién de finalizacion del curso serdan bloqueadas. Veremos entonces en la
ventana de edicion de ajustes de finalizacion del curso el mensaje "Ajustes de finalizacion
bloqueados". Para poder reconfigurar dichas opciones tenemos que pulsar el boton "Desbloquear
opciones de grado de finalizacién y eliminar los datos de grado de finalizacién".

Editar ajustes de grado de finalizacion del curso
Ajustes de finalizacién bloqueados

Uno o mas estudiantes han finalizado ya un criterie, por lo que los parametros
han sido blogueados. Desbloquer los parametros de los criterlos de finalizacién
borrara cualquier dato de usuario lo que podria causar confusion.

| Desbloquear opciones de grado de finalizacion y eliminar los datos de grado de fina

Criterlos generales de agregacldn de tipo

Una vez iniciado el curso no es conveniente cambiar las condiciones de finalizacion de las
actividades. Si lo hacemos corremos el riesgo de confundir al alumnado. Por ejemplo, si una
actividad estaba configurada para ser marcada manualmente, un alumno/a ya la marcé como
terminada, y ahora la configuramos como finalizacion automatica, el estudiante la verd como sin
finalizar. Si a pesar de esto decide cambiar la configuracion de una actividad ocurrira esto:

Si una actividad estaba configurada con finalizacion automatica y la cambiamos a
finalizacion manual se borraran todas las marcas de finalizaciéon que se hubieran creado.

Si una actividad estaba configurada con finalizacion manual y se cambia a finalizacion
automatica Moodle tratard de reconstruir la informacion de finalizaciéon y en muchos casos lo
conseguira. Si se habia configurado la condicién de requerir ver, la actividad se marcard como no
finalizada y sera necesario que el alumno/a vuelve a verla. El resto de condiciones se recalcularan
mirando las actividades de los alumnos/as. Por ejemplo si la condicion de finalizacion de un foro
era enviar un mensaje y el alumno/a ya lo hizo, se tendra en cuenta en el calculo de finalizacion,
sin obligar al alumno/a a hacer ningtin otro comentario en el foro.

Importante

Antes de activar el Rastreo de finalizacion es recomendable que el curso esté completamente
configurado y todas las actividades creadas con sus correspondientes configuraciones de
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finalizacion. Si planea afiadir nuevas actividades al curso no edite los ajustes de finalizacion del
curso hasta que lo haya hecho.

Cuando se cumple la ultima condicién necesaria para que el curso se
considere completado se marcard automaticamente como tal, pero no lo hara
inmediatamente. Por defecto cada 10 minutos Moodle comprobara si los estudiantes cumplen
las condiciones y cuando sea el caso marcard el curso como finalizado. Este intervalo de tiempo lo
ajusta del administrador del sistema y puede cambiarse.

6.8.1. Informes de finalizacién del curso

Dependiendo de como hayamos combinado los distintos criterios a la hora de configurar la
finalizacion del curso nos podemos encontrar con las situaciones mas variadas. Por ejemplo, es
posible que para finalizar el curso sea necesario haber completado todas las actividades, que
ademads un profesor lo apruebe y que el alumno lo marque como completado.

Para ver el estado de finalizacion del curso desde el bloque Navegacién vamos al ment
Informes->Finalizacion del curso.

Todos los participantes: 1

Mombre: TudusAEGDEFBHlJKLMN@GPDRSTuvwaz
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKELMNNOPQRSTUVWXYZ

Grupo de criterlos Actlvidades Aprobaclon Curso

Método de agregacidn Todos Cualqulera Cualqulera
0
3
Y
E & 3
S = & o
g £ s
Criterlos 8 = 2 g
= e E
E 2 S 3
] g o E? 2
3 @ o z N
" L] = -]
h i = & a
: ; o g )
HWombra | Apellide E & [0 Profeser .
Estudiante Demo Z |

Mombre; TudﬂEAEC—DEFGHIJKLMN@OPDRSTUVWKYZ
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXY Z

« Dascargar an formato de hoja de calculo (UTF-8.cav)
« Descargar en formalto compatible con Excel (.csv)

Veremos una tabla, las columnas nos indican qué criterios se emplearan para que el curso se
marque como finalizado. A continuacion en las filas aparece un listado de los alumnos junto con
una serie de iconos que indican el estado actual de finalizaciéon de cada uno de los criterios. En la
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seccion Finalizacion de actividades se vio el significado de tales iconos. Veamos como leer esa
tabla.

Grupo de criterios. Indica las condiciones que se han de cumplir para que el curso se marque
como finalizado. Podemos encontrar aqui cosas tales como: Actividades, Aprobacion, Fecha y
siempre encontraremos Curso.

Meétodo de agregacion. Si aparece Todos, significa que hay que cumplir todas las condiciones
correspondientes a ese grupo de criterios. Si aparece Cualquiera significa que basta cumplir una de
las condiciones.

Por ejemplo en la tabla de arriba vemos que para finalizar el curso basta con cumplir una de
las condiciones indicadas (es lo que vemos en la columna Grupo de criterios: Curso; Método de
agregacion: Cualquiera). Asi sera suficiente con que o bien se finalicen todas las actividades
indicadas (Grupo de criterios: Actividades; Método de agregacion: Todos); o bien un profesor
marque el curso como aprobado (Grupo de criterios: Aprobacion; Criterios: Profesor). Por ultimo
vemos que el alumno Estudiante Demo ha finalizado el recurso titulado "La elegancia del erizo",
pero que no reune los requisitos para superar el curso, puesto que no hay una marca de
completado bajo la columna Curso finalizado.

Cuando asi se haya configurado serd necesario que un profesor apruebe el curso para que se
considere que un alumno/a lo ha superado. En ese caso bajo la columna Aprobacion haremos clic
en la casilla correspondiente al alumno/a en cuestion.

Un ejemplo mas. En la siguiente imagen vemos como para finalizar el curso es necesario
completar al menos una actividad. El alumno ha finalizado una actividad (ademas la ha aprobado,
que es lo que indica la marca en verde) y por tanto el curso se ha marcado automaticamente como
finalizado.

Todos los participantes: 1

Mombre: Todes ABCDEFGHIJKLMNNOPOQRSTUVWERY Z
Apelid: Todos ABCDEFGHIJELMNNOPOQRSTUVWEY Z

Grupo de criterios Actividades Curso
Método de agregacién  Cualquisra  Cualguiera

i m
S5 B o
g e 12 E
- 3
Criterlos 3 ﬂ [ =
-3 = =
2 = a -
i & 8 5
3
: S 5
Mombra § Apallido b H
Estudiants Demo o Ny

Mombre: Todos A BCDE !_'E-H]JKLMNF:{DF'DRETLI"JWK"E
Apellide: Tedos ABCDEFGHIJEKLMNNOPOQRSTUYWXY Z

= Descargar en formato de hoja de calculo (UTF-3.csv)
= Descargar en formato compatible con Excel {.cav)h

Todavia otro ejemplo. En la imagen de abajo podemos ver que es requisito para completar el
curso el finalizar al menos una de las dos actividades propuestas. El alumno las ha finalizado las
dos y por tanto el curso se ha marcado como completado automaticamente (bastaria con que
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hubiera completado una). Las dos actividades del alumno han sido calificadas como suspenso (es
lo que significa el aspa en rojo), no obstante lo cual el curso se considera finalizado. Esto ilustra
bastante bien lo que deciamos mas arriba: cuando la condicion de finalizacién de un curso es
completar una o varias actividades da lo mismo que se hayan calificado como suspenso o
aprobado. De ahi que en la mayoria de los casos es conveniente combinar este criterio con el de
Grado de ftinalizacion manual por, 1o que significa introducir el requisito de que un profesor/a
tenga que aprobar el curso, es decir, lo marcarlo como completado, para que el alumno/a lo vea

como superado.

Todos los participantes: 1

Mombre: Todes ABCDEFGHIJELMNRNOPOQRSTUY WYY Z
Apelido: Todos ABCDEF GHIJKLMNNOPQRSTUVYWXYZ

Grupo de criterios Actlvidades Curso

Méalodo de agregacidn Cualquiera Cualquiera

wag

Criterios

CUenD Wn 1jq|1as3
ewaod un seuod
OPET||EU BSIND

L

B

Nombre ! Apellido

¥

4
S

Estudiante Demo

Mombre: Todes ABCDEFGHIJELMHNRNOPQRSTUVWXEY Z
Apelido; Todos AB CDEF GHIJKLMNNOPQRSTUVYWXYZ

« Dascargar an formalto de hoja de calculo (UTF-B.osv)
« Dascargar en fomato compatible con Excel (csv)

6.8.2. Marcar manualmento el curso como finalizado

Como hemos visto se puede configurar el rastreo de finalizaciéon de modo que un profesor (o
cualquier otro rol) tenga que aprobar el curso para que se considere que un alumno/a lo ha
finalizado. En ese caso el profesor/a tendra que marcarlo manualmente. Para ello desde el bloque
Navegacion vamos al ment Informes->Finalizacién del curso. En la tabla que aparece
localizaremos la columna con el encabezado Aprobacién. Bajo dicha columna haremos clic en la

casilla ¥ correspondiente al alumno/a para el que queremos dar por finalizado el curso.
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Todos los participantes: 1

Mombre: Todos ABECDEFGH JKLMN@DF‘DRBTUUWKYZ
Apellide: Todes ABCDEFGHIJKLMNNOQPOQRETUYVWEY Z

Grupo de criterlos Actividades Aprobacién Curso

Método de agregaclén  Cualquiera Cualqulera Cualgulera

Ie]
Como profesor pulse aqui m 3

m
para marcar €l curso como completo £. B o
g F )
Criterios e - "5
= = el E
2 I~ =
§ 3 g g
2 3 s o
o @ = Q
Nombrs { Apalide # #  Proisor P

Estudiante Demo X X

MNombre: Tedos ABCDEFGH JKLMNrSIGF'URSTLI‘.-' WXYZ
Apollido: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRETUVIWXY Z

+ Descargar en formato de hoja de calculo (UTF-8.csv)
« Dascargar en flomalo compalible con Excal [.c8v)

Si, de acuerdo con la configuracion de rastreo, ésta era una de las condiciones y se han
cumplido las demads, o bien era una condiciéon suficiente para dar el curso por completado,

automaticamente se insertara la marca v bajo la columna Curso finalizado. Como ya dijimos
esto no ocurrird inmediatamente, por defecto Moodle comprueba si se han cumplido las
condiciones de finalizaciéon del curso cada 10 minutos. El administrador del sistema puede
cambiar este comportamiento.

Como vimos también es posible permitir que el alumno marque manualmente el curso como
finalizado. Recordemos que esto se hacia habilitando la opcion Autocompletar manualmente, en la
pagina de configuracion del Rastreo de finalizacion.

Es necesario entonces agregar el bloque Autocompletar. Para ello desde la pagina principal
del curso activamos la edicion, vamos al menu Agregar un bloque... y seleccionamos
Autocompletar.

Si la configuracion de la finalizacién no permite que el alumno marque manualmente el
curso como completado el bloque mostrara un mensaje como el de la imagen:

Autocompletar -I00

Los criterios de propia
finalizacion no se ha
habilitado para este curso

En caso de que esté permitido el bloque mostrard un enlace en azul con el titulo Completar
curso...
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Autocompletar = ]

Completar curso...

Cuando el alumno/a hace clic en el enlace verd una pantalla pidiéndole confirmacion. Si esta
seguro de que quiere marcar el curso como completado pulsa el botén Si.

Confirmar completar automaticamente

Importante

El marcado manual del curso como finalizado es irreversible. Cuando un profesor/a marca
manualmente el curso como completado para un alumno/a no podra rectificar sin que se pierdan
los datos del registro de finalizacién de actividades de todos los alumnos/as. Por tanto preste la
mayor atencion y asegurese de que es correcto marcar el curso como finalizado antes de hacerlo.

6.8.3. Bloque Estatus de finalizacion del curso

Cuando se activa la finalizacién del curso es conveniente agregar el bloque Estatus de
finalizacion del curso. Para ello activamos la ediciéon y desde el ment Agregar un bloque...
seleccionamos Estatus de finalizacion del cuso.

Este bloque mostrara cosas diferentes segtin lo vea un profesor/a o un alumno/a. El
profesor/a tinicamente encontrara en este bloque un enlace que le llevara al informe de finalizacién
del curso, al que también puede acceder desde el bloque Navegacidon, menu Informes-
>Finalizacion del curso.

Estatus de -0
finalizacién del curso

Ver informe del curso
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Al alumno se le mostrard un resumen de todas las condiciones que ha de cumplir para
finalizar el curso y el esto de compleciéon de cada una de ellas.

Estatus de -0
finalizacién del curso

Estado: Completado

Es necesario cualquiera de
los criterios Que aparecen

mas abajo:
Criterios

Estado
necesarios *
Actividades 1de3

completadas

Mas detalles

Pulsando en el enlace Mds detalles vera un informe mas extenso de las condiciones
requeridas y su estado de cumplimiento. En particular se le mostrara un listado de las actividades
necesarias para superar el curso y qué tiene que hacer para superarlas.

Estado: Completado

Obllgatorie: Es necesans cualquiera de s critenos que aparscen mas abeps

Fecha de

Grupoe de criterios Criterios. Requisito Estado Completado finallzacisn
Actividades Escribir un breve comentaro sobre el Marcado propio ho
completadas artlculo de Stallman propussto complatado
[ClaguiErs . — Marcado proplo
obligatono) LqUIBN &5 QuIsn COmpletado i

Escribir un cuanlo GLET D ) dEn s

calificacion 2011

6.9. Actividades condicionadas

Cuando se disefia un curso se establece un cierto orden l6gico con una division en temas o
unidades que incluyen documentacién y actividades. Se espera que el alumno/a vaya revisando los
diferentes temas y materiales en el orden en que se presentan. Sin embargo s6lo con esto no se
garantiza que el alumno vaya a seguir el intinerario marcado en el avance del curso.
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En versiones anteriores de Moodle para asegurar de algin modo un cierto itinerario
formativo se recurria a la técnica de ocultar incialmente los temas e ir mostrandolos
progresivamente. Esta prdctica tiene el inconveniente de que un alumno motivado no aprende al
ritmo que le gustaria puesto que se ve obligado a esperar que el profesor deje disponible el
material para ir avanzando. Por otra parte si se presenta todo el material desde el principio los
alumnos/as tendran que ir pasando por todas las actividades programadas independientemente
del dominio que vayan demostrando de la materia del curso, y se imposibilita que el profesor/a
adapte las evaluaciones a los resultados que se van obteniendo.

Todas estas deficiencias en el disefio de un auténtico itinerario formativo, adaptado al ritmo
y estilo de aprendizaje de cada alumno, se han solventando en la version 2.0 de Moodle haciendo
posible que la disponibilidad de cada elemento del curso se restrinja si el alumno/a no satisface
ciertas condiciones que el profesor/a puede programar. Estas condiciones se recogen bajo el
epigrafe Restringir disponibilidad que encontraremos en la pagina de configuracion de cada
recurso y actividad. Esta funcionalidad supone también un importante reto para el profesorado
que deberd poner el maximo interés y dedicacion para disefiar cursos adaptados a las necesidades
educativas de los estudiantes.

Nota

No debemos confundir condiciones de finalizacion con condiciones de disponibilidad.
Aunque hayamos activado el rastreo de finalizaciéon en un curso el alumno/a podra de todos
modos seguir el orden que le parezca oportuno tanto en la consulta de materiales como en la
realizacion de las actividades. Si lo que queremos es que una cierta actividad no esté disponible
hasta que al alumno haya realizado una actividad anterior o consultado una documentacion
entonces necesitaremos configurar los parametros que bajo el epigrafe Restringir disponibilidad
encontraremos en la pagina de configuracion de los diferentes elementos del curso.

6.9.1. Configurar las condiciones de disponibilidad

Mediante las condiciones de disponibilidad podemos crear auténticos itinerarios formativos.
Por ejemplo un profesor prepara tres documentos del mismo tema pero con diferente nivel. Antes
de poder acceder a cualquiera de esos materiales el estudiante tiene que responder un cuestionario
y dependiendo de la nota que obtenga tendrd acceso a uno u otro de los documentos.

Cuando se crean actividades condicionales habrd que tener cuidado para no crear circulos
viciosos. Si no ponemos atencion podemos crear condiciones imposibles, por lo que es
recomendable que cuando se creen relaciones de condicionalidad complejas se elabore un
diagrama de flujo que nos ayude a controlar el proceso. Por otra parte no es conveniente crear
nuevas condiciones o modificar las existentes una vez el curso ha comenzado.

Cuando creamos una actividad o recurso, o cuando posteriormente editamos sus
configuracion, encontraremos un grupo de opciones bajo el epigrafe Restringir disponibilidad.
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Restringir disponibilidad

Disponible a partir | 5 || Habllizar
de (3
Accesitle hasta | (g o | | Hahbillitar

Condicion de. | ngua | seve ser af menws. |

calificacion [ et T

IO e |

finalizacion de

actiigag (7) | debe marcarss como completada | 7|
Esta csponible. | Mostrar actividad en gns, sin IfomMAcion oe festricdon v

antes de la
actividad

A continuacion tratamos de cada uno de los tipos de restriccion que se puede configurar para
un elemento del curso. Damos por supuesto que usted ha leido las secciones Finalizacion de
actividades y Finalizacion del curso de este mismo capitulo. Se sabe de la existencia de culturas
que practican la ingesta de libros pero entre nosotros la manera habitual de asimilar un libro es
leerlo.

6.9.2. Condicidon de fecha

El profesor/a puede establecer entre qué fechas estara disponible la actividad o recurso. Las
fechas de inicio y de final se pueden activar de modo independiente. En primer lugar pulsamos en
la casilla Habilitar correspondiente a la fecha que queramos activar, luego en los menus
desplegables seleccionamos el dia, mes y afio.

Disponible a partir [ | - || [ w ]| | Habilitar

de @
Accesible hasta (il (SISRENAYY (@ONIRY @riabitar

En la imagen de arriba podemos ver que el elemento estara disponible hasta el 21 de
diciembre de 2011.

Estas opciones de configuracion pueden ser aprovechadas para programar el curso de
acuerdo a ciertos periodos temporales.

6.9.3. Condicidon de calificacion

Por medio de esta opcion el profesor/a podra condicionar la disponibilidad del elemento que
estamos configurando a la obtencion de una cierta calificacidn (especificada en porcentajes) en uno
0 mas recursos y actividades del curso.

Condicion de hw_ ¥ debe seral menos | S0%

calificacion (3 % y menos que %

| Agregar 2 condiciones de calificacion &l formulana
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En la imagen vemos como el elemento no estara disponible hasta que no se haya obtenido en
"Autoevaluacion del tema 2" al menos el 50% de su calificacion maxima.

El menu desplegable Condicion de calificacion nos mostrara un listado de todos los items de
calificacion disponibles en el curso. Seleccionaremos el que nos parezca oportuno. A continuacion
especificaremos los porcentajes de la calificacion maxima del item selecionado que son necesarios
para acceder a la actividad.

Se pueden afiadir mas elementos de condicion, basta con presionar el boton Agregar 2
condiciones de calificacién al formulario. El alumno debera cumplir todas las condiciones
de nota que se configuren.

Estas opciones de configuracion pueden ser aprovechadas para disponer el material del
curso para diferentes niveles de dificultad, ajustando a disponibilidad de los recursos o actividades
segun la calificacion obtenida en una prueba inicial de aptitudes por parte del alumno/a.

6.9.4. Condicidén de finalizacién de otros elementos

Se puede impedir que el alumno acceda a una actividad o recurso si antes no ha completado
otro/s.

Condicion de | Eseribir un cuento | ¥
finalizacion de | —
actividad (3) | debe estar completa con calificacion de aprobado v |

| Agregar 2 condiciones de actividad al formulario |

Una actividad o recurso que esté configurado como en la imagen de arriba tinicamente sera
accesible para el alumno/a que haya obtenido la calificacion de aprobado en la actividad titulada
"Escribir un cuento".

El menu desplegable Condicion de finalizacion de la actividad nos mostrara un listado de
todos los elementos del curso para los que se haya configurado alguna condicién de completitud.
En el menu de la parte de abajo determinaremos el estado de finalizacion necesario para poder
acceder al elemento que estamos configurando. Las opciones posibles son:

* Debe marcarse como completada. Al seleccionar esta opcién obligamos al
alumno/a a completar un elemento antes de poder acceder al contenido de éste. Por ejemplo
supongamos que hemos creado una guia didactica del curso como recurso de tipo pagina y
lo hemos configurado de modo que se marque como completado cuando el alumno lo
consulte (requerir ver). Podemos entonces configurar el resto de los materiales y
actividades del curso de modo que sea necesario haber consultado la guia didactica antes
de poder tener acceso a ellos. Otro ejemplo, vemos con preocupacion que la gente se lance a
hacer las actividades antes de leer la documentacién correspondiente. Tenemos un recurso
tipo pagina titulado "Creacion de actividades" y una tarea que consiste en que el alumno
cree un blog de curso, y queremos que se consulte la documentacién antes de poder hacer
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la tarea. Configuramos entonces el documento "Creacion de actividades" de modo que sea
necesario verlo para que se marque como finalizado. Luego vamos a la tarea de crear un
blog de curso y establecemos como condicion de disponibilidad que el documento
"Creacion de actividades" esté marcado como completado.

* No debe estar marcada como completada. Al inicio del curso el alumno vera el
elemento que estamos configurando y dejara de verlo cuando se marque como completado
el elemento que hemos seleccionado en el menu desplegable Condicion de tinalizacion de
la actividad. Por ejempo configuramos un recurso de tipo etiqueta con un texto que
recuerda al alumno que tiene que presentarse en el foro titulado "Foro para las
presentaciones". Configuramos ese foro para que se marque como completado en cuanto el
alumno deje un mensaje. Ahora venimos aqui a configurar la etiqueta y ponemos como
condicion que la actividad titulada "Foro para las presentaciones” no debe estar marcada
como completada. El alumno deja su mensaje en el foro, el foro entonces se marca como
completado y la etiqueta con el texto de aviso deja de verse, ya que para poder acceder a
ella era necesario que el "Foro para las presentaciones" no estuviese marcado como
completado.

* Debe estar completado con calificacion de aprobado. El alumno tiene que
obtener la calificacién de aprobado en la actividad que hemos seleccionado en Condicion
de finalizacion de la actividad. Para ver cdbmo configurar una actividad de modo que se
marque como finalizada con calificacion de aprobado consulte la seccion sobre Finalizacion
de actividades en este mismo capitulo. Esta configuracion es ttil cuando queremos que el
alumnado realice las actividades en un cierto orden y siempre que las vaya superando
progresivamente. Por ejemplo podemos hacer que una tarea no esté disponible hasta que se
haya superado una tarea anterior.

* Debe estar completado con calificacién de suspenso. El alumno tiene que
obtener la calificacion de suspenso en la actividad que hemos seleccionado en Condicion de
finalizacion de la actividad. Esta opcion es ttil cuando queremos poner a disposicion del
alumnado material de refuerzo tunicamente accesible a los alumnos/as que puedan
necesitarlo.

Es posible afadir mas condiciones de finalizacion pulsando en el botén "Agregar 2
condiciones de actividad al formulario". El alumno deberd cumplir con todas las condiciones de
completitud que configure el profesor para poder acceder al elemento que estamos configurando.
No siempre es necesario afiadir mas condiciones de actividad. Si por ejemplo tenemos las tareas 1,
2 y 3 y queremos que para hacer la tarea 3 los alumnos/as tengan hechas las tareas 1y 2, no es
necesario afadir en la tarea 3 dos condiciones. Bastara que configuremos la tarea 2 de modo que
sea necesario haber hecho la 1, y la tarea 3 de modo que se necesite haber hecho la tarea 2.

6.9.5. Formas de mostrar una tarea condicionada

La ultima opcion que se puede configurar esla forma en que el alumno vera el elemento
antes de cumplir con las condiciones configuradas.

Esta disponible | pMostrar actividad en gris, sin informacién de restriccion v
antes de la
actividad
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Se puede escoger entre dos opciones:

* Mostrar actividad en gris, sin informacidon de restricciéon. La actividad o
recurso se mostrara en la pagina principal del curso como un enlace en gris, indicando con
ello que esta desactivado. En ese caso es una buena practica crear una etiqueta que
acomparie al enlace en gris explicando qué tiene que hacer para que esté activo o bien
explicarlo en la guia diddactica del curso.

* Ocultar completamente la actividad. El alumno/a no vera nada hasta que
cumpla las condiciones necesarias para acceder al recurso o actividad. Es este caso también
es necesario dar al alumno/a alguna explicacion en la guia didactica para que no se vea
sorprendido con la repentina aparicion de nuevos contenidos en el curso.

6.10. Informes

Otro de los elementos fundamentales en el aula virtual es gestionar la evolucion del curso y
planificar sistema de retroalimentacion, tanto para los participantes, como para el equipo de
tutores/as.

Moodle nos ofrece un enorme abanico de instrumentos, a veces resulta abrumador, para realizar un
completo seguimiento del proceso de aprendizaje. Mencionaremos algunas de las mas utilizadas.

6.10.1. Informes de actividad del curso

Moodle nos proporciona una gran variedad de informes sobre la actividad global en nuestro
curso. Para acceder a ellos desde el bloque Navegacion vamos al menti Mis cursos->nombre del
curso->Informes

Navegacién =1

Pagina Principal
Area persoral
P Paginas del sitio
P Mi perfil
¥ Mis cursos
» Usando
¥ practicando
P Participantes
/r"' Informes \

Finalizac:in:’:un del
Curso

Registros
Infn:-rme de
actividades

Infn:-rme de
participacion

Finalizac:in:’:un de la

actividad
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Algunas de las entradas de este ment ya las hemos visto antes cuando tratamos del libro de
calificaciones o de la finalizacion del curso. Si pulsamos en el enlace Registros veremos una
pantalla en la que podemos seleccionar los registros que queremos ver utilizando cualquier
combinacion de las entradas que se nos ofrecen en las listas desplegables. La cantidad de datos asi
obtenida es abrumadora. Podemos desglosar practicamente cualquier objeto de aprendizaje o
realizar un seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por los diferentes
recursos de la plataforma, incluyendo datos como la direccion IP desde la que se conecta, el
periodo horario que permanece registrado, etc. que nos pueden proporcionar un mayor
conocimiento sobre las circunstancias y el trabajo de cada alumno/a.

Finalizacion del curso

Seleccione los registros que desea ver:

| Usando Moodie 2.0 ¥ || Todos los participantes ¥ [l—hﬂ‘r, 17 de noviembore de 2011 ¥ |
| Todas las actividades| ¥ || Todas las acciones ¥ | Mostrar en pagina | ¥|
| Conseguir estos registros |

o vea la actividad actual:

Registros en vivo de la dltima hora
Informe de actividades
Informe de participacion
Finalizacidn de actividad

Las estadisticas no estan habilitadas actualmente

Particularmente interesante resulta la posibilidad de escrutar el funcionamiento de un
determinado recurso con este sistema, comprobar su grado de aceptacion segun el nivel de accesos
que recibe y conseguir asi una valiosa retroalimentacion para evaluar nuestros propios materiales.
Para ello basta seleccionar el recurso en el desplegable Todas las actividades y pulsar el boton
Conseguir estos registros.
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Practicande con Moodle 2.0.: Todos los participantes, Tedos los dias (Hora local del servidor)

| Practicando con Moodie 2.0, ¥ | Todos los participanies | ¥ | Tooos los diag | ¥
Algunas obias de llerstura espanicla contemporanes v || Todas lag scdones, ¥ || Mostrar en péging | ¥
CONSEgUIr GSLos Mgisios
Mostrando 16 registros
Fecha Direccién IP Nombre completo dael Acclén Informacidn
usuario
mig 2 de noviembre de  217.217.33.10  Manuel Jesds Rubia folder view  Algunas obras de [ieratura espanola
21, Zxor Mateos (Ad) contemporansa
sab 24 de septiembre de 855966611 Antonio Sacrin folder Algunas obras de literatura espanola
2011, 0224 update contemparanaa
Jue 22 de septlembre de  85.536.66.131 Antonio Sacrin Martinez Tolder edit 4
2011, 23335
Jue 22 de septliembee de  BS5E.66.131 Artonlo Sacdn Martiner  folder view  Alqunas obeas de literatura espanols
2011, 233 conlemparinea
Jue 22 die septiembie de B5.56.66.131 Antonio Sacrin Bart inez Todder edil 4
2011, 17:50
== jue 22 de septiombere da B5.56.66.131 Antonio Saorin Marlinez fodder view  Algunas obras de Feratura espaiola

Es posible ademas descargar los registros en formato de hoja de calculo o de texto utilizando

el desplegable Mostrar en pagina.

Si no queremos utilizar las listas desplegables podemos usar los enlaces que encontraremos

mas abajo en la misma pagina o la entradas del menti Navegacion para obtener informacion ya

organizada:

* Registros en vivo. Nos muestra qué recursos o actividades de nuestro curso estan
siendo actualmente visitados.

* Informe de actividades. Nos muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada
uno de los elementos de nuestro curso indicando también cuando ocurri6 la ultima visita.
Este informe es especialmente util para evaluar cudl de los recursos ha tenido una mayor
aceptacion. Es similar a las estadisticas que podemos obtener de visitas a un sitio web
indicando cudl de sus secciones es mas popular.

* Informe de participacidon. Nos muestra la cantidad de visitas que han recibido las
actividades propuestas en el curso (no los recursos) pudiendo elegir la actividad en
concreto, el rol (entradas de estudiantes o profesores, por ejemplo) y si las visitas han sido
simplemente para ver o para participar.

+ Estadisticas. Obtenemos informacion en modo grafico y en lista sobre los accesos a
nuestro curso para un periodo de tiempo concreto. Hay que notar que Moodle recopila
toda esta informacion una vez al dia, se suele programar para que lo haga de madrugada.
Para que este tipo de informe esté disponible es necesario que el administrador del curso la
haya habilitado. En servidores muy ocupados no se suele hacer puesto que el proceso
consume una gran cantidad de recursos.
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Q Importante

Los informes de actividad del curso nos proporcionan informacién muy valiosa para evaluar
la aceptacion o el interés suscitado por nuestros materiales o actividades programadas. Por
ejemplo podriamos caer en la cuenta de que los alumnos estan resolviendo las tareas sin apenas
consultar los materiales propuestos. Esto tendria que hacernos pensar sobre si las tareas guardan
relacion con los contenidos o si no serdn demasiado faciles de resolver.

6.10.2. Informes de actividad individuales

Moodle registra una buena cantidad de eventos referentes a la actividad en el aula de cada
alumno. Por ejemplo, podemos ver cuando fue la tltima entrada de un alumno, qué secciones ha
visitado mas durante el curso, cudl ha sido su tiempo de permanencia en cada seccion, cual ha sido
el total de sus visitas y el tiempo empleado, etc. Todo ello nos proporciona una imagen bastante
real de cudl ha sido la implicaciéon de un alumno en el curso, lo que puede ser un elemento mas a
tener en cuenta en la evaluacion.

Para acceder a los informes de actividad de cada alumno desde el bloque Navegacién vamos
al ment Mis cursos->nombre del curso->Participantes. Una vez alli en la lista desplegable "Rol
Actual" seleccionamos "Estudiante”. Se nos mostrara entonces en listado de todos los participantes
en el curso que tengan el rol de alumno en la que ya podemos ver cual ha sido su ultima entrada
en el curso, indicada bajo la columna "Ultimo acceso".

Maegachon = |
Estudiante Demo (Usando)

Pagina Principal
Area personal

¥ Paginas del silic

ki perfi

' Mis cursos

Direcclon o
e —— norepdy@aula. cepindalo.es

e — midrcoles, 16 de noviembne de 20101, 22:08 (4 homas 27

 Usanso mimsAos]
T Parucipantes Roles: Estudiants
Bilogs
Motas Parfiles o2 curss:  Usando Moodie 2.0, Practicando con Moodle 2.00

F Antonio Seonn
 Estudianie Demo
War perfil
P Mensajes en

foros

F Blogs
Mensajes
Motas

 Informes de
acthiiad

Disgrams
o infaermie

Ervviar mensaje

Inforrme
complsto

n Fegistros
de hoy
Todas las
enlradas
Calficacion
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Para ver un informe detallado de la actividad de un alumno pulsamos en el enlace con su
nombre y apellidos que econtramos bajo la columna "Nombre/Apellidos". Nos aparece entonces la
ficha electrénica del alumno. Simultdneamente el bloque Navegacion desplegara el menu
Participantes->Nombre del alumno->Informes de actividad.

Navegaelidn -1
Estudiante Demo (Usando)
Fagina Principal
1 Area personal
Direcclon de

¥ Paginas del sitio
P i peri
™ Mis cursos

| .cepindalo.
T norepyfaula.cepindalo.es

T —— midgrcoles, 16 de noviembre de 2011, 22:08 (4 horas 27

¥ Usando minutos)
™ Participantes Rioles: Estudiants
= Blogs
» Motas Ferflles g2 curse:  Usando Moodle 2.0, Fracticando con Moodle 2,00

¥ Antonio Seonn
¥ Estudiante Demo
= Ver perfil
F Mensajes en
foros
F Blogs
5 Mensajes
Motas
* Informes de
actividad
o Diggrama
die infoerne
+ Infome
completo
o Fegistros
de hoy
o Todas las
enlradas
m Calficacion

Erviar mens i iH

En ese menu el enlace Diagrama del informe mostrard una rejilla con la siguiente
informacidon empezando por la columna de mas a la izquierda. Elementos del curso (recursos,
actividades, etc.); actividad del alumno en esos elementos (nimero de veces que se ha visto un
recurso, o numero de mensajes que se ha enviado a un foro); altima vez que se vio un recurso o se
particip6 en la actividad.

R v General
Pagra Frircipal
u Amea peigonal B rovedades
¥ Pagiras daol shia
¥ mi el i Esuibi un Calificacion. e olee. T de poyieentee ge 2007, 16016 {10 homs 27 minuios)
¥ Mis cumes cusnis 1,00 ¢ 10,00
' Usanda .
* Pallckeries i Componer Calificacion: migmcoies, 16 de novismbne de 291, 1827 (10 horas 16 minuios)
o un poeEma 1,000 ¢ A,
Rk

= Holas
F Anlunio Swwin
* Frtiniarta Damn
= Wor perfil
F bunsaes e
Tats
b Bl
= Mensacs
Halag
- Infomeas da
acitddad

= Dlagama
de Informe
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Si lo desea puede ver esta informacion con mas detalle o de modo grafico, para ello puede ir
pulsando los distintos enlaces que mostraran la informacion organizada de diferentes maneras:
Informe completo, registros de hoy, todas las entradas, Estadisticas, Calificacion.

Si pulsamos en "Informe completo” veremos una pagina que recoge toda la actividad del
alumno agrupada por los bloques tematicos en los que se haya dividido el curso. Los distintos
componentes se listan como hiperenlaces que permiten acceder directamente a las paginas de
gestion de cada uno de ellos y se indica el nimero de visitas, la calificacion obtenida, en su caso, y
la fecha y hora de la ultima visita.

Fagina Principal & Mis cursos B Usando B Partizipantes & Estudantc Deme # Informes de actvidad & Infonme comploto

H {[<1 |
Aagacian General

agna Princias
= Anea personal
b Pagnus el slo Nk hay manasies

F Ml parfl

* iz cursos i Taren: Escribic un cusnta

[l Foro: Hovedades

e

 Pariicipanies
Bl Littima medFcackr mamaies, 16 da rovlambma da 2011, 1676

Calficacidre 1,007 10,00

= Bokas
b Arloni Sauin & Taren; Companes un posma
= Estudants Ceme
it el
b Mansalas an Littima medFcackr miamaes, 16 de novlambma da 2011, 1817
fans
b Hlugs
Mergajas
Pk
- lemag 44
azhvidard
Ciagrama
e flume
Infarma
el
Hegisins
i by
Todas las
eniracias

Calficacicore 1,007 10,000

Lo = H ]

Importante

Si queremos tener una vision completa del trabajo del alumno y no sélo sus calificaciones
tenemos que consultar el informe de actividad. A menudo los tutores de los cursos descuidan este
aspecto y se centran solo en las calificaciones, lo cual es un error.
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7. Administracidon de un curso

7.1. Matricular usuarios

Es tarea del administrador del aula virtual crear las cuentas de usuario. Una vez creadas
dichas cuentas el profesor/a puede matricular alumnos/as en el curso.

Para matricular usuarios en un curso desde el bloque Ajustes vamos al menu
Administracion del curso-> Usuarios -> Usuarios matriculados.

Ajustes -1

¥ Administracion del curso
& Activar edicién
Editar ajustes
[] Rastreo de finalizacion
Usuarios

_:ﬂ Usuarios
matriculados

Métodos de
matriculacion
i Srupos
F Permisos
J@ Otros usuarios
W Filtros
@ Calificaciones
&Hesultad:s
i4 Copia de seguridad
g‘ Restaurar
i Importar
.« Reiniciar
» Banco de preguntas

En la pantalla que aparece veremos un listado de usuarios matriculados asi como el rol que
desempenan en el curso y el grupo al que pertenecen (si se han definido grupos en el curso).
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Usuarios matriculados

Metodos de matriculacian Todos ¥| Matricular nuevos usuarios Matricutar usuarios |
Mombire | Apelido ¥ | Direccidn de correa Witimeo acceso Fol=s Grupos malriculncion
Estudianis Dema 1dia Ecoudiants % : Matnculycan

| chemmrd
narephy@@aula cepindala.es :-;Tnl.:h:.. 1|:|-
. - e edwiaiTing
Pulse aqui para desasignar DT
este rol al usuario
Karia el M g Pmfssar Malricul gion
marisra@gmail.com ) . 4 :il;.;:r.:h-:._mﬁ
Pulze aqui para asignar un bl
nuevo rol al usuario e bl ey
hx
Manuel Jesis Rubia Mateos (Ad) 8 dias 15 horas Pleiene Pdnlnicubacon
manuel|.rubla.exigjuniadeandalucia.es Pulse aquf para editar la ::::;::‘I;farlliu
i i e mowke pibing
matricula del usuario el
>
Aritonia Si ) s Pra . - Matnicaacion
E ataoringe  Pulse agui para ver el perfil F'U|5"|E’ aqui para dlﬁr de baja manuai dozds
; al usuario en el curso . ey
del usuario e
&
| Mlatricuiar usuarios |
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Para matricular un nuevo usuario en el curso pulse en el botén Matricular usuarios. Vera
entonces un listado con los usuarios existentes en el aula virtual. En el desplegable Asignar roles
seleccione el rol con que se matriculara al usuario. El profesor/a inicamente puede asignar el rol
de estudiante o el de profesor sin permiso de edicién, pero no puede afnadir nuevos profesores.

Esto ultimo esta reservado por defecto al administrador del aula o al Gestor de cursos.

Pulsando el Opciones de matriculacién apareceran dos nuevas opciones:

* Recuperar calificaciones de usuario antiguas si es posible. Cuando se da de baja a un

estudiante se borran sus datos de registro y calificaciones. Si después queremos volver a
matricular a ese mismo usuario podemos marcaresta casilla para que Moodle trate de

recuperar sus datos de calificacion.

* Comienzo. Por defecto la fecha de matriculacion es la actual, pero podemos cambiarla

para hacerla coincidir con la fecha de comienzo de curso.

* Periodo de vigencia de la matricula. Numero de dias en que estara vigente la
matricula y por tanto el alumno/a tendra acceso al curso. Este pardmetro junto con el
anterior son utiles en cursos que no tienen una fecha de fin definida, en los que los

alumnos/as se van matriculando, pero se quiere limitar su permanencia en el curso a

ntumero de dias.

Pulse en el boton Matricular junto al nombre del usuario para matricularlo en el curso
conforme al rol seleccionado en el menti desplegable. Si el usuario no aparece en el listado escriba
su nombre y/o apellidos en el campo Buscar y pulse Intro. Cuando termine de matricular

usuarios haga clic en el boton Finalizar matriculacidon de usuarios.
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Matricular usuarios »

Asignar roles| Estudianie 7]

¥ Opcicnes de matriculacicén

Recuperar calificaciones de usuaric antiguas si es posible

Comienzo en | Hoy (200 /dom) v
Periodo de vigencia de la matricula m

B2 usuarios encontrados
Eva
1 evai

. .
Ana
2 ana 'H
’ .
Cristing
3 m—f
; .
Maria
4 lola_x
. )
Francisco [ [
8 .
" .
Enri |
. nrique 1 |
Buscar [ ]

Inmediatamente los usuarios seleccionados apareceran en el listado. En ese listado es posible
desasignar un rol a un usuario o asignarle un nuevo rol. Un profesor no puede quitar el rol de
profesor a un companero.

Para dar de baja a un estudiante o a otro profesor en el curso pulse en el icono X que hay
junto a su nombre bajo la columna Métodos de matriculacion. Cuando se da de baja a un
estudiante dejard de tener acceso al curso. Si posteriorme quiere que ese estudiante vuelva a
acceder al curso tendra que matricularlo de nuevo. Si lo que quiere es que el alumno/a no tenga
acceso al curso durante un tiempo no es necesario darlo de baja, bastard con suspender su
matricula (vea un poco mas abajo como hacerlo)

Para editar las propiedades de la matricula de un estudiante pulse en el icono # bajo la
columna Métodos de matriculacion
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Estudiante Demo

Estatus | Activo v

La matriculackon |18 ¥ | | noviembre | ¥ | |2011) 7 | b Habibrtar
comiernza

Lax rralsiculacian Hahilitar
finaliza

| (Guardar camieos  Cancalar

El ment desplegable Estatus muestra el estado actual de la matricula. Son posibles dos
estados:

* Activo, el usuario puede entrar en el curso con normalidad.

* Suspendido, el usuario no podra acceder al curso. Si mas adelante desea permitirle el
acceso basta con ponerlo en Activo. Cuando un estudiante esta en estado suspendido no se
borraran sus datos de registro ni las calificaciones obtenidas, que seran recuperadas cuando
se vuelva a poner en estado activo. Esto es ttil cuando queremos quitar un alumno del
curso por un tiempo sin necesidad de tener que volver a matricularlo mas tarde.

La matriculacién comienza/finaliza. Fechas entre las que estara vigente la matricula y
por tanto el alumno/a tendra acceso al curso. Esto sirve en cursos que no tienen una fecha de
finalizacion definida y en que los alumnos pueden ir matriculandose, pero sdlo pueden
permanecer en ellos durante un tiempo. También es util para restringir el momento en que un
alumno/a se incorporard al curso. Por defecto la matriculaciéon comienza desde el momento en que
el profesor/a los di6 de alta.

Nota

El administrador del aula virtual puede realizar altas y matriculaciones masivas de usuarios
en un curso, de una forma mas rapida y eficiente. En la mayoria de los casos ésta es la forma
preferible. No obstante el profesor puede también matricular usuarios uno a uno de la forma que
hemos visto, lo que puede resultar ttil para nuevas incorporaciones no previstas sin necesidad de
recurrir al administrador.

7.1.1. Métodos de matriculacion

Desde el bloque Ajustes, vamos al ment Usuarios->Métodos de matriculacién. Se nos
mostrard entonces un listado de los métodos de matriculacion permitidos para el curso, asi como el
numero de usuarios que se han matriculado siguiendo cada uno de los métodos. Junto a cada
método encontramos tres iconos que nos permitirdn eliminar ese método, deshabilitarlo, o
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matricular usuarios siguiendo el método. La disponibilidad de una u otra opcién bajo la columna
Editar dependera de lo que haya permitido el administrador del aula.

Muimero de usuanos matriculados Combar d ordan

por este matoda de ufilizacion del métoda
Métodos de matrculaclén

Habilitar/deshabilitar

&l acceso de invitados

Nombra Usvarins Arribalfioajo Editar
Mstroulacien manua 4 - M g
] + by

Eliminar método de
matriculacidn

Habilitar’deshabilitar método
dea matriculacion

Matricular usuarnos
manualmente

Para eliminar un método de matriculacion asi como los usuarios matriculados utilizando
dicho método pulsamos en el icono X

Si queremos desactivar temporalmente un método hacemos clic en el icono *. Para activarlo
pulsamos en #

Con las flechas ¥4 establecemos el orden de prioridad con que se utilizaran los métodos de
matriculacién disponibles. Si un usuario se puede matricular segun diversos métodos se empleara
el que esté antes en la lista.

Si quiere permitir el acceso de invitados pulse el icono = que hay junto al método Acceso de
invitados. Un invitado puede ver los contenidos del curso pero no le esta permitido participar en
ninguna de las actividades. Esto mismo puede hacerse desde el bloque Ajustes, menu
Administracion del curso->Editar Ajustes. En el formulario que aparece localice la seccion Acceso
de invitados. En el desplegable Se permite el acceso de invitados seleccione Si. Adicionalmente
puede poner una contrasefna para el acceso de invitados. Una contrasefia permite el acceso de
invitados al curso que queda restringido solo a aquellos que la conocen. Los invitados tendran que
proporcionar la contrasefia cada vez que accedan al curso.

Acceso de Invitados

Se permite & (g ¥
acceso o
irvitados

Contrasena [3) Diesenmascarar

Para matricular usuarios manualmente pulse el icono # que hay en la fila Matriculacién manual.
Esto abrira la pantalla de matriculacion que ya conocemos.
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I
’ Para saber mas

El que estén disponibles unos u otros métodos de matriculacion es responsabilidad del
administrador del aula virtual. Cuando haya mas métodos permitidos veremos al pie de la ventana
Meétodos de matriculacion un menu desplegable con el titulo Agregar método.

Métodos de matriculacién

Nombre Usuarios  Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 4 + & P
0 + XK o
Agregar método| Elegir... LY

Elegir...
Auto-matriculacian

Una posibilidad muy interesante es lo que se conoce como Auto-matriculacion. De nuevo es
el administrador del aula virtual quien tiene que habilitar esta caracteristica. Cuando esta activa
funciona del siguiente modo. Cualquiera puede crearse una cuenta en el aula virtual. Creamos
entonces una clave de acceso a nuestro curso. Una vez que el usuario ha creado su cuenta en el
aula al intentar acceder a nuestro curso se le pedird una clave. La escribe y queda automaticamente
matriculado. Por supuesto es responsabilidad del profesor buscar un modo de comunicar la clave
de matriculacién a los posibles candidatos a realizar el curso. Por ejemplo supongamos que
tenemos un grupo de alumnos a los que impartimos ensehanza presencial y queremos
matricularlos en nuestro curso Moodle. Ponemos una clave de acceso a nuestro curso y se la
comunicamos de viva voz. Luego cada uno se crea un cuenta y cuando va a acceder a nuestro
curso pone la clave que le hemos dicho y queda automaticamente matriculado.

Para implementar este método en un curso seleccionamos Auto-matriculacion en el
mencionado menu desplegable. Veremos entonces el formulario para configurar la automatricula.
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Auto-matriculacién

Auto-matriculacién

Momibre del
ejemplo
personalizado
Pearmitir la Mol ¥ |
auto-matriculacion

@
Clave de Desenmascarar
matniculackon | (3
Ciave de | pgl w |

matriculacion del
grupo de usuarios

@

Asignar ral | Estudiante ¥

Feriodo de Habllitar
matriculacién {3}

Fecha de inicio (J) Habilitar E&

Facha limite {3) Habilitar

Dar de baja los MLUNGCE ¥

inactivos después
de @

Mamero maximo de [
usuanos
matriculacos (3

Enviar mensaje de |«
biemvenida al curso

el
Mensaje de

blenvenida
personalizado

Nombre del ejemplo personalizado. Ponemos aqui un nombre descriptivo para este
método de matricula.

Permitir la auto-matriculacién. Esta opcidon determina si un usuario puede inscribirse
en un curso (y también darse de baja si tienen el permiso adecuado) por si mismo.

Clave de matriculacidn. Si el campo se deja en blanco, cualquier usuario con una cuenta
en el aula virtual puede matricularse en el curso. De este modo cuando un usuario se registra en el
aula virtual y pulsa en el nombre del curso queda matriculado sin mas. Si se especifica una clave
de acceso, cualquier usuario que intenta matricularse en el curso debera proporcionar la clave.
Tenga en cuenta que un usuario sélo tiene que proporcionar la clave de acceso una vez, cuando se
matricule en el curso.

Clave de matriculacion del grupo de usuarios. Esta opcion sirve para permitir que se
use una clave de grupo. Como veremos posteriormente cuando creamos un grupo podemos
especificar una clave. De este modo los usuarios al poner la clave de grupo no sélo quedan
matriculados en el curso sino que también son afadidos automaticamente a un grupo. Los
usuarios matriculados de esta manera no necesitaran utilizar la clave de matriculacion en el curso.
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Asignar rol. Rol con el que se matriculardn los usuarios utilizando este método.
Habitualmente seleccionaremos aqui estudiante, de modo que los usuarios seran automatriculados
como alumnos del curso.

Periodo de matriculaciéon. Numero de dias que los alumnos/as automatriculados podran
permanecer en el curso contados a partir del momento en que se matriculan. Si no se especifica
nada la duracion de la matricula serd indefinida.

Fecha de inicio; Fecha limite. Fechas entre las que serd posible automatricularse.
Ambas fechas pueden especificarse independientemente.

Dar de baja los inactivos después de. Si los usuarios no acceden a un curso durante
mucho tiempo, entonces se les da de baja automaticamente. Este parametro especifica este plazo de
tiempo.

Numero maximo de usuarios matriculados. Determina el niimero méaximo de

usuarios que pueden auto-matricularse. El 0 significa sin limite.

Enviar mensaje de bienvenida al curso. Si esta opcion estd activada, los usuarios
recibiran un mensaje de bienvenida por email cuando se automatriculen en un curso.

Mensaje de bienvenida personalizado. Si no desea utilizar el mensaje de bienvenida
estandar escriba aqui el texto que los usuarios recibirdn por email cuando se matriculen en el
curso.

Una vez hemos terminado pulsamos el boton Agregar método. Veremos entonces como el
método ha sido afiadido a la lista. En cualquier momento podemos reconfigurar este método
pulsando en el icono %

Métodos de matriculacién

Nombre Usuarios  Arriba/Abajo Editar
Matriculacion manual 4 4 X 5
0 +4 b
Auto matriculacion 0 + X & g
Agregar método| Elegir... ¥ |

Los administradores suelen ser reacios a implementar este tipo de matriculacion porque
tiene el inconveniente del spam, esto es, hay en Internet funcionando programas que se dedican a
buscar aulas Moodle abiertas para crear cuentas basura con publicidad y cosas por el estilo. Este
inconveniente se puede minimizar habilitando CAPTCHA, es decir, ese tipo de preguntas del
estilo "Escriba lo que ve en la imagen".



345

‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin

7.2. Grupos y Agrupamientos

Desde las primeras versiones de Moodle es posible crear grupos de usuarios dentro de un
curso. Esta caracteristica se viene usando para poder impartir un mismo curso a diferentes grupos
de alumnos (sin necesidad de tener que dupicarlo), de modo que un grupo no perciba siquiera la
existencia de los usuarios del otro. También se usa como una simple reunion légica de alumnos
para facilitar el seguimiento por parte de los tutores.

Sin embargo no era posible restringir el acceso a un determinado recurso o actividad
Unicamente a los miembros de un grupo. Todos los elementos del curso eran visibles para todos los
usuarios independientemente del grupo de que formaran parte.

En la version 2.0 de Moodle se introduce el concepto de Agrupamiento. Una agrupacion
no es otra cosa que un grupo cuyos miembros son a su vez grupos. La novedad es que se puede
restringir el acceso a un recurso o actividad tinicamente a los miembros de una agrupacion. De este
modo sera posible disefiar acciones formativas personalizadas sin necesidad de tener que duplicar
el material en curso separados.

El &mbito de un grupo, lo mismo que el de una agrupacion, esta limitado al curso donde se
ha creado, no siendo vélido para el restro del aula virtual. El administrador del aula puede crear
grupos a nivel general, validos para toda el aula virtual, denominados cohortes, aunque su uso se
limita a facilitar el proceso de matriculacion masiva en diferentes cursos. La cohorte sustituye a la
ya extinta funcionalidad de los metacursos.

7.2.1. Diferencia entre grupos y agrupamientos

Un grupo es una coleccién de usuarios. La agrupacién por su parte es una coleccion de
grupos. Ya hemos dicho que la principal funcion de la agrupacion es restringir el acceso de un
elemento, recurso o actividad, a un determinado conjunto de usuarios. ;Cémo puedo conseguir
que un elemento sea accesible solamente a unos usuarios concretos? Primero creo un grupo al que
pertenezcan los usuarios a los que que quiero dar acceso en exclusiva al elemento. Luego creo una
agrupacion que contenga un solo miembro, a saber, el grupo que acabo de crear con esos usuarios.

Un mismo usuario puede pertenecer a varios grupos y un grupo puede pertenecer a varias
agrupaciones. Esto introduce una enorme flexibilidad ya que al crear un grupo o agrupacion no
estoy "condenando" a lo usuarios de ese grupo a que estén ligados a €l para todas las actividades
del curso.

Por otra parte podemos crear los grupos y las agrupaciones incluso antes de que se haya
matriculado alumnos en el curso. De este modo podremos disefiar nuestra accion formativa sin
tener que esperar a que haya matriculas en el curso. Posteriormente asignaremos a los alumnos a
los grupos segtin nuestras necesidades.

Por lo demas los grupos conservan la misma funcionalidad que en versiones anteriores y se
pueden usar del modo habitual sin necesidad de crear agrupaciones.

Supongamos que queremos impartir un curso sobre JClic en dos niveles, basico y avanzado.
Tenemos un material y actividades para el basico y otro para el avanzado, pero también tenemos
una buena cantidad de material que serd comun a ambos niveles. Hasta ahora la tinica forma de
hacer esto limpiamente consistia en crear dos cursos separados duplicando el material que fuera
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necesario. Si por otra parte el profesorado era el mismo en ambos niveles tendrian que entrar a
cada uno de los cursos para atender al alumnado. Ademas estaba el inconveniente de que al ser
cursos separados los alumnos/as de un nivel no se podian beneficiar de la experiencia de sus
companeros de diferente nivel.

Ahora la cosa es mas facil, y basta con un sélo curso. En ese curso creamos dos grupos de
estudiantes, uno basico y otro avanzado, y creamos también dos agrupaciones, una que contenga
el grupo basico y otra el avanzado. Los materiales y actividades comunes se crean sin grupos. Si
queremos que un material o actividad sea accesible solo a los usuarios avanzados basta con asignar
ese material a la agrupacion avanzada y asi con el resto.

Si combinamos esta caracteristica con lo que hemos visto sobre finalizacidon de actividades y
actividades condicionales nos percatamos ya de la gran potencialidad que tiene la nueva Moodle
para crear itinerarios formativos realmente adaptados a las necesidades, ritmos y estilos de
aprendizaje del alumnado. A nadie se le escapa que este tipo de implementaciones exigird por
parte del profesorado un buen trabajo de planificacion y un esfuerzo extra en el diseno de las
actividades formativas. Tanto es asi que Moodle tiene previsto afiadir herramientas para la
creacion de diagramas organizativos y de flujo que vengan en auxilio del sufrido disefiador de
cursos.

7.2.2. Creacion de grupos

Cuando se quiere crear una agrupacion no es necesario crear previamente los grupos ya que,
como veremos mas adelante, para definirla bastara con darle un nombre y una descripcion,
relegando la incorporacién de grupos para un segundo momento.

Para crear un grupo desde el bloque Ajustes, vamos al mentt Administracién del curso
-> Usuarios -> Grupos.

Ajustes -0

¥ Administracion del curso
= Activar edicidn
[] Editar ajustes
5] Rastreo de finalizacion

¥ Usuarios

_:EIIUsuarDs
matriculados

Métodos de
matriculacion
& Grupos
F Permizos
J@ Otros usuarios
W Filtros
@Calificac ones
ﬁﬁesultados
i Copia de seguridad
g" Restaurar
i Importar
4 Reiniciar
} Banco de preguntas

F Cambiar rol a...
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Veremos entonces la pagina de creacion de grupos.

practicar Grupos
Grupos: Mismbros de:
,GM grupa
| Crear grupos automaticaments
| Impartar grupos |

La ventana esta dividida en dos columnas, inicialmente vacias. En la columna de la izquierda
veremos un listado de los grupos existentes, en la de la derecha los usuarios integrantes de cada

grupo. Para crear un grupo basta con pulsar el botéon Crear grupo. Vemos entonces el formulario
para la creacién de grupos.

Mamhre cel grpe™

Descrpekan del gupa -

=| lenana = || Bdrram - AT
A5 oams eSS EA (A
EE e & HEE 0 2 m
Ruta: p

Clave e rElicaEcin e

COouka imagen by v

Muses mgen (1 Ssieesiana un anchive

Ma = han adjuriada archhecs

Gigidsr ambios | Canoalar |

En esle armulanio hay campos sblgatonos ™

Nombre del grupo. Nombre con el que se identificara el grupo

Descripcion de grupo. Texto con la descripcion de las caracteristicas del grupo.
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Clave de matriculacidén. Cuando se permite la automatriculacion es posible que el acceso
al curso esté limitado sdlo a aquellos que conocen la clave. Si se especifica una clave de acceso
grupal, entonces dicha clave no sélo permitird a los usuarios entrar al curso, sino que los hara
miembros del grupo.

Ocultar imagen. Si se especifica No se utilizard una imagen para identificar a los
miembros del grupo. La imagen aparecera en diversos lugares junto al nombre del usuario y nos
permitird identificar visualmente a qué grupo pertenece un usuario. Por ejemplo cuando entramos
a un foro si se ha asighado una imagen al grupo veremos rapidamente a qué grupo pertenece el
usuario que ha enviado el mensaje.

Nueva imagen. Seleccionaremos una fichero de imagen para el grupo. Tenga en cuenta
que la imagen ha de tener las dimensiones 100x100. Si las excede sera redimensionada
automaticamente.

En la captura de pantalla de abajo vemos lo facil que resulta en un foro identificar el grupo al
que pertenece un usuario cuando se utiliza una imagen de grupo.

| Colocar un muevo Lema de discusidn agi

Tema Comenzado por Grupo Respuestas No leido Ultime
problemas comreo evolution ! 'c 1 2 dom ;;";”n‘:f;,

-A fucei O
Dudas sabre modula 7 n 4 Se rab, 15 de now i
Recursos cducatlves . (X A 1 2 ol Bt

Fe Sinlagpa Canndas
Problemas con el diccionario - =T C 0 4 P
Problemas con las herramientas i F 'G 3 0 h-.;:::':uus:

Una vez hemos terminado pulsamos el boton Guardar cambios. Una vez hemos creado el
grupo aparecera bajo la columna Grupos:

practicando Grupos

Grupos: Miembros de: Grupo A ()
Grupo A (D)

| Ediar gjusico de grupo Amedaiumeios

| Eliminar grupo seleccionado |

| Crear grupos automaticamente |

| Importar grupos |
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Para crear un grupo basta con esto, no es necesario anadirle miembros inmediatamente. Si
queremos afiadir miembros al grupo hacemos clic en el botén Agregar/quitar usuarios. Para
anadir un miembro lo seleccionamos haciendo clic en su nombre en la columna de la derecha y
pulsamos el boton Agregar. De modo similar para quitar un miembro del grupo lo seleccionamos
en la columna de la izquierda y pulsamos el botén Quitar.

Agregarfquitar usuarios: Grupo A

Miembros del grupo Miembros potenclales Aflliacion del usuano
Ninguno Estudiante (2) seleccionado:
[ Eshidiante Demo (0]
™ Maria del Mar Lera Reina [
Aﬂ Profesor (2}

Manuel Jesds Rubia Mateao
Antonio Sacrin (0)

Buscar Buscar

 Limpiar |  Limpiar |
Opciones de bosqueda |-

Riegresar a los grupos |

Podemos también usar el campo de texto Buscar, simplemente escribimos ahi el nombre y/o
apellidos de un estudiante y pulsamos la tecla Intro. Es conveniente que se anada también al grupo
el profesor o profesores que de alguna manera seran sus responsables. Recuerde que es posible que
un alumno o profesor sea miembro de mas de un grupo. En la columna Miembros potenciales
veremos junto al nombre y entre paréntesis el nimero de grupos a que pertenece un usuario. Al
seleccionarlo se mostrara en Afiliacion del usuario seleccionado el grupo o grupos de los que es
miembro.

Una vez hemos terminado hacemos clic en Regresar a los grupos para continuar creando
grupos o anadiendo miembros a un grupo ya existente.

7.2.3. Uso de los grupos
Cuando en un curso se trabaja con grupos se puede hacer de dos modos:

* Grupos separados. Cada estudiante s6lo puede ver a los compafieros de su propio
grupo, los demas son invisibles. El efecto de esta configuracion es idéntica a tener dos
cursos diferentes cada uno con sus propios estudiantes, sin tener que duplicar los
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materiales y actividades. Esta configuracion no afecta a los profesores/as que siempre
podran ver a todos los estudiantes matriculados en el curso.

* Grupos visibles. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero puede ver a los
otros grupos. Por ejemplo en un foro configurado con grupos visibles todos podran ver los
mensajes de sus comparfieros, pero sera posible filtrar los mensajes de uno u otro grupo. Si
ese mismo foro se ha creado con grupos separados entonces los estudiantes iinicamente
veran los mensajes de sus compafieros de grupo.

El modo de grupo se puede definir a dos niveles:

1. Nivel de curso. Desde el bloque Ajustes, vamos al menii Administraciéon del
curso -> Editar ajustes, y localizamos la seccién Grupos. Desde aqui definiremos el modo de
grupo por defecto para todas las actividades del curso.

Grupos

Modo de grupo

. |Nohaygupos | v

Forzar el modo de | g v |

grupo (3
Agrupamiento por | Ninguno ¥
defecto I

Modo de grupo. Especificamos aqui el modo de grupo a aplicar en todas las actividades del
curso. Las opciones posibles son:

* No hay grupos. Por defecto las actividades se crean sin grupos. Si se quiere
especificar un modo de grupo para una actividad concreta habra que hacerlo al configurar
la actividad en cuestion.

* Grupos separados. Por defecto todas las actividades se creardn con grupos separados.

* Grupos visibles. Por defecto todas las actividades se crearan con grupos visibles.

Forzar el modo de grupo. Si se fuerza entonces el modo de grupo del curso se aplica a todas
las actividades y no se tendra en cuenta la configuracion concreta que se haya dado a cada
actividad.

2. Nivel de actividad. En todas las actividades que admitan el trabajo en grupos veremos
en su formulario de configuracion, bajo la seccion Ajustes comunes del modulo, el ment Modo de

grupo

Ajustes comunes del médulo

Medo de grupo (3) | No hay grupos | ¥ |
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Como en el caso del curso podemos definir sin grupos, grupos separados y grupos visibles.
Tal configuracidn afectara solo a esa actividad y no al resto. Si el curso fuerza el modo de grupo

entonces cualquier cosa que pongamos aqui serd ignorada.

En la pagina principal del curso al activar edicion veremos junto al titulo de cada actividad
que admita el uso de grupos un icono que nos indicara si se han definido grupos y de qué tipo.
Pulsando en ese icono es posible cambiar el modo de grupo.

%Escribir un cuento “I"'}ﬂ*?x*w 4

Grupos separados (haga clic para cambiar)
{F) | Agregar recurso... v [T A -

Ll s L .

En otro lugar ya se vi6 el significado de estos iconos. No obstante he aqui de nuevo:

Icono Significado
i No hay grupos. No se han definido grupos para la actividad

i Grupos separados

o

Grupos visibles

Es posible que cada actividad tenga su propio modo de grupo. Asi se puede por ejemplo
tener una wiki con grupos separados porque queremos que cada grupo de alumnos trabaje sin ver
al resto y en el mismo curso poner un foro sin grupos o con grupos visibles, de modo que todos
vean los mensajes del resto de companeros aunque no sean de su grupo.

Sin embargo no es posible hacer que una actividad sea tnicamente accesible a un grupo de
estudiantes. Para eso Moodle 2.0 ha incorporado la caracteristica de Agrupaciones de la que

tratamos a continuacion.

7.2.4. Creacion de un agrupamiento

Desde el bloque Ajustes, vamos al ment Administracién del curso -> Usuarios ->
Grupos. En la ventana que aparece pulsamos la pestaiia Agrupamientos.

Grupos Agrupamientos ‘Wiston general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades  Editar

Craar agrupamisnto
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Una vez alli pulsamos el botén Crear agrupamiento.

Crear agrupamiento

Wombre del
agrupamiento™
Descipcion del

Fuente = | Tamafin *| Pérrafo . =
agrupamianto
B U&x x| ESE S2H6EA-2 -
ZiE= E=iE L R Ty R T
Futa: p

| Guardar cambios  Cancelar |

En el formulario simplemente escribirmos un nombre y una descripcién para el
agrupamiento. Finalmente pulsamos en Guardar cambios. Una vez hecho esto veremos el
agrupamiento creado y podemos editarlo, borralo o asignarle los grupos que queremos que

contenga. En esa misma pagina veremos cuantas actividades del curso han sido asignadas a cada
agrupamiento.

Grupos Agmpamlwm Yiskon ge:fln—gll

Agrupamientos

Agrupamisnio Grupos Actividades  Editar

Agrupamianto & Minguno 1] =% i{}

Mostrar grupo onjunko

Una vez se ha creado un agrupamiento estara listo para que se le asignen los grupos. Para
ello pulsamos el icono # "Mostrar grupos del conjunto” que hay junto a su nombre. Veremos
entonces la pagina para la asignacion de grupos.
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Agregar/quitar grupos: Agrupamiento A

Miembros existentes: 0 Miembros potenciales: 1
Grupo A
| < Agregar |

| > Quitar

| Regresar a agrupamientos |

La columna de la izquierda muestra los grupos que forman parte de la agrupacion, en la
columna de la derecha veremos los grupos existentes en el curso. Para afadir un grupo basta
seleccionarlo en la columna de la derecha y pulsar el botén Agregar. De modo similar para quitar
un grupo lo seleccionamos de la columna de la izquierda y pulsamos el botéon Quitar. Un mismo

grupo puede formar parte de varios agrupamientos. Un agrupamiento puede constar tinicamente
de un grupo.

7.2.5. Uso de los agrupamientos

El uso de agrupaciones tiene sentido cuando queremos que un determinado elemento,
recurso o actividad, sea visible tinicamente a un conjunto de estudiantes.

En el formulario de configuracion de la actividad o recurso localizaremos la seccion Ajustes
comunes del mddulo y hacemos clic en el boton Mostrar avanzadas.

AJustes comunes del médulo
Ocuitar Avanzadas
Modo de grupe (F | Grupos separadas, ¥ |
agrupamiento” (F) |Agupamiento Al =

Zalo disponible
geara migmbngs de

grups” (3
Wisible | piosiad ¥

Momero 1D (F
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Modo de grupo. En las actividades que admiten el modo de grupos para poder activar el
agrupamiento es necesario definir un modo de grupo. Este determinara cémo se comportaran los
grupos que forman parte del agrupamiento. Podemos seleccionar aqui Grupos separados o
Grupos visibles, cuyo significado es el que ya conocemos. Cuando se trate de un recurso (por
ejemplo una pagina web creada con el editor HTML) no estara disponible esta opcién, en cuyo
caso basta con definir el agrupamiento.

Agrupamiento. El ment desplegable nos mostrard un listado con el nombre de todos los
agrupamientos disponibles en el curso, en €l seleccionaremos aquel a la que queramos asignar el
recurso o actividad.

S6lo disponible para miembros del grupo. Si marcamos esta opcién el elemento
unicamente sera accesible a los estudiantes miembros del grupo o grupos que forman parte del
agrupamiento. Si dejamos desmarcada esta opcion cualquier usuario podra ver el contenido del
elemento aunque con privilegios limitados. Por ejemplo si se trata de un foro podran leer los
mensajes pero no les estard permitido responder o iniciar temas de debate.

Importante

La opcidon Sélo disponible para miembros del grupo debe ser habilitada por el
administrador del aula virtual, a través del bloque Administracion del sitio, ment Desarrollo ->
Experimental, marcando la casilla "Habilitar solo miembros del grupo". En sentido estricto para
trabajar con agrupaciones no es necesario, al hacerlo simplemente afiadimos una funcionalidad
extra.

En la pagina principal del curso el profesor vera los elementos asignados a un agrupamiento
con una indicaciéon entre paréntesis junto a su titulo. Los alumnos/as en cambio los verdn
normalmente, sin tal marca.

_if[:_ Compartamos nuestras experiencias de lectura

*? Sesidn presencial
SO Ul DiEve ColenEnio subie el aiiealo ge Salian propuesio ]

grupamiento A)

Es interesante notar que mientras que la opcién de grupos habitualmente soélo esta
disponible para ciertas actividades, en cambio los agrupamientos se pueden definir también para
los recursos.
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7.2.6. Vision general de grupos y agrupamientos

En la pagina de configuracion de grupos encontramos una tercera pestafia titulada Vision
general. Desde aqui podemos revisar los agrupamientos, los grupos que hay dentro de cada uno
de ellos y el numero de usuarios asignados a cada grupo. Al pie veremos los grupos que no forman
parte de ningin agrupamiento.

Grupos Agrupamientos | Vislén general

practicando Visién general

Filtrar grupos por:
Agrupamiento| Todos v

Grupo| Todos | Y

Agrupamiento A
Grupos (1) Miembros del grupo Numero
de
usuarios
Grupo A 0
Agrupamiento B
Grupos (0) Miembros del grupo Namero
de
usuarios
[Fuera de un agrupamiento]
Grupos (0) Miembros del grupo Numero
de
usuarlos

En la parte superior hay una serie de menus desplegables que nos permiten filtrar la
informacidn a mostrar clasificAndola por agrupamientos y/o por grupos.
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7.2.7. Limitaciones en el uso de grupos y agrupamientos

El libro de calificaciones no maneja las reuniones ldgicas de usuarios (ni grupos, ni
agrupamientos), por lo que cualquier actividad calificable que aparezca en el libro se mostrara por
igual a todos los alumnos del curso, incluso si dicha actividad esta restringida a un agrupamiento
en particular.

Es por ello que hay que tener especial cuidado para no incluir en el calculo de la nota final
del curso, o de una categoria de calificacion, actividades que no sean accesibles a todos los
estudiantes.

Lo mismo cabe decir de la finalizacion del curso. Si incluimos como condicidon necesaria para
superar el curso realizar una determinada actividad y dicha actividad no es accesible a todo el
mundo, ocurrira que los alumnos sin acceso no podran ver su curso marcado como finalizado. Este
inconveniente tiene algin remedio, como ya vimos se puede incluir como condicién para finalizar
el curso el que sea aprobado por un profesor. De este modo podemos tener actividades de acceso
exclusivo para un agrupamiento con tal que el profesor lo tenga en cuenta a la hora de marcar el
curso como completo y no se incluyan como condicion necesaria.

De ahi se sigue que debemos asignar agrupamientos inicamente a aquellos elementos que
no cuentan para la calificacion final o que no son condicidon necesaria para finalizar el curso.

Desde luego el uso mas evidente de las agrupaciones es restringir el acceso a los recursos
dependiendo de los diferentes niveles en que se quiere dividir el curso.

7.3. Roles y permisos

Un rol es simplemente un conjunto de permisos, es decir, un conjunto de cosas que un
usuario puede hacer en diferentes contextos: aula virtual completa, curso, actividades o recursos y
bloques. Por ejemplo, un usuario con el rol de profesor en un curso podra afiadir nuevas
actividades y recursos, algo que al usuario con el rol de estudiante no le esta permitido.

Por defecto en Moodle existen 6 roles: Administrador, Creador de curso, Profesor, Profesor
sin permiso de edicion, estudiante e invitado. El administrador puede definir otros roles si es
necesario.

Un mismo usuario puede tener diferentes roles en diferentes contextos. Por ejemplo un
usuario puede ser profesor de un curso y estudiante en otro. O incluso dentro del mismo curso un
usuario podria tener el rol de estudiante para el curso y para un foro en particular el rol de
profesor sin permiso de edicion.

7.3.1. Asignar roles

Al profesor le estd permitido en su curso asignar los roles de profesor sin permiso de edicion
y estudiante. En realidad lo que hemos llamado proceso de matriculacion no es otra cosa que
asignar el rol de estudiante a uno o varios usuarios del aula virtual.

Los roles pueden ser asignados también a nivel de actividad. Veamos esto con un ejemplo.
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Por defecto solo los usuarios con el rol de profesor o profesor sin permiso de edicion pueden
borrar mensajes de los foros, dividir o mover los temas de discusion. Todas estas tareas son las
propias de un moderador del foro. Podemos no obstante delegar todas estas funciones en uno de

nuestros alumnos. Para ello:
1. Desde la pagina principal del curso pulsamos en el nombre del foro en cuestion

2. Una vez en la pagina del foro desde el bloque Ajustes vamos al mentt Administracién
del foro -> Roles asignados localmente.

Pégina Frincipal & Mig cursos & pracicands & Emrgiecs eyenco azie & Dulss 2ot "Crplersnoo Meedia 2.0°
@I Buscar an forcs

Ajustes
Flantas aqul cusioular tama ous b parsrea Inbararante o sahm & ous fangas duckss

* Adininizinscicn ol ko raspecie & la primer unded e eshudic "Exploranco Moodle 2.0°,

Fronung sar breva y apeitar bodos ks dates para que s poscdan aysdar con la rrseluskin
o5 &) poblema Eylte praquitas demasiaco gandar

PHITI
 Fillrgs
Fegiatios

T Copda de sagqurkdad
a Rrstarar

| CSOIOCAr LN R BAmA da diseusion aqul

Tema Comenzado: por Rtplicas  (imo mensaje

-

Mesdalidad de

suscdpekin Prirmar manzae Catudiants Dem 1 W, T f-::ﬁ rf-._h
8 Mestranadtar

suscAphoras achsles

Litucars Dare

¥ Adminizirecion del cursg £LCuanko 2xaas0 ienge dsponiblz on Bis archivos privados? Esiudiamie Doma 1 W, T e o EAA_ DG
F Camblar 7 a..

- n calicacks Qo . Aain Banan
b Ajustes os mi paiil LCom puede ver mis calilicasores? estudianie Dema 1 . T e e IR LA

3. Veremos entonces la ventana para asignar roles localmente, que nos mostrara los roles que
nos esta permitido asignar y el nimero de usuarios que tienen cada rol.

Asignar roles en Foro: Dudas sobre "Explorando Moodle 2.0" (3

Por favor, seleccione un rol a asignar

Rol Descripcion Usuarios
con rol
Protesor gin permiso de edicion  Los profescres sin pamica e adicidn 0
pusden ermefiar an los cumos ¥

callicar & los esludiantes, peen no

pusdsn modficar e acivaiades

Estudiante Lk eetuciantsa Tienen por i genenl o
menos priviegios dentro des un curso.

Regresar a Foro: Dudas sobre “Explorando Moodie 2,00
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4. Pulsamos ahora en el enlace Profesor sin permiso de edicion a fin de asignar este rol en el
foro a uno o varios de nuestros alumnos.

Asignar ral 'Profesor sin permiso de edicién’ en Foro: Dudas sobre "Explorando Moodle 2.0" &

Usuarios existentes Usuarios potenciales
Ninguno Usuarios patenciales (4) o
{ Estudiante Demia, noreply @auls.cépinda)
| - Agregar | Marla del Mar Lera Reina, marlera@gmail

Manuel Jesds Fubia Mateos (Ad), manuel)
Antenio Saorin, asasrin@gmail .com

Buscar Lirmpiar | Buscar | Limpiar
Opciones do busgueds b

5. En la pagina que aparece seleccionamos el nombre del alumno en la columna de la derecha
y pulsamos el boton Agregar.

De este modo el alumno en cuestion desempenara el rol de profesor sin permiso de edicion
para ese foro y por tanto podra borrar o mover mensajes. Para el resto del curso incluyendo los
otros foros si los hubiera, el alumno seguira teniendo el rol de estudiante.

Este procedimiento puede emplearse para otras actividades. Por ejemplo, solo el profesor o
profesor sin permiso de edicion pueden calificar tareas. Ahora si que queremos que un alumno
califique una tarea en particular no tenemos mas que asignar a ese alumno en esa tarea el rol de
profesor sin permiso de edicion.

7.3.2. Permisos

Ya hemos visto que cada rol se define por un conjunto de permisos. También dijimos que por
defecto Moodle establece 6 roles, cada uno con su conjunto de permisos.

Sin embargo el profesor puede modificar los permisos para los roles de profesor sin permiso
de edicién y estudiante, y lo puede hacer en dos niveles: de modo que las modificaciones sean
validas para todo el curso o para una actividad en particular.

Modificar permisos para todo el curso.
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Una vez en la péagina principal del curso desde el bloque Ajustes, vamos al menu
Administracion del curso -> Usuarios -> Permisos

Veremos entonces una larguisima tabla en la que estan indicados los permisos, agrupados
por secciones, y los roles que tienen derecho a ejercer esos permisos.

Permissos en Curso: Practicande con Moodle 2.0.

Anular rol avanzado, Elegin.. .| v
Fillrex

Habllldad Rlesgos Roles con permiso Prohlblde

Finmalizacidn del curso

\er informe de finslizacicn del curso A Profesor sin permise de edicion, Profesor,
— Gestor
Registros
Ver registros del curso A Profesor sin parmiso de edicin, Profesor,
- — Gestor
Ver reglstros vivos e Profesor sin permiso de edicion. Profesor,
. Gasior
Wer registros de oy ﬂ Profesor sin permise de edicion, Profesor,
g Gestorn
Actividad del cursos
Ver Informe de actividad del curso I Profesor sin permisc de edicion, Profesor,
- Geslor
Particlpacién en el curse
Ver Informe oe participacian en &l curso F Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
it ' Gestor
Fimalizacldn de |a actividad
Ver Informes de finglizaclan de la actividad i Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
' Gastor
Estadisticas del cursa
e m s e ia e - Dhrmfra mer im e i e i [=Ers

A pesar de lo largo de la tabla no es dificil de interpretar. Veamos la primera linea de la
imagen de arriba. ;Quién tiene permiso para ver los informes de finalizacion del curso, es decir,
ver qué actividades han realizado ya los alumnos y qué les queda para finalizar el curso? La
respuesta es: Los usuarios con el rol de profesor sin permiso de edicién, profesor y Gestor, tal
como se indica bajo la columna Roles con permiso. ;Podemos modificar esos permisos? La
respuesta es no. Cuando podamos modificar un permiso veremos los iconos x *

Actividad: Foro

Frofesor sin permiso de edicion, Profesaor,
Agregar noliclas ,-Q., Gestor +
o+

EstudianteX, Profesor sin permiso de
Craar archivos adjunlos ‘g adicions ;ﬁmnr Giestor +
o+

Eliminar cualguier mensaje (en cualguier Profesor sin permiso de ediclony, Profesar,
rmomerila) Gestar +
i " +
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En la imagen de arriba vemos que la tercera linea indica que eliminar mensajes en los foros
en cualquier momento sélo les esta permitido a los usuarios con el rol de Profesor sin permiso de
edicion, profesor'y Gestor. Si quiere impedir que los profesores sin permiso de edicion eliminen
mensajes de los foros simplemente haga clic en el icono * que hay junto al nombre del rol bajo la
columna Roles con permiso. Si junto al nombre del rol no existe tal icono significa que no podemos
quitarle el permiso.

Supongamos ahora que queremos permitir que los usuarios con el rol de estudiante puedan
eliminar cualquier mensajes en los foros. Pulsamos entonces el icono + que hay bajo la columna
Roles con permiso. Vemos entonces la ventana para ahadir un nuevo rol con ese permiso.

Permissos an Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Select a role to be added to the list of allowed roles in context Curso: Practicando con Moodle 2.0., capability Agregar
noticlas (modTonm;: sednews);

Permitir rol:

Seleccionar rd | Eeludianiel =
—_—

Permitir | Cancelar

En el menu desplegable Seleccionar rol seleccionamos el rol al que queremos dar el
permiso y luego pulsamos en Permitir.

Bajo la columa Riesgos un icono nos indicara los riesgos que corremos al asignar un permiso.
Al poner el ratdn sobre el icono un mensaje emergente nos mostrara su significado.

Por ejemplo el icono indica riesgo de spam. Y lo veremos asociados a permisos tales
como crear mensajes en el foro, crear cuentas o enviar mensajes a otros usuarios. Y esto porque
esas habilidades pueden ser empleadas maliciosamente con propositos de spam. Debemos por
tanto ser cuidadosos al asignar estos permisos y reservarlos para los roles en los que confiemos. De
este modo no deberiamos permitir crear mensajes en los foros a los usuarios con el rol de invitado.

Los permisos asi modificados seran validos para todo el curso. Pero también es posible
modificar los permisos para una actividad en particular.

Modificar permisos para una actividad.

Vamos a verlo con un ejemplo. Por defecto a los estudiantes les estd permitido comenzar
nuevos debate en los foros. Eso les da una gran libertad pero tiene el inconveniente de que puede
generar una gran dispersion y requiere un ingente esfuerzo de moderacidon para mantener limitado
el nimero de nuevos temas. Nuestro propdsito entonces es que en un foro en particular los
estudiantes no puedan crear nuevos temas de debate, que solo el profesor o profesor con permiso
de edicion pueda hacerlo.
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Para ello desde la pagina principal del curso pulsamos en el nombre del foro. Una vez
estamos en la pagina del foro desde el bloque Ajustes, vamos al meni Administracion del
foro -> Permisos.

Nos encontramos entonces una tabla igual a la anterior pero mas corta, puesto que solo
mostrard los permisos que tienen que ver con el foro.

Permissos en Foro: Compartamos nuestras experiencias de lectura

Anular rol avanzado| Elegir... | ¥ |
Filtro
Habllldad Rlesgos Roles con permisa Prohibldo
Curso
wer actividades ocultas Profesor sin pemiso de edicion, Profesor, Geslor *
v activil -
Anada las callficaclionss a los Usuariz identificado, EstudianteX, Profesor sin permiso
elementos de edicionX, Profesor, Geslor +
: *
Usuario identificads, EstudianteX, Profesor sin pemiso
Ver la calificacién total recibida e ' ~
' +
s e O I S oy Usuario idantificado, Estudianta, Profesor sin permiso de
par los usuanos edicion, Profesor, Gesior
B ht e LU DL A Usuarnie dentificads, Estudiante, Profesor §in permiso de
SrliEula ey edician, Profesor, Gestor
Acceder a tooos 10s grupos Profesor sin pemiso de edicion?, Profesor, Gestor *
o+
Confiar en contenidos enviados ‘ Frofesor. Gestor
SEPELE I ST E I S R Profesor sin pemmiso de edicion, Profesor, Gestor
los usuarics - +
Actividad: Fore
Agregar noticias é, Profesor sin pemmiso de edicion?, Profesor, Gestor +
4=
Estudiante3, Profesor sin permiso de edicion, Profesor,
Crear archivos adjuntos é Gestar *

e

Localizamos la linea Comenzar nuevos debates. Bajo la columna Roles con permiso hacemos
clicen el icono X que hay junto al rol Estudiante.

También se puede hacer esto de otra forma. Localizamos la linea Comenzar nuevos debates.
Bajo la columna Prohibido pulsamos el icono *

En la ventana que aparece seleccionamos el rol estudiante en el ment desplegable Prohibir
rol. Finalmente hacemos clic en el botdn Prohibir.
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Permissos en Foro: Compartamos nuestras experiencias de lectura

Sedeccione un rol para afadic a la lista de roles prohibidos en o contexto Foro: Companamos nuestras experiencias de
lectura, permiso {5a-> cap}:

Prohibir rol

Seleccionar m | Estugiante [ v

_Prohibir | Cancelar |

Veremos codmo el rol estudiante ha pasado de la columna Roles permitidos a la columna
Prohibido.

Habitualmente no tendremos que modificar sustancialmente los permisos y los ejemplos
suministrados son suficientes para una buena parte de las cosas que podria querer hacer. Pero si
necesita un ajuste fino de los permisos vea la siguiente seccion sobre Anular Roles.

7.3.3. Anular roles

Tenga en cuenta que las operaciones que vamos a hacer a continuacion se consideran
Avanzadas. Esto significa que el la mayoria de los casos no necesitaremos tocar aqui y que requiere
un cierto conocimiento de como maneja Moodle los roles y permisos.

Como ya hemos dicho cada rol tiene asociado un conjunto de permisos que vienen definidos
por defecto para toda el aula virtual. El profesor puede anular, es decir reemplazar algunos de esos
permisos para los roles de profesor sin permiso de edicion, estudiante e invitado. Y lo puede hacer
a dos niveles: para el curso o para una actividad en particular.

Desde la pagina principal del cuso vamos al bloque Ajustes, meni Administracién del
curso -> Usuarios -> Permisos. Si queremos definir los permisos para una actividad en
particular, desde el bloque Ajustes vamos al ment Administracion del (actividad) -> Permisos. En
ambos casos nos encontraremos lo mismo.

En la parte superior de la ventana vemos el menu desplegable Anular rol avanzado, en él
seleccionaremos el rol con el que queremos trabajar.

Permissos an Curso: Practicande con Moodle 2.0.

Anular rol &vanzado| Estudiante (0} ¥
Eleqr... I
Profesor sin parmiso de edicion (0) -
Estudiante (0]
Invilado (0) [:} o Roles con permiso Prohiblde
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Veremos una tabla similar a la que ya conocemos. La columna Habilidad nos muestra las
capacidades, es decir las cosas que puede hacer el rol seleccionado agrupadas por secciones. La
columna Riesgos tiene el sentido que también conocemos. La columna Permiso sirve para
configurar cada una de las capacidades definidas para el rol.

Reemplazar los permisos del rol "Estudiante’ an el contexto "Curso: Practicande con Moodle 2.0.°3

Las celdes marcadas en la sigulents tabla muestra el pemmiso (si lo hay) que se hereda. Ademas de los
permigos que realments desea cambiar, debe dejar todo lIsto para los permizos a henedar,

Filtro
Habilidad Permiso (3) Riesgos
Finalizacidn del curse
‘er informe de finalizacion dal curso = F Y
Reqglstros
wer -
er reglstros del curso s
1 - -
Wi egISIros wivos - &
i L
Ver regisiros de hoy - PN
Actividad del curso
Wer Informe de actividad del curso - s
k]

Para seleccionar una u otra opcidn en esta columna basta con hacer clic en la casilla
correspondiente. Las opciones posibles son:

Heredada. Es la opcion por defecto. Si deja marcada esta opcion se aplicara el permiso
definido para el rol en el contexto mas amplio. Por ejemplo si a nivel de curso se permite a los
estudiantes contestar las consultas y dejamos marcada esta opcion en una consulta en particular,
heredard el permiso y por tanto podran contestar a esa consulta.

Permitir. Activa esa capacidad en un contexto dado. Por ejemplo si a nivel de curso
permitimos a los estudiantes calificar mensajes en el foro, podra calificar los mensajes de todos los
foros del curso.

Prevenir. Al elegir esta opcion eliminamos los permisos para esa capacidad, incluso si a los
usuarios con el rol les estd permitida en un contexto mas amplio. Por ejemplo, si a nivel de curso se
permite a los estudiantes crear nuevos temas de debate en los foros y en el contexto de un foro en
particular marcamos la opcion Prevenir, en ese foro a los estudiantes no les estard permitido crear
nuevos mensajes.
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Para entender la siguiente opcion hay que tener en cuenta esto: Los permisos definidos en el
contexto mas bajo reemplazaran a los permisos definidos en un contexto mas alto. Por ejemplo, si a
nivel de curso no se permite (prevenir) a los estudiantes crear nuevos temas de debate en los foros,
pero en un foro en particular se marca la opcion Permitir, en ese foro en particular les estara
permitido crear nuevos temas de debate.

Prohibir. En la mayoria de los casos no necesitaremos marcar esta opcion, pero
ocasionalmente usted puede querer denegar completamente un permiso para un rol de modo que
no pueda ser reemplazado en un contexto mas bajo. Por ejemplo, si a nivel de aula virtual el
administrador prohibe el permiso para crear nuevos debates en los foros a los estudiantes,
entonces en ningin curso y en ningun foro en particular les estara permitido.

7.3.4. Comprobar los permisos
En cualquier momento podemos ver los permisos que tiene un usuario en particular.

Para ver los permisos que tiene un usuario en el contexto del curso desde el menti Ajustes
vamos al ment Administraciéon del curso -> Usuarios -> Permisos -> Compruebe los
permisos. Veremos entonces una pagina en la que se nos muestran todos los usuarios registrados
en el aula virtual.

Compruebe los permisos en Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Seleccionar un usuario

Estudiante Seis Demo, 6@demo.com i
José m i -

M2 P

Anto

Silwi;

Estudiante Tres Demo, I@demo.com

Estudiante Uno Demo, 1@demo.com

Paco ' il
Francisco

Carlos

Buscar | Limplar |

COpciones de bisqueda b
| Mastrar los pemisos de este usuario |

Regresar a Curso: Practicando con Moodie 2.0.

En la parte de arriba de la ventana hacemos clic en el nombre del usuario cuyos permisos
queremos comprobar y pulsamos el botén Mostrar los permisos de este usuario. Lo que nos dara
acceso a un informe con los permisos del usuario en el curso.
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Compruebe los permisos en Curso: Practicando con Moodle 2.0.

Permisos para Estudiante Cinco Demo

Filtre | |
Habilidad Permitido

Finallzaclén del curso
Ver informe de finalizacion del curso Mo
Reglsiros
Wer registros del curso Mo
‘Ver registros vivos Mo
Ver registros de hoy Mo
Actividad del curso
Ver informe de actividad del curso Mo

También se pueden comprobar los pemisos a nivel de actividad. Para ello una vez en la
pagina de la actividad desde el bloque Ajustes vamos al meni Administracion del
(actividad) -> Compruebe los permisos. En este caso sélo se nos mostraran los usuarios
matriculados en el curso.

Compruebe los permisos en Foro: Compartamos nuestras experiencias de lectura

Seleccionar un usuario

Usuarios potenciales (4)
Estudiante Demo, noreply@aula.cepindalo.es
Maria del Mar Lera Reina,
Manuel Jesds
Antonio Saorin,

Buscar Limpiar

Opoiones do bisgueda |
[mm FﬂmmﬁEﬂﬂM|
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7.4. Copias de seguridad

Habitualmente el administrador del aula virtual programard Moodle para que
periddicamente se efectiien copias de seguridad de los cursos. Pero el profesor por si mismo puede
crear copias de seguridad del curso y restaurarlas. Esto se usa tanto para tener una copia del curso
para un caso de desastre como para mover cursos de una plataforma a otra.

Crear una copia de seguridad.

Desde la pagina principal del curso vamos al bloque Ajustes, menti Administracion del
curso -> Copia de seguridad. El proceso de copia se efecttia en 5 pasos.

1. Ajustes iniciales. Seleccionaremos aqui los elementos del curso que queremos incluir
en la copia. Note que por defecto al profesor no le es posible incluir en la copia los datos de los
usuarios matriculados. Esto se hace para proteger la privacidad de los usuarios.

El administrador del aula podria permitir a los profesores realizar copias con datos de
usuario. En ese caso hay una opcion interesante que es "Hacer andnima la informacion de usuario”.
Cuando se marca esta opcion los nombres y apellidos de los usuarios reales se cambian por alias.
Esto es util en varias circunstancias. Por ejemplo, imagine que tiene un curso con alumnos con sus
nombres y apellidos. Ahora el curso ha terminado y usted quiere ponerlo a disposicion de todo el
mundo en la red, y quiere ademas que la gente vea las intervenciones en los foros, los comentarios,
etc. Pero no quiere, por respeto a la privacidad, que se vean los nombres de los que hicieron
aportaciones en los foros, blogs, etc. Pues bien, crea una copia de seguridad donde hace anénima la
informacion de usuario. Luego restaura la copia en un nuevo curso. Todo estara como en el curso
original excepto que no se veran los nombre y apellidos de los usuarios reales sino alias, es decir,
nombres ficticios.

Las opciones por defecto suelen ser las adecuadas. Cuando termine pulse el boton Siguiente.

1. Ajusies Inlclales L3 L »

Configuracién de la copla de seguridad

Incluir usuarios _x 1E
malriculados
Hacer anonima la
Informacion de
Esuans
Incluir
&signaciones de rol
de usuario
Inc:luir archivos die
LA

Incluir actvidades

£

Incluir bloques
Incluir filiros s
InGluir comentarios

Incluir delalles del
grado de avance
del usuanio
Inchuir archivos
“log” de cursos
Inclulr historal de
callficaciones

Cancelar | Siguiante |
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2. Ajustes del esquema. Marque aqui los elementos del curso (etiquetas, recursos,
actividades) que desea incluir en la copia. Ciertas actividades son incompatibles con las copias en
que no se guardan datos de usuario, tales actividades no se incluiran en la copia. Por ejemplo,
cuando se hace una copia sin datos de usuario se guardara la configuracion de los foros, pero se
perderan los mensajes que se hayan puesto. Pulse el boton Siguiente.

1. Ajusles iniciales [ 2. Ajusies del esquema & >
-
Incluldo:
Emplece leyendo asto  « Datos do usuaio X |2
Novedades HE o0 -X B
Gula didsctica L1 & - X8
Compartameos nuestras &l - X B
experiencias de lectura
B
Sesion presencial 7 o0 - X R
Escnbirun breve o - X B
comentaros sobre el
aiculo de Stallman
propussio
Talher: escribir un cuenlo s . x B
Dudas sobre o -XB
"Explorando Moodl
o _‘II{
Sequndo foro para probar sl - X
las calificaciones 3
Consuite sus dudas B o - X B

3. Confirmacién y revision. En el campo Nombre de archivo vera el nombre que recibira
el archivo de copia de seguridad. El nombre describe el contenido de la copia y tiene la forma
siguiente: "copia_de_seguridad" - version de Moodle empleada - nombre corto del curso - fecha
(diamesafio) - hora (horaminutos)- "nu" (not user, sin usuarios).mbz( extensiéon Moodle Backup
Zip, copia de seguridad moodle comprimida). Cuando el archivo de copia incluye datos de
usuario desaparece el sufijo "nu"; si al hacer la copia se activa la opcidon "Hacer andnima la
informacion de usuario" el sufijo serd "an" en lugar de "nu".

Si lo desea puede cambiar el nombre de la copia respetando la extension. A continuacion
vera un listado con la configuracion y los elementos del curso. La marca ¥ significa "se incluird",
en cambio la marca X significa "no se incluird". Si desea cambiar algo pulse el botén Anterior. Si
estd de acuerdo pulse Ejecutar copia de seguridad.
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1. Ajustes |niclales L 2. Ajustes del esquema » 3. Conflrmacian y revislan »
*

Hombre de archive

Nombre de archivo |copia_de_seguridsd-moodls2-course-practicando-24112011-0300-

Configuracién de la copla de seguridad

Incluir usuarios X &5
maltriculados

Hacer angnima la X &
informacion de
usuarno

Incluir X 05
agignaciones de ral
b usuario

Incluir archivos de X 3
usuaric

Inchuir actividades

InGluir bloques

Inciuir filtros. «f
Inclulr comantarios N 15

4. Ejecutar copia de seguridad. Comienza entonces la creacion de la copia de
seguridad. Esto puede llevar un tiempo, a veces considerable, dependiendo de la cantidad de datos
a incluir en la copia. Durante este tiempo la pantalla no cambiard de aspecto y tan soélo vera la
barra de estado del navegador esperando respuesta.

5.Completar. Si todo ha ido bien vera una pantalla indicandole que el archivo de copia de
seguridad se cred con éxito. Pulse entonces el botén Continuar.

1. Ajustes iniciales > 2. Ajustes del esqueema L3 3. Confirmacian y revision | 3 4. Ejecular copia de
seguridad  » 5. Completar

El archivo de copia de :_:l,b;.lrilli_ll,l S cred con Gxilo

| Continuar

Vera entonces una pantalla en el que se listardn clasificadas las copias de seguridad
existentes.
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Importar un archivo de copia de seguridad

ArZhVOE | Saaceone un anchivo...

M 2& han adjuntado srchivos

Zona de copia de seguridad de curso (@

MNombre de arehlve Fecha Tarmafa D & AR AF Restalirar

Geslionar archivos de copia de sequridad |

Zona de copia de seguridad privada de usuario (3
Hombre de archive Fecha Tamanao Dﬁmﬁil Restaurar
|:u::i;l_lil'._:-:l:HJml-:I.'uI-|r||:uuih:?-l:nu‘ﬁl!-;x:u:l cardo- e, 24 e noviemiboe de 2011, 25.2Mb I'.H!!::::lru:r Rl

2411201 1-050%nu, mhz 0333

Gastionar archivos de copia de Segunidad |

Copias de seguridad automaticas &

Nombre de archive Fecha Tarmafo Descangar Restaurar

Gastlonar archivos de copia de seguridad |

Zona de copia de seguridad del curso. Cuando se realiza una copia de seguridad de
un curso utilizando los valores preestablecidos (incluyendo datos de usuario), los archivos de la
copia se guardan aqui.

Zona de copia de seguridad privada de usuario. Cuando la copia de seguridad de
un curso tiene marcada la opcion "Hacer andnima la informacién de usuario” o no incluye datos de
usuario, los archivos de copia de seguridad se guardan aqui. Los archivos de copia que se guardan
aqui son accesibles tinicamente para el profesor propietario de la zona y podra disponer de ellos
independientemente del curso en el que esté en ese momento. Funciona como una especie de
espacio de almacenamiento privado.

Copias de seguridad automaticas. Desde aqui accederemos a la copias programadas
por el administrador del aula y efectuadas automaticamente.

Utilizando el enlace Descargar que encontrard junto al nombre de una copia es posible
descargarla a nuestro disco duro. Haciendo clic en el enlace Restaurar se iniciara el proceso de
restauracion de la copia.

También es posible subir copias de seguridad a cualquiera de las zonas. Para ello pulse el
botén Gestionar archivos de copia de seguridad bajo el epigrafe de la zona en la que quiere
situar la copia. En la pantalla que aparece pulsamos el botéon Agregar...
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AMChivos | Agregar. | Temanao maximo para archivos nuevos: 32Mb

Mo g8 han adjuntado archivos

GUanar cambios | | Cancalar |

Veremos entonces el conocido selector de archivos y podremos optar por subir un archivo de
copia desde nuestro disco duro o utilizar algunos de los que el administrador del aula haya puesto
en el espacio de Copias de seguridad.

§ el o R

- —

T T

T Archivra recipn s

™ Tn ™

Copinm Se Segurided

L) Wkimsds

Aunque es posible subir archivos de copia en cualquiera de las zonas, para tenerlas bien
clasificadas es una buena idea situarlas cada una en su zona correspondiente, dependiendo del
tipo.

Restaurar una copia de seguridad.

En cualquier momento podemos acceder al espacio de almacenamiento de copias de
seguridad desde el bloque Ajustes, meni Administracion del curso -> Restaurar.

Podemos restaurar una copia de seguridad existente en el almacén simplemente pulsando en
el enlace Restaurar que encontramos junto a su nombre.

Si no queremos almacenar la copia sino Unicamente restaurarla a partir de un archivo
pulsamos en el boton Seleccione un archivo... que hay bajo la seccion Importar un archivo
de copia de seguridad. Veremos el selector de archivos que nos permitira subir una copia
desde nuestro disco duro o utilizar alguna de las que el administrador haya puesto en el espacio
de copias de seguridad. Finalmente pulsaremos el botén Restaurar.
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Importar un archivo de copia de seguridad

ATGNIOS | Seleccione un archivo. .|

Mo se han adjuniado archivos

| Restaurar

El proceso de restauracion de una copia de seguridad se realiza en 7 pasos.

1. Confirmar. En primer lugar se muestra una informacién detallada sobre el archivo de
copia de seguridad que nos proponemos restaurar: fecha de realizacion, tipo, version de Moodle,
configuracion de la copia, recursos y actividades que contiene, etc. Para pasar a la siguiente fase
pulsamos Continuar.

1. Confirmar | 2 2. [ I > } > = |3 5, Ry | 2 6 P | 3

Detalles de |la copia de seguridad
Tipe Curso
Formate Moods 2
Modo General
Fecha reallzaclon juaves, 24 de noviembre de 2011, 03:33

Versién de Moodle 2.1.1+ [Bulkdc 20111007)

{2OTI0SoT0Y_14)

Copla de sagurldad versién 2.1

20730630007

URL de la copla de seguridad  hitp:/'aWa. cepindalo. es/moodla?

[a87ET 1311 T504bd T 8220 DE52]

Copla de seguridad de parametros de configuracion

Inclulr usuarios matriculades x Hacer angnima |a Infermacion de x
usuaEfs
Inclulr asignaciones de rol de usuwario x Inclulr archives de usuaro x
Incluir actividades  + Incluir bloques "
Incluir filtros .f Inclulr comentarios X
Inelulr detalles del grado de avance del )X Inglulr arehlvas "log" de curass X
usuario
Inclulr historial de callilcaciones X
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2. Destino. Definimos aqui donde se va a restaurar la copia. La copia se puede restaurar
tanto en el curso actual como en uno de los cursos existentes en el aula en los que usted tenga
permiso de edicion. Las posibilidades son la siguientes:

* Restaurar en este curso.

» Fusionar la copia de seguridad con este curso. Los contenidos de la copia de
seguridad se anadirdn a los del curso desde el que estamos restaurando.

* Borrar el contenido del curso actual y después restaurar. Los contenidos se
anaden en el curso desde el que estamos restaurando reemplazando lo que ya
hubiera en éL

* Una vez marcada la opcion deseada pulse el boton Continuar.

¢ Restaurar en un curso existente.

* Seleccione un curso. Se mostraran aqui tinicamente los cursos de los que usted
es profesor. El curso seleccionado se utilizard como destino donde restaurar los
contenidos de la copia.

* Fusionar la copia de seguridad del curso con los contenidos del curso
existente. Los contenidos de la copia de seguridad se afiadiran a los del curso
seleccionado.

* Borrar el contenido del curso existente y después restaurar. Los contenidos se
anaden en el curso seleccionado reemplazando lo que ya hubiera en él.

* Una vez marcada la opciéon deseada pulse el boton Continuar.

1. Confimmar L Z. Destino L L L L L

Restaurar en aste curso

Fusionar |a copia de segurida
con asle curse

L]

Borrar &l contenida del curse
actual y desples restaurar

Canfinuar

Restaurar en un curso existente

Fuslonar la copla de seguridad &
ded curso con el curso
exlstente

Baorrar & contenldodel curso
actual y despuds restaurar

Selecelone Un curss
Hombre corto del curse  Mombre completo del curso

practicando Precticands con Moodle 2.0.
Buescar |

Continuar

Por defecto al profesor no le estd permitido restaurar una copia en un curso nuevo. Esto lo
puede cambiar el administrador del aula virtual. En ese caso estara disponible también la seccion
"Restaurar como curso nuevo'. En ella seleccionaremos la categoria donde queremos que se cree el
nuevo curso y pulsamos Continuar. Mas adelante se nos preguntara por el titulo del curso donde
restaurar la copia de seguridad.
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Restaurar como cursoc nuevo

Restaurar como curso nuevo

Selecclone una calegaria

-

Nombre Descripcidn

GRUFO B Maria del Mar Lera Reina

GRUFPO A Anlonio Saodn Marlinaz

hiscelanea

| Biuscar |

373

3. Ajustes. Selecione aqui los tipos de elemento que quiere restaurar. Pulse Siguiente.

1. Confirmar

Restaurar ajustes

Inchuir usuanos
matriculados

Incluir
asignacionses de rol
de usuarnio

Incluir anchivos de
LigEario

Incluir actividades
Inciulr bloques
Inclulr titros
Inzluir comentarnios

Incluir detalles del
grado de avance

dal usuario

Inchuir archivos
"log" de Cusos

Incluir histonal de
callficaciones

Gy

L3

 x

o BB R

o

2. Desting

=

3. Ajustes

E E L

4. Esquema. Se nos muestra un esquema de los elementos incluidos en la copia (etiquetas,
actividades, recursos, etc.). Marcaremos los elementos que queremos restaurar. Tanto estemos
restaurando en el curso actual o en uno de los existentes veremos aqui el nombre del curso de

destino. Podemos cambiar ese nombre y reemplazar la configuracion del curso. Pulse Siguiente.
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1. Confirmar  » 2. Destino L4 3. Ajustes L 4. Esquema [ 3. Revisar > 5. Proceso L4

smipletar

Ajusies del curso

Nombre 8¢l curso | Practicando con Moodie 2.0/
Nombre corto del | practicande |

Curse
Fecha de comienzo gomingo, 4 e seplismbre de 2011, 0000 B
del curso
Sobresscribir la v
configuracian dal W
CUIse
Emplece leyendo esto Datos de usuano Mo
Novedades S Dalos de usuaric Mo
Gula diddctica L] & Dalos de usuanc Mo
Compartamos nuestras s Datos de usuaric Mo
EIpEﬂEﬂ'Elﬂs de lectura
Sasidn presencial T M Dalos di usuaric Mo
Escribir un breve & Datos de usuaric Mo

comentario sobre &
ariculo de Slallman

5. Revisar. Se nos muestra un informe con los elementos y configuracion que se van a
restaurar. Si estd de acuerdo pulse Ejecutar restauracion, en caso contrario pulse Anterior y
modifique los pardmetros de restauracion.

v

1. Coanfirrmar [ 2. Dasling . = 3. Ajusles k4 Esquema e B Ravisar @

Configuracién de la copla de seguridad

InGluir usuarios X
matriculados

Incluir X
asignaclones de rol
o usuano

Inchulr archivos de
Usuand

Ingluir aclividackes
Inciulr toques
Tncluir flkpos
Inclulr comsantarkos
IfcIuir dedalles &

gracie i avance
el usuano

Inclulr archivos
“log® o cursos

Incluir historial ge X
calficaciones

o A & 4 X

3
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6. Proceso. Comienza el proceso de restauracion de la copia de seguridad. Durante el
proceso, que puede llevar algiin tiempo, no se modifica la pantalla, tan so6lo veremos la barra de
estado del navegador esperando respuesta.

7. Completar. Si todo ha ido bien verd un mensaje informandole de que el curso se ha
restaurado con éxito. Pulse el botén Continuar para ver el curso recién restaurado.

1. Confirmar | 2 2. Desting * 3. Ajugtes > 4. Esquems * 5. Reviaar > 6. Proceso *
7. Completar

Se ha restaurado & curso con éxito. 51 pulsa en el botén ‘Continuar podra ver el curso que ha restaurado

Continuar

Nota

Algunas situaciones en que se puede necesitar una copia de seguridad del curso:

* Tenemos un curso en un aula virtual y lo queremos llevar a otra distinta. En ese caso
los archivos de copia sin datos de usuario son los mas ttiles.

* Solucionar "desastres". El curso estd iniciado, ya se han calificado tareas y puesto
mensajes en los foros, comentarios, etc. Ocurre entonces un desastre: borramos
accidentalmente una tarea que contenia calificaciones, el sistema tiene un fallo que provoca
la pérdida de datos, un administrador accidentalmente elimina nuestro curso, no hemos
pagado la factura y nuestro proveedor de servicios suspende el aula virtual, etc. En esos
casos los archivos de copia con datos de usuario son los recomendados. Cuando se restaura
un archivo de este tipo incluso se crean los usuarios si no existen. En un curso en
produccién conviene hacer copias diarias y almacenar al menos las 3 o 4 tltimas copias.
Imagine que acaba de hacer una copia de seguridad del curso y se da cuenta de que ha
eliminado una tarea que ya habia sido calificada. Se da cuenta de que la tarea hace ya un
par de dias que no esta. En ese caso la copia recién hecha no le sirve y si no tiene otra cosa
no hay nada que hacer. En cambio si almacena las 3 0 4 altimas copias podra restaurar el
curso al momento anterior a que ocurriera el desastre. Por esta razén los administradores
suelen programar las copias de seguridad y almacenar al menos las 3 tltimas.

* Poner el curso a disposicion del publico en Internet. Usted tiene un curso que ya ha
finalizado. Ha resultado interesante no sdlo por el material sino también por las
intervenciones en los foros de los participantes, los comentarios que han hecho, sus
aportaciones al blog del curso, etc. Ahora quiere compartir ese curso con todo el mundo en
Internet pero no quiere que se pierdan las interesantes aportaciones de los participantes. Si
hace una copia sin datos de usuario lamentablemente se perdera toda esa rica informacion.
Restaurar una copia con datos reales es un atentado a la privacidad y no debe hacerse. Pues
bien en ese caso lo mejor es utilizar una copia anonima, es decir, se conservan todas las



‘Moodle 2.0. Manual del profesor. Antonio Saorin 376

intervenciones de los usuarios, pero en lugar de utilizar sus nombres reales se usan
nombres ficticios.

7.5. Reiniciar un curso

Reiniciar un curso permite vaciarlo de datos de usuario y dejar intacto el resto. Cuando ha
terminado una edicion del curso y queremos comenzar otra la opcion mas rapida es reiniciarlo.

Desde la pagina principal del curso vamos al bloque Ajustes, menti Administracion del
curso -> Reiniciar.

Ajustes =100

¥ Administracion del curso
5 Activar edicion
[£] Editar ajustes
Ftastreo de finalizacion
» Usuarios
W Filtros
%Calificacianes
ﬁﬁesultadns
i Copia de seguridad
ﬁ" Restaurar
i Importar
-« Beinici
» Banco

¥ Cambiar

b Ajustes de mi perfil
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Ueded pe b3 Harilcacn rorn Andnne Sands Sl

Practicando con Moodle 2.0.: Reiniciar curso

Fagres Frocips & M cueog Bopracicande B Rsnciar B Hsnicer oo

Reiniciar curso

Esta pagra lo permie vaciar un curso de dabos oo usuana, on fanio gue so conscrean s acthddades y otros ajustos. Par favor, tome nota de que al sclecclonar
los Hems de mas abao ¥ enviar esta pagna, slimrar definfivamente oe esbe curso jos daios 02 s USuanos seecconados.

General

Focha de inkcio del Hainl I
cusa [Fl
Chminar ayanias
Elmiter ey
Flirinar bokas las notas

Ehrinar lovus ks
CrAmAnAlaE

Elminar los daxios do
cumplmienie ¢el Gusa

Flim nar sanciacinngs
it blog (F

Ralas

Puede borrar lo siguiente en cualquier combinacién:

e Alumnos
e Profesores

* Eventos
* Registros
¢ Grupos

e (Calificaciones
* Datos de finalizacién
e Actividades

Puede también especificar una nueva fecha de comienzo del curso. Si desea reiniciar el curso
con los valores predeterminados pulse el botéon Seleccionar por defecto que encontrara al pie
de la pagina.

7.6. Importar datos de otro curso

Se puede importar actividades y recursos de cualquier otro curso en el que el profesor tenga
permisos de edicion. Esto permite al profesorado reutilizar recursos o actividades en lugar de
volver a crearlos.

Importar datos desde otro curso es similar al proceso de crear una copia de seguridad sin
datos de usuario.

En la pagina principal del curso desde el bloque Ajustes vamos al mentt Administracién
del curso -> Importar.
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Ajustes -1

¥ Administracion del curso
& Activar edicion
Editar ajustes
Rastreo de finalizacion
P Usuarios
& Filtros
% Calificaciones
‘3 Resultados
i Copia de seguridad
ig‘ Restaurar
5‘ Importa
- Reinici
P Banco

P Cambiar rol a...

P Ajustes de mi perfil

1. En la pagina de importacion vera los cursos en los que tiene permiso de edicidn. Selecione
el que desee y pulse en Continuar.

Encontrar un curso al que importar datos desde:

Selecclone un curso  Cursos lotales; 2

Nombre corto del curse Nombre complets del curso

practicar Fracticar con Moodle
practicando Practicando con Moodle 2.0.
| Buscar |
| Continuar

2. Se presentara entonces la pagina de configuracion de copia de seguridad. Seleccione los
tipos de elemento que desea importar: actividades, bloques o filtros. Pulse Siguiente.

1. Seleccldn de cursos > 2. Configuraclén Inlcial » 3 »
[ 3 b R

Configuracién de la copla de seguridad

Incluir actividades s
Inciuir boques: sl

Inclulr filtros. sl

Cancalar Siguients
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3. Seleccione ahora los elementos concretos que quiere importar y haga clic en Siguiente.

1. Seleccion de cursos B 2. Configuracion inicial 1 Configuracién del esquema  »

Ineiuldo:

General
Novedades S8
Conlar un cuenls i &
Novededes S0

Gula didactica D.

Compartamos. nuestras
exparenclas @e lactura

0
Sesion presencial ¥

Escribir un breve
comentano sobre &
arllculo da Stallman

propuaslo 3
Taller: escribir un cuento

Mrias =nhrae "Frolorandn

4. Revise si todo esta correcto y pulse Realizar la importacion

1, Seeccion de cursos e 2. Configuracion inicial 3. Configuracion dol esquema B 4, Confirmacisn y
revisidn L3 R I | -

Configuraclén de la copla de seguridad

Inclulr actividadas -f
Inclulr biogues
Incluir fittros +

Elementos Incluldos:

General

Movedades 98
Contar un cuento %}
Novedades 96

Gula didactica D.

o oA M A

Comparamos Nuestras
expeiencias de lectura

Sesion presencial T X

5. Comienza entonces el proceso de importacion que podra llevar un tiempo, dependiendo
de los elementos a importar, durante el cual la pantalla no cambia de aspecto.
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6. Si todo ha ido bien verd un mensaje indicandole que la importacion se ha realizado
correctamente.

Importacion completada. Pulse para volver al curso.

Continuar |
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