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«s* Aprender a crear una cuenta de dropbox y el manejo de la misma.

«s* Conocer las caracteristicas de Dropbox.
s+ Conocer como compartir archivos mediante Dropbox.

<3+ Aprender el manejo de Dropbox en nuestros dispositivos moviles.

&7 Drophox

Iniciar sesién (o crea una cuenta)

Contrasefia

Recordar mi cuenta Iniciar sesion

¢Olvidaste t contrasefia?

Lleva Dropbox contigo a cualquier lugar
Descarga las aplicaciones de Dropbox para iPhone, iPad, Android

y BlackBerry

Comencemos.

Dropbox

Dropbox es un servicio de alojamiento de ficheros en linea que te ofrece espacio gratuito
para que almacenes todo tipo de contenidos. De este modo, puedes utilizar tal servicio
para respaldar documentos o sincronizar computadoras sin necesidad de discos, unidades
removibles y otros medios fisicos.

Es importante destacar que la oferta de Dropbox se divide entre tres partes, de acuerdo a
las necesidades de cada usuario. Las mismas son:

« Servicio web. Mediante tu propia cuenta y a través del navegador podras acceder a
tus contenidos en la nube desde cualquier PC con conexion a Internet. Asimismo,
también puedes compartir tus ficheros alojados alli con quien quieras.


https://www.dropbox.com/
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 Aplicacién de escritorio. Una suerte de cliente local del servicio, su mision es
mantener sincronizada una carpeta especifica de tu computadora con el alojamiento
remoto. Asi, cualquier cambio en tu PC se verd reflejado en tu cuenta.

* Aplicaciones para mdviles. Su mision es basicamente la misma que la del cliente
de escritorio, solo que a través de éstas accederas al servicio desde tu movil y en
donde quieras que estés.

Lo primero que debemos de hacer para empezar a utilizar Dropbox es darnos de alta para lo
cual seguiremos los siguientes pasos:

» Podeis daros de alta a traves de la pagina de Dropbox o hacerlo mediante este enlace
http://db.tt/nebXEIVu si lo haceis mediante enlace me permitireis aumentar mi
capacidad de almacenamiento en 500 MB (la cantidad inicial de almacenamiento en
Dropobox es de 2 GB aunque se puede ir aumentando de forma gratuita, invitando a
gente o realizando diversas acciones, tambien podemos aumentar nuestra capacidad
de almacenamiento mediante planes de pago.

%+ Drophox

iTe damos la bienvenida a Dropbox!

* Rellenamos los datos que nos solicita, aceptamos las condiciones de dropbox y
pulsamos crear cuenta.

+# Dropbox

\Te damos |a bienvenida a Dropbox!
eLformacion

B

* Nos dara la posibilidad de descargar el archivo con nuestra aplicacion de escritorio,
guardarlo si quereis instalar dicha aplicacion sino pulsar sobre cancelar en nuestro
caso lo descargaremos y a continuacion instalaremos dicha aplicacion.


http://db.tt/nebXElVu
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% Dropbox

> Descargando Dropbox...

La descarga de t Dropbox deberia iniciarse autg

P

[ ——

Eoan | G

e Una vez descargado ya podemos ir a la aplicacion pulsando sobre la zona superior
izquierda en el logo de dropbox.

.
< Dropbox \

(2
k@ \:> Descargando Dropbox...
|} Ls d s Dr OpEox deberia iciase SULBMATCAM ENtE &0 URoE

» La misma aplicacion nos crea una carpeta Photos con unos archivos de muestra, y
un archivo Comenzar.pdf que podemos leer y nos muestra algunos consejos para
empezar a utilizar nuestra aplicacion.

% Dropbox £ Dropbox P @@ B

) Pros

&) comenzarpaf documenta

Una vez nos hemos dado de alta y tenemos nuestra cuenta de Dropbox, vamos a pasar a
instalar la aplicacion de escritorio mediante los pasos siguientes.

» Instalaremos como cualquier otra aplicacion mediante doble click el archivo que
hemos descargado anteriormente Dropbox 2.0.6.exe

Dropbox
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Una vez realizada, para la finalizacion de la misma nos preguntara, si tenemos cuenta
en Dropbox, en nuestro caso pulsaremos Ya tengo una cuenta de Dropbox, que sera
la que hemos creado anteriormente. Cumplimentaremos los datos de nuestra cuenta y
pulsaremos sobre Siguiente.

% Instalacién de Dropbox

%+ Drophbox

©) Mo tengo una cuenta de Dropbox,

Nombre del equipo: VISTA
Leandro)

(0-5]. 2uip0 porri de Lezncro)

@ Ya tengo una cuenta de Dropbox

Nos preguntara que tipo de cuenta queremos instalar , en nuestro caso eligiremos la
gratuita y pulsaremos Siguiente. Se nos preguntara el tipo de instalacion y en este
caso elegiremos Avanzada para que nos permita elegir donde vamos a instalar la
carpeta de Dropbox en nuestro equipo.

\ ¢Deseas actualizar tu Dropbox? Seleccionar tipo de instalacién
® £F 2 GB Gratuito _ @4 Tipica (recomendado)
N “ W Instolar Dropbox con Ia configuracién predeterminada,
94
© S US$ 9,99 al mes
- {4 < « Avanzada
@ ; i
Selecciona la ubicaci6n de tu Dropbox y las carpetas que deseas
© {; 200 GB US$ 19,99 al mes
Condi
—

Eligiremos Deseo seleccionar la ubicacion de mi Dropbox y selecionamos el
directorio o la carpeta donde queramos ubicar Dropbox en nuestro ordenador, se
creara una carpeta denominada Dropbox que sera donde se sincronizaran nuestros
archivos con la Web y pulsamos Aceptar.

! Dropbox eLMformacien

BD-ROM (F))

> e s
> €l Res
« i
Carpeta:  Dropbox eLvaNuun

[erear nueva carpeta | Aceptar

ey | Siguiente

Cancelar |
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« En la configuracion avanzada: sincronizacion selectiva, elegiremos que sincronizen
todas las carpetas de mi Dropbox y pulsaremos Instalar, de momento tampoco
configuraremos el nimero de nuestro movil por lo que volvermos a pulsar sigiente.

Configura tu teléfone intaligente
Para disponer de tus archivos en cuslquier
Iugar, configura tu iPhone, Android o
BlackBerry.

cronizerie Pag esla computadors,

=

» Para finalizar nos permitira realizar un recorrido por las caracteristicas de Dropbox
que os recomendamos realiceis y una vez pulsado Siguiente acabara la instalacion y
nos mostrara la carpeta donde tendremos nuestros archivos en Dropbox que como
podeis ver coinciden con los presentes en la web.

» Equipo » Progesmaa [0} » Dvopbes elMfoemacion » Deoples » ~ |4y [l BocarBvn. 2
Archrop  Edicion  Ver  Meramientas  Ayuds
Ouganizar ¥ Inchiiren biblioteca v Comparitcon Grabar  Nueva canpeta = - @
i Favertos = Mambre
Ascess publics . dropbuncache
4 Cambaados recientemente e Photes
B Descargas B Comenzarpat
% Dvopbox & desktopini
M Escritern
i Geogle Drive
B sibes recientes
@ TV grabada
B Escritenia
Jd Diblictecas
o) Goupe en ol hoge
B MM
1 4 tlementos
fi Obten espacio gratuito. eLMformacion ¥
4+ Dropbox g)\ DI'ODbOX [# @ # @ |Q BuscarenDrophox
19| Fotos -
Mombre Tipo Modificado
(# Compartir (&) Pnatos carpeta =

@ Vinculos EBL Comenzar.pdf documento pdf Hace 30 min.

{2 Eventos

4 Introduccion B

Una vez nos hemos dado de alta y hemos instalado la aplicacién en nuestro PC
veremos las caracteristicas y funciones que podemos realizar con dicha aplicacion.

1. Como agregar archivos.

Para agregar o subir un archivo a nuestro dropbox seguiremos los siguientes
pasos.

« Pulsaremos sobre '“* en la parte superior.
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47 Dropbox

&) Fotos

{# Compartir
@& Vinculos
@ Eventos

# Introduccion B

\ f Obten espacio gratuito.  eLMformacion ¥
g;; Dropbox ®E @ @ |Q BuscarenDropbox

Nombre & Tipo Modificado
ﬁ Photos carpeta -
"BL Comenzar_pdf documento pdf Hace 30 min.

» Pulsaremos elegir archivos.

¢ Cargar a 'DropBey’

Puedes selecconar mas de un

» Eligiremos el archivo que queramos subir. Si queremos subir mas
archivos seguiremos pulsando sobre Agregar mas archivos y vamos
afiadiendo los archivos que queramos subir, como vemos se muestran
en una lista donde nos muestra los archivos que se estan subiendo y el
porcentaje de subida del mismo.

_ ¢ Cargar a 'Dropbox’
Infanme Rooinson < ¥ C)mps - 74 8
M SCI0NICH07- 16309 png K Dropney x

Apiicaciones Disposin. a1 pdf - 7 53 M

X Apiicaciones Disposiv..alpaf - 1 2003 Drepbex x

* Finalmente podemos ver los archivos subidos.

Tambien podemos

volver a ver los detalles de los archivos subidos.

00
A

T e, 5

$# Dropbox B @2

E—
(&l Prow carpera

B rpcaconesDsposos modes Tematpar  documens g
@ Aoliacones Depostios movies TemaZpdt  documeris
T Comanaar it documents

[ oo scomsan v ey o, 4ascimet

I oo ws

e opoBoO
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Tambien podemos agregar archivos simplemente arrastrandolos directamente
a la pagina desde nuestro ordenador.

L % Cursos LM & Curso Excel Medio » Pdfs Temas y documentas curso & = [ ts | Buscer et o

3 Pagina principa..
* * 4

Antesior - Siguiente B

" Pink {7 4 Papecti (B 181 Panel de Control ©5 Bolss, IBEX 35, y valg

chivo  Edicion Ver Hemamientas Ayuds

& viips

Recargar Detener

4 Dropbox

<
47 Dropbox
Nombre &

) s

B Aplicaciones Dispositivos mawiles T
& Aplicaciones Dispositivos moviles T

. Comenzar pt

Bl inrorme Rotinson - vigo Rugby - Mg

. 5C20130407-163509.prg,

Office

Otra forma de afadirlos es colocarlos directamente en la carpeta de nuestro
ordenador donde tenemos nuestros archivos de dropbox.

7 Frvertens

B -whidimp

421 ~Spia de seguurided de Excel Intarme:

4 Copia de vegusidad de Excellnterme g | 3o
3 Copa de segquidad de Evcelimerme g | 17

i Copa se g 7 |
& o =
3 Gereiees meeduto Zaha s
31 Ejercicss medui Zate W
I o | T ——— u
¢ &) Excel ntermecio Temal. deca 1
“ o T Exel lntermedio Temal paf 13 1
| 5] Excel betnrmecio Temaddscx M |
T T el Imtermecio Tomad paf 15 3
- 5 ] Excel Ietrmedic Termad does 1
[x= & Pagelers de reciclajn B Excel termedio Temad pf L1 2
- n LT m |
M enla JEp T Tp— CIME
o4 B e W | ~Satinglot =
W eeaws Calpeia.de dropbox g i
s Wpeg Lt i e v
| L-.J percaeas modue 3k Agreger un thuds.
|

Los archivos mostraran el siguiente icono mientras no esten totalmente

sincronizados ‘@ y cuando acabe la sincronizacion cambiara al siguiente

a .

Video

conmemaorativo
25 aniversario
Vige Rugby Clu...

YVideo
conmemarativo
25 aniversario

Yigo Rugby Clu...
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2. Crear carpetas.

Dropbox nos permite tambien crear carpetas para facilitar la organizacion de
nuestros archivos.

Para crear una carpeta pulsemos sobre el icono (& crear carpeta Nueva
carpeta.

i Ob ac 0
S i ——y &
E Nombre T
-

parcr @ §i Photes
BB Aplicaciones Dispasitivas maviles Temal.por
) Aplicacones Dispasitivos maviles Tema2 pdf

% comen

[ o 35k
Informe Robinson - Vigo Rugby - No..&-4AZ) mpd
. 5C20130407-163509 prg. imazen

[ oo conmrmocat 25 amarsari. 254an61 0 e

Le daremos el nombre que queramos.

«; nm,m\;; Dropbox
: -« EEEE

S

BB Apiicacones Disposivos mowes Temal, gar

™ gerocos moduio 3.xtsx

Y ya la tendremos lista para arrastra e incluir los archivos que queramos en
ella. Para incluir un archivo pincharemos sobre el y lo arrastraremos hasta
dicha carpeta.

5o movia | anieula a “Ciea Evce” Linde B Obren espacio gramunn,

£ Dropbox %+ Dropbox s B @

Nombre a

lﬁﬁ"ﬁ“mﬂﬁw& mawiles Im]s%b[‘e eIl:.:n 2

Ejercicos modulo 3 xlax dotuments «

BRE 1rcrme Robinson - Vigo Rugty - No_4-RALLMpS dea lace 1 h
. SE200 30407 163909 prp; magen Hace 1 h.
. Video conmemorativo 25 aniversario_264-AAC)1 TV wideo l"')’l r 18:35

Una vez realizada la accion si queremos deshacerla podemos pinchar sobre
undo.
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Tambien podemos crear carpetas y organizarlas si tenemos instalada la
aplicacion para PC en la carpeta de nuestro disco duro. La carpeta donde
tengamos instalado dropbox en nuestro disco duro se sincronizara y duplicara
en la web.

3. Vincular archivos y carpetas.

Puedes vincular archivos o carpetas para que todo el mundo pueda
visualizarlos o descargarlos aunque no usen Dropbox, mediante un vinculo a
una direccion URL. Después de obtener el vinculo, puedes enviarlo por
correo electrénico, Facebook, Twitter, mensaje instantaneo, redes sociales,
donde tu quieras. Todos pueden recibir estos vinculos, tengan o0 no una cuenta
de Dropbox y ver o descargar los archivos o carpetas que referencian dichos
vinculos.

Para compartir un vinculo sigue los siguientes pasos.

» Seleciona el archivo o carpeta que quieras compartir. Y pulsa sobre el
simbolo Compartir vinculo que encontraras a la derecha.

4# Dropbox

EE Apicaciones Dispositvos moviles Temal paf

W) apicacionss DISOSives movibes Temal par
S| Comentar pat

E Informe Rabinson - Vigo Rugby - Mo 2-AACLmps
. SC20130407- 163909 prg.

. Wideo conmemcrative 15 aniversano. 264-AAL1Mv

La primera vez que intentes vincular o compartir un archivo te pedira
que verifiques tu correo electronico.

¢ Pulsa obtener vinculo

10
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Compartir "Curso E: R

» Finalmente copiara en el portapapeles el vinculo bastara con pegarlo
para publicarlo donde queramos o enviarselo a quien queramos.

» Dropbox tambien nos permite publicar dicho vinculo en Facebook o
Twitter o enviarlo por correo electronico.

Compartir 'Curso Excel'\—h

o

Importar contactos

Obtener vinculo

Aqui os dejo una imagen de un e-mail enviado por dropbox de un
vinculo.

From Elmformacion:

"Te envio vinculo curso Excel”

Haz clic aguf para ver Curso Excel.

(Elmformacion shared these files using Dropbox. Enjoy!)

Para compartir un archivo o carpeta desde la aplicacion de escritorio debemos
de ir a la carpeta donde tenemos alojado dropox (podemos hacerlo pinchando
sobre el icono que nos aparece en la parte inferior derecha de la pantalla si
estamos ejecutando la aplicacion y pinchado sobre carpeta Dropbox)

O acceder mediante el explorador de Windows. Una vez en dicha carpeta
haremos clic con el botdn secundario del mouse en el archivo para abrir el
menu contextual y, a continuacion, selecciona Dropbox > Compartir enlace.

11
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i » Equipo b Programes (0:) » DropboxelMformacion » Dropbox b

Archivo  Edicion  Ver Hemamientas  Ayuda

Y nos llevara a la pantalla de obtener vinculo que ya hemos visto
anteriormente.

Los archivos que estan vinculados nos apareceran dentro de dropbox con el
simbolo € aladerecha de los mismos.

13 Dropibox %2 Dropbox

Informe Robinson - Vigo Bughy - No. $AAChmps

. SE20130407-163908 g magen

Hace 2R
. VIO COMMAMGraTiv 15 Aversanc. 264-AAC) iy Aper 183

Para ver todos los archivos que tenemos vinculados pulsaremos en la parte
izquierda sobre vinculos y nos apareceran todos los archivos que tenemos

vinculados.

12
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Para eliminar la vinculacion a un archivo o capeta bastara pulsar desde la
vista anterior en la X de la derecha del archivo o la carpeta.

E

4. Compartir carpetas.

Dropbox permite compartir carpetas. Las carpetas compartidas son ideales
para personas que trabajan en los mismos archivos. Cuando creas una carpeta
compartida y agregas otras personas, la carpeta apareceran en su Dropbox tal
como aparecen en el tuyo. Cualquier miembro de la carpeta puede agregar,
eliminar o modificar archivos en esa carpeta.

Los pasos que tenemos que seguir para compartir una carpeta son los
siguientes.

e Selecionamos la carpeta a compartir y hacemos click con el boton
derecho del raton. Elegimos invitar a carpeta.

B sconsou-isason g

. Video conmemoratio 25 aniersario. 264-AA0H v

e Insertamos las direcciones de correo de las personas con la que
queremos compartir nuestra carpeta (por supuesto tienen que tener
cuenta en dropbox). Podemos seleccionar que los miembros puedan
invitar a otras personas o no. Y Pulsaremos sobre Compartir carpeta.

.t Compartir 'Cursa Excel' con otras persanas
I Parinitic Gt 108 fieriboos irviten i OGBS personas

Ya hemos compartido la carpeta, el icono de la misma habra

cambiado al siguiente b y se le enviara un mensaje como el
siguiente al correo electronico de la persona con quien hemos
compartido la carpeta.

13
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47 Drogblx A

Nombre
: i o
Q¢
) a @ Apicaciones Dispositvos mowles Temal pof documento Hace 7h
& Aplicaciones Dispositivos moviles Tema2 pdf documents Hace 7
@ Comenzar pdf documento 120042013 11:42
Informe Robinson -Vigo Rugby - No._4-AAC) mpd videa Hace 7h
. SC20130407-163909 prg imagen Hace 7h
. Video conmemorativa 25 aniversario. 264-A4C) fiv widea Ayer 1836

Para compartir una carpeta desde la aplicaciéon de escritorio debemos de ir a
la carpeta donde tenemos alojado dropox (podemos hacerlo pinchando sobre
el icono que nos aparece en la parte inferior derecha de la pantalla si estamos
ejecutando la aplicacién y pinchado sobre carpeta dropbox)

[ o

O acceder mediante el explorador de Windows. Una vez en dicha carpeta
haremos clic con el botén secundario del mouse en el archivo para abrir el
menu contextual y, a continuacion, selecciona Dropbox > Compartir esta
carpeta.

e
W Escritonia

il o .
Bolonderetli i o Cien o
B o

e e

e
e reciclie
g . <
a

........

! B AdobeDrivecs4

Y nos llevara a la pantalla de compartir carpeta que ya hemos visto

14
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anteriormente.

La carpeta en el disco duro de nuestro ordenador pasara a tener el siguiente
aspecto.

Q|

Curso Excel

Para ver todas las carpetas que tenemos compartidas pulsaremos en la parte
izquierda sobre carpetas, nos apareceran todos las carpetas que tenemos
compartidas. Ademas debajo del nombre de la carpeta nos indicara las
personas las que tenemos compartida dicha carpeta.

tormacion +
ﬁ Compartir FErTp—— | Carpetas acuales

arcrives y faciitan la Cuando alguien s&
ta aparece dentro de su Dropbox y se SINCroniza con sus computaroras de

Modficao v

Hace 1 min

B i

/[ Curso Aplicaciones Moviles Hace 15 min

Ed

Para dejar de compartir una capeta tendremos que ir a la vista anterior de
carpeta y seguir los siguientes pasos.

» Pulsa sobre Opciones

't Opciones de carpeta compartida para 'Curso

licaciones...oviles'

* Nos pedira confirmacion y nos dejara elegir si queremos que
mantenga la carpeta en el dropbox de las personas con las que la

15



Curso Utilizacion de Aplicaciones para Tablets y Moviles y la nube en PYMES y autonomos
Mod. 3 Almacenamiento en la nube - Dropbox

hemos compartido o no. La carpeta se conservara en nuestro dropbox
pero no sera compartida.

Dejar de compartir 'Curso Excel'

Nadie mas podra sincronizar esta carpeta compartida con su Dropbox. Podras conservar una
copia de esta carpeta compartida en tu Dropbox.

[l peseo que mis colaboradares conserven una copia de estos archivos.

Dejar de compartir carpeta

Ademas de las opciones de eliminar una carpeta compartida podemos
modificar las personas con quien la compartimos. Iremos a la vista de
Compartir y pulsaremos a la derecha del nombre de la carpeta sobre opciones.

il Obten espacio gratuito.  eLMformacion ¥

Compartir % Carpetas actuales ¥

s de Dropbox permiten compartir archivos y facilitan la colaboracion. Cuando alguien se

(# Compartir une a una carpeta compartida,
forma automatica. Mas informacion.

$# Dropbox
i) Fotos

gta aparece dentro de su Dropbox y se sincroniza con sus computadoras de
@ Vinculos

G
@ Eventos Nombre de la carpeta

= Curso Aplicaciones Moviles ~
@ P Hace 1 min. 'opaiones
Manuel

@ Curso Excel( -
Manuel

=4 Introduccién

Hace 15 min. Opciones

Podemos invitar a mas gente.

Opciones de carpeta compartida para 'Curso
plicaciones...oviles'

O modificar a los invitados que tenemos pulsando sobre la rueda de su
derecha. Nos permitira mandarles un correo, expulsarlos o hacerlos
propietarios de la carpeta.

[k Opciones de car]
Aplicaciones...oviles'

compartida para 'Curso

e | A [

16
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A la vez que nosotros podemos compartir nuestras carpetas con otras
personas tambien recibiremos invitaciones cuando alguien comparta alguna
carpeta con nosotros.

Una vez nos hayan invitado lo primero recibiremos un mensaje con un correo
electronico como el siguiente.

Hola, Elmformacion

Te he invitado a una carpeta compartida de Dropbox llamada "Curso
Aplicaciones Moviles”

Ver "Curso Aplicaciones Moviles".

- Manuel

Ademas nos aparecera un aviso en nuestro dropbox.

£7 Dropbox / $# Dropbox % B B @ O SuscarenDropbon
% Foros Nombre Tip Mesfic
B asomes  apm -

B Pros

@ tvenros

B Apiicsciones DIsposTvos movles Temat pdt s
| Aphicaciones Dispositivas maviles Tema2 pd documento Hoy 09:44
S| Comenzar.pdf documento

ﬁ Informe Robinsan - Vigo Rughy - No. 4-AAC) mps wdeo

. 5C20130407-163909.png imagen Hoy 09:61
[ o cormenccsn 2 s asisscin wdeo Ayer 1836

Al pulsar sobre compartir veremos que tenemos una invitacion de una carpeta
compartida.

fiB Obten espacio gratuito. eLMformacion ¥

{# Dropbox

/7 Compartir

Las carpetas compartidas de Dropbox permiten compartir archives y facilitan la colaboracion. Cuando alguien se

I Fotos

e a una carpeta compartida, la carpeta aparece dentro de su Dropbox y se sincroniza con sus computadoras de

1 Nueva carpeta compartida
< = Tnueva invitacion a carpeta compartida >

‘/ff' Compartir @
utomatica. Mas informacion
& Vinculos
(9 Eventos

# Introduccién

Al pulsar sobre ella nos permitira aceptar o rechazar dicha invitacion.

. Invitaciones de carpetas artidas (1)

Curso Aplicaciones Moviles, invitacion enviada

por Manuel .

Aceptar

Rechazar
Cancelar

Si la aceptamos aparecera dicha carpeta compartida en nuestro dropbox.
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fif obten espacio gratuito. elMformacion ¥
- >4 M i i - & B =

47 Dropbox g_y Curso Aplicaciones Moviles (1) [# 8 @ @ [@ |Q BuscarenDropbox
1€ Fotos

Nombre & Tipo Modificado
{# Compartir B aplicaciones Dispositivos moviles Tema' paf documento pdf Hoy 09:44
@ Vinculos
(< Eventos

&4 Introduccion
5. Descargar y archivos o carpetas

Podemos descargar los archivos y carpetas que tengamos alojadas en
dropbox, para realizar la descarga de archivos o carpetas debemos de
proceder de la siguiente forma.

» Hacer click con el boton derecho sobre el archivo o la carpeta que
queramos descargar y selecionamos Descargar.

P P Wmeﬁ click conelboton =
. derecho

Curso el

& cor
ﬁ it RODinasn - Vige RUgDY - No__&AAC1 mps
. 201 30407163509 g magen

. VIO COMMEIMGrath I3 Srversanc_ TE-AAC1 M videg 1 1404013 1536

» Finalmente nos pedira si queremos abrir 0 guardar en nuestro disco.
Una vez elijamos pulsaremos aceptar. Las carpetas seran guardadas en
un archivo comprimido .zip.

47 Dropbox iss e

Tambien podemos descargar un archivo o carpeta de la siguiente manera.

» Seleciona el archivo o carpeta que quieras compartir. Y pulsa en la
parte superior sobre descargar.

Informe Robinson - Vigo Rugby - No._4-AAC) mps

video
IR scomsoasnie3s0n g magen Ayer 0541
wieo 402013 1836

[l oo cormemersnin s mvsana. sssascin
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» Finalmente nos pedira si queremos abrir o guardar en nuestro disco.
Una vez elijamos pulsaremos aceptar. Las carpetas seran guardadas en
un archivo comprimido .zip.

6. Eliminar archivos o carpetas.

Para eliminar los archivos que tenemos alojados en nuestra cuenta de dropbox
procederemos de la siguiente forma.

» Hacer click con el boton derecho sobre el archivo o la carpeta que
queramos eliminar y selecionamos Eliminar.

. er click con el | R T T rpn—
%7 Dropbox 47 Dropbox derecho i@ @R Buscar an

Tambien podremos seleccionar el archivo o carpeta y pulsar en la
parte superior sobre eliminar.

© = -
Comerzar pdM, @ Comparirvincuio | § Des .--;a-. Cambiarnomare  Mas ¥ 130,96 K8
L AT, e

ﬁ Informe Robingon - Vigo Rugby - No._ A0 mpd

. $C20130407-163909.png imagen

. VIR0 CONMEMOraENvg 25 arpaersann. 262 AAC) v video

* Nos pedira una confirmacién de para asegurarse de que realmente
queremos eliminar dicho archivo o carpeta.

@ ¢Eliminar archi

¢Estas segure gue deseas eliminar "‘Comenzal de tu Dropbox?
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* Finalmente se eleminara el archivo o carpeta pero nos dejara la
posibilidad de deshacer la operacién pulsando sobre undo.

T, ¥

4 Dropbox %+ Dropbox P & @ B
Informe Robinson - _\mpé @ Compartir vinculo | § Descarg SEIminar M ¥ 7882M8
@ Curso piicaciones Movies (1)

3 cursobccel

¥ informe Robinsan - Vigo Fughy - No._4-AAC) mpd i Ayer09:a1

. 5C20130407-163909.png imagen foyer 0241

. Video canmemarative 25 aniversario.. 264-AACL v

7. Recuperar y restablecer archivos a versiones anteriores.

Una de las caracteristicas mas jugosas y utiles de Dropbox es la posibilidad
de recuperar archivos “desde el pasado”. Pueden ser archivos que alguien por
error sobrescribio o que ti mismo eliminaste accidentalmente. En ambos
casos puedes devolverlos a su lugar y estado original con un par de clics. Si
bien no lo podras hacer directamente desde tu sistema operativo, si lo
conseguiras desde la interfaz web de tu cuenta de Dropbox.

Esta “pequefia” funcionalidad cobra mas importancia cuando trabajas en
remoto con mas personas sobre una misma carpeta y documentos. La
posibilidad de restaurar archivos sobrescritos o borrados por error y volver
sobre versiones anteriores de un documento modificado es de una impagable
utilidad

A continuacion veremos como podemos proceder a restablecer un archivo
gue hemos modificado a una version anterior.

» Hacer click con el boton derecho sobre el archivo que queramos
restablecer a una version anterior Yy selecionamos Versiones
anteriores.

B Oben espa

Hacer click con el botén
%7 Droptox %2  Curso Excel de[echo i B E P B

- Fpercicos medula 1 e

Fpercicas modulo 3 e

Tambien podremos seleccionar el archivo o carpeta y pulsar en la
parte superior sobre Mas y en el menu desplegable eligiremos
Versiones anteriores.
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» Nos mostrara las versiones que tenemos de dicho archivo, quien las ha
creado o editado, cuando y el tamafio. Eligiremos a cual queremos
restaurar y pulsaremos sobre Restaurar.

% Drophox

istorial de versiones de 'Ejercicos modulo 1.xlsx’

Tambiem podremos descargar las versiones anteriores sin restaurarlas
pulsando sobre ellas.

% Dropbox
. Dropbox

torlal de versiones de 'Ejercicos modulo 1.xisx'

Para recuperar un archivo que previamente hayamos elimindado debemos de
proceder de la siguiente forma.

+ Pulsaremos sobre el simbolo & en la parte superior Mostrar
archivos eliminados.

# Obten espacio gratuito elMformacion ¥
4 Dropbox $5 Dropbox X, Buscar en Dropoox
b B

19| Fotos

Nombre 4 Tipo
(@ Compartr jp | Curso Aplicaciones Moviles (1) carpeta compartida

@ Vinculos —
© Curso Excel carpeta compartida

€

(@ Eventos
Photos carpeta
ntroduccion

Informe Robinson - Vigo Rugby - No._.4-AAC).mpd video mp4 Ayer 09:41

€

. 5C20130407-163208.png imagen g Ayer 09:41

Video conmemorativo 25 aniversario...264-AAC).flv video 14/04/2013 18:36

* Nos llevara a una pantalla en la que apareceran todos nuestros
archivos y carpetas de dropbox apareciendo los eliminados en blanco
y negro. Al hacer click con el boton derecho sobre el archivo nos
permitira elegir entre Restaurar, Eliminar permanentemente y
Versiones anteriores.

21



Curso Utilizacion de Aplicaciones para Tablets y Moviles y la nube en PYMES y autonomos
Mod. 3 Almacenamiento en la nube - Dropbox

fif Obten espacio gratwito.  eLMformacion ¥

Mﬁg click con el boton
derecho.

Nombre & Tipo

%7 Dropbox [# G @ @ |Q BuscarenDropbox

Fotos
= Modificado

(# Compartr Curso Aplicaciones Moviles fl) carpeta compartida -
@ Vinculos Curso Excel carpeta compartida - @
& Eventos
Photos carpeta -
T

"a Comenzar.pdf

(@ Restaurar

B&dl Informe Robinson - Vigo Rughy - No. Ayer 0g:41

@

Eliminar permanentemente

Ayer 09:41

@

' 5C20130407-163209.png

(9 Versiones anteriores

14/04/2013 18:36

video Tl

. Video conmemorative 25 aniversario...264-AAC) fiv

Tambien podremos seleccionar el archivo o carpeta en la parte
superior nos dejara visibles las opciones de Restaurar, Eliminar y
Versiones anteriores.

W Dropbox

47 Dropbox s B @ E

ﬂ Infieme Rabanson - VIgs Rugty - Mo &-AACLMES aieo
. SC201 3020716509, pog magen
. ViceD COnMEMGraNe 25 AWErsanc.. 264-AAC1 i wdeo

Si pulsamos restaurar nos pedira confirmacion de la accion debiendo
volver a pulsar Restaurar.

S L pe—

£ Dropbox 1@ @

£ Dropbox

Nombre

(@] curso Aplicaciones Wovies 1)

(@] Curso Excel

S
R @ Prows carpeta
&5 Comenzarpdf documento 12042013 11:42
Infarme Robinson - Vigo Rugby - No.. #-AAC) mpd video Ayer 09:41 &
- 5C20130407-163909.prg imagen Ayer 09:41 &
. Video conmemorativo 25 aniversario_264-AAC)flv video 14/04/2013 18:36

8. Eventos

En la pantalla eventos de dropbox podras ver todas las acciones que has
realizado en tu cuenta de dropbox, podras hacer una seleccion por fechas o
por carpetas.
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fifi Obten espacio gratuito elLMformacion ¥
(&) Eventos
@ Aceptaste la invitacion de Manuel . a Curso Aplicacion...oviles. Ayer 17:45
Eventos 4% Dropbox 16/04/2013 [T
&  Has restaurado el archivo Comenzar.pdf. Hace 4 min,
ntroduccion

@  Has eliminado el archivo Comenzar.pdf. Hace 18 min.
@  En Curso Excel, restauraste el archivo Ejercicos modulo 1.xisx Hace 24 min.
En Curso Excel, editaste el archivo Ejercicos modulo 1.xIsx. Hace 33 min.

En Curso Excel, editaste el archivo Ejercicos modulo 1.xIsx. Hace 34 min.

@  EnCurso Excel, eliminaste el archivo Ejercicos modulo 1 (Copia en co..2013-04-15) xIsx. Hace 54 min
) E:‘\i;:;‘ caciones Moviles (1), agregaste el archivo Aplicaciones Dispositivas moviles Ayer 17:55
& Manuel.sehaunidoala carpeta compartida ‘Curso Excel' Ayer 17:54

[ Has invitado a mim@manuell jazztel es a la carpeta compartida 'Curso Excel’ Ayer 17:54
&  En Curso Excel, agregaste Ejercicos modulo 1 (Copia en co..2013-04-15) xisx y 2 archivos mas Ayer 17:54

B Has creado la carpeta compartida "Curso Excel Ayer 17:54

Iy E:“;ET;‘:;\ caciones Moviles (1), agregaste el archivo Aplicaciones Dispositivos moviles Ayer 17:52

Para disfrutar de las funcionalidades de este servicio de almacenamiento online también en
tu movil o tablet, debemos descargar y configurar la app, compatible con dispositivos iOS
y  Android. Para  descargarla  podeis  utilizar el  siguiente  enlace
https://www.dropbox.com/mobile.

Una vez descargada e instalada pasaremos a ver su funcionamiento pulsaremos sobre la
aplicacion.

Lo primero que nos pide es que iniciemos la sesion para lo cual introduciremos el correo
electronico de nuestra cuenta y la contrasefia, si no tenemos una cuenta, la podemos crear
tambien desde aqui.
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El siguiente paso nos permite activar la funcion de cargar las fotos automaticamente.
En este caso nosotros la dejaremos desactivada y mas adelante veremos como podemos
activarla.

& Subidas dosde camara

Finalmente veremos la pantalla con los archivos que tenemos en nuestra aplicacion de
dropbox.

A continuacion veremos alguna de las caracteristicas y funciones que podemos encontrar
en dropbox en nuestros dispositivos moviles.

1. Sincronizacion de archivos.

La aplicacion maovil de Dropbox funciona un poco diferente de la aplicacién en tu
computadora. Mientras que la aplicacion de escritorio carga y descarga
automaticamente tus archivos y sincroniza los cambios a medida que van
ocurriendo, la aplicacion movil normalmente hace esto a pedido. Esto evita que
Dropbox consuma todo el ancho de banda y el espacio de tu dispositivo movil.

La aplicacion para dispositivos mdviles te muestra la lista de tus archivos, pero
Unicamente los descarga segin sea necesario, p. €j., cuando punteas un archivo
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para verlo. Para asegurarte de que un archivo esté siempre disponible y actualizado
en tu dispositivo, marcalo como favorito. De este modo, también estara disponible
cuando tu dispositivo no tenga conexion a Internet.

La aplicacion para moviles aplica tecnologia inteligente para determinar qué se
debe sincronizar; para ello, se basa en el tipo de red a la que se conecta tu
dispositivo.

e Si tu dispositivo esta conectado a una red Wi-Fi, Dropbox descarga
automaticamente las actualizaciones cuando ejecutas la aplicacion por
primera vez, cuando abres un archivo y cada vez que seleccionas la pestafia
Favoritos (si tienes archivos marcados como favoritos). La funcion Cargas
de camara se ejecuta o reanuda cada vez que ejecutas la aplicacion.

e Si tu dispositivo estd utilizando la red celular, Dropbox descargara
actualizaciones solo si has marcado los archivos como favoritos y presionas
el botdn Actualizar todo . La funcion Cargas desde la cdmara no se
ejecutara o reanudard automaticamente a menos que hayas activado la
opcidn Usar datos del celular en la configuracion de la aplicacion.

2. Marcar achivos como favoritos.

Debemos de marcar un archivo como favorito si queremos que este disponible aun
sin tener conexion a internet. Para marcar un archivo como favorito pincharemos

sobre el simbolo a la derecha del archivo y sobre el menu desplegable que
nos muestra y pulsaremos en Favorito.

Una vez marcado un archivo como favorito nos lo marcara en la esquina inferior

derecha con &3 y mientras se esta descargando a nuestro dispositivo mostrara una
linea azul con el avance de la descarga.

¢ & * - a :
mmmmmm

Archivo favorito

Avance de la descarga
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Para ver todos los archivos que tenemos selecionados como favoritos podemos
pulsar en la estrella de la parte superior de nuestra pantalla.

Fodos 05 archivos estan acnalzades. © Actualizar todos

)

Los archivo favoritos se guardaran en la siguiente ruta de nuestro dispositivo
movil. sdcard/Android/data/com.dropbox.android/files/scratch/

3. Como agregar archivos.

Para agregar archivos a nuestra cuenta de dropbox desde nuestro dispositivo movil
procederemos de la siguiente forma.

» Pulsaremos en la parte superior derecha sobre H menu y pulsaremos
sobre subir aqui.

* Nos dejara elegir entre subir fotos o videos o otros archivos,

» Si elegimos fotos o videos nos mostrara las fotos y videos disponibles en
nuestro dispositivo movil, elegiremos las que nos interese subir vy
pulsaremos sobre Subir.
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* En caso de elegir otros archivos nos permitira navegar por los archivos de
nuestro dispositivo para elegirlos marcandolos en la casilla de su derecha y
finalmente pulsaremos sobre Subir.

e Mientras los archivos esten subiendo nos mostrara una linea azul a la
derecha de los mismos indicando el avance de la subida.

[

Avance de la subida

T

4. Funcion subidas desde camara.
Con la funcion subidas desde camara, las fotos y videos que tomas con tu camara,
teléfono o tablet se cargaran automaticamente a Dropbox; esto siginifica que se
creara una copia de seguridad y se podra ver desde cualquier lugar.

Para activar la funcion subidas desde camara procederemos de la siguiente
manera.

» Pulsamos sobre la tecla menu y en las opciones que nos despliega pulsamos
Mas y escogemos configuracion.
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= g @ 1323

Q

Dropbox

~
rrrrr £ Curso Aplicaciones Moviles (1)

~
£ Curso Excel

-
5 Photos

F
_ﬁ_} ! Configuracién

» Seguidamente escogemos Activar Subidas desde cadmara. Nos permitira
elegir si queremos que suba las fotos y videos solo cuando estemos
conectados mediante Wifi y si queremos que suba las fotos y videos
existentes en nuestro dispositivo. Pulsemos Activar.

Fogw 3s] &y

<% ~onfiguracion de Dropbox £3 subidas desde cimara

Bloquko con cédigo [~] Sube fotos y viteeg mediante:

Desvincijar dispositivo de D

Activar Subidas desde camara

Versién de la aplicacién

Solo con Wi-Fi

Wi-Fi o plan de datos

o0

JSubir fotos y videos existentes

Cancelar

* Dropbox creara una carpeta que llamara Cargas de camara y cada vez que
hagamos un video o una foto en nuestro dispositivo nos la subira a
dropbox.

= w1641

Q

Dropbox
"._ —

£ Curso Aplicaciones Moviles (1)

La caracteristica Cargas de camara aplica tecnologia inteligente a la importacion de
fotos y videos. Se reanudara desde la ultima vez que se utilizo, y solamente cargara
las fotos y los videos que no haya cargado anteriormente a la carpeta Cargas de
camara.

5. Vincular un archivo o carpeta.

Para vincular una archivo o carpeta desde nuestro dispositivo movil sigue los
siguientes pasos.

» Pulsa sobre el simbolo a la derecha del archivo o carpeta y sobre el
menu desplegable que nos muestra pulsaremos en Compartir
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» Dropbox detectara de manera automatica las aplicaciones instaladas en tu
teléfono que pueden compartir vinculos. Selecciona la aplicacion que
deseas usar para compartir el nuevo vinculo. En este caso utilizaremos el
correo electronico.

« Como se ve crea un enlace a web donde estara nuestro archivo, para
desvincular un archivo que hayamos vinculado debemos realizarlo desde la
aplicacion web.

B o swsniem g

6. Crear una carpeta, mover, eliminar y cambiar de nombre archivos o
carpetas.

Para crear una carpeta dentro de dropbox en nuestro dispositivo movil seguiremos
estos pasos.

» Pulsaremos en la parte superior derecha sobre H menu y pulsaremos
sobre Carpeta Nueva.
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Introduciremos el nombre que le queremos dar a la carpeta y pulsaremos
sobre Crear.

Finalmente pulsamos hasta dropbox para que la carpeta se cree en nuestra
cuenta de dropbox.

Para mover un archivo o carpeta dentro de dropbox procederemos de la siguiente

forma.

* Pulsa sobre el simbolo a la derecha del archivo o carpeta que
deseemos moverer y sobre el menu desplegable que nos muestra

pulsaremos en Mover.
—

30



Curso Utilizacion de Aplicaciones para Tablets y Moviles y la nube en PYMES y autonomos
Mod. 3 Almacenamiento en la nube - Dropbox

* Nos permitira elegir el destino donde queremos mover nuestro archivo
dentro de dropbox. Y pulsaremos Hasta Dropbox.

Para eliminar o cambiar de nombre un archivo o carpeta utilizaremos el mismo
procedimiento pero cambiando la eleccion primera.

I

B E

BB

7. Descargar archivos a nuestro dispositivo.

Si queremos descargar un archivo a nuestro dispositivo debemos de proceder de la
siguiente manera.

* Pulsa sobre el simbolo a la derecha del archivo o carpeta que

deseemos moverer y sobre el menu desplegable que nos muestra
pulsaremos en Exportar.
Dropbox detectara de manera automatica las aplicaciones instaladas en tu
teléfono que pueden exportar el archivo. Selecciona la aplicacion que
deseas usar para exportar el archivo. Para exportar el archivo a nuestro
dispositivo elegiremos Guardar en tarjeta SD. Eligiremos el destino donde
queramos guardar el archivo y pulsaremos sobre exportar.

31



Curso Utilizacion de Aplicaciones para Tablets y Moviles y la nube en PYMES y autonomos
Mod. 3 Almacenamiento en la nube - Dropbox

* A continuacion vemos un ejemplo de exportar a email , como vemos
adjunta el archivo a diferencia de vincular donde no incluia el archivo sino
un enlace a la web del mismo.

v
£
[T

Redactar

1ell jaztel es

8. Crear archivos de texto.

Con la aplicacion movil de dropbox tambien podremos crear archivos de texto con
extension txt, aunque evidentemente no nos permitira las funcionalidades de los
procesadores de texto, si nos puede servir para guardar algun archivo de texto.

Para crear un archivo de texto realiza los siguientes pasos.

» Pulsaremos en la parte superior derecha sobre H menu y pulsaremos
sobre Crear archivo de texto.

= i
E

» Escribiremos el texto que deseemos incluir en el archivo. Una vez hemos

finalizado volvermos a pulsar sobre H menu y Guardar archivo.
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* Finalmente nombramos el archivo .txt y pulsamos en aceptar para que el
archivo sea guardado en nuestra cuenta de dropbox.
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