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Objetivos del aprendizaje

«s* Aprender a crear una cuenta de dropbox y el manejo de la misma.

s+ Conocer las caracteristicas de Dropbox.
s+ Conocer como compartir archivos mediante Dropbox.

«s» Aprender el manejo de Dropbox en nuestros dispositivos moviles.

%? Dropbox

Iniciar sesion (o crea una cuenta)

Contrasefia

Recordar mi cuenta Iniciar sesion

;Olvidaste tu contrasefia?

Lleva Dropbox contigo a cualquier lugar

Descarga las aplicaciones de Dropbox para iPhone, iPad, Android
y BlackBerry

Comencemos.

Dropbox

Dropbox es un servicio de alojamiento de ficheros en linea que te ofrece espacio gratuito
para que almacenes todo tipo de contenidos. De este modo, puedes utilizar tal servicio
para respaldar documentos o sincronizar computadoras sin necesidad de discos, unidades
removibles y otros medios fisicos.

Es importante destacar que la oferta de Dropbox se divide entre tres partes, de acuerdo a
las necesidades de cada usuario. Las mismas son:

« Servicio web. Mediante tu propia cuenta y a través del navegador podras acceder a

tus contenidos en la nube desde cualquier PC con conexién a Internet. Asimismo,
también puedes compartir tus ficheros alojados alli con quien quieras.
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 Aplicacién de escritorio. Una suerte de cliente local del servicio, su mision es
mantener sincronizada una carpeta especifica de tu computadora con el alojamiento
remoto. Asi, cualquier cambio en tu PC se verd reflejado en tu cuenta.

* Aplicaciones para mdviles. Su misién es basicamente la misma que la del cliente
de escritorio, solo que a través de éstas accederas al servicio desde tu movil y en
donde quieras que estés.

Crear una cuenta en Dropbox

Lo primero que debemos de hacer para empezar a utilizar Dropbox es darnos de alta para lo
cual seguiremos los siguientes pasos:

» Podéis daros de alta a traves de la pagina de Dropbox o hacerlo mediante este enlace
https://db.tt/kvyJbfGV si lo hacéis mediante enlace me permitiréis aumentar mi
capacidad de almacenamiento en 500 MB (la cantidad inicial de almacenamiento en
Dropobox es de 2 GB aunque se puede ir aumentando de forma gratuita, invitando a
gente o realizando diversas acciones, también podemos aumentar nuestra capacidad
de almacenamiento mediante planes de pago.

s Drophox

iTe damos la bienvenida a Dropbox!

* Rellenamos los datos que nos solicita, aceptamos las condiciones de Dropbox y
pulsamos crear cuenta.

+» Dropbox
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» Nos daréa la posibilidad de descargar el archivo con nuestra aplicacion de escritorio,
guardarlo si queréis instalar dicha aplicacion sino pulsar sobre cancelar en nuestro
caso lo descargaremos y a continuacion instalaremos dicha aplicacion.

47 Dropbox

> Descargando Drophox...

La descarga de u Dropbox deberia iniclarse aute

barca dgaiad |

B e orosmanne

» Una vez descargado ya podemos ir a la aplicacion pulsando sobre la zona superior
izquierda en el logo de dropbox.

<. Dropbox \

(m
K@ }’) Descargando Dropbox...
| La de = sutomATicamente en unos

e Dropbor deberts iniciars

A

» La misma aplicacion nos crea una carpeta Photos con unos archivos de muestra, y
un archivo Comenzar.pdf que podemos leer y nos muestra algunos consejos para
empezar a utilizar nuestra aplicacion.

& Dropbox %7 Dropbox i@ @ e

B o

& comerarpst  docum enta

Instalar la aplicacion de escritorio de Dropbox.

Una vez nos hemos dado de alta y tenemos nuestra cuenta de Dropbox, vamos a pasar a
instalar la aplicacion de escritorio mediante los pasos siguientes.

» Instalaremos como cualquier otra aplicacion mediante doble click el archivo que
hemos descargado anteriormente Dropbox 2.0.6.exe
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[E=mEm.>

Te damos la bienvenida a la
inslalacién de Dropbox

Sacs ruciar I instalsode, haz cbe en Instslsr,

Pulsaremos sobre instalar y esperaremos a que se realice la instalacion.

% Instalar Dropbax

[E=N =)

Instalandn
Espera un momentn hasta gue s nstale Drapeas,

¥

Una vez realizada, para la finalizacion de la misma nos pedird nuestro correo
electrénico y contrasefia, como nosotros ya tenemos hemos creado anteriormente
nuestra cuenta pondremos la direccion de correo electronico y la contrasefia de la
misma y pulsaremos Iniciar sesion. Con esto abriamos acabado la configuracion
estandar, pero nosotros vamos a pulsar sobre configuracién avanzada y veremos

algunos de sus parametros.

43 Canbgunacitn de Dropbon [E=SpE——)

[E=E——g

47 Configuraciin de Dropbox

Vemos que el primer parametro que nos permite configurar es la ubicacion de la
carpeta Dropbox con una copia de los archivos que tenemos alojados en la nube.
También nos permite seleccionar las carpetas que queremaos sincronizar con nuestro
ordenador. Finalmente nos permitird abrir la carpeta Dropbox donde se encuentran la
copia de los archivos que tenemos en la nube.

e
£ Configuracion de Dropbex

Configuracion avanzada

Ubicacién de Dropbox

Elige una ubicacién para la carpeta de Dropbox.

ChUzers\MLIM\Dropbox v

Sincronizacion selectiva

Cambiar configuracién...

Abrir mi carpeta de Dropbox
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FMracion

Aunque ya hemos visto como crear una cuenta de Dropbox a traves de la web,
también podemos crear nuestra cuenta a través de esta aplicacion de escritorio, para
lo cual una vez instalada en la primera pantalla pulsaremos sobre Registrate.
Rellenaremos los datos de Nombre, Apellidos, Correo electrénico y Contrasefia,
pulsaremos sobre Acepto las condiciones y Registrate.

-
% Configuracién de Dropbox ==

Iniciar sesién

-
+ Configuracién de Dropbox
g P

-
- Configuracién de Dropbox
g P

24

T S

M Acepto las Condiciones.

Registrate

Iniciar sesion

=ae

Acepto las Condiciones.

Iniciar sesién

Registrate

Finalmente ya habremos creado nuestra cuenta de Dropbox correctamente, pudiendo
elegir el lugar donde se creara la carpeta Dropbox en nuestro ordenador y donde se
sincronizaran los archivos de esta con los de la nube si pulsamos sobre

Configuracion avanzada.

-

%‘ﬂ Configuracién de Dropbox

jEnhorabuena!

Abrir i carpeta de Dropbox

Configuracion avanzada

-
%% Configuracién de Dropbox = —

Configuracién avanzada

C\Users\MLM\Drophbox v

Abrir mi carpeta de Dropbox

Una vez nos hemos dado de alta y hemos instalado la aplicacién en nuestro PC
veremos las caracteristicas y funciones que podemos realizar con dicha aplicacion.
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Agregar archivos en Dropbox

Para agregar o subir un archivo a nuestro Dropbox seguiremos los siguientes pasos.

* Pulsaremos sobre (& en la parte superior.

'ue espacio gratis! A eLMfarmacion - ~
Q Dropbox - ,

Archivas
B Fotos
Comenzar.pdt docurmento Hace 17 min
¢ Compartiendo
i Enlaces

£ Acthadades

#, Comenzar

e Pulsaremos Seleccionar archivos

Subir a Dropbox

phor. Puedes s de Un archae 3 L ves
arrastrar y soltar anchireos en cualguier lugar de e1a phging para empezar (3

oicks Dusica.

Elegiremos los archivo que queramos subir. Si queremos subir mas archivos
pulsaremos sobre Afadir mas archivos y vamos afiadiendo los archivos que
gueramos subir, como vemos se muestran en una lista donde nos muestra los
archivos que se estan subiendo, si ya han subido y el nivel de subida del

mismo.

[y pp— =
[+ [+ L T R e e [ | e )|
N —— e 0.8
U Mosle 1 + Memtee = Fecha

Mhadhale 2
b Mogde | -

Modals & -
- . ' ~Bousl de Crophoxdocy
= A B Apbcaciones Dupuiitves mavies Temad_ 1407
-t s B Coonograma del Tades de Dospbens docs 25711
B Urncos )

¥ 7L Crunograms del ot de Cospbon gl 24712
B Toveets cune 59 it
& Curses eMIGrmacon 1004

P & Bnaminscon med. Laeox 3
35 Derpben il eve 2y

B M de Decpben docs
I ConatVou Tube ™ e
4 Curso Camgon Virtusl ® . ot
4 Taller de Drophen.
Taler de Googhe
Taller e
A Valler de P
L Taler P <
QelotTionamos oS ayChiNGE e~ >
R gt [ e p— —
[

Subir & Dropléechivo, subldo comectamente.

Cronograma del Taller .ox pdf - 232 07 KB Droptoy \

x

.. Dropbox 26.2 exe - 3592 MB Dropbox

Afadir mas archivos &mwwu herramients o Sbias BRIS,
Archive que esta en procdsi ™
de subida
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podemos volver a ver los detalles de los archivos subidos.

2

Archivos
Fotos
@2 Compartiendo
& Enlaces
@ Actividades

s, Comenzar [+

Subir a Dropbox

‘ _] Cronograma del Taller...ox .pdf-232.07 KB Dropbox @
‘ _.| Dropbox 2.6 2.exe - 35.92 MB Dropbox @

‘ Afadir mds archivos | iTienes problemas? Prueba la herramienta de subida basica.

@ Consigue espacio gratis!

Dropbox [ B3 B2 O Buscar
2 archivos § Descargar [‘1 Eliminar... [‘b Mover... Copiar...
—.| Comenzar.pdf documento Hace 30 min
—| Cronograma del Taller de Dropbox .pdf documento Hace 6 min
| Dropbox26.2exe ejecutable Hace1s

Finalmente podemos pulsar hecho y veremos los archivos subidos. También

elMformacion -- ¥

También podemos agregar archivos simplemente arrastrdndolos directamente a la
pagina desde nuestro ordenador.

frtmin

Ptk |+ Payeed B 10 P e ot 85 Bubon, BEX T,y vel8

e B e

Dropbox

Cormeriar ol
Cranaprrd s Tatir ge Drassca (i

Droprs 163 s

Otra forma de afadirlos es colocarlos directamente en la carpeta de nuestro
ordenador donde tenemos nuestros archivos de dropbox.
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lllll

»»»»»

L Eael Iobermeckes Temalpf

bR

Los archivos mostraran el siguiente icono, mientras se estén sincronizando & si no
estan totalmente sincronizados ‘Q y cuando acabe la sincronizacion cambiara al

siguiente ‘6 .

l
FLV
@

(%] (V]

Video Video Video
conmemorativo conmemarativo conmemarativo
25 anmversario 25 aniversario 25 aniversario
Vigo Rugby Clu... Vigo Rugby Clu... Vigo Rugby Clu...

Crear carpetas en Dropbox

Dropbox nos permite también crear carpetas para facilitar la organizacién de nuestros
archivos.

Para crear una carpeta pulsemos sobre el icono " @ crear carpeta Nueva carpeta.

elMformacion -- *

g Dropbox
Archivos
B Fotos
_ Comenzar pdf documento Hace 38 min
(# Compartiendo
@’ Enlaces Cronograma del Taller de Dropbox _pdf documento Hace 14 min
¢) Actividades
Dropbox 2.6.2.exe ejecutable Hace 7 min
Comenzar
||
‘h;_—-- Facebook Taller de Dropbox jpg imagen Hacels

Le daremos el nombre que queramos.
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il {Consigue espacio gratis! elMformacion -- ¥
Le pondremos el nombre a la
b garpeta
Archivos
= Foros
_ Talle de Dropbox carpeta
{# Compartiendo
Enlaces Comenzar_pdf documento Hace 38 min
©) Actividades
Comen Cronograma del Taller de Dropbox .pdf documento Hace 14 min
nenzar
Dropbox 2.6.2 exe ejecutable Hace 7 min
]
{1 Facebook Taller de Dropbox jpg imagen Hace1s

Y ya la tendremos lista para arrastra e incluir los archivos que queramos en ella. Para
incluir un archivo pincharemos sobre el y lo arrastraremos hasta dicha carpeta.

#f Consigue espacio gratis! el Mformacion — =
g Dropbox
Archivos Talle de Dropbox [ Invitar a carpeta Compartir enlace. 3 Descargar & Eliminar. Mas v
[EM%gros
o Talle ropbox carpeta
(7 CoNgartiendo
Enlace Comenzar pdf documento Hace 48 min
) Actividade:
Comen Cronogry el Taller de Dropbox_pdf documento. Hace 24 min_
nenzar
Pinchamos sobre el archivo y
Drgffbox 2.6.2 exe . ejecutable Hace 18 min t
i lo arrastramos a la carpeta
far—= Facebook Taller de Dropbox jpg imagen Hace 10 min

Una vez realizada la accién si queremos deshacerla podemos pinchar sobre undo.

g Dropbox \
Bechavon

Lasie de [brogbox

También podemos crear carpetas y organizarlas si tenemos instalada la aplicacion
para PC en la carpeta de nuestro disco duro. La carpeta donde tengamos instalado
Dropbox en nuestro disco duro se sincronizara y duplicara en la web.
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Vincular archivos y carpetas.

Puedes vincular archivos o carpetas para que todo el mundo pueda visualizarlos o
descargarlos aunque no usen Dropbox, mediante un vinculo a una direccion URL.
Después de obtener el vinculo, puedes enviarlo por correo electronico, Facebook,
Twitter, mensaje instantaneo, redes sociales, donde tu quieras. Todos pueden recibir
estos vinculos, tengan o no una cuenta de Dropbox y ver o descargar los archivos o
carpetas que referencian dichos vinculos.

Para compartir un vinculo sigue los siguientes pasos.

» Selecciona el archivo o carpeta que quieras compartir. Y pulsa sobre el
simbolo Compartir enlace que encontraras en la parte superior.

o
Dropbox

Archives

‘Selecciona el
archivo

. Wi Tmemarativo 25 aniversanio. 264-AAC) fiv video 141720131736

La primera vez que intentes vincular o compartir un archivo te pedird que
verifiques tu correo electrénico

Verifica tu direccion de correo X

Dropbox necesita verificar tu direccion de correo elmformacion@elmformacion.es para que
puedas compartir enlaces. Es tan sencillo como hacer clic en el enlace del mensaje de

verificacion que te enviamos,

Actualizar direccion de correo Cancelar

Pulsa Enviar mensaje y recibirds un correo para verificar tu direccion de
correo electrénico.

* Si ya has verificado tu direccion de correo electronico pulsa sobre
Compartir y Obtener enlace
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» Finalmente copiara en el portapapeles el vinculo o enlace que bastara con
pegarlo para publicarlo donde queramos o enviarselo a quien queramos.

» Dropbox también nos permite publicar dicho vinculo en Facebook o
Twitter o enviarlo por correo electrénico.

Compartir este video —’ @x

Enviar Obtener enlace

Aqui os dejo una imagen de un e-mail enviado por Dropbox de un vinculo.

S s Py )

O siekirt ©

Elmformacion compartid un video contigo.

Para compartir un archivo o carpeta desde la aplicacion de escritorio debemos
de ir a la carpeta donde tenemos alojado Dropox (podemos hacerlo pinchando
sobre el icono que nos aparece en la parte inferior derecha de la pantalla si
estamos ejecutando la aplicacion y pinchado sobre carpeta Dropbox)

O Actualizado

™ Ejercicos modulo 3.xlsx

[

Ejercicos module Ladsx

Wideo conmemorativo 25 aniversario Vigo R...

N w @ Dropbox.com

B (l

11:40
15/04/2013

-wvi2ts

O acceder mediante el explorador de Windows. Una vez en dicha carpeta
haremos clic con el boton secundario del mouse en el archivo para abrir el
menu contextual y, a continuacién, selecciona Dropbox > Compartir enlace.
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Y copiara en el portapapeles el vinculo o enlace que bastara con pegarlo para
publicarlo donde queramos o enviarselo a quien queramos.

Los archivos que estan vinculados nos apareceran dentro de Dropbox con el
simbolo ¢ aladerecha de los mismos.

P
-« Dropbox

Archives Cranograma del Ta x paf

Archivos vinculados

Para ver todos los archivos que tenemos vinculados podemos pulsar en la

parte izquierda sobre Enlaces y nos apareceran todos los archivos que
tenemos vinculados.

Enlaces

Para eliminar la vinculacién a un archivo o capeta bastara pulsar desde la
vista anterior en la X de la derecha del archivo o la carpeta.

Enlaces

Paginan. 13
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Compartir carpetas en Dropbox

Dropbox permite compartir carpetas. Las carpetas compartidas son ideales para
personas que trabajan en los mismos archivos. Cuando creas una carpeta compartida
y agregas otras personas, la carpeta aparecera en su Dropbox tal como aparecen en el
tuyo. Cualquier miembro de la carpeta puede agregar, eliminar o modificar archivos
en esa carpeta.

Los pasos que tenemos que seguir para compartir una carpeta son los siguientes.

» Seleccionamos la carpeta a compartir y pulsamos Invitar a carpeta 0 hacemos
click con el botdn derecho del ratdn y elegimos invitar a carpeta.

Seleccionamos la carpeta que queramgos.
3\ compadis.y pulsamos Invitar a Carpeta

Cronagrama del Talier de Dropbox pdf
Dropbox 26 2ene tjecutatie Hace 4 n

. Video conmemorativo 25 anmersario. 264-AAC) flv video 144301317 36

Boton derecho &
g+

An

vides 14213 17:36

» Insertamos las direcciones de correo de las personas con la que queremos
compartir nuestra carpeta (por supuesto tienen que tener cuenta en dropbox).
Podemos seleccionar que los miembros puedan invitar a otras personas o no.
Y Pulsaremos sobre Compartir carpeta.

Compartir "Talle de Dropbox™ con okros usuarios

¥ Parmizir 3 lag MIBMBFOT QU IMATEN 3 BEFAT PAFEANAS

Ya hemos compartido la carpeta, el icono de la misma habra cambiado al

siguiente i) y se le enviara un mensaje como el siguiente al correo
electrdnico de la persona con quien hemos compartido la carpeta.
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@

ion ic ion.es) quie Tipar

contign algunas archivas en la carpeta "Talle de Dropbox” a través
de Dropbox y te ha dejado este mensaje:

“Ahora yo podras BEregar nueves arehives @ nuestra carpetd’

[ s a
g Dropbox
Archivas Mo - T

I_*_ b carpeta compartida
Comenzar pdf dotumento Hace 5n.
\ Co Cronograma del Taller de Dropbox pdf docurmento Hace 4 h.
Dropbox 262 exe eecutable Hacedn,

. Video conmemaorative 25 aniversario.. 264-AAL)fiv video 142013 1736

Para compartir una carpeta desde la aplicacion de escritorio debemos de ir a la
carpeta donde tenemos alojado dropox (podemos hacerlo pinchando sobre el icono
que nos aparece en la parte inferior derecha de la pantalla si estamos ejecutando la
aplicacion y pinchado sobre carpeta dropbox)

O acceder mediante el explorador de Windows. Una vez en dicha carpeta haremos
clic con el botdn secundario del mouse en el archivo para abrir el menu contextual vy,
a continuacion, selecciona Dropbox > Compartir esta carpeta.

Y nos llevara a la pantalla de compartir carpeta que ya hemos visto anteriormente.

Opeiones de carpeta compartida de "Talle de Dropbox”

[ ——
[
B Adebanca

I

ot
[
[r——
-

T s rewes

e
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La carpeta en el disco duro de nuestro ordenador pasara a tener el siguiente aspecto.

S

Para ver todas las carpetas que tenemos compartidas pulsaremos en la parte izquierda
sobre carpetas, nos apareceran todas las carpetas que tenemos compartidas. Ademas
debajo del nombre de la carpeta nos indicara las personas las que tenemos
compartida dicha carpeta.

Compartiendo

SpbaX y
# Compartendo o
(51 Nueva carpeta compartida

¥ "'""‘I::' i Hace 12 min
. ‘\I?orﬁrmas con quienes tenemos
compartida esta carpeta

Para dejar de compartir una capeta tendremos que ir a la vista anterior de carpeta y
seguir los siguientes pasos.

» Pulsa sobre Opciones

>4
- Compartiendo
Ece denro de su Drepbox y

s sincronize ores icamente. Mis inforr
Compartiendo
5] Nuswva carpeta compartida

Hace 12 min

» Pulsa sobre dejar de compartir
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Opeiones de carpeta compartida de "Talle de Dropbax” ®

¥ Permmitic 2 105 Mismbos Que INVINEN 3 OITas DErSONas

Mienbra

* Nos pedira confirmacién y nos dejara elegir si queremos que mantenga la
carpeta en el Dropbox de las personas con las que la hemos compartido o
no. La carpeta se conservara en nuestro Dropbox pero no sera compartida.

Dejar de compartir "Talle de Dropbox" X

die mas podra sincronizar esta carpeta compartida con su espacio de Dropbox.

ervaras una copia de esta carpeta compartida en tu Dropbox.

qmero que mis colaboradores se queden con una copia de estos archivos.

Dejar de compartir | Cancelar |

Ademaés de las opciones de eliminar una carpeta compartida podemos modificar las
personas con quien la compartimos. Iremos a la vista de Compartir y pulsaremos a la
derecha del nombre de la carpeta sobre opciones.

it Dropio e 7

Euien v wne & i, la carpet

S $NCroniza con sus ordenadores sutomaticamente. s mfoemacsdn

Podemos invitar a mas gente.

a compartids de Tale de Dropboax®
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O modificar a los invitados que tenemos pulsando sobre la rueda de su derecha. Nos
permitird mandarles un correo, expulsarlos o hacerlos propietarios de la carpeta.

A la vez que nosotros podemos compartir nuestras carpetas con otras personas
también recibiremos invitaciones cuando alguien comparta alguna carpeta con
nosotros.

Una vez nos hayan invitado lo primero recibiremos un mensaje con un correo
electronico como el siguiente.

94

*

Hola, Manuel:

Elmformacion te invitd a la carpeta compartida de Dropbox “Talle

de Dropbox”.

- El equipo de Dropbox

iDiviértete!

Ademas nos aparecera un aviso en nuestro Dropbox.

g phox

carpeia

Al pulsar sobre compartir veremos que tenemos una invitacién de una carpeta
compartida.

Pagina n. 18



Manual del Taller de Dropbox

Al pulsar sobre ella nos permitira aceptar o rechazar dicha invitacion.

Invitaciones a carpetas compamdas X

== Talle de Dropbox, invitacién enviada por eLMformacion —
| Ll ‘ Aceptar Rechazar

Close

Si la aceptamos aparecerd dicha carpeta compartida en nuestro Dropbox.

Dropbox » Talle de Dropbox (1)

Descargar archivos o carpetas en Dropbox

En Dropbox podemos descargar los archivos y carpetas que tengamos alojados, para
realizar la descarga de archivos o carpetas debemos de proceder de la siguiente

forma.
» Hacer click con el boton derecho sobre el archivo o la carpeta que queramos
descargar y seleccionamos Descargar.

%} Dropbox

Boton derecho

Cambiar nambre

Wer o0 Fosos
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e También podemos descargar un archivo o carpeta de la siguiente manera.
Selecciona el archivo o carpeta que quieras compartir. Y pulsa en la parte
superior sobre descargar.

Seleccionar el archivo o carpeta

- Drophox

B4-AAC}HIY widen 140472013 17-36

» Finalmente nos pedira si queremos abrir o0 guardar en nuestro disco. Una vez
elijamos pulsaremos aceptar. Las carpetas seran guardadas en un archivo
comprimido .zip.

Dropbox

Abriendio Talies d¢ [ropboesip P

Taler de Drepbe s g abee
Talter de Dropbax.aip
Coman l e EE Archivn WinRAR ZIF
ot - o o
Cronograma ol Tater ce Do %4 deberia haces Firex con ste archival

b cgn | WinlAR T (predatesmanads)

mchive

Eliminar archivos o carpetas en Dropbox

Para eliminar los archivos que tenemos alojados en nuestra cuenta de dropbox
procederemos de la siguiente forma.

» Hacer click con el boton derecho sobre el archivo o la carpeta que
gueramos eliminar y seleccionamos Eliminar.
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* Tambien podremos seleccionar el archivo o carpeta y pulsar en la parte
superior sobre eliminar.

Seleccionar el archive o carpeta
-« Dropbox

* Nos pedird una confirmacion de para asegurarse de que realmente
queremos eliminar dicho archivo o carpeta.

¢Eliminar el archiva?

¢Seguro que guieres eliminar Video conme ivo 25 aniversario Vigo Rugby
Club(480p_H.264-AAC) flv de tu Dropbaox?

Cancelar

» Finalmente se eliminara el archivo o carpeta pero nos dejara la posibilidad
de deshacer la operacion pulsando sobre undo.

*e
«r VO

Recuperar y restablecer archivos a versiones anteriores.

Una de las caracteristicas mas jugosas y Utiles de Dropbox es la posibilidad de
recuperar archivos “desde el pasado”. Pueden ser archivos que alguien por error
sobrescribié o que td mismo eliminaste accidentalmente. En ambos casos puedes
devolverlos a su lugar y estado original con un par de clics. Si bien no lo podras
hacer directamente desde tu sistema operativo, si lo conseguirds desde la interfaz
web de tu cuenta de Dropbox.

Esta “pequena” funcionalidad cobra méas importancia cuando trabajas en remoto con
mas personas sobre una misma carpeta y documentos. La posibilidad de restaurar
archivos sobrescritos o borrados por error y volver sobre versiones anteriores de un
documento modificado es de una impagable utilidad

A continuacion veremos cdmo podemos proceder a restablecer un archivo que hemos
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modificado a una version anterior.

* Hacer click con el boton derecho sobre el archivo que queramos
restablecer a una version anterior y selecionamos Versiones anteriores.

Boton derecho

Drophbox

carpeta

* También podremos seleccionar el archivo o carpeta y pulsar en la parte
superior sobre Mas y en el menu desplegable elegiremos Versiones
anteriores.

Seleccionar B (Consigue espacio grati eLMformacion - v
2 #3 Dropbox
& Fotos carpel Cambiar ngnbre |
Comenzar.pdf docur ) Versiones anteniores o o4 1151
Cronograma del Tller de Dropbox ad o4 1215
o oz 222
B oo e 2 e
.

Nos mostrara las versiones que tenemos de dicho archivo, quien las ha

creado o editado, cuando y el tamafio. Elegiremos a cual gqueremos
restaurar y pulsaremos sobre Restaurar.

Versiones anteriores

nograma cel Talles

er de Drapbax pdf” y restauraric, elige

__-m i

También podremos abrir o descargar las versiones anteriores sin restaurarlas
pulsando sobre ellas.
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Para recuperar un archivo que previamente hayamos eliminado debemos de proceder
de la siguiente forma.

« Pulsaremos sobre el simbolo & en la parte superior Mostrar archivos
eliminados.

:; Dropbox O

* Nos llevara a una pantalla en la que apareceran todos nuestros archivos y
carpetas de Dropbox apareciendo los eliminados en gris claro. Al hacer
click con el boton derecho sobre el archivo nos permitira elegir entre
Restaurar, Eliminar permanentemente y Versiones anteriores.

Boton derecho
oy
Q‘l‘ Dropbox

* Tambien podremos seleccionar el archivo o carpeta en la parte superior
nos dejara visibles las opciones de Restaurar, Eliminar y Versiones
anteriores.
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Seleccionar archivo w

g Drophog

* Si pulsamos restaurar nos pedird confirmacion de la accion debiendo
volver a pulsar Restaurar.

;Restaurar archivo? x

Se restablecera la version m.
Club(480p_H.264-AAC).flv.

ciente de Video conmemorativo 25 aniversario Vigo Rugby
Video conmemorativo 25 aniversario Vi

by Club(480p_H.264-AAC) flv

Cancelar

-
é Dropbox

Archivos

Archivo restaurado

Fotes Mowil

3| Taller de Dropnax carpeta compartida

Comanzar paf documento 1z2ma 1151

Cronograma del Taller geefropnox paf dacumento Hace 16 min

Dropbe jftutabie 107220141222
. Video conmemorative 25 aniversanio.... 264-AAC) fiv wideo 1AM 31736

Actividades

En la pantalla eventos de Dropbox podras ver todas las acciones que has realizado en
tu cuenta de Dropbox, en la misma podrés suscribirte a los cambios que se realicen
en tu cuenta de Dropbox mediante RSS y realizar una seleccién por fechas

Actividades

Las actnvidades e mUesran una linea temperal o los cambios ccurrides en tu carpeta de Dropbox B 1222004

WEN41734

compartda “Taller de Dr X 10220141731

0220141729

021729

Manuel . Se ha unido a la carpeta compartida T i box 1W2IN41717

Has afiadida la carpeta Fotas May 0220141794
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Para suscribirte a los cambios que se produzcan en tu cuenta mediante RSS pulsaras
sobre el icono en la parte superior derecha.

g Acuvidades
Las acuividades te muestran una linea temporal de kos cambios oourridos en w carpeta de Dropooo. 122nms
N +)  Has restaurado el archive Vides conmemorativo 25 aniversar . _H 264-AAC) By Hace 2m
L Actividedes Has sliminado ¢f archive Videa conmemarativa 25 aniversar . _H 264 AAC) fiv Hace 11 min
Has modificado el archive Cronograma del Taller de Dropoox paf Hace 15 min

Lo que nos permitird acceder al enlace del feed de las RSS que podremos copiar y
pegar en el lector de RSS que utilicemos.

Suscribirte al feed RSS

A continuaciéon mostramos un ejemplo de como hemos insertado las RSS de
Dropbox en un escritorio de Netbives.

_e io,de. N 'IIEJE!EE i

rmacion

car y dndribir miurmaciin. infografis

53, Y. cOm{1 1474 3m prg)

Tema 1, Hapa de PLE

semasane He Teats m so]

Compartis en Paterest con b comunidad (s 19

Dropbox en nuestros dispositivos moviles.

Para disfrutar de las funcionalidades de este servicio de almacenamiento online
también en tu mavil o tablet, debemos descargar y configurar la app, compatible con
dispositivos iOS y Android. Para descargarla podéis utilizar el siguiente enlace
https://www.dropbox.com/mobile.
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Una vez descargada e instalada pasaremos a ver su funcionamiento pulsaremos sobre
la aplicacién.

Lo primero que nos pide es que iniciemos la sesidn si tenemos una cuenta o podemos
deslizarnos por la pantalla para que nos muestre las principales caracteristicas de
Dropbox. Si lo que queremos es iniciar la sesion podemos realizarlo desde la primera
pantalla o desde la ultima.

$ « B

@ *

iBienvenido!

Cuande haces folos,
e Db Dropbox se encarga de
guardarlas por li

I e:
'A

4 CROAK WD SUGH
.
Tus cosas, siempperTontigo

Accede a documentos de tu m

ordenador desde cualquier lugar

Para lo cual introduciremos el correo electrénico de nuestra cuenta y la contrasefia, si
no tenemos una cuenta, la podemos crear también desde aqui.

Correo electronico

Contraseiha

\ dbomeimpeiitmeime
‘ Iniciar sesion
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El siguiente paso nos permite activar la funcion de cargar las fotos automéaticamente.
En este caso nosotros la dejaremos desactivada y méas adelante veremos como
podemos activarla.

Finalmente veremos la pantalla con los archivos que tenemos en nuestra aplicacion
de Dropbox.

Mantén a salvo tus recuerdos

A continuacion veremos alguna de las caracteristicas y funciones que podemos
encontrar en Dropbox en nuestros dispositivos moviles.

Sincronizacién de archivos.

La aplicacion movil de Dropbox funciona un poco diferente de la aplicacion en tu
computadora. Mientras que la aplicacion de escritorio carga y descarga
automaticamente tus archivos y sincroniza los cambios a medida que van ocurriendo,
la aplicacion moévil normalmente hace esto a pedido. Esto evita que Dropbox
consuma todo el ancho de banda y el espacio de tu dispositivo mavil.

La aplicacion para dispositivos mdviles te muestra la lista de tus archivos, pero
Unicamente los descarga segun sea necesario, p. €j., cuando punteas un archivo para
verlo. Para asegurarte de que un archivo esté siempre disponible y actualizado en tu
dispositivo, mércalo como favorito. De este modo, también estaré disponible cuando
tu dispositivo no tenga conexion a Internet.

La aplicacion para moviles aplica tecnologia inteligente para determinar qué se debe
sincronizar; para ello, se basa en el tipo de red a la que se conecta tu dispositivo.

e Si tu dispositivo esta conectado a una red Wi-Fi, Dropbox descarga
automaticamente las actualizaciones cuando ejecutas la aplicacion por primera
vez, cuando abres un archivo y cada vez que seleccionas la pestafia Favoritos
(si tienes archivos marcados como favoritos). La funcion Cargas de camara se
ejecuta o reanuda cada vez que ejecutas la aplicacion.

e Si tu dispositivo esta utilizando la red celular, Dropbox descargara
actualizaciones solo si has marcado los archivos como favoritos y presionas el
botén Actualizar todo . La funcién Cargas desde la camara no se ejecutara o
reanudara automaticamente a menos que hayas activado la opcién Usar datos
del celular en la configuracion de la aplicacion.

Pagina n. 27



Manual del Taller de Dropbox

Marcar archivos como favoritos.

Debemos de marcar un archivo como favorito si queremos que este disponible aun
sin tener conexion a internet. Para marcar un archivo como favorito pincharemos

sobre el simbolo a la derecha del archivo y sobre el menu desplegable que nos
muestra y pulsaremos en Favorito.

Una vez marcado un archivo como favorito nos lo marcara en la esquina inferior

derecha con & y mientras se esta descargando a nuestro dispositivo mostrara una
linea azul con el avance de la descarga.

Marca que Indica qud dich
archive asla muareads coms
tavarite y podemos tenosic
dlapunile n benes coneaion o
Intornat

Para ver todos los archivos que tenemos seleccionados como favoritos podemos
pulsar en la estrella de la parte superior de nuestra pantalla.

Favoritos

© Acnuaizi oo

Los archivos favoritos se guardaran en la siguiente ruta de nuestro dispositivo movil.
sdcard/Android/data/com.dropbox.android/files/scratch/

Como agregar archivos.

Para agregar archivos a nuestra cuenta de dropbox desde nuestro dispositivo movil
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procederemos de la siguiente forma.

» Pulsaremos en la parte superior derecha sobre H menu y pulsaremos sobre
subir aqui.

* Nos dejara elegir entre subir fotos o videos o otros archivos,

» Si elegimos fotos o videos nos mostrara las fotos y videos disponibles en
nuestro dispositivo movil, elegiremos las que nos interese subir y pulsaremos
sobre Subir.

e En caso de elegir otros archivos nos permitird navegar por los archivos de
nuestro dispositivo para elegirlos marcandolos en la casilla de su derecha y
finalmente pulsaremos sobre Subir.
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PRERPDEPPRPERER R

* Mientras los archivos estén subiendo nos mostrara una linea azul a la derecha
de los mismos indicando el avance de la subida.

¥ E O« A

Dropbax

Avance de subida

Funcion subidas desde camara.

Con la funcion subidas desde cémara, las fotos y videos que tomas con tu camara,
teléfono o tablet se cargaran automaticamente a Dropbox; esto significa que se creara
una copia de seguridad y se podra ver desde cualquier lugar.

Para activar la funcion subidas desde camara procederemos de la siguiente manera.

» Pulsamos sobre la tecla mend y en las opciones que nos despliega pulsamos
Mas y escogemos configuracion.

=l W 13:23

SAMSUNG

Dropbox

™ Curso Aplicaciones Moviles (1)

™ Curso Excel
f.fI Photo

Guinness.jpg

» Seguidamente escogemos Activar Subidas desde cAmara. Nos permitira elegir
si queremos que suba las fotos y videos solo cuando estemos conectados
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mediante Wifi y si queremos que suba las fotos y videos existentes en nuestro
dispositivo. Pulsemos Activar.

S EEE

ol @ 1323

<% ~onniguracion de Dropbox £3 Subidas desde camara

Blogu¥o con cédigo | Sube fotos y videw

Desvincijar dispositivo de D Soloeom iz

Activar Subidas desde camara /
Versién de la aplicacion @5 o Pty videos Exfhanlss
Cancelar

» Dropbox creara una carpeta que llamara Cargas de camara y cada vez que
hagamos un video o una foto en nuestro dispositivo nos la subira a Dropbox.

Wi-Fi o plan de datos

~
€ Curso Excel

59 enotos

Guinness jpg
273 k8. madifceda hase 3hars:

La caracteristica Cargas de cdmara aplica tecnologia inteligente a la
importacion de fotos y videos. Se reanudara desde la Gltima vez que se utilizo,
y solamente cargara las fotos y los videos que no haya cargado anteriormente
a la carpeta Cargas de camara.

Vincular un archivo o carpeta.

Para vincular un archivo o carpeta desde nuestro dispositivo movil sigue los
siguientes pasos.

* Pulsa sobre el simbolo a la derecha del archivo o carpeta y sobre el
menu desplegable que nos muestra pulsaremos en Compartir

» Dropbox detectard de manera automatica las aplicaciones instaladas en tu
teléfono que pueden compartir vinculos, debes de pulsar ver todas para que te
las muestre. Selecciona la aplicacion que deseas usar para compartir el nuevo
vinculo. En este caso utilizaremos el correo electronico.
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Como se ve crea un enlace a web donde estara nuestro archivo, para
desvincular un archivo que hayamos vinculado debemos realizarlo desde la

aplicacion web.

B o m——

Crear una carpeta, mover, eliminar y cambiar de nombre archivos o carpetas.

Para crear una carpeta dentro de Dropbox en nuestro dispositivo movil seguiremos
estos pasos.

Pulsaremos en la parte superior derecha sobre H meny y pulsaremos sobre
Carpeta Nueva.

Introduciremos el nombre que le queremos dar a la carpeta y pulsaremos
sobre Crear.
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Finalmente pulsamos hasta Dropbox para que la carpeta se cree en nuestra
cuenta de Dropbox.

Para mover un archivo o carpeta dentro de Dropbox procederemos de la siguiente

forma.

» Pulsa sobre el simbolo a la derecha del archivo o carpeta que deseemos
mover y sobre el menl desplegable que nos muestra pulsaremos en Mover.

E B « B

\. .

Nos permitira elegir el destino donde queremos mover nuestro archivo dentro
de Dropbox. Y pulsaremos Hasta Dropbox.

Para eliminar o cambiar de nombre un archivo o carpeta utilizaremos el mismo
procedimiento pero cambiando la eleccion primera.

Paginan. 33



Manual del Taller de Dropbox

Descargar archivos a nuestro dispositivo.

Si queremos descargar un archivo a nuestro dispositivo debemos de proceder de la
siguiente manera.

» Pulsa sobre el simbolo a la derecha del archivo o carpeta que deseemos
mover y sobre el menl desplegable que nos muestra pulsaremos en Exportar.

Dropbox detectara de manera automatica las aplicaciones instaladas en tu
teléfono que pueden exportar el archivo. Selecciona la aplicacion que deseas
usar para exportar el archivo. Para exportar el archivo a nuestro dispositivo
elegiremos Guardar en tarjeta SD. Elegiremos el destino donde queramos
guardar el archivo y pulsaremos sobre exportar.

» A continuaciéon vemos un ejemplo de exportar a email , como vemos adjunta
el archivo a diferencia de vincular donde no incluia el archivo sino un enlace a
la web del mismo.
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Crear archivos de texto.

Con la aplicacion movil de dropbox tambien podremos crear archivos de texto con
extension txt, aungque evidentemente no nos permitira las funcionalidades de los
procesadores de texto, si nos puede servir para guardar algun archivo de texto.

Para crear un archivo de texto realiza los siguientes pasos.

» Pulsaremos en la parte superior derecha sobre H meny y pulsaremos sobre
Crear archivo de texto.

» Escribiremos el texto que deseemos incluir en el archivo. Una vez hemos

finalizado volveremos a pulsar sobre H menU y Guardar archivo.

» Finalmente nombramos el archivo .txt y pulsamos en aceptar para que el
archivo sea guardado en nuestra cuenta de Dropbox.
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