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Tema 1. Formulas

Obijetivos del aprendizaje

Conocer que es una formula y cuales son sus componentes.

Conocer los tipos de referencia en las formulas y su estructura y como son usadas dentro de las
hojas de calculo.

Aprender a desarrollar hojas de calculo en las que necesitemos se realicen calculos con formulas.

Conocer las herramientas que Excel posee para facilitarnos el uso y comprobacién de las formulas.

Introduccion.

Lo primero que tenemos que tener en cuenta antes de la creacion y utilizacion de las formulas en
cualquier hoja de célculo como Excel es saber lo que es una formula. Por lo que comenzaremos con
una breve descripcion de la misma.

Una férmula es una ecuaciéon que calcula un valor nuevo a partir de los valores existentes. El resultado
sera asignado a la celda en la cual se introduce dicha formula. En Excel puede crearse una amplia
diversidad de férmulas, desde formulas que ejecuten una simple operacion aritmética hasta formulas
que analicen un modelo complejo de formulas. Una formula puede contener nimeros, operadores
matematicos, referencias a celdas o incluso funciones.

Componentes de una formula:
I. Constantes: Numeros o valores escritos directamente en la celda.

2. Operadores: Especifican el tipo de célculo que se desea realizar con los elementos de una
formula. Microsoft Excel incluye cuatro tipos diferentes de operadores de calculo: aritmético,
comparacion, texto y referencia.

3. Referencias a celdas: Una referencia identifica una celda o un rango de celdas e indica en
qué celdas debe buscar los valores o los datos que desea utilizar en una formula. En una formula
se puede utilizar datos de distintas partes de una hoja de calculo, o bien utilizar el valor de una
celda en varias formulas. También puede hacerse referencia a las celdas de otras hojas en el
mismo libro y a otros libros. Las referencias a celdas de otros libros se denominan vinculos.

4. Funciones: Una funcion es una féormula predefinida por Excel que opera sobre uno o mas
valores en un orden determinado. Las funciones las veremos de forma mas extensa en el
siguiente modulo.
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Sintaxis de una formula:

La sintaxis de una féormula Excel es la estructura o el orden de los elementos de una formula. Las
formulas en Excel cumplen las siguientes caracteristicas:

Signo = colocado en la celda donde quiere que aparezca el resultado de la formula aplicada.
Cada férmula utiliza uno o mas operadores aritméticos.

Cada formula incluye 2 o mas valores que combinan mediante operadores aritméticos (operandos).
Cada operando puede ser un valor que no cambie (un valor constante), una referencia de celda o de
rango, un rétulo, un nombre o una funcion de la hoja de calculo.

Microsoft Excel evalia las operaciones en las formulas de izquierda a derecha. Comienza por el signo
igual (=), realizando las operaciones segun el orden especifico de cada operador.

Puede controlar el orden en que se ejecutara el calculo cambiando la sintaxis de la formula. Por ejemplo,
la siguiente formula multiplica 2 por 3 y suma 5, resultando 30. =5+2%3. Por el contrario, si se utilizan
paréntesis para cambiar la sintaxis, pueden sumarse en primer lugar 5y 2 y, a continuacion, multiplicarse
el resultado por 3, resultando 21. =(5+2)*3

Ejemplos de formulas con constantes, referencias a celda y funciones respectivamente.

papeles & Fuente 7] rapeles & Fuente ]

Al - | =5+2%3 c1 - fe | =A1+B1
A B C D A B C D
11 11 5 16
apeles = Fuente (F]
c1 - fe | =sUMA(A1+B1)+2
A B c D

11
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Tipos de operadores en las formulas.

Los operadores especifican el tipo de calculo que se desea realizar con los elementos de una formula.
Microsoft Excel incluye cuatro tipos diferentes de operadores de calculo: aritmético, comparacion,
texto y referencia.

Operadores aritméticos:

Para ejecutar las operaciones matematicas basicas como suma, resta o multiplicacion, combinar
numeros y generar resultados numéricos, utilice los siguientes operadores aritméticos.

Operador Aritmético Significado Ejemplo
+ (signo mas) Suma Al+3

- (signo menos) Resta o Cambio de signo 2-3-B2
* (asterisco) Multiplicacion B4*10

/ (barra diagonal o slash) | Division D3/3

% (signo porcentaje) Porcentaje 20%

A (acento circunflejo) Exponenciacion C3M2

Ejemplo de cdlculo de precio de venta mediante la utilizacidon de operadores aritméticos.

c2 - f | =A2+{a2*B2)
A B C
1 Precio de costo Porcentaje Precio de Venta
2 1.200,00 € 10,00% | 1.320,00 € !
3
4

Operadores de comparacion:

Se pueden comparar dos valores con los siguientes operadores. Cuando se comparan dos valores
utilizando estos operadores, el resultado es un valor l6gico: VERDADERO o FALSO.

Operador de comparacion Significado Ejemplo
= (igual) Igual a Al=BlI
> (mayor) Mayor que Al1>BI
< (menor) Menor que AlI<BI
>= (mayor o igual) Mayor o igual que Al>=BI
<= (menor o igual) Menor o igual que Al<=BI
<> (distinto) Distinto Al<>BI

Patrocina nuestros cursos
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Ejemplo de Utilizacién de operadores de comparacién para indicarnos Falso si precio de venta mayor que el de
costo.

2 - fe | =82>B1
A B C
Precio de costo Precio de venta
1.200,00 € 1.150,00€ | FALSO l
1.400,00 € 1.600,00€  VERDADERO

Operador de concatenacion de texto:

Utilice el signo (&) para unir o concatenar una o varias cadenas de texto con el fin de generar un solo
elemento de texto.

c4 - f | ="La meda de edad de "&B2& "y "&B3&" es "&({C24C3)/2)
A B C [
1 DNI Nombre Edad
2 36522345Y Juan 25
3 25422345G Pedro 24

La meda de edad de Juan y Pedroes 24,5

[

Operadores de referencia:

Nos permiten combinar los diferentes rangos de celdas para los efectuar los calculos. Existen los
siguientes operadores.

Operador de referencia Significado Ejemplo

Operador de rango que
genera una referencia a todas | B2:B13 Hace referencia a todas

: (dos puntos) las celdas que se encuentran |las celdas que se encuentran en
entre dos referencias de|el rango B2 hasta BI3
celdas

B2:B13;C4 Hace referencia a
todas las celdas que se

Operador de union  que| encyentran en el rango B2 hasta
; (punto y coma) combina varias referencias en | B|3 mas la celda C4

una sola.

Operador de intercesién que B2:B13 A2:F2 Hace referencia a

(espacio) genera una referencia a celdas | la celda B2
comunes a las dos referencias

Pagina n. 5
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Formulas compuestas.

Cuando trabajamos con cualquier hoja de calculo no siempre las féormulas que se requieren utilizar son
formulas simples ( formulas en las que solo se utiliza un operador ), ya que es mas frecuente necesitar
formulas en donde se requieren dos o mas operadores, lo cual implica cierta dificultad tanto para
expresar correctamente la formula, asi como también, para la evaluacion de los diferentes operadores
de manera que se obtenga el resultado correcto, como por ejemplo, la formula =A2+(A2*B2) que se
presentd anteriormente, es una formula compuesta ya que tiene 2 operadores aritméticos ( +y *).

Una formula compuesta se puede representar de la forma siguiente:
= <operando_A> <operador |> <operando B> <operador 2> <operando_C > .......

Una férmula esta compuesta por los elementos o valores que se van a procesar los operandos , que
pueden ser a su vez una formula, esto es, puede estar formados por otros operandos y operadores,
combinados mediante los operadores. Excel realiza las operaciones especificadas en la formula,
indicadas por los operadores, de acuerdo a un orden que ya tiene preestablecido. Para el calculo de la
formula Excel primero evalla, de izquierda a derecha, los distintos operadores que la conforman
determinando en qué orden los debe procesar, para luego realizar los diferentes calculos u operaciones
segun el orden encontrado.

Si se combinan varios operadores en una unica formula, Excel ejecutara las operaciones en el orden
correspondiente a cada operador segun la tabla que se muestra a continuacion. Si una formula contiene
operadores con la misma precedencia (por ejemplo, si una féormula contiene un operador de
multiplicacion y otro de division), Excel realizara primero la operacion que esté mas a la izquierda.

Orden Operador Descripcion
: (dos puntos) Operadores de Referencia
I° (espacio en blanco)
; (punto y coma)
2° - (signo menos) Cambio de signo
3° % Porcentaje
4° A Exponenciacion
5° *yl Multiplicacion y division
6° ty- Suma y resta
70 & Concatenacion (une dos cadenas
de texto)
8° = < > <= >= <> | Comparacion

Aqui vemos un ejemplo que la funcién de multiplicacidn prevalece siempre por encima de la suma.

A B C D
1 Formula =242%4 =2+4%2 =A*3+7
2 Resultado 10 10 10

Pagina n. 6
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Para cambiar el orden de evaluacion de los operadores, se debe escribir entre paréntesis la parte de la
formula a la que se requiere cambiar el orden preestablecido, de tal forma que ésta se procese antes
que las demas. Los paréntesis se deben colocar por pares, es decir, un paréntesis que abre y otro
paréntesis que cierra.

iy B C D
1 Formula =(2+2)*4 =(2+4)*2 =A*(2+2)
2 Resultado 16 12 16

3

Vemos como partiendo del ejemplo anterior si queremos que que se realicen primero las sumas, las
debemos colocar entre paréntesis modificando asi el resultado de la formula

En el siguiente ejemplo, los paréntesis que rodean la primera parte de la férmula le indican a Excel que
calcule primero la suma del valor que contiene la celda B4 mas el valor constante 25, y después divida

el resultado obtenido entre la sumatoria de los valores que contienen o se encuentran en las celdas
D5, E5 y F5. =(B4+25)/SUMA(DS5:F5)

Operandos en las formulas.

En una formula los operandos son los distintos valores que se utilizan para realizar las operaciones
especificadas por los distintos operadores. Estos operandos pueden ser valores constantes, referencias
a celdas, funciones.

Constantes:

Una constante es un valor que no se calcula ya que el mismo representa su valor. Por ejemplo, la fecha
9-10-2008, el nimero 210 y el texto "Ganancias trimestrales”" son constantes. Una referencia a una
celda, una férmula, o un valor obtenido como resultado de una formula, no son constantes.

Si se utilizan s6lo constantes en una férmula en vez de referencias a celdas (por ejemplo, =30+70+110),
el resultado cambia sélo si modifica la formula.

En esta hoja de calculo tanto todos los operadores de las celdas son constantes, incluidos los textos.

B2 - f | 1150
I B C
1 Mes Ventas Estimadas Ventas Reales
2 Enero | 1.150,00¢ | 800,00 €
3 febrero 1.600,00 € 400,00 €

Patrocina nuestros cursos
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Referencias a celdas:

Una referencia a celda o celdas, identifica una celda o un rango de celdas en una hoja de calculo e indica
a Excel en qué celdas debe buscar los valores o los datos que se requieren en una formula. En las
referencias se puede utilizar celdas de distintas partes de una hoja de calculo. También puede hacerse
referencia a las celdas de otras hojas en el mismo libro de trabajo y a otros libros de trabajo. Las

referencias a celdas de otros libros de trabajo se denominan vinculos.

Ejemplo de una celda con una formula cuyos operandos son referencias a celdas.

| B15 hd I | =B2+B3+BA+B5+B6+BE7+BE+BE9+B10+E11+B12+B13
Jit B C D E

1 Mes Ventas Estimadas Ventas Reales

2 |Enero 1.150,00 € 800,00 €

3 |febrero 1.600,00 € 400,00 €

4 |Marzo 1.200,00 €

5 Abril 1.900,00 €

6 Mayo 2.100,00 €

7 |[Junio 2.000,00 €

8 [Julio 2.200,00 £

9 Agosto 4.500,00 €

10 Septiembre 3.200,00 €

11 Octubre 1.900,00 €

12 Moviembre 1.700,00 €

13 Diciembre 2.300,00 €

14

15 Totales | 25.750,00 € |

16

De forma predeterminada, Excel utiliza el estilo de referencia Al, que se refiere a las columnas
identificadas mediante letras (de A a IV, para un total de 256 columnas) y a las filas identificadas
mediante numeros (del | al 65.536). Estas letras y nimeros se denominan titulos o nombres de fila y
de columna. Para hacer referencia a una celda, se debe escribir la letra de la columna seguida del
numero de fila. Por ejemplo, B2 hace referencia a la celda que se encuentra ubicada en la interseccion

de la columna By la fila 2.

B2 - f | 1150
A B C
1 Mes Ventas Estimadas  Ventas Reales
2 |Enero 1.150,00 € ! 200,00 €
3 febrero 1.600,00 € 400,00 €

Patrocina nuestros cursos 4
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Para la descripcion de un rango de celdas os adjuntamos el cuadro siguiente:

Hace referencia a

AlO La celda que se encuentra en la columna Ay la fila 10
El rango de celdas de la columna A y de las filas de la 10 a
Al0:A20 |la?20

BIS:EIS El rango de celdas de la fila 15 y de las columnas B a E
El rango de las celdas de las columnas A a E y de las filas 10

AlO:E20 |a 20

5:5 Todas las celdas de la fila 5

5:10 Todas las celdas de las filas 5a 10

H:H Todas las celdas de la columna H

H:) Todas las celdas desde la columna H a la columna |

Ejemplo de formula que contiene una funcidn con referencia a todas las celdas de una columna.

Al - fe | ="La columna B suma " &SUMA(B:B)

A B C D
1 |La columna B suma 2473 | 1.000,00
2 200,00
3 400,00
4 350,00
5
]

528,00

También podemos utilizar referencias a celdas en otra hoja de célculo. La referencia a otra hoja de
calculo en el mismo libro, se realiza mediante el nombre de la hoja de calculo seguido de un signo de
exclamacion (!) y a continuacion la referencia de la celda o rango de celdas.

Ejemplo la celda C2 de esta hoja de calculo toma su valor de la celda Bl de la Hoja8 de nuestro libor
de Excel.

c2 - fx | =Hojas!B1
A B C
1 Mes Ventas Estimadas  Ventas
2 Enero 1.150,00 € 1.000,00 €
3 febrero 1.600,00 € .

Si la hoja de calculo no esta situada en el mismo libro lo realizaremos mediante una referencia externa
diferenciandose si el libro de origen esta abierto o cerrado .

Cuando el libro de origen esta abierto, la referencia externa incluye el nombre del libro entre corchetes
([ 1), seguido del nombre de la hoja de calculo, un signo de exclamacion (!) y las celdas de las que
depende la férmula. Por ejemplo, la siguiente formula suma las celdas A1:A3 del libro Curso Excel.xls

ca - [ I | =SUMA('[Curso excel.xlsx]Hojal'lA1:A3)
A B C D
Mes Ventas Estimadas Ventas Reales
Enero 1.150,00 € 1.000,00 €
febrera 1.600,00 € _ m——stOirEL

A = T TR RS ]

Marzo 1.200,00 €% 1.650,00 € '
Abril 1.900,00 €
T 7 TN N E

Pagina n. 9

Patrocina nuestros cursos 4




T aller de Excel Nivel Medio I:Ormaﬂiﬂn

Tema 1. Formulas

Si el libro de origen esta cerrado, la referencia externa debe de incluir toda la ruta de acceso. Si el
nombre de la otra hoja de célculo o del otro libro contiene caracteres no alfabéticos, se debera poner
el nombre (o la ruta de acceso) entre comillas sencillas. =SUMA('C:\[Curso excel.xIsx]Hojal"tA1:A3)

4 - e | =SUMA('C:\[Curso excel.xlsx]Hojal'lAl:A3)
A B C D
1 Mes Ventas Estimadas  Ventas Reales
2 Enero 1.150,00 € 1.000,00 €
3 febrero 1.600,00 € 400,00 €
4 Marzo 1.200,00 €

Funciones:

Las funciones las trataremos en el siguiente tema.

Referencias relativas y absolutas en las formulas.

Cuando se trabaja con una hoja de calculo, el objetivo primordial es expresar los calculos requeridos
que llevan a la soluciéon de un problema mediante una o mas formulas. Pero es frecuente que, por la
naturaleza del problema, una férmula que se ha introducido en una celda se necesite copiarla a otra u
otras celdas donde se aplica la misma férmula. Al copiarse una férmula de una celda a otras celdas, las
referencias de celda pueden cambiar de acuerdo al tipo de referencia que se utilice, por lo que a
continuacion os explicamos los tipos de referencia que utiliza Excel y el procedimiento que emplea
para copiar una formula de una celda a otra.

El procedimiento que utiliza Excel para la copia de las celdas se divide en dos pasos. Primero obtiene
el desplazamiento en columnas y filas que existe entre la celda origen y la celda de destino. Entre la
celda B4 y Cé6 por ejemplo tendriamos un desplazamiento de columna de | unidad y de fila de 2
unidades. Segundo para crear la féormula en la celda destino, utiliza como base la formula existente en
la celda origen o celda que se copia, modificando, en cada una de las referencia de celdas que se
encuentran en esta férmula, la referencia a la columna sumandole o restandole el desplazamiento de
columna obtenido antes, y luego hace lo mismo con la referencia a la fila. Si la referencia a columna o
fila esta escrita en forma absoluta, el desplazamiento encontrado no es aplicado, esto es, la referencia
a la columna o fila permanece igual o no es modificada. A continuacion vamos a ver los casos que se
pueden dar.

Con Referencias relativas:

Una referencia relativa de celda en una formula, siempre conserva la posicién relativa entre la celda
que contiene la férmula y la celda a la que hace referencia. Si se copia dicha formula de una celda a otra
celda se modifica la referencia de celda en la formula que se crea en la celda destino. De forma
predeterminada, cuando se ingresa una formula se utilizan referencias relativas.

Pagina n. 10
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Ejemplo de la celda B4 con una formula con referencias relativas.

B4 - £ | =p1-82
A B C L
Ingresos 1.000,00 €
Gastos 600,00 €

Diferencial 4DD,DD€!

1
2
3
4
5

Cuando se copia una formula de una celda a otra celda, la referencia a celdas en las formula que se
crea en la celda destino se ajusta automaticamente; como por ejemplo, si la celda B4 contiene la
formula =B1-B2 (que hace una referencia relativa a las celdas Bl y B2) y se copia a la celda C4, se
modifica automaticamente la férmula obteniéndose en la celda C4 la nueva férmula como =CI1-C2.
Tal como podemos ver en el siguiente ejemplo.

La celda C4 ha sido obtenida mediante la copia de la celda B4

ca - mecic2 D

A B C D
1 |Ingresos 1.000,00 € 400,00 £
2 |Gastos 600,00 € 200,00 €
3
4 Diferencia 400,00 € 200,00 €
5

Con Referencias absolutas:

Una referencia absoluta de celda en una formula, siempre hace referencia a la misma celda ubicada en
una columna y fila especifica. Si se traslada dicha férmula de una celda a otra celda (se mueve o se
copia) la referencia absoluta de celda en la celda destino no varia. De forma predeterminada cuando se
ingresa una formula se utilizan referencias relativas y para cambiarlas a referencias absolutas, se debe
anteponer el signo $ antes del nombre de columna y del nimero de fila de Ia celda, por ejemplo
$BS$1 o $B$2.

Mismo ejemplo anterior pero cambiando la referencia a absoluta

B4 - fe | =$BS1-$B32
A B C D
1 Ingresos 1.000,00 €
2 |Gastos 00,00 €
3
4 |Diferencia 400,00 €
3
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Si una férmula que contiene referencias absolutas se copia a otra u otras celdas, la referencia absoluta
no se modifica. Por ejemplo, si celda B4 que contiene la formula =$B$1-$B$2 cuyas referencias son
absolutas, y la copiamos en la ceda C4, la formula es la misma en ambas celdas.

ca - fe | =$B$1-3B%2
A B C D
Ingresos 1.000,00 € 400,00 €
Gastos 600,00 € 200,00 €

Diferencia | 400,00 € {¢ 400,00 €

b pa |

Aqui podemos ver como la ceda C4 después de copiar el contenido de la celda B4 contiene el mismo
valor que la misma, y la diferencia con el ejemplo del apartado anterior.

Con Referencias mixtas:

Una referencia mixta de celdas tiene una columna absoluta y una fila relativa, o una fila absoluta y una
columna relativa. Una referencia de columna absoluta adopta la forma $Al, $BI, etc.; mientras que
una referencia de fila absoluta adopta la forma A$1, B$1, etc. Si se traslada dicha férmula de una celda
a otra celda (se mueve o se copia), se cambia la referencia relativa y la referencia absoluta permanece
invariable.

Ejemplo de la Celda B4 con referencias mixtas.

B4 - fx | =B$1-382
A B C D
1 |Ingresos 1.000,00 € 400,00 €
2 |Gastos 600,00 € 200,00 €
3
4 |Diferencia 400,00 € 400,00 €
5

Si una formula que contiene referencias mixtas se copia a otra u otras celdas, la referencia relativa se
modifica automaticamente y la referencia absoluta no se modifica. Por ejemplo, si la celda B4 con la
formula =B$1-$B2 la copiamos a la celda C5 indicamos que en el primer operando la fila B variara y
la columna | no y en el segundo operando ocurrira lo contrario variara la columna 2 y se mantendra
la fila B, la nueva férmula que contendra la celda C5 es entonces =C$1-$B3.

Ejemplo de lo anteriormente explicado.

cs - £ | =cs1-se3

A B C D
Ingresos 1.000,00 € 400,00 €
GFastos 600,00 € 200,00 €

Diferencia } 400,00 € | —————_
| 4ao0,00¢
 —
=
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Herramientas relacionadas con las formulas.

Por ultimo, antes de dejaros una serie de ejercicios practicos para que realicéis vosotros mismos,
vamos a ver las herramientas que posee Excel en relacion con las formulas.

Aqui os mostramos un grafico donde podéis encontrar la ubicacion de las herramientas que vamos a
explicar.

Inicio Insertar Disefio de pagind Patos Revisar Vista Complementos @ - ™ x
f X Autosuma ~ @ Logicas - [ Bdsqueday referencia - § -3 Asignar nombre a un rango ||| % Rastrear precedentes 1 Mostrar férmulas ‘j 'T! 3
[ Usadas recientemente = (A Texto - [{® Matematicas y trigonométricas £ Utiliz a férmula =¥ Rastrear dependientes ¥f> Comprobacién de errores ~ & (i)
Insertar _ . ) Administrador Ventana | Opciones para [
funcion [B? Financieras - [ Fechay hora ~ ] Mas funciones - de nombres S Crear desde la seleccion 7. Quitar flechas ~ (&) Evaluar férmula Inspeccion || el calculo = (=
Biblioteca de fundiones Nombres definidos Auditoria de férmulas Gileulo
(@ Advertencia de seguridad  Se ha deshabilitado la actualization automdtica de los vinculos | Opdiones... *
D8 - £ ¥
A B [« D E F ] H 1 J K L M N o ™
1 Ingresos 1.000,00 € 400,00 €
2 Gastos 600,00€  200,00€
3
4 Diferencia 400,00€ 200,00 €
5

Rastrear precedentes:

El comando Rastrear precedentes nos ayuda a ver de manera inmediata las celdas que intervienen en
el calculo de una celda.

Es cierto que esta informacion esta disponible en la barra de formulas o simplemente haciendo doble
clic sobre la celda, sin embargo es mas comodo acudir con la vista directamente a la celda/s implicadas
siguiendo las flechas que buscarlas en la féormula o en la cuadricula, sobre todo si estan distantes entre
si.

ﬁ z m‘j m@ {] @ IEE § i3 Asignar nombre a un rango ~ = Rastrear precedentes 1y 1] Mostrar fammulas
E [ L 3 I‘ £2 Utilizar en la férmula =% RastresT@ependientes ¥ Comprobacién de errares ~

Insertar |Autosuma  Usadas  Financieras Légicas Texto Fechay Busqueday Matemticasy Mas Administrador

fundien <~ redentemente~ - - ~ hora- referencia~ trigonométricas ~ funciones~ || de nombres EE Crear desde la seleccion {. Quitar flechas ~ (&), Evaluar férmula
Biblioteca de funciones Nombres definidos Auditoria de férmulas

(@ Advertencia de seguridad Se ha ftado Ia actualizacién automitica de los vinculos | Opciones...

ca - e ="La meda de edad de "&B28. "y "&B38" es "&((C2+C3)/2)

A B C D E F G H 1 J
1 |DNI Nombre Edad
2 36522345Y Ju 25
3 254223456 pb\
4 |2 meda e edad de Juany Padro es 24,5 |
5

Rastrear dependientes:

Rastrear dependientes permite visualizar de forma inmediata todas las celdas que se ven afectadas por
una celda en concreto.

No hace falta resaltar la importancia de saber dénde van a influir los cambios que hagamos en una
determinada celda. De hecho es muy frecuente cuando se trabaja con hojas de calculo formuladas,
deteriorarlas al eliminar o modificar celdas por no tener presente las implicaciones que tienen.
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-
">/ Inido  Inseter  Disefiodepsgina | Formulas | Datos  Revisar  Vista  Complementos
ﬁ z mj m@ AJ @ @ m § -3 Asignar nombre a un rango || £ Rastrear precedentes 1§ Mostrar farmulas ‘j
= l - ‘ £ Utilizar en la férmula [=.% Rastrear dependientes |39 Comprobacién de errores ~ =
Insertar | Autosuma  Usadas  Finandieras Logicas Texto Fechay Blsqueday Matematicasy  Mas Administrador i = i Ventana
funcién - recientemente~ - ~  hora~ referencia~ trigonométricas - funciones~ || de nombres E Crear desde la seleccion <. Quitar flechas - (&) Bvaluar férmula Inspeccion
Biblioteca de funciones Nombres definidos Auditoria de férmulas
@ Advertencia de seguridad S ha deshabilitado la actualizacién automética de los vinculos | Opciones.., R S
Muestra flechas que indiquen las celdas
‘ B3 - | Pedro 101 afectadas por el valor de la celda seleccionada
= actualmente,
A 8 c D E F 5 20
1 DNI Nombre Edad 3 30
2 36522345Y Juan 25 a a0
3 25422345G |P 24 5 50
4 Lamedate edad de Juan y Pedro es 24,5
5 (@ Presione F1 para obtener ayuda.
6
7

Tanto para indagar sobre Precedentes o Dependientes, pulsando sucesivamente los iconos vamos
avanzando en el desarrollo de los calculos; asi por ejemplo, si pulsamos una vez sobre rastrear
precedentes, nos indicara las celdas que influyen sobre nuestra celda, pero si pulsamos nuevamente,
veremos a su vez, las celdas que influyen sobre estas celdas y asi sucesivamente.

% Autosuma ~ ﬁ? Logicas = [_:'49 Busqueda y referencia = -~ Asignar nombre a un rango ~

ﬁ'f Usadas recientemente ~ iA Texto ~ @ Matematicas y trigonométricas ~ £ Utilizar en la farmula
Insertar < Administrador
funcién @J Financieras = ﬁ_jf Fechay hora = ﬁJ Mas funciones ~ de nombres B Crear desde la seleccin

Biblioteca de funciones Mombres definidos Auditori

@ Advertencia de seguridad  Se ha deshabilitado la actualizacidn automatica de los vinculos Opciones...

c4 - I | ="Lameda de edadde "&B2& "y "&B3&" es "&((C2+C3)/2)

A B = D E F
1 DNI Nombre Edad
2 36522345Y  Ju 25
3 (25422345G P:;re-h\
! |La meda edad de Juan y Pedro es 24,5 |
5
6 La meda de edad de Juany Pedro es 24,5
7

Aqui vemos un ejemplo después de pulsar rastrear precedentes y rastrear dependientes en la celda
C4.

Quitar flechas:

Una vez conocidos los precedentes y dependientes de una celda pierde no tiene objeto tener esas
flechas en nuestra cuadricula, para deshacernos de ellas utilizamos el comando Quitar Flechas, para
borrarlas todas o quitarlas por niveles.

33 Rastrear precedentes ﬁ Maostrar form
=% Rastrear dependientes ¥§ Comprobacic
,ff, Quitarflechasq '.;‘51 Evaluar farmu

Jfu  Quitar flechas

O . .
3:'=' Quitar un nivel de precedentes

E'ii' Qhuitar un nivel de dependientes
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Mostrar formulas:

Mostrar formulas que nos da la posibilidad de mostrar todas las formulas y funciones con las que
estemos trabajando. La activamos pulsando una vez y la desactivamos volviendo a pulsar cuando este
activada.

Ejemplo de como actia mostrar féormulas.

I D3 - |
A B C D
1 |Ingresos 1.000,00 € 400,00 €
2 |Gastos 600,00 £ 200,00 €
3
4 | Diferencia 400,00 € 200,00 €

5

ﬁ Z Autosuma = @ Légicas ~ ﬂ, Blsqueda y referencia ~ f%:s -2 Asignar nombre a un rango ~ | £33 Rastrear precedenté ‘g Mostrar farmulas |

ﬁ' Usadas recientemente ~ [A Texto = i.é Matematicas y trigonométricas = S Utilizar en 1a farmula -":f Rastrear dependientes ¥ Comprobacién de error
Insertar . e - ) . Administrador . ) =
funcion ﬁ_l;] Finandieras = ﬁ';'; Fechay hora ~ E_J Mas funciones ~ de nombres B Crear desde [a seleccion <f Quitar flechas .f;g Evaluar formula
Biblioteca de funciones MNombres definidos Auditoria de farmulas
@ Advertendia de seguridad Se ha deshabilitado |3 actualizacidn automatica de los vinculos Optiones...
D3 - 5|
A B £ D E; F
1 |Ingresos 1000 400
2 Gastos 600 200
5
4 |Diferencia =B1-B2 =C1-C2

Comprobacion de errores:
En la comprobacion de Errores se nos muestra cuando la formula en una celda de hoja de calculo de
Excel desencadena un error. Ademas, el boton de la celda en si se marca con un pequeno triangulo

verde en la esquina superior izquierda.

Al hacer clic en el botén, se muestra el tipo de error, seguido de la siguiente lista de comprobacion de
errores con las siguientes opciones:

e Ayuda sobre este Error: muestra informacién especifica para el tipo de error.
e Mostrar pasos de calculo: muestra todos los pasos que lleven al error.

e Omitir Error: permite aceptar la formula tal como se indico, sin Excel que muestre las Opciones
de comprobacidn de errores de etiquetas inteligentes.

e Moadificar en la barra de formulas: permite editar la formula que genera el error en la barra de
formulas.

e Opciones de comprobacion de errores: abre el cuadro de didlogo Opciones , donde puede
seleccionar las reglas que rigen la comprobacion de errores
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@ Logicas ~

ﬁj; Usadas recientemente ~ LA Texto =

X Autosuma - [, Busqueda y referendia - =) Asignar nombre a un rango ~

=

fg Matematicas y trigonométricas = i Utilizar en la férmula

%37 Rastrear precedentes

=(% Rastrear depandienta:

1] Mostra

Insertar i Administrador
funcién [ Financieras - [ Fecha y hora + ] Mas funciones + de nombres E& Crear desde [a seleccian . Quitar flachas ~ (#) EvaluarfarmuTs
Biblioteca de funciones Nombres definidos Auditoria de formulas
@ Advertencia de sequridad S ha deshabilitado I actualizacién automatica de los vinculos | Opciones...
D4 - fe [ =c1ca/c3
A B C D E F G H 1 1 K L M
1 Ingresos 1.000,00 € 400,00 €
2 Gastos 600,00 € 200,00€
3
4 Diferencia 400,00 € 200,00 € I’ DIV/0! !

Z (e T (2 o
7 Error enla celda D4

3 —c1c2/c3

E3 | ST —
10 La férmula o funcién utiizada esta dividiendo

2
13

14

15 | &

Evaluar formula:

A veces resulta dificil comprender como se calcula una féormula

porque hay diversos calculos

intermedios y pruebas logicas. Sin embargo, mediante el cuadro de didlogo evaluar formula, podemos
ver las diferentes partes de una formula independientemente y es mas facil de entender dicha formula

cuando podemos ver los resultados intermedios.

—  Imao Insertar UIseno oe pagina Formulas vatos Rewisar vista Lomplementos

3 Autosuma - i Logicas - [, Busqueday referencia ~ g i3 Asignar nombre a un rango ~

[ usadas redentemente ~ (A Texto ~ & matematicas y triganamétricas - = Utilizar en la férmula =% Rast
Insertar Administrador

[ Fechay hora - ({fJ Mas fundiones ~
Biblioteca de funciones

funcién [@ Financieras + de nompres B Crear desde la seleccién

Nombres definidos

£ Rastrear precedentes 5] Mostrar férmulas

rear dependientes Camprobacién de errores
J{. Quitar flechas ~ () Evaluar formula

Auditoria de formulas

@ Advertencia de seguridad Se ha deshabilitado 1a actualizacion automatica de los vinculos Opciones...
ca - £ =c1-c2
A B c D E F G H 1 J K L M
- n
1 |Ingresos 1.000,00€ | 400,00€ | e\ ar térmula L2
2 |Gastos 600,00€  200,00€
3 Referenda: Eualuacién:
4 |Diferencia 400,00€ I 200,00 € _| HojadtiCed = |ec2 &
5
6
7
8
9
10
1 Para mostrar el resultado de la expresidn subrayada, haga dic en Evaluar. £l resultado més
reciente aparece en cursiva.
12
= Evauar | [ pasoa paso para entrar
14
I
15
.
Evaluar férmula [ Evaluar férmula ? =

Referendia: Eyaluacin: Evaluadén:

Referenda:

Hojad$Cs4 wo0c2 Hoja91$Cs4 = [200-200

Para mostrar el resultado de la expresién subrayada, haga diic en Evaluar. El resultado mds
redente aparece en arsiva.

Para mostrar el resultado de la expresion sbr:
reciente aparece en cursiva.

| Evaluar | [ Paso a paso para entrar

ayada, haga clic en Evaluar. Bl resultado més

Evaluar formula

Referenda:

Hoja91$C54

Evaluadion:
200,00 €

Para mostrar el resultado de la expresidn subrayada, haga dic en Evaluar. El resultado m3s
redente aparece en cursiva.

Patrocina nuestros cursos
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En este apartado os incluiremos una serie de ejercicios para su realizacién y os dejaremos un archivo
xslx con los ejercicios realizados.

I.  Crear la siguiente hoja con las férmulas necesarias para que calcule el total del presupuesto.

A B C D 5 F
1 Construccionesy Promociones Datos del Cliente
2 ¢fVenezuela, 13
3 Pontevedra
4 Tel: 986244172
5
i}
7 Nombre Cantidad Precio Total
a8
9 Laminado AC-4 100 32,00€
10 |Pintura botes 4 Lt. 3 25,00 €
11 Rodapie 120 6,00 €
12 Pintura botes 4 Lt. Color 6 32,00€
13 Apligues pared 12 62,00 €
14 Juntas puertas 6 20,00 €
15
16 Suma
17
18

2. En este ejercicio partiendo del anterior insertaremos una nueva linea entre la 4 y la 7 en la que
incluiremos un descuento para el precio de los productos (Celda E6). También incluiremos una
nueva columna para que nos calcule el precio de los productos con el descuento anterior. Para la
realizacion del mismo deberemos utilizar una formula con el dato que previamente hemos colocado
en la celda C8, y solo debemos de introducir la formula en la primeras celda de la columna del
Precio con descuento y Total, ya que las demas celdas las debemos de rellenar mediante copiado
o la funcion rellenar hacia abajo.

A B C D E F
1 Construccionesy Promaciones Datos del Cliente
2 Cf venezuela, 13
3 Pontevedra
4 |Tel: 986244172

E

© Descuentoporcompraatravesdenuestraweb 8%
7

& MNombre | Cantidad | Precio |Preci0 con dt0.| Total |
9

10 |Laminado A 100 32,00€

11 |Pintura bote 3 25,00 €

12 Rodapie 120 6,00 €

13 |Pintura bote 6 32,00 €

14 |Apliques par 12 62,00 €

15 |Juntas puert| 6 20,00 €

16

17 Suma

18
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3. En este ejercicio haremos 5 hojas, 4 por trimestre con los gastos y ingresos tal como mostramos
en las imagenes inferiores, pero incluyendo las formulas necesarias para que nos calculen el total
de cada partida.

A L] c o £ E ] H | 1 3 L I M| N o

1

2 Carpinteria Marcial
3 |Datos Primer Trimestre
2

5

¥ |suelcosy |seguridad |Trabajos v [Gastos Primasde |Tributos no |Repar. ¥ [ventas e
e |=|ms salarios __|social cinones _|finacieros _seguros_|estatales _|consore, | 80 |ingrosos
2000006 | 250,00€| 1500,00€| S0000€| 35000€| 15000€| 1L50000€| 125006 | S1006| 212,00€] 124,00€] 123,00¢ ] 1
150000€ | 12500€ | 130000€|  2000€ |  20.00€ |  20.00¢ | 150000€| 3800€| 32006 |  3400€| 30200€| 324006 13.20.00€

1.200,00 € 2.100,00 € 320,00 € 500,00 350,00€ | 2.100,00€ 422,00 € 415,00 € 423,00 €
3.200,00 € 410,00 € 620,00€ A12,00€ | 521,006 | 5.200,00€
320,006 N200€ 430,00 €
420,00€ 62300€ | 2.500,00€

MEsRY R EEREEERESEREEREEe e v

e

| Esarciciadd 1 Trinsactra) - Ehsecicndl3 Tamactral - Ssecicndls Trmactral i) =

| A B c o E F (] H 1 1 3 L | M N
1
2 Carpinteria Marcial
3 |Datos Segundo Trimastre
4
5

Trans.y  [sueldesy [Seguridad |Trabajes alquileresy [Gastos  [Primasde  [Tributes no [Repar. v |\m|nu

[ Compes Fletes Salarios Social mm'"mm finacieros ros estatales  |consery. o=
7 1200006 | 120006 1500006 | S00.00€| 2so00€| 1s000€| 1L50000€| 12ao0€| sae0€| 18006 110006 144006 | 10.20000€
[ 2500006 3000€| L30000€| s000€| 1asoo€| 0006 L50000€| I2006| daoeoe| o€ Mscoe|  sae006] 11200006
9 2300006 a1000€] 2100006 3Iw00€| 322006 3S000€] 2100006| 41006 szz06|  aaz00€| 1La0000€
10 3.20000€ | 41000€| 421006 122,006 28,006 |  sw00€| 6800,00€
u 3000 € w006 |  s0ME
12 256,006 | 342800€
13 1.256,00€
1
15
16
17
18
19
]
P
1
Fr]
1]
5
%6
a7
]
2]
0
3
32 |Total
1

A | B LS S - E l F L& | W | 1 | ] | [ L M N |

2 | Carpinteria Marcial
3 |Datos Tercer Trimastra

Trans. y Sueldosy  [Seguridad |Trabajos [atguiteres y Primas de no |Repar. Y tase
5 Fletes Salarios  [Social contratados canones  |finacieros les  |eonserv.

1.500,00 € 128.00€ | 1.500,00¢€ 500,00 £ 432,00 £ 150.00€ | 1.500,00 € 68,00 € 52L.00& 158,00 £ 38,00 € 524,00€ | 10.500,00 £

2.400.00 € 32400€ | 1.300.00€ 250,00 € 325,00 250,00€ | 1.500.00€ 125,00 € € 456,00 € S22,00€ 743,00 € | 12.000.00 €
4.100.00 € 452.00€ | 2.100.00€ 32000€ THOOE | 350.00€ | 2100.00€ 245,00€ 512.00€ 300€ 12500 | 1453800 €
1.200,00 € 3.200,00 € 410,00 € 2,00 216,00 € TE200€ | 325400 €
322,00 WA00E|  SIRO0E

548,00 122,00¢ | 1.43800€

LATS00 €
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A B 4 o E E (] H [ ) K L M N o

1
2 Carpinteria Marcial
3 Dates Cuarte Trimestre
4

E— Trans. y Sueldosy  |Seguridad  |Trabajos g y [Gastos de |Tributos no |Repar. ¥ f—— ]
& Flates Salarios [Social cdnones seguros. estatales  [conserv. ingresos.
7 3.250,00€ | 12800€| 1.50000€ | 50000€ [ 33500€| 150,006 1500,00€ | 20500€| 521006 13800€| 585.00€ [ 15800€ | 14.523,00€
! 2.452,00€ |  34100¢ | 1.30000€| 25000€ | 33300€| 350,006 | 150000€ [ 346006 3200€| 523,006 | 333006 421006 | 10.34500€
4 4.10000€ | 53400€ | 2.000,00€ | 330,00€| 421006 [ 350,00€ | 2.10000€ | 13800€ 415,006 | 45600€ |  35600€ | 158500€
10 3.20000€ |  a1000€ |  sEm00€ 254.00€ [ 189.00€ | 5.432.00€
1 32000 € G2A00€ | 865.00€
12 213,00€ | 1.28500€
13 235.00€ | 1.432.00€

P}

g
i
3z Tetal
3

Y por ultimo confeccionaremos otra hoja que debera tomar los datos de las anteriores y
completaremos las celdas con las formulas que sean necesarias para su finalizacion.

A B E D E F G H

Carpinteria Marcial
INFORME FINAL
RESULTADOS DEL EJERCICIO |2.013

TRIMESTRES Media | TOTAL
TI_ [ Tn [ Tm_ [ TIN |} Trimestral | ANUAL

Wit |~ @ (W e e

TOTAL VENTAS E INGRESOS | | |

=
=]

=
=

Compras

Transportes y Fletes

Sueldos y Salarios

Seguridad Social

Trabajos realizados por otras empr.
Suministros (energia y agua)
Alguileres y cdnones

Gastos financieros

Primas de seguros

Tributos no estatales
Reparaciones y conservacion
Otros gastos y servicios
TOTAL COMPRAS Y GASTOS

=
| ¥]

=
w

=
-

]

=
=)

=
~

=
5]

=
o

]
=]

]
=

o)
=)

[
w

B

]
=11
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