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El objetivo de este curso es que sepas conocer los principales aspectos relativos al manejo
del Campus Virtual eLMformacion.

e Como realizar el acceso a un curso

e ldentificacidon de las diversas areas donde se desarrolla el curso y los diversos
elementos que lo componen.

e Conocer la forma de comunicarte dentro del campus.
e Saber donde y como se realizaran las actividades complementarias de los cursos.

Y que dichos conocimientos te permitan manejarte en nuestra aula virtual con suficiente
soltura.

Es conveniente que antes de pasar al estudio de otros cursos, hagas con detenimiento este.
Asi, estaras preparado para emprender todos los demas cursos con garantias y obtener una
buena experiencia de e-learning.

Dicho curso estara abierto y durara una semana, comenzando de lunes a domingo.

Y despues de leer este pdf podreis plantear en el foro de turorias del modulo 1 todas las
dudas y preguntas que tengais e intentaremos aclararoslas.

Atencion: como moverse por el campus

Para moverte por el campus, NO hace falta que uses los botones
de Adelante/Atrds de tu navegador, sino las siglas y la
navegacion interna de la plataforma.

Para Volver a la pantalla principal pulsa directamentes soblre las
siglas del curso.

Para acceder al campus virtual donde se desarrollara el curso, debes escribir en la barra de
tu navegador, la siguiente direccién: http://www.elmformacion.com
Una vez dentro de esta pantalla , selecionaras el curso que deseas realizar.
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Al pinchar sobre el mismo te pedira tu nombre de usuario y clave, dichos datos ya te los
habremos asignado y enviado por correo electronico.

a Usted no 56 ha identificada
cion Espafil - Intemacional (83) =

Usuarios ragistrados

Enlre Acquiarss 50 nomibre d8 U30ans y COMm,
e Cookies deben estar habitadas en su navegadon®

MNombre g8 usuany

Contrasedia

Entrar

Racardar nombes de usyang

Cihadd su nombre o8 USUaND o contrasefia’

Alqunas Curtns parmiten of acceso dé imitados

Entrar coma inatada

Usted no 3¢ ha identficado,

Una vez que accedas al Curso, descubriras la presentacién y las instrucciones iniciales del
curso que te habrd dejado la coordinacion. A la izquierda y derecha del espacio,
observaras diversas secciones que integran el campus virtual donde vamos adesarrollar el
curso.

Veamos cuales son.

2 Usted se ha identificado como Manusl Lopez Martinez (Saiii)
cicn Espafiol - Intemacionsl (ss) w

Perscnas -IC Diagrama de temas Calendario =0
4] Participantes - febrero 2013 >
. - Dom Lun Mar M Jus Vie 3b
Usuarios en i . =2
linea Curso La empresa y Las Redes Sociales alsls 0.206 0
{titimes 5 minutos) 0@ 9|0 E O
7 1w|s a2 =
Manuel Lopez Martinez == s =
Mensajes -IC Clave de evpntos
Mo hay mensajes en espera = Global & Curso
Mensajes = Crupe |® Usustic
Actividades I :
% Cuestiongkios Actividad =l
& Fores -
] Recursos reciente
I Activ
Navegacién Sis

Informe

Pégina Principal actividad rfciente..

Area perschs Sin novedsdes fesde a1
b Pagines adl sitic T pe—
P Mi perfil |
~ Mis outsos Ultimas noficias -1
v Rs Bienvenicas sl curso de La empresa y las Redes Sociales que se dessnollara en este campus virtual e
¥ Partidpantes Comienza los modulos leyends la presentacién = introguccisn de los mismos tsmbien fendrss &n todos los modulcs =1 temaric de los mismas ¥ un foro donde te |
b Gendel rml%ﬁ dudas, asi cema propandran nuevas actividades.
¥ Temg1 Esperamos y deseamos que sea una formativa agradable que nos llene de ény todos.
> Temq2 Mucho Sgme del Equipe cordinader del curso.
b Temd3
¥ Temss il Novedsdes y anuncios del curso
bcv | B Foro de dudes scbre I plataforma
Ajustes | = ] Biblictaca del curss
~ Adminisirafién dl curso \ o
B Celificadones Tema 1: Social Media y las Redes Scciales.
P Ajustes de foi perfi ) FOF Modulo 1 ‘k
‘i 1 Foro de tutorias del Mod 1
1) Cuestionario del Modulo 1 Opciones del menu de
4 .7
Navegaciéon por el curso: Acceso a los navegacion:
. .. .
contenidos, actividades, buzon de adtividades recientes,

entregas, foros, etc... del curso Calendario y eventos

proximos
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Personas -1
Eﬂ Participantes

Usuarios en -1
linea

(Gltimos 5 minutos)

Manuel Lopez Martinez

Mensajes -1

No hay mensa n

Mensajes

Actividades -1

Cuestionarios
4% Foros

E Recursos
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* RS
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F General
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P CV
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En el Menu de Navegacion lzquierdo, observamos los accesos directos a las
siguientes secciones del curso:

Personas > Participantes: se muestran los nombres y datos generales de los
profesores y comparfieros del curso. Desde este enlace podras descubrir todos los
miembros participantes del curso, descubriendo sus fichas personales (en *“mas
detalle”) y los roles que desempefian.

Usuarios en linea: se muestra la relacion de los participantes que en estos momentos
estan activos dentro del campus del curso, pudiendo acceder a su perfil pulsando
sobre su nombre.

Mensajes: espacio donde se presentaran los mensajes que has recibido de otros
miembros del grupo. Se trata de una herramienta muy Util que te permitird contactar
de manera individual y casi instantanea con otros participantes.

Actividades: se muestran los accesos directos a todos los foros, recursos, tareas,
cuestionarios... que se presentan en el desarrollo del curso, con descripcion de cada
uno de ellos. Es recomendable que uses esta opcion si deseas ver de manera general
todos los recursos.

Administracion:

* Calificaciones: en esta opcion es donde podras ver como esta siendo tu propio
avance y aprovechamiento dentro del curso (ritmo, calificaciones,notas,
observaciones de actividades...).Se irdn mostrando las calificaciones obtenidas en
todas las tareas propuestas, a medida que las vayas realizando.

* Perfil: opcion que te permitira acceder a tu ficha personal dentro del curso.Podras
editar la informacion e incorporar datos para que estén accesibles a los demas
comparieros. Te aconsejamos que personalices todos estos datos.
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En la zona del Contenido del Aula Virtual (Diagrama de Temas), vemos que existen dos
zonas diferenciadas:

La primera Seccion estara presente desde el primer dia de curso hasta su finalizacién, y en
él encontraremos herramientas de comunicacién que usaremos los coordinadores para
anunciar eventos importantes o para solventar dudas de caracter academico de los
alumnos.

Diagrama de temas

Curso La empresa y Las Redes Sociales

. @

Bienvenides al curso de Le empresa y las Redes Sociales que se desamollara en este campus virtual

Comienza los modulos leyenda |a presentacién € introduccién de los mismos tambien tendras en todos los medules el temario de los mismos y un foro donde te
resolveran tus dudas, asi como propendran nuevas actividades.

Esperamos y deseamos que s una esperiencia formative egradsble que nas llene de satisfaccién y conocimientos a todes,

Mucheo anime del Equipe cordinador del curso.

M Movedades y anuncios del curse
§ Foro de dudas sobre |a plataforma

(7] Biblisteca del curso

» Foro de dudas sobre la plataforma: accederas a un foro comdn donde poder
colocar y consultar dudas directamente al coordinador del curso. No olvides indicar
siempre el asunto de tu consulta.

» Novedades y anuncios del curso: espacio donde se iran colocando las noticias y
eventos mas importantes del curso.

» Foro de Presentacion de Alumnos: seccion destinada a incorporar mensajes de
presentacion de todos los participantes del curso.

* PDF Temario del curso: puedes descargarte el temario del curso en formato pdf
pulsando sobre este enlace en cualquier momento. El temario puede ser que en
algunos cursos este disefiado por modulos y colgado en cada uno de los modulos
correspondientes.

» Zona de Documentacién de trabajo y estudio: en esta seccion se iran colocando
los archivos mas importantes para el estudio y trabajo del mddulo, tales como: .pdf
con el manual de contenidos, cuestionarios optativos, examenes, archivos
complementarios (biblioteca), etc.

£ [E]e[in
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La otra seccion sera lade Temas “MODULO N: Titulo del médulo”:

Abajo del espacio principal, y dependiendo del curso, se ira abriendo un espacio mientras
se va desarrollando el curso dedicado a cada Mddulo de contenidos del curso o se dejaran
visibles todos los modulos desde el primer dia.

Tema 1: Social Media y las Redes Sociales.

] FOF Modulo 1

[ Foro de tutorias del Mod.1
[ Cuestionaric del Modulo 1
z g . Primai : ]
ema 2: Principales Redes Sociales.
£ POF Module 2
E Foro de tutorias del Mod. 2
[F] Cuestionaric del Modulo 2
3 g . : [}
'ema 3: Otras Redes Sociales.
9] POF Module 3
[ Fore de tutoriss del Mod. 2
| Cuestionaric del Module 3
4 N s o -
Tema 4: Herramientas para la gestion de las Redes Sociales o
£ POF Modulo 4
B Foro de tutorias del Mod. 4

cién del curso

Dentro de espacio de cada modulo podremos encontrar las siguientes secciones:

* Introduccion y presentacion del Mddulo: se ofrece una pequefia introduccion
del modulo e informacién sobre las actividades de obligado cumplimiento que
deberas cumplimentar para la superacién del médulo de contenidos.

* Foro Tutorias del Mddulo: espacio donde deberds enviar las preguntas o
comentarios sobre los contenidos del modulo al profesor, que seran respondidos en
este mismo Foro. No olvides indicar siempre el asunto de tu consulta.

« PDF Temario del curso: puedes descargarte el temario del curso en formato pdf
pulsando sobre este enlace en cualquier momento.

e Cuestionarios del modulo: cuestionarios que sirven para evaluar el aprendizaje
que hemos realizado en cada modulo.

» Zona de Documentacién de trabajo y estudio: en esta seccion se iran colocando
los archivos mas importantes para el estudio y trabajo del mddulo, tales como: .pdf
con el manual de contenidos, cuestionarios optativos, examenes, archivos
complementarios (biblioteca), etc.

Puede ser que la existencia de alguna de las secciones varie dependiendo del curso que
estamos realizando.
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En el Menu de Navegacion Derecho, observamos los accesos directos a las siguientes
secciones del curso:

» Calendario: aqui se publican, a modo de citas, todas las fechas relevantes que se
produzcan durante el desarrollo del curso (convocatoria de chats, entrega de
trabajos, etc.).

» Eventos proximos: recuerda la proximidad de un evento, ya sea un evento
general a nivel del curso o particular de un usuario, programados todos en el
calendario.

 Actividad reciente: se iran situando en este espacio los nuevos contenidos y/o
mensajes publicados en el curso, desde el ultimo acceso del participante.Pulsando
sobre ellos, accederas directamente al contenido y se eliminara como actividad
reciente.

Los Foros.

Los foros son espacios de comunicacion asincronos (diferido en el tiempo) y visibles para
todos los participantes del curso. Por ello, es muy recomendable que uses estos espacios
para cualquier consulta de caracter general, ya que de esta manera podemos crear una
verdadera comunidad de aprendizaje.

Te recordamos que puedes encontrar foros tanto en el espacio general del curso, como en
cada uno de los médulos (Foros de tutorias).

e Para Abrir un Tema Nuevo:
Debes situarte en el Foro que desees intervenir y “Afiadir un nuevo tema de
debate”. Se abrird un editor donde tendrés que escribir el mensaje y, finalmente,
pulsar el botdn que encontraras al final de la pagina “Enviar al foro”

Fora Presentacion de slumnos

Colocar un nuevo tema de discusién aqui

Tema Comenzado por Réplicas. No le

Bie

nvenides vamas s prasentamos Manuel Lopez Martinez ]

£ [E]e[in
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Atencion:

Podrds intervenir en los Foros: “Preguntas al coordinador”,
“Presentaciones” y “Foro de Tutorias (en cada Modulo)”. El Foro de
Novedades serd controlado desde la coordinacién para informaros de
nuevos acontecimientos.

Se abrira un “nuevo tema” si éste no ha sido tratado en otro abierto por
algn miembro del curso. En caso contrario, la coordinacion podra mover
intervenciones a temas ya tratados.

e Responder una intervencion:
Si lo que deseas es responder a un mensaje concreto, deberas realizar lo siguiente:

1. Visualiza en pantalla el mensaje que desees.

2. En la propia pantalla del mensaje, aparece la opcion “Responder”: pulsa
sobre ella.

3. Escribe tu respuesta o intervencion en el espacio que te apaxecera debajo
de la pantalla, y pulsa el boton de “Enviar al foro”.

4. El mensaje aparecera debajo del que ya esfaba.

Mostrar respuestas anidadas -

vamos a p nos
de Manuel Lopez Martinez - lunes, 18 de febrero de 2013, 1822

Hola a todos mi nombre es Manuel Lopez

Editar | Elan

Bienvenides vamos a presentarnos
e Manuel Lopez Martinez - lunes, 15 de ferero de 2013, 1822

Hzla a todos mi nembre es Manuel Lopez

Su respuesta

Asunto Re: Bienvenidos vamos 8 presgntamos

Menssie® | [Fueme -] T pansie  |-|[9 o [#ath (3
B 7§ U & x, x EJLEE A 2|
SEEE % H& A e
Hola yo soy Francisco C
Ruta: p

Susoipcidn () Todos estén susgritos a este foro

Archive adjunte (3 T

afic méximo para archives nueves: S00KE

Mo se han adjuntade archives

 m——_
(G
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Re: idos vamos a
o2 Mol LODEZ MaMinez - hnes, 18 08 0rero 02 2013, 1528
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WMostrar respuestes anidadss  w

Editar | Bomar | Responder

Mostriar mensaje anterior | Editer | Bomar | Responder

e Auvisos de mensajes nuevos en los foros.

En el campus virtual de eLMformacion se te mostrara, cada vez que entres en la
pantalla principal del curso, los nuevos mensajes (dentro de los diversos foros) que
han enviado los participantes desde tu Gltimo acceso y que aun tienes por leer

Bienvenidos al curso de Campus Virtual espedcialmente disefiade para que podai

Para comenzar recomendamos que accedas al FORO DE PRESENTACION

curso.

A partir de aqui puedes comenzar el estudic del contenido del cursc g
intreduccign de los mismos tambien tendras en tedos los medulos un i

Bienvegflides al Campus Virtual de el Mformacic
nocer el uso y manejo del aula virtual di

ALUMNOE, que leas &l mensaje de bisnw

estara 8 tu disposicion en el pdf. Manual Cam
donde te resolveran tus dudas, asi como popondre

Esperamos v desesmaos que sea una esperiencia formativa agradable fue nos llege de satisfaccién v conocimientos & todos.

Mucho anime del Equipo cordinador del curso.

3’& Freguntas al Cordinador

[ Nowvedades y anuncios del curso

[ FORO PRESENTACION DE ALUMNOS 1 mensaje no leide

Una vez que accedas al foro indicado, en la pantalla principal del curso desaparecera el

aviso.

La mensajeria interna del campus: enviar y ver

mensajes

e Si el participante esta conectado en ese momento:

Usuarics en =1
linea

Manuel Lopez MartinezE

En esta seccion del menu izquierdo, se
situan las personas conectadas en el mismo
momento.Pulsando sobre el icono =1, se
abrira la zona para enviarle un mensaje
directo.

{uiltinnos 5 minutos)

e Cuando el participante no esta conectado:
Tendras que dirigirte a la seccion “Mensajes™ que encontraras en el menu
izquierdo.

Pulsando sobre el icono = 1, abriras la pantalla donde
B ‘ﬂsualizaras los mensajes que te hayan enviado, en este caso de

el Mformacion . =1
Mensajes

ejmplo el que te ha enviado el participante y no has leido.

\ Si pulsas en “Mensajes...” accederas a la pantalla donde podras
buscar el contacto (que no esta conectado) y poder enviarle un
mensaje personal.

£ [E]e[in
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e Pantalla de “Discusién/Mensajes”:

Datos e historial de mensajes con el participante.

Mformacion .
iadir contacto | Bloguear contacto

Manuel Lopez Martinez

Almacenamiento de mensajes de la conversacion

Todos los mensajes | Mensajes recientes

Espacio para escribir el mensaje.

lunes, 18 de febrero de 2013

: prueba

Menssje

Las actividades de los cursos se encontraran disponibles en la zona Documentacion de
trabajo y estudio del Modulo.
Cuestionarios
Los cuestionarios son simplemente colecciones de preguntas, como un examen. Tu
respondes a cada una de las preguntas que se te presentan y al final obtienes una
calificacion, usualmente numeérica, igual que en un examen. La calificacion se obtiene de
forma automaética y se te presenta tan pronto como termina de rellenar el cuestionario y
presionar el boton de "Guardar respuestas” al final del mismo.
El propdsito de los cuestionarios es proporcionarte un medio de conocer el rendimiento de
tu estudio. Segun la puntuacion que obtengas puedes saber si necesitas estudiar el tema
con més detenimiento o ya lo dominas completamente.
Muche anime del Equipe cordinador del curso.

¥ Novedades y anuncios del curso

;’é Foro de dudas sobre |a plataforma

[ Biblicteca del curso

' Tema 1: Social Medj y las Redes Sociales.

] PDF Module 1

ilé Foro de tutoriss del Mod. 1

B Cuesticnaric del Modulo 1

2 Temaz: Principales Redes Sociales.

5] PDF Modulo 2

ilé Foro de tutorias del Mod. 2

B Cuesticnaric del Modulo 2
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Cuestionario odule 1

Intentos pen@idos: 3

A que modelo de Imarcaminlo parieneceris i pagina?

':"“'tl oA c
ol M, Ly
P Lim vt e g gt T e
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4w E ]
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Cuestionario del Modulo 3
Resumen del intento

Pregunta Estatus Puntos
1 Sin responder adn
2 Sin responder adn
3 Sin responder adn
4 Sin responder adn

Enviar todo y terminar

Una vez teminado el cuestionario pulsar sobre enviar todo y terminar y nos mostrara el
resultado del mismo.

Tareas

Una Tarea es cualquier tipo de trabajo o actividad evaluable que nos asigna realizar el
profesor como forma de aprendizaje. En los cursos habra Buzones donde se podran
depositar estas tareas.

Archivo dejado por el tutor para realizar
una tareay depositarla en el buzon

2
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& Foro de Tutorias del Médula 2

DOCUMENTACION DE TRABAJO Y E DIO DEL MODULC

Ejemplo de buzon dentro de un curso para

= Contenido del Madula 2
2 Cuestionario 2.1(0

la entrega de una tarea.

24 Madulo 2. Bamen Final (Obk

[#] Caso practico d . (Optativo)

Buzdn de“Bntrega Actividad Practica 1 del Mddulo 2 (Optativa)
] Biblioteca del Madulo 2
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Los cursos en el Campus virtual se desarrollaran fundamentalmente en modalidad de e-
learning asincrono en el que se combinaran distintos métodos didacticos adaptados a esta
modalidad. La formacidn asincrona te permite gestionar tu propio aprendizaje, eligiendo tu
horario y ritmo de estudio, contando siempre con el apoyo del tutor.

El desarrollo tedrico del curso esta estructurado en objetivos de aprendizaje que deberan
alcanzarse de manera gradual. Cada objetivo/s lleva asociado una unidad de aprendizaje y
una o varias actividades que permiten poner en préctica los contenidos aprendidos y
comprobar si se ha alcanzado el objetivo correspondiente.

Nuestro modelo pedagdgico se basa en el estudio guiado a distancia, y se apoya
fundamentalmente en estas ideas:

e Aprendizaje Activo: te proporcionamos los medios necesarios para que construyas
tu propio conocimiento significativo a través de la reflexion.

e Aprendizaje Colaborativo: el intercambio de conocimiento y experiencias en los
foros proporciona aprendizajes de mayor calidad, genera diversidad de ideas,
desarrolla habilidades sociales, aumenta la implicacion y la motivacion.

e Autoaprendizaje: partimos de la idea de que el alumno es el protagonista. Tu
decides cuando y cdmo estudiar, nosotros te orientamos.

Algunas recomendaciones:

e Revisa periddicamente los mensajes nuevos que te tienes por leer cada dia.

e Busca un entorno de aprendizaje adecuado, el lugar y el momento 6ptimo.

e Autoevallate con regularidad. Usa los objetivos de aprendizaje para controlar tus
progresos.

e Usa el foro de tutorias de cada mddulo cuantas veces sea necesario. No dudes en
preguntar.
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