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Obijetivos del aprendizaje

+3* Conocer como configurar la apariencia de un curso de Moodle.
«3* Aprender como configurar nuestro curso en Moodle.

«3* Conocer las caracteristicas de los bloques y cuales de ellos estan disponibles en Moodle

Apariencia de los cursos en Moodle

En un curso de Moodle nos encontramos con tres zonas diferenciadas en la pantalla la Cabecera, el
Diagrama de temas y Las columnas.

Curso Campus Virtual Cabecera Fermacion

Curso Campus Virtual

: Farmacion A Distancia

o . ]
o Curso de Campus Virtual

-
e

/\

A

La cabecera esta formada por:

* La Barra de navegacion. Indica en todo momento la ruta de la pagina actual.

Alumno Uno 0 -

* El mend de usuario. Indica el nombre del usuario con el que se ha

accedido a la plataforma y permite un acceso rapido a las diferentes paginas de
nuestro perfil personal.

Perfil

Calificaciones
Mensajes
Preferencias

nsajes

Salir

* El menu de cambio de idioma. Muestra el idioma en el que se esta mostrando el interfaz de
Moodle y permite cambiar a otros disponibles.

elLM Espafiol - Internacional (es) =
Deutsch (de) kiog
English {en}) L
C u r! E=zpafiol - Internacional (ez] r Fir
Ezpafiol - México (es_mx)
Hres Francais (fr}
« [ T o r

e A e

Paginan. 3



Taller de realizacién e imparticion de cursos con Moodle 3.0 i
Maédulo 2.- Gestion de un curso (Bloques y Temas) Fermaclon

* El boton de “Activar edicion”. Permite al profesor activar el Modo edicion para anadir o
modificar el contenido del curso.

LM Epeal e (Y i s -
. e Menu de usuario =™ »
Cambio de idioma ol . o

Curso Campus Virtual Activar edicion

rgrerncre o —— Barra de navegacion — e s

El Diagrama de temas, puede encontrase en el centro o a uno de los lados de la pantalla y esta
dividido en Secciones o Temas. En este espacio encontraremos los contenidos del curso, recursos y
actividades. Podremos configurar el nimero de secciones o temas que tendra nuestro curso aunque
siempre debera de tener una como minimo. También podremos elegir que dichas secciones o temas
se muestren en una pagina o que se muestre una seccion por pagina

Dentro de un Tema, podemos agregar tanto recursos como actividades que seran los elementos que
configuraran nuestros cursos.

La o las Columnas apareceran a uno o a ambos lados del Diagrama de temas aparecen. Las columnas
estan compuestas por los Bloques que contienen herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del
curso, asi como herramientas de gestion y configuracion. Nosotros agregaremos o eliminaremos los
bloques que deseemos a las columnas, pudiendo moverlos para adaptarlos a nuestro gusto o a las
necesidades del curso.

Editar la configuracion del curso

Una vez hemos visto cual es la apariencia de un curso en Moodle vamos a ver como podemos editar
su configuracion.

Para editar la configuracion general de un curso deberemos de ir al bloque Administracion ir a
Administracion del curso y a Editar Ajustes

Curso Campus Virtual

r la configuracion del curso
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Las opciones de configuracion se agrupan en varios bloques:

General

General

Hombre completo del curso* Curso Campus Virtual
Hombre corto del curso* cv
Categoria de cursos Miscellaneous E‘

Visible Mostrar E|

Fecha de inicio del curso 13 E| enero E| 2014 E|

Nimero ID del curso

* Nombre completo del curso: Indicaremos el nombre que le queremos proporcionar a nuestro
curso. Se mostrara en la parte superior de cada pagina del curso y en la lista de cursos.

* Nombre corto del curso: Algunas instituciones asignan nombres cortos a sus cursos para
efectos administrativos, como BP102 o 4H-LIT, puedes utilizar este o inventarte uno y escribirlo
aqui. Se utilizara en diferentes lugares en los que un nombre completo seria inadecuado, como
en la linea "asunto" del correo.

* Categoria de cursos: Este ajuste determina la categoria en la que aparecera el curso en la lista
de cursos.

* Visible: Esta opcion determina si el curso aparece en la lista de cursos. Excepto los profesores
y administradores, los usuarios no pueden entrar al curso si este no esta visible.

* Fecha de inicio del curso: Este ajuste determina el comienzo de la primera semana para un
curso en formato semanal. También determina la fecha mas temprana para la que existira registro
de las actividades del curso.

* Ndmero ID del curso. Es un codigo interno de Moodle que no modificaremos sin consultar con
el administrador. El niUmero ID de un curso Unicamente se usa cuando se compara este curso
contra un sistema externo - lo cual nunca es mostrado dentro de Moodle. Si tenemos un codigo
oficial para este curso lo usaremos de otra forma lo podemos dejar en blanco.
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Descripcion

Descripcion

Resumen del curso Encabezado 2+

Accede para familarizarte con la plataforma sivas a realizar alguno de nuestros cursos.

Ruts: h2 » span

Archivos del resumen del curso

* Resumen del curso: Espacio para hacer una breve presentacién del curso, podemos incluir en
el mismo imagenes o elementos multimedia mediante el editor de HTML. El resumen del curso
se muestra en la lista de cursos. Una busqueda de cursos busca el texto del resumen del curso
ademas de los nombres del curso.

* Archivos del resumen del curso: Los archivos del resumen del curso (por lo general imagenes)
se muestran en la lista de cursos, junto con el resumen

Formato de curso

Formato Formato de temas El
Himero de secciones 1 E|

Secciones ocultas Las secciones ocultas son totalmente invisibles E‘

Paginacion del curso Mostrar una seccion por pagina E|

* Formato: Define como se presenta el curso. Y podemos elegir entre 4 opciones

|. Formato de actividad uUnica: Visualiza una Unica actividad o recurso como puede ser un
Cuestionario o un paquete SCORM.

2. Formato Social: Este formato se orienta en torno a un foro central, el Foro social, que
aparece en la pagina principal. Resulta Gtil en situaciones de formato mas libre. Incluso
puede no ser un curso: por ejemplo, podria utilizarse como tablon de anuncios de un
departamento.

3. Formato de temas: La pagina del curso se organiza por temas, dichos temas no estan
limitados en el tiempo, por lo que no hay que especificar fechas en el mismo.
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4. Formato semanal: El curso se organiza por semanas, con fecha de inicio y fin. Cada
semana contiene sus propias actividades. Algunas de ellas pueden durar mas de una
semana antes de cerrarse.

* Numero de secciones: Define el nimero de semanas o temas de los cuales estara compuesto
el curso.

* Secciones ocultas: Este ajuste determina si las secciones ocultas se muestran a los estudiantes
en forma colapsada o estan completamente ocultas.

* Paginacion del curso: Este parametro determina si el curso completo se muestra en una pagina
o se desglosa en varias paginas. El parametro no tiene efecto sobre algunos formatos de cursos

como los SCORM.

Apariencia

Forzar tema Mo forzar E|
Forzar idioma No forzar E|
ltems de noticias para ver 5 E|

Mostrar libro de calificaciones a los Si E|
estudiantes

Mostrar informes de actividad No E|

* Forzar tema: Nos permite elegir de la lista de temas que estén instalados en la plataforma elegir
el que mas nos guste o se adapte a nuestras necesidades. Los temas determinaran la apariencia
de nuestros cursos y los veremos mas adelante. En caso de seleccionar No forzar se presentara
el tema que se usa por defecto para la plataforma.

* Forzar idioma; Nos permite elegir entre los idiomas que hay disponibles en la plataforma
seleccionar el que queramos utilizar por defecto en nuestro curso.

* ltems de noticias para ver: Este parametro determina cuantos de los ultimos mensajes
apareceran en la pagina de inicio del curso, en la casilla de novedades en la parte derecha de la
pagina. Si elegimos "0" no se mostraran novedades en la pagina.

* Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes: Muchas de las actividades permiten otorgar
calificaciones. Por defecto, los resultados de todas las calificaciones del curso aparecen en la
seccion de Calificaciones, disponible en la pagina principal del curso. Si un profesor no esta
interesado en usar calificaciones en un curso o, simplemente quiere ocultarlas a los alumnos,
puede desactivar la visualizacion de las calificaciones en la Configuracion del Curso. Esto no
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impide usar o establecer calificaciones para actividades individuales: Gnicamente impide que los
alumnos vean los resultados.

* Mostrar informes de actividad: Los informes de actividades estan disponibles para todos los
participantes que muestren sus actividades en el presente curso. Al igual que las listas de
contribuciones, estos informes incluyen un detallado registro de los accesos. Los profesores
siempre tendran acceso a estos informes usando el enlace existente en la pagina de informacion
personal de cada participante. El acceso de los estudiantes a sus propios informes es controlado
por el profesor a través la configuracion misma del curso. En algunos cursos estos informes
pueden ser una herramienta muy util para que el estudiante sepa su evolucion en el curso, si bien
en otros casos es posible que no sea necesario.

Archivos y subida

Archivos vy subida;

Tamano maximo para archivos 10MB E|
cargados por usuarios

* Tamano maximo para archivos cargados por usuarios: Esta variable determina el tamano
maximo permitido para los archivos subidos por los estudiantes a este curso, esta también
limitado por el tamano maximo del sitio, que es determinado por el administrador. También es
posible limitar el tamaho en las variables presentes en cada modulo de actividad.

Rastreo de finalizacion

Rastreo de finalizacion:

Habilitar rastreo del grado de a0 E|
finalizacion

* Habilitar rastreo del grado de finalizacion: Nos permite configurar unos parametros para que
las actividades sean marcadas como finalizadas y hacer un seguimiento de las mismas. Una vez
activada, la configuracion de seguimiento de finalizacion se muestra en la pagina de seguimiento
de finalizacion, y en la configuracion de la actividad.

Grupos
Modo de grupo Grupos visibles E|
Forzar el modo de grupo Si E|
Agrupamiento por defecto Ninguno E‘
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* Modo de grupo: Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que se creen tendran
por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Podra cambiarse después dentro de la Actividad.
Modo grupo puede ser de alguno de estos tres niveles:

I. Sin grupos - No hay grupos, todos son parte de una gran comunidad.

2. Grupos separados - Cada estudiante soélo puede ver su propio grupo; los demas son
invisibles.

3. Grupos visibles - Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero también puede ver
a los otros grupos.

El modo grupo puede ser definido a dos niveles:

|. Nivel Curso: El modo grupal definido a nivel de curso viene por defecto para todas las
actividades definidas dentro del curso.

2. Nivel Actividad: Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio modo de
agrupacion. Si el curso esta configurado como "forzar modo de grupo" entonces no se
tendra en cuenta la configuracién de cada actividad.

* Forzar el modo de grupo: Si se fuerza el modo grupo, entonces el modo de grupo en el curso
se aplica a todas las actividades del curso. En ese caso se pasan por alto los ajustes del modo de

grupo.

* Agrupamiento por defecto: Todas las Actividades y Recursos que se creen seran asignados
inicialmente al Agrupamiento que aqui se seleccione. Luego podra cambiarse.

Renombrar rol

Renombrar rol
Su palabra para "Gestor'
Su palabra para "Creador de curso'
Su palabra para 'Profesor’ | Almirants

Su palabra para 'Profesor sin
permiso de edicién’

Su palabra para 'Estudiante’
Su palabra para 'Invitado®

Su palabra para "Usuario
identificado’

Su palabra para "Usuario
identificado en la pagina principal'
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Esta configuracion permite cambiar los nombres mostrados en los roles usados en el curso. Solo se
cambia el nombre mostrado - los permisos de los roles no se vean afectados. Los nuevos nombres de
los roles apareceran en la pagina de participantes en el curso y alla donde se muestren estos. Si el rol
renombrado corresponde a un rol de gestor del curso, asignado por el administrador, el nuevo nombre
del rol también aparecera como parte de las listas de cursos. Por ejemplo, que el profesor pase a
llamarse Tutor y cada vez que aparezca la palabra profesor aparezca Tutor.

Marcas

Marcas Mo selection

Las marcas permiten a los estudiantes y profesores mapear diferentes tipos de contenido en el sitio.
Moodle usa marcas para intereses del usuario, publicaciones en blogs, paginas de wiki y curso. Otros
plugins pueden usar la funcionalidad de marcas para marcar mas tipos de contenido. Al hacer click
sobre de un nombre de una marca, se mostraran otros usuarios, cursos o publicaciones en bloogs que
fueron marcadas con esta palabra. También es posible buscar marcas o acceder a ellas por medio de
un Bloque de marcas o Bloque de marcas del blog. Las marcas son creadas automaticamente cuando
algo sea marcado con esta palabra la primera vez. Los usuarios con los privilegios apropiados pueden
senalar algunas marcas como "oficial" y estas seran sugeridas al marcar contenidos. También es posible
anadir bloques de Flickr o YouTube en las paginas individuales de marcas para mostrar video o imagenes
relacionadas del Internet.

Modificar la apariencia de un curso mediante los Temas

Unas de las caracteristicas que nos ofrece Moodle, es la posibilidad de personalizar y adaptar nuestra
plataforma o nuestros cursos con diferentes temas o skins.

Un tema es una vista o interfaz de usuario pre-disehada que permite combinar letras, colores, disefos,
cambiando completamente el aspecto y la apariencia de Moodle para el sitio, un curso o un usuario.

Como hemos visto en el apartado anterior podemos cambiar el tema de nuestro curso desde el bloque
Administracion ir a Administracion del curso y a Editar Ajustes y en Apariencia ir a Forzar tema.
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Curso Campus Virtual
“* Editar la configuracion del curso

* Genaral

+ Descripcion

. \ Formato de curso

= Apanencia

Torzar teema

raar ticens
[ro—

Mostrar oro de calficaciones alos T T
estudiantes

Mosirer informes se etnidas

* Archivos y subida

Dentro de Forzar temas nos encontraremos con los diferentes temas que podemos escoger para
configurar nuestro curso. Aunque en versiones antiguas de Moodle contenian algunos temas ya
instalados en la actual version 3.0 unicamente nos encontramos con 2 temas por defecto.

Clean More

Teaching with Moodle: An Introduction Teaching with Moodle: An Introduction

Week 1: Getting Started with Moodle

Week 1: Getting Started with Moodle

Current course
™ Tesching with
Moadle

* Badges

o Moode?

15 founder

Hiow 5 add and use blocks o the side ol your main course content

zigned to help you reflect on your particpation as 3 leamer in the

Los administradores del sitio pueden facilmente instalar nuevos temas graficos para Moodle. Una vez
instalados, los temas estaran disponibles para seleccionarlos en nuestro sitio o en cualquiera de
nuestros cursos. La instalacion de un tema en Moodle se realizara de la misma forma que cualquier
otro plugin aunque para realizarlo se necesitaran permisos de administrador. Os dejamos el enlace al
siguiente video donde se indican los diferentes pasos a realizar para la instalacion de un plugin en

Moodle.
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Desde esta pagina podéis visualizar y descargar los diferentes temas que podemos encontrar para
instalar en las diferentes versiones de Moodle.

Temas de Moodle

Menu de usuario

El menu de usuario es desde donde tenemos la posibilidad de modificar los datos e Un 0 .

que la plataforma tiene de nuestro perfil. El menu de usuario se encuentra en la

parte superior derecha de la plataforma o del curso y en el mismo podemos
encontrar los siguientes apartados. Pert

Fermacion Menu de usuario

Quieres conocer que nivel de conocimientos de Moodle tienes media
crucigrama.

}\!

A
g Nuestra hiblioteca

I
-1
[11]
]
]
1]
in
[}
L]

El area personal es una pagina personalizable para proporcionar a los usuarios enlaces hacia sus cursos
y sus actividades dentro de sus cursos, tales como las publicaciones no-leidas de los Foros y Tareas
pendientes de entrega préxima., asi como una lista con las posibles tareas pendientes y mensajes no
leidos en cada uno de ellos.

El formato de esta pagina es similar al de un curso con una parte central y una o varias columnas. Una
vez dentro de esta pagina, el cuerpo central muestra los cursos en los que estamos matriculados, asi
como las posibles actividades pendientes y mensajes no leidos; y ofrece accesos tanto a los curso como
directamente a las actividades que requieren nuestra atencion.

En las columnas se nos muestran diferentes bloques, los bloques que se incluyen por defecto son.

Navegacién, Administracion (aparecera dependiendo del rol que tengamos), Archivos privados,
Insignias recientes, Calendario, Eventos proximos y Usuarios en linea.
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El area personal es susceptible de ser personalizada, mediante el boton Personalizar esta pagina
disponible en la parte superior derecha.

@
0 Aaenering Personalizar el Area
personal —. i
Curso Campus Virtual : v
Taller Excel Nivel Medio
P b o

Realizacion e imparticion de cursos con Moodle
(Gamificado)

L Trr————

~

Parte central //

Diferentes
bloques g

Mediante esta personalizacion, podremos cambiar el orden en que se muestran los cursos, asi como
anadir nuevos bloques personalizados que se adapten a nuestra forma de trabajo, configurar dichos
bloques (nos permitira editarlos, ocultarlos/mostrarlos o eliminarlos), cambiarlos de posicion dentro
de la pagina.

Desde el boton restablecer pagina por defecto nos devolvera el aspecto del Area personal a su formato
original. Una vez finalizados con los cambios en la configuracion pulsaremos sobre Dejar de personalizar
esta pagina.

Restablecer la pagina por defecto @
0 Aumret configurar blogue \

Bigra Pecgal - bt parvces

e Curso Campus Virtual
Finalizar la
Taller Excel Nivel Medio TS

Realizacion e imparticion de cursos con Moodle
(Gamificada)

IR TR—————

Mover bloque

Aiadir bloque
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Perfil

Esta pagina nos permite revisar diferente informacion de nuestro perfil en la plataforma, desde la
misma podremos acceder a diferentes secciones que nos seran muy utiles. A continuacion veremos
cada una de ellas.

0 Alumno Uno

Detalles de usuane DelaBes del Curso

Fain

Chudsd

Miscelinea

Insignias Exvadan el bog

Intormes

Actividad de accesos

Detalles del usuario:

Nos muestra la informacion sobre el pais y la ciudad y nos permite acceder a editar nuestro perfil.

Detalles de usuario

Editar perfil
Fais
Espana

Ciudad
Vigo

Desde el apartado Editar perfil podremos configurar la siguiente informacion de nuestro perfil.

0 Alumno Uno

Figoarrocon - Amspesis - emos - Cusvact e - o sen
Alumne Uno
[Re— sawore:
Pranassene General
I
ifiagEn el ISAT0
Nombres adicionales

Intereses

Opcional
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Y se encontrara dividida entre los siguientes apartados:
General:
e Nombre: Sera el nombre que aparezca publicado en la plataforma.
e Apellidos: Seran los apellidos que aparezcan publicados en la plataforma.

e Direccidn de correo: Sera la direccion de correo donde recibira los correos enviados por los
tutores de los cursos y por la plataforma del mismo.

e Mostrar correo: Nos permite configurar a quien permitimos la visualizacion de nuestra cuenta
de correo electroénico.

Mostrar corren

Ciudad

e Ciudad: Campo para poner la ciudad de residencia.

e Seleccione su pais: Campo para seleccionar el pais de residencia, todos los alumnos que
matriculamos los damos de alta con el pais de Espaiia si el pais no es el correcto
deberéis cambiarlo.

e Zona horaria: Campo destinado a la zona horaria a la que pertenecemos, por defecto la zona
horaria corresponde a la del servidor que pertenece a Espana.

e Tema preferido: Si tenemos configurada la plataforma para que los alumnos puedan escoger
distintos temas de disefio de Moodle, este sera el lugar donde pueden configurarlo.

e Descripcion: Este campo nos permite escribir un texto sobre nosotros mismos. Luego se
mostrara en la pagina de nuestro perfil para que otras personas puedan verlo.

Paginan. 16



Taller de realizacién e imparticion de cursos con Moodle 3.0 i
Maédulo 2.- Gestion de un curso (Bloques y Temas) Formaclo“

Imagen del usuario:

Nos permitira subir una imagen a nuestro perfil de la plataforma.

Imagen del usuario

Imagen actual e

Borrar

Imagen nueva Tmafio maimo Dars rskos archives: 1 558, RamenD mAmD de archivos amunios: 1

Descripcion de la imagen

Esta imagen se utilizara en varios lugares para identificarnos. Por este motivo, las mejores imagenes
son las de estilo identificacion, aunque puede utilizar la imagen que desee.

La imagen debe ser formato JPG o PNG (lo que significa que el nombre de la imagen terminara en .jpg
o en .png) y debe tener un tamano minimo de 100 x 100 pixeles.

Podemos subir la imagen arrastrandola desde cualquier lugar de nuestro ordenador o también

podemos realizarlo pulsando sobre el icono de agregar archivo a través del selector de archivos
de Moodle, herramienta que veremos mas adelante.

Dentro de este apartado también tenemos un campo donde podemos insertar una pequena descripcion
de la imagen.

Nombres adicionales
Disponemo de 4 campos que nos permiten que se muestre mas detalle acerca del usuario. Los campos

de nombre adicionales son Nombre — fonético, Apellidos - fonético, Nombre intermedio (Middle name
de los angloparlantes, podria usarse para "alias"), Nombre alternativo.

izNombres adicionales,
Nombre - fonético
Apellidos - fonético

Nombre intermedic

Nombre alternativo

Paginan. 17



Taller de realizacién e imparticion de cursos con Moodle 3.0 i
Maédulo 2.- Gestion de un curso (Bloques y Temas) Fermaclon

Intereses

Este apartado nos permitira escribir nuestros intereses separados por comas. Se mostraran como
marcas en la pagina de nuestro perfil.

Intereses

Lista de intereses({7}  No selection

Opcional
Nos permitira insertar alguna informacion adicional en el perfil que tendremos en esta plataforma.

= Opcional

Desarmerns
Tebitunt
[ ——

No nos olvidemos de pulsar en Actualizar informacion personal al final de la pagina si queremos que
los cambios tengan efecto.

Insignias:

Nos permite visualizar las insignias que hemos conseguido en los cursos dentro de la plataforma. Si
pulsamos sobre ellas se nos mostrara toda la informacion de las mismas.

Insignias
Insignias de eLMformacion:
- “or
Alumno Excelente Co-patrocinador
el Mformacion

Alumno Excelente

Detalles del destinatario

% i

Detalles del emisor

Detalles de ka insignia

Caducidad de la insignia
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Detalles del curso:

Nos muestra los diferentes cursos en los que estamos matriculados dentro de la plataforma. Pulsando
sobre los mismos accederemos a la informacion personalizada del participante dentro de dicho curso.

Detalles del curso

Perfiles de curso
Curso Campues Virtesl
Taller Exxcel Nivel Medio

Reslizacion = imparticidn de cursos con Moodle (Gamificado)

el .-:0 -

Realizacion e imparticion de cursos con Moodle (Gamificado)

Pagina Principal » MOO » Participantes » Alumno Une

0 Alumno Uno

Detalles de usuario Miscelanea Alumno Uneo
Editar perfil Parfil compiets i fia
Fais.
Espaiia
Ciudad
Vige

Informes

Detalles del curso Browser sessions

Perfiles de curso

Curso Campus Virtual Actividad de accesos
Taller Excal Nivel Medic Ultimo acceso al curso
Realizacion & imparticion de cursos con Moodle (Gamificads) viemes, 19 de febrero de 2018, 11:44 (1 segundos)
Roles
Estudiante
Tareas
& Wikis
.
Miscelanea:
.
Miscelanea
Entradzs del blog

Menzajes en foros

Faros de discusion

Se compone de los siguientes apartados
Entradas del blog:

Nos permite tanto acceder a las entradas que hayamos anadido a nuestro blog para modificarlas o
borrarlas como anadir nuevas entradas al mismo.
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0 Alumno Uno

Bing del usuario: Alumno Uno

Mensajes en foros:
Nos permite un acceso rapido a todos los mensajes publicados en los foros de los diferentes cursos,
nos mostrara ademas un enlace para que podamos acceder al mensaje en el contexto que fue publicado.

0 Alumno Uno

Pigia Pricial - Anparsesl © Parfd © M ez e - Uasssme
Aportacion realizada por Alumno Uno

‘ MO0 3 Wb amds sbguni ol st en fuslss plalaborme, > Fruostis

1 Pramts

Informes:

Informes

Browser seszions

Brownser sesién: Proporciona informacion sobre la sesione actual del navegador, con la direccion IP
asociada. Es util para comprobar si el usuario esta registrado en mas de un ordenador al mismo tiempo.
(Si este es el caso, entonces el usuario puede cerrar una sesion cerrando la sesion en esta pagina)
Viendo las direcciones IP también puede ayudar a resolver los problemas de seguridad si el usuario
sospecha que otra persona en otro lugar esta usando su nombre de usuario.

e Alumno Uno

My active sessions
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Actividad de accesos:

Actividad de accesos

Primer acceso al sitio

sibado, 24 de octubre de 2015, 12:58 (118 dizs)

(itime acceso al site
wigmes, 19 de febrero de 2016, 11:88 (5 segundos)

Nos muestra la informacion del primer y dltimo acceso a la plataforma.

Calificaciones

Desde la pagina calificaciones tendremos acceso a un resumen con las calificaciones que hayamos o
estemos obteniendo en los cursos dentro de la plataforma. Tendremos acceso tanto a los cursos en
los que figuremos como alumno como en los que tengamos el rol de profesor.

elM

cursos con rol oo ves () -
o AumnSAG gstudiante Calificaciones en los
diferentes cursos

Pigna Prncipal ~ Ases personal » Califeaciones

Cursos que estoy tomando

cursos con rol
de profesor . ..

Talles Exccel Nived Medio 0.0
Reakzacion 8 impamion de curs0s con Moodle (Gamicado) .
Cursos que estoy ensefiando

Hombre ded comse

Nombre del cunse Calificasion

Curso Campus Vidual

e Uino (Salir)

Si pulsamos sobre dichos cursos se nos presentara la pantalla con las calificaciones individualizadas de
cada uno de los items del curso.

O Alumno Uno
Pesa Apaia ol wial del

e e caticacion cakmiado  Calificacién Hasgo Porcestaje Retoalinerescis  cur
B Taller Excol Hival Medio

o Cussiosaris dod Toma | Formulas o

o Cunsticearis del Toma 2 - Funciones

# Cumtiocaris del Tama § e [xcal sl
i (Grdficen)

Fod de nnulas ded Tema 1 0.00% o-14 0%

Tt de huterias 3o Tasn 7

Foan de nivias ded Tama 3 B (TES

Foun pass propenin vevslics ujecicion

% Pracsica con Las Fusciones en Excel 00 LI L
% Pracica con bos grifices en Excel 0.00 L L
Total de! cume 0

Medin pondurada dmpln de callicacions.
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Si pulsamos sobre algin curso en el que figuremos con el rol de profesor nos transportar a la
Administracion de calificaciones de dicho curso en vista Calificador. Las calificaciones se veran en el
modulo 5 del curso.

Curso Campus Virtual: Vista: Preferencias: Calificador

Pigina Prncisal » CV » Admnistracicn da caiScacionss ~ CaiSeador Actuar sdcdn

Calificador

Todos los participantes:41/41

Cursa Campus Virtaal

j Glewano &

[l Calificador

Promadia osneral

Mensajes

El sistema de mensajeria de Moodle permite mantener una comunicacion escrita entre los usuarios sin
necesidad de utilizar el correo electronico. Una caracteristica de este sistema es que no estructura
los mensajes en buzones y carpetas como un sistema tradicional de correo. Los mensajes se guardan
en "didlogos", que corresponden a mensajes de mandados y recibidos entre dos participantes. Todos
los mensajes se registran y pueden ser enviados posteriormente.

El sistema de mensajeria se utiliza principalmente para las conversaciones privadas entre tutor y alumno
o entre alumnos, para mandar mensajes de forma inmediata a algun usuario que esté conectado, el
tutor también puede mandar un mismo mensaje a un grupo de personas.

0 Alumno Uno

Pligha Princionl » Amen peraonal = Mensnjes

Fanel e mensags
1 mensaes 4 e =|
1mensajes sin leer
Canactos Entrantes (1)
@ eLmiermacion . i1
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También podemos acceder a enviar un mensaje cuando estemos visualizando el perfil de alguno de los
participantes en la plataforma.

Curso Campus Virtual Enviar mensaje

= Mensae
Detalles de usuaric Miscelanea
Dumceiin de correa aas
s umnam o
Peris Fores de decusiin
o) Chudsa =
§ o Informes
= riame conpitn
Actividad de accesos
s 2,
Gatoan fenarse Briaass D e

En el apartado mensajes podemos tener varios tipos de visualizaciones:

elM [T al . : ‘ .
0 Alumno Uno
T Visualizaciones
o M del panel

mensajes

¥ M cutsos

Usted 52 B e

Contactos: Contactos nos permite gestionar nuestra lista de contactos. En el apartado de gestion de
contactos nos permitira buscar cualquier persona participante de la plataforma y Afadirla como
contacto, bloquearla como contacto o ver el historial de mensajes de un contacto.

elLM  Espaiiol- Internacional (es) ~ @

0 Alumno Uno Campo de Eiusqunda
0 Alumno Unog,,.car un contacto S i _ /

Pagina Principal »~ Area personal » Mensajes

Y gate

NAVEGACK) Fanel ge mensajes:
NAVEGACION 5[l
Pagina Principal

mensajes sin leer
= Area personal

. @ MandYLipez Martinez mensajes, ...
» Péginas del sitio —
s Entrantes (1) — "
» Wis cursos
i ion . (1)
Buscar Blogquear
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Conversaciones recientes: Nos permite revisar las conversaciones recientes y ver los mensajes sin leer.

o Alumno Uno

Notificaciones recientes: Nos permite ver las notificaciones recientes producidas. y realizar una
busqueda de usuarios o mensajes enviados / recibidos.

0 Alumno Uno

Natificacisnas recintis

@ = tormacon (1)

Cursos (Con los cursos en los que estemos matriculados): Nos permite ver una lista con todos los
participantes que se encuentran matriculados en los diferentes cursos, si los seleccionamos nos
mostrara una vista del mismo.

0 Alumno Uno
/ .

Participantes
e o dici

Curso

Si pulsamos sobre alguno de los participantes se nos mostrara la siguiente pantalla donde podremos
anadir como contacto, bloquear como contacto o ver el historial de los mensajes de cualquier
participante, asi como enviar un mensaje a la persona seleccionada o ver todos los mensajes o los
mensajes recientes que hemos intercambiado con él.
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0 Alumne Uno
Campo para el texo del mensaje

Bloquear

4 Z Enviar
d Historial de
Afadir mensajes WANAALR "), [

Cuando recibamos un mensaje nos aparecera una ventana emergente avisaindonos del mismo en la
plataforma. Este aviso nos permite ir directamente al apartado Mensajes o acceder mas tarde desde Mi
perfil — Mensajes. También se nos indicara que tenemos algin mensaje pendiente en el bloque de
Mensajes (en el caso de que este visible) donde nos aparecera un icono con el nUmero de mensajes
que tenemos pendientes y el perfil de quien nos los ha enviado.

Novedades del sitio

Curses dispenibles
Curso Campus Virtual

" Notificacion de =
mensajes recibideos

Tadler Excel Nivel Medio
SUUR———

i T
. i Sl

el 1 femanes
Dl 1 0 21 dhw Diciamibyre.

m
W
I

[¥5]

B Wanuel Lopez Martinez ]

Menzajes

& Preferencias

Preferencias nos permite configurar diferentes ajustes de nuestro perfil.

0 Alumne Uno

FagraFreceal - dres personal - Fraterencias
Preferencias

Cuenta de usuario Portafolios

» Confgerar
= Transferr regitros

Insignias
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Nos podemos encontrar los siguientes apartados que podemos configurar.
Cuenta de usuario:

Editar perfil:
Las opciones de editar perfil ya las hemos visto anteriormente. Pulsa sobre Editar perfil e iras a la zona

del documento donde se explican.
Cambiar contrasena.
En este apartado sera donde nuestra plataforma nos permitira modificar la contrasena con la que nos

registramos en la misma para ello debemos de insertar la contrasena actual y 2 veces la nueva
contrasena, no olvidandonos de Guardar los cambios al final.

) Alumno Uno

Pagina Principal Area personal Preferencias Cuenta de usuario Cambiar contrasefia
Cambiar contrasefia
Pagina Principal
Area personal Hombre de usuario  alumnol

Péaginas del sitio
Mis cursos Contraseiia actual*

Nueva contraseiia*

Nueva contraseiia (de nuevo)*

Guardar cambios Cancelar

Idioma Preferido.

Nos permite cambiar el idioma por defecto dentro de los idiomas que estén instalados dentro de
nuestra plataforma.

) Alumno Uno

Pagina Principal Area personal Preferencias Cuenta de usuario Idioma preferido

_ Idioma preferido
Pagina Principal e
Area personal Idioma preferido Espafiol - Internacional (e=) E|
Paginas del sitio
Mig cursos

Guardar cambios Cancelar
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Configuracion del foro.

Nos permite configurar diferentes parametros de si queremos recibir diferentes avisos cuando se
produzcan publicaciones dentro de los foros.

0 Alumno Uno

Pagina Principal  Area personal - Preferencias - Cuentade usuario - Configuracion del foro

recon Configuracion del foro

Pagina Principal

= Area personal Tipo de resumen de correo (3) | Sin resumen (un correo por cada mensaje del fora) B
b Paginas del stio

b Mis cursos. Subscripeion automatica al foro | 5i cuando envie un mensaje suscribame a ese foro B

Rastreo del foro Si: resaltar los mensajes nuevos |z|

Guardar cambios Cancelar

Tipo de resumen de correo: Nos permite configurar la forma en la que queremos recibir por correo
los mensajes que se publican en los foros. Las opciones Completo y Por temas son utiles cuando
estamos matriculados en varios cursos que generan muchos mensajes y deseamos recibir un sélo
mensaje que incluye todos los mensajes del dia.

Tipo de resumen de correc {?} Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) | =

Sin rezumen {un corres por cada mensaje del foro)

Subscripcion automitica al foro Completo (correo ::I|E.|r||:.| con mensajes -:u.:umpletus_: |
Por temas (correo diario =ole con temasg)

Suscripcion automatica del foro: Estar suscrito a un foro indica que recibira un correo electrénico por
cada aportacion que los miembros del curso hagan a ese foro.

Subscripcion automatica al foro | S0 cuando envie un mensaje suzcribame a ese foro |

Si: cuando envie un mensaje suscrivame a ese foro
Rastreo del foro Mo: no me suscriba aut‘nmatlcamente a los fu:nlrnsl

Rastreo del foro: Nos permite que cuando se publique un mensaje nuevo en el foro y no lo hayamos
leido aparezca resaltado. Se recomienda escoger que se resalten los mensajes nuevos para facilitar la
lectura de las aportaciones a los foros.

Rastreo del foro | 5@ resaltar los mensajes nuevos -

Mo: no registrar los mensajes que he visto
Si resaltar los mensajes nuevos
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Configurador del editor.

Nos permite elegir qué tipo de editor de texto utilizaremos. Si se seleccionamos un editor HTML como
Atto o TinyMCE, las areas de entrada de texto tendran una barra de herramientas con botones para agregar
contenido facilmente. Si se seleccionamos 'area de texto plano', se podran elegir los formatos HTML o
Markdown para las areas de entrada de texto.

La lista de los editores de texto disponibles es determinada por el administrador del sitio.

0 Alumno Uno

Pigina Principsl » drew personal « Freferences - Cuenta de usvaro ~ Configuraciin del editor

Configuracion del editor

Laor de texto Edeor pes detect =

Claves de seguridad.

Una clave de seguridad permite a otros sistemas para acceder a Moodle de forma segura. Una clave
de seguridad se puede utilizar para los canales RSS seguros o servicios web.

En cualquier momento, un usuario puede restablecer su clave haciendo clic en el enlace de Reiniciar-.

Una nueva clave diferente se generara de forma automatica y debera ser introducida en la aplicacion
externa .

* Alumno Uno

Pigna Precos - Ares cersosal - Preferercas - Cusnts de usuane - Claves e segunded

Clave Operacidn

P T R e Rasiciar

Mensajeria.

Desde esta zona configuraremos el como son recibidos los mensajes o notificaciones que la plataforma
genera para determinadas acciones que se producen en la misma. Podemos configurar si queremos
recibirlos con una notificacion emergente dentro de la plataforma o que se nos envié un e-mail a
nuestra cuenta de correo. También podemos elegir una forma de notificacion diferente dependiendo
de que cuando se produzca el mensaje estemos dentro o fuera de la plataforma.
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ﬁ Alumno Uno

Pagnn Frncipal - Arespersonal - Prefersncas - Cusetsdesauare - Mensaprs

Pigina Prcion

Insignias:

Gestionar insignias.

Conhgurar los mélodos de nolificaciin para los mensayes anlranies

Sistema Notificackin emergente

Mensaies personales entre os usuarios

Hotfracion de aurcbacon de sobotud de creacon de curse
Cuands esioy conectado

Cusnse entoy fuera 3¢ nea

Welificacion de rechazo de solicilug de creacion de carso

toy conectado

Cumnss esicy fuera o iea

Notificaciones » los receptores de Insigniss

Cunnss estey eonectads il

Cuanss esicy fuera o iea ¥

Notificaciones del cresdor de Insignias

Cunns ueen se inea

Matriculacion manus Natificackin emerpents

de manuales

mail

Desde esta pagina podremos visualizar las insignias que nos hayan sido otorgadas tanto en la plataforma

como en otros sitios web, podremos descargar las mismas, convertirlas en privadas o acceder a la

pagina donde se mostrara toda la informacion sobre la misma.

_Alumno Uno
isualizar la

Descargar

Preferencia de las insignias.

Descargar todo

Barh cOmDANe 58 FINGRaN Rutra Od #4l4 MK WeD 88 PHCEMID CINECIACLE A Ul MOChIS

Numero de insignias conssguidas: 2 Des

Hacer privado
Mis insignias de otros sitios web

rakgnias ealeinas secoats coneclare 8 una sechia

Campo de

Las insignias que ganemos se podran mostrar en nuestra pagina de perfil. Este ajuste nos permite
mostrar automaticamente las insignias recientemente ganadas.

Puede controlar la configuracion de privacidad de las insignias individuales en la pagina Gestionar

insignias.
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6 Alumno Uno

Bhgne Preces - Ay perksnal - Bafeencan - bagus - Braleencin & nagras

Insignias: Preferencias

= Configuracién de privacidad de la insignia

¥| Wserar mismateamerie £n =¥ pigea de perfl lns Rugras Due he anate

Configuracion de la mochila.

Nos permite configurar la conexion a un proveedor externo de mochilas. Conectarse a una mochila
nos permite mostrar insignias externas dentro de este sitio y subir las insignias ganadas aqui a su
mochila.

Actualmente, sélo Mochila OpenBadges Mozilla es compatible. Es necesario inscribirse para tener un
servicio de mochila antes de tratar de configurar la conexién a la mochila en esta pagina.

' Manuel Lopez Martinez
P
1Y

Configuracion de la mochila

= Conaxidn a 1a machila

Una vez conectados con nuestra cuenta podemos seleccionar las colecciones de insignias de nuestra
mochila que queramos mostrar en nuestro perfil.

‘ Manuel Lopez Martinez
18

thgea ercal - Arma pasords - Walwastan - hagas - Casbguracin e mchis
Configuracion de la mochila

* Conexion a la mochita

* Ajustes o Imporacion de insignias
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Una vez configurada ya veremos las insignias de nuestra mochila dentro del perfil.

‘ Manuel Lopez Martinez ‘ Manuel Lépez Martinez
1 -

Mis Insignias del sitio web eLMfermacion

Mis Insignias de otros sitios wab

Portafolios:

En las versiones anteriores de Moodle los alumnos no tenian espacio para almacenar informacion. A
partir de la version 2.0 se han incluido varios plugins que permiten conectar con sitios externos con el
proposito de guardar informacion. Se les denomina Portfolios o Portafolios.

De esta forma, los usuarios pueden conectar con sitios como Google Docs, Mahara, Picasa 6 Flickr.
Para disponer de los portafolios el administrador de la plataforma debe de activarlos. En nuestra
plataforma de momento tenemos activados los portafolios de Descarga de archivos (para la descarga
de archivos a nuestro ordenador y Google Docs (para la descarga de archivos a Google Drive).

Configurar Portafolios.

Desde Configurar podemos acceder a los distintos portafolios para configurarlos. Unicamente
podremos configurar su visibilidad, bien que sean visibles o no.

e Alumno Uno Configurarmos que el portafolio
este visible u oculto

Pigna Prnciosl - Ares personsl - Frefecencss - Podafolos - Costguesr

Gestionar sus portafolios

Cuando hay portfolios habilitados, tendremos con ciertos elementos de la plataforma disponible un
enlace para guardar informacién en el Portfolio que seleccionemos. Veamos un ejemplo con un
mensaje que hemos publicado en un foro. Vemos como nos aparece Exportar al portafolios, pulsamos
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sobre el mismo.

Careo Eampis Vil Exportar al portafolios

Pdgna Pocgal - CV Novedaded y atuncion 34 curss - Prasentaciin sl cerss

Novedades y anuncios del curso

Presentacion del curso

Exzorar el eeate comglers al ponatok

Presentazion del surse
e eLMdzrmacion - kones. 2 ge noviembre e 2016, 1634

Nos permite elegir el portafolios al que queremos descargar el mensaje que hemos publicado en el
foro. En este caso vamos a elegir Google Docs.

Elegimos el portafolio
Exportando al portafolios _/

Seleccione el destino

Aceptaremos los permisos que solicita la aplicacion para que podamos descargar el archivo a nuestro
Google Drive.

Go gie N;miti‘ simformacionccerso@gmad com =

- aLMformacion quiere hacer lo siguiente:

Y finalmente vemos como nos confirma que se ha completado la exportacion al portafolios y podemos
ver en nuestra cuenta de Google Drive el archivo exportado.

Exportando al portafolios

Pagina Pricest « TV Nevesases y anoncies deleutss - Pressriscin deizursa - Experiando | panateios

Se ha completado la exportacion del portafolios

e
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Transferir registros.

Nos mostrara un listado con la transferencia de registros a nuestros portafolios de forma exitosa.

0 Alumno Uno

Pagina Provcioal « Ares personal  Preterescas - Formaivcs - Transfers regatos

Transferencias antericres exitosas

Fiugin Portstobo Airea de exporisciin

Blogs:

En este apartado se permite configurar algunos parametros del blog personal que podemos tener en
esta plataforma. Se compone de 3 apartados.

Preferencias.

Nos permite configurar el nUmero de entradas que veremos en nuestro blog.

0 Alumno Uno

Figia Princgal + Ares persosal » Frefereccas « Bogs - Preferencius delbiog

Blogs : Preferencias

inern de enlradas de Wog par |
sdgina

Blog externos en este apartado nos permite visualizar los blogs externos que tenemos registrados en
nuestra plataforma, podemos registrar un nuevo blog externo pulsando sobre Registrar un blog

externo eliminarlo pulsando sobre el icono * o modificarlo pulsando sobre el icono

Registrar un nuevo ——
0 A Ypo blog externo Editar :

Phgns Prncpal - Arespersonal - Preterencas - Bigs - Uiogs extemos

Blogs externos/

Nombee " Rssteedur Horn e In (itima sineronizacian ki

Histnrins de in Kisto hitp:ihistnrinadeiahistara comifeed adbadn, 20 de tebeern de 2018 1200 o x

Regairar un bieg externn

Isted se ha dentifiendn come Alumnn Usa (Salr)
Pagna Prncgal
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Registrar un blog externo.

Nos permite, registrar un nuevo blog externo, debemos de incluir la URL del canal RSS del blog que
queramos registrar, y opcionalmente también podemos incluir los siguientes apartados, Nombre,
Descripcion, Marcas de filtro y Anadir estas marcas.

e Alumno Uno

Pagina Priociosl - Area personal + Preferencias - Blogs - Registrar un bog axlemo

Registrar un blog externo

R3S feed URL* Sekcoine un elsce

Nombre

Deseripeidn

Marcas de fillro

Anadir estas marcas

Guardar cambis  [UEEEEETR

En este formulario hay campos obigatorios

RSS feed URL: Escribiremos la URL del canal RSS del blog externo.

Nombre: Escribiremos un nombre descriptivo del blog externo. Si no se suministra ningin nombre, se
utilizara el titulo de su blog externo.

Descripcion: Podemos insertar un breve texto resumiendo el contenido del blog externo. Si no se
suministra ninguna descripcion, se utilizara la descripcion registrada en su blog externo.

Marcas de filtro: Podemos usar esta opcion para filtrar las entradas que deseamos usar. Si especificamos
aqui las marcas (separadas por comas), Unicamente las entradas con estas marcas seran copiadas desde

el blog externo.

Anadir estas marcas: Escribiremos una o mas marcas locales (separadas por comas) que queramos
anadir automaticamente a cada entrada de blog copiadas de un blog externo a su blog local.

Salir

Nos permite salir de nuestra cuenta de usuario de la plataforma.
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Los Bloques en Moodle

Una vez ya hemos elegido el aspecto que queramos ofrecer a nuestro curso mediante la eleccion del
tema que emplearemos, nos centraremos en configurar los bloques que vamos a utilizar en dicho curso.

Los bloques son herramientas para el desarrollo de nuestro curso que podemos agregar a las columnas,
una o varias que disponga nuestro curso, a derecha o izquierda de la pantalla y nos permiten
personalizar el entorno de nuestro curso.

Todos los bloques pueden ser minimizados pulsando sobre el icono/=I o maximizarlos pulsando el

icono *! dentro de la columna en la que estén situados

£ ADMINISTRACION

fMsKkimizar

# Pagina Principal
B Area personal
M F3ginas del sitio
& Curso actual
& cv
M Participantes

Minimizar
I Modulo 1: Aula virtual

eLMformacion
M Cursos

Moodle también nos permite acoplar estos bloques en el lateral izquierdo de la pantalla, lo haremos
pulsando sobre el icono una vez minimizados podremos volver a maximizarlos pulsando sobre la

pestana del margen izquierdo y pulsando sobre el siguiente icono'*!, para situarlos en la posicion en
donde estaban.

| reete i mmons ammmee e & Dmmemr |
Fermacion ]

Curso Campus Virtual

“AKeoplafen el 7 -

curso ERAIGEM RZQuierdo ©

Hlonué-aconlado o

l::urso de l:ampus Virtual

I & savecacion

’
@

& frakzacen de "
o suiznio .
ik 5 ¥ =
- - .
= [ & usunmios e

LinEs

N Desacopléi bloque, " ...
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Al crear un curso nos aparecen unos bloques por defecto, habiendo dos de ellos que son fijos,
Administracion y Navegacion, los demas puedes ser anadidos o eliminados a nuestro gusto. La posicién
de los bloques dentro de la columna donde se encuentren también puede ser modificada.

Curso Campus Virtual

No hay mensajes en espera

USUARIOS EN =lo]
Destaca con Google AdWords. =

(mimos § minutos)
Mnguno

D RCHIVOS

Bierveridos sl PRIVADOS

Ho hay archivos

Bienvenidos al curso de Campus Virtual especisiment
disefiado par que podas conocer of uso ¥ manejo del
macion y podsis apeovechar &

Para comenzar recomendamas
PRESENTACION DE ALUMNOS,
bienvenida y contestes con tu presentacdn personal, Ast B Parvopsntes
sabrems que £stas en e curso

Taller de Redes Sociales

T e

TALLER DE REDES SOCIALES

Comienzo 26 de Mayo -
Finalizacién 15 de Junic

Manuel Loper
Martinez
A = .

Taller de Redes Sociales

Biemvenides ol Taber de Eedes Sociales ge

Para mover, modificar, borrar o ocultar un bloque activaremos el modo edicion, bien en la parte
superior derecha o mediante el bloque Administracion — Administracion del curso — Activar edicion.

Curso Campus Virtual

= MENSAIES
No hay Mensajes en espers
Activar edicion

* USUARIOS EN a2m

Destaca con Google AdWords. Linea
cen it
Curso de Campus Virtual
Tutm s evdinader dl sueser Masnd Lopua [ anenvos
PRIVADOS

ridos o Campus Virtual de SLMFormacon

No hay archivos disponibles

#l curso de Campus Virtusl especisimente
odats conocer e uso y manejo del aula

wirt LMfo. ion ¥ podas aprovechar 8l maxmo los Gestionar ficheros Privados
cursos en ella impartidos

Para comenzar reco que accedas sl FORD DE = i
PRESENTACION DE « leas o mensaje de PERSONAS

bienversda ¥ contestes sentacén personal. As o e & Parvcpantes

SAbrEMOS qub £51A% 60
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Una vez activada la edicion nos aparece un nuevo bloque desde donde podremos agregar nuevos
bloques, y en los bloques nos apareceran dos nuevos iconos que nos permitiran administrar dichos
bloques, o moverlos dentro de nuestro curso.

Fermacion

-------------------- e —
T + ’ly ADMINISTRAC =@ 1 [ CALENDARID GOl
Curso Campus Virtual :“z\ o 1 L bl
| B |
Edtar~ ' Pm i E== AGREGAR UN BLOQUE i
t i ! L S |
Listado de Cursos 201 ° O o
Curses suxmnum corudioisiude Lﬁo “a(III I T i e T T | 15ube de nivell gl -
1 Curso de Campus Virtual -
5 Barma de Progreso
iy ok e e s g B deprognge.
Blenvenidos al Campus Virtual de eLMlormacon R o ot
tevengos 3 o 4 cmos wna IMGNCGAN UM NUEVO Seimeli
especialmente disefiac que podas conacer Cursos
o uso y mancjo del au al de eLMformacion m Eniaces de secoiin
¥ podais aprovechar al maxmo ks cursos en ola Entrada alestona del glosaria

Entradas de blog recientes
Estatus de finskzacitn del curse
Para comenzar recomendamos que accedas al Eventos prdamos

FORO DE PRESENTACION DE ALUMNOS, que leas HTML

impartidos

it pertest A Mt s b
% Mediante este icono podemos realizar las siguientes acciones:
0 Configurar bloque e I
' B CALEND ol

o

1 Configurar bloque Calendario’

0 Ocultar/Mostrar bloque

1
1
1
1
O Permisos: Nos permite asignar roles a dicho :== @ Ocultar blogue Calendario
! 8, Permisos
1
1
1
1

bloque

A @ Eliminar blogue Calendario

0 Eliminar bloque

% Mediante este icono podemos mover el bloque a la posicion que queramos bien arrastrado el bloque
o pulsando sobre el mismo y eligiendo la posicion en la ventana que nos aparecera.

Mover Calendario

Al elemento "Admimistracion’

Al elemento "MNavegacion”
Al elemento "Agregar un blogue”
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Al configurar un bloque nos encontraremos con los siguientes apartados:

Configurando un bloque Calendario

Colapsar todo

Dénde aparece este bloque
Ubicacion original del bloque Curso: Curso Campus Virtual

Mostrar en tipos de pagina Cualquier tipo de pagina principal de curso E|
Region por defecto Derecha E|

Peso por defecto 0 E|
En esta pagina
visible | No [+]
Regién  Derecha E|

Peso -2 E|

Ubicacién original del bloque: La ubicacion original donde se cred el bloque. Los ajustes del bloque
pueden hacer que aparezca en otras ubicaciones (contextos) dentro de la ubicacion original. Por
ejemplo, un bloque creado en una pagina de curso podria ser mostrado en las actividades dentro de
ese curso. Un bloque creado en la portada puede ser mostrado en todo el sitio.

Mostrar en tipos de pagina: Podemos elegir que el bloque se muestre en Cualquier pagina, Cualquier
pagina de curso o Cualquier pagina principal de curso.

Region por defecto: Los temas pueden definir una o mas regiones de bloques con nombre donde se
pueden mostrar dichos bloques. Este ajuste define en cudles de éstas quiere que aparezca este bloque
por defecto. La region puede ser anulada en paginas especificas si es necesario.

Peso por defecto: El peso por defecto permite escoger aproximadamente donde quiere que aparezca
el bloque en la regidn escogida, bien arriba del todo o al fondo. La ubicacion final se calcula a partir de
todos los bloques en esa region (por ejemplo, sélo un bloque puede estar arriba del todo). Este valor
puede ser anulado en paginas especificas si es necesario. Los bloques también los podemos mover de
forma manual como hemos visto anteriormente.

Visible: Nos permite si queremos que el bloque sea visible o no para esta pagina.

Region: Lo mismo que hemos visto anteriormente en Region por defecto, pero ahora referido
solamente al bloque en esta pagina.

Peso: Lo mismo que hemos visto anteriormente en Peso por defecto, pero ahora referido solamente
al bloque en esta pagina.
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Los Bloques Navegacion y Administracion

A continuacion veremos los dos bloques que siempre tendremos que tener instalados en nuestro curso
Navegacion y Administracion.

Navegacion

El bloque de navegacion aparece en todas las paginas de la plataforma. Contiene un menu en arbol
expandible que incluye Pagina principal, Area personal, Paginas del Sitio, y Mis cursos. Lo que aparece
en el bloque de navegacion depende del rol del usuario, y en qué parte del sitio Moodle estemos.

Bloque navegacion

F'I macion Curso Campus Virtual
€% conocer que nivel de conocimientos de Moodle p
tienes mediante un crucigrama, P Frrcyed - ©

Seomy 1 OFERTAS [ WRsT @by
P Pt [y e e

Blogque navegacion

Nuestra biblioteca

=3

El bloque de navegacion tiene enlaces que pueden expandirse o colapsarse. Cuando un usuario ha
ingresado al sitio, vera lo siguiente por defecto:

FPagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Curso actual
Mis cursos
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Pagina Principal

Pinchando sobre la misma nos llevara directamente hacia la pagina principal de la plataforma.

Area personal

Nos permite acceder a una pagina que podremos configurar ya seamos profesores a alumnos con

nuestras preferencias.

e Alumno Uno Area personal

Curso Campus Virtual .,\ « Pracadcn.

Taller Excel Nivel Medio

Bl oy cvcuston SCORM que o mierc

Realizacion e imparticién de cursos con oot
Moodle (Gamificado)
Ligu

Sequities SCORM qua raquesran slaceids

Paginas del sitio

Podemos expandirla para mostrar paginas y recursos disponibles a todo lo ancho del sitio; por ejemplo,
blogs del sitio, Insignias del sitio, Marcas y Calendario. Los items que hayan sido ahadidos a la portada,
tales como los recursos/actividades desde el bloque del Ment Principal, o los Avisos del Sitio también
apareceran aqui. Otros items dependen del rol del usuario, por lo que un administrador vera reportes

Pagina Principal /
Area personal
/7~ Paginas del sitio ‘\

Participantes

y notas, por ejemplo.

Blogs del sitio
Insignias del sitio
Marcas
Calendario

Como crear nuestra propia plataforma
e-learning co...

Novedades del sitio
% Crucigrama sobre Moodle
\_ Biblioteca )
¥ Curso actual
Mis cursos
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Mis cursos

Este enlace podremos desplegarlo y nos indicara todos los cursos en los que nos encontramos
matriculados dentro de la plataforma y pinchando sobre los mismos podremos acceder a ellos.

Pagina Principal
Area personal
Paginas del sitio
Mis cursos
FCcv

EX
Moo

Si en este bloque de navegacion pulsamos sobre alguno de los cursos podremos ir desplegando las
diferentes secciones de cada curso y los diferentes elementos que contiene.

Pagina Principal
Area person

Ccv
Participantes

Insignias
Modulo 1: Aula virtual
elLMformacion

Introduccion y presentacion del
madulo 1

Foro de Tutorias
Preguntas Frecuentes
.| Glosario

EX

Moo
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Administracion

En el bloque administracion es desde donde tenemos la posibilidad de configurar los diferentes aspectos
de nuestro curso. A continuacion veremos cada uno de sus apartados.

Administracidn del curso
Activar edicion
Editar ajustes
Finalizacion del curso
Usuarios
Filtros
Infarmes
Calificaciones
Gradebook setup
Resultados
Insignias
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Reiniciar
Banco de preguntas

Cambiar rol a...

Activar edicion / Desactivar edicion

Nos permite activar o desactivar el modo edicion, desde el cual podremos agregar, eliminar, configurar
o mover tanto los diferentes bloques de nuestro curso como los recursos o actividades del mismo.

Editar ajustes

Este apartado ya lo hemos visto en profundidad anteriormente en_editar la configuracion de un curso.
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Finalizacion del curso

Permite establecer las condiciones que definen cuando consideramos un curso como completado por
el estudiante. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso seglin unos criterios
especificados. Las condiciones para considerar un curso como completado pueden ser de finalizacion
de Actividades, alcanzar una calificacién, una fecha o ser indicado manualmente por el propio profesor.
Los profesores pueden utilizar las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo
que permite una progresion ordenada y la construccion de itinerarios. La funcion del rastreo de
finalizacion no es la de restringir el acceso a otro curso, sino que esta pensado como un informe.

eLM  Espafiol- Intemacionslfss) - s ues ) -

Curso Campus Virtual
Pagina Principal -~ CV + Finalizacion del curse
Editar ajustes de grado de finalizacion del curso

Expandir todo

General

Es 5 Requisitos de finalizzcién

Finalizacion del curso
Usuarios Gondigion. i

Condicién: Dependencias finalizadas

Condicién: Fecha

Habilitar  [[]

Los ususrios permanecersn | 1 fezrers
matriculades hasta

Condicién: Periodo de tiempo de la matricula
Condicién: Dar de baja

Condicion: Calificacion del curso

Condicién: Autocompletar manualmente

Habilitar

Nota: El bioque Autooor

Condicién: Finalizacion manual por otros

Guardar cambios [JReSESEY

Para que nos aparezca la opcién de Finalizacion del curso deberemos tenerla activada en los ajustes del
curso en el Rastreo de Finalizacion

Una vez activada podemos configurar las siguientes condiciones que deben de cumplirse para que un
curso se considere como completado.

General:

Requisitos de finalizacion: Nos permite elegir si se tienen que cumplir todas las condiciones para que
el curso se de como finalizado o si bastara con que se cumpla alguna de ellas.

General

Requisitos de finalizacion
finalzado cuande TODAS las condiciones

finalzado cuande ALGUMA de las condicio

MramdiciAams A ntiridadoe fimali
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Condicione actividades finalizadas:

Muestra una lista de las Actividades que tienen activada la opcion Finalizacion de actividad. En esta
seccion se seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacion del curso. En el campo Condicion
requerida podemos escoger si bastara con que alguna de las actividades esté finalizada o se deban
finalizar todas para que el curso se considere finalizado.

i~ Condicion: Actividades finalizadas:

Foro - FORO PRESENTACION DE
ALUMNOS

Archivo - Manual del alumno de la
plataforma virtual eLMformacion

]|

Encuesta - Cuestionario de
Valoracion del curso.

]

Certificado - Certificado del curso
[Preséntate en el foro de

O

Presentacion de alumnos y contesta
el cuestionario de valoracion del
curse para acceder al nivel 2y
conseguir tu certificado. )

Glosario - Glosario I:‘

Condicion requerida

Condiciéon dependencias finalizadas: Permite establecer la finalizacion de otro curso como
prerrequisito para que se considere el curso como completado. Esta condicién nunca bloqueara el
acceso del alumno al curso aunque no cumpla el prerrequisito, simplemente no le mostrara el curso
como completado hasta que no alcance también todos los prerrequisitos.

i Condicion; Dependencias nalizadas:

Curses disponibles

Condicion Fecha: Si se marca esta casilla, se establece una fecha después de la cual el curso sera
declarado como completo.

Condicion: Fechal

Habilitar [

Los usuarios permanseceran 19
matriculados hasta

a
(]

m
£r
m
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Condicion Periodo de tiempo de la matricula: Si se marca esta casilla, se selecciona un niUmero
de dias después de la matriculacion tras los que el curso se considerara completo.

Condicion: Periodo de tiempo de la matricula:

Habilitar

El usuario debe permanecer 1 dia
matriculado por

Condicién Dar de baja: Si habilitamos esta opcion el curso no se marcara como completado hasta
que el alumno se desmatricule.

Condicion: Dar de baja

Habilitar

Condicion Calificacion del curso: Si se marca esta casilla, se establece una calificacion minima para
que el curso sea considerado como completado.

Condicion: Calificacion del curso

Habilitar

Calificacion de curso requerida 0, D000

Condicion Autocompletar manualmente: Permite a los estudiantes marcar el curso como
completado. Para que esta caracteristica funcione es necesario que el curso posea el bloque
Autocompletar.

Condicion: Autocompletar manualmente

Habilitar

Nota: El bloque Autocompletar deben a afiadirse al curso si autocompletar manualments esta habilitado.

Condicion Finalizacion manual por otros: Permite que los roles seleccionados (profesor,
profesor sin edicion, gestor, etc.) pueden marcar de manera manual el curso como completo. También
podemos elegir si bastara con que uno de ellos marque la condicién de finalidad o lo deberan marcar
todos los seleccionados.

= Condicion: Finalizacion manual por ofros:

Gestor
Profesor

Profesor sin permiso de edicion

Condiciones requeridas TODOS les roles seleccionados a marcar cuande se cumple la condician B
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Usuarios

Desde este apartado gestionamos los usuarios que estan matriculados en nuestro curso.

Usuarios
Contiene los siguientes apartados Usuarios matriculsdos
Métodos de matriculscion
Grupos
Permisos

Otros wswarios
Usuarios matriculados: Desde esta zona podemos acceder a ver los usuarios que estan matriculados
en nuestro curso, también podemos matricular nuevos usuarios. Asignar nuevos roles a los usuarios
ya matriculados o darlos de baja del curso.

Campos de busqueda ) Par de baja a un usuari
Curso Campus ual: 2 usuarios matriculados
; i Desasignar un rol Editar un usuario

a un usuario
Usuarios matriculados

Agregar usuario a un

[ - Uetades B¢ sttt

Mosben | Rpellidals) = [ Divwcciis de (Mimwo sccwnc sl

| i
Asignar rol a un
usuario

Matricular usuarios

Métodos de matriculacion: Nos permite acceder a la zona para configurar los distintos métodos
de matriculacion que podemos tener configurados en nuestro curso.

Curso Campus Virtual

Pégina Principal » GV » Usuarios » Métodos de matriculseién

Métodos de matriculacion
Nombre Usuarios  Arbaitlo  Editor

Matriculacion manusl 2

Automatricuiscin (Estusiants) S

Wétodos de matriculacidn
Auto-matrcuiackin (Estugants)

Brupos

Pemisas

Los métodos de matriculacion que nos permite nuestro curso estaran definidos por el administrador
siendo los mas comunes los 3 que vemos en la imagen, la Matriculacién manual donde el profesor o
administrador pueden matricular de forma manual los alumnos en el curso, la automatriculacion de los
estudiantes que permite que sean ellos los que se puedan matricular de forma autébnoma y también
desde este menl podemos activar el acceso de invitados a nuestro curso (los invitados podran tener
un acceso de solo lectura lo que significa que no pueden enviar mensajes o entorpecer el curso a los
verdaderos alumnos)

Grupos: Desde este apartado podemos dividir los alumnos de nuestros cursos en diferentes grupos
que podremos gestionar desde aqui. Los grupos permiten al profesor mostrar Recursos y actividades
a un conjunto concreto de estudiantes. El funcionamiento de los Grupos lo veremos de una forma mas
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extensa en el Modulo 6 .- Gestion de usuarios.

Curso Campus Virtual

Gropn  Agroamenn Viwidn gera

CV Grupos

Permisos: Moodle nos permite asignar diferentes permisos para realizar determinadas acciones
dependiendo del rol que tenga asignado cada participante, por ejemplo podemos asignar permiso o no

a que los estudiantes puedan calificar a sus companeros en los foros.
Los permisos pueden cambiarse para un curso o solamente para una actividad en cuyo caso iremos a

Administracion — Administracion de la actividad — Permisos.

Curso Campus Virtual

Permisos en Curso: Curso Campus Virtual

Dentro de permisos también nos encontraremos con el apartado compruebe los permisos que nos
permitira comprobar los permisos de forma individual de cualquiera de los usuarios de nuestro curso.

Curso Camgus Virtual Curso Campus Virtual

Compruebe o5 permisos en Curso: Curso Sampus Virtual

Compruebe los permisos en Curso: Curso Campus Virtual Robes pars #f usuarls Mass! Loger Martines

Parrrisos ars Maciel Légies Martines
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Filtros

Los filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y en funcion de ese texto pueden realizar
una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le corresponda. Algunos ejemplos son, el filtro
Conectores Multimedia, que muestra un reproductor cuando se escribe un enlace a un video. Pueden
gestionarse a nivel de curso y a nivel de actividad o recurso. Es decir, dentro del curso se podran
activar o desactivar de forma general, y después para una actividad o recurso concreto puede
modificarse esa configuracién.

Curso Campus Virtual

Ajustes de filiro en Curso: Curso Campus Virtual

En esta pantalla Ajustes se muestran los disponibles en ese contexto y su estado. Inicialmente aparece
la configuracion por defecto, que puede modificarse seleccionando Conectado, para activar un filtro, o
Desconectado, para desactivarlo.

Los filtros disponibles dependen de los que haya activado para el sitio el administrador, en nuestro
caso tenemos activados los siguientes.

* Mathjax

* Conectores Multimedia

* Convertir URL en enlaces e imagenes

Informes

Desde aqui el podremos gestionar la evolucién del curso con la posibilidad de realizar un completo
seguimiento de todos los estudiantes.

Informes
Finalizacion dal curso
Registros
Registros activos
Actividad del| curso
Farticipacion en &l curso

Finalizacion de la actividad
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Esta compuesto de 6 categorias.
Finalizacion del curso:

Nos mostrara una tabla, en las columnas nos indicaran qué criterios se emplean para que el curso se
marque como finalizado. En las filas aparecera un listado con los alumnos junto con una serie de iconos
que indican el estado actual de finalizacion de cada uno de los criterios y siempre encontraremos el
criterio Curso.

También figurara el método de agregacion, si en el mismo aparece Todos se deben de cumplir todas

las condiciones correspondientes a ese grupo de criterios mientras que si aparece cualquiera con que
se cumpla una de las condiciones bastara.

Curso Campus Virtual

Criterios de finalizacion

Todos los participantes: 41

QoL oD

“" Alumnos
participantes

e

sy curgy

e

Mgtodo de agregacion

igrent gl Gaora lejis

IO GUPARS

g Bmings hacrara eotisng

Sty Lizana Sabvatares

Registros:

Nos permitira seleccionar los registros que queramos ver, utilizando cualquier combinacion de las
entradas que se nos ofrecen en las listas desplegables

Curso Campus Virtual

Pagina Principal CV » Informes Registros

Seleccione los registros que desea ver:

Gurso Gampus Vil [ ]| Totos os grupes [ Todos o paricpantes [ Totes o= des =
= B Todas las acciones |z| Nivel de formacion B Log estandar |z| Conseguir estos registros

35 actividade:

Administracidn del curso Tod

Filtros.

Informes
Finalizacién del curso
Registros
Registro:
A

Finalizacién de la actividad
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Por ejemplo nos permitira ver los registros un determinado alumno en un determinado dia, incluyendo
dentro de los datos la IP desde donde se conecta.

eLM  Espafol - Intemacionsi (es} - oo uro () -

Curso Campus Virtual
Pagina Principal » GV » Informes » Registros.

[=J

or =] _Consepe soos repres

Hombre complets  Usuario Contexto del

Hora del usuario afectado evento Componente  Nombre evento Descripcian Origen  Direczién IF
18 de feb,  Alumno Uno Guestuser  Curso: Curso Registros Informe de registros  The user with i '5' viewed the log report for  web 872
10:22 Campus Virtual visto the course with i
Finalzackn del curso
Lerie e feb,  Alumno Uno Guest uzer Curso: Curso Registros. Informe de registros  The user with id '5' viewed the log report for web 872
Fiitros Campus Virtual visto the course with id
Informes
Finalzacin del curso . Aumno Uno - Curso: Curse Finalizacién del  Completion report The user with i 5" viewsd the completion web 872
Registros Campus Virual curso viewed veport for the course with id 5
fb,  Alumno Uno - Curso: Curso Sistemz Curso visto The user with id 5 viewsd the course with i web 872
Campus Virtual 5
Alumno Uno - Curso: Curso Sistama Finalizacion de curso  The user with id 5 d the raquirements o web 872
Campus Virtual actuslizado complete the cou

b, Alumno Uno - Gurso: Gurso Finalzacindel  Gompletion report The user with id 5 v web 87z

Campus Virtual curso viewed report for the cou

. Alumno Uno - Curso: Curso Sistema Curso visto The user with id 5 web 87.2

Campus Vintual
B Descargar

Descargar datos de tabia como | Archivo de texto ool

Reiniciar

Banco de praguntas

Gambiar rol 3.

Registros activos:

Muestra los registros activos de la uUltima hora. Esta informacion se actualiza cada 60 segundos. El
formato de visualizacion es exactamente el mismo que hemos visto en el apartado anterior Registros.

Actividad del curso:

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso por temas, indicando
también cuando ocurrié la ultima visita. Este Informe es especialmente util para evaluar cual de los
recursos ha tenido una mayor aceptacion.

Curso Campus Virtual

B ¢ Asmsd s s

Curso Campus Virtual

Modulo 1: Aula virtual eLMformacion

SR — w7 Samm 8 o
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Participacion en el curso:

Nos permite elegir una Actividad en concreto, un periodo de tiempo determinado, el rol (entradas de
estudiantes o profesores) y si las visitas han sido simplemente para ver o para participar, y mostrarnos
una lista con los integrantes del rol que hayamos elegido y nos indicaran si han participado o no en la
actividad que hayamos elegido.

Filtros para seleccionar a los
Curso Campus Virtual \ usuarios Participacion en
Pagina Principal oV Informes. Participacion en el curso Ia actividad

2

Hombre 7 Apellido(s) Seleccionar

Aumns Uno

Lépez Martinez Mo

Podemos seleccionar
dichos usuarios y enviar
un mensaje a dicha
et seleccioén

Se nos permitira dentro de la lista de usuarios seleccionar los mismos y podremos con los usuarios
seleccionados enviar un mensaje de forma personal.

Mensaje a usuarios de curso

Pégina Principal » GV » Participantes. » Menssje 3 USUSnos oe ourso

Agregados nuevos receptores 2

Sequir bussando, o utiice el formuisnio G mis bap

Cuerpo del mensaje:

Importar
Reiniciar
Banco

fump

Formato: Formato HTML
Cambiar rol 3.
Enviar mensaje | | Vista previa

Usuarios seleccionados

Calificaciones

Nos muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes obtienen en las
Actividades de un curso.

La primera vez que se accede al Libro de calificaciones, se presenta la Vista en modo Calificador,
apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y cada columna a una actividad,
salvo la ultima que presenta la calificacion total.
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Curso Campus Virtual: Vista: Preferencias: Calificador

Pagina Principal cv Administracidn de calificaciones Callificador

=

Calificador

Administracién de calificaciones Brupos visibles| Tdos kos par

Calificador

Todos los participantes:41/41

Nombre
Todos ABCDEFGHIJKLMNRCOPQRETUVWIY Z
Usuario Apaliidofs) :
Gonfiguracién Todos ABCDEFGHIJKLMNNCOPQRETUVWIYZ
Importar
Exportar Cursa Campus Virtual
Apelidofs) * Nombre Direccién de correo | Glosario Total del curso

n Patricia Avilés
P

Administracion del curso Manuel Carmona Gil

Cambiar rol a...

Hector Luis Cequeira

a} Ivén Claver Garciz
Gsbrigla Cordero Diaz

“adirz Cordero Farias

3 isrral cordova
cervantes
Rensts 2 Oiivsira

Pero en la parte superior izquierda podemos cambiar dicha vista y seleccionar diferentes tipos de vista,
pero el tema de calificaciones lo trataremos mas a fondo en el médulo 5 del curso.

Gradebook setup

Nos permite acceder a la edidion del libro de calificaciones pero al igual que el tema anterior el libro
de calificaciones lo veremos mas a fondo en el moédulo 5 del curso.

Curso Campus Virtual: Configuracion: Gradebook setup

Pigina Pringipal » CV » Administracién de caificaciones » C

Gradebook setup
Nombre Calif. max. Acciones
Gursn Campus Virtual Eatar
Glsans No me qusta (2 Eatar
Total del curso 100.00 Editar

ada simple de calificacionss.

Configuracién
Gradebook setup.

Gambiar rol 3.
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Resultados

Los resultados son descripciones especificas de aquello que se espera que pueda hacer o comprender
un estudiante al final de una actividad o curso. Una actividad puede tener mas de un resultado y cada
uno puede tener una calificacion asociada, normalmente sobre una escala. Esto conformaria una clase
de rubrica de evaluacion. Otros términos empleados para designar resultados son "competencias” u
"objetivos". En términos sencillos un Resultado es como cualquier otro grado excepto que puede ser
aplicado a multiples actividades. Cuando la actividad es calificada, una calificacion debe ser otorgada
para la Calificacion y para el Resultado.

La calificacion de compentencias o resultados la veremos mas detalladamente en el médulo 5.

Curso Campus Virtual: Resultados: Resultados usados en el curso

Pigina Pringipal » GV » Administiacion de

Insignias
Las insignias (badges) son una buena forma para celebrar un logro y mostrar el progreso. Las insignias
pueden otorgarse basindose en una variedad de criterios elegidos y son completamente compatibles
con Mozilla Open Badges. Las insignias creadas en Moodle pueden mostrarse en un perfil de usuario o
pueden empujarse a sus Open Badges backpack (mochila de Insignias Abiertas) y las colecciones de
insignias publicas en sus backpacks (mochilas) se mostraran en sus perfiles de Moodle.
Dentro de este submenu encontraremos 2 apartados:

Gestionar insignias:

Nos mostrara las insignias que tenemos disponibles y podremos editarlas o eliminarlas o también
podremos crea nuevas insignias.
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spafal - Intermacional (es)»

Fermacion Gestionar insignias

# Pagina Principal > Cu > EX 7 In » Gestionar insignias

Anadir una nueva &8 NAVEGACION =

Taller Excel Nivel Medio_. —
- insignia

: & ADMINISTRACION
Taller Excel Ni edio: Gestionar insignias w Agministracigfe
Nimero dej ias disponibles: 1 e

Ak Una NuevA Nsignia

Estado de la  Criterio

Hombre. Bestinatarios Acciones
insignia ~ -
- 05 CUALQUIERA, de:Gestor
e Ds
. +vo@moO
B GestiondF Inslgnias
b=
a
@ R
& I
-
C ke
»Ea
Insignias ya creadas B Camibia
A

Para crear una nueva insignia pulsaremos sobre Anadir una nueva insignia y podremos configurar los
siguientes campos:

# Pigina Principal > Cur ~ EX » Insi_~ Ges > Alumno Excelente

%3 NAVEGACION

Taller Excel Nivel Medio

Qg ADMINISTRACION

& Alumno Excelente 5 Administracién del curso
# Adivar edidon
Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios. Deshabilite el acceso para hacer cualquier cambio. 88 Editar sjustes
Deshabilitar acceso & Finalizacién del curso

8 Usuarios
W Informes
Colapsar todo & Calificadones
02 Gradebook setup
# Resultados
& Insignias

Detalles de la insignia

Nombre | Alumno Excelente B Gestionar insignias

W Afiadir una nueva

Descripcién  Insignia otorgada a todes aquelles que han superado y reslizado comectamente todas insignia
Ias actividades del Taller de Excel Nivel Medio. & Copia de sequridad
& Restaurar
Imagen actual 2 Importar
A @ Publicar

“ C Reiniciar

™ Banco de preguntas
Archivos de curso
heredados

Detalles del emisor
W Cambiar rol ...
Nombre eLMformacion W Administracion del sitio
Contacto elmformacioncomeo@gmail com
Buscar
Caducidad de la insignia
Fecha de expiracién Nunca
Fecha fija 18 febrero 2016
Fecha relativa 0 dias

después de la fecha de su expedicién.

Detalles de la insignia:
Nombre: Nombre que queremos otorgarle a dicha insignia.

Descripcion: Podremos poner una descripcion de la insignia en la que podemos incluir su finalidad o
los logros que debe de completar el alumno para su consecucion.

Imagen: Esta es la imagen que se utilizara cuando se emite esta insignia. Para agregar una nueva imagen,
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busque y seleccione una imagen (en formato JPG o PNG) y luego haga clic en "Guardar cambios". La
imagen se recorta y cambia de tamano para ajustarse a los requisitos de la imagen de la insignia.

Detalles de la insignia
Nombre*

Descripcion®

Imagen* Seleccione un archivo...

v

Puede arastrar y soltar archivos aqui para afiadifos

Detalles del emisor:
Nombre: Nombre del emisor de la insignia.

Contacto: Direccion del correo electrénico del emisor de la insignia.

Detalles del emisor

Nombre*

Contacto

Caducidad de la insignia:

Es la fecha en la que caduca o expira la insignia. Puede ser una fecha determinada o una fecha calculada
a partir de la fecha en que se entregd al usuario.

Caducidad de la insignia

Fecha de expiracion ® Nunca

Fecha fija | 18 7 || febremo | 2MF =
Fecha relativa O

dias ¥ después de la fecha de su expedicidn.

El siguiente paso una vez creada una insignia sera definir los criterios para que se pueda conseguir la
misma. Estos criterios los definiremos mediante la pestana Criterio.
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Redes sociales

Criterio
# Pgina Prindpal - Cur » EX  Insi > Ges ~ Alumno Excelente
i i 4 %3 NAVEGACION alo
Taller Excel Nivel Medio
2 L ADMINISTRACION =
&u Alumno Excelente & Administracién del curso
y # Activar edicion
Criterio de insignia eliminado comrectamente of Editar ajustes
’ & Finalizadén del curso
Los criterios gilesta insignia no se han estableddo todavia. B Usuarios

T Filtros
Vision global Editar detalles Critero Mensajes Destinatarios (0) M Informes
Calificaciones
Afiadir criterios para las insignias  Elegir v &} Gradebook setup

Para comenzar a afiadir criterios, por favor seleccione una de lag s del mend desplegable. # Resultados
& Insignias
B Gestionar insignias

Definir los criterios & e

insignia

Tenemos 3 tipos de criterios que podemos combinar y que sea necesario que se cumplan todos ellos
o que simplemente sea otorgada cuando uno de ellos se cumpla. Dichos criterios son:

Visién global Editar detalles JleGi<=ls] Destinatarios (0)

Afiadir criterios para |as insignias| Concesion manual porrol =
Para comenzar a anadir criterios, opciones del meni de
Concesion manual por rol
Finalizacion del curso
| _Finalizacidn de la actividad|

e Concesion manual por rol: El rol que indiquemos podra asignar manualmente la insignia en el
momento que el considere oportuno.

i NAVEGACION

Taller Excel Nivel Medio

ﬁ: ADMINISTRACION

Colapsar todo
Concesion manual por rol 8 Administracion del curso
# Activar edicion
o Editar ajustes

eser aE Finalizadién del cursa
Profesor - Usuarios
efesor de cdicis ¥ Filtros
Profesor sin permiso de edidon - Informes
Este criterio se cumple cuando... B Calificaciones

& Gradebook setup
. # Resultados
Todos los roles seleccionados otorgan la insignia & Isignias

® Cuglguiera de los roles seleccionades otorga la insignia B Gestionar insignias

W Afiadir una nueva
insignia
& Copia de seguridad
- & Restaurar
2 Importar
@ Publicar
C Reinidar
M Banco de preguntas
Rutar p Archives de curso
heredades

Descripcion

W Cambiar rol a...

W Administraddn del sitio

Buscar

Dentro de la misma podremos escoger entre los roles que concederan a los usuarios la insignia
dentro del sitio o del curso. Si la concesién necesita que todos los roles la concedan o que
cualquiera de los seleccionados pueda otorgarla. Podemos incorporarle una descripcion a la
misma mediante el editor de HTML.
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e Finalizacion del curso:

Permite que la insignia se conceda a los usuarios que hayan completado el curso. Este criterio
puede tener parametros adicionales como una calificacién minima y la fecha de finalizacion del
curso. Podemos incorporarle una descripcion a la misma mediante el editor de HTML.

# Pdgina Prindpal ~ Cur > EX  Insi > Ges = Alu > Finalizacién del curso

Taller Excel Nivel Medio i NAVEGACION

ﬂ‘g ADMINISTRACION
Colapsar todo

Finalizacion del curso & Administracion del curso
# Activar edicion

5 Editar ajustes

oF Finalizacion del curso
W Usuarios

Y Filtros

W Informes

Calificacion minima requerida

finalizado antes de
18 || febeo v | 2016 * Habilitar

L 8 Calificaciones
Descripcian o Gradebook setup
# Resultados
& Insignias
B Gestionar insignias
B Afiadir una nueva
insignia
& Copia de seguridad
& Restaurar
& Importar
@ Publicar
€ Reinidar
W Banco de preguntas
Archives de curso
heredados
& Cambiar ol a...

Ruta: p W Administracidn del sitio

Buscar

e Finalizacion de la actividad:

La actividad o actividades seleccionadas deberan ser completadas por el alumno para la
obtencion de la insignia. Podemos marcar que concesion necesite que todas las actividades
estén finalizadas o que se conceda simplemente con que una de ellas se haya finalizado. Podemos
incorporarle una descripcion a la misma mediante el editor de HTML.

&34 NAVEGACION

Taller Excel Nivel Medio

ﬁg ADMINISTRACION
Colapsar toda

Finalizacion de la actividad & Administracién del curso
# Activar edicién

o Editar ajustes

< Finalizacion del curso
W Usuarios

Archivo - Manual de la plataforma el Mformacion

finalizado antes de | 18+ febrero voowie - Habilitar

T Filtros
Archiva - Cronograma del Taller  Informes
finalizado antes de | 18 7| febro v 2016 [ Habilitar = Calfficadones
8 Gradebook setup
Encuesta - Cuestionario de Valoracidn del curso. 7 Resultados
finalizado antes de | 18 v febrero v | 2016 - Habilitar % Insignias
Etiqueta - https://youtu.be/6bPtTuvtWvD i Gestionar insignias
. 18 v|[ febem || 2016 + ' W Afadir una nueva
finalizado antes de | 18 ebre 2016 Habilitar insignia
& Copia de seguridad
Este criterio se cumple cuando... & Restaurar
X Importar
Todas las actividades selecdionadas estén finalizadas @ Publicar
C Reiniciar
® Cualquiera de las actividades selecdonada estd finalizada
W Banco de preguntas
Descripcion Archivos de curso
heredados
 Cambiar rol a...

W Administracién del sitio

Buscar
Ruta: p

Desde la pestaina Mensajes podremos definir el contenido del e-mail que se le envia al estudiante cuando
logra obtener dicha insignia. En el mismo podemos ademas elegir si queremos que se adjunte o no la
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imagen de la insignia al mensaje y que se notifique o no al creador de la insignia.

Taller Excel Nivel Medio

& Alumno Excelente

Esta insignia no estd en este momento disponible para los 0s. Habilite el acceso si desea que los usuarios puedan

ganar esta in

Vision global | Editar detalles EESESES Destinatarios (0)

Mensaje de la insignia

| Hailtar acceso

Asunto del mensajes | Felcitaciones, acaba de ganar una insignia!
Cuerpo del mensajer R

iSe le ha otorgado una insignia "%badgename"!
Puede encontrar més informacion sobre esta insignia en Sbadgelink®.

Puede gestionar y descargar la insignia desde Gestionar insignias.

Ruta: p

Adjuntar insignia al mensaje

Notificar al creador de la Munca
insignia

En este formulario hay campos obligatorios +

Una vez finalizados todos los ajustes de una insignia para que la misma esté disponible deberemos de
pulsar sobre el boton Habilitar acceso que se encuentra disponible. Este mismo boton se convertira
en Deshabilitar acceso cuando la insignia ya este habilitada.

Taller Excel Nivel Medio Habilitar acceso. Taller Excel Nivel Medio Deshabilitar acceso

. Alumno Excelente 2 Alumno Excelente

i insgnis n ’ N acoes o desea que low uuano: pusdan Eila maigria wili on aste memale dipankle les whe Sun drrtaras makin b
Detalles de la insignia Detalles de la insignia
PMombre L
Descripeiin N Dessriprin naman
e Consdn sl
Tmagan magea

Detallas del emisor Detalles del emisor

Wombra dol amissr  alMzmacicn

Mombre del amisor s
Cemtactn

Contarts

Caducidad de la insignia
Caducidad de la insignia

Esta insgnia no bene fecha de expimain.

Criterio

ands ban complin ol 3ig
- CURLGUILIA 24 1 115,

Destinatarios
Eata rid ha sede mnitida paca | whuatin(s)

Para otorgar las insignias que estén configuradas con forma manual iremos a la pestafia Destinatarios y
elegiremos otorgar insignia.

Taller Excel Nivel Medio

& Alumno Excelente

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuanos. Deshab el acceso para hacer cualquier cambio.
Deshabilitar aceeso

Vision global Editar detalles Dest] nianus (0)

Ctorgar insignia

Esta insignia aun no se ha ganado.
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Nos mostrara una pantalla con los potenciales destinatarios de la insignia, los seleccionaremos y
pulsaremos sobre Otorgar insignia.

Taller Excel Nivel Medio

Destinatarios de la insignia

Par favor, seleccione el rol que le gustaria usar para otorgar esta insigni 'ofesor

Potenciales destinatarios de la insignia (2
Manuel Lépez Martinez (mim@manuell.ja

zztel.es)

Alumno Uno (hechelrs@gmail. com)

Destinatarios de insignias existentes -« Ctorgargpsignia

Buscar Buscar

Opciones de biisqueda

Una vez otorgada en la pestaia Destinatarios nos apareceran todos los alumnos a los que se le haya
otorgado dicha insignia, bien de forma manual o por que hayan cumplido los requerimientos para
alcanzar la misma.

Taller Excel Nivel Medio  pjumnos que han

recibido la insignia
& Alumno Excelente

Esta insignia estd en este momento disponible palos usuarios y sus criterios estan bloqueados Deshabilitar acceso

Visién global Editar detalles it .o | Mensajes JEEREERECRLLNSY]

Ctorgar insignia

Nombre* - [ Slido(s)~ ~ Fecha de la emision*

Alumno Uno jueves, 18 de febrero de 2016, 13:06 Ver insignia emitida

Los alumnos podran acceder a las insignias disponibles en el curso y las que han conseguido desde el
bloque Navegacion.

Fermacion

# Pagina Ponopal  EX * Ine  Insgnias de cimo

4 HAVEGACTON

Taller Excel Nivel Medio

Taller Excel Nivel Medio: Insignias
Numero de insignias disponibles: 1

Criterio Lratida
para mi

Nombre

Drescripeion

Imagen
3get T Insignias de curso

Insignia storgads s tedos  Los estudisntes son galardonados con esta
squellos que han superado  insignia cuanda han cemphdo & sgueente

Si hemos conseguido la
insignia muestra la feha
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Una vez vayamos consiguiendo diferentes insignias en los diferentes cursos las mismas también
apareceran dentro de nuestro perfil.

Alumno Uno . inaignl
dentro de la plataforma

Dotsmes e ualie
rsipnas

- -

Actvedad o azeeses

Dese el apartado Gestionar insignias también podemos acceder de forma rapida a las siguientes
funciones. Habilitar o deshabilitar la insignia, Otorgarla, Editarla, Duplicarla, eliminarla o visualizarla.

I Espafiol - Internacional (es)» B Mis cursas ¥ & This course ¥ @ £ []etsformacens

Fermacion Gestionar insignias

In  Gestionar insignias

Anadir una nueva & NAVEGA
insignia

10N

Taller Excel Nivel Medio_.

L, ADMINISTRACION

edio: Gestionar insiglﬁ%?ln_a'anos Wabhan
recibido la insignia

Taller Excel Ni

Niamero de g

ias disponibles: 1

Estado de la  Criterio

Nombre. Sy
insignia = -

HEARARN

Destinatacy Acciones

dis CUALQUIERA de:Gestor

&
£ [

Habilitar/Deshabilitar

[ =
acceso e
Otorgar Eliminar 3
insignia ™
Duplicar -
s a i Editar
Visualizar insignia -

Copia de seguridad

La Copia de seguridad nos permite realizar una copia de nuestro curso de Moodle guardando todo el
contenido y actividad de los alumnos en un Unico archivo comprimido (mbz). Posteriormente, con la
opcion Restaurar, todo o parte del contenido de esta copia puede recuperarse sobre el mismo curso
o sobre otros cursos en los que el usuario tenga permisos para ello.

Moodle también cuenta con la opcidn Importar, que facilita el traslado de Recursos y Actividades de
un curso a otro dentro de la misma instalacion de Moodle.

Para realizar una copia de seguridad bastara pulsar sobre copia de Seguridad y nos mostrara una ventana
donde nos dejara elegir los siguientes ajustes iniciales:
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Copia de seguridad curso: CV

Pagina Principal »~ CV » Copia de seguridad

Pégina Principal

1. Ajustes iniciales » > » »

nfiguracion de la copia de seguridad

IMS Common Cartridge 1.0
Incluir usuarios matriculados

Paricipantes

= Hacer anénima la informacion de %

usuario

Modulo 1: Aula virtual eLMformacion

Mis cursos rol de usuario

Incluir bloques @

Incluir filtros &

Incluir comentarios

Finalizacion del curso

Usuarios

Incluir insignias

Fittros

Informes

Calficaciones
Gradebook set Incluir det
Resultado
Insignias
Copia de seguridad
Restaurar

Importar

Incluir archives i

Incluir historial de

Incluir banco de preguntas ¥
Reiniciar

Banco de preguntas Incluir grupos  agrupamientos @

Cambiar rol a...

Cancelar Saltar al dlfimo paso m

IMS Common Cartridge 1.0 :Nos permite que nuestro curso se ajuste a este estandar. IMS
Common Cartridge es un reciente formato para la distribucién de contenidos para el
aprendizaje desarrollado por IMS.

Incluir usuarios matriculados. Por defecto al profesor no le es posible incluir en la copia los
datos de los usuarios matriculados. Esto se hace para proteger la privacidad de los usuarios.

Hacer andnima la informacion de usuario. Cuando se marca esta opcién los nombres y apellidos
de los usuarios reales se cambian por alias. Esto es util en varias circunstancias. Por ejemplo,
imagine que tiene un curso con alumnos con sus nombres y apellidos. Ahora el curso ha
terminado y usted quiere ponerlo a disposicion de todo el mundo en la red, y quiere ademas
que la gente vea las intervenciones en los foros, los comentarios, etc. Pero no quiere, por
respeto a la privacidad, que se vean los nombres de los que hicieron aportaciones en los foros,
blogs, etc. Pues bien, crea una copia de seguridad donde hace anénima la informacion de usuario.
Luego restaura la copia en un nuevo curso. Todo estara como en el curso original excepto que
no se veran los nombres y apellidos de los usuarios reales sino alias, es decir, nombres ficticios.

Incluir asignaciones de rol de usuario.
Incluir actividades y recursos
Incluir bloques

Incluir filtros
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* Incluir comentarios

* Incluir insignias

* Incluir eventos del calendario

* Incluir detalles del grado de avance del usuario

* Incluir archivos “log” de cursos

* Incluir historial de calificaciones

* Incluir banco de preguntas
Una vez hayamos elegido las opciones que deseemos pulsaremos el boton Siguiente.

En ajustes del esquema se muestran todos los temas, recursos y actividades del curso. Se deberan
marcar todos los elementos que se quieran incluir en la copia. Ademas, de cada elemento se podra
indicar si en la copia se almacena la actividad de los estudiantes (calificaciones, archivos enviados, etc.).
Ciertas actividades son incompatibles con las copias en que no se guardan datos de usuario, tales
actividades no se incluiran en la copia. Por ejemplo, cuando se hace una copia sin datos de usuario se
guardara la configuracion de los foros, pero se perderan los mensajes que se hayan puesto

Copia de seguridad curso: CV

Inciuide:

« X KX %

< % ok % %

Una vez finalizado volveremos a pulsar sobre siguiente.
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En Confirmacion y revision se presenta todo lo
que contendra la copia para su comprobacion. En
el campo Nombre de archivo vera el nombre que
recibira el archivo de copia de seguridad. El
nombre describe el contenido de la copia y tiene
la forma siguiente:  "copia_de_seguridad" -
version de Moodle empleada - nombre corto del
curso - fecha (diamesafo) - hora (horaminutos)-
"nu" (not user, sin usuarios).mbz( extension
Moodle Backup Zip, copia de seguridad moodle
comprimida). Cuando el archivo de copia incluye
datos de usuario desaparece el sufijo "nu"; si al
hacer la copia se activa la opcién "Hacer anonima
la informacion de usuario” el sufijo sera "an" en

lugar de "nu".

Si lo desea puede cambiar el nombre de la copia
respetando la extension. A continuacion vera un
listado con la configuracion y los elementos del
curso. La marca ¥ significa "se incluird", en
cambio la marca Xsignifica "no se incluira". Si
desea cambiar algo pulse el boton Anterior.

Copia de seguridad curso: CV

Poﬂemos cambiar el
=___‘___lyffl_nlhre del archivo

e dm smeama ¥

Equstar copie i ezt

Una vez finalizado pulsaremos ejecutar copia de seguridad.

Mientras se esta realizando la copia de seguridad se nos mostrara una barra con el proceso de la misma.

Al acabar el mismo una vez llegados al paso de Completar bastara con pulsar completar y habremos
acabado de realizar la copia de seguridad de nuestro curso.

Copia de seguridad curso: CV

Pagina Frincipal Cy Copla de seguridad

Pégina Principal

w Curso actua
* CV

b Parlicipantes

Insignias
Modulo 1: Aula virtual
eLMformation

b Mis cursos

el esquema & 3. Confirmaciin v revision » 4. Ejecutar copla de seguridad » 5. Completar

n éxio

Continuar
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Veremos entonces una pantalla con la lista de las copias de seguridad existentes.

Restaurar curso

- Peecpal Fntsmarn

Importar un archivo de copia de sequridad

ATENYON | yncsons s anmier. | Tamafis mama DA BERNY Puevay: 1M

Zona de copia de seguridad de curso

Mombes O archivo = Tamaio  Descargs Restiurar

Destarar Festpurnt

Zona de copia de seguridad privada de usuario

Momire de arche Horm Tamato  Descarar Resauar

Pulsando sobre el enlace Descargar situado a la derecha junto al nombre de una copia podremos
descargarla a nuestro ordenador. Haciendo clic en el enlace Restaurar se iniciara el proceso de
restauracion de la copia.

Restaurar

Mediante la opcién Restaurar podemos restaurar una copia de seguridad existente en el almacén o
utilizar alguna de las que el administrador haya puesto en el espacio de copias de seguridad. También
si queremos restaurar un curso a partir de un archivo pulsamos en el boton Seleccione un archivo...
que hay bajo la seccidn Importar un archivo de copia de seguridad. Veremos el selector de archivos
que nos permitira subir una copia desde nuestro ordenador o arrastraremos dicha copia desde nuestro
ordenador al espacio indicado con la flecha azul.

Arrastar el archivo a esta

Restaurar curso
o - zona

Importar un archivo de copia de seguridad

T Unilizar el selector de
archivos para importar
un archivo

Zona de copia de seguridad de curso

Mambes e archive s Tambc  Descager  Resse

2Zona de copia de seguridad privada de usuario

[ —
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Una vez hemos anadido dicho archivo pulsaremos en Restaurar.

Restaurar curso

Importar un archive de copia de seguridad

Archivas:

El proceso de restauracion de una copia un curso se realiza en 7 pasos

Confirmar: Muestra la informacién detallada sobre el archivo de copia del curso que nos proponemos
restaurar: fecha de realizacion, tipo, version de Moodle, configuracion de la copia, recursos y
actividades que contiene, etc. Para seguir pulsaremos continuar en el margen inferior derecho

Curso Campus Virtual

Detalies de i copa de sequndad

[T AP —

Copia de seguridad de parametros de configuracitn

Destino: Elegimos aqui donde vamos a restaurar la copia.:

Curso Campus Virtual

sthemst b 1 Daling b

Festaurar como curso nueveo

[T r—n ot

Restaurar en este curso

Hermtire wurts del
ursa

Dusripeckin

Iiamtire LOmpUTs el urss
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La copia se puede restaurar tanto en el curso actual como en uno de los cursos existentes en los que
usted tengamos permiso de edicion. Las posibilidades son las siguientes:

Restaurar como curso nuevo

e Por defecto a un profesor no le esta permitido restaurar una copia en un curso nuevo. Esto lo
puede cambiar el administrador del aula virtual. En ese caso estara disponible también la seccion
"Restaurar como curso nuevo". En ella seleccionaremos la categoria donde queremos que se
cree el nuevo curso.

Restaurar en este curso.

* Fusionar la copia de seguridad con este curso. Los contenidos de la copia de seguridad se ahadiran
a los del curso desde el que estamos restaurando.

* Borrar el contenido del curso actual y después restaurar. Los contenidos se anaden en el curso
desde el que estamos restaurando reemplazando lo que ya hubiera en él.

Restaurar en un curso existente.

» Seleccione un curso. Se mostraran aqui Unicamente los cursos de los que tenemos permisos de
edicion. El curso seleccionado se utilizara como destino donde restaurar los contenidos de la
copia.

* Fusionar la copia de seguridad del curso con los contenidos del curso existente. Los contenidos
de la copia de seguridad se ahadiran a los del curso seleccionado.

* Borrar el contenido del curso existente y después restaurar. Los contenidos se ahaden en el
curso seleccionado reemplazando lo que ya hubiera en él.

Una vez hayamos elegido donde queremos restaurar nuestro curso pulsaremos el boton continuar.

Ajustes: Seleccionaremos aqui los elementos del curso que queremos restaurar.

Restaurar ajustes

Una vez elegidos pulsaremos Siguiente.
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Esquema: Nos muestra un esquema de los elementos incluidos en la copia (etiquetas, actividades,
recursos, etc.). Marcaremos los elementos que queremos restaurar. Tanto estemos restaurando el
curso actual o uno de los existentes veremos aqui el nombre del curso de destino. Podemos cambiar
ese nombre y reemplazar la configuracion del curso.

Curso Campus Virtual

I E SEEE

g EEE

HEEE @E

Revisar: Se nos muestra un informe con los elementos y configuracion que se van a restaurar. Si
estamos de acuerdo pulsaremos Ejecutar restauracién, en caso contrario pulsaremos Anterior y
modificaremos los parametros de la restauracion.

Curso Campus Virtual
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Proceso: Durante el proceso, que puede llevar algin tiempo, veremos una barra que nos va indicando
el desarrollo del mismo.

Curso Campus Virtual

. . . » & Procesa >

Completar: Finalmente se nos mostrara un mensaje indicandonos que el curso se ha restaurado con
éxito y pulsaremos el boton Continuar para finalizar y ver el curso restaurado.

Curso Campus Virtual

Pigna Principal = Curses - CV » Restaurar

* admnarecdn del curso

Importar

Importar nos permite importar actividades y recursos de cualquier otro curso en el tengamos
permisos de edicion. Esto permite al profesorado reutilizar recursos o actividades en lugar de volver a
crearlos.

Importar datos desde otro curso es similar al proceso de crear una copia de seguridad sin datos de
usuario esta vez constara de 6 pasos.

Seleccion de cursos: Una vez pulsado Importar seleccionaremos el curso desde el cual queramos
importar los datos. Solo se nos mostraran los cursos en lo que seamos profesores o tengamos permiso

de edicion de los mismos. Y pulsamos Continuar

Curso Campus Virtual

Fagns Fracgs

Cursos © OV = impertar

Encontrar un curso al que importar datos desde:

Seleecione un tursa  Cursos lolsies §

e dad

- Selecionaremos el curso desde el
queramos importar algun elemento

b Bance o pregenias

Configuracion inicial: Seguidamente seleccionaremos los tipos de elemento que desea incluir:
actividades y recursos, bloques, filtros, eventos del calendario, banco de preguntas, grupos y
agrupamientos y pulsaremos Siguiente.
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Curso Campus Virtual
Pigns Prncical Cumcs (=) Imporiar

1, Seleceion de cursos » . Configurasion inicial = - - .

Configuracidn de la copia de sequridad

Configuracion del esquema: Nos muestra todos los elementos del curso origen y nos permitira elegir
los elementos concretos que queramos importar una vez elegidos pulsaremos sobre Siguiente.

Curso Campus Virtual

T
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Confirmacion y revision: Comprobaremos que todos los elementos que vamos a importar sean los
correctos y pulsaremos sobre Realizar la importacion.

Curso Campus Virtual
Pagina Pringipal » Cursos » CV » Importar
- - » 4 Confirmacién y revisién b »-
Configuracién de la copia de seguridad
Incluir actividades y recursos
Inctuir blogues
Incluir filros
Incluir eventos del calendario
Incluir bance de preguntas

Incluir grupos y agrupamientos

Elementos incluidos

Importar
Publicar General X%

Reiniciar
Banco de preguntas Taller de realizacion e publicaciones X
§ con Paper...
Cambiar rola.
Bienvenidos al Taller de Paperiique X
se desarroll

Admiistracion del sitio

Comunicacién x

Realizar la importaciéon: Durante el proceso, que puede llevar algin tiempo, veremos una barra que
nos va indicando el desarrollo del mismo.

Curso Campus Virtual

- - - 3. Realizar ia importsidn »

Completo: Finalmente se nos mostrara un mensaje indicandonos que la importacion ha sido completada
y pulsaremos el boton Continuar para finalizar volver al curso.

Curso Campus Virtual

Reiniciar

Reiniciar un curso permite eliminarlo de datos de usuario y dejar intacto el resto, dejandolo listo para
el inicio del curso siguiente. Si queremos mantener todos los datos de dicho curso podemos realizar
una copia de seguridad del mismo. Cuando ha terminado una edicion del curso y queremos comenzar
otra la opcién mas rapida es reiniciarlo.

Al pulsar Reiniciar accedemos a todos los elementos que pueden reiniciarse. Si lo que queremos es
realizar un reinicio estandar podemos pulsar en el fondo de la pantalla el botén seleccionar por defecto
y a continuacion pulsar Reiniciar curso. Esta es la opcion recomendada en la mayoria de los casos:
elimina Eventos, Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver Cuestionarios,
envios de las Tareas y desmatricula a los estudiantes.
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Taller Excel Nivel Medio: Reiniciar curso

Pigea Privsgal - Curses + B - Risiisi

Reiniciar

4 Roies
* Libro de calificaciones
» (Erupos
* Encuestas
*» Foros

Cucstionanos

» Paguetes SCORM

Si queremos hacer un reinicio mas selectivo para conservar algun tipo de informacion del curso que
acaba, podemos marcar uno a uno los elementos que queremos eliminar.

Estos estan agrupados en los siguientes bloques:

* General: Permite elegir la fecha de reinicio del nuevo curso, asi como eliminar los Eventos,
Registros de seguimiento, Comentarios, datos de finalizacion de curso y asociaciones de blog.

General

Fecha de inicio del curso 13 febrero 2018 [£] Habitar

=

Eliminar eventos

=

Eliminar todas las notas

Eliminar todos los comentarios

Borrar datos de finalizacion

i = s |

Eliminar asociaciones de blog

* Roles: Desde aqui desmatricularemos a los usuarios del curso en funcion de su rol. Seria el
sitio para eliminar a los alumnos del curso pasado. Ademas, se pueden eliminar otros Roles que
hayan sido asignados al curso o en Actividades concretas. Es importante no marcar
“Profesores”, ya que se impediria el acceso de los profesores al curso, incluido usted mismo.

Roles

Dar de baja a usuarios | Mo hay roles

Oficial
Estudiante

Profesor sin permiso de edicion

m»

Eliminar todas las anulaciones del []
curse

Eliminar todas las asignaciones de
rol locales

H/Er menos
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* Libro de calificaciones: Permite borrar todas las calificaciones de los estudiantes. Ademas es
posible eliminar Categorias de Actividades, aunque puede ser mas interesante que sigan vigentes
en los cursos sucesivos.

Libro de calificaciones

Eliminar todos los items y
categorias

Eliminar todas las calificaciones V|

*  Grupos: Permite eliminar, los Grupos con sus correspondientes miembros, o solamente los
miembros dejando los grupos creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma,
se puede proceder con los Agrupamientos.

Grupos

Eliminar todos los grupos

Quitar todos los miembros de los
grupos

Eliminar todos los agrupamientos

Quitar todos los grupos de los
agrupamientos

WEr menos..

e Encuestas: Permite eliminar todos las respuestas en las encuestas. Nos permite seleccionar
individualmente las encuestas que tengamos en nuestro curso.

~ Encuestas!
Reiniciar respuestas a la encuesta

Cuestionario de Valoracion del [/
curso.

* Foros: Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de Foros que se
elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las calificaciones (en el caso de que los
Foros sean calificables).

Foros

Eliminar todos los mensajes

Eliminar mensajes de”  [Novedades -
Foro social

Foro para uso general

Cada persona plantea un tema -

Delete all per-user forum digest preferences

Eliminar todas las suscripciones al foro

Eliminar todas las preferencias de rastreo de
los foros

Eliminar todas las calificaciones

Ver menos.

* Cuestionarios: Permite eliminar todos los intentos de los cuestionarios.

Cuestionarios
Eliminar todos los intentos de resolver el
cuestionario
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e Paquetes SCORM: Permite eliminar todos los intentos de los paquetes SCORM

Eliminar todos los intentos SCORM

Banco de Preguntas

Se utiliza para crear o editar preguntas que se organizan en categorias para Banco de preguntas

facilitar su utilizacion en la asignatura. Estas preguntas se podran incluir en Preguntas
cualquier cuestionario del curso. El profesor puede acceder al banco de Categorias
preguntas al crear o editar un cuestionario o mediante este bloque. Los Importar

cuestionarios y la gestion de las preguntas en los mismos lo veremos en el S

modulo 4 actividades en Moodle.

Cambiar rol a ...

Permite ver el curso con un rol distinto al que tenemos actualmente, por ejemplo, como lo veria un
estudiante.
Cambiar rola...
Profesor sin permiso de edicion
Estudiante
Invitado

Si permanecemos en el curso con un rol distinto al nuestro podremos volver a cambiar a nuestro rol
normal, bien en la parte superior derecha de la pantalla, en la parte inferior de la misma o en el mismo
bloque de administracion.

Curso Campus Virtual
iy 3 '\lolver a mi rol normal

Cursos 2016

Curso de Campus Virtual

& Comunieacién

Alumns Una
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Otros Blogues que podemos anadir a nuestro curso

Ademas de los dos bloques que hemos visto anteriormente y que siempre estaran presentes en nuestro
curso Moodle existen varios con funcionalidades y herramientas muy diversas, algunos trabajan de
forma independiente y otros estan conectados entre si.

Los/as alumnos/as del curso no pueden configurar los bloques, activarlos o cambiarlos de lugar excepto
en su pagina personal que hemos visto anteriormente en el bloque de navegacion. Por ello a la hora de
anadir un bloque es conveniente valorar la utilidad que va a tener. En general no deberiamos anadir
bloques que no se van a usar o cuya utilidad no responde a un diseno planificado del curso.

Los bloques que Moodle nos permite anadir a nuestros cursos son los siguientes:
Actividad reciente:

Muestra los ultimos movimientos dentro del curso.
Entre otras cosas, recoge las participaciones en los
Foros mas recientes o las ultimas Actividades y Actividad desde dominge, 21 de febrero de 2016,

Recursos actualizados. Pulsando en el enlace “Informe 0841
Informe completo de la actividad reciente...

Sin actividad reciente

’

completo de la actividad reciente...” se accede a

informacion detallada agrupada por temas o secciones.

Permitiéndonos ademas utilizar diferentes filtros para que se nos muestre la informacion que deseemos.

Curso Campus Virtual

Pigna Princpal ~ OV » Achidadrecieste » 3008 I8 paricoantes

Curso Campus Virtual: Todos los participantes

Filtros

Foro Novedades y anuncios del curso
Foro Preguntas al Cordinador
Foro FORO PRESENTACION DE ALUMNOS

+1 Encuesta Cuestionario de Valoracién del curso.

Modulo 1: Aula virtual eLMformacion
Foro Foro de Tutorias

1 Glosario Glosario
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Actividades:

El bloque de Actividades permite la navegacién entre
las diferentes actividades disponibles en su curso. La
lista de actividades crecera conforme anadamos
actividades a nuestro curso. Cada vez que anadamos
un recurso o actividad diferente a su curso, aparecera
un icono en este bloque, que representa el médulo
Moodle especifico. Estos iconos enlazaran hacia una
lista de todas las instancias de ese modulo de actividad
que aparecen dentro del curso.

Archivos privados:

En Moodle, cada usuario tiene un area de archivos
privados para subir y gestionar un conjunto de archivos.
Este bloque nos muestra los datos y el enlace a la gestion
de los archivos privados que mantenemos en la
plataforma. Si esta habilitado por el administrador, un
usuario puede enviar archivos por Email a su area de
archivos privados.

=| Certificados
Chats
% | Encuestas
Foros
| Glosarios
Recursos

Mis manuzles
8 Moodle 2.5 accion tutorisl Unidad

Gestionar ficheros Privados...

0. pd

En nuestra plataforma Moodle, cada usuario tiene un area de archivos privados para subir y gestionar

un conjunto de archivos. En nuestro caso el limite permitido para los archivos privados es de 100 MB

aunque dicho limite puede ser modificado por el administrador de la plataforma.

En nuestra drea de archivos privados podremos subir archivos a la misma. Para subir archivos a nuestra

area bastara con arrastrarlos desde cualquier parte de nuestro ordenador. También podemos realizarlo

pulsando sobre el icono de agregar archivo a través del selector de archivos de Moodle,

herramienta que veremos mas adelante.

‘ Manuel Lopez Martinez
|-

Figina Frincipal - Area personal - Ficheros privados

Archivos

= Utilizar el
selector de
archivos

P e ‘ =
Arrastrar un

archivo para
guardar

) imema s i Sars s sriyos secs 25 100ME Sare ol e ol e 160UE
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Crear directorios y subdirectorios para ordenar nuestros archivos.

#
_ Manuel Lopez Martinez /
w

Manuel Lopez Martinez

-

Si queremos mover alguno de los archivos que hemos subido a alguna de las carpetas que tenemos
creadas, pulsaremos sobre el mismo. Elegiremos en el desplegable ruta la carpeta a la que lo queramos
mover y pulsaremos en Actualizar.

¥
— —
E———

Para descargar los archivos que tenemos en nuestra area personal bastara con pulsar sobre el icono

en la parte superior que nos descargara en un archivo zip todos los archivos que contenga la
carpeta o podremos seleccionar el archivo y pulsar sobre la parte superior en descargar.

¥
‘ Manuel Lopez Martinez Descargar \ err————

=
-]
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En esta area personal tenemos 3 formas para que nos muestre los archivos que se encuentran en la
misma, con los iconos de los archivos, con el detalle de los archivos o en forma de arbol de archivos.

=t o a3 v s £ 1000

Con detalle —————P

Archivos = st s e o s momes ex- coumowa e e goss e ccus ArGhives

Iconos

Autocompletar:

El bloque de autocompletar proporciona un enlace a
los estudiantes para que declaren que ya han
completado el curso. Para permitirle a un estudiante
que decida por si mismo cuando crea que ya haya
completado un curso, hay dos requisitos, las Completar curso...
configuraciones de Rastreo de finalizacion del curso

debe de estar activado y debemos de tener activada la

condicion de Autocompletar manualmente en el Curso Campus Virtual

bloque de Administr’acién- Administl"acién del curso — Pagina Principal ~ CV » Confirmar completar automaticamente
Flnalizacién del Ccurso Confirmar completar autométicamente
Si No

El estudiante podra entonces pulsar el enlace para
completar el curso dentro del bloque y entonces ya
nos mostrara el mensaje de que hemos finalizado el
curso.

lIsted va se ha marcado a =i mismo como 'finalizado’
&n este curzo
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Buscador de comunidad:

Nos permite buscar enlaces publicos como
Moodle.net para descargar cursos o inscribirnos en

ellos. Buscar

Buscar curso comunitario

Buscar

Moodle.net (previously known as MOOCH) connects you with free content and courses

shared by Moodle users all over the world. K contains:
T e.net
* courses you can download and use
* courses you can enrol in and participate
* other content you can import into your own courses
Cursos para matricularse: 152 - Cursos para descargar: 138
Este centro esta garantizado por Moodle.org
Encontrar cursos que puedo descargar El
Disefado para Cualguiera E‘
Nivel educativo Cualquiera El
Materia Cualquisra E‘
Licencia Cualguiera El
Idioma Espaiicl, Castellano El
Ordenar por El mas reciente El
Palabras clave

Buscar en foros:

En este bloque encontraremos un campo, en el que

podemos introducir la palabra o frase que deseamos

encontrar en foros del curso.

Para una busqueda basica de unas o mas palabras en Ir

cualquier parte de los textos, sélo las tecleamos :
Blisqueda avanzada

separadas por espacios en blanco. Si deseamos acotar

mas la busqueda mediante opciones mas avanzadas debemos ir a la pagina avanzada de la busqueda

(mediante un clic en busqueda avanzada) o utilizar el signo de mas (+) para forzar una coincidencia

exacta con la palabra, y el sigho de menos (-) si hay palabras que no deseamos incluir en la busqueda.

Para buscar para una frase particular, utilice las comillas alrededor de ella.

Para buscar para textos de un usuario particular, teclee user: delante de su nombre del usuario buscado.
Si usted sabe la identificacion del usuario de un usuario particular, usted puede buscarlos para como
esto.
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Para buscar para una palabra dentro del tema o del titulo de un texto solamente, teclee delante de la

palabra subjet:

Mediante la busqueda avanzada podemos acceder a la siguiente pantalla donde podremos filtrar la

busqueda con los siguientes campos.

Por favor, introduzca las condiciones de la bisgueda en uno o en varios de

Estas palabras deben aparecer en cualguier lugar dentro del mensaje
Esta fraze exacta debe aparecer en el mensaje

Estas palabras NO deben aparecer en el mensaje

Eztas palabras deben aparecer exactaments igual

Los mensajes deben ser posteriores a la fecha

Los mensajes deben ser anteriores a la fecha

Seleccione en qué foros buscar

Estas palabras deben aparecer en el asunto

Este nombre debe corregsponder con el del autor

|2 febrero

los siguientes campos:

/1 ENEero 2000 0o

]
=]
=

11

Todos los foros E|

Buscar en los foros

Calendario:

Este bloque nos presenta un calendario que puede
usarse como una agenda personal. Sirve para
mantener una vision organizada de las fechas y plazos
importantes de los eventos que se celebraran en la
plataforma y para el seguimiento de la asignatura:
fechas de examen, de entrega de trabajos, reuniones
de tutoria etc. Si pulsamos sobre el mes del calendario
se nos abrira una pantalla donde podremos ver de una
forma mas amplia nuestro calendario, permitiéndonos
el manejo del mismo y ofreciéndonos una vista
mensual del mes corriente y en el lateral una vista
trimestral, con los meses anterior y posterior al
corriente. Esto permite controlar mejor las semanas
que quedan a caballo de un fin/inicio de mes.

0o

- febrero 2016
Dom Lun Mar Mg Jue
X ] 4
& a 10
E 18 17 18
2 22 23 24 25

COcultar eventos globales
Ocultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo
Ocultar eventos del usuario

T3]

B
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Curso Campus Virtual

Pagina Principal ~ CV - febrero 2016 Preferencias
Calendario
= Ocultar eventos globales
Inversion Vista mensual detallada para: Nuevo evento Ocultar eventos de curso
Energia Solar o E‘ Ocuttar eventos de grupo
Desde 10,0005 Ocultar sventos del usuario
Rentabilidad 7,5% - &nero 2016 marzo 2016 »
Ventajas Fiscales febrero 2016
iinférmese Aquit
O® Dom Lun Mar Mié Jue Vie sab
1 2 3 4 5 & ENERO 2016
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
7 8 9 10 11 12 13 4 =7 E
1 12 3 14
18 19 20 2 2
nci 25 % 7 28 2
Fagina P ]
e 1 1 16 17 18 19 20
Area personal
Paginas del sitio FEBRERO 2016
Curso actual
cv 21 22 23 24 25 2% 27 Dem bLun Mar M Jue iz S3b
Participantes Comienzo L
Insignias del Curso 8 5 W0 12
Wodulo 1: Aula virtual eL W formacion Campus 1 13
Mis cursos Virtual 21 =
23 29
Comienzo
Ceres Dom Lun Mar Mg Jue Vie Sab
Campus
Virtual 2
7 8 9 10
s 5 18 17 e
Exportar calendario o
Agregar. E‘ E
28 23 W un

Gestionar suscripciones

En el calendario tenemos cuatro categorias de eventos temporales que podemos controlar con el
calendario. Cada uno de ellos esta identificado con un color de fondo en el interfaz, dicho, en la parte
superior derecha podremos definir si queremos que todos los eventos sean visibles u ocultar alguna
de las categorias.

Ocultar eventos globales
Ocultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo
Ocultar eventos del usuario

Eventos globales:

Son fechas importantes para todo el Campus. Soélo los administradores del sistema pueden publicar

eventos globales.
Eventos de curso:
Son fechas importantes para esta asignatura concreta (por ejemplo, las fechas de los examenes,

reuniones de tutoria etc.). Solo los profesores pueden publicar eventos de curso. Los eventos de curso
son visibles en los calendarios de todos los usuarios de una asignatura.
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Eventos de grupo:

Son fechas importantes para un grupo determinado dentro de una asignatura. Sélo son visibles en el
calendario de los miembros de ese grupo. Solo los profesores pueden publicar este tipo de eventos.

Eventos de usuario:

Son fechas importantes para cada usuario particular. Estos eventos so6lo son visibles en el calendario
de cada participante, pero no en el de los demas usuarios. Obviamente, cada uno puede introducir
todos los eventos de usuario que desee en su propio calendario.

En la parte superior del calendario tanto si estamos en la pagina principal como en la pagina de la
aplicacion del calendario tenemos dos barras de navegacion a izquierda y derecha que nos permitiran
desplazarnos por el calendario a los meses anteriores y posteriores al mismo.

Calendario
Wista mensual detallada para: Nuevo evento
o El

- enero 2016 marzo 2018 b

febrero 2016 - febrero 2018

Comienzo
del Curso
Campus

Despalazarnos al mes
Ocultar eventos gluban - e
anterior o siguiente en

Virtual
Despalazarnos al mes Ocultar eventos de curso .
2 2 i .. el calendario
e —— anterior o siguiente en el Ocuttar eventos de grupo
2?;:.;2“ calendario Ocultar eventos del usuario

Virtual

En los calendarios en miniatura tanto el de la pagina principal como el de la aplicacion del calendario
nos desplegaran una miniventana con la informacion de los eventos que figuren en el dia sobre el cual
tenemos ubicado el cursor.

lunes, 22 febrero eventos

Comienzo del Curso Campus Virtual

R
2
]
(X}
o
R
=
3
&

Ocultar eventos globales
Ocultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupe
Ocultar eventos del usuario
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Curso Campus Virtual '——‘-—.____~_’

febrero 2016

Si accedemos en la parte superior derecha dentro del
calendario al botén Preferencias nos permitira configurar los
siguientes parametros de nuestro calendario.

Formato de hora:
Podemos elegir ver las horas en formato de 12 o 24 horas. Si elegimos "valor por defecto", el formato
sera elegido automaticamente en funcion del idioma usado en el sitio.

Primer dia de la semana:
Las semanas del calendario se mostraran comenzando el dia que se seleccione aqui.

N* maximo de eventos préximos:
Esta opcion fija el nUmero maximo de eventos pendientes que pueden mostrarse. Si escribe un nimero
elevado, es posible que mostrar los eventos ocupe demasiado espacio en la pantalla.

Plazo de comienzo de eventos préximos:

Esta opcion nos permite ajustar el nUmero maximo de dias en que un evento debe comenzar a fin de
poder mostrarse como evento pendiente. Por favor, note que no hay garantia de que se muestren
todos los eventos que comiencen en esa fecha; si hay demasiados (mas que los senalados en la
preferencia "Numero maximo de eventos pendientes"), los eventos mas distantes no se mostraran.

Recordar ajustes de filtro:
Si se activa, Moodle recordara los Ultimos ajustes del filtro de eventos y los restaurara de forma
automatica cada vez que entre al sitio.

Preferencias de calendario

Formato de hora Por defecto E|

Primer dia de la semana Domingo E|
N* maximo de eventos proximos 10 E|
Plazo de comienzo de eventos 80 E|

proximos

Recordar ajustes de filtro No E|

Guardar cambios
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Si pulsamos en el calendario en sobre algln dia que tenga algiin evento marcado nos permitira pasar al
calendario en vista diaria y si tenemos los permisos adecuados dependiendo del tipo de evento

podremos editar o eliminar dichos eventos. También pulsando sobre nuevo eventos podremos crear

nuevos eventos.

Crear nuevo evento

\ Mevo evento

« enero 2016 marzo 2016 »

febrero 2016

Calendario
Vista mensusl detallada para

Todos los cursos *

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

Comienzo
del Curso
Campus
Virtual

. e

Comienzo
del curso
Campus

" Pulsa para ir a vista diaria

Exportar calendario
Gestionar suscriptiones

=

Preferencias

Ccultar eventos globales
Ccultar eventos de curso
Ccultar eventos de grupo
Ocuttar eventos del usuario

ENERO 2016

Dom Lun  Mar Wi Jus Ve Sap

1Mooz 13 e s
18 19 2. 21 2
25 26 2 28

FEBREROQ 2016
Dom Lun Mar Ml Jus Vi 3ab
1 2 3 5
H w2
15 18 17 18 19

22 | 23 2 25

MARZO 2016
Dom Lun Mar Mi Jus Ve 3ab
1 2 3
7 8 H 0w

14 15 18 17 18
21 | 22 23 2 2
22 2 W N

Desde el formato de vista diaria se nos mostraran todos los eventos para dicho dia y desde la misma

podremos modificarlos pulsando editar o eliminarlos.

Calendario Editar evento

Vista por dia para
o [

“ Domingo lunes, 22 de febrero de
2016

Nuevo evento

Martes

Comienzo del Curso Campus Virtual
Curso Campus Virtual 1:41

Hoy comenzamos el Curso Campus Virtual

Exportar calendario

Gestionar suscripciones.

Eliminar
Evento

Ocultar eventos globales
Ocultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo
Ocultar eventos del usuario

ENERO 2016

Dem bun Mar Mg Jue e Sib

Crear evento

12 13 14 15
18 18 20 21 2
% B 20 B B

FEBRERO 2016

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

z 3 4

] ] 10 2

5 16 17 13 :l

2 2 23 o F-]

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

1 2 2 4
7 g ] 10
1w 15 6 i -]
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Para crear un nuevo evento en nuestro calendario pulsaremos sobre Crear evento y se nos mostrara
la siguiente pantalla con los siguientes campos a cumplimentar-.

Nuevo evento
Colapsar todo

General

Tipo de evento* | Curso B
Evento de grupo  Grupo &
Titule del evento

Descripcion

Duracion

Eventos repetidos

Repetir este evento

Repetir semanalmente, creando
juntos

‘Guardar cambios

Tipo del Evento:

Dependiendo de los permisos de que tengamos (administrador, tutor, alumno, etc.) el sistema nos
pedira que especifiquemos qué tipo de evento sera este: global, de curso, de grupo o privado del
usuario. Los alumnos solo pueden crear eventos de usuario.

Titulo del evento:
Este sera el texto que aparezca en la miniventana sobre el calendario y en la vista mensual de la agenda.
Mejor que sea breve pero informativo

Descripcion:
Es el texto que aparecera en la vista diaria de la agenda. Puede ser todo lo largo necesario. Se puede
usar incluir tablas e imagenes y otros elementos de estilo y decorativos.

Fecha:
Especificar la fecha es imprescindible para anclar el evento en el calendario. La hora del dia no es
imprescindible, pero suele ser muy util especificarla.
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Duracion:
Es posible indicar la duracion del evento marcado. Incluso se pueden especificar otra fecha posterior,
y el calendario marcara todo el intervalo (incluso varios dias).

Eventos repetidos:
Se puede especificar si un evento se debe repetir semanalmente. Por ejemplo una reunién de tutoria
semanal. Bastara con indicar durante cuantas semanas ha de marcarse el dia en cuestion.

Moodle nos permite exportar el calendario con
sus respectivos eventos a un archivo .ical, para calendario

asi sincronizarlo luego con programas que

soporten dicho formato (Outlook, por ejemplo). Doeozi T ’

Para exportar el calendario, haga clic en el boton Importar : : R

iCal o en el botén Exportar calendario. El . evemtosa . |, . Botones para
nuestro

exportarel
ca!en_dwiu

primero es mas rapido y exporta todo lo e

. . . calendario
relacionado con el calendario, mientras que el e

otro boton permite personalizar mejor la
exportacion. También podremos importar los
eventos de otros calendarios bien desde la URL

de los mismos como desde un archivo .ics para
lo cual utilizaremos el botéon Gestionar
suscripciones que encontraremos en la parte
inferior del calendario.

Dentro de exportar calendario tendremos las siguientes opciones.

Exportar calendario
Exportars Todos los eventos
Eventos referidos a los cursos

para* Semana proxima
Este mes
&0 dias recientes y proximos

Intervalo perscnalizado (16/0216 - 2000211 7)

Obtener URL del calendario Exportar

En este formularic hay campos obligatonios =.
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Dentro de Gestionar suscriciones tendremos las siguientes opciones.

Calendario (itima actuslizacion Tipo de evento Actualizacion Acciones

No hay suscripciones de calendario.
= Importar calendario. ..

Nombre*

Proporcions la URL a un calendaric remoto o cargue un archive

Importar desde | URL d=
URL del calendario
Intervalo de actualizacién (7 | Semana B

Archiv (ics) de calendario | seecciew=eite | Tamafio méximo para archives nuevos: 10MB

Tipo de evento® | Even
Evento de grupe  Grups A
Agregar

En este formulario hay campos obligatorios *

Canal RSS remoto:

Este bloque nos permite mostrar el contenido de canales

RSS de sitios Web externos. Tendremos que configurar el CANAL DE NOTICIAS REMOTO m
mismo, para que nos aparezcan los canales que nosotros i
insertemos. Para ello pulsaremos sobre Anadir/Editar

canales.

Configurando un bloque Canal de noticias remoto

b Expandir todo

AS DEL EL FARO DE VIGO =]al

= Ajustes de blogue
iMostrar descripeion de cada S E
enlace?

Nimero miximo de entradasa | 2
mostrar por blogue

Seleccione los canzles que desea Moticizs del &l Faro de Vigo [l

estén disponibles en este bloque:

El submaring de Gies que deribd un zepeiin
nertesmericans

AfadinEditar canales

3 dal "U1347, destruir un dingible en
Florids, 5204 su susrte pars scabar b isia

Titula:

:Debera mostrarse un enlace al | No E
sitio original (vinculo de canal)?
(Observe que si no se suministra
un enlace en el canal de noticias,
nib s& mostrar ninguno]:

Mostrar imagen del canal si sty | & E
disponible:
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Comentarios:

El bloque de comentarios permite a los usuarios anadir

comentarios. El niumero de comentarios mostrados

puede configurarse por el administrador del sitio. El M Moot Loes Mertinez - s, 4 e f2 0t S018, 1240
F0LS & QDm0 DONMETESMIOS. LN MU0 Dursd

administrador también puede desactivar los comentarios
o revisar y eliminar los inapropiados. Agregar un comentari

Euandar comentari

Cursos:

Nos muestra todos los cursos en los que participamos.
Esto nos permitira desplazarnos comodamente entre
ellos. Ademas, pulsando en “Todos los cursos...”, Curso Campus Virtuzl

tendremos acceso al listado completo de los cursos. Lol 2 ol
Realizacion & imparticicn de cursos con Moodle
=

{Gamificado)

Todos los cursos ...

Enlaces de seccion:

Nos permite navegar rapidamente a una seccién de tema o
semana particular de un curso, dependiendo de si el curso

se esta creado en formato temas o semanal. Los enlaces it ers

numerados que aparecen en el bloque son los nimeros  iraitems actual
asignado a las secciones del curso tema o semana.

Dentro de la configuracion de este bloque nos podemos encontrar con las siguientes opciones.

Configurando un bloque Enlaces de seccion
Expandir todo

Ajustes de bloque

Nimero de secciones 2 -
Incrementar en 2 -
Namero alternativo de secciones 40 T

Incremento alternativo en 5 r

Donde aparece este blogque

Numero de secciones:
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Una vez que el nimero de secciones en el curso alcanza este nimero, se utilizara el incremento por
valor.

Incrementar en:
Este es el valor con el que la seccion se incrementa cada vez que se muestra un enlace a la seccion
comenzando en |.

Numero alternativo de secciones:
Una vez que el numero de secciones en el curso alcanza este numero, se utilizara el incremento por
valor.

Incremento alternativo en:
Este es el valor con el que la seccion se incrementa cada vez que se muestra un enlace a la seccion
comenzando en |.

Entrada aleatoria del glosario:

Se utiliza para mostrar las entradas aleatorias de un

glosario en el que por lo general se toma la forma de
Por favor, configure este blogue usando el icono de

definiciones de estilo diccionario. Sin embargo, la e

flexibilidad del editor HTML de Moodle permite a los
usuarios adaptar este bloque para otros fines tales como
"Cita del dia" o una galeria de imagenes al azar que cambia
cada vez que se actualiza la pagina. Desde el mismo
también tendremos acceso a Ahadir una nueva entrada al
glosario o Ver todas las entradas del mismo. Capacidad de personalizar la formacion en funcion de

las necesidades de las personas y organizaciones.

Afiadir una nueva entrada
“er todas las entradas

Aqui podemos ver las opciones de configuracion que nos
permite el mismo.

Configurando un bloque Entrada aleatoria del glosario
Expandir tode

Ajustes de bloque

Titulo

Tomar entradas de este glosario

Dias antes de elegir una nueva
entrada

Cémo se elige una nueva entrada

Mostrar el concepto (cabecera) para
cada enfrada

Cuando se permita a los usuarios
agregar entradas al glosario, mostrar
un enlace con este fexio

Cuando los usuarios puedan ver el
glosario pero no agregar entradas,
mostrar un enlace con este texto

Cuando los usuarios no puedan
editar o ver el glosario, mostrar este
texto (sin enlace)

Temines relacionadoes con Mood

Glosario de conceptos relacicnados con Meodle +

Entrada aleatoria

Puede mostrar

estan h o glosario

Afiadir una nueva entrada

ertodas las entradas

(continuaré)

ciones del glosario con el que esta asociado este blogue. El blogue (nicamente muestra enlaces a las accciones que
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Entradas de blog recientes:

Este bloque nos mostrar las entradas del blog, filtradas por
contexto. Por ejemplo, si Usted esta viendo una actividad
de Tarea, este bloque mostraria las Ultimas entradas del

blog que estan asociadas con esa tarea. Podemos

Mo hay entradas recientes

configurar en el mismo el niumero de entradas que mostrara y el intervalo de tiempo que es

considerado como reciente.

Configurando un bloque Entradas de blog recientes

Ajustes de blogue

Nuamero de entradas recientes a 4 v
mostrar

Intervalo de tiempo considerado
"reciente”

24 horas

Estatus de finalizacion del curso:
Este bloque nos muestra las actividades que hemos
finalizado y las pendientes en nuestro desarrollo hacia la
finalizacion del curso. Tanto el alumno como el profesor
pueden ver este bloque El enlace Mas detalles nos

mostrara un informe mas detallado.

EstadoEn curs
ObligatorioSo

Estado Completado  Fecha

No

El enlace ver informe del curso solamente nos aparecera
en caso de ser los profesores o tener permiso de edicion
en el mismo. Este informe nos mostrara los avances de

Expandir todo

Estado: Encursa

Son necesarkss todos los criieries que apanscen mas aajy

Criterios necasarios

Completar automaticamente

Fecha

Aciidades Tnallzadss

Mas detalles
er informe del curso

los alumnos en el curso y puede contener algunos elementos interactivos en forma de

verificacion para el estudiante y el profesor.

Grupo de criterios

Wétodo de agregacion

Criterios
Nomre 1 Agsmaes)
Patricia Avilés

Manuel Carmona Gil

In Claver Garcia
Gabriela Cordero Diaz

Hector Luis Cequeira ‘
Yadira Cordero Farias ‘

hctividzdes | Auto | Fecha | Curso

Todos - - Todos

e op ouLnE 3p EnuEK
[Ty ——

apezijeuly osing

apunl-gl

Estado

B0
19-un-16

1de1

casillas de
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Eventos proximos:

Este bloque esta directamente relacionado con el
calendario y subordinado a él. Aqui apareceran los
avisos de que un plazo o fecha importante se acerca.
Los eventos son generados automaticamente por el
calendario o por la fecha de finalizacion de las
actividades.

También incluye dos enlaces para Ir al calendario y
para Agregar nuevos eventos.

Comienzo del Curso Campus Virtual
Mafiana, 11:40

Ir al calendario.
Nugvo evento..

Comienzo del Curso Campus Virbusl
Mafizna, 11:40

Comienze del curse Campus Virtual
lunes, 25 febrero, 11:00
» dominge, G marzo, 11:35

Comienzo del curse Campus Virtual
lunes, T marze, 11:00
» dominge, 13 marze, 11:35

Ir al calendario...
Muevo eventa...

La configuracion de lo que se considera un evento proximo se realiza en las "preferencias” del moédulo

de Calendario. Podemos especificar cuantos eventos se incluiran en este panel ya que si fueran

demasiados se alargaria mucho hacia abajo y la antelacién del aviso, cuantos dias antes de la fecha se

incluira un evento en el panel.

Preferencias de calendario

Formate de hora
Primer dia de la semana

N* maximo de eventos préximos

Plazo de comienzo de eventos 21 B
pragimos

Recordar ajustes de filtro Ne

Si hace clic en sobre un evento o sobre una fecha, ira a la vista para ese dia del calendario.

Comienzo del Curse Campus Virtual
11:40

Mafia

Comienzo del curso Campus Virtual
lunes, 7 marzo, 11:00
» domingo, 13 marzo, 11:35

Ir al calendario...
Nusvo svento.
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HTML:

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas,

etc., dentro de un Bloque. Un curso puede tener mas de
un bloque de este tipo. La barra del titulo puede dejarse
vacia. El bloque es flexible y puede afnadir muchas
funcionalidades en el area de contenido. En los Ajustes del
bloque nos aparecera el Editor de texto estandar de
Moodle, que utilizaremos para formatear texto, anadir
imagenes o crear enlaces, cambiando a la vista de codigo
fuente nos permitira el uso de cualquier etiqueta HTML
valida. Esto nos permite incrustar video, sonidos, Flash, y
otro tipo de archivos que pueden anadir elementos a un
curso o a una pagina de sitio. Un ejemplo de utilidad es el
incrustar una cuenta de Twitter en nuestros cursos.

Configurando un bloque

Ajustes de bloque

Titule del bloque

Contenido*

Tweets

@A Taller de
bl Ewcal

e Taller de
i1 4 Ewrad

Extpandir todo
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Marcas:

Este bloque nos mostrara una nube de etiquetas, las nubes
de etiquetas estan relacionadas con el numero de items
asociados a la misma, cuanto mas grande sea la etiqueta

mayor cantidad de items estan asociados a ella. En este = =dolescencis Aplicacionss integrads de Windows
Apps aprendizaje Bibliotecas deporte docencia.

bloque podemos configurar el titulo del mismo y el Educacion estsbiligad

nimero y tipo de etiquetas a mostrar. Si pulsamos sobre ~ =eenemicssuperaciontranquilidad ingles... Intemet
investigacion educativa La tecnolegia las redes

las marcas. informaticas Lectura lecturas Libro Me agrada
comer Medio AmbienteApicultura Numismatica
natacion naturaleza Nube programacion Redes
Redes sociales reflexicnes espiritusles robotica
seguridad informatica TIC tode lo relacionado con
e-learning haciendo enfasi

Configurando un bloque Marcas
Expandir todo
Ajustes de blogue

Titulo del bloque

MNimero de marcas 3 mostrar B0 B

Marcas blog:

Este bloque al igual que el anterior nos mostrara una nube
de etiquetas pero en este caso con las entradas de los blogs
de nuestro sitio. También podremos configurar los
parametros de Titulo, numero de etiquetas a mostrar,
intervalo desde el que se mostraran las etiquetas y ordenarlas alfabéticamente o por fecha.

Configurando un bloque Marcas Blog
Expandir todo
Ajustes de blogue

Titulo de bloque de marcas del | Etiquetas del Blog
blog

Namero de marcas a mostrar 20 B

Mostrar marcas usadas dentro de 30 dias B
estos dias

Ordenar vista de marcas por Texto de marca B
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Mensajes:

Espacio donde se presentaran los mensajes que has
recibido de otros miembros del grupo. La mensajeria _ _
de la plataforma es una herramienta muy util que te EEMEF_:H Lopez Mattinez -
permitira contactar de manera individual con otros e

participantes. Podemos pulsar sobre el icono * =2
para ver los mensajes pendientes o pulsar sobre Mensajes para acceder al sistema de mensajeria.

El funcionamiento de los Mensajes en Moodle ya lo hemos visto anteriormente.

Meentes (Mentores):

Blogque de Meentes (Mentores) es un bloque de que les
proporciona a los mentores el acceso rapido a las paginas
de perfil de sus aprendices. Un mentor puede ser por
ejemplo, un padre que tiene acceso a la informacion de su
hijo. En este bloque Unicamente podemos modificar el titulo del mismo.

Configurando un bloque (nuevo Bloque Mentees)
Expandir todo
Ajustes de blogque

Titulo del Blogue (no titulo si esta
en blanco}

Menu blog:

Proporciona enlaces para ver las entradas y afadir nuevas
entradas en los blogs del curso o de sitio.

er todss lss entradas de este curso
‘er mis entradas en el blog de este este curso

Anadir una entrads en 2l blog de curso

Entradas del blog
Anadir uns nueva entrads
Fuente R55 del Blog
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Mis daltimas insignias:

Nos mostrara nuestras insignias (badges) ganadas. Si
pulsamos sobre las mismas no llevara a la pagina con
toda la informacién sobre dichas insignias.

Alumnoe Excelente

Personas:

Desde este bloque podras descubrir todos los miembros
participantes del curso, descubriendo algunos de sus datos
personales asi como la fecha del Ultimo acceso al curso,
pudiendo desde dicha pantalla acceder a los perfiles de lo
mismo, para ello pulsaremos sobre Participantes.

Participantes

Miz cursos Mastrar ususrios que han estado inactives durants mas de

Moo =]

Rol actual

Todos los participantes:3

Mombrz : Todos ABECDEFGHIJHKLMMNAOPQRETUVWYY Z
Apelidofs) : Todos ABCDEFGHIJKLMNRAOPQRSTUVWXEYZ

I del .
Seleccionar mage.n . Nombre / Apellido{s) Direccion de correo

usuario

Manuel Lopez - e

I:l ' Marfines mimi@manuell jazrtel == Vigo
D 0 Alumno Uno mgmail.com Vigo
I:‘ Alumno Dos 2ifgmail. com

Seleccionar todos Mo seleccionar ninguno

Caon los usuanios seleccionados. ..

[-]

<1

Participantes

(itimo acceso al curso

Ciudad Pais

Espafia 27 segundos
1 dia 23 horas

Ezpafa

Munca
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Resultados de la actividad:

El bloque de resultados de la actividad muestra las
calificaciones mas altas o las mas bajas obtenidas en una
actividad dentro de un curso.
PRACTICA CON LAS FUNCIONES EN EXCEL

En este bloque podemos configurar de cual actividad se 5 calificaciones mas altas:

mostrara el resultado, el numero de las calificaciones mas 1. Usuario 17.00%
bajas y altas que se mostraran, si se configuran a cero tanto ; Ei“i’f" ”i;
L SIS 16, e
el numero de las mas altas como el de las mas bajas, 4 Usuario 10,00%
5. Usuario 10,060

entonces no se mostraran resultados.

Las calificaciones pueden mostrarse como porcentajes, fracciones o nimeros absolutos. Para preservar
la privacidad los resultados pueden mostrarse de forma anénima o mediante el ID del alumno.

Si la actividad soporta grupos también podremos mostrar los resultados del grupo en lugar de
resultados de estudiantes.

Configurando un bloque Resultados de la actividad

Extpandir todo
Ajustes de blogue
iDe qué actividad deberia mostrar Practica con las Funciones en Excel B
resultados este bloque?
iCuantas de las calificaciones mas g
altas deberian mostrarse (0 para
desactivar)?
iCuantas de las calificaciones mas
bajas deberian mostrarse (0 para
desactivar)?
éMostrar grupos en lugar de Mo B
estudiantes (solo si la actividad
permite grupos)?
Privacidad de los resultados Resultados andnimeos B
Mostrar calificaciones como Foro B
Nimero de decimales a mostrar 2 B
Resumen del curso/sitio:
El bloque de resumen del curso/sitio proporciona un
resumen o descripcion para su curso tal como esta
contenido dentro del texto del resumen de las
Configu raciones del curso. Accede para familiarizarte con |z plataforma si vas a

realizar alguno de nuestros cursos.
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Ultimas noticias:

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en
el Foro de Novedades del curso. Este listado de anuncios
da la posibilidad de acceder al contenido completo del
mensaje o de anadir alguno nuevo. El nimero de noticas
que aparecen puede configurarse en el formulario “Editar
ajustes” del curso.

Usuario registrado:

Nos muestra algunos de los datos con los cuales estamos
identificados dentro de la plataforma.

Usuarios en linea:

Muestra la relacion de los participantes que en estos
momentos estan activos dentro del campus del curso,
pudiendo acceder a su perfil pulsando sobre su nombre.

Afiadir un nuevo tema. ..

Finalizacion del Taller de Excel

22 dedi, 1731 Mamuel Liper Marthez

Comienzo del tema 2 - Funciones del Taller de Excel.
e dic, 11220 Manuel Lopez Matinez

Hoy comenzamoes el Taller de Excel

1de dic, 0707 Mamuel Lopez Marinez

Temas antiguos ...

Manuel Lépez Martinez
Fais: Espana
Cindad: Vigo

mim@manusll jazztel e

{iltives 5 minwtos)
M Manuel Loper Martinez
@ Alumno Uno
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Ademas de todos estos bloques que hemos visto el administrador del sitio puede ahadir otros bloques,
que se anadiran como plug-ins y en esta pagina podéis encontrar algunos de ellos.

Pagina de bloques de Moodle. (En inglés)
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