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o Este curso se corresponde con los contenidos del madulo profesional de 1° curso del Ciclo Formativo de Administracidn y Finanzas, Ofimética y Proceso Editar= B | e
de la Informacion. Durante 9 meses aproximadamente nos manejaremos con el sistema operative Windows 7 y con los programas del paquete Calendario BE
ofimatice Microsoft Office 2010, en especial, Word, Excel, Access, PowerPoint y Microsoft Outlook. También utilizaremos algunas herramientas de & G-
actividad para el trabajo de oficing, Winrar, Foxit Reader, PDF creator, herramientas de Google, como Google Drive, Chrome, Gmail, Calendar, Blogger, etc.
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